Stanza n. 1
Servizio EURES

Tel. 0922/605439         int. 21


Responsabile F.D. Savarino Michele       (nei giorni di Lunedì – Giovedì- Venerdì)



Programma PARI


F.D. Costanza Giovanni                (nei giorni di Lunedì – Martedì – Giovedì)

Stanza n. 2
1)  Sala d’informatica
2) Settore rendiconti     Tel. 0922/605439 int. 30/31



1) Responsabile F.D. Sessa Gerlando




          I.D. Distefano Annamaria



2) Responsabile F.D. Patti Antonino (nei giorni di Martedì – Giovedì)

Stanza n. 3  
Dirigenza – tel. 0922/605439 int. 37   0922/525730


Dirigente Arch. A. Bruzzi;

Stanza n. 4
Tel 0922/605439   int. 29


1) 
Formazione Professionale  (50% degli Enti richiedenti) 



2)
Settore mobilità – L.S.U. – L.P.U. – P.I.P.

3)
Affari generali e del personale;

1/2/3
Responsabile F.D. Giarrizzo Anna Maria    (in servizio presso il C.P.I. nei   

            giorni di Lunedì – Martedì e  Giovedì)

1)
Addetto I.D. Bennardo Maria   (formazione professionale)

2)
Addetto I.D. Ciranni Domenico (mobilità – LSU – PIP)  (in servizio presso il 

            C.P.I. nei giorni di Martedì  e Giovedì)

Stanza n. 5
Tel. 0922/605439   int. 28


1)
Centralino

2)
Rilevazione presenze 



1) Centralinista  
La Greca Maria Salvina



2) Operatore rilevazione presenze  I.D. Pagnesi Carmela

Stanza n. 6
Tel. 0922/605439   int 27


1) Segreteria del personale

2) Protocollo


1)
responsabile segreteria del personale F.D. Pistella Adriana



2)
responsabile protocollo F.D. Di Carlo Crocetta.




Addetta I.D. Bellomo Giuseppina (dalle ore 7.30 alle ore 9.30 e dalle ore   

                                   12.30 alle ore 14.00)

Stanza n. 7
Tel. 0922/605439    int. 38


1)
Formazione professionale (50% degli Enti richiedenti)

                        2) 
Avviamenti agricoltura:


   1/2
Responsabile F.D. Rizzo Domenico






Addetto  PUC Passantino Giusto (in servizio presso il C.P.I. nei giorni di 

                                   Martedì  Giovedì e Venerdi)
Stanza n. 8
Tel. 0922/605439   int.  13


1)
Sala stoccaggio materiale 

2)  riordino archivio ditte



1)
addetto I.D. Distefano Annamaria


2)\
addetto PUC Savarino Gemma (in servizio presso il C.P.I. nei giorni di 
                                   Lunedì – Martedì e Giovedì)
Stanza n. 9
Tel. 0922/605439   int. 19



1)
Settore industria



Responsabile F.D. Gallo Francesca




Addetti:  PUC Vella Marianna  - Resais  Di Raimondo Giovanni (in servizio 

                                    presso il C.P.I.  nei giorni di Martedì – giovedì e Venerdì)
Stanza n. 10
       Tel. 0922/605439    int. 35 



       1)
Settore Agricoltura

2) Disabili

3) Statistica



       1)
I.D.  Cuffaro Vincenzo (in servizio presso il C.P.I. nei giorni di Martedì e 


Venerdì)



      2/3
F.D. Casalicchio Giuseppa (in servizio presso il C.P.I. nei giorni di martedì e 

                                   Venerdì)

Stanza n. 11
      Tel. 0922/605439    int. 15


      1) Sportello utenza – accoglienza – informazione e orientamento 



Responsabile F.D. Bruno Giovanni (in servizio presso il C.P.I. nei giorni di 

                                   Martedì – Giovedì e Venerdì)




Addetti: I.D. Bellomo Giuseppina (dalle ore 9.30 alle ore 12,30)





  I.D. Argento Tommaso





  I.D. Conte Roberto (in servizio presso il C.P.I. nei giorni di Lunedì – 

                                                 Martedì e Giovedì)




E personale addetto allo SPORTELLO MULTIFUNZIONALE

N.B. il personale che svolge attività presso il C.P.I. a giorni alterni, svolge anche servizio nei        rimanti giorni presso gli uffici recapito di appartenenza a questo CPI.(vedi uff.    recapito)
COMPETENZE E NOME DEGLI ADDETTI AL SERVIZIO

c- d)
Le Competenze che questo C.P.I. svolge quotidianamente sono le seguenti: 


1) Coordinamento attività istituzionali Dirigente Arch. A. Bruzzi   (stanza n. 3)

2) Sportello utenza – accoglienza – informazione (rilascio Mod. disponibilità. Ricezione 

                Mod. certificati storici. e vari     (stanza n. 11)


Personale addetto: Resp. F.D. Bruno Giovanni        





     I.D. Bellomo Giuseppina – Argento Tommaso – Conte Roberto

3)     Formazione Professionale:   

a) Ricezione Enti di formazione professionale: b) Istruttoria pratiche di autorizzazione corsi: 

c) Provvedimenti di autorizzazione di inizio attività: d) Istruttoria ed autorizzazione 
               sostituzioni allievi e successive variazioni ed archiviazione delle stesse: e) vidimazioni         

               registri.


Personale addetto: resp. F.D.   Giarrizzo Anna Maria 




    I.D. Bennardo Maria.                        (stanza n. 4) 




      Resp. F.D.  Rizzo Domenico 




    PUC Passantino Giusto 

   (stanza n. 7)
4) 
Politiche attive del lavoro.: 
1) Settore mobilità: a) ricezione istanze istruttoria istanze con relativa trasmissione; b) Registrazione decreto, variazione schede stato di sospensione cessazione o permanenza nel regime di mobilità c) avviamenti di lavoratori in mobilità; 
2) LSU – LPU – PIP a)ricognizione sulla sussistenza dei requisiti richiesti dal regime transitorio, b) rilascio certificazione per regime transitorio e varie. c) ricezione ed istruttoria delibere di prosecuzione con relativo controllo e variazione schede con trasmissione per presa d’atto a tutti gli Enti. d) adozione provvedimenti di decadenza con variazioni e comunicazioni agli interessati, vidimazione registri.

     1/2
Personale addetto: resp. F.D. Giarrizzo Anna Maria 



      I.D.  Ciranni Domenico                           (Stanza n. 4) 

5)
 Sportello Eures              Incrocio domande e offerte di lavoro


Personale addetto: resp. F.D. Savarino Michele                   (Stanza n. 1) 

6) 
Affari generali del personale segreteria e servizi rilevazioni presenze:


a) Affari generali e del personale: rapporti vari Enti pubblici, collaborazione con il dirigente, 
                personale addetto: resp. F.D. Giarrizzo Anna Maria Stanza n. 4 

b) Segreteria, istruttoria procedimenti del personale, acquisizione giornaliera ed 
                aggiornamento fogli di presenza, compilazione prospetti mensili personale con relativa 
                trasmissione al SUPL; 

   Personale addetto: resp. F.D. Pistella Adriana              (stanza n. 6)


                                            I,D.  Pagnesi Carmela             (stanza n. 5)  

c) Servizi rilevazioni presenze, acquisizione dati e rilevazioni presenze giornaliere, 
                controlli 
                e verifiche, rapporti giustificativi, cartellini mensili con notifiche a tutto il personale;


     Personale addetto: resp. F.D. Giarrizzo Anna Maria    (Stanza n. 4) 





        I.D.   Pagnesi Carmela             (Stanza n.5)  
7)  
Protocollo , acquisizione posta e smistamento delle pratiche vari servizi; 

Personale addetto resp. F.D. Di Carlo Crocetta

                                      I.D.  Bellomo Giuseppina             (Stanza n.6) 
8) 
Centralino 

Personale addetto I.D. La Greca Maria Salvina                        (Stanza n.5) 

9) 
Settore Agricolo: a)ricezione istanze, aggiornamento graduatorie L. 14/06, b)ricezione istanze per inserimento nuove qualifiche, c)avviamenti e pubblicazioni graduatorie, d) variazioni e cancellazioni elenchi anagrafici, e) variazioni avviamenti agricoli con trasmissioni agli uffici di appartenenza.


Personale addetto: F.D. Rizzo Domenico                              (Stanza n. 7) 

                                          I.D. Cuffaro Vincenzo                           ( Stanza n. 10)
10) 
Settore industria: a)Istruzione e rilascio modelli 407/90, b)trasferimenti iscrizioni, c)rilascio certificati storici, d)convalida richiesta di trasformazione dei rapporti di lavoro da Part-time a Full-Time.


Personale addetto resp. F.D. Gallo Francesca 




   PUC Vella Marianna               





   Resais   Di Raimondo Giovanni   (Stanza n. 9) 
11) 
Settore disabili: Pubblicazioni graduatorie, variazioni con annotazioni sullo stato di 
            disabilità , 

Personale addetto:resp. F.D.  Casalicchio Giuseppa           (Stanza n. 10) 
12) 
Settore informatico: a) coordinamento servizio informatico personale 
b) dimissioni on line fine al 25/06/08, lavoratori domestici on line. Creazioni prospetti, schede posta elettronica, monitoraggio in genere:


Personale addetto resp. F.D. Sessa Gerlando                     (stanza n. 2)

                                         I.D. Di Stefano Anna Maria 
In sostituzione  Bennardo Maria – Pagnesi Carmela.

13)
 Rendiconti cantieri di lavoro: 

Personale addetto resp. F.D.  Patti Antonino (in servizio presso C.P.I. nei giorni di Martedì e 
           Giovedì)                                                               (stanza 2)

                                       I.D. Ciranni Domenico               (stanza n. 4)
14) 
Colloqui di orientamento: Personale addetto sportello multifunzionale Stanza n. 11
15) 
Programma PARI: reimpiego lavoratori cassaintegrati e in mobilità 


F.D. Giarrizzo Anna Maria      (stanza 4)


F.D. Costanza Giovanni
   (stanza 1)


F.D. Rizzo Domenico 
   (stanza  7)


F.D. Sessa Gerlando 

    (stanza 2)

16)
Collocamento dello spettacolo

responsabile F.D. Bruno Giovanni       (stanza   11)

2)    CORSIE PREFERENZIALI PER FASCE DEBOLI

a) Le unità organizzative che trattano attività prevalentemente rivolte a soggetti appartenenti alle fasce deboli sono gli uffici recapito di appartenenza a questo C.P.I, , mentre per i soggetti del C.P.I. le richieste vengono presentate direttamente al S.U.P.L. di Agrigento
E’ da precisare  che non tutte le sedi sono adeguate per l’accoglimento delle fasce deboli
b) Il tipo di servizio erogato: ricezione – istruttoria e trasmissione documentazione al S.U.P.L. di Agrigento per l’iscrizione nelle graduatorie di appartenenza 

c) di adeguare le strutture ancora carenti per l’accoglienza delle fasce deboli

Del C.P.I. di Agrigento fanno parte gli uffici recapito di: Aragona – Comitini – Favara – Joppolo Giancxio - Lampedusa – Porto Empedocle – Raffadali - Realmente – Sant’Angelo Muxaro – Santa Elisabetta – Siculiana, i quali svolgono le seguenti competenze: 
1) ricezione utenza, accoglienza ed informazione;

2) rilascio Mod. disponibilità;

3) ricezione richieste,  istruttoria,   rilascio certificati storici e varie;

4) ricezione richieste, istruttoria  e rilascio Mod. 407/90;

5) ricezione,  istruttoria e trasmissione richieste lavoratori nelle liste di mobilità;

6) ricezione,  istruttoria e trasmissione richieste iscrizione collocamento obbligatorio (disabili), 

    variazione sullo stato di disabilità;

7) trasmissione prospetti mensili del personale in servizio presso ufficio recapito;

8) compilazione e trasmissione Mod. statistici;

9) protocollo e archiviazione atti;

10) avviamenti agricoli forestale;

11) variazione e cancellazione elenchi anagrafici dei lavoratori agricoli con trasmissione agli uffici     

      di appartenenza;
12) aggiornamento schedario con annotazione sui Mod. C/2 dei movimenti riguardanti i lavoratori;

13) ricezione richieste, istruttoria, trasferimenti con relativa trasmissione;

14) archiviazione pratiche.

Nei giorni e con il personale in servizio  di seguito elencato in ciascuno ufficio:

Ufficio Recapito di ARAGONA  C.da  Scalo Caldare
(sprovvisto di linea telefonica)
Orario di apertura al pubblico dalle ore 9.30 alle ore 12.30 tutti i giorni dal lunedì al Venerdì ed inoltre dalle ore 16.00 alle ore 17.00
del Mercoledì 
Personale addetto responsabile F.D. Giberti Genoveffa;





   I.D. Conte Roberto   (solamente nel giorno di Mercoledì)
Ufficio Recapito COMITINI Via  Dante
Tel. 0922/600294
Orario di apertura al pubblico dalle ore 9.30 alle ore 12.30 per 1 giorni la settimana (Venerdì) 
Personale addetto I.D.  Conte Roberto  
Ufficio Recapito FAVARA Via Aldo Moro,  68   Tel. 0922/31010 

Orario di apertura al pubblico dalle ore 9.30 alle ore 12.30 tutti i giorni dal Lunedì al Venerdì ed inoltre dalle ore 16.00 alle ore 17.00 del Mercoledì

Personale addetto: 
 1)        responsabile F.D. Pirrera Giuseppe

 2)
F.D. Di Stefano Rosalia

 3)
F.D. Genuardi Carmela 

 4)
F.D. Sutera Sardo Laura

 5)
F.D. Marrix Carmelo  (in posizione di comando dall’ufficio Genio Civile)

 6)
I.D. Fallea Giuseppa

 7)
I.D. Lentini Giovanni

 8)
I.D. Di Stefano Carmela

 9)
Coll. Fanara Calogero

10)
Coll. Vita Calogera

11)
Contrattista Manganella Carmela Cat. B

12)
        “          Russello Rosa   Cat. A

13)
PUC
        Marchese Ignazio   Cat. A

14)         “
        Passarello Calogera   Cat. A

Ufficio recapito di JOPPOLO GIANCAXIO C.da Curiale  (privo di linea telefonica)

Orario di apertura al pubblico dalle ore 9.30 alle ore 12.30 nei giorni di Mercoledìì - Venerdì ed inoltre dalle ore 16.00 alle ore 17.00 del Mercoledì.  

Personale addetto: responsabile F.D. Giovanni Costanza





   PUC Saverino Gemma  
Ufficio recapito LAMPEDUSA  Via Grecale n. 22 Tel. 0922/970262

Orario di apertura al pubblico dalle ore 9.30 alle ore 12.30 di tutti i giorni dal Lunedì al Venerdì ed inoltre dalle ore 16.00 alle ore 17.00 del Mercoledì

Personale addetto I.D. Sardo Rosario

Ufficio recapito di PORTO EMPEDOCLE presso Comune  tel. 0922/636654

Orario di apertura al pubblico dalle ore 9.30 alle ore 12.30 per 3 giorni la settimana (Lunedì – Mercoledì – Venerdì) ed inoltre dalle ore 16.00 alle ore 17.00 del Mercoledì

Personale addetto: responsabile F.D.  Patti Antonino



       I.D. Ciranni Domenico   (solamente nei giorni di Lunedì e Venerdì)

Ufficio recapito di RAFFADALI Via Tivoli, 24   Tel. 0922/39023
Orario di apertura al pubblico dalle ore 9.30 alle ore 12.30 per 3 giorni la settimana (Lunedì- Mercoledì – Giovedì) ed inoltre dalle ore 16.00 alle ore 17.00 del Mercoledì

Personale addetto: responsabile F.D. Casalicchio Giuseppa





    I.D. Cuffaro Vincenzo

Ufficio recapito REALMONTE Via Roma   Tel. 0922/816267
Orario di apertura al pubblico dalle ore 9.30 alle ore 12.30 per 2 giorni la settimana (Mercoledì – Venerdì) ed inoltre dalle ore 16.00 alle ore 17.00 del Mercoledì

Personale addetto:  responsabile F.D. Giarrizzo Anna Maria

Ufficio recapito SANT’ANGELO MUXARO Via dei Carabinieri    Tel. 0922/919097

Orario di apertura al pubblico dalle ore 9.30 alle ore 12.30 per 2 giorni la settimana (Lunedì - Mercoledì) ed inoltre dalle ore 16.00 alle ore 17.00 del Mercoledì

Ufficio recapito SANTA ELISABETTA P.zza Giovanni XXIII   Tel 0922/479258

Orario di apertura al pubblico dalle ore 9.30 alle ore 12.30 per 2 giorni la settimana (Martedì - Mercoledì) ed inoltre dalle ore 16.00 alle ore 17.00 del Mercoledì

Personale addetto responsabile F.D. Gueli Teresa





   F.D. Savarino Michele

Ufficio recapito SICULIANA  P.zza Pio La Torre,   Tel 0922/815012

Orario di apertura al pubblico dalle ore 9.30 alle ore 12.30 per 2 giorni la settimana (Lunedì - Mercoledì) ed inoltre dalle ore 16.00 alle ore 17.00 del Mercoledì

Personale addetto: I.D. Ciranni Domenico (solamente nel giorno di Mercoledì)



       PUC Passantino Giusto  

Ad ulteriore chiarimento si trasmette in allegato l’elenco di tutto il personale in forza presso questo C.P.I. con a fianco indicata la sede effettiva di servizio.
PERSONALE RUOLO
DIRIGENTE ARCH.  A. BRUZZI

1)
ARGENTO 
TOMMASO

in servizio dal Lunedì al Venerdì presso C.P.I. di Ag

2)
BELLOMO 
GIUSEPPINA

in servizio dal Lunedì al Venerdì presso C.P.I. di Ag

3)
BENNARDO
MARIA

in servizio dal Lunedì al Venerdì presso C.P.I. di Ag

4)
CIRANNI 
DOMENICO

in servizio Lunedì-Venerdì presso recapito Porto 






Empedocle /Martedì-Giovedì C.P.I. di Ag/Mercoledì







Recapito Siciliana

5)
DI CARLO  
CROCETTA

in servizio dal Lunedì al Venerdì presso C.P.I. di Ag

6)
DISTEFANO
ANNAMARIA
in servizio dal Lunedì al Venerdì presso C.P.I. di Ag

7)
GALLO
FRANCESCA

in servizio dal Lunedì al Venerdì presso C.P.I. di Ag

8)
GIARRIZZO
ANNA MARIA
in servizio Lunedì-Martedì-Giovedì presso C.P.I. di Ag






Mercoledì-Venerdì presso recapito di Realmente

9
LA GRECA
M. SALVINA

in servizio dal Lunedì al Venerdì presso C.P.I. di Ag

10)
PAGNESI
CARMELA

in servizio dal Lunedì al Venerdì presso C.P.I. di Ag

11)
PISTELLA
ADRIANA

in servizio dal Lunedì al Venerdì presso C.P.I. di Ag

12)
RIZZO

DOMENICO

in servizio dal Lunedì al Venerdì presso C.P.I. di Ag

13)
SESSA
GERLANDO

in servizio dal Lunedì al Venerdì presso C.P.I. di Ag

14)
BRUNO 
GIOVANNI

in servizio Martedì-Giovedì-Venerdì C.P.I. di Ag/







Lunedì-Mercoledì presso recapito di S.A. Muxaro

15)
CASALICCHIO  GIUSEPPA
in servizio Martedì-Venerdì C.P.I. di Agrigento






Lunedì-Mercoledì-Giovedì presso recapito di Raffadali

16)
CONTE
ROBERTO

in servizio Lunedì-Martedì-Giovedì  C.P.I. di Ag

Mercoledì- presso recapito di Aragona/ Venerdì rec. Comitini 

17)
CUFFARO
VINCENZO

Martedì-Venerdì C.P.I: di Ag/Lunedì-Mercoledì-







Giovedì presso recapito Raffadali

18)
DISTEFANO
CARMELA

in servizio dal Lunedì al Venerdì presso rec. Favara

19)
DISTEFANO
ROSALIA

in servizio dal Lunedì al Venerdì presso rec.  Favara

20)
FALLEA
GIUSEPPA

in servizio dal Lunedì al Venerdì presso rec.  Favara

21)
FANARA
CALOGERO

in servizio dal Lunedì al Venerdì presso rec.  Favara

22)
GENUARDI
CARMELA

in servizio dal Lunedì al Venerdì presso rec.  Favara

23)
GIBERTI
GENOVEFFA
in servizio dal Lunedì al Venerdì presso rec.  Aragona

24)
GUELI
TERESA

in servizio Lunedì-Giovedì-Venerdì C.P.I. di Ag







Martedì-Mercoledì presso recapito S.Elisabetta

25)
LENTINI
GIOVANNI

in servizio dal Lunedì al Venerdì presso rec. Favara

26)
COSTANZA
GIOVANNI

in servizio Lunedì-Martedì-Giovedì C.P.I. di Ag






Mercoledì-Venerdì presso recapito Joppolo Giancaxio

27)
PATTI

ANTONINO

in servizio Martedì-Giovedì C.P.I. di Ag







Lunedì-Mercoledì-Venerdi presso rec. P.Empedocle

28)
PIRRERA
GIUSEPPE

in servizio dal Lunedì al Venerdì presso rec. Favara

29)
SARDO
ROSARIO

in servizio dal Lunedì al Venerdì presso rec. Lampedusa

30)
SAVARINO
MICHELE

in servizio Lunedì-Giovedì-Venerdì C.P.I. di Ag







Martedì-Mercoledì presso recapito S.Elisabetta

31)
SUTERA SARDO      LAURA
in servizio dal Lunedì al Venerdì presso rec. Favara

32)
VITA

CALOGERA

in servizio dal Lunedì al Venerdì presso rec. Favara
33)
DI RAIMONDO
GIOVANNI
in servizio Martedì-Giovedì-Venerdì C.P.I. di Ag/







Lunedì-Mercoledì presso recapito di S.A. Muxaro

34)
MARRIX
CARMELO

in servizio Part.time dal Lunedì al Giovedì dalle ore 8.30 






alle ore 12.30  presso 
recapito Favara in posizione di 







Comando dal Genio Civile


PERSONALE PUC 

35)
MARCHESE
IGNAZIO

in servizio dal Lunedì al Venerdì presso rec. Favara

36)
PASSANTINO
GIUSTO
Martedì-Giovedì’-Venerdì C.P.I. di Ag







Lunedì-Mercoledì presso recapito Siciliana

37)
PASSARELLO CALOGERA
in servizio dal Lunedì al Venerdì presso rec. Favara

38)
SAVERINO
GEMMA

in servizio Lunedì-Martedì-Giovedì C.P.I. di Ag







Mercoledì-Venerdì presso recapito Joppolo Giancaxio

39)
VELLA
MARIANNA

in servizio dal Lunedì al Venerdì presso C.P.I. di Ag

PERSONALE  CONTRATTISTA
40)
MANGANELLA
CARMELA
in servizio dal Lunedì al Venerdì presso rec. Favara

41)
RUSSELLO

ROSA

in servizio dal Lunedì al Venerdì presso rec. Favara









Il Dirigente









       (Arch. A. Bruzzi)
