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                   Regione Siciliana                                                          

    Assessorato Regionale del Lavoro

    DIPARTIMENTO REGIONALE LAVORO

Servizio “Ufficio Provinciale del Lavoro” Messina

Centro per l’Impiego N° 41 – Villafranca Tirrena

                P.zza Salvatore Quasimodo, 20

________________________________________________________________________________________________________


Prot. N°  7139


                        
Villafranca T., lì  25/07/2008
All’Assessorato Regionale del Lavoro
     Dipartimento Regionale del Lavoro

     Servizio IX

     Palermo

Oggetto: direttiva n° 8 – 2008 - Assessore regionale alla Presidenza –  direttiva per

                l'efficienza dell'azione amministrativa, in materia di trasparenza dell'attività e 

               dell'organizzazione degli uffici a servizio dei cittadini, di forme  agevolate di 

               accesso ai servizi destinati alle fasce deboli e di istituzione dello sportello web 

               del cittadino. 

 Con riferimento alla nota prot. n. 27172 del 17/07/2008, di pari oggetto, di seguito si forniscono le notizie richieste.

Punto I Direttiva

Orario di apertura al pubblico: dal lunedì al venerdì ore 9.00 – 12.30
 mercoledì  ore 16.00 – 17.30
Centro per l’Impiego di Villafranca Tirrena Unità Operativa n. 41, Piazza Salvatore Quasimodo n. 20 cap. 98049 Villafranca Tirrena (Me) tel./fax 090337716 – 21, e-mail sc41c00@regione.sicilia.it.
L’Ufficio è ubicato al piano terreno e si compone di n. 7 stanze.

Stanza n. 1:
a) Settore informatico: Elaborazione dati – Posta elettronica (invio,  ricezione e smistamento ai vari servizi) –Gestione banche dati lavoratori, dichiarazioni di disponibilità, statistiche, etc.. -  EURES 
Incaricata: CELESTI Maria – Istruttore dir. 
b) Rendicontazione cantieri di lavoro
Responsabile Procedimento: CELESTI Maria – Istruttore dir.

c) Collocamento Spettacolo

Responsabile Procedimento: BERTINO Maria – Funzionario dir.

Operatore: CELESTI Maria – Istruttore dir.
d) Comunicazioni Obbligatorie lav.ri domestici e banca dati on line
Referente: CELESTI Maria – Istruttore dir.
Delegato: CANNISTRA’ Rosa  - Istruttore dir.

Stanza n. 2:

a) Attività Socialmente Utili, Liste di mobilità, Collocamento Obbligatorio, Immissione in banca dati rapporti di lavoro
Responsabile Procedimento: RANDO Salvatore - Funzionario dir.
b) Settore Agricolo, Forestale
Responsabile Procedimento: DI PERRI SANTO Andrea – Funzionario dir.

c) Rendicontazione FSE

Responsabile Procedimento: RANDO Salvatore – Funzionario dir.

DI PERRI SANTO Andrea – Funzionario dir. 

Stanza n. 3:

a) Apprendistato

Responsabile Procedimento: ARICO’ Giuseppa – Funzionario dir.

b) Protocollo e Centralino
Incaricate: LAMBERTO Caterina - Funzionario dir.

SALVO Nunziata – Contrattista

PAINO Lucia – Contrattista

c) Spese Postali

Incaricata: LAMBERTO Caterina – Funzionario dir.

Stanza n. 4:

Direzione: BRIGANDI’ Mario – Coordinatore CpI
a) Rapporti Amministrazione Centrale e Periferiche, Relazioni esterne, Rapporti OO.SS. e Datoriali, Accesso agli Atti, Rapporti Autorità Giudiziarie, Obbligo Formativo
Responsabile Procedimento: BRIGANDI’ Mario – Funzionario dir.
b) Commissione Zonale di conciliazione

Presidente: BRIGANDI’ Mario – Funzionario dir. 

Collaboratrice: ARICO’ Giuseppa – Funzionario dir.

c) Personale, Affari Generali, Statistiche, Economato, Formazione Professionale,  Rendicontazione FSE, EURES

Responsabile Procedimento: SCAGLIONE Filippo – Funzionario dir.

d) Rendicontazione Cantieri di Lavoro

Resonsabille Procedimento: BRIGANDI’ Mario – Funzionario dir.

 SCAGLIONE Filippo – Funzionario dir.

Stanza n. 5:

Sportello ricevimento pubblico
ricezione dichiarazioni di disponibilità ex art. 3 d.lgs 297/02
rilascio certificazione ai sensi dell’art. 8 della l. 407/90
rilascio certificazioni lavorative
ricezione istanze in genere

trasferimento iscrizione lavoratori

Incaricati: BERTINO Maria – Funzionario dir.

 ARICO’ Giuseppa – Funzionario dir.

 CANNISTRA’ Rosa – Istruttore dir.

 CARDULLO Flavia – Istruttore dir.

 URP, Customer Satisfaction

Incaricata: CANNISTRA’ Rosa – Istruttore dir.

Lavoratori extracomunitari

Responsabile Procedimento: BERTINO Maria – Funzionario dir.

SPOILSS

Responsabile procedimento: Bertino Maria – Funzionario dir.

Incaricata: Paino Lucia - Contrattista 
Stanza n. 6: Atrio accoglienza utenza
Stanza n. 7:

Sportello Multifunzionale 

Ente ENAIP: GIORDANO Aldo – Integratore

                     n. 5 soggetti “Progetto Co.Or.Ap” in corso

Ente IAL CISL: GRANDINETTI Angela – Progettista

 CALOGERO Maria Rosa - Orientatrice

Punto 2 Direttiva
I servizi in favore delle fasce deboli sono assegnati per materia  al personale preposto. 
Alla luce di continui sopraggiunti compiti e direttive è da considerare un periodico aggiornamento del personale, nonché delle necessarie attrezzature informatiche.
 F.to
                                                                                                            per  IL DIRIGENTE

   (Il Referente Dr. Mario BRIGANDI’)
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