
 
 

AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI ORGANIZZAZIONE E REALIZZAZIONE ATTIVITÀ A SUPPORTO DELLA COMUNICAZIONE DEL PR SICILIA FSE+ 2021-2027 – 

CATALOGO SERVIZI – MODULO DI OFFERTA 

Annualità 2026 

N. Descrizione U.M. 
Quantità 
stimata 

Prezzo unitario Totale 
Prezzo unitario 

Operatore 
Economico 

Totale Operatore 
Economico 

LOCATION 

1 Location Noleggio sala   (intera giornata) da 101 a 200 persone cad. 1 8.000,00 € 8.000,00 € 0,00 € 0,00 € 

SERVIZI DI ALLESTIMENTO 

2 

Allestimento sala partenariale (mediante posa  dei materiali 
di comunicazione e promozionali - addobbi floreali, rollup, 
locandine, segnaletica da realizzare a Vs. carico, eventuale 
allestimento area segreteria e catering). Montaggio e 
smontaggio materiali espositivi. Predisposizione tavolo relatori; 
eventuale posizionamento per ogni relatore e partecipante di 
cartelletta e penna, posizionamento di eventuale cuffia, bicchieri 
e bottiglie d'acqua in vetro, disposizione cavalieri. Assemblaggio 
materiale per i partecipanti,accoglienza e registrazione 
partecipanti, consegna badge. Spedizione inviti, registrazione 
partecipanti, predispozione e somministrazione  customer 
satisfaction, follow up evento. Pulizia sala a cura dell'operatore 
economico  aggiudicatario.  Garanzia del rispetto delle norme di 
legge vigenti per la realizzazione di eventi.  Dotazione: - n. 1 
tavolo a ferro di cavallo con almeno 100 posti a sedere sul lato 
esterno; - 35 basi microfoniche, microfoni da tavolo sistema 
conferenza con autoparlanti incorporato; Impianto di 
videoproiezione: schermo auto portante per visualizzazione 
ospiti in platea dim. min. 250x200, videoproiettore HD, personal 
computer adeguato connesso al proiettore, radiocomando per 
avanzamento slide, adeguati collegamenti elettrici ecc.) 
predisposizione di monitor di servizio per i relatori. 
Predisposizione collegamenti e regia per eventuali 
partecipazione di relatori da remoto (apparecchiature, dotazioni 
tecniche, personale specializzato in loco; creazione e invio link 
per il collegamento; gestione materiali da condividere; accordi 
per la gestione della riunione con i partecipanti)  (prezzo intera 
giornata) 

cad. 1 27.000,00 € 27.000,00 € 0,00 € 0,00 € 



 
 

3 

Allestimento sala riunione tecnica (mediante posa  dei 
materiali di comunicazione e promozionali - rollup, locandine, 
segnaletica da realizzare a Vs. carico, eventuale allestimento 
area segreteria e catering). Montaggio e smontaggio materiali 
espositivi. Predisposizione tavolo relatori; eventuale 
posizionamento per ogni relatore e partecipante di cartelletta e 
penna, posizionamento di eventuale cuffia, bicchieri e bottiglie 
d'acqua in vetro, disposizione cavalieri. Assemblaggio materiale 
per i partecipanti,accoglienza e registrazione partecipanti, 
consegna badge. Spedizione inviti, registrazione partecipanti, 
predispozione e somministrazione  customer satisfaction, follow 
up evento. Pulizia sala a cura dell'operatore economico  
aggiudicatario.  Garanzia del rispetto delle norme di legge 
vigenti per la realizzazione di eventi.  Dotazione: - n. 1 tavolo a 
ferro di cavallo con almeno 20 posti a sedere sul lato esterno; - 
10 basi microfoniche, microfoni da tavolo sistema conferenza 
con autoparlanti incorporato; Impianto di videoproiezione: 
schermo auto portante per visualizzazione ospiti in platea dim. 
min. 250x200, videoproiettore HD, personal computer adeguato 
connesso al proiettore, radiocomando per avanzamento slide, 
adeguati collegamenti elettrici ecc.). Predisposizione 
collegamenti e regia per eventuali partecipazioni di relatori da 
remoto (apparecchiature, dotazioni tecniche, personale 
specializzato in loco; creazione e invio link per il collegamento; 
gestione materiali da condividere; accordi per la gestione della 
riunione con i partecipanti) (prezzo intera giornata) 

cad. 1 12.000,00 € 12.000,00 € 0,00 € 0,00 € 

PRODOTTI E SERVIZI PER ALLESTIMENTI 

4 
Portacavalieri in plexiglass per nominativo relatori da tavolo - 
formato A4 bifacciale 

cad. 200 30,00 € 6.000,00 € 0,00 € 0,00 € 

5 Roll-up 100x200 cad. 1 150,00 € 150,00 € 0,00 € 0,00 € 

6 Roll-up 85x200 cad. 1 120,00 € 120,00 € 0,00 € 0,00 € 

PERSONALE 

7 

Hostess  svolgente anche funzioni operative (a mero titolo 
esemplificativo registrazione partecipanti evento, distribuzione 
materiali, supporto organizzativo) (prezzo intera giornata) 

pax 4 250,00 € 1.000,00 € 0,00 € 0,00 € 

CANCELLERIA E FOTOCOPIE 

8 
Carta in risma bianca 500 fogli A4 80Gr Carta in risma bianca 
500 fogli A4 80Gr 

cad. 10 24,00 € 240,00 € 0,00 € 0,00 € 

9 Servizio fotocopie a colori da 0 a 200  cad. 10 20,00 € 200,00 € 0,00 € 0,00 € 

CATERING 

10 
Colazione di lavoro pranzo/cena (in Italia o all'Estero) di lavoro 
in ristorante, bevande incluse 

pax  30 59,50 € 1.785,00 € 0,00 € 0,00 € 



 
 

11 
Servizi di catering per la fornitura di buffet con finger food 
(1000 pezzi) 

cad. 2 5.500,00 € 11.000,00 € 0,00 € 0,00 € 

12 
Servizio di welcome coffee/coffee break/coffee corner (prezzo a 
persona) presso locale dove si svolge l'evento  pax 200 18,70 € 3.740,00 € 0,00 € 0,00 € 

13 

Cena di gala: Aperitivi e antipasti, prosecco e vino D.O.C., 2 primi, 
1 secondo con contorni, acqua, dolce, frutta, caffè. Servizio del 
personale, il numero del personale dedicato al cliente, il 
vestiario dei camerieri dovrà essere di qualità alta 
proporzionata all'occasione. 

pax  96 100,00 € 9.600,00 € 0,00 € 0,00 € 

TRASPORTI E ALLOGGIO 

14 

Servizio Transfer - noleggio pullman con conducente per 
trasporto da 1 a 3  max persone  fascia da 0 a 250 km, - prezzo a  
giornata, compreso costo di prenotazione del servizio, fermate 
(max 4), pedaggi, aria condizionata, prese per ricarica cellulari. 

cad. 3 1.500,00 € 4.500,00 € 0,00 € 0,00 € 

15 

Servizio Transfer - noleggio pullman con conducente per 
trasporto di max 15 persone fascia da 0 a 250 km,- a giornata, 
compreso costo di prenotazione del servizio, fermate (max 4), 
pedaggi autostradali, eventuali permessi e parcheggi, Aria 
condizionata, prese per ricarica cellulari. 

cad 3 1.700,00 € 5.100,00 € 0,00 € 0,00 € 

16 Voucher Biglietto Aereo A/R Italia cad 2 550,00 € 1.100,00 € 0,00 € 0,00 € 
17 Voucher Costo 1 pernottamento (compresa colazione) cad 5 180,00 € 900,00 € 0,00 € 0,00 € 

GADGET 

18 
Shopper in cotone personalizzati digitale quadricronomia o 
ricamo a 2 colori 

cad. 250 10,60 € 2.650,00 € 0,00 € 0,00 € 

19 Penne/matite personalizzate in quadricromia cad. 500 1,85 € 925,00 € 0,00 € 0,00 € 

20 
Portachiavi personalizzati in PVC a iniezione in 3D, sagomabili nella 
forma prescelta. 

cad 250 0,45 € 112,50 € 0,00 € 0,00 € 

21 Quaderno/agenda personalizzata digitale quadricromia cad. 250 8,50 € 2.125,00 € 0,00 € 0,00 € 

STAMPA 

22 
Blocknotes fino a formato A4 (24 fogli) + copertina e base di 
cartoncino 

cad 200 11,00 € 2.200,00 € 0,00 € 0,00 € 

23 
Blocknotes fino a formato A5 (24 fogli) + copertina e base di 
cartoncino 

cad 200 5,80 € 1.160,00 € 0,00 € 0,00 € 

24 Folder/cartella convegni fto A4 con tasca cad 205 15,00 € 3.075,00 € 0,00 € 0,00 € 

25 Manifesto o poster formato cm 50x70 cad 40 5,00 € 200,00 € 0,00 € 0,00 € 

26 Cartoline formato cm 15x10 cad 200 5,90 € 1.180,00 € 0,00 € 0,00 € 

27 Pieghevole formato aperto A4 cad 225 6,00 € 1.350,00 € 0,00 € 0,00 € 

  TOTALE ANNUALITA' 2026 107.412,50 € TOTALE O.E. 0,00 € 

 



 
 

Annualità 2027 

N. Descrizione U.M. 
Quantità 
stimata 

Prezzo unitario Totale 
Prezzo unitario 

Operatore 
Economico 

Totale Operatore 
Economico 

LOCATION 

28 Location Noleggio sala  (intera giornata) da 201 a 300 persone cad. 1 8.500,00 € 8.500,00 € 0,00 € 0,00 € 

SERVIZI DI ALLESTIMENTO 

29 

Allestimento sala a platea per evento max 300 partecipanti 
(mediante posa dei materiali di comunicazione e promozionali - 
addobbi floreali, rollup, locandine, segnaletica da realizzare a Vs. 
carico -, allestimento area segreteria e catering). Montaggio e 
smontaggio materiali espositivi. Predisposizione salotto per 
relatori; posizionamento per ogni relatore di cartelletta e penna, 
bicchieri e bottiglie d'acqua in vetro. Assemblaggio materiale 
per i partecipanti,accoglienza e registrazione partecipanti. 
Pulizia sala a cura dell'operatore economico aggiudicatario. 
Garanzia del rispetto delle norme di legge vigenti per la 
realizzazione di eventi pubblici. Garanzia del rispetto delle 
norme di legge vigenti per la realizzazione di eventi.  Dotazione: 
- n. 1 salotto per numero massimo di 10 relatori;microfoni e 
sistema conferenza con autoparlanti incorporato; Impianto di 
videoproiezione: schermo auto portante per visualizzazione 
ospiti in platea dim. min. 250x200, videoproiettore HD, personal 
computer adeguato connesso al proiettore, radiocomando per 
avanzamento slide, adeguati collegamenti elettrici ecc.). 
Predisposizione collegamenti e regia per eventuali 
partecipazioni di relatori da remoto (apparecchiature, dotazioni 
tecniche, personale specializzato in loco; creazione e invio link 
per il collegamento; gestione materiali da condividere; accordi 
per la gestione della riunione con i partecipanti) 
(prezzo intera giornata) 

cad. 1 19.500,00 € 19.500,00 € 0,00 € 0,00 € 

SERVIZI VIDEO 

30 
Video registrazione evento (con la possibilità di estrapolazione 
dell'audio) Prezzo per intera giornata 

cad. 2 4.550,00 € 9.100,00 € 0,00 € 0,00 € 

PERSONALE 

7bis 

Hostess  svolgente anche funzioni operative (a mero titolo 
esemplificativo registrazione partecipanti evento, distribuzione 
materiali, supporto organizzativo) (prezzo intera giornata) 

pax 4 250,00 € 1.000,00 € 0,00 € 0,00 € 

CATERING 

11bis 
Servizi di catering per la fornitura di buffet con finger food 
(1000 pezzi) 

cad. 1 5.500,00 € 5.500,00 € 0,00 € 0,00 € 



 
 

12bis 
Servizio di welcome coffee/coffee break/coffee corner (prezzo a 
persona) presso locale dove si svolge l'evento  pax 300 18,70 € 5.610,00 € 0,00 € 0,00 € 

TRASPORTI 

14bis 

Servizio Transfer - noleggio pullman con conducente per 
trasporto da 1 a 3  max persone  fascia da 0 a 250 km, - prezzo a  
giornata, compreso costo di prenotazione del servizio, fermate 
(max 4), pedaggi, aria condizionata, prese per ricarica cellulari. 

cad. 2 1.500,00 € 3.000,00 € 0,00 € 0,00 € 

15bis 

Servizio Transfer - noleggio pullman con conducente per 
trasporto di max 15 persone  fascia da 0 a 250 km,- a giornata, 
compreso costo di prenotazione del servizio, fermate (max 4), 
pedaggi autostradali, eventuali permessi e parcheggi, Aria 
condizionata, prese per ricarica cellulari. 

cad 2 1.700,00 € 3.400,00 € 0,00 € 0,00 € 

GADGET 

18bis 
Shopper in cotone personalizzati digitale quadricronomia o 
ricamo a 2 colori 

cad. 250 10,60 € 2.650,00 € 0,00 € 0,00 € 

19bis 
Penne/matite personalizzate in quadricromia 

cad. 500 1,85 € 925,00 € 0,00 € 0,00 € 

20bis 
Portachiavi personalizzati in PVC a iniezione in 3D, sagomabili nella 
forma prescelta. cad 250 0,45 € 112,50 € 0,00 € 0,00 € 

21bis 
Quaderno/agenda personalizzata digitale quadricromia 

cad. 250 8,50 € 2.125,00 € 0,00 € 0,00 € 

STAMPA 

22bis 
Blocknotes fino a formato A4 (24 fogli) + copertina e base di 
cartoncino 

cad 200 11,00 € 2.200,00 € 0,00 € 0,00 € 

23bis 
Blocknotes fino a formato A5 (24 fogli) + copertina e base di 
cartoncino 

cad 200 5,80 € 1.160,00 € 0,00 € 0,00 € 

24bis 
Folder/cartella convegni fto A4 con tasca 

cad 205 15,00 € 3.075,00 € 0,00 € 0,00 € 

25bis 
Manifesto o poster formato cm 50x70 

cad 40 5,00 € 200,00 € 0,00 € 0,00 € 

26bis 
Cartoline formato cm 15x10 

cad 200 5,90 € 1.180,00 € 0,00 € 0,00 € 

27bis 
Pieghevole formato aperto A4 

cad 225 6,00 € 1.350,00 € 0,00 € 0,00 € 

  TOTALE ANNUALITA' 2027 70.587,50 € TOTALE O.E. 0,00 € 

 

TOTALE OFFERTA (ANNUALITA’ 2026 + ANNUALITA’ 2027): € _________________________________________ 

 
 



 
 

 
DICHIARAZIONE DEI COSTI PROPRI (Art. 108, comma 9, D.Lgs. 36/2023) 

 
Il concorrente dichiara che nel prezzo complessivo offerto e calcolato sul catalogo, l'importo stimato per i costi della manodopera aziendale 
e gli oneri aziendali per l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro per l'esecuzione delle prestazioni 
sull'intero plafond di € 178.000,00 è pari a: 
 
Importo Manodopera: € ______________ (Valore assoluto in euro escluso Iva) 
 
Oneri Aziendali Sicurezza: € ______________ (Valore assoluto in euro escluso Iva) 

 

 

Firmato digitalmente dal Rappresentante Legale 
 

_____________________________________________ 


