
Report monitoraggio schede processi procedimenti 2020-2022

Struttura Descrizione struttura Macroprocesso Processo Sottoprocesso File

Area 01
Area 01 - Interdipartimentale 

"Organizzazione e Affari Generali"
Gestione delle Risorse Umane

Trattamento economico del personale 

(presenze, assenze, congedi, 

sospensione facoltativa, salari 

accessori, previdenza fiscale)

A01.02 Rimborso spese per l'assistenza legale ai dipendenti del Dipartimento Bilancio e Tesoro

Area 01
Area 01 - Interdipartimentale 

"Organizzazione e Affari Generali"
Gestione degli acquisti

Acquisizione diretta di beni lavori e 

servizi
A01.03 Affidamento di lavori, servizi e forniture (sotto soglia) in economia, cottimo fiduciario e affidamenti diretti

Area 01
Area 01 - Interdipartimentale 

"Organizzazione e Affari Generali"

Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione della Tesoreria A01.04 Liquidazione dei corrispettivi per acquisizione beni servizi e forniture

Area 01
Area 01 - Interdipartimentale 

"Organizzazione e Affari Generali"

Gestione della Manutenzione, 

della Logistica e dei Beni 

materiali

Gestione del magazzino A01.05 Attività del Consegnatario

Area 01
Area 01 - Interdipartimentale 

"Organizzazione e Affari Generali"

Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione amministrativa A01.06 Attività del Cassiere

Area 01
Area 01 - Interdipartimentale 

"Organizzazione e Affari Generali"
Gestione delle Risorse Umane Gestione dell'organico

A01.07 Gestione personale esterno in servizio presso il Dipartimento Bilancio e Tesoro per le mansioni relative inerenti i 

servizi generali. (ex PIP)

Area 01
Area 01 - Interdipartimentale 

"Organizzazione e Affari Generali"

Gestione delle Relazioni 

dell'Ente

Gestione delle relazioni con l'utenza 

esterna
A01.08 Gestione Ufficio per le Relazioni con il Pubblico (URP)

Area 01
Area 01 - Interdipartimentale 

"Organizzazione e Affari Generali"

Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione amministrativa A01.09 Gestione delle utenze

Area 01
Area 01 - Interdipartimentale 

"Organizzazione e Affari Generali"
Gestione delle Risorse Umane

Trattamento economico del personale 

(presenze, assenze, congedi, 

sospensione facoltativa, salari 

accessori, previdenza fiscale)

A01.10 Gestione servizio sostitutivo di mensa al personale dell'Assessorato dell'Economia

Area 01
Area 01 - Interdipartimentale 

"Organizzazione e Affari Generali"
Gestione delle Risorse Umane

Trattamento economico del personale 

(presenze, assenze, congedi, 

sospensione facoltativa, salari 

accessori, previdenza fiscale)

A01.11 Sistema Informativo di rilevazione delle presenze

Area 01
Area 01 - Interdipartimentale 

"Organizzazione e Affari Generali"
Gestione della Pianificazione

Gestione del Piano triennale di 

prevenzione della corruzione e della 

trasparenza (PTPCT)

A01.13 Protocollo informatico

Area 01
Area 01 - Interdipartimentale 

"Organizzazione e Affari Generali"

Gestione della Sicurezza e 

della Privacy
Gestione della sicurezza sul lavoro A01.14 Sicurezza dei lavoratori

Area 01
Area 01 - Interdipartimentale 

"Organizzazione e Affari Generali"
Gestione delle Risorse Umane

Trattamento economico del personale 

(presenze, assenze, congedi, 

sospensione facoltativa, salari 

accessori, previdenza fiscale)

A01.15 Pagamento missioni al personale regionale

Area 01
Area 01 - Interdipartimentale 

"Organizzazione e Affari Generali"

Gestione delle Relazioni 

dell'Ente

Gestione delle relazioni con l'utenza 

esterna
A01.16 Accesso civico generalizzato

Area 01
Area 01 - Interdipartimentale 

"Organizzazione e Affari Generali"

Gestione delle Relazioni 

dell'Ente

Gestione delle relazioni con l'utenza 

esterna
A01.17 Accesso civico documentale

Area 01
Area 01 - Interdipartimentale 

"Organizzazione e Affari Generali"
Gestione delle Risorse Umane Gestione dell'organico

A01.18 Gestione personale esterno in servizio presso il Dipartimento Bilancio e Tesoro per le mansioni relative ai servizi 

generali. (personale SAS)

Servizio 1
Coordinamento a supporto del 

Ragioniere Generale

Gestione dei Sistemi 

Informativi
ICT - Other

S01.01 Monitoraggio ed impulso alla utilizzazione della P.C.C. E rilevazione periodica dell'Indice di Tempestività dei 

Pagamenti

Servizio 1
Coordinamento a supporto del 

Ragioniere Generale

Gestione dei Sistemi 

Informativi
ICT - Other S01.02 Monitoraggio attraverso il sistema e-fatture dello stato dei pagamenti delle fatture della Ragioneria Generale

Servizio 1
Coordinamento a supporto del 

Ragioniere Generale
Gestione della Pianificazione

Gestione del Piano triennale di 

prevenzione della corruzione e della 

trasparenza (PTPCT)

S01.04 Adempimenti previsti dalle norme sulla trasparenza sulla prevenzione della corruzione e sulla pubblicazione di dati e 

documenti e dal P.T.P.C.T. di riferimento

Servizio 1
Coordinamento a supporto del 

Ragioniere Generale
Gestione Legale

Assistenza legale e gestione del 

contenzioso
S01.05 Affari Legali e contenzioso

Servizio 1
Coordinamento a supporto del 

Ragioniere Generale

Gestione dell'Organizzazione 

dell'Ente

Gestione della normativa e relativi 

adempimenti
S01.07 Gestione dei capitoli di spesa assegnati alla struttura

Servizio 1
Coordinamento a supporto del 

Ragioniere Generale

Gestione dell'Organizzazione 

dell'Ente
Gestione dei rapporti con i sindacati S01.09 Cura dei rapporti con le OO.SS. e adempimenti obbligatori discendenti dalle norme vigenti

Servizio 1
Coordinamento a supporto del 

Ragioniere Generale

Gestione dell'Organizzazione 

dell'Ente
Gestione servizi interni S01.11 Presidio caselle di posta elettronica del Ragioniere Generale, dello Staff e di posta certificata del Dipartimento

Servizio 1
Coordinamento a supporto del 

Ragioniere Generale

Gestione dei Sistemi 

Informativi
Gestione e sviluppo applicativo - DMS S01.12 Gestione protocollo informatico di competenza dello Staff
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				Attività

		Rimborso spese per l'assistenza legale ai dipendenti del Dipartimento Bilancio e Tesoro

				

				(Descrizione dell’attività)

		Rimborso parcelle spese legali al dipendente 

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Acquisizione richiesta rimborso spese legali

		Nota di trasmissione ed allegati

		Esame della richiesta e della documentazione allegata per la verifica della completezza del carteggio pervenuto 

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

Archivio informatico e cartaceo

		Legge n. 135/1997; L.r. n. 7/71; L.r. n.2/78 

		Funzionario

		

		2

		Esame sentenza e richiesta parere di congruità all'Avvocatura Distrettuale dello Stato

		Richiesta, sentenza, parcella e atti allegati

		Richiesta parere all’Avvocatura dello Stato 

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		Legge n. 135/1997; L.r. n. 7/71; L.r. n.2/78 

		Funzionario

		

		3

		Conteggio e verifica parcella già quietanzata 

		Parcella quietanzata

		Determinazione somma da corrispondere

		supporto digitale 

piattaforma Ragioneria Digitale

Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		Legge n. 135/1997; L.r. n. 7/71; L.r. n.2/78 

		Funzionario

		

		4

		Predisposizione provvedimento di impegno somme su capitolo di spesa del bilancio e inoltro alla Ragioneria

		Documentazione pervenuta e parere Avvocatura dello Stato

		Decreto di impegno 

		Piattaforma SIC della Ragioneria Centrale Economia

		Legge n. 135/1997; L.r. n. 7/71; L.r. n.2/78 

		Funzionario

		

		5

		Predisposizione provvedimento di liquidazione e inoltro alla Ragioneria

		Documentazione pervenuta e parere Avvocatura dello Stato

		Decreto di liquidazione e Mandato di pagamento

		Piattaforma SIC della Ragioneria Centrale Economia

		Legge n. 135/1997; L.r. n. 7/71; L.r. n.2/78 

		Funzionario

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 - Acquisizione richiesta rimborso spese legali

		

				Acquisizione tramite il sistema informatizzato di posta elettronica IRIDE della nota con la quale il dipendente ai sensi dell'art. 39 della L.R. 145/1980, presenta istanza relativa al rimborso delle spese legali sostenute nel procedimento giudiziario cui è stato sottoposto

		

		

		



		

				FASE 2 - Esame sentenza e richiesta parere di congruità all'Avvocatura Distrettuale dello Stato

		

				Dopo un attento esame della sentenza e della documentazione a corredo di essa, il Funzionario incaricato invia una nota firmata congiuntamente con il Dirigente Responsabile dell'Area,  all'Avvocatura Distrettuale dello Stato, affinchè questa esprima il proprio parere circa la congruità delle spese processuali documentate ai sensi dell'art.18 della legge n. 135/1997 ed inoltre se tale richiesta di rimborso rientra tra le fattispecie previste dall'art. 39 della L.R. n. 145/1980.

		

		

		



		

				FASE 3 – Conteggio e verifica parcella già quietanzata 

		

				Durante tale fase si procede al controllo e verifica delle parcelle emesse dall'Avvocato per l'attività espletata.

		

		

		

		



		

				FASE 4 – Predisposizione provvedimento di impegno somme su capitolo di spesa del bilancio e inoltro alla Ragioneria

		

				Dopo il ricevimento del parere da parte dell'Avvocatura Distrettuale dello Stato sulla congruità delle spese legali richieste, il Funzionario incaricato predispone il decreto di impegno da sottoporre al controllo del Dirigente che apporrà la propria firma digitale. Il decreto viene repertoriato e pubblicato sul sito del Dipartimento e inviato alla Ragioneria Centrale Economia tramite apposito modello.  

		

		

		



		

				FASE 5 – Predisposizione provvedimento di liquidazione e inoltro alla Ragioneria

		

				Il Funzionario incaricato predisone il Decreto li liquidazione ed il mandato di pagamento a favore del dipendente che ha sostenuto le spese legali usando la piattaforma SIC ed invierà tale decreto e mandato alla firma digitale del Dirigente. Successivamente il decreto di liquidazione e il mandato vengono inviati alla Ragioneria Centrale Economia tramite apposito modello per il visto di competenza
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Allegato File
A01.02 Rimborso spese assistenza legale dipend.ods
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				Attività

		Affidamento di lavori, servizi e forniture (sotto soglia) in economia, cottimo fiduciario e affidamenti diretti.

						

				(Descrizione dell’attività)

		Acquisizione beni, servizi, forniture per la gestione dell'attività dell'ufficio

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Rilevazione fabbisogno e redazione determina a contrarre 

		Note di richieste da parte degli Uffici dell’Assessorato 

		Decreto determina a contrarre

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

Archivio informatico e cartaceo

		Decr.Lgsl. n. 50/2016 e s.m. e i., art. 36. Linee Guida ANAC n. 4 delibera n. 1097 del 26.10.16 aggiornata con delibera n. 636 del 10.07.19

		Funzionario/Istruttore

		

		2

		Determinazione della tipologia di beni/servizi e stima economica dell'intervento

		Indagine di mercato 

		Determinazione tipologia dei beni e stima economica

		digitale tramite Internet

		Decr.Lgsl. n. 50/2016 e s.m. e i., art. 36. Linee Guida ANAC n. 4 delibera n. 1097 del 26.10.16 aggiornata con delibera n. 636 del 10.07.19

		Funzionario/Istruttore

		

		3

		Consultazione della piattaforma MEPA per ricerca prodotti e/o prezzi benchmark. 

		piattaforma MEPA

		Acquisizione informazioni sulla piattaforma MEPA

		Piattaforma MEPA

		Decr.Lgsl. n. 50/2016 e s.m. e i., art. 36. Linee Guida ANAC n. 4 delibera n. 1097 del 26.10.16 aggiornata con delibera n. 636 del 10.07.19

		Funzionario/Istruttore

		

		4

		Predisposizione RdO o OdA su MEPA o redazione lettera di invito a presentare offerte per i beni/servizi del mercato locale. 

		Documentazione acquisita 

		RDO su MEPA

		Piattaforma MEPA

		

Decr.Lgsl. n. 50/2016 e s.m. e i., art. 36. Linee Guida ANAC n. 4 delibera n. 1097 del 26.10.16 aggiornata con delibera n. 636 del 10.07.19

		Funzionario/Istruttore

		

		5

		Valutazione delle offerte; stesura atto affidamento; trasmissione Patto d'Integrità per firma

		Offerte presentate. Documentazione amministrativa ed economica

		Affidamento su MEPA con OdA e approvazione con Decreto

		Piattaforma MEPA

		Decr.Lgsl. n. 50/2016 e s.m. e i., art. 36. Linee Guida ANAC n. 4 delibera n. 1097 del 26.10.16 aggiornata con delibera n. 636 del 10.07.19

		Funzionario/Istruttore

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 - 

Rilevazione fabbisogno e redazione determina a contrarre 

		

				Acquisizione richieste dei Servizi dell’Assessorato tramite il sistema informatico di posta elettronica IRIDE e riordino note  su foglio excel contenente il riepilogo del fabbisogno richiesto dai Servizi nonché di ulteriori esigenze individuate dall’Area. Predisposizione decreto a firma del Dirigente dell’Area e del Ragioniere Generale contenente la determina a contrarre

		

		

		



		

				FASE 2 – Determinazione della tipologia di beni/servizi e stima economica dell’intervento

		

				In merito alle richieste pervenute, viene svolta una indagine di mercato su internet al fine di valutare una stima economica del prodotto o del servizio da acquistare

		

		

		



		

				FASE 3 – Consultazione della piattaforma MEPA per ricerca prodotti e/o prezzi benchmark. 

		

				Si procede alla consultazione della piattaforma MEPA per individuare i prodotti e i fornitori da invitare nell’ambito della categoria merceologica di riferimento.

		

		

		

		



		

				FASE 4 – Predisposizione RdO o OdA su MEPA o redazione lettera di invito a presentare offerte per i beni/servizi del mercato locale.

		

				

Predisposizione Richiesta di acquisto sul MEPA da parte del punto istruttore e successiva validazione da parte del Dirigente dell’Area. Invio della documentazione amministrativa prevista dal Piano Anticorruzione (patto di integrità, dichiarazione pantouflage, dichiarazione rapporti con i terzi, dichiarazione assenza conflitti di interesse). Individuazione delle date di scadenza per richiesta chiarimenti e per presentazione offerte. 

		

		

		



		

				FASE 5 – Valutazione delle offerte; stesura atto affidamento; trasmissione Patto d'Integrità per firma

		

				Valutazione delle offerte pervenute e verifica della completezza della documentazione amministrativa tra cui il Patto di Integrità. I documenti devono essere firmati dal legale rappresentante allegando documento di riconoscimento. Affidamento all’offerta economicamente più vantaggiosa. Stesura telematica e firma digitale da parte del dirigente dell’Area dell’Ordine di acquisto sulla Piattaforma MEPA, che viene protocollato.

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
A01.03 Affidam. lavori, servizi e forniture sotto soglia in econ.ods
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???

				Attività

		



Liquidazione dei corrispettivi per acquisizione beni/servizi e forniture

						

				(Descrizione dell’attività)

		



Attività amministrativo-contabile finalizzata al pagamento delle prestazioni

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Predisposizione provvedimento impegno somme su capitolo di spesa del bilancio

		documentazione relativa all’acquisto dei beni o servizi

		Decreto di impegno

		Piattaforma informatica SIC

		Decr.Lgsl. n. 50/2016 e s.m. e i., art. 36. Linee Guida ANAC n. 4 delibera n. 1097 del 26.10.16 aggiornata con delibera n. 636 del 10.07.19

		Funzionario/Istruttore

		

		2

		Ricezione fattura elettronica su portale Unimatica

		Fattura elettronica su Unimatica

		Fattura elettronica protocollata

		Piattaforma Informatica Unimatica

		Decr.Lgsl. n. 50/2016 e s.m. e i., art. 36. Linee Guida ANAC n. 4 delibera n. 1097 del 26.10.16 aggiornata con delibera n. 636 del 10.07.19

		Funzionario/Istruttore

		

		3

		Verifica correttezza/validità fattura e accettazione 

		Fattura elettronica su Unimatica e Ordine di acquisto

		Acccettazione fattura elettronica su Unimatica

		Piattaforma Informatica Unimatica

		Decr.Lgsl. n. 50/2016 e s.m. e i., art. 36. Linee Guida ANAC n. 4 delibera n. 1097 del 26.10.16 aggiornata con delibera n. 636 del 10.07.19

		Funzionario/Istruttore

		

		4

		Controllo sugli atti propedeutici all'emissione del provvedimento di liquidazione per l'inoltro alla Ragioneria

		Documentazione relativa all’Ordine di acquisto, Decreto di impegno, fattura elettronica, DURC

		Regolarità amministrativa e contabile

		Piattaforme MEPA, Unimatica e INAIL per il Durc

		

Decr.Lgsl. n. 50/2016 e s.m. e i., art. 36. Linee Guida ANAC n. 4 delibera n. 1097 del 26.10.16 aggiornata con delibera n. 636 del 10.07.19

		Funzionario/Istruttore

		

		5

		Predisposizione provvedimento di liquidazione 

		Documentazione relativa all’Ordine di acquisto, Decreto di impegno, fattura elettronica, DURC. 

		Decreto di liquidazione e Mandato di pagamento

		Piattaforma informatica SIC

		Decr.Lgsl. n. 50/2016 e s.m. e i., art. 36. Linee Guida ANAC n. 4 delibera n. 1097 del 26.10.16 aggiornata con delibera n. 636 del 10.07.19

		Funzionario/Istruttore

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 - Predisposizione provvedimento impegno somme su capitolo di spesa del bilancio

		

				Dopo il completamento della procedura di acquisto, si predispone il decreto di impegno sui pertinenti capitoli di spesa, citando nelle premesse tutti i documenti relativi a tale procedura. I capitoli di spesa possono riguardare sia il Dipartimento Bilancio e Tesoro che il Dipartimento Finanze e Credito, l’Ufficio di Gabinetto, l’Ufficio Speciale Liquidazioni e l’Ufficio Speciale recupero crediti della Corte dei Conti,  alla luce dei decreti di delega all’Area Interdipartimentate emanati per i servizi comuni. Il decreto di impegno viene repertoriato e pubblicato sul sito del Dipartimento Bilancio e Tesoro e poi inoltrato per il visto di competenza alla Ragioneria Centrale Economia tramite apposito modello telematico

		

		

		



		

				FASE 2 - Ricezione fattura elettronica su portale Unimatica

		

				Quotidianamente viene contrallata dal dirigente dell’Area la piattaforma Unimatica per verificare il ricevimento delle fatture elettroniche inviate dalle Ditte aggiudicatarie. Ricevuta la fattura viene stampata e protocollata.  

		

		

		



		

				FASE 3 – Verifica correttezza/validità fattura e accettazione

		

						

				In tale fase viene effettuata la verifica della correttezza dei dati delle fatture elettroniche per l’eventuale accettazione o rifiuto del documento sul Portale Unimatica

		

		

		

		



		

				FASE 4 – Controllo sugli atti propedeutici all'emissione del provvedimento di liquidazione per l'inoltro alla Ragioneria

		

				Viene controllata tutta la documentazione agli atti propedeutica alla predisposizione della liquidazione della fattura pervenuta ed il conseguente inoltro alla Ragioneria 

		

		

		



		

				FASE 5 – Predisposizione provvedimento di liquidazione 

		

				Predisposizione e firma del decreto di liquidazione contenente tutti i riferimenti amministrativi e contabili della procedura di acquisto. Firma del mandato di pagamento sul SIC e invio del decreto e del mandato alla Ragioneria tramite il SIC e il sistema informatico di posta elettronica IRIDE per la liquidazione delle somme.
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A01.04 Liquidazione corrispettivi per acquisiz. beni servizi forniture.ods
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???

				Attività

		



Attività del Consegnatario

						

				(Descrizione dell’attività)

		



Gestione del magazzino

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Incameramento del bene e relativa presa in carico del bene (iscrizione nel registro informatico GECORS)

		documentazione relativa alla consegna dei beni

		Registrazione su GECORS

		Piattaforma informatica GECORS

		DPR n. 254/2002; Circolare Assessore dell'Economia n. 7/2004

		Funzionario

		

		2

		Distribuzione del materiale al personale di competenza

		documentazione relativa alla consegna dei beni

		Ricevuta del materiale consegnato

		Piattaforma Informatica GECORS

		DPR n. 254/2002; Circolare Assessore dell'Economia n. 7/2004

		Funzionario

		

		3

		Tenuta della contabilità e rendicontazione annuale alla Ragioneria

		Documenti contabili

		Rendicontazione annuale

		Piattaforma Informatica GECORS

		DPR n. 254/2002; Circolare Assessore dell'Economia n. 7/2004

		Funzionario
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				FASE 1 - Incameramento del bene e relativa presa in carico del bene

		

				Vengono presi  in Consegna i Beni e ricevuta dall'ufficio amministrativo la documentazione relativa all'acquisto ovvero Nota di Incarico, Decreto d'impegno e Fattura della Fornitura. Si procede tramite sistema Gecors alla registrazione dei beni con emissione del Buono Di Carico.

		

		

		



		

				FASE 2 -Distribuzione del materiale al personale di competenza

		

				Materiale di Facile Consumo: A seguito richieste attraverso il Sistema Prassi si emettono delle Ricevute di consegna con il dettaglio dei beni.

Materiale Informatico: A seguito dell'acquisizione delle apparecchiature informatiche, generalmente fornite dall'Arit, si provvede alla distribuzione in base ad un criterio di ammodernamento delle postazioni quindi sostituendo quelle con sistemi operativi obsoleti.

Entrambe le attività vengono registrate sul Sistema Gecors emettendo dei Buoni di Scarico



		

		

		



		

				FASE 3 – Tenuta della contabilità e rendicontazione annuale alla Ragioneria

		

				La tenuta della contabilità nonché la rendicontazione annuale viene effettuata attraverso l'utilizzo del sistema Gecors. La prima attività viene espletata attraverso emissione di buoni di Carico o Scarico mente la rendicontazione annuale viene espletata attraverso l'emissione dei seguenti modelli • Modello 98 C.G.    “Prospetto delle Variazioni” • Modello 1 B.D.R.S.   “Registro Beni Durevoli” • Modello 2 Bis – Bis M.F.C.R.S. “Riepilogo Materiale di Facile Consumo” • Svalutazioni che vengono successivamente trasmessi con nota alla Ragioneria di competenza
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Allegato File
A01.05 Attività del Consegnatario.ods
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				Attività

		Attività del Cassiere

						

				(Descrizione dell’attività)

		Gestione Cassa Economale

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Richiesta apertura c/c dipartimentale



		Normativa e circolare vigente

		Richiesta al Servizio Tesoro dell’apertura del conto corrente del Dip. Bilancio e Tesoro e del Dip. Finanze e Credito

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

Archivio informatico e cartaceo

		Circolare n. 7 del 10.06.2021

		Istruttore

		

		2

		Gestione c/c dipartimentale

		Nota di richiesta di utilizzo cassa economale

		Esame della richiesta per la verifica della ammissibilità della stessa in conformità alla circolare regionale 

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		Circolare n. 7 del 10.06.2021

		Istruttore

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 - 

		

				Individuazione tramite decreto del Ragioniere Generale dei capitoli di spesa da utilizzare per la cassa economale e relativa prenotazione d’impegno delle somme sui capitoli designati; successivo impegno e liquidazione dell’importo totale delle prenotazioni sul capitolo di spesa dedicato al c/c della cassa economale del Dipartimento Bilancio e Tesoro e successivo versamento tramite mandato. Lo stesso procedimento va fatto per la cassa economale del Dipartimento Finanze e Credito. Dal momento in cui i conto correnti hanno il saldo positivo si ritirano alla Cassa Regionale le carte di credito. 

		

		

		



		

				FASE 2 – Gestione Conto Cassa Economale

		

				A seguito di richieste di acquisti o di pagamenti (come i rimborsi ai tribunali o ai comuni per le spese di notifica degli atti giudiziari) il cassiere dopo autorizzazione del responsabile della spesa si reca in banca per i bonifici o acquista il materiale come da richieste utilizzando la carta di credito del Dipartimento Bilancio e Tesoro o la carta di credito del Dipartimento Finanze e Credito in ragione della richiesta pervenuta. A fine esercizio il cassiere trasforma le prenotazioni d’impegno in impegni definitivi e versa in conto entrata sul capitolo dedicato al conto corrente le somme spese da ogni singolo capitolo e comunica all’Unicredit il suddetto capitolo dove versare le somme non spese e rimaste nel conto corrente. Entro 60 giorni dalla chiusura dell’esercizio il cassiere presenta al dirigente responsabile della spesa il conto giudiziale.

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
A01.06 Attività del Cassiere.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		





Gestione personale esterno in servizio presso il Dipartimento Bilancio e Tesoro per le mansioni relative inerenti i servizi generali. (ex PIP)

						

				(Descrizione dell’attività)

		



Gestione personale esterno in servizio presso il Dipartimento Bilancio e Tesoro (personale ex PIP)



		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		 Assegnazione alle Strutture dipartimentali del personale

		Documenti trasmessi dall’Assessorato Lavoro relativi ai PIP assegnati al Dipartimento

		Note di assegnazione alle Strutture

		Sistema informatico Iride

		Personale ex PIP Art.68 l.r. 7/5/2015 n. 9

		Istruttore

		

		2

		Verifica fogli di presenza trasmessi dalle Strutture dipartimentali c/o le quali sono assegnate

		Fogli di presenza trasmessi dalle Ragionerie Centrali e agli atti dell’Area 

		Predisposizione prospetti riepilogativi

		Sistema informatico Iride/Posta elettronica istituzionale dell’Area

		Personale ex PIP Art.68 l.r. 7/5/2015 n. 9

		Istruttore

		

		3

		Trasmissione prospetti di riepilogo presenza alle Amministrazioni competenti

		Fogli di presenza trasmessi dalle Ragionerie Centrali e agli atti dell’Area 

		Predisposizione nota di trasmissione all’Assessorato Lavoro con allegati i prospetti riepilogativi

		Sistema informatico Iride

		Personale ex PIP Art.68 l.r. 7/5/2015 n. 9

		Istruttore

		

				 - 

				

				



				

								

								

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 - Assegnazione alle Strutture dipartimentali del personale

		

				A seguito del trasferimento del personale PIP dall’Assessorato Lavoro al Dipartimento Bilancio e Tesoro viene predisposta una scheda con l’indicazione delle mansioni da assegnare, da inoltrare all’Assessorato Lavoro, nonché la nota di assegnazione al Servizio che necessita di supporto di personale PIP

		

		

		



		

				FASE 2 - Verifica fogli di presenza trasmessi dalle Strutture dipartimentali c_o le quali sono assegnate

		

				Le strutture alle quali sono stati assegnati i PIP mensilmente trasmettono le schede delle presenze, assenze e permessi. l’Area procede alla verifica della completezza di tali fogli e inserisce i dati in apposito prospetto riepilogativo

		

		

		



		

				FASE 3 – Fase_3_Trasmissione prospetti di riepilogo presenza alle Amministrazioni competenti

		

				Mensilmente si trasmettono all’Assessorato Regionale Lavoro, con distinte note e distinti fogli excel, i prospetti riepilogativi delle presenze, ore di permesso personale, assenze (malattia, legge 104, quarantene, ferie, assenze ingiustificate, disinfestazioni ecc…), ore di Sit-in o Assemblee maturate dal personale PIP assegnato al Dipartimento Bilancio e Tesoro

		

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
A01.07 Gestione personale esterno ex PIP.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Gestione URP

						

				(Descrizione dell’attività)

		Cura della sezione web del Dipartimento dedicata agli atti e documenti relativi alle attività dell’Ufficio Relazioni con il Pubblico

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Acquisizione richieste trasmesse dai Servizi per l'aggiornamento delle pagine web  Verifica richieste 

		Nota di richiesta e dati in essa contenuti

		Individuazione contenuti da pubblicare

		Sito web del Dipartimento

		D.Lgs 33/2013

		Istruttore

		

		2

		 Trasmissione richieste al personale autorizzato per la pubblicazione. Aggiornamento pagine web.  Pubblicazione documenti

		Informazioni e documenti da pubblicare

		Aggiornamento pagina web

		Sito web del Dipartimento

		D.Lgs 33/2013

		Istruttore

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 - Acquisizione richieste aggiornamenti

		

				Su richiesta dei Servizi o d’iniziativa dell’Area vengono esaminate le modifiche da apportare alla pagina web dell’URP del Dipartimento Bilancio e Tesoro e del Dipartimento Finanze e Credito. 

		

		

		



		

				FASE 2 – Pubblicazione aggiornamenti

		

				 Trasmissione degli aggiornamenti (informazioni o documenti) al personale autorizzato per la pubblicazione. Aggiornamento pagine web.  Pubblicazione documenti.

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
A01.08 Gestione Ufficio Relazioni con il Pubblico (URP).ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Gestione delle utenze

						

				(Descrizione dell’attività)

		Attività relativa alla validazione degli importi delle bollette delle utenze di telefonia fissa e mobile e di energia elettrica

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Acquisizione richiesta del Servizio del Dip. Funzione Pubblica della validazione dei consumi elencati nelle bollette delle utenze in carico al Dip. Bilancio e Tesoro e verifica dei consumi effettivi 

		Nota di richiesta e dati in essa contenuti

		Validazione dei consumi del Dip. Bilancio e Tesoro

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

Archivio informatico e cartaceo

		L.r. n. 9/2013, art. 26

		Funzionario

		

		2

		Trasmissione  al Dip. Funzione Pubblica del  nulla osta al pagamento

		Nota di richiesta e dati in essa contenuti

		Invio nota a Dip. Funzione Pubblica

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		L.r. n. 9/2013, art. 26

		Funzionario

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 - Acquisizione richiesta e validazione utenze

		

				Ricezione delle comunicazioni del Dipartimento Funzione Pubblica relative alle fatture emesse dall’ente fornitore delle utenze, con i consumi e gli importi dovuti. Verifica dei servizi addebitati e sono stati realmente resi 

		

		

		



		

				FASE 2 – Trasmissione nulla osta pagamento

		

				Trasmissione al Dipartimento Funzione Pubblica del visto di erogazione autorizzando il pagamento dell’importo relativo alla Telefonia fissa e mobile nonchè alla fornitura di energia elettrica

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
A01.09 Gestione delle utenze.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Gestione servizio sostitutivo di mensa al personale dell'Assessorato dell'Economia(delega Ragioniere Generale al dirigente U.O.A 1.1)

						

				(Descrizione dell’attività)

		Attività relativa alla corresponsione al personale dei buoni pasto

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Acquisizione comunicazione mensile delle Strutture dipartimentali sui rientri pomeridiani che danno diritto al buono pasto

		Comunicazioni trasmesse dalle strutture

		Raccolta comunicazioni

		Sistema informatico Iride/Posta elettronica 

		Art. 104 del CCRL comparto 

		Istruttore

		

		2

		Redazione elenco trimestrale dei dati relativi ai buoni pasto

		Comunicazioni trasmesse dalle strutture

		Elenco trimestrale da trasmettere alla Funzione Pubblica

		Sistema informatico Iride/Posta elettronica 

		Art. 104 del CCRL comparto 

		Istruttore
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				FASE 1 - Acquisizione comunicazione mensile delle Strutture dipartimentali sui rientri pomeridiani che danno diritto al buono pasto

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE, delle richieste inviate dai servizi contenenti i dati sui rientri pomeridiani che danno diritto al buono pasto

		

		

		



		

				FASE 2 - Redazione elenco trimestrale dei dati relativi ai buoni pasto

		

				Predisposizione foglio excel utile all’inserimento dati mensili pervenuti.  Inserimento mensile dati ricevuti su foglio excel e controllo finale a trimestre ultimato.  Redazione file tracciato ricarica.  Compilazione modello RDA validante e invio dati definitivi al Dipartimento Funzione pubblica.

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
A01.10 Gestione servizio sostitutivo mensa.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Sistema Informativo di rilevazione delle presenze

						

				(Descrizione dell’attività)

		Gestione Sistema informativo 

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Aggiornamento del S.I. e dell'anagrafica dei dipendenti

		Note e Circolari del Dipartimento della Funzione Pubblica e del Personale in materia di trasferimenti del personale. Prese di servizio ed assegnazione di personale. Disposizioni di servizio e Circolari del Ragioniere Generale, prese di servizio presso il Dipartimento. Comunicazioni varie provenienti da altri Dipartimenti ad es. trasmissione permessi/congedi del personale in entrata, prese di servizio presso altri Uffici del personale in uscita, etc.  Dati sistema informativo Presenze. Schede anagrafiche compilate dal personale in arrivo al Dipartimento. Comunicazioni giudizi di visite medico legali espressi dall'ASP per ammissione benefici specifici. Richieste varie provenienti dalle strutture interne del Dipartimento, dall'Ufficio di Gabinetto Assessore Economia, dall'Ufficio speciale per la Chiusura delle Liquidazioni, Ufficio Speciale Crediti derivanti da sentenze della Corte dei Conti.

		Aggiornamento: anagrafiche, autorizzazioni permessi, aggiornamento ferie, riposi compensativi, debiti orari, classe orarie, ambiti di accesso al s.i., inserimento codici “NS” per frazioni periodo dipendenti non in servizio, etc.

		Protocollo Iride. Posta certificata e non. Comunicazioni per le vie brevi. Archivio digitale e cartaceo.

		Art. 40 del CCRL comparto e art. 24 CCRL dirigenza

		Funzionario/Istruttore

		

		2

		Inserimento modifiche orari del personale, dietro richiesta del Dirigente del servizio

		Dichiarazioni sostitutive di notorietà relative alle richieste di modifica/integrazioni richieste dal dipendente al dirigente. Giustificativi a supporto.  Dati risultanti al s.i. . Verifica di eventuali anomalie di sistema riscontrate o fattispecie particolari a cui porre rimedio d'ufficio, senza istanza della parte.

		Esame richiesta. Effettuazione modifiche.

		Protocollo Iride. Posta certificata e non. Comunicazioni per le vie brevi. Archivio digitale e cartaceo.

		Art. 40 del CCRL comparto e art. 24 CCRL dirigenza

		Funzionario/Istruttore/Collaboratore

		

		3

		Elaborazioni mensili delle presenze e assenze del personale da trasmettere al Dipartimento della Funzione Pubblica

		Report relativi alle elaborazioni dei dati del Dipartimento, dell'Ufficio di Gabinetto, dell'Ufficio Speciale per la Chiusura delle Liquidazioni, dell'Ufficio Speciale Crediti derivanti da Sentenze della Corte dei Conti. Avvenuta effettuazione integrazione dati incompleti/mancanti da parte delle strutture interessate. In generale, vengono verificati, in momenti successivi, i dati presenti sul sitema di rilevazione delle presenze.

		Report dipendenti non elaborati a causa di dati incompleti/mancanti. Consolidamento dati mese. Creazione basi dati per successiva fase delle conferme elettroniche mensili a cura delle strutture dipartimentali e degli Uffici esterni utilizzatori dello stessa sistema di rilevazione delle presenze.

		Protocollo Iride. Posta certificata e non. Comunicazioni per le vie brevi. Archivio digitale e cartaceo.

		Art. 40 del CCRL comparto e art. 24 CCRL dirigenza

		Funzionario/Istruttore

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 - Aggiornamento del S.I. e dell'anagrafica dei dipendenti

		

				L'attività di aggiornamento della presente fase trova  origine principalmente nell'esigenza di dare seguito alle varie tipologie di comunicazioni e richieste pervenute all'Area, concernenti assegnazioni e spostamenti di personale (in entrata, in uscita ed interni), autorizzazioni di permessi speciali (permessi L.104/92 , permessi studio, congedo straordinari previsti da normative specifiche, attribuzione di riposo compensativo a seguito si soccorso medico, etc.),  assegnazioni classe orarie, gestione debiti orari, gestione ferie, etc. Tipologie di richieste eterogenee provengono all'Area  dalle strutture interne del Dipartimento, dall'Ufficio di Gabinetto Assessore Economia, dall'Ufficio speciale per la Chiusura delle Liquidazioni, Ufficio Speciale Crediti derivanti da sentenze della Corte dei Conti. In occasione delle riorganizzazioni dipartimentali le attività della presente fase assumono carattere di particolare rilevanza, dovendo ricreare la nuova struttura dipartimentale e provvedere alla relativa assegnazione di tutto il personale in servizio.                                                   

		

		

						

		

		



		

				FASE 2 - Inserimento modifiche orari del personale, dietro richiesta del Dirigente del servizio

				

				Attualmente le modifiche sul sistema di rilevazione delle presenze vengono effettuate dall'Area per il solo personale in essa incardinato. Solo eccezionalmente, nel caso in cui non possa procedere personalmente il dirigente o la persona appositamente autorizzata a tali funzioni, le altre strutture dipartimentali possono chiedere ufficialmente all'Area di apportare  le suddette modifiche. Le richieste di modifica, che per il personale dell'Area assumono la forma delle dichiarazioni sostitutive dell'atto di notorietà, devono essere predisposte e sottoscritte dal dipendente, autorizzate dal dirigente responsabile della struttura ed acquisite al Protocollo Informatico ed assegnate al componente della struttura che dovrà procedere all'inserimento. Il Funzionario incaricato dell'inserimento delle modifiche sul sistema di rilevazione delle presenze, verifica, per il personale dell'Area, che le stesse siano in linea con quanto previsto dal CCRL e coerenti  con le evidenze delle eventuali preesistenti transazioni  risultanti al sistema informativo e, ove previsto, supportate da giustificativi.  In caso di evidenti anomalie di sistema, il Funzionario incaricato può procedere anche senza richiesta a rimuovere la problematica riscontrata, avendo cura di riportare sempre, a fine registrazione, le motivazioni delle modifiche effettuate. Le richieste, effettuate le modifiche in esse contenute, vengono conservate in un archivio cartaceo, presso la stanza 9 del piano III.

		

						

		

		



		

				FASE 3 – Elaborazioni mensili delle presenze e assenze del personale da trasmettere al Dipartimento della Funzione Pubblica

		

				Il presente processo è costituito da un complesso di attività preliminari, successive e concomitanti. L'Area apre il processo con la verifica, attraverso la produzione del Report dei giorni incompleti/mancanti dei dipendenti assegnati alla struttura, verificando così se i dati della rilevazione delle presenze riferiti al mese da elaborare siano completi e pronti per l'elaborazione ed il conseguente consolidamento. Nel caso in cui il Report dovesse evidenziare situazioni incomplete o dati mancanti, la struttura procede con la verifica di eventuali istanze o richieste di integrazione al sistema presentate dai dipendenti ed acquisite al Protocollo Generale o in fase di acquisizione. Nel caso in cui non se ne riscontrasse traccia, il personale con dati incompleti, ove possibile, viene invitato a sanare la situazione attraverso la produzione delle relative istanze di congedi/permessi o delle necessarie richieste di modifiche che, una volta autorizzate dalla Responsabile dell'Area e validate anche relativamente al riscontro dell'effettiva disponibilità degli istituti e all'acquisizione, ove richiesta, della necessaria documentazione a supporto, verranno riportate sul sistema di rilevazione delle presenze. La fase successiva coincide con l'elaborazione dei dati relativi 1) alle singole strutture del Dipartimento Bilancio e Tesoro; 2) agli Uffici di diretta collaborazione dell'Assessore dell'Economia,; 3) all'Ufficio Speciale per la Chiusura delle Liquidazioni; 4) all'Ufficio Speciale Crediti derivanti da sentenze della Corte dei Conti; 5) all'Ufficio Speciale 'Centrale Unica di Committenza'. Man mano che le strutture del Dipartimento vengono elaborate, i dipendenti per i quali l'elaborazione non è andata a buon fine, a causa di giorni incompleti/mancanti, vengono riportati in un file inviato all'Unità di Staff 1 che procede ad avvisare le strutture interessate invitandole a verificare e sanare le situazioni incomplete. Anche l'Area contribuisce a contattare ed informare le strutture interessate invitandole all'integrazione dei dati. Nel caso di persistenza di situazioni incomplete, ove si tratti del mancato inserimento dei codici “NS” (non in servizio) relativi a dipendenti trasferiti nel corso del mese, al fine di velocizzare le operazioni di chiusura, l'Area talvolta verifica i periodi e provvede al relativo inserimento in vece delle strutture di appartenenza. Analogamente,  i referenti degli Uffici esterni al Dipartimento vengono informati sull'esito delle avvenute elaborazioni, fornendo l'elenco degli eventuali dipendenti per i quali non è stato possibile elaborare il mese per la persistenza di dati incompleti/mancanti. I dipendenti non elaborati appartenenti ai 5 Uffici sopra indicati vengono rielaborati successivamente, fino a quando l'elaborazione si conclude con esito positivo. I successivi aggiornamenti vengono inoltrati con mail ai referenti di ciascuna delle strutture interessate. In tutti i casi in cui le strutture di appartenenza effettuano modifiche successivamente all'elaborazione andata a buon fine, esse devono richiedere all'Area la rielaborazione dei dipendenti i cui dati sono stati modificati. A conclusione delle operazioni, ad avvenuto consolidamento dei dati del mese cui l'elaborazione si riferisce, viene inoltrata una nota allo Staff 1 con allegato l' elenco dei dipendenti per i quali è stato necessario procedere ad ulteriori successive rielaborazioni annotate nel file allegato le cui versioni successive sono state precedentemente inviate con le diverse mail di aggiornamento.  Ad avvenuto consolidamento  del mese per i dipendenti della propria struttura, l'Area procede alle relative conferme elettroniche mensili per gli stessi, a completamento delle operazioni di elaborazione. Talvolta, in caso di assenza o impedimento del dirigente incaricato, l'Area procede all'effettuazione delle conferme elettroniche anche per altre strutture dipartimentali o per gli altri uffici che, in deroga, ne fanno richiesta con nota ufficiale. L'Area, offre collaborazione ed assistenza nelle fasi immediatamente successiva alle elaborazioni, relativamente alle operazioni di conferme elettroniche e provvede all'inserimento dei dati la cui gestione è inibita alle singole strutture come ad esempio quelli relativi all'attribuzione del riposo compensativo a seguito di soccorso medico, finalizzate al consolidamento del mese. Il presente processo talvolta presenta criticità dovute alla tardiva integrazione, da parte delle strutture di appartenenza, dei dati incompleti/mancanti rendendo necessarie numerose rielaborazioni successive e ritardando il consolidamento dei dati dati del mese anche in relazione ai successivi adempimenti.
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Allegato File
A01.11 Sistema Informativo rilevazione presenze.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Protocollo informatico

						

				(Descrizione dell’attività)

		Gestione posta in entrata e in uscita

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Gestione posta in entrata, assegnazione, gestione protocollo informatico IRIDE.  Verifica produzione Report giornalieri e conservazione presso la sezione “ARCHIVIO” della scrivania A.01

		 Acquisizione e verifica certmail in arrivo sulla casella di posta certificata dipartimentale. Acquisizione e verifica documenti cartacei da avviare alla protocollazione.

		Apposizione del protocollo in entrata e assegnazione al Servizio competente o alla scrivania ST1_A per la successiva individuazione ed assegnazione da parte del Servizio I alla o alle strutture competenti. Protocollazione delle istanze dei componenti della struttura.

		digitale, tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata, e cartaceo. 

Archivio informatico e cartaceo

		Artt. 3 e 5 D.P.C.M. 31/10/2000 – manuale per la gestione del protocollo informatico e dei flussi documentali approvato con DRG 729 del 12/05/2017

		Operatori. In caso di emergenza anche altra unità del comparto non dirigenziale. La verifica e la conservazione del Registro Giornaliero di Protocollo nella sezione Archivio della scrivania A.01 è affidata al funzionario che riveste il Ruolo di Amministratore dell'applicativo IRIDE.

		

		2

		Protocollazione della posta in uscita  dell’Area e delle Strutture dipartimentali che necessitano di tale funzione esclusivamente nel caso di mancanza o assenza del personale addetto al  protocollo. 

		Verifica congruenza del documento  informatico o cartaceo.

		Protocollazione in uscita delle note, gestione iter di firma con eventuale repertoriazione.

		digitale, tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata, e cartaceo. 

		Artt. 3 e 5 D.P.C.M. 31/10/2000 – manuale per la gestione del protocollo informatico e dei flussi documentali approvato con DRG 729 del 12/05/2017

		Operatori. Altro personale del comparto, in caso di bisogno, opera per i provvedimenti di propria competenza

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 – Posta in entrata

		

				Su tutti i documenti cartacei pervenuti alla AOO  viene posto il timbro di ingresso con la dicitura “Posta in Arrivo” con la data di arrivo e, una volta aquisiti al Protocollo dipartimentale, il numero di protocollo restituito dal sistema di protocollazione Iride. Su richiesta, viene rilasciata la ricevuta. Trasmissione dei documenti cartacei protocollati in Arrivo alla segreteria del Ragioniere Generale, per l'individuazione e l'assegnazione alle competenti strutture dipartimentali. Smistamento della posta cartacea pervenuta e protocollata nelle vaschette delle varie strutture, ritiro e smistamento alle strutture di destinazione a cura del personale addetto ai servizi uscerili dei vari piani. I documenti pervenuti in Arrivo, su caselle di posta ordinarie, vengono girate alla casella di posta certificata del dipartimento per la successiva protocollazione. Per le certmail protocollate, gli operatori del Protocollo provvedono alla contestuale assegnazione alla struttura o alle strutture competenti se la struttura di destinazione è di certa individuazione, in caso contrario, i documenti protocollati vengono messi in carico alla scrivania operativa ST1_A per la successiva individuazione ed assegnazione da parte del Servizio I alla struttura o alle strutture competenti.  E' disposto che le Ragionerie Centrali provvedano autonomamente all'acquisizione dei documenti in Arrivo (pervenuti su supporto cartaceo o con certmail); ma quotidianamente gli operatori dell'Ufficio Protocollo collaborano anche alla protocolazione della corrispondenza destinata alle Ragionerie C.li.

		

		

		



		

				FASE 2 – Posta in uscita

		

						Il personale dell'Area che gestisce il Protocollo in Arrivo per tutto il Dipartimento, si occupa anche della protocollazione della documentazione interna e in partenza dell'Area, provvedendo ad apporre i progressivi di firma dei documenti che devono essere sottoscritti anche dal Ragioniere Generale o a firma congiunta dai Dirigenti Generali dell’Assessorato. Cura anche il repertorio dei decreti dell’Area. 

		

						

		

		



MMicalizzi
Allegato File
A01.13 Protocollo informatico.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Sicurezza dei lavoratori(delega Ragioniere Generale al dirigente U.O.A 1.1)

						

				(Descrizione dell’attività)

		Servizio per adempimenti sicurezza dei lavoratori 

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Segnalazione del RSPP all'Area1 di attuare adempimenti relativi all'adeguamento alla normativa relativa alla sicurezza dei lavoratori (locali e sorveglianza sanitaria)

		Note del RSPP e atti allegati

		Adeguamento dei locali alla normativa sulla sicurezza e realizzazione visite al personale da parte del medico competente

		Piattaforma Iride/Posta elettronica

		Decr. Lgsl. n. 81/2008 e s.m.i. 

		Funzionario

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 - Segnalazione del RSPP all'Area1 di attuare adempimenti relativi all'adeguamento alla normativa relativa alla sicurezza dei lavoratori (locali e sorveglianza sanitaria)

		

				Il RSPP procede ad effettuare sopralluoghi nei locali del Dipartimento ed invia all’Area i relativi verbali contenenti gli adempimenti da porre in essere per l’adeguamento dei locali alla normativa sulla sicurezza. Ad alcuni sopralluoghi partecipa anche il medico competente. Conseguentemente l’Area procede ai necessari acquisti o affidamento di lavori per la sicurezza dei locali.  Il RSPP invia al Dirigente dell’Area per la firma le note di convocazione da inoltrare al personale per la visita medica da effettuare presso il medico competente per la sorveglianza sanitaria. A seguito delle visite il medico predispone apposito certificato in duplice copia, una per il lavoratore e una per il datore di lavoro  secondo quanto previsto dal D.Lvo 81/2008 e ss.mm.ii.

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
A01.14 Sicurezza dei lavoratori.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		





Pagamento missioni al personale regionale



						

				(Descrizione dell’attività)

		

Attività amministrativo-contabile finalizzata al rimborso spese missioni del personale

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Acquisizione richiesta rimborso missioni

		Nota di richiesta rimborso

		Nota protocollata

		Piattaforma Iride

		L.r. n. 38/1991; L.r. n. 10/2000; L.r. n. 26/201

		Funzionario/Istruttore

		

		2

		Esame della documentazione a corredo 

		Nota di richiesta rimborso e atti allegati

		Documentazione verificata

		Piattaforma Iride

		L.r. n. 38/1991; L.r. n. 10/2000; L.r. n. 26/201

		Funzionario/Istruttore

		

		3

		Predisposizione provvedimento di impegno somme su capitolo di spesa del bilancio e inoltro alla Ragioneria

		Nota di richiesta rimborso e atti allegati

		Decreto di impegno

		Piattaforma SIC

		 L.r. n. 38/1991; L.r. n. 10/2000; L.r. n. 26/201

		Funzionario/Istruttore

		

		4

		Predisposizione provvedimento di liquidazione e inoltro alla Ragioneria

		Nota di richiesta rimborso e atti allegati

		Decreto di liquidazione e Mandato

		Piattaforma SIC

		L.r. n. 38/1991; L.r. n. 10/2000; L.r. n. 26/201

		Funzionario/Istruttore

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		

				FASE 1 - Acquisizione richiesta rimborso missioni

		

		Ric

		Acquisizione tramite il sistema informatizzato di posta elettronica IRIDE della nota  con la quale l’Assessore, i componenti dell’Ufficio di Gabinetto, i Dirigenti Generali o il personale dei Dipartimenti presentano la richiesta di rimborso delle spese sostenute per la missione espletata

		

		

		



		

				FASE 2 - Esame della documentazione a corredo 

		

				Il funzionario/Istruttore incaricato  provvede ad esaminare tutta la documentazione a corredo della missione espletata e inserisce i dati delle varie spese sostenute sull'apposito programma. 

		

		

		



		

				FASE 3 – Predisposizione provvedimento di impegno somme su capitolo di spesa del bilancio e inoltro alla Ragioneria

		

				Il Funzionario/Istruttore incaricato provvede a predisporre il decreto di impegno della somma, idonea a rimborsare le spese sostenute dalla persona andata in missione, sul pertinente capitolo di spesa sul SIC  e trasmette tale decreto al Dirigente per il controllo e apposizione della propria firma digitale. Il decreto viene inviato alla Ragioneria Centrale Economia per il visto di competenza, tramite apposito modello elettronico

		

		

		

		



		

				FASE 4 – Predisposizione provvedimento di liquidazione e inoltro alla Ragioneria

		

				Il Funzionario/Istruttore incaricato predispone il decreto di liquidazione e mandato di pagamento sul SIC a favore della persona andata in missione per il rimborso delle spese sostenute e li invia al Dirigente per l'apposizione della firma digitale ed il successivo inoltro alla Ragioneria Centrale Economia.  

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
A01.15 Pagamento missioni personale regionale.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Accesso civico generalizzato

						

				(Descrizione dell’attività)

		Trattazione di istanze di accesso civico generalizzato

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Trasmissione istanza all'ufficio competente 

		Istanza pervenuta

		Verifica della competenza degli Uffici del Dipartimento e del rispetto della normativa

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

Archivio informatico e cartaceo

		D. Lgsl. n. 33/2013, art. 5

		Istruttore

		

		2

		Ricezione nota di comunicazione esiti al richiedente

		Nota di riscontro dell’ufficio competente

		Verifica dell’invio del riscontro all’utente 

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		D. Lgsl. n. 33/2013, art. 5

		Istruttore

		

		3

		Aggiornamento del registro degli accessi e pubblicazione dello stesso nei termini indicati dal PTPCT in vigore

		Dati contenuti nella documentazione pervenuta da inserire nel registro e da pubblicare

		Aggiornamento del registro e compilazione della scheda da pubblicare in Amministrazione trasparente

		piattaforma Amministrazione trasparente

		D. Lgsl. n. 33/2013, art. 5

		Istruttore

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		

				FASE 1 – Trasmissione istanza

		

				Il cittadino interessato invia tramite pec, URP  o casella di posta dell’Area 1 Interdipartimentale  (alternativamente a mezzo posta o brevi manu) la richiesta di accesso civico generalizzato che viene protocollata e inviata con nota di accompagnamento al Servizio competente che detiene i dati, le informazioni o i documenti.

		

		

		



		

				FASE 2 – Invio all’utente

		

				Una volta acquisita l’istanza e valutati i requisiti essenziali, il Servizio competente riscontra la richiesta direttamente all’istante ed agli eventuali controinteressati, dandone conoscenza all’Area.

		

		

		



		

				FASE 3 – Aggiornamento registro e pubblicazione

		

				L’Area venendo a conoscenza del riscontro dal servizio competente, inserisce i dati della richiesta e del riscontro nel registro delle istanze di accesso generalizzato presentate, ai fini dell’aggiornamento e della pubblicazione, con cadenza semestrale, nell’apposita pagina web di Amministrazione Trasparente 

		

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
A01.16 Accesso civico generalizzato.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		







Accesso civico documentale 

						

				(Descrizione dell’attività)

		Trattazione di istanze di accesso civico documentale 

				

				

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Trasmissione istanza all'ufficio competente

		Istanza 

		Nota di invio all’Ufficio competente

		Piattaforma Iride/Casella elettronica dell’Area

		Legge 7 agosto 1990, n. 241

		Istruttore

		

		2

		Trasmissione documentazione acquisita al richiedente

		Documentazione al richiedente

		Nota di riscontro all’interessato con documentazione allegata

		Piattaforma Iride/Casella elettronica dell’Area

		Legge 7 agosto 1990, n. 241

		Istruttore

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 - Trasmissione istanza all'ufficio competente

		

				Il cittadino interessato invia tramite pec, URP  o casella di posta dell’Area la richiesta di accesso documentale che viene protocollata e inviata con nota di accompagnamento al Servizio competente 

		

		

		



		

				FASE 2 - Trasmissione documentazione acquisita al richiedente

		

				Il Servizio competente riscontra la richiesta direttamente all’interessato dandone conoscenza all’Area che inserisce i dati della richiesta e del riscontro in apposita scheda da pubblicare ogni sei mesi nell’apposita pagina di Amministrazione Trasparente 

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
A01.17 Accesso civico documentale.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Gestione personale esterno in servizio presso il Dipartimento Bilancio e Tesoro per le mansioni relative ai servizi generali. (personale SAS)

								

				(Descrizione dell’attività)

		Gestione personale esterno in servizio presso il Dipartimento Bilancio e Tesoro ( contratto con SAS per la fornitura servizi strumentali ed ausiliari al Dipartimento, approvato con DRA n. 68 del 23.01.2019)

				

				

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Verifica espletamento servizi previsti dal contratto

		Contratto

		Servizio regolare reso

		Archivio dell’Area

		Contratti di affidamento in house ex art. 192 del D. Lgsl. n. 50/2016

		Consegnatario

		

		2

		Redazione schede di valutazione mensili dei servizi resi

		Schede di valutazione

		Scheda di valutazione compilata

		Cartella elettronica SAS

		Contratti di affidamento in house ex art. 192 del D. Lgsl. n. 50/2016

		Istruttore

		

		3

		Trasmissione schede 

		Schede di valutazione

		Nota di trasmissione al Servizio 6 Partecipazioni

		Piattaforma Iride

		Contratti di affidamento in house ex art. 192 del D. Lgsl. n. 50/2016

		Istruttore

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 - Verifica espletamento servizi previsti dal contratto

		

				Il personale Sas assegnato all’Area cura le mansioni di portierato e di addetto ai piani. Il  dirigente dell’Area controlla direttamente o tramite il Consegnatario la regolarità del servizio prestato, segnalando al Coordinatore Sas eventuali criticità nel servizio

		

		

		



		

				FASE 2 - Redazione schede di valutazione mensili dei servizi resi

		

				Mensilmente sono predisposte dall’Istruttore addetto e firmate dal dirigente le schede di valutazione del personale SAS assegnato

		

		

		



		

				FASE 3 –Trasmissione schede 

		

				Mensilmente sono trasmesse con nota protocollata al Servizio Partecipazioni le schede di valutazione del personale SAS assegnato per il conseguente pagamento alla Società

		

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
A01.18 Gestione personale esterno SAS.ods


				Attività

		Monitoraggio ed impulso alla utilizzazione della P.C.C. E rilevazione periodica dell'Indice di Tempestività dei Pagamenti

				

				(Descrizione dell’attività)

		Monitoraggio ed impulso alla utilizzazione della P.C.C. E rilevazione periodica dell'Indice di Tempestività dei Pagamenti

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Estrazione dati dalla PCC relativamente a tutte le fatture pervenute all'Amministrazione regionale nel periodo di riferimento

		Fatture presenti sul Portale Piattaforma dei Crediti commerciali del MEF (PCC)

		elaborazione report da trasmettere alle amministrazioni competenti contenente oltre ai dati delle fatture anche l'indicazione, per ciascun CRA, e complessivamente per l'amministrazione regionale, dell'indice di Tempestività di Pagamento (ITP)

		digitale tramite Portale Piattaforma dei Crediti commerciali del MEF (PCC)

		

Decreto Legge dell’8 aprile 2013, n. 35 – Pagamento dei debiti scaduti della pubblica amministrazione

		Istruttore

		

		2

		Redazione della nota di trasmissione agli Uffici competenti del report di cui alla fase 1

		nessuno

		Nota di trasmissione del report agli Uffici competenti 

		supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale

Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		nessuno

		Istruttore

		

		3

		Protocollazione delle note agli Uffici competenti 

		nessuno

		Protocollo in uscita dallo Staff 1

		supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale

Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		nessuno

		Collaboratore

		

		4

		Pubblicazione nell'apposita sezione del sito istituzionale della Regione Siciliana del dato trimestrale e annuale dell'ITP

		Report di cui alla fase 1

		mail di trasmissione al responsabile dipartimentale per la pubblicazione dei dati

		supporto digitale

		Art. 33 del D. Lgs n. 33/2013 

		Funzionario

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		

				FASE 1 - Estrazione dati dalla PCC relativamente a tutte le fatture pervenute all'Amministrazione regionale nel periodo di riferimento

		

				L'attività descritta in questa fase è relativa all'estrazione dal Portale della Piattaforma dei Crediti commerciali del MEF (PCC) dei dati relativi alle fatture pervenute all'Amministrazione regionale nel periodo di riferimento. I dati vengono riepilogati in un report che contiene oltre ai dati delle fatture anche l'indicazione, per ciascun CRA, e complessivamente per l'amministrazione regionale, dell'indice di Tempestività di Pagamento (ITP)

		

		

		



		

				FASE 2 - Redazione della nota di trasmissione agli Uffici competenti del report di cui alla fase 1

		

				A valle dell'attività svolta per la FASE 1, l'Istruttore incaricato provvede alla redazione di una nota indirizzata agli Uffici competenti che viene proposta alla firma del Ragioniere Generale attraverso la piattaforma dedicata Ragioneria Digitale

		

		

		



		

				FASE 3 – Protocollazione delle note agli Uffici competenti 

		

				La nota di cui alla precedente FASE 2, firmate digitalmente, viene protocollata dal Collaboratore incaricato, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE.

Successivamente la nota indirizzata agli uffici esterni al Dipartimento, attraverso la funzione "E-Mail/SMS" di IRIDE, viene trasmessa all'indirizzo di posta elettronica certificata degli Uffici competenti.

		

		

		

		



		

				FASE 4 – Pubblicazione nell'apposita sezione del sito istituzionale della Regione Siciliana del dato trimestrale e annuale dell'ITP

		

				Il Funzionario incaricato trasmette via mail al responsabile dipartimentale per la pubblicazione dei dati il valore dell'ITP con periodicità trimestrale e annuale

		

		

		



???

Pagina 

??? (???)

08/01/2021, 13.16.16

Pagina  / 

???

MMicalizzi
Allegato File
S01.01 Monit e impulso uso PCC .ods


				Attività

		Monitoraggio attraverso il sistema e-fatture dello stato dei pagamenti delle fatture della Ragioneria Generale 

				

				(Descrizione dell’attività)

		Monitoraggio attraverso il sistema e-fatture dello stato dei pagamenti delle fatture della Ragioneria Generale 

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Estrazione settimanale dal portale della PCC delle fatture intestate al Dipartimento Bilancio e Tesoro – Ragioneria generale  

		Fatture presenti sul Portale Piattaforma dei Crediti commerciali del MEF (PCC) relative al Dipartimento Bilancio e Tesoro – Ragioneria Generale

		riversamento dei dati delle fatture della Ragioneria generale sull'applicativo e-fatture in uso al Dipartimento

		digitale tramite Portale Piattaforma dei Crediti commerciali del MEF (PCC) e applicativo e-fatture

		

Decreto Legge dell’8 aprile 2013, n. 35 – Pagamento dei debiti scaduti della pubblica amministrazione

		Funzionario

		

		2

		Acquisizione dei dati sullo stato di lavorazione delle fatture che le strutture competenti caricano sull'applicativo e-fatture per il successivo riversamento degli stessi sul portale PCC

		Verifica  delle informazioni caricate sull'Applicativo e-fatture

		Migrazione delle informazioni dall'Applicativo e-fatture  al portale PCC

		digitale tramite Portale Piattaforma dei Crediti commerciali del MEF (PCC) e applicativo e-fatture

		nessuno

		Funzionario

		

		3

		Elaborazione di un report aggiornato settimanalmente finalizzato alla eventuale segnalazione alle strutture competenti di criticità in ordine al rispetto dei tempi di pagamento 

		Verifica  delle informazioni caricate sull'Applicativo e-fatture

		Eventuale nota di segnalazione

		supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale

Protocollo IRIDE 

		nessuno

		istruttore

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		

				FASE 1 - Estrazione settimanale dal portale della PCC delle fatture intestate al Dipartimento Bilancio e Tesoro – Ragioneria generale  

		

				L'attività descritta in questa fase è relativa all'estrazione dal Portale della Piattaforma dei Crediti commerciali del MEF (PCC) dei dati relativi alle fatture pervenute alla Ragioneria Generale nel periodo di riferimento. I dati vengono riversati sull'applicativo e-fatture per la somministrazione alle strutture del Dipartimento interessate.

		

		

		



		

				FASE 2 - Acquisizione dei dati sullo stato di lavorazione delle fatture che le strutture competenti caricano sull'applicativo e-fatture per il successivo riversamento degli stessi sul portale PCC

		

				A valle dell'attività svolta per la FASE 1, le strutture dipartimentali interessate popolano il portale e-fatture delle informazioni necessarie relative allo stato di lavorazione delle fatture,  le quali vengono poi riversate sul portale del MEF – PCC, adempiendo così all'obbligo previsto dalla normativa vigente in tema di fatturazione elettronica.

		

		

		



		

				FASE 3 – Elaborazione di un report aggiornato settimanalmente finalizzato alla eventuale segnalazione alle strutture competenti di criticità in ordine al rispetto dei tempi di pagamento 

		

				Elaborazione del report settimanale dello stato di lavorazione delle fatture pervenute nel periodo di riferimento finalizzato alla individuazione di eventuali criticità in ordine al rispetto dei tempi di pagamento, per il successivo inoltro di eventuali segnalazioni al riguardo.

		

		

		

		



???

Pagina 

??? (???)

08/01/2021, 13.14.18

Pagina  / 

???

MMicalizzi
Allegato File
S01.02 Monit e-fatture.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Attività di competenza connessa agli adempimenti previsti dalle norme sulla trasparenza sulla prevenzione della corruzione e sulla pubblicazione di dati e documenti

				

				(Descrizione dell’attività)

		Attività connessa a tutti gli adempimenti relativi alla pubblicazione nella sezione “Amministrazione Trasparente dei dati e delle informazioni di cui all’art. 14 del D.Lgs. n.33/2013 e ss.mm.ii ”.

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Ricognizione e/o acquisizione dei  dati  necessari per le pubblicazioni di competenza dello Staff

		Acquisizione e ricognizione della documentazione di cui all’art. 14 del D.Lgs. n.33/2013 e del D.lgs. n.39/2013 contestualmente al conferimento dell’incarico dirigenziale. Verifica della  documentazione.

		Richiesta ai dirigenti dei dati e dei documenti sui quali vige l’obbligo di pubblicazione (C.V., Dichiarazione annuale sull’insussistenza di cause di ineleggibilità e inconferibilità incarichi di cui al D.Lgs. n.39/2013, dichiarazione altre cariche/incarichi; scheda dati emolumenti).

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata

Archivio informatico e cartaceo

		Art. 14 del D.lgs. n. 33/2013 e ss.mm.ii./ D.lgs. n. 39/2013

		Funzionario

		

		2

		Elaborazione dei dati

		Dati pervenuti dai dirigenti sia al momento del conferimento dell'incarico che su richiesta specifica per aggiornamento 

		Richiesta ai dirigenti e al Dirigente Generale della documentazione aggiornata sulla base della tempistica prevista dalla normativa vigente.

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta  certificata  Archivio informatico

		D.Lgs. n. 33/2013

		Funzionario

		

		3

		Trasmissione ai responsabili della pubblicazione

		nessuno

		Mail certificata di trasmissione dei dati e delle informazioni del personale dirigenziale di cui al D.lgs. n. 33/2013 da pubblicare 

		

posta certificata

		D.Lgs. n. 33/2013

		Funzionario

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		

				FASE 1 -Ricognizione e/o acquisizione dei  dati  necessari per le pubblicazioni di competenza dello Staff

		

				L'attività descritta in questa fase riguarda la ricognizione finalizzata alla pubblicazione dei dati relativi al personale con incarico dirigenziale ed inizia dopo che sono state espletate le procedure propedeutiche al conferimento dell’incarico secondo le seguenti sottofasi:. 

- Predisposizione da parte del funzionario dell’atto di interpello postazione dirigenziale - area dirigenza firmato digitalmente dal Dirigente Generale e dal dirigente dell’Unità di Staff e successiva pubblicazione dello stesso. 

- Acquisizione e verifica da parte del Funzionario, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE, delle note trasmesse dai dirigenti che propongono la candidatura unitamente alla documentazione richiesta. 

- Condivisione del Dirigente dello Staff e del Ragioniere Generale della documentazione pervenuta per l’individuazione del dirigente atto a ricoprire l’incarico.

- Predisposizione da parte del Funzionario dei Decreti del Dirigente Generale di conferimento incarico dirigenziale e di approvazione del contratto individuale di lavoro.

- Il Funzionario preposto predispone la documentazione da pubblicare per la successiva FASE 2.

		

		

		



		

				FASE 2 -Elaborazione dati

		

				A valle dell'attività svolta per la FASE 1, il Funzionario incaricato  predispone la documentazione  con particolare riferimento ai dati di cui all’art. 14 del D.Lgs. 33/2013 e ss.mm.ii. per la successiva trasmissione ai fini della pubblicazione nella sezione “Amministrazione Trasparente” di cui alla successiva Fase 3.  In particolare sono oggetto di pubblicazione: 

- gli estremi del conferimento dell’incarico dirigenziale;

- il Curriculum Vitae  del dirigente;

- la dichiarazione sulla insussistenza di cause di ineleggibilità e inconferibilità incarichi 

- la dichiarazione assunzione altre cariche/incarichi                                                                               

- la scheda dati (retribuzione/emolumenti).                                                                                            Il Funzionario preposto verifica ciclicamente l’aggiornamento dei dati pubblicati, richiedendo ai dirigenti, a mezzo Posta Elettronica Certificata, la trasmissione dei dati da aggiornare ai sensi del D.Lgs. 33/2013.                                                                                                                                           Il Funzionario preposto, cura anche, con cadenza annuale,  l’aggiornamento dei dati del Dirigente Generale, anche con riferimento alla situazione patrimoniale e reddituale.

                                                                                        

		

		

		



		

				FASE 3 – Trasmissione ai responsabili della pubblicazione

		

				I dati e le informazioni di cui alla precedente FASE 2, sono trasmessi all'indirizzo di posta elettronica certificata dell’Ufficio preposto alla pubblicazione dei dati e per conoscenza all’Ufficio preposto al controllo di gestione e al dirigente dell’Unità di Staff 2 “ Controllo di Gestione, Trasparenza e Anticorruzione”.

		

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S01.04 Adempimenti P.T.P.C.T..ods


				Attività

		Gestione dei contenziosi del Dipartimento in raccordo con le competenti strutture dipartimentali, l'Ufficio Legislativo e Legale e l'Avvocatura di Stato.   

				

				(Descrizione dell’attività)

		Analisi e studio delle varie fattispecie. Stesura e trasmissione delle specifiche richieste da destinare ai Servizi dipartimentali individuati per competenza e/o materia. Approfondimento delle  note di riscontro inviate dai Servizi di volta in volta coinvolti. Definizione di adeguati rapporti informativi che nel rispetto della modalità e termini prescritti, sono trasmessi agli Organi legali richiedenti, unitamente a tutta la documentazione a supporto.  

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Acquisizione delle controversie che coinvolgono il Dipartimento 

		Richieste e documentazione allegata.

		Analisi e studio della richiesta e della documentazione allegata.Ricerca delle informazioni eventualmente preesistenti e già a disposizione dello Staff. .Individuazione degli uffici competenti  

		digitale tramite Protocollo IRIDE

Archivio informatico e cartaceo e cartelle di lavoro

		ex art. 1 del R.D. 30 ottobre 1933, n. 1611  Decreto Legislativo 2 marzo 1948, n. 142  D.P. Reg. 28 Febbraio 1979, n. 70 - art. 7  Libro III del codice di procedura civile (R.D. n. 1443 del 28 ottobre 1940

		Funzionario

		

		2

		Redazione delle note di richiesta ai Servizi e/o Unità individuati per competenza. Inserimento delle richieste in f.to pdf/a su Ragioneria digitale

		Eventuale corrispondenza pregressa

		Richieste dettagliate alle strutture dipartimentali 

		digitale tramite Protocollo IRIDE 

		nessuno

		Funzionario

		

		3

		Acquisizione da Ragioneria Digitale dele note firmate e relativa protocollazione con assegnazione ai servizi di riferimento

		nessuno

		Protocollo in uscita dallo Staff 01

		supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale

Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		nessuno

		Funzionario

		

		4

		Acquisizione note di riscontro pervenute

		Note e allegati

		Analisi delle note pervenute, ricerca degli allegati citati (ove mancanti)

		Protocollo Iride

		nessuno

		Funzionario

		

		5

		Stesura e definizione dei rapporti informativi e/o note di riscontro ai rispettivi mittenti. Inserimento su piattaforma Ragioneria digitale per firma dirigenziale

		nessuno

		Conversione delle note in f.to pdf/A e inserimento allegati

		Piattaforma Ragioneria Digitale/Protocollo Iride

		nessuno

		Funzionario

		

		6

		download delle note firmate 

		Note e allegati

		Protocollo in uscita dallo Staff 01

		supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale

		nessuno

		Funzionario

		

		7

		Riscontro ad Avvocatura e/o legali difensori e/o dipartimenti interessati

		Accettazione e consegna pec

		Trasmissione del rapporto informativo e/o nota  di trasmissione ai mittenti. Acquisizione della accettazione e consegna pec 

		digitale tramite Protocollo IRIDE e posta certificata 

		nessuno

		Funzionario

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 - Ricevimento della richiesta da parte delle rispettive Avvocature dello Stato e/o Uff.legislativo e Legale e/o legali difensori e/o Segreteria Generale

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE, della nota con la quale viene trasmessa la controversia e/o la questione. Sono verificati i tempi e le modalità richieste per il riscontro. Dall'esame delle richieste, il funzionario incaricato individua, per  l'inerente fattispecie, gli uffici competenti al riscontro, sia interni al Dipartimento che esterni presso gli altri Dipartimenti ed Uffici equiparati dell'Amministrazione regionale. A tale scopo, nei casi in cui sorgessero delle perplessità nell'assegnazione della competenza al riscontro,  utilizza, quale indirizzo operativo, la corrispondenza pregressa ed eventualmente il confronto diretto per le vie brevi con i funzionari degli Uffici coinvolti. 

		

		

		



		

				FASE 2 - Redazione delle note di trasmissione agli Uffici delle richieste per competenza

		

				A valle dell'attività svolta per la FASE 1, il Funzionario incaricato provvede alla redazione di specifiche richieste di contributi agli Uffici competenti, secondo le seguenti indicazioni:

1 - le richieste indirizzate alle strutture del Dipartimento vengono predisposte a firma del Dirigente dello Staff 1;

2 - le richieste e/o le eventuali note di trasmissione indirizzate agli altri Dipartimenti ed Uffici equiparati vengono predisposte a firma del Ragioniere Generale.

Le note vengono proposte alla firma attraverso la piattaforma dedicata Ragioneria Digitale

		

		

		



		

				FASE 3 – Protocollazione delle note agli Uffici competenti 

		

				Le note di cui alla precedente FASE 2, firmate digitalmente, vengono protocollate dal medesimo Funzionario, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE.

Successivamente la nota indirizzata alle strutture interne del Dipartimento viene assegnata, attraverso la funzione "Altri carichi", alle rispettive scrivanie di IRIDE, mentre, la nota indirizzata ali uffici esterni al Dipartimento, attraverso la funzione "E-Mail/SMS" di IRIDE, viene trasmessa all'indirizzo di posta elettronica certificata degli Uffici competenti.

		

		

		

		



		

				FASE 4 – Raccolta dei contributi pervenuti

		

				Il Funzionario incaricato raccoglie tutti i riscontri pervenuti dagli Uffici competenti via IRIDE o via mail, e provvede agli eventuali solleciti in caso di mancato o tardivo riscontro.

Nell'attività di collazionamento dei contributi per la redazione della bozza di riscontro, si presta particolare attenzione, anche, alla verifica della coerenza di quanto riportato dai singoli uffici, al fine della redazione di un esaustivo e omogeneo riscontro da parte della Ragioneria Generale.



		

		

		



		

				FASE 5 – Condivisione della bozza di riscontro con il Dirigente dello Staff e/o Ragioniere Generale

		

				La bozza di riscontro di cui alla precedente FASE 4 viene proposta alla condivisione del Dirigente dello Staff e del Ragioniere Generale. In questa fase, può rendersi necessario, per risolvere eventuali incongruenze riscontrate nei contributi pervenuti, l'intervento del Dirigente di Staff o del Ragioniere Generale. 



		

		

		



		

				FASE 6 – Redazione rapporto informativo e/o nota di riscontro alle Avvocature e/o Uff. Legislativo e legale e/o legali difensori 

		

				Il Rapporto informativo e/o le note di riscontro di cui alla precedente FASE 5,vengono  predisposta per la firma. 

Il documento digitale, elaborato l'esportazione in file PDF, e completo degli eventuali allegati, viene proposto alla firma prima del Dirigente dello Staff e poi del Ragioniere Generale, attraverso la piattaforma dedicata Ragioneria Digitale.





		

		

		



		

				FASE 7 – Trasmissione riscontro alle Avvocature e/o Uff. Legislativo e legale e/o legali difensori 

		

				Il documento digitale, di cui alla precedente FASE 6,  firmato digitalmente, viene protocollato,  tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE, e, attraverso la funzione "E-Mail/SMS" (di IRIDE), viene trasmesso all'indirizzo di posta elettronica certificata della Corte e degli altri eventuali Uffici per conoscenza. Tramite il sistema Iride si acquisiscono ricevuta di accettazione e consegna allegandole alla nota protocollata ed iviata.





		

		

		



???

Pagina 

??? (???)

01/03/2021, 09.29.06

Pagina  / 

???

MMicalizzi
Allegato File
S01.05 Affari Legali e contenzioso.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Gestione dei capitoli di spesa assegnati alla struttura

				

				(Descrizione dell’attività)

		Gestione dei capitoli di spesa assegnati alla struttura tra i quali quello relativo ai trasferimenti a favore dell'ARS , e quello relativo alle spese per liti ed arbitraggi

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Esame degli atti propedeutici alla spesa 

		L’attività parte d’iniziativa in adempimento della norma di riferimento. In alcuni casi perviene la richiesta da parte dell’ARS della corresponsione delle spettanze.

		Previo esame della disponibilità del capitolo di spesa si procede al calcolo delle somma da erogare. 

		Supporto digitale.

		L.R. n. 2/2002 art. 81 modificata dall'art. 19 comma 6 della L.R. 4/2003

		Funzionario

		

		2

		Predisposizione decreti di impegno e liquidazione

		Bilancio di previsione dell’anno di riferimento. Prospetto digitale in formato excell. 

		Decreti di impegno  e  liquidazione.

		Supporto digitale tramite Protocollo IRIDE e SIC.

		L.R. n. 2/2002 art. 81 modificata dall'art. 19 comma 6 della L.R. 4/2004

		Funzionario

		

		3

		Inserimento nel SIC dei titoli di spesa e relativa validazione

		Decreti di impegno  e  liquidazione di cui alla fase 2.

		Mandato di pagamento. 

		Supporto digitale tramite Protocollo IRIDE e SIC.

		L.R. n. 2/2002 art. 81 modificata dall'art. 19 comma 6 della L.R. 4/2005

		Funzionario

		

								

								

								

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		

				FASE 1 - Esame degli atti propedeutici alla spesa 

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con la verifica sul relativo capitolo di spesa della disponibilità finanziaria. Determinazione dell’importo da erogare quale dotazione ordinaria dell’anno di riferimento ai sensi della  L.R. n. 2/2002 art. 81 modificata dall'art. 19 comma 6 della L.R. 4/2003.

		

		

		



		

				FASE 2 - Predisposizione decreti di impegno e decreti di liquidazione

		

				A seguito  dell'attività svolta per la FASE 1, il Funzionario incaricato provvede alla predisposizione del decreto di impegno e liquidazione.  

1 – invio del decreto al Dirigente della struttura per la sottoscrizione.

2 – repertoriazione del provvedimento ed invio per la pubblicazione ai sensi dell’art. 68 comma 5, l.r.21/2014  e ss.mm.e ii.

3 – estrazione dal SIC dell’elenco di trasmissione per l’invio del provvedimento alla Ragioneria Centrale Economia. 

		

		

		



		

				FASE 3 –Inserimento nel SIC dei titoli di spesa e relativa validazione

		

				Dopo la registrazione del provvedimento da parte della Ragioneria Centrale si provvede all’emissione del titolo di spesa tramite il SIC.

1 – invio del titolo di spesa al Dirigente della struttura per la sottoscrizione digitale.

2 – estrazione dal SIC dell’elenco di trasmissione per l’invio del mandato  alla Ragioneria Centrale Economia.



		

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S01.07 Gestione dei capitoli di spesa.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Cura dei rapporti con le OO.SS. E adempimenti obbligatori discendenti dalle norme vigenti

				

				(Descrizione dell’attività)

		Cura dei rapporti con le OO.SS. E adempimenti obbligatori discendenti dalle norme vigenti

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Predisposizione della proposta di contratto da sottoporre alle OO.SS.  e convocazioni 

		Decreto di riparto delle somme destinate al Dipartimento a titolo di FORD.

		Proposta del contratto  collettivo decentrato integrativo  da sottoporre alle organizzazioni sindacali.

		Digitale tramite Protocollo IRIDE

Prospetti in formato excell 



		Vigente contratto  C.C.R.L.  Personale del comparto non dirigenziale

		Funzionario/Istruttore

		

		2

		Svolgimento degli incontri

		Proposta del contratto  collettivo decentrato integrativo 

		Verbale dell’incontro. 

		Supporto digitale applicativo per la videoscrittura.

		Vigente contratto  C.C.R.L.  Personale del comparto non dirigenziale

		Funzionario/Istruttore

		

		3

		Adempimenti conseguenziali

		Contratto e verbale.

		Contratto e verbale definiti e sottoscritti dall’amministrazione e dai rappresentanti sindacali.

		Supporto digitale applicativo per la videoscrittura e IRIDE.

		Vigente contratto  C.C.R.L.  Personale del comparto non dirigenziale

		Funzionario/Istruttore

		

								

								

								

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		

				FASE 1 - Predisposizione della proposta da sottoporre alle OO.SS.  e convocazioni 

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con la predisposizione della proposta di contratto collettivo per l’anno di riferimento dopo avere acquisito il decreto di riparto delle somme per il Dipartimento a titolo di FORD (Fondo Risorse Decentrate).

		

		

		



		

				FASE 2 - Svolgimento degli incontri

		

				A seguito della convocazione delle OO.SS. alla data concordata si svolge l’incontro tra l’amministrazione e i rappresentanti sindacali per la discussione ed eventuale approvazione della proposta di contratto di cui alla Fase 1. Durante l’incontro i rappresentanti sindacali esprimono opinioni  sulla proposta, oggetto di discussione e si redige relativo verbale. 

		

		

		



		

				FASE 3 – Adempimenti conseguenziali

		

				Il verbale ed il contratto, definitivi, vengono sottoscritti dall’amministrazione e dalle parti sindacali. Il contratto sottoscritto viene trasmesso alla Ragioneria Centrale economia per il controllo di competenza. Acquisito il paere della Ragioneria Centrale il contratto e il parere della Ragioneria Centrale vengono trasmessi al Dipartimento della Funzione Pubblica del Personale. 

		

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S01.09 Cura dei rapporti con le OO.SS..ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Presidio caselle di posta elettronica del Ragioniere Generale, dello Staff  e di posta certificata del Dipartimento

				

				(Descrizione dell’attività)

		Presidio caselle di posta elettronica del Ragioniere Generale, dello Staff  e di posta certificata del Dipartimento

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Verifica posta in arrivo nelle caselle

		Email ordinarie e certificate in arrivo.

		Selezionare la posta rilevante da porre all’attenzione del Ragioniere Generale 

		 Supporto tramite posta certificata ed ordinaria e/o protocollo Iride   



				Funzionario

Istruttore

Collaboratore

		

		2

		Adempimenti finalizzati alla registrazione al protocollo IRIDE 

		Email ordinarie e certificate in arrivo.

		Registrazione al protocollo 

		 Supporto tramite posta certificata ed ordinaria e/o protocollo Iride   



				Funzionario

Istruttore

Collaboratore

		

								

								

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		

				FASE 1 -Verifica posta in arrivo nelle caselle

		

				L'attività descritta in questa fase è relativa al monitoraggio costante che viene effettuato sulle caselle di posta certificata del Dipartimento e caselle di posta ordinaria del Ragioniere Generale e dell’Unità di Staff. 

Il monitoraggio è finalizzato ad individuare nell’immediato posta o messaggi urgenti o di rilevante interesse per l’Amministrazione e da porre all’attenzione del Ragioniere Generale.   

		

		

		



		

				FASE 2 - Adempimenti finalizzati alla registrazione al protocollo IRIDE 

		

				I messaggi di cui alla precedente Fase 1 vengono immediatamente protocollati dagli addetti al protocollo dello Staff 1 secondo le indicazioni fornite dal Ragioniere Generale. 

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S01.11 Presidio caselle posta elettronica RG_Staff e Dip.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Gestione protocollo informatico di competenza del Servizio 1

				

				(Descrizione dell’attività)

		Gestione protocollo informatico di competenza del Servizio 1

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Assegnazione in carico alle strutture di competenza della posta caricata sulla scrivania temporanea del Servizio 1

		Posta procotollata in arrivo

		Spostamento sulla scrivania della struttura competente del protocollo in esame

		protocollo Iride



				Istruttore

Collaboratore

		

		2

		Gestione dei flussi documentali sull'applicativo IRIDE

		Posta procotollata 

		Istruttoria derivante dalle note protocollate e successivi adempimenti previsti dal sistema IRIDE relativi al collegamento delle pratiche e stop iter 

		protocollo Iride



				Funzionario

Istruttore

Collaboratore

		

								

								

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		

				FASE 1 -Assegnazione in carico alle strutture di competenza della posta caricata sulla scrivania temporanea del Servizio 1

		

				L'attività descritta in questa fase è relativa al costante monitoraggio della scrivania temporanea, gestita dal servizio, sulla quale viene caricata dagli operatori del protocollo tutta la posta in arrivo al Dipartimento. Gli operatori, dopo aver individuato, dalla lettura dei documenti, le strutture competenti,  provvedono a spostarli sulle relative scrivanie 

		

		

		



		

				FASE 2 - Gestione dei flussi documentali sull'applicativo IRIDE

		

				Istruttoria derivante dalle note protocollate e successivi adempimenti previsti dal sistema IRIDE relativi al collegamento delle pratiche e stop iter 

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S01.12 Gestione protocollo.ods



Report monitoraggio schede processi procedimenti 2020-2022

Servizio 1
Coordinamento a supporto del 

Ragioniere Generale

Gestione delle Relazioni 

dell'Ente
Gestione dei rapporti con le altre P.A.

S01.13 Attività di coordinamento e di riscontro alle richieste pervenute da vari soggetti esterni ed interni

all’Amministrazione

Servizio 1
Coordinamento a supporto del 

Ragioniere Generale

Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione amministrativa S01.17 Deleghe del Ragioniere Generale

Servizio 1
Coordinamento a supporto del 

Ragioniere Generale
Programmazione e Controllo

Predisposizione, gestione e controllo 

degli strumenti di programmazione 

economica e finanziaria (i.e. bilancio 

pluriennale/annuale)

S01.19 Coordinamento delle proposte delle strutture del Dipartimento ai fini della predisposizione del Bilancio di previsione

Servizio 1
Coordinamento a supporto del 

Ragioniere Generale
Programmazione e Controllo

Predisposizione, gestione e controllo 

degli strumenti di programmazione 

economica e finanziaria (i.e. bilancio 

pluriennale/annuale)

S01.20 Assegnazione capitoli alle strutture

Servizio 1
Coordinamento a supporto del 

Ragioniere Generale

Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione contabile S01.21 Monitoraggio residui attivi, passivi e perenti

Servizio 1
Coordinamento a supporto del 

Ragioniere Generale
Gestione delle Risorse Umane

Gestione giuridica dei rapporti di 

lavoro (contratti)

S01.22 Gestione giuridica decentrata del personale dell'area dirigenziale, del comparto non  dirigenziale e personale in 

comando ai sensi dell'art. 26 comma 12 LR 4/2003 e ss.mm.ii.

Servizio 1
Coordinamento a supporto del 

Ragioniere Generale
Gestione delle Risorse Umane Reclutamento S01.23 Reclutamento personale regionale ed in comando

Servizio 1
Coordinamento a supporto del 

Ragioniere Generale
Gestione delle Risorse Umane

Trattamento economico del personale 

(presenze, assenze, congedi, 

sospensione facoltativa, salari 

accessori, previdenza fiscale)

S01.24 Corresponsione e assegnazione della speciale indennità di presenza

Servizio 2
Performance, Anticorruzione ed 

Innovazione
Gestione della Pianificazione

Gestione del Piano triennale di 

prevenzione della corruzione e della 

trasparenza (PTPCT)

S02.01 Adempimenti obbligatori ex Misura 1 PTPCT in vigore ed ex art. 68 l.r. 12 agosto 2014, n.21, inerenti obblighi di 

pubblicazione e trasparenza

Servizio 2
Performance, Anticorruzione ed 

Innovazione
Gestione della Pianificazione

Gestione del Piano triennale di 

prevenzione della corruzione e della 

trasparenza (PTPCT)

S02.02 Attuazione e monitoraggio del Piano triennale per la prevenzione della corruzione e per la trasparenza (PTPCT): 

attuazione degli adempimenti discendenti dal D.Lgs. 33/2013 e 39/2013: MISURA 1 PTPCT

Servizio 2
Performance, Anticorruzione ed 

Innovazione
Gestione della Pianificazione

Gestione del Piano triennale di 

prevenzione della corruzione e della 

trasparenza (PTPCT)

S02.03 Attuazione e monitoraggio del Piano triennale per la prevenzione della corruzione e per la trasparenza (PTPCT): 

attuazione degli adempimenti discendenti dalla L. 190/2012 e dal D.lgs. 165/2001 artt. 16, co. 1 lett l-quater), 55-ter: 

MISURA 3 PTPCT

Servizio 2
Performance, Anticorruzione ed 

Innovazione
Gestione della Pianificazione

Gestione del Piano triennale di 

prevenzione della corruzione e della 

trasparenza (PTPCT)

S02.04 Attuazione e monitoraggio del Piano triennale per la prevenzione della corruzione e per la trasparenza (PTPCT): 

MISURA 13 PTPCT

Servizio 2
Performance, Anticorruzione ed 

Innovazione
Gestione della Pianificazione

Gestione del Piano triennale di 

prevenzione della corruzione e della 

trasparenza (PTPCT)

S02.05 Attuazione e monitoraggio del Piano triennale per la prevenzione della corruzione e per la trasparenza (PTPCT): 

attuazione degli adempimenti discendenti dalla L. 190/2012 art. 1 comma 34: MISURA 17 PTPCT

Servizio 2
Performance, Anticorruzione ed 

Innovazione
Gestione della Pianificazione

Gestione del Piano triennale di 

prevenzione della corruzione e della 

trasparenza (PTPCT)

S02.06 Attuazione e monitoraggio del Piano triennale per la prevenzione della corruzione e per la trasparenza (PTPCT): 

MISURE 2-4-5-6-7-8-12-14-15-16 PTPCT

Servizio 2
Performance, Anticorruzione ed 

Innovazione
Gestione della Pianificazione Gestione del Ciclo della Performance

S02.07 Adempimenti connessi con l'attuazione del ciclo della performance e con il relativo sistema di misurazione e 

valutazione: Elaborazione di piani di azione del Dipartimento in relazione alle direttive presidenziali ed assessoriali e rapporti 

con l’Ufficio di Gabinetto per la valutazione del Ragioniere Generale

Servizio 2
Performance, Anticorruzione ed 

Innovazione
Gestione delle Risorse Umane

Valutazione del personale 

(programmazione e assegnazione 

obiettivi personale non dirigenziale, 

valutazione)

S02.08 Supporto al Dirigente Generale per la valutazione del personale del comparto dirigenziale e non dirigenziale del 

Dipartimento

Servizio 2
Performance, Anticorruzione ed 

Innovazione
Gestione della Pianificazione Gestione del Ciclo della Performance

S02.09 Cura dell'attuazione del controllo di gestione con l'ausilio del nuovo programma per il Sistema di Pianificazione e 

Controllo di Gestione per la Regione Siciliana

Servizio 2
Performance, Anticorruzione ed 

Innovazione
Gestione della Pianificazione

Normativa in materia di tutela dei dati 

personali
S02.10 Adempimenti connessi all’attuazione della normativa in materia di tutela dei dati personali

Servizio 2
Performance, Anticorruzione ed 

Innovazione
Gestione delle Risorse Umane Formazione del personale S02.11 Proposte formative per il personale

Servizio 2
Performance, Anticorruzione ed 

Innovazione
Gestione delle Risorse Umane Tirocini e stage S02.12 Gestione dei tirocini  e stage presso il Dipartimento

Servizio 2
Performance, Anticorruzione ed 

Innovazione

Gestione dei Sistemi 

Informativi

Pianificazione ed innovazione dei 

sistemi informativi

S02.13 Analisi dell’organizzazione dei processi finalizzata alla rilevazione dei fabbisogni di informatizzazione in attuazione 

del Codice dell’Amministrazione Digitale e individuazione di soluzioni in raccordo con l'Agenzia Regionale per l'Innovazione 

Tecnologica (D.Lgs.82/2005, D.P.C.M. del 3/12/2013, D.P.C.M. del 13/11/2014 e ss.mm.ii.).

Servizio 3 Bilancio e programmazione
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Contabile S03. 01 Entrate e spesa capitoli Fondo Sanitario


				Attività

		Riscontro alle richieste che pervengono dalla Corte dei Conti

				

				(Descrizione dell’attività)

		Riscontro alle richieste che pervengono dalla Corte dei Conti attraverso la raccolta dei dati presso le strutture competenti, la loro elaborazione e la redazione delle note di risposta

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Ricevimento della richiesta da parte della Corte dei Conti 

		Nota di trasmissione ed eventuali allegati

		Esame della richiesta e della documentazione allegata per l'individuazione degli uffici competenti e delle informazioni già a disposizione dello Staff. Studio della corrispondenza pregressa 

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

Archivio informatico e cartaceo

		art. 3, commi 4 e 5, della legge n. 20 del 14 gennaio 1994

		Funzionario

		

		2

		Redazione delle note di trasmissione agli Uffici delle richieste per competenza

		Eventuale corrispondenza pregressa

		Richieste dettagliate agli uffici  con assegnazione dei quesiti di competenza

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		nessuno

		Funzionario

		

		3

		Protocollazione delle note agli Uffici competenti 

		nessuno

		Protocollo in uscita dallo Staff 1

		supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale

Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		nessuno

		Collaboratore

		

		4

		Raccolta dei contributi pervenuti

		Note e allegati

		 Bozza riscontro

		supporto digitale e/o cartaceo

		nessuno

		Funzionario

		

		5

		Condivisione della bozza di riscontro per la Corte con i responsabili della sottoscrizione

		nessuno

		 Bozza riscontro

		supporto digitale e/o cartaceo

		nessuno

		Funzionario

		

		6

		Redazione nota di riscontro alla Corte

		Bozza di cui alla precedente FASE 5

		Nota di riscontro da caricare sulla  piattaforma Ragioneria Digitale per la firma

		supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale

		nessuno

		Funzionario

		

		7

		Trasmissione riscontro alla Corte

		Eventuali modifiche condivise

		Nota di trasmissione del riscontro alla Corte 

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		nessuno

		Collaboratore

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		

				FASE 1 - Ricevimento della richiesta da parte della Corte dei Conti

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE, della nota con la quale la Corte dei Conti  descrive la tipologia di controllo  ed elenca punto per punto i quesiti proposti, indicando i tempi e i modi del riscontro. Dall'esame delle richieste, il funzionario incaricato individua, per ogni quesito, gli uffici competenti al riscontro, sia interni al Dipartimento che esterni presso gli altri Dipartimenti ed Uffici equiparati dell'Amministrazione regionale. A tale scopo, nei casi in cui sorgessero delle perplessità nell'assegnazione della competenza al riscontro,  utilizza, quale indirizzo operativo, la corrispondenza pregressa ed eventualmente il confronto diretto con gli operatori degli Uffici coinvolti. 

		

		

		



		

				FASE 2 - Redazione delle note di trasmissione agli Uffici delle richieste per competenza

		

				A valle dell'attività svolta per la FASE 1, il Funzionario incaricato provvede alla redazione di specifiche richieste di contributi agli Uffici competenti, secondo le seguenti indicazioni:

1 - le richieste indirizzate alle strutture del Dipartimento vengono predisposte a firma del Dirigente dello Staff 1;

2 - le richieste indirizzate agli altri Dipartimenti ed Uffici equiparati vengono predisposte a firma del Ragioniere Generale.

Le note vengono proposte alla firma attraverso la piattaforma dedicata Ragioneria Digitale

		

		

		



		

				FASE 3 – Protocollazione delle note agli Uffici competenti 

		

				Le note di cui alla precedente FASE 2, firmate digitalmente, vengono protocollate dal Collaboratore incaricato, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE.

Successivamente la nota indirizzata alle strutture interne del Dipartimento viene assegnata, attraverso la funzione "Altri carichi", alle rispettive scrivanie di IRIDE, mentre, la nota indirizzata ali uffici esterni al Dipartimento, attraverso la funzione "E-Mail/SMS" di IRIDE, viene trasmessa all'indirizzo di posta elettronica certificata degli Uffici competenti.

		

		

		

		



		

				FASE 4 – Raccolta dei contributi pervenuti

		

				Il Funzionario incaricato raccoglie tutti i riscontri pervenuti dagli Uffici competenti via IRIDE o via mail, e provvede agli eventuali solleciti in caso di mancato o tardivo riscontro.

Nell'attività di collazionamento dei contributi per la redazione della bozza di riscontro, utilizzando un apposito format, si presta particolare attenzione, anche, alla verifica della coerenza di quanto riportato dai singoli uffici, al fine della redazione di un unico riscontro da parte della Ragioneria Generale.



		

		

		



		

				FASE 5 – Condivisione della bozza di riscontro per la Corte con i responsabili della sottoscrizione

		

				La bozza di riscontro di cui alla precedente FASE 4 viene proposta alla condivisione del Dirigente dello Staff e del Ragioniere Generale. In questa fase, può rendersi necessario, per risolvere eventuali incongruenze riscontrate nei contributi pervenuti, l'intervento del Dirigente di Staff o del Ragioniere Generale presso gli uffici competenti. 



		

		

		



		

				FASE 6 – Redazione nota di riscontro alla Corte

		

				La bozza di riscontro di cui alla precedente FASE 5, eventualmente modificata a seguito della condivisione con i responsabili della sottoscrizione, viene predisposta per la firma. 

Il documento digitale, formalizzato attraverso l'esportazione in file PDF, e completo degli eventuali allegati, viene proposto alla firma prima del Dirigente dello Staff e poi del Ragioniere Generale, attraverso la piattaforma dedicata Ragioneria Digitale.





		

		

		



		

				FASE 7 – Trasmissione riscontro alla Corte

		

				Il documento digitale, di cui alla precedente FASE 6,  firmato digitalmente, viene protocollato,  tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE, e, attraverso la funzione "E-Mail/SMS" (di IRIDE), viene trasmesso all'indirizzo di posta elettronica certificata della Corte e degli altri eventuali Uffici per conoscenza.
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				Attività

		Riscontro alle richieste che pervengono dalle Agenzie di Rating

				

				(Descrizione dell’attività)

		Riscontro alle richieste che pervengono dalle Agenzie di Rating attraverso la raccolta dei dati presso le strutture competenti, la loro elaborazione e la redazione delle note di risposta

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Ricevimento della richiesta da parte dell'agenzia di rating 

		mail e file delle Agende degli incontri

		Esame della richiesta e della documentazione allegata per l'individuazione degli uffici competenti e delle informazioni già a disposizione dello Staff. Studio della corrispondenza pregressa 

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata

		nessuno

		Funzionario

		

		2

		Redazione delle note di trasmissione agli Uffici delle richieste per competenza

		Eventuale corrispondenza pregressa

		Richieste dettagliate agli uffici  con assegnazione dei quesiti di competenza

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		nessuno

		Funzionario

		

		3

		Protocollazione delle note agli Uffici competenti 

		nessuno

		Protocollo in uscita dallo Staff 1

		supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale

Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		nessuno

		Collaboratore

		

		4

		Raccolta dei contributi pervenuti

		Note e allegati

		 Bozza riscontro

		supporto digitale e/o cartaceo

		nessuno

		Funzionario

		

		5

		Condivisione della bozza di riscontro per l'Agenzia di Rating  con i responsabili della sottoscrizione

		nessuno

		 Bozza riscontro

		supporto digitale e/o cartaceo

		nessuno

		Funzionario

		

		6

		Redazione nota di riscontro all'Agenzia di Rating

		Bozza di cui alla precedente FASE 5

		Nota di riscontro da caricare sulla  piattaforma Ragioneria Digitale per la firma

		supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale

		nessuno

		Funzionario

		

		7

		Trasmissione riscontro all'Agenzia di Rating

		Eventuali modifiche condivise

		Nota di trasmissione del riscontro all'Agenzia di Rating

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		nessuno

		Collaboratore

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

		

		



		

				FASE 1 - Ricevimento della richiesta da parte della Corte dei Conti

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE, della nota con la quale l'Agenzia di rating elenca punto per punto i quesiti proposti. Dall'esame delle richieste, il funzionario incaricato individua, per ogni quesito, gli uffici competenti al riscontro, sia interni al Dipartimento che esterni presso gli altri Dipartimenti ed Uffici equiparati dell'Amministrazione regionale. A tale scopo, nei casi in cui sorgessero delle perplessità nell'assegnazione della competenza al riscontro,  utilizza, quale indirizzo operativo, la corrispondenza pregressa ed eventualmente il confronto diretto con gli operatori degli Uffici coinvolti. 

		

		

		



		

				FASE 2 - Redazione delle note di trasmissione agli Uffici delle richieste per competenza

		

				A valle dell'attività svolta per la FASE 1, il Funzionario incaricato provvede alla redazione di specifiche richieste di contributi agli Uffici competenti, secondo le seguenti indicazioni:

1 - le richieste indirizzate alle strutture del Dipartimento vengono predisposte a firma del Dirigente dello Staff 1;

2 - le richieste indirizzate agli altri Dipartimenti ed Uffici equiparati vengono predisposte a firma del Ragioniere Generale.

Le note vengono proposte alla firma attraverso la piattaforma dedicata Ragioneria Digitale

		

		

		



		

				FASE 3 – Protocollazione delle note agli Uffici competenti 

		

				Le note di cui alla precedente FASE 2, firmate digitalmente, vengono protocollate dal Collaboratore incaricato, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE.

Successivamente la nota indirizzata alle strutture interne del Dipartimento viene assegnata, attraverso la funzione "Altri carichi", alle rispettive scrivanie di IRIDE, mentre, la nota indirizzata ali uffici esterni al Dipartimento, attraverso la funzione "E-Mail/SMS" di IRIDE, viene trasmessa all'indirizzo di posta elettronica certificata degli Uffici competenti.

		

		

		



		

				FASE 4 – Raccolta dei contributi pervenuti

		

				Il Funzionario incaricato raccoglie tutti i riscontri pervenuti dagli Uffici competenti via IRIDE o via mail, e provvede agli eventuali solleciti in caso di mancato o tardivo riscontro.

Nell'attività di collazionamento dei contributi per la redazione della bozza di riscontro, utilizzando un apposito format, si presta particolare attenzione, anche, alla verifica della coerenza di quanto riportato dai singoli uffici, al fine della redazione di un unico riscontro da parte della Ragioneria Generale.



		

		

		



		

				FASE 5 – Condivisione della bozza di riscontro per l'Agenzia di Rating con i responsabili della sottoscrizione

		

				La bozza di riscontro di cui alla precedente FASE 4 viene proposta alla condivisione del Dirigente dello Staff e del Ragioniere Generale. In questa fase, può rendersi necessario, per risolvere eventuali incongruenze riscontrate nei contributi pervenuti, l'intervento del Dirigente di Staff o del Ragioniere Generale presso gli uffici competenti. 



		

		

		



		

				FASE 6 – Redazione nota di riscontro all'Agenzia di Rating

		

				La bozza di riscontro di cui alla precedente FASE 5, eventualmente modificata a seguito della condivisione con i responsabili della sottoscrizione, viene predisposta per la firma. 

Il documento digitale, formalizzato attraverso l'esportazione in file PDF, e completo degli eventuali allegati, viene proposto alla firma prima del Dirigente dello Staff e poi del Ragioniere Generale, attraverso la piattaforma dedicata Ragioneria Digitale.





		

		

		



		

				FASE 7 – Trasmissione riscontro all'Agenzia di rating

		

				Il documento digitale, di cui alla precedente FASE 6,  firmato digitalmente, viene protocollato,  tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE, e, attraverso la funzione "E-Mail/SMS" (di IRIDE), viene trasmesso all'indirizzo di posta elettronica certificata dell'Agenzia di Rating
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				Attività

		Deleghe del Ragioniere Generale

				

				(Descrizione dell’attività)

		In caso di nomina da parte del Tribunale Amministrativo Regionale del Ragioniere Generale con l'incarico di commissario ad acta per l'esecuzione di sentenza con facoltà di delega, predisposizione della delega al dirigente individuato dal Ragioniere Generale

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Predisposizione delega al soggetto individuato dal Ragioniere Generale

		Posta procotollata in arrivo relativa alla designazione a commissario ad acta del  Ragioniere Generale

		Nota di delega

		protocollo Iride



				Funzionario

Istruttore

Collaboratore

		

		2

		Deposito telematico della delega

		nota delega

e modello telematico predisposto dal TAR

		trasmissione della nota di delega in uno al modello telematico 

		posta certificata



				Dirigente

Funzionario

Istruttore

Collaboratore

		

								

								

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		

				FASE 1 - Predisposizione delega al soggetto individuato dal Ragioniere Generale

		

				L'attività descritta in questa fase è relativa alla redazione della nota con la quale il Ragioniere Generale a seguito della nomina di Commissario ad acta da parte del Tribunale Amministrativo Regionale o del CGA, nomina il proprio delegato. La nota di nomina viene protocollata sul Sistema informatico IRIDE e trasmessa all'interessato 

		

		

		



		

				FASE 2 - Deposito telematico della delega

		

				Il delegato nominato a seguito delle attività descritte nella fase 1 provvede alla compilazione del modello telematico fornito dal TAR / CGA ed alla successiva trasmissione a mezzo pec insieme alla nota di delega emanata dal Ragioniere Generale

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S01.17 Deleghe del RG.ods


???
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				Attività

		Definizione strumenti programmazione

				

				(Descrizione dell’attività)

		Coordinamento delle proposte delle strutture del Dipartimento ai fini della predisposizione del Bilancio di previsione

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Trasmissione alle strutture intermedie del Bozzone

		Circolare e allegati di competenza del Dipartimento

		Nota di trasmissione alle strutture del Dipartimento

		protocollo Iride



		D. Lgs n. 118/2011

		Funzionario

Istruttore



		

		2

		Acquisizione delle proposte da parte delle strutture

		Note

		Raccolta e collazionamento delle proposte

		protocollo Iride



		D. Lgs n. 118/2011

		Funzionario

Istruttore



		

		3

		Trasmissione delle proposte alla Ragioneria Centrale Economia

		note

		Nota di trasmissione alla Ragioneria Centrale

		protocollo Iride



		D. Lgs n. 118/2011

		Funzionario

Istruttore



		

								

								

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		

				FASE 1 - Trasmissione alle strutture intermedie del Bozzone

		

				L'attività trae origine dalla pubblicazione sul sito istituzionale della apposita Circolare emanata del Servizio Bilancio e Programmazione. Gli allegati relativi alle previsioni di bilancio vengono estratti dalla circolare e trasmessi alle strutture del Dipartimento competenti con le indicazioni necessarie.

		

		

		



		

				FASE 2 - Acquisizione delle proposte da parte delle strutture

		

				Le proposte delle strutture competenti pervengono tramite l'applicativo IRIDE e vengono controllate e collazionate

		

		

		



		

				FASE 3 - Trasmissione delle proposte alla Ragioneria Centrale Economia

		

				Il processo si completa con la trasmissione alla Ragioneria Centrale delle proposte pervenute.

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S01.19 Coord. proposte BIl. Prev..ods


				Attività

		Assegnazione capitoli alle strutture

				

				(Descrizione dell’attività)

		Assegnazione dei capitoli di entrata e di spesa relativi all'esercizio del Bilancio della Regione per l'anno di riferimento 

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Esame dei documenti contabili di riferimento

		BILANCIO FINANZIARIO GESTIONALE PER AMMINISTRAZIONE

		Aggiornamento dei prospetti dell'anno precedente relativi ai capitoli di entrata e di spesa ed alle rispettive assegnazioni alle strutture del Dipartimento

		digitale tramite sito istituzionale

Archivio informatico e cartaceo

		Legge di bilancio dell'anno di riferimento 

		Funzionario

		

		2

		Elaborazione dei report riepilogativi e della nota di assegnazione dei capitoli di entrata e di spesa del Dipartimento Bilancio e Tesoro

		nessuno

		 Prospetti aggiornati relativi ai capitoli di entrata e di spesa ed alle rispettive assegnazioni alle strutture del Dipartimento e nota di assegnazione

		digitale  

		nessuno

		Funzionario

		

		3

		Condivisione della bozza di assegnazione dei capitoli con i responsabili della sottoscrizione

		nessuno

		 Bozza assegnazione

		supporto digitale e/o cartaceo

		nessuno

		Funzionario

		

		4

		Redazione nota di assegnazione dei capitoli di entrata e di spesa del Dipartimento Bilancio e Tesoro

		Bozza di cui alla precedente FASE 3

		Nota di assegnazione da caricare sulla  piattaforma Ragioneria Digitale per la firma

		supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale

		nessuno

		Funzionario

		

		5

		Trasmissione nota di assegnazione dei capitoli di entrata e di spesa del Dipartimento Bilancio e Tesoro

		Eventuali modifiche condivise

		Nota di trasmissione dell'assegnazione dei capitoli

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		nessuno

		Collaboratore

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		

				FASE 1 - Esame dei documenti contabili di riferimento

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con l'esame dei file delle Entrate e delle Spese del  Bilancio Finanziario Gestionale per amministrazione, che vengono visionati dal sito istituzionale al seguente percorso: Home | Strutture regionali | Assessorato regionale dell'economia | Dipartimento del bilancio e del tesoro - Ragioneria generale della Regione | Aree tematiche | Bilancio della regione | Bilancio di Previsione | Anno_Finanziario_(anno di riferimento)  

		

		

		



		

				FASE 2 - Elaborazione dei report riepilogativi e della nota di assegnazione

		

				A valle dell'attività svolta per la FASE 1, il Funzionario incaricato provvede al confronto tra i capitoli contenuti nei file relativi al riepilogo delle entrate e delle spese  dell'anno precedente con quelli presenti nella sezione dedicata al Dipartimento Bilancio e Tesoro del Bilancio Finanziario Gestionale per Amministrazione dell'anno di riferimento, apportando le necessarie modifiche ed individuando per i capitoli da inserire le strutture competenti

		

		

		



		

				FASE 3 – Condivisione della bozza di assegnazione dei capitoli con i responsabili della sottoscrizione

		

				La bozza della nota di assegnazione dei capitoli di entrata e di spesa del Dipartimento regionale Bilancio e Tesoro insieme ai prospetti riepilogativi dei capitoli di cui alla precedente FASE 2 viene proposta alla condivisione del Dirigente dello Staff e del Ragioniere Generale. 



		

		

		



		

				FASE 4 – Redazione nota di assegnazione capitoli

		

				La bozza di nota assegnazione dei capitoli  di cui alla precedente FASE 3, eventualmente modificata a seguito della condivisione con i responsabili della sottoscrizione, viene predisposta per la firma. 

Il documento digitale, formalizzato attraverso l'esportazione in file PDF, e completo degli  allegati prospetti riepilogativi, viene proposto alla firma prima del Dirigente dello Staff e poi del Ragioniere Generale, attraverso la piattaforma dedicata Ragioneria Digitale.





		

		

		



		

				FASE 5 – Trasmissione nota di assegnazione dei capitoli di entrata e di spesa del Dipartimento Bilancio e Tesoro

		

				Il documento digitale, di cui alla precedente FASE 4,  firmato digitalmente, viene protocollato,  tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE, e, attraverso la funzione "Carico”, viene girato sulle scrivanie delle strutture del Dipartimento.
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				Attività

		Monitoraggio residui attivi, passivi e perenti

				

				(Descrizione dell’attività)

		Monitoraggio residui attivi, passivi e perenti

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Acquisizione degli elenchi dei residui da parte della Ragioneria Centrale 

		Elenchi residui predisposti dalla Ragioneria Centrale dell'economia

		Elenchi raggruppati per strutture competenti

		Elenchi

		D. Lgs n. 118/2011

		Funzionario

		

		2

		Predisposizione della nota di trasmissione degli elenchi alle strutture competenti

		Elenchi residui predisposti dalla Ragioneria Centrale dell'economia

		Nota di trasmissione degli elenchi alle strutture competenti

		digitale  

		nessuno

		Funzionario

		

		3

		Protocollazione nota di trasmissione degli elenchi alle strutture competenti

		nessuno

		Nota protocollata

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		nessuno

		Collaboratore

		

		4

		Acquisizione degli elenchi dei residui compilati da parte delle strutture competenti

		Elenchi compilati

		Elenchi da sottoporre alla sottoscrizione da parte del Ragioniere Generale

		supporto digitale e/o cartaceo

		nessuno

		Funzionario

		

		5

		Sottoposizione alla firma del Ragioniere Generale degli elenchi compilati e sottoscritti dai dirigenti delle strutture del Dipartimento

		Elenchi di cui alla fase 4

		Nota di trasmissione degli elenchi alla Ragioneria Centrale dell'Economia

		supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale

		nessuno

		Funzionario

		

		6

		Protocollazione della nota di trasmissione degli elenchi completi  alla Ragioneria Centrale dell'Economia

		Elenchi compilati e sottoscritti dal dirigente di struttura e dal Ragioniere Generale

		Protocollazione nota di trasmissione degli elenchi alla Ragioneria Centrale dell'Economia

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		nessuno

		Collaboratore

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		

				FASE 1 - Acquisizione degli elenchi dei residui da parte della Ragioneria Centrale 

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con l'esame degli Elenchi dei residui predisposti dalla Ragioneria Centrale dell'Economia e l'assegnazione degli stessi alle strutture competenti sulla base dei capitoli di riferimento

		

		

		



		

				FASE 2 - Predisposizione della nota di trasmissione degli elenchi alle strutture competenti

		

				A valle dell'attività svolta per la FASE 1, il Funzionario incaricato provvede alla redazione della nota di trasmissione degli elenchi dei residui alle strutture responsabili della gestione dei capitoli relativi ai residui di cui agli elenchi

		

		

		



		

				FASE 3 – Protocollazione nota di trasmissione degli elenchi alle strutture competenti

		

				La nota di cui alla precedente fase 2 firmata digitalmente dal Dirigente dell'unità di Staff, viene protocollata, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE, e, attraverso la funzione "Carico”, viene girato sulle scrivanie delle strutture del Dipartimento.

		

		

		



		

				FASE 4 – Acquisizione degli elenchi dei residui compilati da parte delle strutture competenti

		

				In questa fase il funzionario provvede alla raccolta ed alla verifica degli elenchi che ritornano firmati dai dirigenti delle strutture competenti. 





		

		

		



		

				FASE 5 – Sottoposizione alla firma del Ragioniere Generale degli elenchi compilati e sottoscritti dai dirigenti delle strutture del Dipartimento

		

				Gli elenchi una volta firmati dai dirigenti responsabili delle strutture di competenza vengono sottoposti alla firma del Ragioniere Generale



		

		

		



		

				FASE 6 – Protocollazione della nota di trasmissione degli elenchi completi  alla Ragioneria Centrale dell'Economia

		

				In questa fase la nota di trasmissione degli elenchi sottoscritti, sia dal Dirigente responsabile della gestione dei capitoli di cui ai residui indicati negli stessi, sia dal ragioniere generale,  viene protocollata, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE, e, attraverso la funzione "Carico”, viene girata sulla scrivania della Ragioneria Centrale dell'Economia.
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Allegato File
S01.21 Monitoraggio riaccert.residui.ods


???
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???

				Attività

		Gestione giuridica decentrata del personale dell'area dirigenziale, del comparto non  dirigenziale e personale in comando ai sensi dell'art. 26 comma 12 LR 4/2003 e ss.mm.ii. e dell'art. 4 comma 5 della L.R. 14/2019

				

				(Descrizione dell’attività)

		Predisposizione decreti di conferimento/revoca incarichi dirigenziali, dei contratti individuali di lavoro/risoluzioni, decreti di approvazione e notifiche ed adempimenti relativi, predisposizione disposizioni di servizio, nulla osta per i trasferimenti in entrata ed in uscita, predisposizione dei provvedimenti per la costituzione del comando e adempimenti previsti dalle norme vigenti

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Predisposizione decreti di conferimento/revoca incarichi dirigenziali, disposizioni di servizio, nulla-osta per trasferimenti di personale in entrata e in uscita e prese di servizio

		Note  

		Decreti

Disposizioni di servizio

nulla osta

prese di servizio

		protocollo Iride



		L. R. n. 10/2000 e ss.mm.ii. e vigenti contratti C.C.R.L. Area dirigenza e comparto non dirigenziale -

art. 26 comma 12 LR 4/2003 e ss.mm.ii. e art. 4 comma 5 della L.R. 14/2019

		Funzionario





		

		2

		Predisposizione contratti individuali di lavoro/risoluzioni, decreti di approvazione, notifiche ed adempimenti relativi

		contratti

decreti

note

		contratti

decreti

note

		protocollo Iride



		L. R. n. 10/2000 e ss.mm.ii. e vigenti contratti C.C.R.L. Area dirigenza e comparto non dirigenziale -

art. 26 comma 12 LR 4/2003 e ss.mm.ii. e art. 4 comma 5 della L.R. 14/2019

		Funzionario





		

		3

		Istruzione richieste per lo svolgimento di incarichi extra-istituzionali e predisposizione atti Conseguenti

		note



		Autorizzazione

Pubblicazione

		protocollo Iride



		art. 53 D. Lgs n. 165/2001

		Funzionario





		

		4

		Adempimenti periodici e corrispondenza con il Dipartimento della Funzione Pubblica e del Personale

		note

		riscontri vari

		protocollo Iride



				Funzionario

Istruttore



		

		5

		Gestione informatica e documentale del personale assegnato al Servizio 1

		istanze

		aggiornamento del sistema informativo delle presenze

		Sistema informativo delle presenze

				

Istruttore



		

						

								

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		

				FASE 1 - Predisposizione decreti di conferimento/revoca incarichi dirigenziali, disposizioni di servizio, nulla-osta per trasferimenti di personale in entrata e in uscita e prese di servizio

		

				A seguito dell'emanazione di atti di interpello per la copertura di postazioni dirigenziali vacanti, effettuato l'esame delle candidature pervenute, il Ragioniere Generale, sulla base dei requisiti posseduti dai candidati, propone l'incarico. Ad avvenuta accettazione da parte del dirigente individuato, si procede alla predisposizione del decreto di conferimento dell'incarico ed alla successiva notifica. I decreti di revoca sono emanati con riguardo principalmente ad incarichi attributi ad interim.

I trasferimenti e/o le assegnazioni del personale del comparto vengono effettuati con apposite disposizioni di servizio, che vengono trasmesse ai servizi interessati del Dipartimento, ai competenti Uffici del Dipartimento della Funzione Pubblica e del Personale ed alle organizzazioni sindacali.

In caso di richiesta di trasferimento volontario da parte del personale vengono predisposti appositi nulla osta in entrata o in uscita.

A seguito di trasferimenti in entrata al Dipartimento di personale proveniente da altri Uffici, si predispone la relativa presa di servizio a cui segue l'assegnazione presso la struttura del Dipartimento individuata.

Per il personale dirigenziale in posizione di comando:

- a seguito dell'emanazione di atti di interpello per la copertura di postazioni dirigenziali vacanti destinati all'acquisizione di personale esterno, si provvede all'esame delle istanze pervenute ed alla proposta dell'incarico dirigenziale. Successivamente, si procede all'emanazione del decreto di conferimento dell'incarico che viene notificato al dirigente interessato, all'ente di appartenenza, ai competenti servizi di questo Dipartimento e del Dipartimento della Funzione Pubblica e del Personale.

Per il personale del comparto non dirigenziale in posizione di comando:

- a seguito dell'emanazione della manifestazione di interesse per il reclutamento di personale esterno, si provvede all'esame delle istanze pervenute, per il personale individuato il Ragioniere Generale concede il nulla osta in entrata e contestualmente si richiede il nulla osta al comando all'ente di appartenenza. Successivamente, si procede all'emanazione del decreto di costituzione della posizione di comando ai sensi della normativa di riferimento, che viene notificato all'interessato, all'ente di appartenenza, ai competenti servizi di questo Dipartimento e del Dipartimento della Funzione Pubblica e del Personale.

		

				

				

				

				

				

				

		

		



		

				FASE 2 - Predisposizione contratti individuali di lavoro/risoluzioni, decreti di approvazione, notifiche ed adempimenti relativi

		

				Successivamente all'emanazione dei decreti di cui alla fase 1, si procede alla redazione dei contratti individuali di lavoro, stipulati tra il Ragioniere Generale ed il Dirigente interessato, ciò anche per il personale dirigente in posizione di comando. I contratti, una volta sottoscritti dalle parti, vengono approvati con decreto del Ragioniere Generale, che viene trasmesso per la pubblicazione sul sito istituzionale ed inoltrato alla Ragioneria Centrale Economia e Salute per il previsto controllo e la registrazione.

Il decreto, registrato dall'organo di controllo, viene notificato al dirigente interessato, ai competenti servizi di questo Dipartimento e del Dipartimento della Funzione Pubblica e del Personale e, nel caso di dirigenti in posizione di comando, all’Ente di appartenenza degli stessi.

		

		

		



		

				FASE 3 - Istruzione richieste per lo svolgimento di incarichi extra-istituzionali e predisposizione atti Conseguenti

		

				L'attività descritta in questa fase è relativa all'istruttoria delle richieste che pervengono dal personale del comparto dirigenziale e non per l'autorizzazione allo svolgimento di incarichi extra istituzionali ai sensi dell'art. 53 del D. Lgs n. 165/2001.

Previa verifica dei presupposti previsti dalla citata norma, viene predisposta l'autorizzazione a firma del Ragioniere Generale.

Tale autorizzazione viene indirizzata oltre che al richiedente, al Dipartimento della Funzione Pubblica ed all'Area 1 Interdipartimentale di questo Dipartimento che provvede agli adempimenti conseguenziali "anagrafe delle prestazioni" previsti dalla normativa vigente.

La pubblicazione sul sito istituzionale avviene nella sezione "amministrazione trasparente" sotto sezione "personale" voce "incarichi conferiti ed autorizzati ai dipendenti (dirigenti e non dirigenti)".

		

		

		



		

				FASE 4 - Adempimenti periodici e corrispondenza con il Dipartimento della Funzione Pubblica e del Personale

		

				L'attività descritta in questa fase è relativa agli adempimenti che periodicamente vengono svolti in materia di personale del comparto dirigenziale e non, quali:

- notifica dei provvedimenti di cancellazione dal ruolo per il personale posto in quiescenza,

- richieste situazioni partitarie del personale,

- trasmissione al Dipartimento della Funzione Pubblica e del Personale delle comunicazioni mensili inerenti le prestazioni lavorative pomeridiane di cui all'art. 16 comma 7 della L.R. 10/2000 e ss.mm.ii.,

- comunicazioni inerenti il lavoro straordinario di cui all'art. 90 del CCRL vigente,

- recuperi debiti orari,

- autorizzazioni per aspettativa ai sensi del vigente contratto,

- conto annuale previsto dal titolo V del D. Lgs n. 165/2001.

Con riferimento alla corrispondenza con il Dipartimento regionale della Funzione Pubblica e del Personale, vengono fornite regolarmente le informazioni e i dati richiesti.





		

		

		



		

				FASE 5 - Gestione informatica e documentale del personale assegnato al Servizio 1

		

				L'attività descritta in questa fase è relativa agli adempimenti previsti dal sistema informativo delle presenze:

- modifiche e/o integrazioni delle transazioni, su richiesta via mail dell'interessato,

- monitoraggi periodici sui dati presenti nel sistema delle presenze in collaborazione con l'Area 1 Interdipartimentale,

- protocollazione delle istanze del personale assegnato al Servizio,

- comunicazione periodica delle assenze semestrali per malattia del personale del comparto dirigenziale e non.
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				Attività

		Reclutamento personale regionale ed in comando

				

				(Descrizione dell’attività)

		Atti di interpello e manifestazioni di interesse ed adempimenti relativi 

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Predisposizione atti di interpello, avvisi e manifestazione di interesse per il reclutamento di personale dell'Area dirigenza e del comparto non dirigenziale

		Nota di trasmissione ed eventuali allegati

		Esame della richiesta e della documentazione allegata per l'individuazione degli uffici competenti e delle informazioni già a disposizione dello Staff. Studio della corrispondenza pregressa 

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

Archivio informatico e cartaceo

		Vigente contratto  C.C.R.L.: Area dirigenza e Personale del comparto non dirigenziale e normativa vigente in materia di pubblico impiego 

		Funzionario





		

		2

		Adempimenti a supporto delle procedure di selezione

		Bilancio per la verifica del capitolo

		Decreti di impegno  e decreti di liquidazione

		digitale tramite Protocollo IRIDE

				Funzionario



		

								

								

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		

				FASE 1 -Predisposizione atti di interpello, avvisi e manifestazione di interesse per il reclutamento di personale dell'Area dirigenza e del comparto non dirigenziale

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE, della nota con la quale la Corte dei Conti  descrive la tipologia di controllo  ed elenca punto per punto i quesiti proposti, indicando i tempi e i modi del riscontro. Dall'esame delle richieste, il funzionario incaricato individua, per ogni quesito, gli uffici competenti al riscontro, sia interni al Dipartimento che esterni presso gli altri Dipartimenti ed Uffici equiparati dell'Amministrazione regionale. A tale scopo, nei casi in cui sorgessero delle perplessità nell'assegnazione della competenza al riscontro,  utilizza, quale indirizzo operativo, la corrispondenza pregressa ed eventualmente il confronto diretto con gli operatori degli Uffici coinvolti. 

		

		

		



		

				FASE 2 - Adempimenti a supporto delle procedure di selezione

		

				A valle dell'attività svolta per la FASE 1, il Funzionario incaricato provvede alla redazione di specifiche richieste di contributi agli Uffici competenti, secondo le seguenti indicazioni:

1 - le richieste indirizzate alle strutture del Dipartimento vengono predisposte a firma del Dirigente dello Staff 1;

2 - le richieste indirizzate agli altri Dipartimenti ed Uffici equiparati vengono predisposte a firma del Ragioniere Generale.

Le note vengono proposte alla firma attraverso la piattaforma dedicata Ragioneria Digitale
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Allegato File
S01.23 Reclutam. personale reg e in comando.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Corresponsione e assegnazione della speciale indennità di presenza

				

				(Descrizione dell’attività)

		Predisposizione atti connessi alla corresponsione e assegnazione della speciale indennità di presenza ex art. 16, comma 7, della L.R. 10/2000 e s.m.i.

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Predisposizione decreti di corresponsione della speciale indennità di presenza

		Bilancio di previsione per la verifica della disponibilità finanziaria sul capitolo di spesa

		Decreto corresponsione speciale indennità di presenza 

		Digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata, SIC

Archivio informatico e cartaceo

		art. 16, comma 7, della L.R. 10/2000 e s.m.i.

		Funzionario

Istruttore



		

		2

		Predisposizione nota di  assegnazione alle strutture del Dipartimento dei budget economici con riferimento ai diversi periodi dell'anno  

		Decreto corresponsione speciale indennità di presenza 

		Note di assegnazione alle Strutture dipartimentali dei budget economici della speciale indennità di presenza con riferimento a determinati periodi dell’anno

		Digitale tramite Protocollo IRIDE

		art. 16, comma 7, della L.R. 10/2000 e s.m.i.

		Funzionario

Istruttore



		

		3

		Acquisizione da parte delle strutture del Dipartimento delle comunicazioni relative alle ore effettuate dal personale nel periodo di riferimento ed elaborazione dei dati pervenuti

		Comunicazioni delle Strutture dipartimentali

		Prospetto riepilogativo delle ore mensili effettuate dal personale sulla base delle comunicazioni pervenute dalle Strutture.

		Prospetto in formato excell

		art. 16, comma 7, della L.R. 10/2000 e s.m.i.

		Funzionario

Istruttore



		

		4

		Predisposizione nota indirizzata all'Ufficio competente del Dipartimento della Funzione Pubblica e del Personale ai fini della liquidazione della speciale indennità di presenza

		Prospetto riepilogativo delle ore mensili effettuate dal personale del Dipartimento

		Nota con allegato prospetto da inviare al competente Servizio del Dipartimento della Funzione Pubblica e del Personale per la liquidazione della speciale indennità di presenza

		Digitale tramite Protocollo IRIDE, prospetto in formato excell

		art. 16, comma 7, della L.R. 10/2000 e s.m.i.

		Funzionario

Istruttore



		

								

								

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		

				FASE 1 -Predisposizione decreti di corresponsione della speciale indennità di presenza

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con la verifica della disponibilità finanziaria sul previsto capitolo di spesa, incardinato nella Rubrica del Dipartimento della Funzione Pubblica e del Personale. 

Predisposizione dei decreti di corresponsione della speciale indennità di presenza, ai sensi dell’art. 16, comma 7, della L.R. 10/2000 e ss. mm. ed ii., riferiti all’eventuale periodo di autorizzazione dell’esercizio provvisorio del Bilancio della Regione ed all’approvazione del medesimo documento contabile.

 

		

		

		



		

				FASE 2 - Predisposizione nota di  assegnazione alle strutture del Dipartimento dei budget economici con riferimento ai diversi periodi dell'anno  

		

				A valle dell'attività svolta per la FASE 1, il Funzionario/istruttore incaricato provvede alla redazione della nota di assegnazione dei budget economici per ciascuna Struttura dipartimentale in relazione alle attività istituzionali attribuite agli Uffici del Dipartimento ed alle unità di personale assegnate ad ogni Struttura.

La nota viene proposta alla firma del Ragioniere Generale attraverso la piattaforma Ragioneria Digitale, quindi protocollata sul protocollo informatizzato IRIDE e trasmessa alle Strutture.

		

		

		



		

				FASE 3 – Acquisizione da parte delle strutture del Dipartimento delle comunicazioni relative alle ore effettuate dal personale nel periodo di riferimento ed elaborazione dei dati pervenuti

		

				In questa fase vengono acquisite le note con le quali ciascuna Struttura dipartimentale comunica le ore effettuate dal personale nel mese di riferimento, tali dati vengono inseriti nel prospetto riepilogativo, redatto in formato excell, riportante i nominativi dei dipendenti ed il rispettivo onere.

		

		

		

		



		

				FASE 4 – Predisposizione nota indirizzata all'Ufficio competente del Dipartimento della Funzione Pubblica e del Personale ai fini della liquidazione della speciale indennità di presenza

		

				Redazione della nota da trasmettere al competente Servizio del Dipartimento della Funzione Pubblica e del Personale al fine della liquidazione mensile al personale del Dipartimento della speciale indennità di presenza.

La nota viene posta alla firma del Dirigente della Struttura e del Ragioniere Generale attraverso la piattaforma Ragioneria Digitale quindi protocollata e inviata tramite il protocollo informatico IRIDE.
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				Attività

		DIP.BT_S02.01 – Adempimenti obbligatori ex Misura 1 PTPCT in vigore ed ex art. 68 l.r. 12 agosto 2014, n.21, inerenti obblighi di pubblicazione e trasparenza

				

				(Descrizione dell’attività)

		Pubblicazioni derivante da obblighi di legge  di documenti sul sito web dipartimentale e sul sito “Amministrazione Trasparente”

				

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Ricezione documenti sulla casella di posta elettronica

		Decreti, documenti

				Posta elettronica

		art. 68 l.r. 12 agosto 2014, n.21,

		Istruttore/Collaboratore

		

		2

		Controllo documentazione e trasmissione al personale abilitato per la pubblicazione

		Decreti, documenti

		Decreti, documenti vistati per la pubblicazione

		Posta elettronica

		art. 68 l.r. 12 agosto 2014, n.21,

		Istruttore/Collaboratore

		

		3

		Pubblicazione dei documenti e di eventuali avvisi

		Decreti, documenti vistati per la pubblicazione

		Pubblicazione documento

		Portale Regione Siciliana

		art. 68 l.r. 12 agosto 2014, n.21,

		Istruttore/Collaboratore

		

						

		

		



		

				FASE 1 - Ricezione documenti sulla casella di posta elettronica

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione, tramite la casella di posta elettronica dedicata,  dei documenti da pubblicare.

L'istruttore/collaboratore raccoglie le richieste per la fase successiva

		

		

						

		

		



		

				 FASE 2 -  Controllo documentazione e trasmissione al personale abilitato per la pubblicazione





				L'istruttore/collaboratore verifica la compatibilità del formato utilizzato nel documento e l'assenza nei documenti di dati sensibili eccedenti le finalità di trasparenza.

In caso di criticità il documento viene restituito dal dirigente  alla struttura proponente per le opportune modifiche, altrimenti il dirigente, su proposta dell'istruttore/collaboratore, autorizza la pubblicazione



		

		



		

				 FASE 3 -  Pubblicazione dei documenti e di eventuali avvisi. 





				Il documento precedentemento controllato, viene pubblicato sul sito istituzionale. I decreti vengono pubblicati tempestivamente e comunque non oltre 7 giorni dall'emissione dell'atto, pena nullità. (art. 68 l.r. 12 agosto 2014, n.21 e ss.mm.ii.)
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S02.01 Obblighi pubblic. e trasparenza Mis. 1 PTPCT.ods
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				Attività

		DIP.BT02.02 – Attuazione e monitoraggio del Piano triennale per la prevenzione della corruzione e per la trasparenza (PTPCT): attuazione degli adempimenti discendenti dal D.Lgs. 33/2013 e 39/2013: MISURA 1 PTPCT

				

				(Descrizione dell’attività)

		Processo mirante a garantire il tempestivo e regolare flusso delle informazioni mediante la pubblicazione di documenti, nel rispetto dei termini stabiliti dalla normativa vigente, sul sito web dipartimentale e sul sito “Amministrazione Trasparente”  

				

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Inoltro di periodiche  istruzioni e/o segnalazioni a tutti i dirigenti delle Strutture del  dipartimento sugli adempimenti obbligatori di trasparenza

		D. Lgs. 33/2013 – P.T.P.C.T.  Allegato “A” - sez. Trasparenza – Elenco obblighi di pubblicazione – Direttive del RPCT

		predisposizione ed invio delle note per fornire istruzioni operative ai dirigenti di tutte le Strutture dipartimentali e segnalzione degli adempimenti

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta istituzionale, Archivio informatico e cartaceo

		D. Lgs. 33/2013 – P.T.P.C.T.  Vigente – Delibere ANAC -  

		Funzionario/Dirigente

		

		2

		 Monitoraggio e controllo, anche a campione, sugli atti soggetti a pubblicazione obbligatoria

		Verifica degli atti pubblicati nelle pertinenti sotto-sezioni della sezione  “Ammimistrazione Trasparente” e  della completezza dei dati ivi contenuti 

		aggiornamento della sezione  di “Amministrazione Trasparente” del sito istituzionale della Regione siciliana nel rispetto delle norme in materia di protezione dei dati personali

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta istituzionale, Archivio informatico e cartaceo

		D. Lgs. 33/2013 – P.T.P.C.T.  Vigente – Delibere ANAC -  

		Funzionario/Dirigente

		

		3

		 Monitoraggio sulla corretta e compiuta trattazione delle richieste di “ accesso civico generalizzato”. 

		Verifica degli atti pubblicati nelle pertinenti sotto-sezioni della sezione  “Ammimistrazione Trasparente” e  della completezza dei dati ivi contenuti 

		aggiornamento della sezione  di “Amministrazione Trasparente” del sito istituzionale della Regione siciliana nel rispetto delle norme in materia di protezione dei dati personali

		sito istituzionale della regione siciliana

		D. Lgs. 33/2013 – P.T.P.C.T.  Vigente – Delibere ANAC -  

		Funzionario/Dirigente

		

		4

		Richiami sul rispetto delle normative di trasparenza

		Richieste pervenute, dati pubblicatisul sito web dipartimentale e sul sito “Amministrazione Trasparente”  

		Nota di richiamo ai Dirigenti inadempienti e segnalazione all'Autorità competente per l'irrogazione di eventuali sanzioni previste dallaa mormativa vigente.

		Sito istituzionale del Dipartimento, Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		D. Lgs. 33/2013 – P.T.P.C.T.  Vigente – Delibere ANAC -  

		Funzionario/Dirigente

		

						

		

		



		

				FASE 1 - Inoltro di periodiche  istruzioni e/o segnalazioni a tutti i dirigenti delle Strutture del  dipartimento sugli adempimenti obbligatori di trasparenza

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE, dei documenti che normano la misura, individuando i tempi ed i modi per assolvere all'obbligo previsto. Dopo la fase di studio, il funzionario incaricato predispone la nota per fornire istruzioni operative a tutti i dirigenti. La nota condivisa dal dirigente del Servizio viene firmata digitalmente e protocollata tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE ed assegnata attraverso la funzione “altri carichi” alle scrivanie delle Strutture interne. 

		

		

						

		

		



		

				 FASE 2 -  Monitoraggio e controllo, anche a campione, sugli atti soggetti a pubblicazione obbligatoria





				Attraverso la consultazione della sezione “Amministrazione Trasparente” del sito Istituzionale del Dipartimento, il funzionario incaricato verifica, periodicamente, la completezza e l'aggiormamento delle informazioni pubblicate nelle sotto-sezioni della sezione di “Amministrazione trasparente” del sito istituzionale della Regione siciliana ed accerta che i dati e le informazioni contenuti nei documenti pubblicati siano completi e non violano le norme in materia di protezione dei dati personali. Nel caso si rilevino  inosservanze o criticità ne viene data tempestiva comunicazione al Dirigente o alla Struttura interessata con l'invito ad adempiere.



		

		



		

				 FASE 3 -  Monitoraggio sulla corretta e compiuta trattazione delle richieste di “ accesso civico generalizzato”. 





				Questa fase prevede l'accertamento della corretta e compiuta trattazione delle istanze di accesso civico generalizzato pervenute, da parte della Struttura interessata, al fine di assicurare con cadenza semestrale l'aggiornamento e la pubblicità del registro degli accessi. 



		

		 Monitoraggio sulla corretta e compiuta trattazione delle richieste di “ accesso civico generalizzato”. 

		

		

		



		

				FASE 4 - Richiami sul rispetto delle normative di trasparenza

		

				Questa attività è conseguenziale a quanto esposto nella fase precedente, infatti, il funzionario delegato qualora riscontri criticità o incompletezza dei dati pubblicati predispone la nota per segnalarli ai dirigenti o alle Strutture interessate. La nota condivisa dal dirigente del Servizio viene firmata digitalmente e protocollata tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE ed assegnata attraverso la funzione “altri carichi” alle scrivanie delle Strutture interne. Se, attraverso la consultazione della sezione “Amministrazione Trasparente” del sito Istituzionale del Dipartimento, il funzionario incaricato accerta il perdurare dell'omissione o della incompletezza dei dati soggetti a pubblicazione procede a predisporre la nota per segnalare alle autorità competenti le violazioni degli obblighi di trasparenza.

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S02.02 Attuazione monit Mis. 1 PTPCT.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Attuazione e monitoraggio del Piano triennale per la prevenzione della corruzione e per la trasparenza (PTPCT): attuazione degli adempimenti discendenti dalla L. 190/2012 e dal D.lgs. 165/2001 artt. 16, co. 1 lett l-quater), 55-ter: MISURA 3 PTPCT

				

				(Descrizione dell’attività)

		Attuazione e monitoraggio della Misura ed attività previste dal P.T.P.C.T. in vigore. Programma Triennale di Rotazione del personale” 

						

				

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Predisposizione o aggiornamento del “programma di rotazione”

		Acquisizione dei dati relativi alla attuazione del programma di rotazione (anno precedente a quello di riferimento), acquisizione delle eventuali novità adottate in sede di aggiornamento del PTPCT o comunicate con direttiva del RPCT

		Proposta al Ragioniere Generale della bozza di aggiornamento del Programma triennale di rotazione. 

		supporto digitale 

piattaforma Ragioneria Digitale, Amministrazione trasparente,

Protocollo IRIDE e/o posta elettronica

		L. 190/2012 – D.lgs. 165/2001 artt. 16, co. 1 lett l-quater), 55-ter – P.T.P.C.T. relativo al triennio di riferimento (a scorrimento) paragrafo 4.3

		Funzionario/Dirigente

				

		2

		Predisposizione dei criteri e delle modalità per l’Individuazione del personale oggetto di rotazione

		Acquisizione dei dati relativi alla attuazione del programma di rotazione (anno precedente a quello di riferimento), acquisizione delle eventuali novità adottate in sede di aggiornamento del PTPCT o comunicate con direttiva del RPCT

		Approvazione da parte del Ragioniere Generale dei criteri e delle modalità da adottare per l’attuazione del Programma triennale di Rotazione. Predisposizione del Decreto di approvazione del Piano e nota comunicazione ai Dirigenti responsabili delle strutture del Dipartimento. 

		supporto digitale 

piattaforma Ragioneria Digitale, Amministrazione trasparente,

Protocollo IRIDE e/o posta elettronica

		L. 190/2012 – D.lgs. 165/2001 artt. 16, co. 1 lett l-quater), 55-ter – P.T.P.C.T. relativo al triennio di riferimento (a scorrimento) paragrafo 4.3

		Funzionario/Dirigente

				

		3

		Monitoraggio sull’attuazione della misura – Attestazione sulla sostenibilità e sull’efficacia della misura (Al 31 ottobre, report da trasmettere al RPCT entro il 10 Novembre dell’anno di riferimento)

		Acquisizione dei dati relativi alla attuazione del programma di rotazione 

		Rendicontazione sull’attuazione della misura mediante la compilazione della relativa scheda predisposta dal RPCT. Attestazione sulla sostenibilità e sull’efficacia della misura da inviare, con relazione, al RPCT

		supporto digitale 

piattaforma Ragioneria Digitale, Amministrazione trasparente,

Protocollo IRIDE e/o posta elettronica

		L. 190/2012 – D.lgs. 165/2001 artt. 16, co. 1 lett l-quater), 55-ter – P.T.P.C.T. relativo al triennio di riferimento (a scorrimento) paragrafo 4.3

		Funzionario/Dirigente

		

		

		



		r

		

				FASE 1 - Predisposizione o aggiornamento del “programma di rotazione”

		

				Il funzionario incaricato, in collaborazione con il Dirigente della Unità di Staff 2, sulla base delle risultanze del monitoraggio e della rendicontazione finale del PTR (anno precedente a quello di riferimento) e sulla base della acquisizione delle eventuali novità adottate in sede di aggiornamento del PTPCT o comunicate con direttiva del RPCT, predispone una bozza di aggiornamento del P.T.R. da sottoporre all’approvazione del Ragioniere Generale, inclusiva dei criteri e delle modalità da adottare per l’attuazione del Programma triennale di Rotazione.

		

		

		



		

				FASE 2 –Predisposizione dei criteri e delle modalità per l’Individuazione del personale oggetto di rotazione

		

				Approvazione da parte del Ragioniere Generale dei criteri e delle modalità da adottare per l’attuazione del Programma triennale di Rotazione. Predisposizione del Decreto di approvazione del Piano e nota comunicazione ai Dirigenti responsabili delle strutture del Dipartimento. 

		

		

		

		



		

				FASE 3 –Monitoraggio sull’attuazione della misura – Attestazione sulla sostenibilità e sull’efficacia della misura (Al 31 ottobre, report da trasmettere al RPCT entro il 10 Novembre dell’anno di riferimento)

		

				Rendicontazione sull’attuazione della misura mediante la compilazione della relativa scheda predisposta dal RPCT. Attestazione sulla sostenibilità e sull’efficacia della misura da inviare, con relazione, al RPCT

		

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S02.03 Attuazione monit Mis. 3 PTPCT.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		DIP.BT_S02.04 Attuazione e monitoraggio del Piano triennale per la prevenzione della corruzione e per la trasparenza (PTPCT):: MISURA 13 PTPCT - Attuazione e monitoraggio della Misura ed attività previste dal P.T.P.C.T. in vigore

				

				(Descrizione dell’attività)

		Attuazione e monitoraggio della Misura 13 ed attività previste dal P.T.P.C.T. in vigore

						

				

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Aggiornamento del file imputazione

		File Imputazione – Funzionigramma del Dipartimento – Risultanze di una preliminare analisi del rischio

		File Imputazione

		supporto digitale 

piattaforma Ragioneria Digitale, Amministrazione trasparente,

Protocollo IRIDE e/o posta elettronica

		PNA - P.T.P.C.T.  in vigore

		Funzionario/Dirigente/Istruttore

		

		2

		Monitoraggio sull’attuazione delle misure programmate “a valle” della mappatura delle aree a rischio

		Mappatura delle aree a rischio –  Note ai responsabili dell’attuazione delle misure “a valle” e relative risposte

		Relazione di sintesi sul monitoraggio inerente all’attuazione delle misure “a valle”

		supporto digitale 

piattaforma Ragioneria Digitale, Amministrazione trasparente,

Protocollo IRIDE e/o posta elettronica

		PNA - P.T.P.C.T.  in vigore

		Funzionario/Dirigente/Istruttore

		

		3

		Monitoraggio sulla attuazione e sull’efficacia della misura

		Mappatura delle aree a rischio –  Risultanze dei monitoraggi – Acquisizione di eventuali notizie relative a fatti corruttivi

		Proposte di modifiche alla Mappatura delle aree a rischio in una ottica di miglioramento continuo

		supporto digitale 

piattaforma Ragioneria Digitale, Amministrazione trasparente,

Protocollo IRIDE e/o posta elettronica

		PNA - P.T.P.C.T.  in vigore

		Funzionario/Dirigente/Istruttore

		

		4

		Aggiornamento della mappatura delle aree a rischio

		Mappatura delle aree a rischio – Risultanze di una analisi del rischio effettuata sui singoli processi – Risultanze dei periodici monitoraggi sull’attuazione delle misure – Risultanze del Monitoraggio sulla attuazione e sull’efficacia della misura

		Mappatura delle aree a rischio

		supporto digitale 

piattaforma Ragioneria Digitale, Amministrazione trasparente,

Protocollo IRIDE e/o posta elettronica

		PNA - P.T.P.C.T.  in vigore

		Funzionario/Dirigente/Istruttore

		

		5

		Preparazione di una relazione sulla sostenibilità e sull’efficacia della misura

		Mappatura delle aree a rischio – Risultanze di una analisi del rischio effettuata sui singoli processi – Risultanze dei periodici monitoraggi sull’attuazione delle misure – Risultanze del Monitoraggio sulla attuazione e sull’efficacia della misura

		Relazione sulla sostenibilità e sull’efficacia della misura

		supporto digitale 

piattaforma Ragioneria Digitale, Amministrazione trasparente,

Protocollo IRIDE e/o posta elettronica

		PNA - P.T.P.C.T.  in vigore

		Funzionario/Dirigente/Istruttore

		

		6

		Compilazione della scheda di Monitoraggio sull’Acquisizione delle informazioni relative all’attuazione della Misura nel periodo di riferimento(01/11 dell’anno precedente al 31/10 dell’anno corrente)

		Mappatura delle aree a rischio – Scheda di monitoraggio della Misura 13

		Report al 31 ottobre, da trasmettere al RPCT entro il 10 Novembre dell’anno di riferimento

		supporto digitale 

piattaforma Ragioneria Digitale, Amministrazione trasparente,

Protocollo IRIDE e/o posta elettronica

		PNA - P.T.P.C.T.  in vigore

		Funzionario/Dirigente/Istruttore

				

		

		



		r

		

				FASE 1 - Aggiornamento del file imputazione

		

				Aggiornamento del file imputazione

		

		

		



		

				FASE 2 – Monitoraggio sull’attuazione delle misure programmate “a valle” della mappatura delle aree a rischio

		

				Monitoraggio sull’attuazione delle misure programmate “a valle” della mappatura delle aree a rischio

		

		

		

		



		

				FASE 3 – Monitoraggio sulla attuazione e sull’efficacia della misura

		

				Monitoraggio sulla attuazione e sull’efficacia della misura

		

		

		

		



		

				FASE 4 – Aggiornamento della mappatura delle aree a rischio

		

				Aggiornamento della mappatura delle aree a rischio

		

		

		

		



		

				FASE 5 – Preparazione di una relazione sulla sostenibilità e sull’efficacia della misura

		

				Preparazione di una relazione sulla sostenibilità e sull’efficacia della misura

		

		

		

		



		

				FASE 6 – Compilazione della scheda di Monitoraggio sull’Acquisizione delle informazioni relative all’attuazione della Misura nel periodo di riferimento(01/11 dell’anno precedente al 31/10 dell’anno corrente)

		

				Compilazione della scheda di Monitoraggio sull’Acquisizione delle informazioni relative all’attuazione della Misura nel periodo di riferimento(01/11 dell’anno precedente al 31/10 dell’anno corrente)

		

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S02.04 Attuazione monit Mis. 13 PTPCT.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		DIP.BT_S02.05_Attuazione e monitoraggio del Piano triennale per la prevenzione della corruzione e per la trasparenza (PTPCT): attuazione degli adempimenti discendenti dalla L. 190/2012 art. 1 comma 34: MISURA 17 PTPCT

						

				(Descrizione dell’attività)

		Il monitoraggio mira a raccogliere informazioni sulla  realizzazione e/o sull’attuazione delle misure di prevenzione della corruzione e della trasparenza da parte degli ente/società, attraverso la compilazione di un questionario ricognitivo predisposto dall'Ufficio del Responsabile del P.T.P.C.T. Entro il 10 novembre

										

										

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Monitoraggio sull’attuazione della misura

		PTPCT  vigente - Direttive del Referente  Responsabile per la prevenzione della Corruzione e per la Trasparenza – sito web istituzionale

		Report di monitoraggio sull'attuazione della misura e relazione sulla sostenibilità e sull'efficacia della misura al 31 ottobre sull'attuazione della misura dei processi già individuati

		supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale

Protocollo IRIDE e/o posta elettronica

		L. 190/2012 art. 1 comma 34 –  Linee guide ANAC - PNA - P.T.P.C.T.  in vigore

		Funzionario/Dirigente

						

						

						

						

		

		



		

				FASE 1 - Monitoraggio sulla attuazione e sull’efficacia della misura – 



				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE, della direttiva del Referente del RPCT e dello schema di report da compilare ai fini del monitoraggio. Il funzionario incaricato predispone la nota da inviare al Servizio Partecipazioni unitamente alla scheda di sintesi per raccogliere informazioni sull’attuazione delle misure di prevenzione della corruzione e della trasparenza da parte delle società controllate o partecipate, fornendo modi e tempi di riscontro nonché indicazioni per la corretta compilazione del report; provvede agli eventuali solleciti in caso di mancato o tardivo riscontro. Raccolti i riscontri pervenuti procede alla verifica della completezza delle informazioni e predispone la relazione sulla sostenibilità e sull'efficacia della misura, attestando se gli Enti e le società partecipate o controllate hanno assolto agli adempimenti previsti dalla misura o eventuali criticità emerse nella fase di monitoraggio della misura. La relazione condivisa dal dirigente dell'Unità di Staff viene proposta alla firma del Ragioniere Generale attraverso la piattaforma dedicata “Ragioneria Digitale”; la nota protocollata tramite il sistema informatizzato di posta elettronica IRIDE viene inviata all'Ufficio del Responsabile del P.T.P.C.T. Entro il 10 novembre. 



		

		



MMicalizzi
Allegato File
S02.05 Attuazione monit Mis. 17 PTPCT.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		DIP.BT_S02.06 Attuazione e monitoraggio del Piano triennale per la prevenzione della corruzione e per la trasparenza (PTPCT): MISURE 2-4-5-6-7-8—12-14-15-16 PTPCT

				

				(Descrizione dell’attività)

		Attuazione e monitoraggio delle Misure ed attività previste dal P.T.P.C.T. in vigore

						

				

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Monitoraggio sull’Acquisizione delle informazioni relative alle varie misure(dal 01/11 dell’anno precedente al 31/10 dell’anno di riferimento)

		Inoltro della scheda di monitoraggio alla struttura di competenza

		Acquisizione delle schede compilate di monitoraggio inerenti alle varie misure

		supporto digitale 

piattaforma Ragioneria Digitale, Amministrazione trasparente,

Protocollo IRIDE e/o posta elettronica

		PNA - P.T.P.C.T.  in vigore

		Funzionario/Dirigente/Istruttore

				

		2

		Monitoraggio sull’attuazione della misura – Attestazione sulla sostenibilità e sull’efficacia delle misure (Al 31 ottobre, report da trasmettere al RPCT entro il 10 Novembre dell’anno di riferimento)

		Inoltro della scheda di monitoraggio sull’attuazione della misura alla struttura di competenza, unitamente alla richiesta di eventuali suggerimenti in merito alla sostenibilità e all’efficacia della misura stessa

		Compilazione delle schede  di monitoraggio inerenti all’attuazione delle misure. Redazione della Relazione sulla sostenibilità e sull’efficacia delle misure.

		supporto digitale 

piattaforma Ragioneria Digitale, Amministrazione trasparente,

Protocollo IRIDE e/o posta elettronica

		PNA - P.T.P.C.T.  in vigore

		Funzionario/Dirigente/Istruttore

				

		

		



		r

		

				FASE 1 - Monitoraggio sull’Acquisizione delle segnalazioni

		

				Il funzionario/istruttore incaricato, in collaborazione con il Dirigente del Servizio 2, attiva il monitoraggio sull’acquisizione delle inform,azioni relative alle varie misure e sulle conseguenti valutazioni e determinazioni con riguardo al  periodo di riferimento (1 novembre – 31 ottobre). Inoltra la scheda di monitoraggio alle strutture competenti e cura l’acquisizione delle schede di monitoraggio (compilate), raccogliendo le relative risposte in una unica scheda di monitoraggio per ciascuna misura.

		

		

		



		

				FASE 2 – Monitoraggio sull’attuazione della misura

		

				Il funzionario/istruttore incaricato, in collaborazione con il Dirigente del Servizio, attiva il monitoraggio sull’attuazione delle misure nel  periodo di riferimento (1 novembre – 31 ottobre). Inoltra le schede di monitoraggio alle strutture competenti e cura l’acquisizione delle schede di monitoraggio (compilate), raccogliendo le relative risposte in una unica scheda di monitoraggio. Cura la redazione della Relazione sulla sostenibilità e sull’efficacia della misura che, unitamente alle schede di monitoraggio sull’attuazione delle misure, verrà sottoposta alla firma del Ragioniere Generale, per l’invio al Responsabile per la Prevenzione della Corruzione e per la Trasparenza.

		

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S02.06 Attuazione monit Mis. 2-4-5-6-7-8-12-14-15-16 PTPCT.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		DIP.BT_S02.07 – Adempimenti connessi con l'attuazione del ciclo della performance: Elaborazione di piani di azione del Dipartimento in relazione alle direttive presidenziali ed assessoriali e rapporti con l’Ufficio di Gabinetto per la valutazione del Ragioniere Generale

								

				(Descrizione dell’attività)

		Supporto al Ragoniere generale nella fasi di individuazione e definizioni degli obiettivi dipartimentali, a lungo e medio termine, analizzandone la fattibilità e i tempi necessari al loro conseguimento 

						

				

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Individuazione, previo  esame della Direttiva o degli atti governativi, delle macro aree di riferimento per la proposizione degli obiettivi del D.G. 

		Direttiva di indirizzo per la programmazione strategica del Presidente della Regione; Direttiva generale per l'attività e la gestione dell'Assessore regionale dell'Economia; Piano della Performance; Piano triennale per la prevenzione della corruzione e per la trasparenza 

		Notifiche direttive e richiesta di proposte di piano di lavoro  a tutti i dirigenti preposti alle strutture dipartimentali 

		supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale, Amministrazione trasparente,

Protocollo IRIDE e/o posta elettronica

		d.Lgs n. 150/2009; L.R. 5 aprile 2011, n. 5; D.P.reg. n. 52/2012; D.P.Reg. 517/2019; Piano della Performance; Direttiva annuale per l'azione amministrativa e la gestione

		Dirigente/Istruttore

				

		2

		Incontri, per analisi e rilevazione di criticità, con il Ragioniere Generale, i Dirigenti ed esperti nelle specifiche materie 

		Note con le quali i dirigente delle strutture individuano e propongono gli obiettivi operativi 

		 Definizione, per ciascun obiettivo da proporre, della scheda che individua le azioni, i tempi ed i prodotti da realizzare per il conseguimento del risultato programmato.

		supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale

Protocollo IRIDE e/o posta elettronica

		Atti governativi e Direttiva annuale per l'azione amministrativa e la gestione emanata dal'Assessore; 

		Dirigente/Istruttore

				

		3

		Elaborazione del piano della performance dipartimentale mediante la dedinizione delle schede da sottoporre all'Assessore per l'approvazione

		direttive programmatiche e note di indirizzo dell'Assessore pro-tempore

		Trasmissione all'Organo politico per l'approvazione del piano della performance del dipartimento

		supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale

Protocollo IRIDE e/o posta elettronica, Sistema informativo Gzoom

		Atti governativi e Direttiva annuale per l'azione amministrativa e la gestione emanata dal'Assessore; 

		Dirigente/Istruttore

				

		4

		Assegnazione degli obiettivi ai dirigenti delle strutture

		Piano della Performance del Dirigente Generale condiviso dall'Assessore

		formalizzazione a ciascun dirigente della scheda di programmazione degli obiettivi assegnati ai fini della valutazione della Performance

		supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale

Protocollo IRIDE e/o posta elettronica, Sistema informativo Gzoom

		Piano della Performance dell'anno di riferimento

		Istruttore/Funzionario

				

				

		

		



		

				FASE 1 - INDIVIDUAZIONE, PREVIO  ESAME DELLA DIRETTIVA O DEGLI ATTI GOVERNATIVI, DELLE MACRO AREE DI RIFERIMENTO PER LA PROPOSIZIONE DEGLI OBIETTIVI DEL D.G. 

		

				L'attività in questa fase inizia con l'acquisizione, tramite il sistema informativo di posta elettronica IRIDE, e lo studio delle direttive presidenziali e assessoriali per l'individuazione degli obiettivi strategici assegnati al Dipartimento al fine di predisporre una bozza di programmazione da sottoporre all'esame del Ragioniere Generale; contestualmente il funzionario incaricato predispone una nota con la quale si porta a conoscenza dei dirigenti della pubblicazione sui siti istituzionali della Regione delle direttive degli organi politici invitandoli a formulare proporre degli obiettivi operativi. La nota, condivisa con il Ragioniere Generale, viene firmata digitalmente e protocollata tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE ed assegnata attraverso la funzione “altri carichi” alle scrivanie delle Strutture interne. 

		

		

		



		

				FASE 2 – INCONTRI, PER ANALISI E RILEVAZIONE DI CRITICITÀ, CON LO STESSO DIRIGENTE GENERALE ED ALTRESÌ CON I DIRIGENTI ED ESPERTI NELLE SPECIFICHE MATERIE INTERESSATE

		

				Il funzionario incaricato raccolte tutte le proposte pervenute ne verifica la coerenza con gli obiettivi assegnati al Dipartimento; fissa degli incontri con il Dirigente Generale ed i Dirigenti delle Strutture per l'analisi delle proposte o delle criticità segnalate; in questa fase si procede con interlocuzioni per le vie brevi o e_mail.

		

		

		

		



		

				FASE 3 – ELABORAZIONE DEL PIANO DELLA PERFORMANCE DEL DIRIGENTE GENERALE E CONSEGUENTE FORMALIZZAZIONE IN REPORT DA SOTTOPORRE ALL'ASSESSORE PER L'APPROVAZIONE

		

				Il Dirigente preposto alla fine della fase interlocutoria definisce le schede di programmazione e predispone la nota di trasmissione delle stessa all'Assessore; la nota ed il report vengono inviati tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE al Ragioniere Generale per la firma; I documenti restituiti firmati vengono protocollati e trasmessi all'Assessore per l'approvazione, anche questi ultimi passaggi avvengono con l'utilizzo del sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE.

		

		

		

		



		

				FASE 4 - REPORT DI PROGRAMMAZIONE DELLA PERFORMANCE DEI DIRIGENTI

				

				Acquisite le schede di programmazione controfirmate dall'Assessore il funzionario incaricato predispone il report della programmazione del dipartimento; provvede a predisporre le note con le quali si comunicano a ciascun dirigente gli obiettivi assegnati invitandoli ad inserirli sul sistema informativo Gzoom. Le note, condivise con il Ragioniere Generale, vengono firmate digitalmente e protocollate tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE ed assegnate alle scrivanie delle Strutture interne; completata questa fase vengono generate per ciascun dirigente la scheda di programmazione ai fini della successiva valutazione della performance individuale. Le schede vengono inviate in cartaceo al Ragioniere Generale per la firma e successivamente formalizzate ai dirigenti che le controfirmano per accettazione. 

		

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S02.07 Pianificazione e Programmazione.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		DIP.BT_S02.08 – Valutazione del personale del Dipartimento

				

				(Descrizione dell’attività)

		Supporto al Ragioniere Generale nelle procedure di valutazione del personale comparto dirigenziale e non dirigenziale del Dipartimento

				

						

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Implementazione sul sistema informativo Gzoom della sezione relativa al comportamento organizzativo  delle schede di valutazione del personale del Servizio

		Schede di valutazione prodotte dal sistema operativo Gzoom 

		Schede di valutazione compilate  

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

Archivio informatico e cartaceo

		Sistema di misurazione e valutazione della Performance della Regione Siciliana -  Vigente contratto CCRL Area Comparto non Dirigenziale 

		Dirigente

		

		2

		Acquisizione da parte delle Strutture del Dipartimento delle schede di valutazione.

		Schede di valutazione complete e schede di valutazione contenenti indicazioni del valutato.

		Compilazione report predisposto dal Dipartimento della Funzione Pubblica contenenti la platea del dipartimento Bilancio e Tesoro. 

		Supporto cartaceo e supporto informatico

		Vigente contratto CCRL Area Comparto non Dirigenziale  

		Funzionario/Istruttore 

		

		3

		Acquisizione dati sul numero dei giorni di assenza da decurtare dal compenso previsto dalle quote FO.R.D per l’anno di riferimento 

		Note delle stutture del Dipartimento 

		Compilazione report predisposto dal Dipartimento della Funzione Pubblica contenente i la platea del dipartimento Bilancio e Tesoro. 

		Supporto cartaceo e supporto informatico

		Vigente contratto CCRL Area Comparto non Dirigenziale  

		Funzionario/Istruttore 

		

		4

		Predisposizione del promemoria per il Ragioniere Generale 

		Report predisposto dal Dipartimento della Funzione Pubblica contenente la platea del dipartimento Bilancio e Tesoro. 

		Promemoria per il Ragioniere Generale 

		Supporto digitale tramite protocollo IRIDE

		Vigente contratto CCRL Area Comparto non Dirigenziale  

		Funzionario/Istruttore 

		

		5

		Predisposizione autorizzazione al pagamento delle quote  FO.R.D. dell’anno di riferimento

		Report predisposto dal Dipartimento della Funzione Pubblica contenente la platea del dipartimento Bilancio e Tesoro. 

		Autorizzazione al pagamento da trasmettere al Dipartimento della Funzione Pubblica

		Supporto digitale tramite protocollo IRIDE 

		Vigente contratto CCRL Area Comparto non Dirigenziale  

		Funzionario/Istruttore 

		

		6

		Acquisizione degli esiti della valutazione relativa al  personale dirigenziale del dipartimento.  

		Schede di valutazione compilate e sottoscritte dal valutatore e dal valutato 

		Report con gli esiti della valutazione del personale del comparto dirigenziale del Dipartimento.

		Supporto informatico

		Vigente contratto CCRL Area Dirigenza 

		Funzionario/Istruttore 

		

		7

		Predisposizione autorizzazione al pagamento dell’indennità di risultato. 

		Report con gli esiti della valutazione del personale del comparto dirigenziale del Dipartimento.

		Autorizzazione al pagamento da trasmettere al Dipartimento della Funzione Pubblica

		Supporto digitale tramite protocollo IRIDE 

		Vigente contratto CCRL Area Dirigenza 

		Funzionario/Istruttore 

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		

		FASE 1 - Implementazione sul sistema informativo Gzoom della sezione relativa al comportamento organizzativo delle schede di valutazione del personale dello Servizio

		

		

Il Dirigente del Servizio completa le schede presenti sul S.I Gzoom esprimendo il giudizio di valutazione per ciascun dipendente del Servizio.

Le schede complete della valutazione vengono estratte dal sistema informativo e previa sottoscrizione da parte del Dirigente del Servizio 02 vengono proposte in visione al personale per la sottoscrizione. 

		

		

		



		

		FASE 2 - Acquisizione da parte delle Strutture del Dipartimento delle schede di valutazione. 

		

		L’attività descritta in questa fase è relativa alla raccolta delle schede di valutazione del personale del comparto non dirigenziale del Dipartimento che vengono trasmesse in formato cartaceo dai Dirigenti delle strutture.

I dati acquisiti vengono riportati nel report predisposto dal Dipartimento della Funzione Pubblica contenenti la platea del dipartimento Bilancio e Tesoro.

		

		

		



		

		FASE 3 – Acquisizione dati sul numero dei giorni di assenza da decurtare dal compenso previsto dalle quote FO.R.D per l’anno di riferimento 

		

		L’attività descritta in questa fase inizia con la richiesta inoltrata a tutte le strutture del Dipartimento relativa al numero di assenze per malattia del personale da decurtare dalla quota FO.R.D.

Per le altre tipologie di assenze da decurtare dalla quota FO.R.D si inoltra richiesta all’Area 1 Interdipartimentale, responsabile del sistema di rilevazione delle presenze.

I dati acquisiti vengono riportati nel report predisposto dal Dipartimento della Funzione Pubblica contenenti la platea del dipartimento Bilancio e Tesoro. 

		

		

		

		



		

		FASE 4 – Predisposizione del promemoria per il Ragioniere Generale 

		

		L’attività descritta in questa fase è relativa alla redazione di un promemoria con il quale il Servizio  descrive tutte le attività poste in essere per il completamento dell’iter relativo alla valutazione del comparto non dirigenziale del Dipartimento. Il promemoria è predisposto per l’indicazione in calce del visto si proceda del Direttore. 

		

		

		



		

		FASE 5- Predisposizione autorizzazione al pagamento delle quote FO.R.D. dell’anno di riferimento

		

		Acquisito il visto si proceda del Direttore, di cui alla precedente Fase 4, viene redatta l’autorizzazione alla liquidazione ed al  pagamento delle quote FO.R.D sulla scorta dei dati contenuti nel report predisposto dal Dipartimento della Funzione Pubblica contenente la platea del dipartimento Bilancio e Tesoro compilato. L’autorizzazione completa di firme e repertoriata  viene , infine, trasmessa con nota al Dipartimento Funzione Pubblica per gli adempimenti consequenziali.

		

		

		

		



		

		FASE 6 - Acquisizione degli esiti della valutazione relativa al personale dirigenziale del dipartimento. 

		

		Le figure preposte, acquisite la schede di valutazione complete del personale del comparto dirigenziale, provvedono alla predisposizione di un report riepilogativo degli esiti della valutazione. 

		

		

		

		



		

		FASE 7 - Predisposizione autorizzazione al pagamento dell’indennità di risultato

		

		L’attività è relativa alla redazione dell’autorizzazione, alla liquidazione ed al  pagamento dell’indennità di risultato per il personale dirigenziale del Dipartimento. Dell’autorizzazione  è parte integrante il report di cui alla precedente Fase 6. L’autorizzazione completa di firme e repertoriata viene, infine, trasmessa con nota al Dipartimento Funzione Pubblica per gli adempimenti consequenziali.
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Allegato File
S02.08 Valutazione del personale del Dipartimento.ods
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Pagina 
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00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		DIP.BT_S02.09 Controllo interno di gestione

				

				(Descrizione dell’attività)

		Analisi ed elaborazione delle rendicontazioni inviate dalle strutture e predisposizione di rapporti con evidenza delle eventuali criticità rispetto a quanto programmato. 

						

				

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Monitoraggio sul sistema informativo Gzoom degli atti giustificativi dei risultati dei Dirigenti.

		Gli atti giustificativi delle rendicontazioni inviati dalle strutture; note di segnalazione di criticità trasmesse dai dirigenti.

		Note per il monitoraggio degli obiettivi; note per la segnalazione di criticità.

		supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale, Amministrazione trasparente,

Protocollo IRIDE e/o posta elettronica, sistema informativo Gzoom

		d.Lgs n. 150/2009; L.R. 5 aprile 2011, n. 5; D.P.reg. n. 52/2012; D.P.Reg. 517/2019; Piano della Performance triennale in vigore; Direttiva annuale per l'azione amministrativa e la gestione dell'Assessore; SVMP in vigore.

		Istruttore/Funzionario

				

		2

		Elaborazione di report periodici e di un report annuale finale finalizzato alla valutazione del dirigente apicale, dei dirigenti delle strutture e del personale del comparto non dirigenziale

		Rendicontazione e documentazione inserita su Gzoom

		Report da inviare all'Assessore e all' Organo interno di valutazione entro le scadenza previste nel Piano della Performance finalizzati alla valutazione dei dirigenti e del personale del comparto non dirigenziale

		supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale, Amministrazione trasparente,

Protocollo IRIDE e/o posta elettronica, sistema informativo Gzoom

		d.Lgs n. 150/2009; L.R. 5 aprile 2011, n. 5; D.P.reg. n. 52/2012; D.P.Reg. 517/2019; Piano della Performance; Direttiva annuale per l'azione amministrativa e la gestione;

		Istruttore/Funzionario

				

		

		

		



		

		FASE 1 - MONITORAGGIO SUL SISTEMA INFORMATIVO GZOOM DEGLI ATTI GIUSTIFICATIVI DEI RISULTATI DEI DIRIGENTI.

		

		Il funzionario incaricato procede periodicamente a verificare sul Sistema informativo Gzoom la completezza dei dati e l'inserimento ed il contenuto dei prodotti realizzati; qualora si riscontrino dati mancanti o incompleti o scostamenti tra l'attività svolta e l'attività programmata predispone la nota per segnalare la criticità al dirigente interessato; la nota condivisa dal Ragioniere Generale viene firmata digitalmente e protocollata tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE ed assegnata alla scrivania della Struttura interna. L'attività è finalizzata anche all'attivazione di interventi correttivi nel caso in cui vengono segnalate dai dirigenti criticità per il conseguimento del risultato atteso entro i tempi previsti, in questo caso il dirigente preposto predispone una puntuale relazione, da inviare all'organo politico, dove oltre ad indicare le cause ostative propone le eventuali soluzioni; la nota condivisa dal Ragioniere Generale viene firmata digitalmente e protocollata tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE

		

		

		



		

		FASE 2 –ELABORAZIONE DI REPORT PERIODICI E DI UN REPORT ANNUALE FINALE FINALIZZATO ALLA VALUTAZIONE DEI DIRIGENTI E DEL PERSONALE DEL COMPARTO NON DIRIGENZIALE

		

		In questa fase il funzionario incaricato procede a documentare l'attività di monitoraggio mediante l'elaborazione di report periodici e di un report annuale finale, che mettono in evidenza il grado di raggiungimento degli obiettivi operativi assegnati con le direttive generali e/o eventuali scostamenti tra il risultato dell'attività effettivamente svolta e l'attività programmata per conseguimento dell'obiettivo programmato. Ciascun report, redatto entro i termini dettati dal SMVP dell'anno di riferimento, condiviso dal Ragioniere Generale, viene firmato digitalmente e protocollato tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE ed inviato all'OIV e all'organo di indirizzo politico. 
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S02.09 Controllo di gestione.ods


???
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00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		DIP.BT_S02.10 Adempimenti connessi all'attuazione della normativa in materia di tutela dei dati personali  (Privacy)

				

				(Descrizione dell’attività)

		Supporto al Responsabile per la tenuta e l’aggiornamento del "Registro delle categorie di attività del Resporisabile" – Supporto al Responsabile nel fornire al Titolare l'assistenza necessaria all’aggiornamento del “Registro del Titolare” - Assistenza e coordinamento dei soggetti autorizzati al trattamento dei dati nella corretta applicazione del Regolamento - Supporto al Titolare e al Responsabile in tutte le attività mecessarie, conseguenti ad una violazione di dati, curando la predisposizione dell'apposito modello di comunicazione alla Autorità di controllo - Assistenza al Responsabile nell'analisi delle violazioni dei dati compilando e firmando la scheda di rilevazione dati relativa alla violazione

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Supporto al Responsabile per la tenuta e l’aggiornamento del Registro delle categorie di attività del Responsabile

		Registro delle categorie di attività del Responsabile – Funzionigramma del Dipartimento

		Aggiornamento del Registro delle categorie di attività del Responsabile

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

Archivio informatico e cartaceo

		Reg. UE 2016/679 – D. Lgs. 196/2003 - Delibere di Giunta

		Referente Privacy del Dipartimento (Funzionario)

		

		2

		Supporto al Responsabile nel fornire al Titolare l'assistenza necessaria all’aggiornamento del Registro del Titolare

		Registro del Titolare - Funzionigramma del Dipartimento

		Proposta di aggiornamento del Registro del Titolare

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

Archivio informatico e cartaceo

		Reg. UE 2016/679 – D. Lgs. 196/2003 - Delibere di Giunta

		Referente Privacy del Dipartimento (Funzionario)

		

		3

		Assistenza e coordinamento dei soggetti autorizzati al trattamento dei dati nella corretta applicazione del Regolamento

		Registro delle categorie di attività del Responsabile – Funzionigramma del Dipartimento – Eventuali novità normative o regolamentari – Eventuali comunicazioni dell’Autorità di controllo o del RPD

		Note ai/dai soggetti autorizzati al trattamento – Note al RPD – Note al Responsabile – Note al Titolare – Note all’Autorità di controllo

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

Archivio informatico e cartaceo

		Reg. UE 2016/679 – D. Lgs. 196/2003 - Delibere di Giunta

		Referente Privacy del Dipartimento (Funzionario)

		

		4

		Supporto al Titolare e al Responsabile in tutte le attività mecessarie, conseguenti ad una violazione di dati, curando la predisposizione dell'apposito modello di comunicazione alla Autorità di controllo

		Note e allegati

		 Comunicazione all’Autorità di controllo

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

Archivio informatico e cartaceo

		Reg. UE 2016/679 – D. Lgs. 196/2003 - Delibere di Giunta

		Referente Privacy del Dipartimento (Funzionario)

		

		5

		Assistenza al Responsabile nell'analisi delle violazioni dei dati compilando e firmando la scheda di rilevazione dati relativa alla violazione

		Note e allegati

		Promemoria e Relazioni al Responsabile

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

Archivio informatico e cartaceo

		Reg. UE 2016/679 – D. Lgs. 196/2003 - Delibere di Giunta

		Referente Privacy del Dipartimento (Funzionario)

		

		6

		Supporto al Responsabile nella redazione del Questionario di autovalutazione

		Note e allegati

		Promemoria e Relazioni al Responsabile – Trasmissone del questionario

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

Archivio informatico e cartaceo

		Reg. UE 2016/679 – D. Lgs. 196/2003 - Delibere di Giunta

		Referente Privacy del Dipartimento (Funzionario)

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		

				FASE 1 - Supporto al Responsabile per la tenuta e l’aggiornamento del Registro delle categorie di attività del Responsabile

		

				Il Registro delle categorie di attività del Responsabile deve essere costantemente aggiornato, tenuto conto dei cambiamenti ai processi di competenza, della valutazione dei rischi, dei cambiamenti delle misure di sicurezza, in collaborazione con i sub-responsabili del trattamento dei dati del Dipartimento. Ogni aggiornamento deve essere comunicato al Responsabile per la Protezione dei Dati della Regione Siciliana. 

		

		

		

		

		



		

				FASE 2 - Supporto al Responsabile nel fornire al Titolare l'assistenza necessaria all’aggiornamento del Registro del Titolare

		

				Il Registro dei Trattamenti del Titolare deve essere costantemente aggiornato. A tal fine viene dato il dovuto supporto al Responsabile per fornire al Titolare l’assistenza necessaria all’aggiornamento del Registro del Titolare, tenuto conto dei cambiamenti ai processi di competenza, della valutazione dei rischi, dei cambiamenti delle misure di sicurezza, dei dati relativi all’effettuazione di una valutazione d’impatto, in collaborazione con i sub-responsabili del trattamento dei dati del Dipartimento. Ogni aggiornamento deve essere comunicato al Responsabile per la Protezione dei Dati della Regione Siciliana. 

		

		

		

		

		



		

				FASE 3 - Assistenza e coordinamento dei soggetti autorizzati al trattamento dei dati nella corretta applicazione del Regolamento

		

				Si fornisce una assistenza e un coordinamento dei soggetti autorizzati al trattamento dei dati nella corretta applicazione del Regolamento. 

		

		

		

		

		



		

				FASE 4 - Supporto al Titolare e al Responsabile in tutte le attività mecessarie, conseguenti ad una violazione di dati, curando la predisposizione dell'apposito modello di comunicazione alla Autorità di controllo

		

				Supporto al Titolare e al Responsabile in tutte le attività mecessarie, conseguenti ad una violazione di dati, curando la predisposizione dell'apposito modello di comunicazione alla Autorità di controllo

		

		

		

		

		



		

				FASE 5 - Assistenza al Responsabile nell'analisi delle violazioni dei dati compilando e firmando la scheda di rilevazione dati relativa alla violazione

		

				Assistenza al Responsabile nell'analisi delle violazioni dei dati compilando e firmando la scheda di rilevazione dati relativa alla violazione

		

		

		

		

		



		

				FASE 6 - Supporto al Responsabile nella redazione del Questionario di autovalutazione

		

				Supporto al Responsabile nella redazione del Questionario di autovalutazione
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Allegato File
S02.10 Protezione dati personali.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		DIP.BT_S02.11 Formazione del personale

				

				(Descrizione dell’attività)

		Proposte formative per il personale 

						

				

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Ricezione delle proposte formative provenienti dal Dipartimento F.P

		Note del servizio 5 “formazione del personale” del Dipartimento regionale della  Funzione pubblica e del personale, contenenti la descrizione  del corso offerto

				messaggi di posta elettronica /protocolli IRIDE

		D.lgs. 165/2001, art.1, comma 1, lettera c)

L. 190/2012

D.lgs. 33/13 e il D.lgs. 39/13

DPR 62/2013, art. 15, co. 5

RGPD (UE) n. 2016/679, art. 32, p 4

(CAD), d.lgs.82/2005, art.13 e s.m.i. art. 13

Patto per l’innovazione del lavoro pubblico e la coesione sociale”, 10 marzo 2021

		funzionario

				

		2

		

Divulgazione ai dirigenti delle strutture.



		Messaggi di posta elettronica o note dei servizi del dipartimento contenenti le adesioni ali corsi proposti

		Mail o nota 

		messaggi di posta elettronica /protocolli IRIDE

		D.lgs. 165/2001, art.1, comma 1, lettera c)L. 190/2012D.lgs. 33/13 e il D.lgs. 39/13DPR 62/2013, art. 15, co. 5RGPD (UE) n. 2016/679, art. 32, p 4(CAD), d.lgs.82/2005, art.13 e s.m.i. art. 13Patto per l’innovazione del lavoro pubblico e la coesione sociale”, 10 marzo 2022

		funzionario

				

		3

		Comunicazione al Dipartimento F.P. Del personale selezionato.

		raccolta, vaglio e inoltro delle adesioni.

		Nota e certmail

		messaggi di posta elettronica /protocolli IRIDE

		D.lgs. 165/2001, art.1, comma 1, lettera c)L. 190/2012D.lgs. 33/13 e il D.lgs. 39/13DPR 62/2013, art. 15, co. 5RGPD (UE) n. 2016/679, art. 32, p 4(CAD), d.lgs.82/2005, art.13 e s.m.i. art. 13Patto per l’innovazione del lavoro pubblico e la coesione sociale”, 10 marzo 2023

		funzionario

				

		

		



		

				FASE 1 Ricezione delle proposte formative provenienti dal Dipartimento F.P

				

				il servizio 5 formazione del Dipartimento regionale della Funzione pubblica e del personale avvisa tempestivamente dell’avvio degli eventi formativi organizzati in attuazione del piano formativo regionale. Con l’indicazione delle  caratteristiche di ogni corso: materia, contenuto, forma di fruizione: elearning,  (fad, sincrona o asincrona), lezione frontale (in sede - regionale o nella sede dell’ente formatore, o terza) a partecipazione esclusiva di personale regionale o aperto a fruitori esterni, monosessione o articolato,  date, orari e numero di partecipanti.

				

		

		



		

				

FASE 2 Divulgazione ai dirigenti delle strutture.



				

				Dopo aver analizzato le caratteristiche della proposta formativa e tenendo conto dei fabbisogni noti dek personale del Dipartimento, si provvede a diffondere la nota del Servizio 5 a tutto il personale.  evidenziando le caratteristiche salienti dell’offerta, segnalando l’opportunità di aderire ai colleghi di cui è noto lo specifico interesse formativo.

				

		

		

		



		

				FASE 3 Comunicazione al Dipartimento F.P. Del personale selezionato.

				

				trasmissione al servizio 5 delle adesioni acquisite, con segnalazione delle priorità e negoziazione delle partecipazioni in presenza di carenza di disponibilità dei posti.
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Allegato File
S02.11 Formazione.ods
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00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		DIP.BT_S02.12 Gestione dei tirocini e stage presso il dipartimento

				

				(Descrizione dell’attività)

		attività di routine  del referente formativo

						

				

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		stupula convenzioni con le università

		counicazioni su procedura web e contatti via mail e telefono con operatore università

				sito web https://almalaurea.unipa.it/it/aziende/registrazione/ 

		DPR 382/80 ART.27;

l.341/90 ART.6

l.196/97 ART.18



		funzionario

				

		2

		acquisizione richieste di tirocinio

		lettere o messaggi di posta elettronica con richiesta di tirocinio

				mail/iride

		DPR 382/80 ART.27;

l.341/90 ART.6

l.196/97 ART.18



		funzionario

				

		3

		ricognizione  disponibilità ad accogliere il tirocinante

				nota agli uffici con comunicazione della offerta di tirocinio

		iride

		DPR 382/80 ART.27;

l.341/90 ART.6

l.196/97 ART.18



		funzionario

		

		4

		assegnazione tirocinante

				nota di assegnazione del tirocinante al servizio 

		iride

		DPR 382/80 ART.27;

l.341/90 ART.6

l.196/97 ART.18



		funzionario/

Dirigente/

dirigente generale

		

		

		



		

				FASE 1 Stipula convenzioni con le università

				

				colloqui col personale dell’ufficio competente dell’università

Registrazione su portale almalaurea

https://almalaurea.unipa.it/it/aziende/registrazione/ 

E richiesta convenzione su procedura web e con convenzione cartacea a firma

del Sig. Dirigente generale

colloqui col personale dell’ufficio competente dell’università



				

						

		

		



		

				FASE 2 Acquisizione richieste di tirocinio

				

				gli studenti riscontrano il Dipartimento tra le strutture disponibili per effettuare il tirocinio curriculare e scrivono, generalmente un messaggio di posta elettronica con la descrizione del percorso di studi già effettuato

				

		

		

		



		

				FASE 3 Richiesta disponibilità ad accogliere il tirocinante

				

				dopo aver analizzato il profilo del richiedente, si ricerca il servizio idoneo e disponibile ad accogliere il tirocinante, previa comunicazione ai servizi del Dipartimento.

				

		

		

		



		

				FASE 4 Assegnazione tirocinante

				

				indiciduato il servizio che accoglierà l’aspirante  tirocinante, si dispone l’assegnazione dello stesso in  al Servizio accogliente, con contestuale comunicazione al tirocinante.

				

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S02.12 Tirocini.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		DIP.BT_02.13 – Analisi dell’organizzazione dei processi finalizzata alla rilevazione dei fabbisogni di informatizzazione in attuazione del Codice dell’Amministrazione Digitale e individuazione di soluzioni in raccordo con l'Agenzia Regionale per l'Innovazione Tecnologica

				

				(Descrizione dell’attività)

		Attività tendenti ad incrementare la digitalizzazione dei processi ed all'attuazione del CAD

				

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Analisi dei fabbisogni







				Predisposizione ed invio delle note per richiedere contributi e proposte alle Strutture dipartimentali 

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta istituzionale, 

		D.Lgs.82/2005, D.P.C.M. del 3/12/2013, D.P.C.M. del 13/11/2014 e ss.mm.ii.

		Funzionario/Dirigente

		

		2

		Rapporti con l'ARIT per rappresentazione dei fabbisogni e supporto all'analisi delle soluzioni informatiche

		Contributi provenienti dalla strutture 

		Trasmissione all'ARIT delle proposte formulate sulòla base delle esigenze prospettate

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta istituzionale, 

		D.Lgs.82/2005, D.P.C.M. del 3/12/2013, D.P.C.M. del 13/11/2014 e ss.mm.ii.

		Funzionario/Dirigente

		

		3

		Formazione e diffusione delle eventuali soluzioni informatiche realizzate

		Soluzioni digitali provenienti dall'ARIT 

		Divulgazione delle soluzioni realizzate in collaborazione con l'ARIT e il Dipartimento Funzione Pubblica

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta istituzionale, 

		D.Lgs.82/2005, D.P.C.M. del 3/12/2013, D.P.C.M. del 13/11/2014 e ss.mm.ii.

		Funzionario/Dirigente

		

						

		

		



		

				FASE 1 - Analisi dei fabbisogni

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con l'invio, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE, alle strutture dipartimentali di note con la richiesta di segnalare determinate esigenze di carattere informatico e di avanzare proposte volte a migliorare le procedure in conformità da quanto previsto dal Codice Amministrazione Digitale (CAD)

		

		

						

		

		



		

				 FASE 2 -  Rapporti con l'ARIT per rappresentazione dei fabbisogni e supporto all'analisi delle soluzioni informatiche





				In questa fase il funzionario incaricato, insieme al dirigente, analizza i contributi dei servizi e formula una proposta di progetto all'ARIT per una valutazione di fattibilità



		

		



		

				 FASE 3 -  Formazione e diffusione delle eventuali soluzioni informatiche realizzate





				Una volta che l'ARIT predispone una soluzione informatica alla problematica esposta nella fase precedente, il funzionario predispone, in raccordo con l'ARIT ed eventualmente con il Dipartimento della Funzione Pubblica, un piano formativo per il personale interessato dalle eventuali nuove procedure proposte
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Allegato File
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???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

		Entrate e spesa capitoli Fondo Sanitario

		Monitoraggio delle entrate e della spesa capitoli Fondo Sanitario

		Dlgs 118/2010 titolo II

		Estrazione dati delle entrata e della spesa e predisposizione report

		Predisposizione e  invio nota di trasmissione

										

				Attività

		Entrate e spesa capitoli Fondo Sanitario

				

				(Descrizione dell’attività)

		Monitoraggio delle entrate e della spesa capitoli fondo sanitario

		

				Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		dlgs 118/2001 - l.r. 6/2011 art. 55

		Funzionario

		

		1

		estrazione dati dai capitoli entrata e spesa

		capitoli entrata e spesa del perimetro sanitario

		Esame della richiesta e della documentazione allegata

		gestione bilancio/ super inquiry 

		nessuno

		Collaboratore

		

		2

		predisposizione report

				prospetto complessivo dei dati

		Gestione Bilancio

		nessuno

		Collaboratore

		

		3

		predisposizione riepilogo con totali

				prospetto complessivo dei dati

		excel

		nessuno

		Funzionario

		

		4

		Riepilogo incassi e mandati emessi con percentuali complessiva

				prospetto riepilogo con percentuali

		excel

		nessuno

		Funzionario

		

		5

		Trasmissione monitoraggio 

		nota- report

		nota trasmissione

		iride

		nessuno

		Collaboratore

		

		6

		Protocollazione e invio nota completa dei prospetti 

		nota + report

		trasmissione

		iride

		nessuno

		Collaboratore

		

				

				

						

						

						

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 - Estrazione dati dai capitoli entrata e spesa

		

				L'attività descritta in questa fase si svolge nella prima settimana di ogni mese ed inizia con l'acquisizione, tramite super inquiry per tutti capitoli di entrata e spesa del perimetro sanitario alla data del 31 del mese precedente di : Stanziamento iniziale - Stanziamento attuale  - impegni di competenza  - mandati / o.a. emessi - mandati e o.a. pagati - residui iniziali - residui aggiornati e pagato su residui 

		

		

				dall'esame del report il collaboratore controlla che i dati estrapolati tramite superinquiry coincidono con i dati complessivi dalla gestione bilancio

		

		

		



		

				FASE 2 - predisposizione di report

		

				con riferimento ai dati estrapolati nella fase 1 Inserendo le colonne dove quantificare le percentuali di :

- % utile a quantificare le somme impegnate rispetto agli stanziamenti per capitolo ;

- % utile a quantificare i mandati/oa emessi rispetto agli stanziamenti per capitolo

- %  utile a quantificare i mandati oa pagati rispetto agli stanziamenti per capitolo;

Inoltre il prospetto viene elaborato SULLA BASE DEI CAPITOLI  con dei sub totali che aggrega i capitoli del perimetro sanitario come di seguito indicato:

A1 totale capitoli finanziato con fondi regionali compartecipazione indistinto

A2 totale capitoli finanziato con fondi regionali compartecipazione quote vinc.)

A3 Totale capitoli finanziati con gettiti IRAP E ADD. IRPEF

A4 Totale ulteriore spesa sanitaria con capitoli regionali

A- TOTALE GENERALE (A1+A2+A3+A4

B- Totale ulteriore spesa sanitaria con capitoli regionali A DESTINAZIONE VINC.

C- Totale spesa sanitaria con capitoli relativi ad assegnazioni Stato 

D- Totale capitoli vincolati con FSN indistinto

E-  Totale capitoli vincolati con FSN VINCOLATO 

F - Totale capitoli vincolati farmaci innovativi cap. entrata 3365

TOTALE GENERALE 



 



		

						

						

		

		



		

				FASE 3 - predisposizione riepilogo con totali 

		

				con riferimento ai dati estrapolati nella fase 2  il prospetto è riesaminato per capitoli;

Infatti il prospetto di cui alla fase 2 viene rielaborato SULLA BASE DELL'ANALISI DEI CAPITOLI.

Pertanto si procede all'aggregazione dei dati  con dei sub totali, che aggrega i capitoli del perimetro sanitario come di seguito indicato:

A1 totale capitoli finanziato con fondi regionali compartecipazione indistinto

A2 totale capitoli finanziato con fondi regionali compartecipazione quote vinc.)

A3 Totale capitoli finanziati con gettiti IRAP E ADD. IRPEF

A4 Totale ulteriore spesa sanitaria con capitoli regionali

A- TOTALE GENERALE (A1+A2+A3+A4

B- Totale ulteriore spesa sanitaria con capitoli regionali A DESTINAZIONE VINC.

C- Totale spesa sanitaria con capitoli relativi ad assegnazioni Stato 

D- Totale capitoli vincolati con FSN indistinto

E-  Totale capitoli vincolati con FSN VINCOLATO 

F - Totale capitoli vincolati farmaci innovativi cap. entrata 3365

TOTALE GENERALE 



 



		

						

						

		

		



		

				FASE 4- Riepilogo incassi e mandati emessi con percentuali complessiva

		

				 il Funzionario incaricato a seguito dell'esame del report di cui alla fase 2 predispone un riepilogo dei dati. Pertanto in questa attività viene elaborato un nuovo report nel quale sono riepilogati gli incassi ed i mandati emessi al data del mese antecedente  sul Fondo Sanitario.

In questo riepilogo saranno evidenziati le percentuali utili a monitare il rispetto degli accordi con lo Stato e definire ogni ulteriore competenza in ordine a maggiori pagamenti che dovranno essere disposti dal competente Dipartimento, tenendo conto degli accordi di riferimento.



		

		

		



		

				FASE 5 – Trasmissione monitoraggio

		

				Il prospetto ed il riepilogo di cui alle precedenti fase 2 e 3 sono quindi trasmessi con apposita nota a firma del Dirigente del servizio e del collaboratore al Ragioniere Generale, al dirigente Generale della Pianificazione strategica, al serv. 5 del dipartimento pianificazione strategica ed al servizio tesoro.

Dopo la restituzione dalla firma del Dirigente del servizio viene protocollato dal Collaboratore o dallo stessso funzionario, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE.

Successivamente :

la nota viene trasmessa all'indirizzo di posta elettronica certificata degli uffici competenti dal collaboratore;

il decreto repertoriato dal collaboratore o dal funzionario tramite mail all'ufficio competente per la pubblicazione sul sito web della Regione.

		

		

		

		



		

				fase 6 - PROTOCOLALZIONE E comunicazione nota completa dei prospetti 

		

				la nota comprensiva degli elaborati di cui alla fase precedente, dopo la restituzione dalla firma del Dirigente del servizio viene protocollata dal Collaboratore o dallo stessso funzionario, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE.

Successivamente :

la nota viene trasmessa all'indirizzo di posta elettronica certificata degli uffici competenti dal collaboratore;

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S03.01 Entrate e spesa capitoli Fondo Sanitario.ods



Report monitoraggio schede processi procedimenti 2020-2022

Servizio 3 Bilancio e programmazione
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Contabile S03. 02 Variazione di Bilancio del Dipartimento Salute

Servizio 3 Bilancio e programmazione Programmazione e Controllo Gestione Contabile S03.03 Pareri Disegni di Legge Salute

Servizio 3 Bilancio e programmazione
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Contabile S03.04 Gestione accrediti sui c/c intestati alla Regione

Servizio 3 Bilancio e programmazione
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Contabile S03.05 Bilancio di previsione

Servizio 3 Bilancio e programmazione Programmazione e Controllo

Predisposizione, gestione e controllo 

degli strumenti di programmazione 

economica e finanziaria (i.e. bilancio 

pluriennale/annuale)

S03.06 Disegno di stabilità regionale

Servizio 3 Bilancio e programmazione Programmazione e Controllo

Predisposizione, gestione e controllo 

degli strumenti di programmazione 

economica e finanziaria (i.e. bilancio 

pluriennale/annuale)

S03.07 Disegno di Legge di assestamento di Bilancio

Servizio 3 Bilancio e programmazione Programmazione e Controllo

Predisposizione, gestione e controllo 

degli strumenti di programmazione 

economica e finanziaria (i.e. bilancio 

pluriennale/annuale)

S03.08 Disegni di Legge per il riconoscimento dei Debiti Fuori Bilancio art.73 let a)

Servizio 3 Bilancio e programmazione Programmazione e Controllo

Predisposizione, gestione e controllo 

degli strumenti di programmazione 

economica e finanziaria (i.e. bilancio 

pluriennale/annuale)

S03.09 Disegni di Legge per il riconoscimento dei Debiti Fuori Bilancio art. 73 let b), c), d) ed e)

Servizio 4

Variazioni di Bilancio, Rendiconto 

Generale  e Monitoraggio della 

Spesa dell’Amministrazione 

regionale

Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione amministrativa S04.01 Variazioni di bilancio

Servizio 4

Variazioni di Bilancio, Rendiconto 

Generale  e Monitoraggio della 

Spesa dell’Amministrazione 

regionale

Programmazione e Controllo Gestione amministrativa S04.02 Pareri Disegni di Legge

Servizio 4

Variazioni di Bilancio, Rendiconto 

Generale  e Monitoraggio della 

Spesa dell’Amministrazione 

regionale

Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione amministrativa S04.03 Gestione  Accrediti  sui C/C Intestati alla Regione

Servizio 4

Variazioni di Bilancio, Rendiconto 

Generale  e Monitoraggio della 

Spesa dell’Amministrazione 

regionale

Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione amministrativa S04.04 Definizione e presentazione del Rendiconto Generale della Regione Siciliana

Servizio 4

Variazioni di Bilancio, Rendiconto 

Generale  e Monitoraggio della 

Spesa dell’Amministrazione 

regionale

Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione amministrativa S04.05 Rendiconto consolidato

Servizio 4

Variazioni di Bilancio, Rendiconto 

Generale  e Monitoraggio della 

Spesa dell’Amministrazione 

regionale

Programmazione e Controllo Gestione Contabile S04.06 Bilancio Consolidato

Servizio 5 Tesoro
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria

Erogazione di contributi, sovvenzioni, 

sussidi ed ausili finanziari
S05.01 Anticipazioni ai comuni per emergenze

Servizio 5 Tesoro
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria

Erogazione di contributi, sovvenzioni, 

sussidi ed ausili finanziari
S05.02 Anticipazioni passive di cassa

Servizio 5 Tesoro
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione della Tesoreria S05.03 Versamento di somme prive di imputazioni contabili (ex depositi provvisori dell’entrata)

Servizio 5 Tesoro
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione della Tesoreria S05.04 Depositi cauzionali in contanti


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

		Variazione di Bilancio Salute

		Predisposizione dei decreti di variazione di Bilancio sia per competenza che per cassa.

		Dlgs 118/2011 L.R. 6/2001 art 55

		Esame dei pareri dalle Ragionerie e dalle Amministrazioni.

		Predisposizioni dei decreti e immissioni delle variazioni

		

				Attività

		Variazione di Bilancio del Dipartimento Salute - iscrizioni

				

				(Descrizione dell’attività)

		Predisposizione dei decreti di variazione di Bilancio competenza e cassa

		

				Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		dlgs 118/2001 - l.r. 6/2011 art. 55

		Funzionario

		

		1

		Ricevimento della richiesta da parte dell'Amministrazione attiva o Unicredit o Ministero

		Nota di trasmissione ed eventuali allegati

		Esame della richiesta e della documentazione allegata

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata

Archivio informatico e cartaceo

		nessuno

		Funzionario

		

		2

		 ESAME DELLA PRATICA PER L'ISCRIZIONE SOMME CON CORRISPONDENTE ENTRATA O CON UTILIZZO AVANZO - PREDISPOSIZIONE DECRETO DI VARIAZIONE / O NOTA; VARIAZIONI COMPENSATIVE TRA CAPITOLI DEL FSN; ISCRIZIONE DELLE ANTICIPAZIONI DI TESORERIA NELLE PARTITE DI GIRO – ISCRIZIONI DI SOMME ACCANTONATE CON UTILIZZO AVANZO O DI ENTRATE PER REGOLARIZZAZIONI CONTABILI A SEGUITO DI CHIUSURA DI ANTICIPAZIONI DI TESORERIA.

				Gestione Bilancio

		nessuno

		Collaboratore

		

		3

		PREDISPOSIZIONE DECRETO DI VARIAZIONE / O NOTA

				Nota riscontro per integrazione da inviare all'amministrazione / decreto di variazione

		iride e posta

		nessuno

		Funzionario

		

		4

		Protocollazione delle note agli Uffici competenti / REPERTORIAZIONE DECRETO

				Nota riscontro per integrazione da inviare all'amministrazione/ repertoriazione decreto

		iride

		nessuno

		Funzionario

		

		5

		 pubblicazione ed immissioni

		decreto

		pubblicazione decreto

		gestione bilancio

		nessuno

		Funzionario

		

		6

		Comunicazione per notifica decreto

		decreto

		notifica decreto

		iride

		nessuno

		Collaboratore

		

				

				

						

						

						

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 - Ricevimento della richiesta da parte del competente Dipartimento oppure bankit dell'Unicredit relativa a comunicazione di accrediti oppure comunicazioni da parte del Ministero di chiusura anticipazioni di tesoreria che necesssitano di regolazioni contabili.

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE, della nota con la quale l'amministrazione regionale (Assesssorato della Salute) chiede l'iscrizione delle somme sui capitoli afferenti le proprie rubriche (Ufficio di Gabinetto-Dipartimento Pianificazione Strategica- Dipartimento Attivita' Sanitarie ed Osservatorio Epidemiologico) o con capitoli da istituirsi; variazioni compensative tra capitoli di FSN (LR 8/2000, art. 36, comma 1, lettera A); oppure email cassa regionale (Unicredit) del modello telematico "bankit" relativi agli accrediti delle anticipazioni  di tesoreria mensili di FSN; oppure nota del Ministero che comunica chiusura anticipazioni di tesoreria che necesssitano di regolazioni contabili.

		

		

				Dall'esame della richiesta, il funzionario incaricato controlla quindi che quanto indicato nella nota sia coerente con la richiesta.

		

		

		



		

				FASE 2 - ESAME DELLA PRATICA PER L'ISCRIZIONE SOMME CON CORRISPONDENTE ENTRATA O CON UTILIZZO AVANZO - PREDISPOSIZIONE DECRETO DI VARIAZIONE / O NOTA; VARIAZIONI COMPENSATIVE TRA CAPITOLI DEL FSN; ISCRIZIONE DELLE ANTICIPAZIONI DI TESORERIA NELLE PARTITE DI GIRO – ISCRIZIONI DI SOMME ACCANTONATE CON UTILIZZO AVANZO O DI ENTRATE PER REGOLARIZZAZIONI CONTABILI A SEGUITO DI CHIUSURA DI ANTICIPAZIONI DI TESORERIA.

		

				 Per l'iscrizione di somme in corrispondenza di entrate il Funzionario incaricato provvede all'esame della nota proveniente dal competente Dipartimento, secondo le seguenti indicazioni:

1 - La nota deve contenere il riferimento normativo, la destinazione delle somme che si chiedono di iscrivere, il capitolo se esistente, il codice finanziario ( secondo il piano dei conti aggiornato) verificandone la corrispondenza con la provenienza delle entrate e con la destinazione della spesa, verifica inclusione nel Perimetro Sanitario , e per i capitoli di nuova istituzione la dichiarazione del responsabile della GSA ai fini dell'inclusione o meno nel Perimetro Sanitario ai sensi dell'art. 20 del decreto legislativo 118/2011 e s. m. ed i. , i riferimenti dell'accertamento delle entrate da iscrivere, l'importo complessivo, l'eventuale cronoprogramma della spesa per le iscrizione secondo il principio della competenza finanziaria potenziata.

2 - Se si tratta di accriditi di anticipazioni di tesoreria alla comunicazione del modello telematico bankit dell'avvenuto accredito sul c/c Sanità delle anticipazioni mensili di FSN segue la nota di tesoria ai fini dell'emissione della quietanza da parte della cassa regionale e quindi l'iscrizione dell'importo in capitoli di entrata e spesa di partite di giro;

3 - Se si tratta di variazioni compensative tra capitoli del FSN ai sensi dell'art. 36 della LR 8/2000 si procede con il decreto di  variazione dopo aver accertato che trattasi di capitoli  inseriti nel Perimetro Sanitario che presentino la disponibilità necessaria per la variazione richiesta;                                                                                                                                  4 - Se si tratta di  comunicazione di chiusura di anticipazioni da parte del Ministero occorre verificare la corrispondenza con le anticipazioni da regolarizzare, le eventuali compensazioni effettuate dal Ministetero, nonchè i recuperi effettuati a valere sul FSN o l'eventuale assegnazione di somme a valere sul Fondo di garanzia (art. 39 DLGS 446/1997). Vengono quindi iscritte le somme necessarie ai fini delle regolarizzazioni contabili con entrate o utilizzo avanzo di somme accantonate.    

                 



		

						

						

		

		



		

				FASE 3- PREDISPOSIZIONE DECRETO DI VARIAZIONE / O NOTA

		

				 il Funzionario incaricato a seguito dell'esame di cui alla fase 2 predispone o decreto di variazione o nota per chiarimenti o restituzione                  



		

		

		



		

				FASE 4 – Protocollazione delle note agli Uffici competenti / REPERTORIAZIONE DECRETO

		

				La nota o il Decreto di variazione di Bilancio di cui alla precedente FASE 2, dopo la restituzione dalla firma del Ragioniere Generale, viene protocollato/repertoriato dal Collaboratore o dallo stessso funzionario, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE.

Successivamente :

la nota viene trasmessa all'indirizzo di posta elettronica certificata degli uffici competenti dal collaboratore;

il decreto repertoriato dal collaboratore o dal funzionario tramite mail all'ufficio competente per la pubblicazione sul sito web della Regione.

		

		

		

		



		

				FASE 5 – pubblicazione ed immissioni

		

				Il Funzionario incaricato  Controlla la pubblicazione del provvedimento sul sito entro i termiti stabiliti ed immette le variazioni derivanti dal provvedimento al sistema informatico"Gestione Bilancio.

Provvede a controllare l'esatta immissione dei dati  ed il bilanciamento del provvedimento .



		

		

		



		

				FASE 6 – Comunicazione notifica decreto

		

				il provvedimento immesso alla fase 4 , viene poi notificato al Dipartimento competente dal collaboratore, mediante apposita nota attraverso sistema posta iride .
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???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

???

???

				Attività

		Pareri Disegni di Legge Salute

				

				(Descrizione dell’attività)

		Pareri sulla compatibilità finanziaria dei disegni di legge

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Ricevimento della richiesta da parte dell'Amministrazione attiva o dalla Segreteria di Giunta o dall'ARS

		Nota di trasmissione ed allegati

		Esame della richiesta e della documentazione allegata

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata

Archivio informatico e cartaceo

		dlgs 118/2001 -  l. 196/2009 art.17 - l.r. 6/2001 art. 55 ?

		Funzionario

		

		2

		ISTRUTTORIA 

		Nota di trasmissione ed allegati

		EVENTUALE NOTA riscontro per integrazione da inviare all'amministrazione

		Iride/ INTERNET/ Gestione Bilancio RACCOLTA LEGGI 

		l.r. 47/1977 art.7 ; L. 196/2009 art.17 : D.Lgs 118/2011 ; circolare Ragioneria n.15/2018

		Funzionario

		

		3

		PREDISPOSIZIONE SCHEMA DI PARERE  / 

				PROVVEDIMENTO DI PARERE 

		Iride

		l.r. 47/1977 art.7 ; l. 196/2009 art.17 : D.Lgs 118/2011 ; circolare Ragioneria n.15/2018

		Funzionario

		

		4

		protocollazione e invio 

		parere 

		PROTOCOLLAZIONE ED INVIO 

		iride e posta

				Personale addetto all'archivio

		

				

				

						

						

						

						

						

						

						

						

						

		

		



		

				FASE 1 - Ricevimento della richiesta da parte del competente Dipartimento o dalla Segreteria di Giunta 

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE, della nota con la quale l'amministrazione regionale (Assesssorato della Salute  afferenti le proprie competenze) o Segrteteria di Giunta o Ars chiede apposito Parere sulla compatibilità finanziaria di "disegni di legge" presentati.   

A tal proposito allega apposita relazione tecnica esplicativa, utile ad individuare la copertura finanziaria del maggiore onere o della minore entrata derivante dal disegno di legge che intende presentare.

		

		

				Dall'esame della richiesta, il funzionario incaricato controlla quindi che quanto indicato nella nota sia coerente con la richiesta e sia completa di tutta la documentazione necessaria. 

		

		

		



		

				FASE 2 - ISTRUTTORIA - ESAME DELLA COPERTURA FINANZIARIA INDICATA 

		

				 Il Funzionario incaricato provvede all'esame del Disegno di Legge per l'esatta quantificazione degli oneri mediante verifica dei dati a supporto dell'onere autorizzato. 

In particolare il funzionario verifica la copertura finanziaria degli oneri finanziari recati da nuove leggi, che vanno assicurati secondo una delle modalità stabilite dalla circolare 15/2018 della Ragioneria Generale e con il limite del comma 1 bis dell'art.17 della l.r. 47/1977 che di seguito si riassumono: 

1 - Mediante utilizzo degli accantonamenti iscritti nei fondi speciali previsti dall'art. 18 ;

2-  Mediante modifica o soppressione dei paramentri che regolano l'evoluzione della spesa dalle quali derivino risparmi di spesa; 

3-  Mediante riduzione di precedenti autorizzazioni legislative di spesa ;

4- Mediante modificazione legislative che comportano nuove o maggiori entrate. 



Ulteriore verifica comune a tutte le modalità di copertura è il DIVIETO DI UTILIZZARE RISORSE IN CONTO CAPITALE PER LA COPERTURA DI SPESA CORRENTE.

Inoltro il funzionario dovrà procedere a: 

-  esame del testo normativo e delle relazioni tecniche per verificare la presenza di oneri diretti o indiretti.

-  Verifica della sussitenza della clausola di salvaguardia (se necessaria)

-  Esame della normativa di riferimento ;

 

Formulare eventuali richieste di chiarimenti ed integrazioni. 



		

						

				Dall'esame della richiesta, il funzionario incaricato controlla quindi che quanto indicato nella nota sia coerente con la richiesta e sia completa di tutta la documentazione necessaria. 

		

		

		



		

				FASE 3- PREDISPOSIZIONE PARERE / O NOTA

		

				 il Funzionario incaricato a seguito dell'esame di cui alla fase 2 predispone o la bozza di parere a firma del Ragioniere Generale o nota per chiarimenti e/o integrazione. 

		

		

		



		

				FASE 4 – Inoltro parere o nota 

		

				La nota o il PROVVEDIMENTO DI PARERE  di cui alla precedente FASE 3, si sottopone all'approvazione del Dirigente del servizio, insieme alla documentazione di supporto. 

il provvedimento è inserito nella piattaforma digitale iride progressivo firma.

Se condiviso è inoltrato al Ragionerie Generale, completo di documentazione.

Dopo la restituzione dalla firma del Ragioniere Generale, viene protocollato dal Collaboratore o dallo stessso funzionario, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE.

Successivamente :

Dopo la restituzione dalla firma del Ragioniere Generale, LA NOTA O PROVVEDIMENTO DI PARERE viene, dal Collaboratore o dallo stessso funzionario, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE trasmesso all'indirizzo di posta elettronica certificata degli uffici competenti
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TESORERIA

		S01004		Attività		Gestione accrediti su c/c intestati alla Regione Siciliana

				(Descrizione dell’attività)		Coordinamento e gestione degli accrediti di somme versate sui conti correnti intestati alla Regione siciliana n. 306694

		FASE		AZIONI		Documenti e dati verificati		Output		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)		Riferimento normativo		Personale impegnato

		1		Esame dei report Bankit		Bankit		Predisposizione nota all'Istituto cassiere		posta elettronica  - Archivio informatico e cartaceo – Applicativo  Gestione Bilancio Entrate – Foglio excel - pec		D.Lgs. 23/06/2011, n. 118		Operatore

		2		Predisposizione decreti		Capitoli di entrata del Bilancio		Predisposizione decreto		Word o software editore di testi		D.Lgs. 23/06/2011, n. 118		Funzionario

		3		Invio per la pubblicazione		Decreto di accertamento		Schema della Nota o del Decreto di Tesoreria		posta elettronica		art.68 L.r. n. 21/2014		Funzionario

		4		Immissione al Sistema informativo e Invio alla Ragioneria centrale		Decreto di accertamento		Elenco di trasmissione		Appilicativo Sistema Informativo Contabile				Funzionario

		5		Verifica quietanza emessa		Quietanza dell'Istituto cassiere		Nota richiesta di storno (se quietanza emessa in maniera errata)		Word o software editore di testi				Istruttore



&C&10&A

&C&10Pagina &P



Fase_1_Report Bankit

				FASE 1 - Report Bankit

				Acquisizione, tramite Posta elettronica, della richiesta di regolarizzazione del versamento in entrata da parte di Unicredit. 
La richiesta è corredata da Bankit riportante i dati relativi al versamento oggetto di richiesta di regolarizzazione contabile. 
L'operatore inserisce i dati relativi alla richiesta in un database costituito da foglio excel creato annualmente con i dati relativi alle richieste di regolarizzazione pervenute (data del bankit, importo, causale, versante) integrati dalle note e dai dati che saranno comunicati alla Unicredit per procedere alla regolarizzazione. 
Sulla base dell'esame da parte dell'operatore incaricato dei dati comunicati sul bankit si procede alla individuazione del capitolo sul quale dovrà essere imputata la somma. 
L'individuazione del capitolo di entrata avviene attraverso indagini condotte mediante verifiche sull'applicativo Gestione Bilancio, ove necessario acquisizione informazioni presso le amministrazioni attive o su internet. 

Ricevimento della richiesta (Bankit) di regolarizzazione delle somme versate in entrata
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Fase_2_Decreti

				FASE 2 – Predisposizione Decreti

				Individuato il capitolo di entrata su cui fare affluire il versamento in entrata al Bilancio regionale viene predisposto il decreto di accertamento se il capitolo è in gestione al Servizio 01.



&C&10&A
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Fase_3_Invio per pubblicazione

		

				FASE 3 – Invio per la pubblicazione

				Il Decreto viene inviato per la pubblicazione sul sito ai sensi dell'art.68 della legge regionale 12 agosto 2014, n.21
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Fase_4 Immissione invio

		

				FASE 4 – immissione e invio alla Ragioneria centrale

				Il Funzionario predispone l'elenco di trasmissione alla ragioneria centrale del decreto di accetamento.



&C&10&A
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Fase_5_Verifica quiet emesse

		

				FASE 5 – Verifica quietanze emesse

				A seguito della nota indirizzata all'istituto cassiere viene verificata l'esattezza della quietanza emessa dall'Istituto cassiere.
Nel caso in cui fosse commesso un errore risulta necessario predisporre ed inviare una nota per comunicare la necessità di stornare la quietanza emessa sul corretto capitolo di entrata o la corretta imputazione (competenza/residui)
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S01005

				S01005		Attività		 Bilancio di Previsione

						(Descrizione dell’attività)		Predisposizione Bilancio di Previsione 



				FASE		AZIONI		Documenti e dati verificati		Output		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)		Riferimento normativo		Personale impegnato

				1		predisposizione rubriche di bilancio di competenza da inviare alle amministrazioni interessate (Bozzone)		verifica degli stanziamenti del triennio slittato		circolare 		word - execel - gestione bilancio- iride- internet - pec		Dlgs 118/2011		funzionari

				2		Predisposizione rubriche del ddl di bilancio da inviare all'Assessore Economia		riscontri delle amministrazioni		bozza ddl		word - excel - gestione bilancio- iride- internet - pec		Dlgs 118/2011		funzionari

				3		Predisposizione 
Pro- Memoria da inviare all'Assessore Economia con evidenza di effetti finanziari		Variazioni stanziamenti richiesti dalle Amministrazioni		Elaborazione situazione complessive		word - excel - gestione bilancio- iride- internet - pec		Dlgs 118/2011		funzionari

				4		Predisposizione rubriche del ddl di bilancio con le modifiche della Giunta di Governo per l'invio all'ARS		Delibera di Giunta di approvazione del DDL Bilancio		immissione variazioni Giunta		word - gestione bilancio- iride- internet		Dlgs 118/2011		funzionari

				5		Predisposizione DDL Bilancio e Allegati 		Variazioni stanziamenti della Giunta di Governo		DDl bilancio e report Allegati		word - gestione bilancio- iride- internet		Dlgs 118/2011		funzionari

				6		Esame degli emendamenti presentati in Commissione Bilancio, immissione degli emendamenti approvati ed elaborazione dei report del Bilancio approvato in Commisione Bilancio per il deposito in ARS		emedamenti 		modifica bilancio di previsione		word - gestione bilancio- iride- internet - pec		Dlgs 118/2011		funzionari

				7		Esame degli emendamenti presentati all'ARS, immissione degli emendamenti approvati ed elaborazione dei report del Bilancio approvato per la pubblicazione nella GURS e nel sito e trasmissione dati alla BDPA		emedamenti 		bilancio di previsione definitivo		word - gestione bilancio- iride- internet		Dlgs 118/2011		funzionari























				1		Predisposizione rubriche  del ddl di bilancio con le modifiche dell'Assessore Economia		bozza di bilancio		bozza ddl		word - execel - gestione bilancio- iride- internet				funzionari













fase 1 - bozzone 

				FASE



				FASE 1 – predisposizione rubriche di bilancio di competenza da inviare alle amministrazioni interessate (Bozzone)

				Ai fini della predisposizione dello schema di disegno di legge relativo al bilancio di previsione dell'anno t  per il triennio t , t+1 e t+2  ed alla legge di stabilità, la Ragioneria Generale, per ciascun esercizio, fornisce con circolare le indicazioni necessarie per l'elaborazione delle proposte che dovranno pervenire alla medesima, complete degli allegati debitamente firmati dal vertice politico, entro le scadenze stabilite nella stessa circolare, affinché la Giunta regionale di Governo possa procedere alla sua approvazione, ivi inclusa la legge di stabilità e la successiva presentazione. In allegato alla predetta circolare si trasmette copia dello schema di disegno di legge relativo al bilancio di previsione cd “bozzone” distintamente per entrate e spese ad ogni singolo Dipartimento e/o Ufficio speciale affinché si proceda alla valutazione da parte dei singoli centri di responsabilità, delle entrate e delle spese di rispettiva competenza, e si formulino le rispettive proposte secondo i criteri e le indicazioni riportati nella circolare. Il Bozzone, proposto per la valutazione ai competenti Dipartimenti, è predisposto dalla Ragioneria Generale a legislazione vigente cioè mostra l’evoluzione spontanea delle per il tramite delle Ragionerie Centrali entrate e delle spese così come risulta dalla proiezione della normativa in vigore. Per i capitoli i cui oneri sono prefissati per specifica legge viene riportato il valore dell'entrata e della spesa previsto nella relativa norma, per gli altri capitoli viene riportato il valore dello stanziamento del Bilancio di previsione approvato per il biennio precedente 





Fase 2- variazioni uffici 

		FASE 2 – Variazione Uffici-  Predisposizione rubriche del ddl di bilancio da inviare all'Assessore Economia

		A seguito del Bozzone ricevuto nei termini stabiliti dalla circolare, i Dipartimenti dovranno far pervenire, per il tramite delle Ragionerie Centrali, tenendo conto delle direttive impartite nella circolare ed osservando i principi di universalità, integrità, verità, annualità (principi generali di Bilancio), le proposte degli stanziamenti che possono essere in aumento o in diminuzione sia per le entrate che per le spese, tenendo conto dell'andamento degli esercizi precedenti e di nuovi eventi che possono determinare aumenti o diminuzioni rispetto agli esercizi precedenti, e dei quali dovrà tenersi conto nella rispettiva previsione di bilancio.
Le Ragionerie devono trasmettere le proposte con le valutazioni e le osservazioni di propria pertinenza.

		Le proposte pervenute dai Dipartimenti sono incluse in un unico prospetto dai Funzionari competenti per materia, che avranno cura di evidenziare con specifiche annotazioni tutte le notizie o le criticità.
Tutte le rubriche sia di entrata che di spesa comprensive di tutte le proposte pervenute sono inviate al Ragioniere Generale con un Pro-memoria che evidenzi la situazione complessiva e le eventuali criticità per il successivo invio all'Assessore. 
 Le proposte pervenute sono quindi valutate dell'organo politico dell'Assessorato Economia, anche al fine di definire le eventuali correzioni per garantire il pareggio di Bilancio, nonché, tutti gli altri obiettivi di finanza pubblica, per il successivo inoltro, se condiviso, alla Giunta di Governo. 








Fase 3 predisposizione pro mem

		FASE 3 – Predisposizione 
Pro- Memoria da inviare all'Assessore Economia con evidenza di effetti finanziari

		conseguentemente alla fase 2 con la quale sono state ricevute tutte le richieste di maggiore/minore spesa o entrata, ogni funzionario inserisce tutte le discendenti variazioni nel prospetto al fine di determinare quindi gli effetti finanziari. Sulla base dell'analisi dell'intero documento programmatorio in fase di definizione si predispone un promemoria con evidenza degli effetti finanziari al Ragioniere Generale per il successivo inoltro  all'Assessore. 
Le proposte pervenute saranno quindi valutate dell'organo politico dell'Assessorato Economia, anche al fine di definire le eventuali correzioni per garantire il pareggio di Bilancio, nonché, tutti gli altri obiettivi di finanza pubblica, per il successivo inoltro, se condiviso, alla Giunta di Governo. 


		A seguito delle valutazioni dell'organo politico sarà comunicato al servizio le proposte che devono essere accolte al fine di procedere alle immissioni a sistema.
La variazione viene, quindi, inserita al sistema Informativo “per variazione” nella apposita fase preliminare del disegno di legge del Bilancio di Previsione (fase 2).

		 Lo Schema di bilancio, incluse, quindi, le variazioni in esito alle valutazioni politiche viene trasmesso alla Giunta di Governo.





Fase 4 - Variazioni giunta

				FASE 4 – Variazioni Giunta (Fase 3 del bilancio) Predisposizione rubriche  del ddl di bilancio con le modifiche della Giunta di Governo per l'invio all'ARS

				Pertanto, in questa fase la Giunta regionale approva il bilancio di previsione per la successiva presentazione al Consiglio regionale, quale organo legislativo, (Assemblea Regionale Siciliana – ARS), ivi comprese le variazioni che la Giunta ritiene di approvare. 

				Sulla base della Delibera della Giunta di Governo si procede alle immissioni al Sistema Informativo per la predisposizione del documento contabile da presentare, come sopra detto, all'ARS. 
Il documento contabile presenterà quindi  gli stanziamenti quale sommatoria algebrica del valore del “Bozzone” fase 1, delle “Variazioni uffici” fase 2 e delle “Variazioni giunta” fase 3.

				Le immissioni al sistema informativo della fase "variazioni di giunta" sono effettuate dai funzionari sulla base delle indicazioni fornite dalla Giunta di Governo. Il bilancio nella sua composizione completa di tutti gli allegati obbligatori sono predisposti dai vari funzionari. 







Fase 5 Predisp DDL

				FASE 5 – Predispsizione DDL Bilancio e Allegati 

				In questa fase si predispone il documento contabile in tutta la sua intierezza sulla base della Delibera di Giunta di approvazione del Bilancio:





				a) la nota integrativa (allegato 1);

				b) il prospetto delle entrate di bilancio per titoli e tipologie per ciascuno degli anni considerati nel bilancio triennale (allegato 2);

				c) il riepilogo generale delle entrate per titoli per ciascuno degli anni considerati nel bilancio triennale (allegato 3);

				d) il prospetto delle spese di bilancio per missioni, programmi e titoli per ciascuno degli anni considerati nel bilancio triennale (allegato 4);

				e) i prospetti recanti i riepiloghi generali delle spese rispettivamente per titoli e per missioni per ciascuno degli anni considerati nel bilancio triennale (allegato 5/a-b);

				f) il quadro generale riassuntivo delle entrate (per titoli) e delle spese (per titoli) (allegato 6);

				g) il prospetto dimostrativo dell’equilibrio di bilancio per ciascuno degli anni considerati nel bilancio triennale (allegato 7);

				h) il prospetto esplicativo del risultato presunto di amministrazione (allegato 8);

				i) il prospetto concernente la composizione, per missioni e programmi, del fondo pluriennale vincolato (allegato 9);

				j) il prospetto concernente la composizione del fondo crediti di dubbia esigibilità per ciascuno degli anni considerati nel bilancio triennale (allegato 10);

				k) l’elenco delle garanzie principali o sussidiarie prestate dalla Regione a favore di enti e di altri soggetti ai sensi delle leggi vigenti (allegato 11);

				l) il prospetto dimostrativo del rispetto dei vincoli di indebitamento (allegato 12);

				m) l’elenco dei capitoli che riguardano le spese obbligatorie (allegato 13);

				n) l’elenco delle spese che possono essere finanziate con il fondo di riserva per spese impreviste (allegato 14).





Fase 6 - Variazioni comm bilanc

				FASE 6 – Variazioni Commissione Bilancio (Fase 5) Esame degli emendamenti presentati in Commissione Bilancio, immissione degli emendamenti approvati ed elaborazione dei report del Bilancio approvato in Commisione Bilancio per il deposito in ARS

				La prima fase dell'iter di approvazione da parte dell'organo legislativo è l'esame da parte delle commissioni legislative, nonché della “Commissione Bilancio”, del disegno di legge del Bilancio di Previsione e del relativo documento contabile presentato dal Governo, a fronte dei quali possono essere richiesti dalla Commissione Bilancio chiarimenti e relazioni ai Dipartimenti regionali competenti nella materia, nonché, ai firmatari degli emendamenti presentati dai componenti della Commissione Bilancio. 

				Durante i lavori della commissione il dirigente assiste il Ragioniere Generale o l'Assessore per tutte le relazioni, chiarimenti, contabili e finanziari che sono richiesti dalla commissione, provvedendo ove necessario alle  immissioni delle variazioni apportate a seguito dell'esame della commissione Bilancio, mantendendo sempre gli equilibri di bilancio.

				A seguito dell'approvazione della Commissione Bilancio si procederà all'immissione al Sistema Informativo delle variazioni e si determinerà il valore dello stanziamento di ogni capitolo come somma algebrica delle variazioni intervenute nelle fasi precedenti. 

				Si predisporranno tutti gli allegati che compongono il bilancio da parte di tutti i funzionari, ognuno per la propria parte di competenza. 

				Il disegno di legge di Bilancio ed il relativo documento contabile viene trasmesso per l'approvazione da parte dell'Assemblea Regionale Siciliana nel suo complesso. 







Fase 7 - Variazioni Ars

				FASE 7 – Variazioni ARS (fase 5) Esame degli emendamenti presentati all'ARS, immissione degli emendamenti approvati ed elaborazione dei report del Bilancio approvato in per la pubblicazione nella GURS e nel sito e trasmissione dati alla BDPA

				Anche l'ARS sulla base degli emendamenti modificativi presentati dai singoli deputati (in aumento o diminuzione di entrate o di spesa) o soppressivi, può apportare ulteriori variazioni (fase 5).

				Le variazioni approvate vengono immesse al Sistema informativo nella corrispondente fase e viene elaborato il documento definitivamente approvato del Bilancio di Previsione, completo di tutti gli allegati per il deposito in ARS

				Il bilancio di Previsione riporterà, quindi, lo stanziamento quale risultante dell'ultima fase, cioè la  somma algebrica del valore dello stanziamento della fase 1 “bozzone” e delle variazioni approvate nelle successive fasi tenuto conto che le fasi antecedenti all'approvazione sono atti propedeutici e non definitivi, relativi all'iter legislativo. 
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Foglio1

				S01006		Attività		Disegno di stabilità regionale 				D-LGS 118/20211

						(Descrizione dell’attività)		Elaborazione del disegno di stabilità regionale



				FASE		AZIONI		Documenti e dati verificati		Output		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)		Riferimento normativo		Personale impegnato

				1		Slittamento stanziamenti capitoli di bilancio		Report Bozzone delle Amministrazioni regionali		Stanziamenti triennio della previsione di riferimento		Sistema Bilancio di Previsione - Procedure informatica da avviare a cura di Sicilia digitale				Sicilia digitale

				2		Predisposizione rubriche di bilancio di competenza da inviare alle amministrazioni interessate (Bozzone) con allineamento dei dati del triennio alla legislazione vigente		Esame della legislazione vigente 		Circolare - Allegati (Stato di previsione dell'entrata e della spesa, Modello per la suddivisione dei capitoli, Elenco impegni ricorrenti)		Word - Execel - Previsione di bilancio- Iride		Dlgs 118/2011		funzionari

				3		 Raccolta delle proposte pervenute ed inserimento in un unico file 		Riscontri delle amministrazioni		bozza ddl e tabelle variazioni		Word - Execel - Previsione di bilancio				funzionari

				4		Predisposizione  Pro- Memoria da inviare all'Assessore Economia con evidenza di effetti finanziari		Bozza ddl stabilità  e situazione finanziaria complessiva		Nota (Pro-Memoria ad Assessore con allegati)		Word - Execel - Previsione di bilancio- IRIDE				funzionari

				5		Protocollazione e invio del pro- memoria all'Assessore 		Bozza DDL stabilità		Protocollo		Iride				personale addetto all'archivio

				6		Predisposizione PROPOSTA del ddl di stabilità per la Giunta di Governo 		Modifiche al DDL di stabilità dell'Assessore per l'Economia		Nota (proposta per la Giunta con allegati)		Word - Execel - Previsione di bilancio- Iride				funzionari - personale addetto all'archivio

				7		Predisposizione del DDL di stabilità con le modifiche della Giunta di Governo per l'invio all'ARS 		Modifiche al DDL presentato in Giunta approvate dalla stessa		DDL legge di stabilità		Word - Execel - Previsione di bilancio- Iride				funzionari

				8		 Supporto al Ragioniere Generale in Commissione Bilancio per l'esame degli emendamenti presentati		Emedamenti 		Bozza di pareri e/o valutazione (orale)sugli emendamenti presentati e predisposizione di Emendamenti governativi		Word - Execel - Previsione di bilancio- Iride		L. 196/2009 art.17		funzionari

				9		DDL di stabilità approvato in Commissione Bilancio		Emedamenti approvati dalla Commisione Bilancio		Testo del DDL di stabilità approvato in commissione Bilancio e tabelle allegate 		word - execel - gestione bilancio - posta elettroncia				funzionari

				10		Supporto al Ragioniere Generale per l'approvazioned el DDL di stabilità in ARsDDL di stabilità approvato in ARS		Emedamenti 		Bozza di pareri e/o valutazione (orale)sugli emendamenti presentati e predisposizione di Emendamenti governativi		Word - Execel - Previsione di bilancio		L. 196/2009 art.17		funzionari

				11		Predisposizione del DDL della Nota di Variazione		Emendamenti al DDL di stabilità approvati dall'ARS		DDL Nota di variazione		Word - Execel - Previsione di bilancio				funzionari

				12		Immissione delle variazioni al Bilancio di Previsione discendenti dal DDL Nota di variazione approvato dall'ARS 		DDL Nota di variazione 		Elaborazioni report del Bilancio conenenti le immissioni al Sistema Informativo		Word - Execel - Previsione di bilancio				funzionari

				13		Invio report della legge di stabilità e del DDL approvato per la pubblicazione nel sito  		testo del DDL e tabelle		mail di richiesta di pubblicazione		Word - Execel - Previsione di bilancio- Posta elettronica				funzionari































fase 13 PUBB SITO 



				FASE 13 Invio report della legge di stabilità e del DDL approvato per la pubblicazione nel sito 



				Il testo del DDL di stabilità viene inviato al Servizio del Dipartimento Bilancio competente per la pubblicazione nel sito nella sezione trasparenza, nonché nelle pagine del sito del Dipartimento Bilancio e Tesoro.






fase 12 imm emend



				FASE 12 – Immissione delle variazioni al Bilancio di Previsione discendenti dal DDL Nota di variazione approvato dall'ARS 



				Le variazioni approvate nella Fase 11  vengono immesse al Sistema informativo nella corrispondente fase e viene esaminato il testo definitivo del DDL di stabilità ed elaborate le tabelle definitive del DDL ed inviate all'ARS per la successiva firma del testo del DDL e delle tabelle e il successivo invio alla Gazzetta Ufficiale per la pubblicazione








fase 11 Nota Variaz



				FASE 11  – Predisposizione del DDL della Nota di Variazione



				Sulla base degli emendamenti approvati dall'ARS viene predisposto e presentato all'ARS il DDL della Nota di Variazione, contente tutte le variazioni al Bilancio discendenti dall'intero testo del DDL di stabilità.





fase 10 supporto a RG  ARS 



				FASE 10 – Supporto al Ragioniere Generale per l'approvazioned el DDL di stabilità in ARsDDL di stabilità approvato in ARS



				Durante i lavori dell'ARS il Dirigente ed i Funzionari assistono il Ragioniere Generale o l'Assessore per tutte le relazioni e chiarimenti contabili e finanziari necessari relativamente alla corretta quantificazione della relativa copertura, per le eventuali variazioni degli stanziamenti di entrata ed eventule predisposizione di Emendamenti governativi (L. 196/2009 art. 17), nonchè per la corretta formulazione del testo legislativo per gli aspetti economici finanziari.





fase 9 approv CB



				FASE 9 – DDL di stabilità approvato in Commissione Bilancio



				In relazione agli emendamenti approvati dalla Commissione Bilancio e al testo del DDL di stabilità trasmessodalla Commissione Bilancio si procede all'esame del testo del DDL e a formulare eventuali modifiche allo stesso, nonchè all'elaborazione delle tabelle del DDL di stabilità approvato in Commissione Bilancio per il deposito in ARS. Invio alla Commissione Bilancio delle modifiche al testo e delle tabelle allegate





fase 8 supporto x esam emend



				FASE 8 – Supporto al Ragioniere Generale in Commissione Bilancio per l'esame degli emendamenti presentati



				La prima fase dell'iter di approvazione da parte dell'organo legislativo è l'esame da parte delle commissioni legislative, nonché della “Commissione Bilancio”, del disegno di legge di Stabilità del relativo documento contabile presentato dal Governo, a fronte dei quali possono essere richiesti dalla Commissione Bilancio chiarimenti.  
Durante i lavori della Commissione il Dirigente ed i Funzionari assistono il Ragioniere Generale o l'Assessore per tutte le relazioni e chiarimenti contabili e finanziari che sono richiesti dalla Commissione Bilancio relativamente alla corretta quantificazione della relativa copertura, per le eventuali variazioni degli stanziamenti di entrata. (196/2009 art. 17), nonchè per la corretta formulazione del testo legislativo per gli aspetti economici finanziari, provvedendo alla predisposizione di eventuali Emendamenti governativi.





Fase 7 modif. giunta



				FASE 7 – Predisposizione del DDL di stabilità con le modifiche della Giunta di Governo per l'invio all'ARS 



				Sulla base della Delibera della Giunta di Governo, ivi comprese le variazioni al DDL presentato dall'Assessore all'Economia, si procede alla definizioned al testo del DDL e alla elaborazione delle tabelle del DDL di stabilità, per il successivo inoltro all'Assemblea Regione Siciliana





Fase 6 - Variazioni giunta



				FASE 6 – Predisposizione PROPOSTA del ddl di stabilità per la Giunta di Governo 



				Invio del testo del DDL di stabilità, con la relativa Relazione, a seguito delle valutazioni dell'Assessore Economia; i singoli Assessori e la Giunta nel suo complesso provvedono all'approvazione del testo del DDL e delle variazioni conseguenti.





fase 5 Prot e invio promem



				FASE 5 – Protocollazione e invio del pro- memoria all'Assessore 



				A seguito della fase 4 viene definito, sulla base dell'analisi dell'intero documento programmatorio, un Promemoria al Ragioniere Generale con evidenza degli effetti finanziari complessivi  per il successivo inoltro  all'Assessore.
IL Promemoria viene protocollato e inviato all'organo politico dell'Assessorato Economia, tramite posta IRIDE 









Fase 4 predisposizione pro mem



				FASE 4 – Predisposizione  Pro- Memoria da inviare all'Assessore Economia con evidenza di effetti finanziari



				A seguito della fase 3, con la quale sono state ricevute tutte le richieste di maggiore/minore spesa o entrata, ogni funzionario ha nserito tutte le discendenti variazioni in un prospetto complessivo al fine di determinare gli effetti finanziari sulla base dell'analisi dell'intero documento programmatorio in fase di definizione; si predispone un Promemoria con evidenza degli effetti finanziari al Ragioniere Generale per il successivo inoltro  all'Assessore. 
Le proposte pervenute saranno quindi valutate dell'organo politico dell'Assessorato Economia, anche al fine di definire le eventuali correzioni per garantire il pareggio di Bilancio, nonché, tutti gli altri obiettivi di finanza pubblica, per il successivo inoltro, se condiviso, alla Giunta di Governo. 










Fase 3- raccolta delle proposte



				FASE 3 – Raccolta delle proposte pervenute ed inserimento in un unico file 



				A seguito del Bozzone ricevuto nei termini stabiliti dalla circolare, i Dipartimenti dovranno far pervenire, apposite proposte di legge in formato editabile ed in formato pdf, per il tramite delle Ragionerie Centrali, tenendo conto delle direttive impartite nella circolare ed osservando l’obbligo di corredare tutte le proposte di iniziativa legislativa, ai sensi dell'art. 7 della legge regionale 8 luglio 1977, n.47 e s.m.i. e dall’art.17 della legge 31 dicembre 2009, n. 196 e s.m.i,, di una dettagliata relazione tecnica che illustri i principi ispiratori, i contenuti, le finalità e gli obiettivi perseguiti, con la quale si dia dimostrazione dei  dati e della relativa fonte, della quantificazione degli effetti finanziari (maggiori o minori entrate ovvero minori o maggiori oneri), e dei metodi adottati per la loro determinazione mediante prospetti dimostrativi e di ogni altro correlato elemento utile, nel rispetto di quanto contenuto nella Circolare di questo Assessorato n. 15 del 25/07/2018 relativa a “Copertura finanziaria delle leggi e relazione tecnica” .

				Le proposte pervenute dai Dipartimenti sono incluse in un unico prospetto dai Funzionari competenti per materia. Che avranno cura di evidenziare con specifiche annotazioni tutte le notizie o le criticità.
Tutte le rubriche sia di entrata che di spesa comprensive di tutte le proposte pervenute sono inviate al Ragioniere Generale per il successivo invio all'Assessore. 
 Le proposte pervenute sono quindi valutate dell'organo politico dell'Assessorato Economia, anche al fine di definire le eventuali correzioni per garantire il pareggio di Bilancio, nonché, tutti gli altri obiettivi di finanza pubblica, per il successivo inoltro, se condiviso, alla Giunta di Governo. 






fase 2 - bozzone 



				FASE 2 – predisposizione rubriche di bilancio di competenza da inviare alle amministrazioni interessate (Bozzone) con allineamento dei dati del triennio alla legislazione vigente 



				Ai fini della predisposizione dello schema di disegno di legge relativo al bilancio di previsione dell'anno t  per il triennio t , t+1 e t+2  ed alla legge di stabilità, la Ragioneria Generale, per ciascun esercizio, fornisce con circolare le indicazioni necessarie per l'elaborazione delle proposte che dovranno pervenire alla medesima, complete degli allegati debitamente firmati dal vertice politico, entro le scadenze stabilite nella stessa circolare, affinché la Giunta regionale di Governo possa procedere alla sua approvazione, ivi inclusa la legge di stabilità e la successiva presentazione. In allegato alla predetta circolare si trasmette copia dello schema di disegno di legge relativo al bilancio di previsione cd “bozzone” distintamente per entrate e spese ad ogni singolo Dipartimento e/o Ufficio speciale affinché si proceda alla valutazione da parte dei singoli centri di responsabilità, delle entrate e delle spese di rispettiva competenza, e si formulino le rispettive proposte secondo i criteri e le indicazioni riportati nella circolare. Il Bozzone, proposto per la valutazione ai competenti Dipartimenti, è predisposto dalla Ragioneria Generale a legislazione vigente cioè mostra l’evoluzione spontanea delle per il tramite delle Ragionerie Centrali entrate e delle spese così come risulta dalla proiezione della normativa in vigore. Per i capitoli i cui oneri sono prefissati per specifica legge viene riportato il valore dell'entrata e della spesa previsto nella relativa norma, per gli altri capitoli viene riportato il valore dello stanziamento del Bilancio di previsione approvato per il biennio precedente 





fase 1 slittamento 



				FASE 1 – Slittamento stanziamento capitoli di bilancio 



				Tramite procedura informatica si elabora un report dove sono indicati per le annulità di riferimento di tutti i capitoli con il relativo stanziamento per gli esercizi t e t+1 mentre la previsione dell'anno t+2 viene riportato lo stesso dato dell'anno t+1 (denominato slittamento)   distintamente per entrate e spese relativo ad ogni singolo Dipartimento e/o ufficio equiparato.






MMicalizzi
Allegato File
S03.06 Disegno di stabilità regionale.xlsx


Foglio1

				S03007		Attività		Disegno di Legge di Assestamento di Bilancio				D-LGS 118/20211

						(Descrizione dell’attività)		Predisposizione e trasmissione del  Disegno di Legge di assestamento di Bilancio



				FASE		AZIONI		Documenti e dati verificati		Output		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)		Riferimento normativo		Personale impegnato

				1		Esame delle risultanze della L.R. di approvazione del Rendiconto  		L.r. di approvazione del Rendiconto riferito all'anno precedente, raccolta dei dati ed analisi 		Report delle variazioni di bilancio da apportare e dei contenuti del DDL di Assestamento		Word - Execel -Gestione bilancio- Iride		Dlgs 118/2011		funzionari

				2		Predisposizione della manovra di assestamento di bilancio 		Report delle variazioni di bilancio da apportare e dei contenuti del DDL di Assestamento		DDL di Assestamento e predisposizione tabelle di variazione (allegati al DDL)		Word - Execel -Gestione bilancio- Iride		Dlgs 118/2012		funzionari

				3		Esame delle richieste delle Amministrazioni regionali di variazione di bilancio		Note di richiesta		DDL di Assestamento e predisposizione tabelle di variazione (allegati al DDL)		Word - Execel -Gestione bilancio- Iride		Dlgs 118/2013		funzionari

				4		Predisposizione 
Pro- Memoria da inviare all'Assessore Economia con evidenza di effetti finanziari		DDL di Assestamento e predisposizione tabelle di variazione (allegati al DDL)		Nota (Pro-Memoria)		Word - Execel -Gestione bilancio- Iride				funzionari

				5		Predisposizione della proposta per la Giunta 		Determinazioni dell'Assessore sul Pro-Memoria		Nota (proposta per la Giunta con allegati)		Word - Execel - Previsione di bilancio- Iride				funzionari - personale addetto all'archivio

				6		Predisposizione del ddl di assestamento bilancio con le modifiche della Giunta di Governo per l'invio all'ARS		Bilancio e ddl stabilità		Ddl di assestamento bilancio		Word - Execel - Previsione di bilancio- Iride				funzionari

				7		Supporto al Ragioniere Generale in Commissione Bilancio per l'esame degli Emendamenti presentati		Emedamenti 		Bozza di pareri e/o valutazione (orale) sugli emendamenti presentati e predisposizione di Emendamenti governativi		Word - Execel - Previsione di bilancio- Iride		L. 196/2009 art.17		funzionari

				8		Aggiornamento del DDL di assestamento e della tabella delle variazioni sulla base degli emendamenti approvati in Commisione Bilancio per il deposito in ARS		Emedamenti 		DDL legge di assestamento con relative tabelle da allegare approvati in Commissione Bilancio		Word - Execel - Previsione di bilancio- Iride				funzionari

				9		Invio alla Commissione Bilancio dell'ARS del DDL e delle tabelle allegate		DDL legge di assestamento con relative tabelle da allegare approvati in Commissione Bilancio		E mail di invio		Posta elettronica				funzionari

				10		Supporto al Ragioniere Generale in ARS per l'esame degli Emendamenti presentati		Emedamenti 		Bozza di pareri e/o valutazione (orale)sugli emendamenti presentati e predisposizione di Emendamenti governativi		Word - Execel - Previsione di bilancio- Iride		L. 196/2009 art.17		funzionari

				11		Elaborazione dei report della legge di stabilità con le relative tabelle allegate e del Bilancio approvato per la pubblicazione nella GURS e nel sito e trasmissione dati alla BDPA		Stanziamenti definitivi al Sistema informativo del Bilancio di Previsione		Legge di stabilità e bilancio di previsione definitivo		Word - Execel - Previsione di bilancio- Iride				funzionari

				12		Invio alla ARS del DDL e delle tabelle allegate definitivi		DDL legge di assestamento con relative tabelle da allegare approvati in Commissione Bilancio		E mail di invio		Posta elettronica				funzionari





Fase 12 - Invio Ars



				FASE 12  – invio all'ARS del DDL e delle tabelle allegate definitive l'Assestamento approvato in per la pubblicazione nella GURS e nel sito del Dipartimento



				Le variazioni approvate nella fase 11 sono state immesse al Sistema informativo nella corrispondente fase il documento definitivamente approvato  completo di tutti gli allegati è inviato all'Ars per il deposito. 
La legge di assestamento approvata verrà inviata agli uffici della Gazzetta per la successiva pubblicazione nella GURS e per la pubblicazione sul sito del Dipartimento Bilancio e Tesoro.





fase 11 variazioni ars 



				FASE 11 – Variazioni ARS Esame degli emendamenti presentati all'ARS, immissione degli emendamenti approvati ed elaborazione dei report dell'Assestamento approvato 



				Anche l'ARS sulla base degli emendamenti modificativi presentati dai singoli deputati (in aumento o diminuzione di entrate o di spesa) o soppressivi, può apportare ulteriori variazioni al DDL di Assestamento. 
Sulla base delle variazioni approvate dall'Ars nel suo complesso vengono predisposte le tabelle definitive da allegare al testo del DDL, i funzionari insieme con il Dirigente verificano il testo predisposto dagli uffici dell'ARS affinchè sia coerente per gli aspetti economici finanziari





fase 10 supp. emnd.Ars 

				FASE 10  – Supporto al ragioniere Generale in ARS per l'esame degli emendamenti presentati 



				Durante i lavori dell'Assemblea  il Dirigente ed i Funzionari assistono il Ragioniere Generale o l'Assessore per tutte le relazioni e chiarimenti contabili e finanziari che sono richiesti in Assemblea relativamente alla corretta quantificazione della relativa copertura, per le eventuali variazioni degli stanziamenti di entrata. (L.196/2009 art.17), nonchè per la corretta formulazione del resto legislativo per gli aspetti economici finanziari,   provvedendo ove necessario ad esprimere pareri e/o valutazioni (orali) sugli emendamenti presentati e predisponendo gli emendamenti governativi necessari  e mantendendo sempre gli equilibri di bilancio.







fase 9 invio ars 

				FASE 9 – Invio alla Commissione Bilancio dell'Ars del DDL e delle Tabelle allegate 





				Il disegno di legge di Assestamento e le relative tabelle delle variazioni vengono trasmesse alla Commissione Bilancio per il successivo invio all'Assemblea Regionale Siciliana nel suo complesso. 
Esso sarà completo di tutti gli allegati che compongono il Disegno di legge di Assestamento così come approvato in Commissione Bilancio (fase 8).





Fase 8 Aggior.ddl e tabelle

				FASE 8 – Aggiornamento del DDL di assestamento e della tabella delle variazioni sulla base degli emendamenti approvati in commissioni Bilancioper il deposito in ARS 



				emendamenti approvati nella precedente fase 7

				A seguito dell'approvazione della Commissione Bilancio si procederà all'immissione al Sistema Informativo delle variazioni e si determinerà il valore dello stanziamento di ogni capitolo come somma algebrica delle variazioni intervenute nelle fasi precedenti. 
Si predisporranno tutti gli allegati che compongono il Disegno di Legge di Assestamento da parte di tutti i funzionari, ognuno per la parte di propria competenza.





fase 7 supp esame emend comm



				FASE 7 – Variazioni Commissione Bilancio  Esame degli emendamenti presentati in Commissione Bilancio, immissione degli emendamenti approvati ed elaborazione dei report del Bilancio approvato in Commisione Bilancio per il deposito in ARS



				La prima fase dell'iter di approvazione da parte dell'organo legislativo è l'esame da parte delle commissioni legislative, nonché della “Commissione Bilancio”, del disegno di legge di Assestamento e del relativo documento contabile presentato dal Governo, a fronte dei quali possono essere richiesti dalla Commissione Bilancio chiarimenti.  
Durante i lavori della Commissione il Dirigente ed i Funzionari assistono il Ragioniere Generale o l'Assessore per tutte le relazioni e chiarimenti contabili e finanziari che sono richiesti dalla Commissione Bilancio relativamente alla corretta quantificazione della relativa copertura, per le eventuali variazioni degli stanziamenti di entrata. (196/2009 art. 17), nonchè per la corretta formulazione del testo legislativo per gli aspetti economici finanziari, provvedendo ove necessario alle immissioni delle variazioni apportate a seguito dell'esame della Commissione Bilancio, mantenendo sempre gli equilibri di bilancio.





Fase 6 Predisp DDL



				FASE 6 – Predispsizione DDL Assestamento e Allegati 



				In questa fase si predispone il documento contabile in tutta la sua intierezza nel quale sono incluse le modifiche della Giunta di Governo di cui alla fase 5 per l'invio all'Ars. 
Alla DDL assestamento è allegata una nota integrativa nella quale sono indicati:

- la destinazione del risultato economico dell’esercizio precedente o i provvedimenti atti al contenimento o assorbimento del disavanzo economico;
- la destinazione della quota libera del risultato di amministrazione;
- le modalità di copertura dell’eventuale disavanzo di amministrazione.

L'assestamento del bilancio si configura, dunque, come un provvedimento organico in cui, alla luce delle nuove esigenze economico-finanziarie e del consuntivo dell’esercizio precedente, i valori del bilancio di previsione vengono riaggiustati ed assestati e rappresenta un momento importante della gestione finanziaria dell'ente perché consente di realizzare le ultime verifiche di bilancio e, nel caso di necessità, di porre in essere le dovute manovre correttive sull'andamento finanziario.





Fase 5 - Variazioni giunta



				FASE 5 – Variazioni Giunta- Predisposizione delle tabelle del DDL ASSESTAMENTO con le modifiche della Giunta di Governo per l'invio all'ARS 



				L'assestamento del bilancio si configura, dunque, come un provvedimento organico in cui, alla luce delle nuove esigenze economico-finanziarie e del consuntivo dell’esercizio precedente, i valori del bilancio di previsione vengono riaggiustati ed assestati e rappresenta un momento importante della gestione finanziaria dell'ente perché consente di realizzare le ultime verifiche di bilancio e, nel caso di necessità, di porre in essere le dovute manovre correttive sull'andamento finanziario della gestione.
In questa fase la Giunta ha conoscenza della manovra e dei sui effetti mediante le tabelle che danno quindi o la dimostrazione del del permanere degli equilibri generali di bilancio o, in casi di accertamento negativo, assume i necessari provvedimenti di riequilibrio.
Pertanto, in questa fase la Giunta regionale approva l'assestamento di Bilancio per la successiva presentazione al Consiglio Regionale, quale organo legislativo, (Assemblea Regionale Siciliana – ARS), ivi comprese le variazioni che la Giunta ritiene di approvare. 







Fase 4 predisposizione pro mem



				FASE 4 – Predisposizione 
Pro- Memoria da inviare all'Assessore Economia con evidenza di effetti finanziari



				A seguito di quanto predisposto nella fase 3 con la quale sulla base dei risultati del Rendiconto Generale riferito all'anno precedente si dovranno aggiornare i dati presunti del Bilancio di previsione, il disegno di legge di assestamento propone l’aggiornamento per l’anno in corso (es.2022) delle previsioni di entrata e degli stanziamenti di bilancio delle spese, di competenza e di cassa.
A questo punto quindi sulla base dell'analisi dell'intero documento si predispone un promemoria con evidenza degli effetti finanziari al Ragioniere Generale per il successivo inoltro  all'Assessore. 
Le proposte pervenute saranno quindi valutate dell'organo politico dell'Assessorato Economia, anche al fine di definire le eventuali correzioni per garantire il pareggio di Bilancio, nonché, tutti gli altri obiettivi di finanza pubblica, per il successivo inoltro, se condiviso, alla Giunta di Governo (FASE 5)






Fase 3 Esame delle richieste



				FASE 3 –esame delle richieste delle Amministrazioni regionali di variazione di bilancio 



				L'assestamento del bilancio si configura, dunque, come un provvedimento organico in cui, alla luce delle nuove esigenze economico-finanziarie e del consuntivo dell’esercizio precedente, i valori del bilancio di previsione vengono riaggiustati ed assestati e rappresenta un momento importante della gestione finanziaria dell'ente perché consente di realizzare le ultime verifiche di bilancio e, nel caso di necessità, di porre in essere le dovute manovre correttive sull'andamento finanziario della gestione.
Ogni Amministrazione sulla base di valutazioni proprie inoltra apposite note di richiesta di variazione che tengono conto delle nuove esigenze economico finanziarie.
Queste vengono raccolte ed inserite in un unico prospetto che include le variazioni tecniche derivanti dai risultati del consuntivo e che formerà la "Tabella delle variazioni allegate al DDL"

				I funzionari sulla base della legge di approvazione del rendiconto dell'anno precedente procedono alla raccolta dei dati ed all'analisi degli stessi e delle richieste delle maggiori risorse e fabbisogni degli uffici regionali predispongono un Report delle variazioni da apportare e dei contenuti per il redigendo DDL ASSESTAMENTO





Fase 2- Predis. manovra assest.



				FASE 2 – Predisposizione della manovra di assestamento



				A seguito dell'esame dei dati e del report della fase 1, viene esaminata l'andamento dell'attività tenendo conto delle situazione economiche e finanziarie, dei dati relativi alla consistenza dei residui attivi e passivi, del fondo pluriennale vincolato, del fondo crediti di dubbia esigibilità, della giacenza di cassa e del risultato di amministrazione. 

Si darà atto del permanere degli equilibri generali di bilancio e, nei casi di accertamento negativo, si dovrà dare evidenza su come assumere i necessari provvedimenti di riequilibrio.
Si predisponne quindi LA MANOVRA necessaria all'assestamento del bilancio di Previsione sulla base dei risultati del Rendiconto dell'esercizio precedente, in particolare i funzionari predispongono un unico prospetto comprensivo della tabelle di variazione che saranno allegate al DDL 





fase 1 - esame l.r. rendiconto



				FASE 1 – esame delle risultanze della L.R. di approvazione del Rendiconto



				La Regione approva ogni anno, con legge, l’assestamento di bilancio, tenuto conto delle risultanze del consuntivo dell’anno precedente, con particolare riferimento ai dati relativi alla consistenza dei residui attivi e passivi, del fondo pluriennale vincolato, del fondo crediti di dubbia esigibilità, della giacenza di cassa e del risultato di amministrazione. 
La legge di assestamento è lo strumento giuridico-contabile destinato ad aggiornare il bilancio di previsione annuale alle vicende economiche e finanziarie sopravvenute ed alle nuove situazioni verificatesi dopo la sua approvazione. 






MMicalizzi
Allegato File
S03.07 Disegno Legge assestamento Bilancio.xlsx


???

		S01008

		Attività

		Disegni di Legge per il riconoscimento dei Debiti Fuori Bilancio art.73 let a)

						

				(Descrizione dell’attività)

		Predisposizione e trasmissione del Disegno di Legge per il riconoscimento dei Debiti Fuori Bilancio

				

				

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Verifica delle schede dei debiti fuori bilancio pervenute dalle Ragionerie Centrali ed eventuale richiesta di modifiche e/o chiarimenti

		Nota di trasmissione ed eventuali allegati

		Aggiornamento dati errati nel file predisposto 

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata

Archivio informatico e cartaceo

		Dlgs 118/2011 Articolo 73

		Istruttore

+

Funzionario

		

		2

		Elaborazione del Disegno di Legge per il riconoscimento dei Debiti Fuori Bilancio

		Nota di trasmissione ed eventuali allegati

		Testo DDL

		Word o altro sotware di elaborazione testo

		Dlgs 118/2011 Articolo 73

		Collaboratore

		

		3

		Predisposizione Elenchi delle schede dei Debiti Fuori Bilancio come allegato al DDL

		Nota di trasmissione ed eventuali allegati

		Definizione dell'elenco dei debiti fuori bilancio 



		Excel o altro foglio di calcolo

		Dlgs 118/2011 Articolo 73

		Collaboratore

		

		4

		Invio del DDL all'Assessore Economia

		Note e allegati

		Nota di trasmissione

		supporto digitale e/o cartaceo, IRIDE, pec

		Dlgs 118/2011 Articolo 73

		Collaboratore

		

		5

		Esame degli emendamenti presentati in Commissione Bilancio, immissione degli emendamenti approvati ed elaborazione dei report del ddl di riconoscimento dei debiti fuori bilancio approvato in Commisione Bilancio per il deposito in ARS

		nessuno

		parere su emendamenti

		supporto digitale e/o cartaceo

		Dlgs 118/2011 Articolo 73

		Funzionario

		

		6

		Esame degli emendamenti presentati all'ARS, ed elaborazione delle tabelle del DDL approvata in per la pubblicazione nella GURS

		Bozza di cui alla precedente FASE 5

		parere su emendamenti

		supporto digitale e/o cartaceo

		Dlgs 118/2011 Articolo 73

		Funzionario

		

		7

		Immissione delle varizioni discendenti dal DDL ed invio comunicazione alle Amministrazione e Ragionerie centrali per provvedere all'impegno e pagamento

		Elenco/Allegato DDL

		Transazioni di immissione delle variazioni

Nota di comunicazione alle Amministrazioni/centri di spesa - Ragionerie

		Applicativo Bilancio di previsione

Word o altro software di elaborazione testi

		Dlgs 118/2011 Articolo 73

		Funzionario

		

				

				

						

						

						

								

								

								

						

								

								

								

						

		



		r

				

				FASE 1 -Verifica delle schede dei debiti fuori bilancio 

		

				Le Ragionerie Centrali ricevono le schede di debito dalle Amministrazioni Attive, verificano i dati inseriti provvedono a numerare le schede di debito, inseriscono i dati corrispondenti in un foglio di calcolo (di uguale formato per tutte le ragionerie)  e provvedono ad inoltrare entro il 10 del mese successivo (come disposto dalla circolare 6 del 14-02-2018) il foglio di calcolo e le schede di debito corredate di tutta la relativa documentazione in triplice copia.

A seguito di quanto pervenuto dalle Ragionerie centrali, l'istruttore procede a riscontrare che tutte le schede acquisite tramite invio cartaceo dalle Ragionerie Centrali siano complete di tutta la documentazione e nel caso in cui le stesse risultassero incomplete provvede a reperire direttamente la documentazione, se già disponibile sulla piattaforma IRIDE, e/o richiede l'integrazione della documentazione mancante (es. fatture , sentenze, note di trasmissione etc.) alla Ragioneria mediante comunicazioni telefoniche e/o mail, l'istruttore verifica che i files pervenuti dalle ragionerie centrali contengano correttamente tutti i dati esposti nelle schede di debto: protocollo nota della ragioneria, protocollo nota dipartimento, numero progressivo della scheda, i dati identificativi del creditore, l'oggetto della spesa, la tipologia del debito fuori bilancio secondo l'art.73 del D.lgs. 118/2011, l'imputazione al corretto capitolo di spesa, specificando se trattasi di sorte capitale, interessi legali/rivalutazione monetaria, interessi di mora, spese di giudizio, altre spese legali o altri oneri. L'istruttore provvede alla scansione completa di tutte le schede pervenute del mese di riferimento suddivise per Dipartimento sulla piattaforma Cloud affinchè i Funzionari possano prenderne visione e procedere ad un ulteriore controllo.

Ogni funzionario viene avvisato tramite mail dell'immissione su cloud nella cartella "schede dbf 2020" dove troverà suddiviso per Dipartimento, un pdf per ogni scheda debitoria numerata, completo di tutta la documentazione. 

Ogni Funzionario per le amministrazioni di propria competenza, procederà ad un controllo delle schede per la parte dell'indicazione del capitolo di copertura e di tutta la documentazione necessaria al riconoscimento del debito ai sensi della normativa vigente.



		

				A seguito del controllo sopra indicato viene avviato l'iter per l'inserimento della scheda di debito nella pertinente proposta di disegno di legge 

		

				

		



						

				FASE 2 - Elaborazione del Disegno di Legge

		

				A seguito dei controlli effettuati il collaboratore predispone la proposta di disegno di legge con gli allegati elaborati di cui alla precedente fase e la relazione al disegno di legge.



		

		



						

				FASE 3 – Predisposizione Elenchi delle schede dei Debiti Fuori Bilancio 

		

				Completata la fase documentale viene predisposto un'unico file riepilogativo dei debiti fuori bilancio ricompresi nel DDL, che ne costituisce l'allegato.

Infatti tutti i prospetti excel completi di tutti i dati delle schede di debito fuori bilancio inoltrati dalle Ragionerie, afferenti il mese in lavorazione, già controllati dall'istruttore e dai funzionari di riferimento vengono accorpati in un unico file dal collaboratore che provvede a verificare la corretta corrispondenza dei record con gli importi ad inserire l'anagrafica dei capitoli di spesa interessati il tutto finalizzato alla produzione dei report da allegare alla proposta di disegno di legge 





		

						

		



						

				FASE 4 – Invio del DDL all'Assessore Economia

		

				

Dopo la fase 3, viene predisposta la nota di trasmissione all'Assessore per l'Economia a firma del Ragioniere Generale (a cui viene allegato la proposta di disegno di legge completo degli allegati) attraverso  verifica e approvazione da parte del Dirigente del Servizio.



		

						

						

						

		



						

				FASE 5 – Esame Emendamenti Commissione Bilancio

		

				Eventuali emendamenti presentati in Commissione Bilancio (fase dell'iter di approvazione del DDL) vengono esaminati affinchè il Ragioniere Generale possa esprimere il proprio parere 

		

						

						

						

		



		

				FASE 6 – Esame Emendamenti Assemblea Regionale Siciliana

		

				Eventuali emendamenti presentati in Ars (fase dell'iter di approvazione del DDL) vengono esaminati affinchè il Ragioniere Generale possa esprimere il proprio parere ed eventuale elaborazione delle tabelle aggiornate (allegato DDL)

		

		

						

		



						

				FASE 7 – Immissione Variazioni e Comunicazioni immissioni

		

				Il DDL, completato il suo iter di approvazione, oppure trattandosi di lettera a) decorsi 30 giorni per i quali ai sensi del comma 4 dell'art.73  il debito stesso s'intende riconosciuto, il collaboratore procederà a trasmettere le informazioni inerenti le variazioni da apportare nell'ambito del Bilancio regionale, al funzionario incaricato per le immissioni delle variazioni stesse nei corrispondenti capitoli di spesa.

Le immissioni di cui alla presente FASE, sono quindi comunicate con apposita nota e allegati esplicativi a tutte le amministrazioni (centri di spesa) e alle Ragionerie centrali. La predisposizione della nota comprende anche il riferimento per ogni singola scheda della transazione afferente la variazione e il numero della scheda debitoria. 

I riferimenti della transazione e del numero scheda devono essere inclusi nell'oggetto dell'impegno e del mandato, affinchè possa essere in ogni momento effettuata ogni estrapolazione dei dati da riferirsi  ai debiti fuori bilancio. 

 





		

		



MMicalizzi
Allegato File
S03.08 DDL debiti fuori bilancio art. 73 lett. a.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Disegni di Legge per il riconoscimento dei Debiti Fuori Bilancio art.73  let b), c), d) ed e)

				

				(Descrizione dell’attività)

		Predisposizione e trasmissione del Disegno di Legge per il riconoscimento dei Debiti Fuori Bilancio

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Verifica delle schede dei debiti fuori bilancio pervenute dalle Ragionerie Centrali ed eventuale richiesta di modifiche e/o chiarimenti

		Nota di trasmissione ed eventuali allegati

		Esame della richiesta e della documentzione allegata per l'individuazione degli uffici competenti.  

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata

Archivio informatico e cartaceo

		Dlgs 118/2011 Articolo 73

		Istruttore

		

		2

		Elaborazione del Disegno di Legge per il riconoscimento dei Debiti Fuori Bilancio sulla base del modello già prediposto

		Eventuale corrispondenza pregressa

		Richieste dettagliate agli uffici  con assegnazione dei quesiti di competenza

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata

		Dlgs 118/2011 Articolo 73

		Collaboratore

		

		3

		Predisposizione Elenchi delle schede dei Debiti Fuori Bilancio come allegato al DDL

		nessuno

		Protocollo in uscita dallo Staff 1

		supporto digitale

 piattaforma Ragioneria Digitale

Protocollo IRIDE e/o posta certificata

		Dlgs 118/2011 Articolo 73

		Collaboratore

		

		4

		CONTROLLO e Invio del DDL all'Assessore Economia

		Note e allegati

		 Bozza riscontro

		supporto digitale e/o cartaceo

		Dlgs 118/2011 Articolo 73

		Funzionario/istruttore collaboratore

		

		5

		Esame degli emendamenti presentati in Commissione Bilancio, immissione degli emendamenti approvati ed elaborazione dei report del ddl di riconoscimento dei debiti fuori bilancio approvato in Commisione Bilancio per il deposito in ARS

		Emendamenti

		 Bozza riscontro

		supporto digitale e/o cartaceo

		Dlgs 118/2011 Articolo 73

		Funzionario

		

		6

		Esame degli emendamenti presentati all'ARS, ed elaborazione delle tabelle del DDL per la pubblicazione nella GURS

		Bozza di cui alla precedente FASE 5

		Nota di riscontro da caricare sulla  piattaforma Ragioneria Digitale per la firma

		supporto digitale

 piattaforma Ragioneria Digitale

		Dlgs 118/2011 Articolo 73

		Funzionario

		

		7

		Immissione delle varizioni discendenti del DDL ed invio comunicazione alle Amministrazione e Ragionerie centrali per provvedere all'impegno e pagamento

		Eventuali modifiche condivise

		Nota di trasmissione del riscontro alla Corte

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata

		Dlgs 118/2011 Articolo 73

		Funzionario

		

		

				

				

				

						

						

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 - Ricevimento delle schede da parte delle Ragionerie Centrali

		

				Le Ragionerie Centrali ricevono le schede di debito dalle Amministrazioni Attive, verificano i dati inseriti provvedono a numerare le schede di debito, inseriscono i dati corrispondenti in un foglio di calcolo (di uguale formato per tutte le ragionerie)  e provvedono ad inoltrare entro il 10 del mese successivo (come disposto dalla circolare 6 del 14-02-2018) il foglio di calcolo e le schede di debito corredate di tutta la relativa documentazione in triplice copia.



		

		

		



		

				FASE 2 - verifica della documentazione 

		

				A seguito dell'attività svolta per la FASE 1, l'istruttore procede a riscontrare che tutte le schede acquisite tramite invio cartaceo dalle Ragionerie Centrali siano complete di tutta la documentazione e nel caso in cui le stesse risultassero incomplete provvede a reperire direttamente la documentazione, se già disponibile sulla piattaforma IRIDE, e/o richiede l'integrazione della documentazione mancante (es. fatture , sentenze, note di trasmissione etc.) alla Ragioneria mediante comunicazioni telefoniche e/o mail, l'istruttore verifica che i files pervenuti dalle ragionerie centrali contengano correttamente tutti i dati esposti nelle schede di debto: protocollo nota della ragioneria, protocollo nota dipartimento, numero progressivo della scheda, i dati identificativi del creditore, l'oggetto della spesa, la tipologia del debito fuori bilancio secondo l'art.73 del D.lgs. 118/2011, l'imputazione al corretto capitolo di spesa, specificando se trattasi di sorte capitale, interessi legali/rivalutazione monetaria, interessi di mora, spese di giudizio, altre spese legali o altri oneri. L'istruttore provvede alla scansione completa di tutte le schede pervenute del mese di riferimento suddivise per Dipartimento sulla piattaforma Cloud affinchè i Funzionari possano prenderne visione e procedere ad un controllo.

		

		

		



		

				FASE 3 – Archiviazione digitale

		

				Completata la fase documentale di cui alla precedente FASE 2, L'istruttore provvede alla scansione completa di tutte le schede pervenute suddivise per Dipartimento sulla piattaforma Cloud con identificazione digitale univoca affinchè i Funzionari possano prenderne visione e procedere ad un controllo. 

		

		

		

		



		

				FASE 4 – controllo schede e invio DDL

		

				a seguito della fase 3 ogni funzionario viene avvisato tramite mail dell'immissione su cloud nella cartella "schede dbf 2021" dove troverà suddiviso per Dipartimento, un pdf per ogni scheda debitoria numerata, completo di tutta la documentazione. 

Ogni Funzionario per le amministrazioni di propria competenza, procederà ad un controllo delle schede per la parte riferita all'imputazione della spesa al capitolo di pertinenza, l'indicazione del capitolo di copertura e di tutta la documentazione necessaria al riconoscimento del debito ai sensi della normativa vigente.

A seguito del controllo sopra indicato viene avviato l'iter per l'inserimento della scheda di debito nella pertinente proposta di disegno di legge  

		

		

		

		

		



		

				FASE 5 – produzione report

		

				a seguito della fase 4 tutti i prospetti excel completi di tutti i dati delle schede di debito fuori bilancio inoltrati dalle Ragionerie, afferenti il mese in lavorazione, già controllati dall'istruttore e dai funzionari di riferimento vengono accorpati in un unico file dal collaboratore che provvede a verificare la corretta corrispondenza dei record con gli importi ad inserire l'anagrafica dei capitoli di spesa interessati il tutto finalizzato alla produzione dei report da allegare alla proposta di disegno di legge 

Contestualmente viene predisposta la nota di accompagnamento al DDL, controllata la capienza della copertura totale necessaria per le successive variazioni da immettere nei corrispondenti capitoli indicati.



		

		

		



		

				FASE 6 – predisposizione Disegno di legge

		

				a seguito della fase 5  il collaboratore predispone la proposta di disegno di legge con gli allegati elaborati di cui alla precedente fase e la relazione al disegno di legge.



		

		

		



		

				FASE 7 – Redazione nota di accompagnamento al DDL 

		

				Dopo la fase 6, viene predisposta la nota di trasmissione a firma del Ragioniere Generale (a cui viene allegato la proposta di disegno di legge completo degli allegati) attraverso  verifica e approvazione da parte del Dirigente del Servizio, il quale provvederà ad inviare tutta la documentazione tramite Iride (previa identificazione tramite progressivo firma) al Ragioniere Generale per la condivisione e firma. 

		

		

		



						

				FASE 8 – Trasmissione  all'Assessore 

		

				Il documento di cui alla precedente FASE 7,  condiviso e firmato dal Ragioniere Generale  viene protocollato dall'operatore,  tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE, e, attraverso la funzione "E-Mail/SMS" (di IRIDE), viene trasmesso all'indirizzo di posta elettronica certificata dell' Assessore per la conseguente trasmissione alla segreteria di Giunta 





		

		

		



						

				FASE 9 – Trasmissione  alla Segreteria di Giunta -Assemblea 

		

				Il DDL di cui alla precedente FASE 8,viene trasmesso dall'Assessore Segreteria di Giunta. 

Quest'ultima a seguito dei suoi riscontri procederà ad approvare la Delibera relativa al DDL e successivamente procederà all'invio della delibera  lettera "  b), c), d) ed e)" all'Assemblea.

L'assemblea quindi procederà ai suoi riscontri ed al completamento dell'iter per la definizione del Disegno di Legge in "Legge".







		

		

		



						

				FASE 10 – Immissione Variazioni

		

				Il DDL di cui alla precedente FASE 9, completato il suo iter è diventato Legge. Il collaboratore procederà a trasmettere le informazioni inerenti le variazioni da apportare nell'ambito del Bilancio regionale,   al funzionario incaricato per le immissioni delle variazioni stesse nei corrispondenti capitoli di spesa.

 





		

		

		



						

				FASE 11 – COMUNICAZIONI IMMISSIONI

		

				Le immissioni di cui alla precedente FASE 10, sono quindi comunicate con apposita nota e allegati esplicativi a tutte le amministrazioni. La predisposizione della nota comprende anche il riferimento per ogni singola scheda della transazione afferente la variazione e il numero della scheda debitoria. 

I riferimenti della transazione e del numero scheda devono essere inclusi nell'oggetto dell'impegno e del mandato, affinchè possa essere in ogni momento effettuata ogni estrapolazione dei dati da riferirsi  ai debiti fuori bilancio. 

 





		

		

		



						

				FASE 12 – CHIUSURA ESERCIZIO 

		

				Successivamente al 15 Novembre considerato la chiusura d'esercizio, non si predispongono Disegni di legge afferenti il riconsocimento di debito fuori bilancio. 

A fine anno le amministrazioni dovranno procedere a tutte le regolazioni contabili dei mandati conto sospeso e dei pignoramenti afferenti le schede debitorie inoltrate , incluse anche le schede debitorie inoltrate  ma che non sono state incluse in alcun disegno di legge. Subito dopo le operazioni di chiusura dell'esercizio finanziario anno-1 si provvederà ad un adeguato monitoraggio di tutte quelle partite debitorie regolarizzate in fase di chiusura dell'esercizio finanziario con i capitoli 8888?? e 9999??,  affinchè siano estrapolate le schede corrispondenti che di conseguenza  dovranno essere escluse dal nuovo disegno di legge sui debiti fuori bilancio relativvi all'anno -1 non ancora regolarizzati.

Concluso il monitoraggio da parte dei competenti Dipartimenti e Ragionerie Centrali, le restanti schede formeranno quindi il nuovo DDL afferente il ricoscimento di debito fuori bilancio.





		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S03.09 DDL debiti fuori bilancio art. 73 lett. b_c_d_e.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Variazioni di bilancio

				

				(Descrizione dell’attività)

		Predisposizione dello schema  di Decreto a firma del Ragioniere Generale

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Ricevimento della richiesta per il tramite la competente Ragioneria centrale

		Richiesta del Dipartimento e dei relativi allegati documenti e del parere della Ragioneria ove previsto 

		Esame della richiesta e della relativa documentazione per verificaenr la completezza – Individuazione della tipologia di variazione di bilancio richiesta e verifica della completezza della documentazione

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata

Archivio informatico e cartaceo – Applicativo  Gestione Bilancio

		

D.Lgs. 23/06/2011, n. 118    L.r. n. 7 del 05 marzo 2020 oltre a norme compendiate dalla circolare n. 5 del  26/02/2020

		Istruttore e/o Funzionario

		

		2

		Verifica contabile e normativa

		Capitoli di Bilancio e loro elementi: N.F. - eventuali note – corrispondenza tra entrate e spese – stanziamenti - Normativa di riferimento

		Elementi utili per la predisposizione del provvedimento finale:  riscontro negativo o Decreto di variazione

		Archivio informatico e cartaceo – Applicativo  Gestione Bilancio 

		

D.Lgs. 23/06/2011, n. 118    L.r. n. 7 del 05 marzo 2020 oltre a norme compendiate dalla circolare n. 5 del  26/02/2020

		Istruttore e/o Funzionario

		

		3

		Predisposizione dello schema di provvedimento

		insieme dei dati e documenti verificati nella fase 1 e 2 e raccordo con la normativa di supporto contabile

		Schema di provvedimento finale (Decreto di variazione o nota di riscontro negativo)

		programma video scrittura e fogli di calcolo

		

D.Lgs. 23/06/2011, n. 118    L.r. n. 7 del 05 marzo 2020 oltre a norme compendiate dalla circolare n. 5 del  26/02/2020

		Istruttore e/o Funzionario

		

		4

		Proposta firma Provvedimento

		bozza del provvedimento

		Progressivo di firma e provvedimento a firma del Ragioniere Generale e/o del Dirigente del Servizio

		supporto digitale

 piattaforma Ragioneria Digitale

Protocollo IRIDE e/o posta certificata

		Codice Amministrazione Digitale (D.Lg.vo 07/03/2005 n. 82 e ss.mm.ii.) - Circolari 10/2020 e 14/2020

		Istruttore e/o Funzionario

		

		5

		Firma  della proposta di provvedimento

		Schema del provvedimento e relativa documentazione di supporto

		Provvedimento finale (riscontro negativo o Decreto di Variazione)

		documento digitale -  piattaforma Ragioneria Digitale – Sinadura firma digitale

		Codice Amministrazione Digitale (D.Lg.vo 07/03/2005 n. 82 e ss.mm.ii.) - Circolari 10/2020 e 14/2020

		Dirigente del Servizio

		

		6

		Proposta provvedimento per la firma del Ragioniere Generale

		verifica firme digitali

		Proposta di provvedimento firmata dal Dirigente del Servizio

		documento digitale -  piattaforma Ragioneria Digitale – Iride

		Codice Amministrazione Digitale (D.Lg.vo 07/03/2005 n. 82 e ss.mm.ii.) - Circolari 10/2020 e 14/2020

		Addetto archivio

		

		7

		Firma del provvedimento

		verifica firma digitale e provvedimento sottoposto alla firma

		Provvedimento firmato dal Ragioniere Generale

		documento digitale -  piattaforma Ragioneria Digitale – Sinadura firma digitale

		Codice Amministrazione Digitale (D.Lg.vo 07/03/2005 n. 82 e ss.mm.ii.) - Circolari 10/2020 e 14/2020

		RAGIONIERE GENERALE

		

		8

		Repertoriazione del decreto o protocollazione nota

		verifica firme digitali

		Provvedimento identificato da estremi di registrazione al protocollo informatico

		documento digitale -  piattaforma Ragioneria Digitale – Sinadura firma digitale

		Art. 5, c. 5 DPR 445/2000

		Addetto archivio

		

		9

		Pubblicazione decreto

		numero e data di repertorio. Firme digitali

		Decreto firmato riportante l'indicazione del numero e della data di repertorio

		 piattaforma Ragioneria Digitale – iride - webmail -

		L.r. n. 21 del 12 agosto 2014, art. 68, c. 5 e ss.mm.ii.

		Istruttore e/o Funzionario

		

		9

		Notifica decreti

		destinatari del provvedimento

		Notifica provvedimento

		Protocollo IRIDE – posta certificata

		D.L. 16/07/2020 n. 76, n. 28

		Addetto archivio

		

		10

		Immissione variazioni di bilancio al sistema

		Decreto di variazione

		Variazione iscritta nel bilancio di previsione della Regione

		Applicativo Gestione Bilancio

		D.Lgsl. N. 118/2011 - Decreto di varizione

		Istruttore o Funzionario

		

		

		



		r

		

				FASE 1 - RICEVIMENTO DELLA RICHIESTA

		

				Acquisizione, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE e/o sistema di archivio informatico (Cloud) e cartaceo, della nota con la quale l'Amministrazione attiva, direttamente o per il tramite della competente Ragioneria centrale, inoltra la richiesta di variazione al Bilancio della Regione. Il funzionario o l'istruttore incaricato esamina la richiesta individuando la tipologia di variazione da effettuare e verifica la completezza della documentazione ricevuta, anche in ordine al parere, della Ragioneria centrale, ove previsto.

		

		

		



		

				FASE 2 -VERIFICA NORMATIVA E CONTABILE

		

				Il Funzionario o l'Istruttore incaricato effettua le verifiche contabili, attraverso  l'applicativo Gestione Bilancio, inerenti la richiesta con particolare riferimento alla Natura Fondi dei capitoli e relativi vincoli di destinazione, alla classificazione, alle Note di bilancio, all'obbligatorietà della spesa, alla corrispondenza fra entrata e spesa, allo stanziamento di bilancio, alla relativa disponibilità degli stanziamenti  e ad ogni altro elemento necessario alla specificità delle variazioni richieste. Inoltre, riscontra i riferimenti normativi che autorizzano  le variazioni.



		

		

		



		

				FASE 3 – Predisposizione dello schema di provvedimento

		

				Il Funzionario o l'Istruttore predispongono la bozza di decreto di variazioni a firma del Ragioniere Generale ovvero la nota di riscontro negativo e/o di integrazione documentazione che può essere, a secondo della tipologia di richiesta, a firma del Dirigente del Servizio o del Ragioniere Generale, attraverso l'utilizzo di programmi di videoscrittura ed, eventualmente, fogli di calcolo.

		

		

		

		



		

				FASE 4 – PROPOSTA  FIRMA PROVVEDIMENTO

		

				Il Funzionario o l'Istruttore incaricato acquisisce, tramite il Protocollo IRIDE, il progressivo di firma del provvedimento indicato alla FASE 3 e lo sottopone all'approvazione del Dirigente di servizio, insieme alla documentazione giustificativa di supporto, inserendo, altresì, il provvedimento sulla piattaforma Ragioneria Digitale.



		

		

		



		

				FASE 5 – FIRMA DELLA PROPOSTA DI PROVVEDIMENTO

		

				Il Dirigente acquisisce, esamina, richiede eventuali rettifiche ed, infine firma digitalmente la proposta di provvedimento sulla piattaforma Ragioneria Digitale. Se la nota di riscontro negativo o di integrazione documentazione è a firma del Dirigente il documento viene protocollato su IRIDE ed inviato ai destinatari tramite posta certificata.

		

		

		



		

				FASE 6 – PROPOSTA PROVVEDIMENTO PER LA FIRMA DEL RAGIONIERE GENERALE

		

				L'addetto all'archivio/protocollo verifica la firma digitale della proposta di provvedimento e, tramite la piattaforma Ragioneria digitale ed Iride, lo sottopone alla firma del Ragioniere Generale.

		

		

		



		

				FASE 7 – FIRMA DEL PROVVEDIMENTO

		

				La proposta di provvedimento, ove condiviso, viene firmata digitalmente sulla piattaforma digitale Ragioneria Generale quindi il provvedimento viene restituito, anche su Iride, al Servizio proponente.

		

		

		



		

				FASE 8 – REPERTORIAZIONE DEL DECRETO O PROTOCOLLAZIONE NOTA

		

				L'addetto all'archivio/protocollo verifica la firma digitale del provvedimento approvato alla FASE 7 e provvede alla repertoriazione del Decreto o alla Protocollazione e trasmissione della nota su Iride,  dandone comunicazione verbale ai funzionari/istruttori incaricati.

		

		

		



		

				FASE 9 – PUBBLICAZIONE DECRETO

		

				Il funzionario o l'istruttore incaricato scarica il decreto originale dalla piattaforma Ragioneria digitale,  verifica il numero di repertorio e le firme digitali, provvede alla creazione della “copia di cortesia” del medesimo provvedimento e lo trasmette tramite mail all'indirizzo pubblicazioni.bilancio@regione.sicilia.it con una sintetica descrizione dello stesso per la pubblicazione sul sito Internet del Dipartimento. La medesima “copia di cortesia” viene inserita su Iride in corrispondenza del repertorio del decreto originale.

		

		

		



		

				FASE 10 – NOTIFICA DECRETO

		

				L'addetto all'archivio/protocollo provvede alla notifica del decreto ai destinatari tramite posta certificata.

		

		

		



		

				FASE 11 – IMMISSIONE VARIAZIONI DI BILANCIO

		

				Il funzionario o l'istruttore incaricato verifica l'avvenuta pubblicazione del decreto sul sito del Dipartimento ed immette al sistema sul "Menù Gestione Bilancio" le variazioni al bilancio di previsione.

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S04. 01 Variazioni di bilancio.ods


???

???

				Attività

		Pareri sui Disegni di legge

						

				(Descrizione dell’attività)

		Predisposizione dello schema  di parere a firma del Ragioniere Generale

				

				

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Ricevimento della richiesta di parere da parte dei Dipartimenti/Uffici di diretta collaborazione

		Richiesta di parere, Disegno di legge proposto e relative Relazione illustrativa e Relazione tecnico-finanziaria

		Elementi di verifica della completezza formale e sostanziale della documentazione

		Supporto digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata

Archivio informatico e cartaceo

		

L.r. n. 47/1977 art. 7; L. 196/2009 art. 17; D.Lgs. 23/06/2011, n. 118 ; Circolare della Ragioneria Generale n. 15/2018

		n. 7 Funzionari

		

		2

		Istruttoria

		Disegno di legge proposto con particolare riferimento alla presenza di oneri, anche indiretti e relative Relazione illustrativa e Relazione tecnica

		Elementi utili per la predisposizione del riscontro

		Archivio informatico e cartaceo – Applicativo  Gestione Bilancio

		

L.r. n. 47/1977 art. 7; L. 196/2009 art. 17; D.Lgs. 23/06/2011, n. 118 ; Circolare della Ragioneria Generale n. 15/2018

		n. 7 Funzionari

		

		3

		Predisposizione dello schema di proposta di parere

		 dati e documenti acquisiti nella fase 1 e 2

		Schema di riscontro negativo o di conformità contabile

		programma video scrittura

		

L.r. n. 47/1977 art. 7; L. 196/2009 art. 17; D.Lgs. 23/06/2011, n. 118 ; Circolare della Ragioneria Generale n. 15/2018

		n. 7 Funzionari

		

		4

		Inoltro schema di proposta di parere

		bozza del provvedimento

		Progressivo di firma e provvedimento a firma del Ragioniere Generale

		supporto digitale

 piattaforma Ragioneria Digitale

Protocollo IRIDE e/o posta certificata

		

Codice Amministrazione Digitale (D.Lg.vo 07/03/2005 n. 82 e ss.mm.ii.) - Circolari 10/2020 e 14/2020

		n. 7 Funzionari

		

		5

		PROPOSTA DI PARERE

		Schema del provvedimento e relativa documentazione di supporto

		Provvedimento finale (riscontro negativo o visto di conformità)

		documento digitale -  piattaforma Ragioneria Digitale

		

Codice Amministrazione Digitale (D.Lg.vo 07/03/2005 n. 82 e ss.mm.ii.) - Circolari 10/2020 e 14/2020

		Dirigente

		

		6

		PROPOSTA FIRMA RAGIONIERE GENERALE

		verifica proposta

		Provvedimento firmato dal Dirigente del Servizio

		documento digitale -  piattaforma Ragioneria Digitale – Iride

		

Codice Amministrazione Digitale (D.Lg.vo 07/03/2005 n. 82 e ss.mm.ii.) - Circolari 10/2020 e 14/2020

		Operatore o collaboratore

		

		7

		FIRMA DEL RAGIONIERE GENERALE

		verifica firma e provvedimento sottoposto alla firma

		Provvedimento firmato dal Ragioniere Generale

		documento digitale -  piattaforma Ragioneria Digitale –  firma digitale

		

Codice Amministrazione Digitale (D.Lg.vo 07/03/2005 n. 82 e ss.mm.ii.) - Circolari 10/2020 e 14/2020

		RAGIONIERE GENERALE

		

		8

		Protocollazione nota, invio ai destinatari e fascicolazione

		verifica firme

		Provvedimento identificato da estremi di registrazione al protocollo informatico

		documento digitale -  piattaforma Ragioneria Digitale – Iride

		Art. 53, c.5 DPR 445/2000

		Operatore collaboratore

		

		

						

		



				FASE 1 -Ricevimento della richiesta da parte dei Dipartimenti o per il tramite la competente Ragioneria

		

				Acquisizione, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE e/o sistema di archivio informatico (Cloud) e cartaceo, della richiesta di parere sul Disegno di legge; esame della richiesta e verifica della completezza della documentazione ricevuta.

		

		



						

				FASE 2 - ISTRUTTORIA

		

				Esame del testo normativo e delle relazioni illustrativa e tecnico-finanziaria per verificare la presenza di oneri, anche indiretti,  e verificarne le coperture finanziarie; verifica della sussistenza della clausola di salvaguardia sugli equilibri di finanza pubblica anche in assenza di oneri; esame della normativa di riferimento; riscontro dei riferimenti normativi indicati nel testo di legge. Eventuali richieste di chiarimenti ed integrazioni.



		

		



						

				FASE 3 – Predisposizione dello schema di proposta di provvedimento

		

				Si predispone la bozza di parere a firma del Ragioniere Generale oppure si predispone nota di riscontro negativo o di integrazione della documentazione.

		

						

		



						

				FASE 4 – Inoltro schema di proposta di parere

		

				Tramite il Protocollo IRIDE si acquisisce il progressivo di firma del provvedimento indicato alla FASE 3 e si sottopone all'approvazione del Dirigente di servizio, insieme alla documentazione giustificativa di supporto, inserendo, altresì, il provvedimento sulla piattaforma Ragioneria Digitale.



		

		



		

		FASE 5 – PROPOSTA DI PARERE

		

		Lo schema di proposta di parere di cui alla FASE 4,  viene esaminato dal Dirigente che, una volta approvato il documento, provvede a firmarlo. Se il procedimento si conclude con  una richiesta di integrazione della documentazione, il Dirigente firma il documento e si passa lla fase 8 (protocollazione nota su IRIDE ed invio ai destinatari tramite posta certificata).

		

		



						

				FASE 6 – PROPOSTA FIRMA RAGIONIERE GENERALE

		

				Verifica della firma del provvedimento approvato alla FASE 5 e tramite la piattaforma Ragioneria digitale ed Iride lo sottopone alla firma del Ragioniere Generale.

		

		



						

				FASE 7 – FIRMA DEL RAGIONIERE

		

				Il provvedimento sottoposto alla firma del Ragioniere Generale viene verificato e, se condiviso, viene firmato  e restituito anche su Iride al Servizio proponente.

		

		



				

		FASE 8 – PROTOCOLLAZIONE NOTA, INVIO AI DESTINATARI E FASCICOLAZIONE

		

		L'addetto all'archivio/protocollo verifica la firma del provvedimento approvato alla FASE 7 e provvede alla protocollazione della nota  du Iride e trasmissione della nota ai destinatari tramite posta certificata,  dandone comunicazione verbale ai funzionari incaricati. Provvede inoltre alla fascicolazione della pratica.

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S04.02 Pareri Disegni Legge.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

Pagina 

???

Pagina 

				Attività

		Gestione accrediti su c/c intestati alla Regione Siciliana

				

				(Descrizione dell’attività)

		Coordinamento e gestione degli accrediti di somme versate sui conti correnti intestati alla Regione siciliana n. 305982 e 22923

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Ricevimento della richiesta (Bankit o Mod. 68TP) di regolarizzazione delle somme versate in entrata

		Bankit o Mod. 68TP

		Esame della richiesta e della eventuale documentazione allegata – Individuazione del capitolo di entrata sul quale regolarizzare il versamento

		posta elettronica  - Archivio informatico e cartaceo – Applicativo  Gestione Bilancio Entrate – Foglio excel

		

D.Lgs. 23/06/2011, n. 118    L.r.27/04/1999, n. 10 art.4, c.7  – D.Lgs. 158 del 27/12/2019 artt. 1 e 2 -  Norme  compendiate dalla circolare n. 19 del 11/07/2016

		Istruttore

		

		2

		Esame della richiesta e dei dati acquisiti

		Documentazione pervenuta e dati di archivio

		Elementi utili per la  predisposizione  della nota di richiesta all'Unicredit o del decreto di regolarizzazione del versamento di entrata

		Foglio excel – Dati di archivio – contatti telefonici o tramite email con le amministrazione attive

		D.Lgs. 23/06/2011, n. 118  L.r.27/04/1999, n. 10 art.4, c.7  – D.Lgs. 158 del 27/12/2019 artt. 1 e 2 -  Norme  compendiate dalla circolare n. 19 del 11/07/2016

		Istruttore

		

		3

		Redazione dello schema della Nota o del Decreto di Tesoreria

		insieme dei dati e documenti verificati nella fase 1 e 2 e raccordo con le informazioni acquisite presso le amministrazioni

		Schema della Nota o del Decreto di Tesoreria

		programma di videoscrittura

		nessuno

		Istruttore

		

		4

		Verifica dello schema della Nota o del Decreto di Tesoreria

		Schema della Nota o del Decreto di Tesoreria

		Schema della Nota o del Decreto di Tesoreria da sottoporre alla firma del Dirigente del Servizio

		Bankit o Mod 68 TP

		nessuno

		Funzionario

		

		5

		Proposta firma provvedimento

		Schema del Provvedimento

		 schema di provvedimento in formato pdf  predisposto per la firma digitale ed associato a numero di Progressivo firma

		Iride e Ragioneria digitale

		

Codice Amministrazione Digitale (D.Lg.vo 07/03/2005 n. 82 e ss.mm.ii.) - Circolari 10/2020 e 14/2020

		Istruttore

		

		6

		Firma del provvedimento

		Schema del provvedimento e relativa documentazione di supporto

		Provvedimento  (Nota o Decreto di Tesoreria)

		documento digitale -  piattaforma Ragioneria Digitale –  firma digitale

		

Codice Amministrazione Digitale (D.Lg.vo 07/03/2005 n. 82 e ss.mm.ii.) - Circolari 10/2020 e 14/2020

		Dirigente

		

		7

		Repertoriazione Decreto  o protocollazione e trasmissione nota

		Firma digitale

		Decreto repertoriato o Nota protocollata

		Protocollo IRIDE – posta certificata

		Art. 53, c.5 DPR 445/2000

		Addetto archivio/protocollo

		

		8

		Pubblicazione Decreto

		Decreto firmato digitalmente e repertoriato

		Decreto repertoriato predisposto per la pubblicazione

		Posta elettronica – Ragioneria Digitale

		L.r. n. 21 del 12 agosto 2014, art. 68, c. 5 e ss.mm.ii.

		Istruttore

		

		9

		Predisposizione Foglio vettore

		Pubblicazioni

		Decreto pubblicato

		Portale pubblicazioni

		L.r. n. 21 del 12 agosto 2014, art. 68, c. 5 e ss.mm.ii.

		Istruttore

		

		10

		Firma del Foglio Vettore

		Foglio vettore e documentazione allegata

		Foglio vettore firmato e decreto registrato

		Ragioneria Digitale –  firma digitale

		

Codice Amministrazione Digitale (D.Lg.vo 07/03/2005 n. 82 e ss.mm.ii.) - Circolari 10/2020 e 14/2020

		Dirigente

		

		11

		Trasmissione decreto alla  Ragioneria

		verifica firma digitale

		Foglio vettore firmato

		Ragioneria generale – iride

		

Codice Amministrazione Digitale (D.Lg.vo 07/03/2005 n. 82 e ss.mm.ii.) - Circolari 10/2020 e 14/2020

		Istruttore

		

		12

		notifica decreto

		verifica firma digitale

		decreto registrato alla Ragioneria

		posta certificata

		D.L. 16/07/2020 n. 76, art. 28

		Addetto archivio/protocollo

		

		13

		Verifica mensile

		Database dati tesoreria

		Mod 56T

		Applicativo Banca d'Italia – foglio excel

				Istruttore

		

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



				FASE 1 - Ricevimento della richiesta da parte della Unicredit

		

				Acquisizione, tramite Posta elettronica, della richiesta di regolarizzazione del versamento in entrata da parte di Unicredit. La richiesta è corredata da bankit o Mod 68 TP riportante i dati relativi al versamento oggetto di richiesta di regolarizzazione contabile. L'istruttore inserisce i dati relativi alla richiesta in apposito database costituito da foglio excel creato annualmente coi dati relativi alle richieste di regolarizzazione pervenute (data del bankit, importo, causale, versante)  integrati dai dati che saranno comunicati alla Unicredit per procedere alla regolarizzazione. Il Database così alimentato è utile sia per la lavorazione delle richieste, in quanto permette una rapida individuazione dei precedenti, sia per la verifica dei Mod 56 T, ovvero riepiloghi mensili acquisibili mensilmente dal portale della Banca d'Italia

		

		

		



		

				FASE 2 – Esame della richiesta e dei dati acquisiti

		

				L'istruttore incaricato esamina i dati della richiesta e li integracon quelli  occorrenti per la redazione della richiesta di regolarizzazione da inoltrare alla Unicredit. In particolare occorre individuare il capitolo di entrata sul quale l'Unicredit dovrà emettere la quietanza di versamento per regolarizzare l'entrata.  L'individuazione del capitolo di entrata avviene attraverso consultazione del database di cui alla fase 1, verifiche sull'applicativo Gestione Bilancio e, ove necessario, acquisizione informazioni presso le Amministrazioni attive.

		

		

		



		

				FASE 3 – Redazione schema della Nota o del Decreto di Tesoreria

		

				Viene predisposto lo schema della nota di richiesta di regolarizzazione del versamento in entrata alla Unicredit oppure il Decreto di Tesoreria: entrambi i provvedimenti sono a firma del dirigente del Servizio.  Lo schema della nota o del decreto sono trasmessi al funzionario per un'ulteriore verifica dei dati e la condivisione.

		

		

		

		



		

				FASE 4 – Verifica dello schema della Nota o del Decreto di Tesoreria

		

				Il Funzionario procede a verificare i dati e la bozza del documento sottoposto alla sua attenzione per la successiva firma del dirigente.



		

		

		



		

				FASE 5 – Proposta firma provvedimento

		

				Il Funzionario o l'Istruttore incaricato acquisisce, tramite il Protocollo IRIDE, il progressivo di firma del provvedimento e lo sottopone al dirigente del Servizio, insieme alla documentazione giustificativa di supporto; quindi inserisce il provvedimento sulla piattaforma Ragioneria Digitale.



		

		

		



		

				FASE 6 – FIRMA DEL PROVVEDIMENTO

		

				Il dirigente  acquisisce, esamina, chiede eventualmente rettifiche ed infine firma digitalmente il provvedimento, quindi lo inoltra all'archivio mediante la piattaforma Ragioneria Digitale.

		

		

		



		

				FASE 7 –  REPERTORIAZIONE DECRETO  O PROTOCOLLAZIONE NOTA

		

				L'addetto all'archivio protocollo acquisisce al repertorio il provvedimento, firmato dal dirigente, con cui vengono imputate sui pertinenti capitoli di entrata le somme versate sul CC 22923, attraverso la piattaforma IRIDE, ovvero procede all'acquisizione al protocollo informatico della nota di tesoreria con cui vengono imputate le somme versate sul CC 305982, e la trasmette all'Istituto Cassiere, al dipartimento interessato e alla ragioneria competente a mezzo certmail.





		

		

		



				FASE 8 – PUBBLICAZIONE DECRETO

		

				L'istruttore trasmette, a mezzo email, il decreto di tesoreria all'Area Affari Generali perché provveda alla relativa pubblicazione sul sito web della Regione Siciliana Dipartimento Bilancio e Tesoro.



		

		

		



				FASE 9 –  PREDISPOSIZIONE FOGLIO VETTORE

		

				Accertata la pubblicazione sul sito del decreto di tesoreria, l'addetto all'archivio o protocollo  predispone il foglio vettore digitale inserendo nel modello posto a disposizione sull'Area riservata Intranet tutti i dati necessari alla trasmissione: Ragioneria centrale competente, numero del provvedimento, elenco di trasmissione e giustificativi ed i relativi allegati.  





		

		

		



		

				FASE 10 – FIRMA DEL FOGLIO VETTORE

		

				Viene assunto sull'applicativo  IRIDE il progressivo firma del foglio vettore, che poi viene posto in PDF sulla Piattaforma digitale per la firma del Dirigente del Servizio con i relativi allegati: provvedimento, elenco di trasmissione e giustificativi.  





		

		

		



				FASE 11 –  TRASMISSIONE DECRETO ALLA RAGIONERIA

		

				Il foglio vettore digitale, firmato dal dirigente del Servizio,  viene protocollato e trasmesso alla Ragioneria centrale Economia attraverso posta elettronica certificata corredato di tutti gli elementi necessari: provvedimento, elenco di trasmissione e giustificativi.  





		

		

		



				FASE 12 –  NOTIFICA DECRETO

		

				Il decreto registrato dalla Ragioneria centrale viene notificato all'Istituto cassiere e ai dipartimenti e ragionerie centrali competenti per provvedere all'accertamento delle somme o alla loro contabilizzazione. La lettera di notifica viene protocollata e trasmessa per posta certificata insieme alla  copia del decreto registrato.





		

		

		



				FASE 13 – Verifica mensile

		

				Mensilmente viene scaricato dal sito della Banca d'Italia l'estratto conto mensile di tesoreria individuato come Mod 56 T contenente le operazioni di tesoreria registrate dalla Banca d'Italia e si confrontano con quelle che sono state oggetto di regolarizzazione nel mese di riferimento. Se vi sono discordanze tra le scritture contabili della Banca d'Italia riportate nel mod 56T e i bankit pervenuti da Unicredit, si chiede ad Unicredit di procedere alle verifiche e alle eventuali opportune rettifiche.





		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S04.03 Gestione accrediti C C intestati alla regione.ods


RENDICONTO GENERALE

				Attività		RENDICONTO GENERALE DELLA REGIONE 

				(Descrizione dell’attività)		Predisposizione Rendiconto Generale della Regione



		FASE		AZIONI		Documenti e dati verificati		Output		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)		Riferimento normativo		Personale impegnato

		1		Circolare di chiusura della contabilita' per l'esercizio di gestione		Schema di circolare 		Bozza di circolare proposta alla firma del Ragioniere generale e successiva protocollazione		Iride e Ragioneria digitale, Pacchetto Office - programma di video scrittura		D.Lgs. N. 118/2011 e s.m.i.		n. 2 unità



		2		Circolare riaccertamento ordinario dei residui		Chiusura di tutte le operazioni relative all'esercizio precedente		Bozza di circolare proposta alla firma del Ragioniere generale e successiva protocollazione		Iride e Ragioneria digitale, Pacchetto Office - programma di video scrittura		D.Lgs. N. 118/2011 e s.m.i. art. 3 c. 4, art. 63 c.8		n. 2 unità



		3		Circolare monitoraggio perenzioni		Legge regionale di riferimento		Schema di circolare proposto alla firma del Ragioniere generale e successiva protocollazione		Iride e Ragioneria digitale, Pacchetto Office - programma di video scrittura		D.Lgs. N. 118/2011 e s.m.i. art. 18, art. 60 c. 3		n. 2 unità



		4		Verifiche debiti fuori bilancio riconosciuti ma non impegnati e segnalazione alle ragionerie		Estrazione dati informatici		Note per le Ragionerie interessate		Iride e Ragioneria digitale, Pacchetto Office - programma di video scrittura - Piattaforma ACCESS		D.Lgs n. 118/2011 e s.m.i.		n.  6 unità 



		5		Verifica delle prenotazioni di impegno ai fini dell'accantonamento al fpv		Estrazione dati informatici		Note per le Amministrazioni e Ragionerie		Iride e Ragioneria digitale, Pacchetto Office - programma di video scrittura - Piattaforma ACCESS		D.Lgs n. 118/2011 e s.m.i. All. 4/2 punto 5.4.9		n. 6 unità



		6		Verifica quadrature partite di giro		Estrazione dati informatici		Quadratura partite di giro		Piattaforma ACCESS		D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i.		n. 6 unità

		7		Verifica  quadratura variazioni di bilancio al S.I. (competenza e cassa)		Estrazione dati informatici		Quadratura variazioni di bilancio		Piattaforma ACCESS - Pacchetto Office		D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i.		n. 2 unità

		8		Verifica Cofinanziamenti		Estrazione dati informatici		Quadratura quote di cofinanziamento		Piattaforma ACCESS - Pacchetto Office		D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i.		n. 4 unità

		9		Altri controlli		Estrazione dati informatici		nessuno		Piattaforma ACCESS		D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i.		n. 6 unità

		10		Verifica Residui perenti		Estrazione dati informatici		Decreto		Iride e Ragioneria digitale, Pacchetto Office - programma di video scrittura - Piattaforma ACCESS		D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i.		n. 2  unità

		11		Determinazione quote accantonate dell'avanzo di amministrazione		Estrazione dati informatici		Allegato a1) - Elenco analitico delle risorse accantonate nel risultato di amministrazione		Piattaforma ACCESS - Pacchetto Office		D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i.		n. 3 unità

		12		Determinazione quote vincolate dell'avanzo di amministrazione		Estrazione dati informatici		Allegato a2) - Elenco analitico delle risorse vincolate nel risultato di amministrazione		Piattaforma ACCESS - Pacchetto Office		D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i.		n. 6 unità

		13		Determinazione quote destinate agli investimenti dell'avanzo di amministrazione		Estrazione dati informatici		Allegato a3) - Elenco analitico delle risorse destinate agli investimenti nel risultato di amministrazione		Piattaforma ACCESS - Pacchetto Office		D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i.		n. 2 unità

		14		Riaccertamento ordinario parziale dei residui (eventuale) - Decreto Ragioniere generale 		Schede di riaccertamento dei residui attivi e passivi		Schema di Decreto/i di riaccertamento parziale da sottoporre alla firma del Ragioniere generale  per il successivo invio al Collegio dei Revisori per il prescritto parere		Iride e Ragioneria digitale, Pacchetto Office - programma di video scrittura		D.Lgs. N. 118/2011 e s.m.i.		n. 3  unità



		15		Riaccertamento ordinario dei residui - Delibera di Giunta Regionale		Schede di riaccertamento dei residui attivi e passivi		Schema Delibera della Giunta regionale da sottoporre alla firma del Ragioniere Generale per il successivo invio al Collegio dei Revisori per il prescritto 		Iride e Ragioneria digitale, Pacchetto Office - programma di video scrittura		D.Lgs. N. 118/2011 e s.m.i.		n. 3 unità



		16		Verifica congruenza dati preordinata alla chiusura del Rendiconto		Verifica dati		Stampa prospetti allegati al rendiconto		Piattaforma Access		D.Lgs. N. 118/2011 e s.m.i.		n. 2 unità



		17		Richiesta informazioni necessarie per la rappresentazione del patrimonio della Regione nella contabilità economico patrimoniale 		Prospetti in formato excel riportanti i saldi iniziali delle immobilizzazioni Immateriali, materiali, Finanziarie, Mutui e finanziamenti		Schemi di note proposte al dirigente del servizio/Dirigente Generale e relativi allegati in excel per le diversi componenti dell'attivo e passivo patrimoniale; Id numerico assegnato al documento  e successiva firma e protocollazione		Archivio informatico e cartaceo, Pacchetto Office - Fogli di calcolo,
Iride e Ragioneria digitale, Pacchetto Office - programma di video scrittura		Codice Amministrazione Digitale (D.Lg.vo 07/03/2005 n. 82 e ss.mm.ii.) - Circolari 10/2020 e 14/2020.
Allegato 4/3 del D.lgs. n. 118/2011 e s.m.i. 		n. 2 unità



		18		Richiesta informazioni necessarie per la determinazione del risultato di esercizio per competenza economica - scritture di integrazione e rettifica 		Prospetti in formato excel per il calcolo dei ratei e risconti.		Schema di nota proposta al dirigente del servizio/Dirigente Generale e relativo allegati in excel; Id numerico assegnato al documento  e successiva firma e protocollazione		Archivio informatico e cartaceo, Pacchetto Office - Fogli di calcolo,
Iride e Ragioneria digitale, Pacchetto Office - programma di video scrittura		Codice Amministrazione Digitale (D.Lg.vo 07/03/2005 n. 82 e ss.mm.ii.) - Circolari 10/2020 e 14/2020.
Allegato 4/3 del D.lgs. n. 118/2011 e s.m.i. , paragrafi 6.2 e 6.4. 		n. 2 unità



		19		Apertura dei conti patrimoniali e Ribaltamento registrazioni della contabilità finanziaria nella contabilità economico patrimoniale		dati contabili		Elaborazioni dati e registrazioni in partita doppia		Software di contabilità economica su piattaforma ACCESS.		Allegato 4/3 del D.lgs. n. 118/2011 e s.m.i. 		n. 2 unità



		20		Verifiche e controllo dei dati caricati		Registrazioni in partita doppia		Elaborazioni dati e registrazioni in partita doppia		Software di contabilità economica su piattaforma ACCESS.		Allegato 4/3 del D.lgs. n. 118/2011 e s.m.i. 		n. 3 unità



		21		Caricamento Dati  Patrimoniali		Fogli di lavoro		Registrazione in partita doppia		Software di contabilità economica su piattaforma ACCESS. Pacchetto Office - Fogli di calcolo e Programma di video scrittura		Allegato 4/3 del D.lgs. n. 118/2011 e s.m.i. 		n. 3 unità



		22		Scritture Finali : di rettifica, di integrazione, di accantonamenti,  di ammortamento e di chiusura.		Registrazioni in partita doppia		Elaborazioni dati e registrazioni in partita doppia		Software di contabilità economica su piattaforma ACCESS.		Allegato 4/3 del D.lgs. n. 118/2011 e s.m.i. 		n. 3 unità



		23		Redazione Prospetti della contabilità economico-patrimoniale.		Registrazioni in partita doppia		Prospetti del Conto economico, Stato patrimoniale attivo e passivo, Nota integrativo		Software di contabilità economica su piattaforma ACCESS. Pacchetto Office - Fogli di calcolo e Programma di video scrittura		Allegato 4/3 del D.lgs. n. 118/2011 e s.m.i. 		n. 3 unità



		24		Redazione Nota Integrativa		Prospetti del Conto Economico e Stato Patrimoniale		Nota Integrativa		Software di contabilità economica su piattaforma ACCESS. Pacchetto Office - Fogli di calcolo e Programma di video scrittura		Allegato 4/3 del D.lgs. n. 118/2011 e s.m.i. 		n. 3 unità



		25		Redazione del Conto del bilancio		Dati contabili - Stampe di controllo		Prospetti Entrata e Spesa previsti dall'Allegato 10 del D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i.		Piattaforma ACCESS - Pacchetto Office		D.Lgs. N. 118/2011 e s.m.i.		n. 4 unità



		26		Redazione della Relazione sulla gestione		Relazioni pervenute dalle ragionerie centrali  e dai vari servizi competenti		Bozza di relazione sulla gestione		Pacchetto Office - programma di video scrittura		D.Lgs. N. 118/2011 e s.m.i.		n. 4 unità



		27		Raccolta documenti da allegare al Rendiconto generale 		Documenti e prospetti da allegare al Rendiconto		Stampe Allegato n. 10 del D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i.		Piattaforma ACCESS - Pacchetto Office		D.Lgs. N. 118/2011 e s.m.i.		n. 1 unità



		28		Presentazione proposta  del Rendiconto Generale		Stampe Allegato n. 10 del D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i.		Proposta per l'Assessore della Delibera di Giunta  		Pacchetto Office - programma di video scrittura		D.Lgs. N. 118/2011 e s.m.i.		n. 1 unità



		29		Pubblicazione del Rendiconto generale approvato dalla Giunta Regionale sulla piattaforma BDAP (Banca Dati Ammistrazioni Pubbliche)		Stampe Allegato n. 10 del D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i. approvati dalla Giunta regionale		Rendiconto Generale approvato dalla Giunta Regionale su piattaforma BDAP		Piattaforma BDAP - Applicativo xml		D.Lgs. N. 118/2011 e s.m.i.		n. 1 unità



		30		Riscontri a richieste istruttorie della Corte dei Conti per la parifica del Rendiconto generale		Richieste istruttorie della Corte dei Conti		Note di riscontro alla richieste della Corte dei Conti		Iride e Ragioneria digitale, Pacchetto Office - programma di video scrittura		D.Lgs. N. 118/2011 e s.m.i.		n. 6 unità



		31		proposta del disegno di legge di approvazione del renduiconto Generale		Stampe del Rendiconto e Parifica della Corte dei Conti		Proposta Schema DDL di approvazione del Rendiconto da inviare all'Assessore		Iride e Ragioneria digitale, Pacchetto Office - programma di video scrittura		D.Lgs. N. 118/2011 e s.m.i.		n. 2 unità



		32		Pubblicazione del Rendiconto generale approvato dalla Giunta Regionale sulla piattaforma BDAP (Banca Dati Ammistrazioni Pubbliche)		Stampe Allegato n. 10 del D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i. approvati dall'Assemblea Regionale Siciliana		Rendiconto Generale approvato dall' Assemblea Regionale Siciliana su piattaforma BDAP		Piattaforma BDAP - Applicativo xml		D.Lgs. N. 118/2011 e s.m.i.		n. 1 unità



		33		Pubblicazione del  rendiconto approvato dall'Assemblea Regionale Siciliana sul sito internet		Stampe Allegato n. 10 del D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i. approvati dall'Assemblea Regionale Siciliana		File compresso per la pubblicazione		Pacchetto Office 		Codice Amministrazione Digitale (D.Lg.vo 07/03/2005 n. 82 e ss.mm.ii.) - D.lgs. n. 118/2011		n. 1 unità
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Fase_1_Circolare di chiusura

				FASE 1 – Circolare di chiusura per l'esercizio di gestione

				Si predispone la bozza di circolare, a legislazione vigente, da inviare a tutte le Amministrazioni regionali, alle Ragionerie centrali e all'Istituto cassiere ove vengono riepilogate le attività e definite le scadenze per le operazioni di chiusura della contabilità dell'esercizio finanziario corrente. La proposta firmata dal dirigente del Servizio, viene sottoposta alla firma del Ragioniere generale e successivamente l'addetto al protocollo IRIDE procede alla numerazione, protocollazione ed invio della circolare ai soggetti destinatari.






Fase_2_Circolare riacc. Ordinar

				FASE 2 – CIRCOLARE RIACCERTAMENTO ORDINARIO DEI RESIDUI

				Si predispone la bozza di circolare, a legislazione vigente, da inviare a tutte le Amministrazioni regionali e alle Ragionerie centrali ove vengono definite le scadenze e le attività necessarie per il riaccertamento ordinario dei residui attivi e passivi, al 31 dicembre dell'esercizio finanziario precedente, riepilogati in elenchi forniti alle Amministrazioni dalle rispettive Ragionerie centrali. La proposta firmata dal dirigente del Servizio, viene sottoposta alla firma del Ragioniere generale e successivamente l'addetto al protocollo IRIDE procede alla numerazione, protocollazione ed invio della circolare ai soggetti destinatari.






Fase_3_Circolare monitor. Peren

				FASE 3 – CIRCOLARE MONITORAGGIO PERENZIONI

				Si predispone la bozza di circolare, a legislazione vigente, da inviare a tutte le Amministrazioni regionali e alle Ragionerie centrali, individuando le  scadenze per l'attività di verifica (eliminazione o mantenimento) dei residui passivi perenti non reiscritti entro il 31 dicembre dell'esercizio finanziario precedente riepilogati in appositi elenchi forniti alle Amministrazioni dalle rispettive Ragionerie centrali. La proposta firmata dal dirigente del Servizio, viene sottoposta alla firma del Ragioniere generale e successivamente l'addetto al protocollo IRIDE procede alla numerazione, protocollazione ed invio della circolare ai soggetti destinatari.






Fase_4_Verifiche DFB non impegn

				FASE 4 – VERIFICHE DEBITI FUORI BILANCIO RICONOSCIUTI MA NON IMPEGNATI E SEGNALAZIONE ALLE RAGIONERIE 

				Vengono effettuate delle estrazioni dati riepilogati in un prospetto Excel finalizzati alla verifica dei debiti fuori bilancio riconosciuti per i quali sono state iscritte le somme nei pertinenti capitoli di spesa, che però  non sono state impegnate al 31 dicembre dell'anno precedente. Tali anomalie sono segnalate con apposite note alle Ragionerie centrali per la successiva regolarizzazione.





Fase_5_Verifica prenot.impegno

				FASE 5 – VERIFICA DELLE PRENOTAZIONI DI IMPEGNO AI FINI DELL'ACCANTONAMENTO AL FPV

				Vengono effettuate delle estrazioni dati riepilogati in un prospetto Excel per consentire la verifica delle prenotazione degli impegni, non trasformate in impegni perfetti, da mantenere con accantonamento al Fondo pluriennale vincolato. Tali prospetti sono inviati con nota a firma del Ragioniere generale alle Amministrazioni interessate e alle rispettive Ragionerie per le relative verifiche da effettuare.





Fase_6_Verif. Quadr. Part Giro

				FASE 6 – Verifica quadratura partite di giro

				Attraverso una estrazione di dati, riepilogata in un prospetto Excel, si provvede a verificare eventuali disallineamenti tra gli accertamenti di entrata ed i corrispondenti impegni di spesa relativi al Titolo partite di giro, procedendo alle relative rettifiche.






Fase__7 Verif. quadratura var.

				FASE 7 –  VERIFICA  QUADRATURA VARIAZIONI DI BILANCIO AL S.I. 

				Attraverso l'applicativo del Consuntivo "Quadratura variazioni"  si verifica che le immissioni dei decreti non presentino anomalie nella loro quadratura. Se sono presenti degli errori si provvede ad effettuare i dovuti controlli e le relative correzioni.







FASE__8_Verifica cofinanz.

				FASE 8 - VERIFICA COFINANZIAMENTI

				Si verifica l'esattezza delle percentuali di cofinanziamento applicate ai singoli programmi di spesa e si provvede, laddove necessario, ad effettuare le relative correzioni.







Fase_9_Altri controlli

				FASE 9 –  Altri controlli

				Attraverso una estrazione di dati, riepilogata in un prospetto Excel, si provvede a verificare l'esistenza di eventuali capitoli di spesa con disponibilità negative, procedendo alle relative rettifiche; viene verificata la corretta indicazione nei capitoli di spesa del collegamento all'entrata; vengono ripristinate le disponibilità derivanti da economie di impegni reimputati; si verifica la sussistenza di perenzioni reiscritte ma non pagate e infine il completamento iter dei  mandati di versamento in conto entrata.







FASE__10 Verif residui peren.

				FASE 10 – Verifica Residui perenti

				Si provvede alla verifica dell'elaborazione dei dati relativi ai residui perenti da eliminare e si predispone la proposta del decreto di eliminazione da sottoporre alla firma del Ragioniere generale. Dopo la firma del ragioniere generale il provvedimento viene repertoriato al S.I. del protocollo e pubblicato





FASE_11_Deter. quote acc. Ris. 

				FASE 11 - DETERMINAZIONE QUOTE ACCANTONATE DELL'AVANZO  DI AMMINISTRAZIONE

				Con il supporto dell'applicativo "Prospetti D.lgs. 118/2011" si  provvede ad effettuare la quantificazione e il successivo accantonamento nel risultato di amministrazione delle quote relative a:
Fondo Anticipazione di liquidità;
Fondo Perdite società partecipate;
Fondo Contenzioso;
Fondo Crediti dubbia Esigibilità;
Accantonamento residui perenti;
Altri accantonamenti.
Al termine delle elaborazioni viene prodotto un elenco delle risorse accantonate nel risultato di amministrazione (Allegato A/1).





FASE_12_Verifiche Avanzo vin

				FASE 12 - DETERMINAZIONE QUOTE VINCOLATE DELL'AVANZO DI AMMINISTRAZIONE

				Con il supporto dell'applicativo "Prospetti D.lgs. 118/2011" si  provvede ad effettuare le verifiche ai capitoli di entrata e dei correlati capitoli di spesa al fine di determinare l'avanzo vincolato per le diverse nature fondi. 
Al termine delle elaborazioni viene prodotto un elenco delle risorse vincolate nel risultato di amministrazione (Allegato A/2).





FASE_13_Det. quote dest. inv.

				FASE 13 - DETERMINAZIONE QUOTE DESTINATE AGLI INVESTIMENTI

				Con il supporto dell'applicativo "Prospetti D.lgs. 118/2011" si  provvede a quantificare, individuandone i capitoli di spesa, le quote del risultato di amministrazione destinate agli investimenti.
Al termine delle elaborazioni viene prodotto un elenco delle risorse destinate agli investimenti nel risultato di amministrazione (Allegato A/3).





Fase_14_Riacc. Parziale Eventua

				FASE 14 – RIACCERTAMENTO ORDINARIO PARZIALE (EVENTUALE) DEI RESIDUI - DECRETO RAGIONIERE GENERALE 

				Verifica a campione dei residui lavorati nella procedura informatica dalle Ragionerie centrali e stesura dello Schema di decreto di riaccertamento parziale dei residui da sottoporre alla Firma del Ragioniere Generale, previo invio al Collegio dei Revisori dei Conti per il parere di competenza





Fase_15_Riacc. Ord. Giunta

				FASE 15 – RIACCERTAMENTO ORDINARIO DEI RESIDUI - DELIBERA DI GIUNTA REGIONALE

				Verifica dei residui lavorati nella procedura informatica dalle Ragionerie centrali e stesura dello Schema di Delibera di riaccertamento ordinario dei residui da sottoporre alla Firma del Ragioniere Generale, previo invio al Collegio dei Revisori dei Conti per il parere di competenza





Fase_16_Verifica Congruenza

				FASE 16 –  VERIFICA CONGRUENZA DATI PREORDINATA ALLA CHIUSURA DEL RENDICONTO GENERALE

				Verifica della congruenza dei dati del Rendiconto Generale e stampa degli allegati





Fase_17_Rich. Inf. Patrimonio

				FASE 17 – RICHIESTA INFORMAZIONI NECESSARIE PER LA RAPPRESENTAZIONE DEL PATRIMONIO DELLA REGIONE NELLA CONTABILITÀ ECONOMICO PATRIMONIALE 

				Si predispongono degli schemi di nota per tipologia (Immobilizzazioni Finanziarie, Immobilizzazioni Immateriali e Materiali, Mutui) indirizzati per competenza alle amministrazioni e per conoscenza alle ragionerie centrali competenti. Scopo delle richieste  è l'acquisizione di tutte le informazioni utili per la rappresentazione del patrimonio della Regione nella contabilità economico patrimoniale ed in particolare nello stato patrimoniale secondo i principi dell'armonizzazione contabile. L'ufficio predispone dei fogli di calcolo riportando i saldi iniziale delle voci che implementano l'attivo patrimoniale immobilizzato ed il passivo patrimoniale per mutui e finanziamenti.

Tramite il Protocollo IRIDE si acquisisce il progressivo di firma del provvedimento e si sottopone all'approvazione del Dirigente di servizio lo schema di nota, insieme alla documentazione giustificativa di supporto. Lo schema di nota e i relativi allegati, dopo la revisione del dirigente del Servizio vengono sottoposti alla firma del Dirigente Generale. 







Fase_18_Richiesta Scritt Finali

				FASE 18 – RICHIESTA INFORMAZIONI NECESSARIE PER LA DETERMINAZIONE DEL RISULTATO DI ESERCIZIO PER COMPETENZA ECONOMICA - SCRITTURE DI INTEGRAZIONE E RETTIFICA 

				Si predispone lo schema di nota indirizzata a tutti i dipartimenti, alle aree e Servizi della Ragioneria generale e per conoscenza alle ragionerie centrali, finalizzata all'acquisizione delle informazioni necessarie per determinare il risultato di esercizio per competenza economica. L'ufficio predispone un foglio di calcolo con formule pre-impostate trasmesso in allegato alla predetta nota. I diversi uffici provvedono a compilare i prospetti fornendo i dati richiesti per le tipologie di costi e ricavi che generalmente danno luogo a scritture di rettifica (risconti attivi e passivi) o di integrazione (ratei attivi e passivi): contratti di fitti attivi e passivi, contratti di somministrazione di servizi (ad. es. pulizia, portineria, energia elettrica, telefonia fissa e mobile, acqua, gas etc), contratti per utilizzo di beni di terzi (nolo attrezzature , di macchine per ufficio, di automezzi, etc); polizze assicurative. 
Tramite il Protocollo IRIDE si acquisisce il progressivo di firma del provvedimento e si sottopone all'approvazione del Dirigente di servizio lo schema di nota, insieme alla documentazione giustificativa di supporto. Lo schema di nota e i relativi allegati, dopo la revisione del dirigente del Servizio, vengono sottoposti alla firma del Dirigente Generale.





Fase_19_Aper Conti Ribaltamento

				FASE 19 – APERTURA DEI CONTI PATRIMONIALI E RIBALTAMENTO REGISTRAZIONI DELLA CONTABILITÀ FINANZIARIA NELLA CONTABILITÀ ECONOMICO PATRIMONIALE

				All'Inizio dell'esercizio di gestione si provvede alle scritture di apertura dell'esercizio nella contabilità economica patrimoniale. Vengono caricate sul software che gestisce la contabilità economica, sviluppato su interfaccia ACCESS con database SQL. Successivamente si provvede a rilevare le scritture relative ai risconti attivi e passivi implementando le voci di costo e di ricavo correlate. Successivamente viene lanciata una  stored procedure che mediante un motore di ribaltamento, utilizzando la matrice di transizione (previa verifica che la versione della matrice di correlazione sia la più recente), trasforma le scritture della contabilità finanziaria in scritture in partita doppia della contabilità economico patrimoniale.





Fase_20_Verifiche e Controlli

				FASE 20 – VERIFICHE E CONTROLLO DEI DATI CARICATI

				Dopo il caricamento dei dati ed il ribaltamento delle scritture della contabilità finanziaria in scritture della contabilità economica, vengono effettuati una serie di verifiche e controlli:
- Verifica che tutte le scritture della finanziaria siano state caricate in contabilità economico patrimoniale;
- Verifica delle registrazioni che presentano nella matrice di transizione diverse opzioni per l'imputazione del costo o del ricavo finalizzato alla scelta dell'opzione più corretta;
- Verifica  della quadratura tra la contabilità finanziaria e le registrazioni in partita doppia effettuate secondo quanto previsto dall'allegato 4/3 del D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i e successiva correzione in caso di squadratura;
- Verifica che i conti presenti nel bilancio di verifica confluiscano correttamente negli schemi del Conto Economico e nello Stato patrimoniale;
- Verifica ed individuazione dell'allocazione delle residui attivi e passivi nelle pertinenti voci di crediti e debiti;
- Predisposizione del prospetto di raccordo tra le voci del conto economico e la contabilità finanziaria finalizzato al controllo di quadratura e all'implementazione dei prospetti della nota integrativa.








Fase_21_Caric. Dati Patrimonial

				FASE 21 – CARICAMENTO DATI PATRIMONIALI

				Istruttoria sui dati pervenuti a seguito delle richieste di cui alla fase 17:
- controllo congruità  dei dati;
- interlocuzione con gli uffici interessati in caso di difformità o necessità di chiarimenti. Successivamente si provvede al caricamento dei dati mediante registrazione in partita doppia per adeguare il valore iniziale al 1 gennaio al valore finale al 31 dicembre come riportato nelle schede del patrimonio.





Fase_22_Scritt. Finali

				FASE 22 – SCRITTURE IN PARTITA DOPPIA DI ASSESTAMENTO, RETTIFICA ED INTEGRAZIONE

				Istruttoria sui dati pervenuti a seguito delle richieste di cui alla fase 18: controllo congruità  dei dati, interlocuzione con gli uffici interessati in caso di difformità o necessità di chiarimenti. Successivamente si provvede al caricamento dei dati mediante registrazione in partita doppia dei ratei e risconti. In questa fase vanno rilevate anche le scritture finali relative agli Ammortamenti, agli accantonamenti necessari per determinare il risultato di esercizio per competenza economica.
Infine vengono effettuate le scritture di Chiusura dei Conti.





Fase_23 Redazione Prosp CE

				FASE 23 – REDAZIONE PROSPETTI DELLA CONTABILITÀ ECONOMICO-PATRIMONIALE.

				Definite tutte le scritture della contabilità economica vengono stampati dalla procedura i prospetti del Conto economico e dello Stato Patrimoniale. Detti prospetti vengono riportati manualmente negli schemi previsti dall'allegato 10 del D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i. 







Fase_24 Redazione Nota Integrat

				FASE 24 – REDAZIONE NOTA INTEGRATIVA.

				Successivamente alla definizione dei prospetti  di cui alla precedente fase 23 ha inizio la predisposizione di prospetti che verranno inseriti nella nota integrativa e che implementeranno le informazioni in essa contenute.
La bozza della nota integrativa viene sottoposta alla revisione a cura del Dirigente di servizio e controllata per la versione definitiva.






Fase_25 Red. Conto del Bilancio

				FASE 25 –  REDAZIONE DEL CONTO DEL BILANCIO

				Mediante l'applicativo su piattaforma ACCESS vengono stampati i prospetti di Entrata e Spesa come previsto dagli schemi dell'Allegato 10 del D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i.





Fase_26 Redaz. Rel. Gestione

				FASE 26 -REDAZIONE DELLA RELAZIONE SULLA GESTIONE

				Raccolta delle relazioni pervenute dalle ragionerie centrali  e dai vari servizi competenti. I diversi contributi vengono assemblati e, unitamente alle parti di competenza del Servizio Rendiconto formano la bozza di Relazione sulla Gestione.





Fase_27 Raccolta doc. All. Rend

				FASE 27 –  RACCOLTA DOCUMENTI DA ALLEGARE AL RENDICONTO GENERALE 

				Vengono stampati su carta e predisposti digitalmente tutti i documenti che compongono l'allegato 10 del D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i., sia per  la contabilità finanziaria sia per la contabilità economico-patrimoniale. La documentazione viene trasmessa con nota a firma del Ragioniere Generale su proposta del Servizio al Collegio dei Revisori dei conti per il parere obbligatorio.





Fase_28 Presen. Prop Rend. Gen.

				FASE 28 -PRESENTAZIONE PROPOSTA DEL RENDICONTO GENERALE

				Acquisito il Parere del Collegio dei Revisori, unitamente al Rendiconto Generale viene trasmesso all'Assessore regionale per l'Economia per il successivo apprezzamento da parte della Giunta Regionale.





Fase_29 Pubbl. BDAP - Giunta

				FASE 29 - PUBBLICAZIONE DEL RENDICONTO GENERALE APPROVATO DALLA GIUNTA REGIONALE SULLA PIATTAFORMA BDAP

				Mediante software che converte i dati contabili in formato .xml si generano diversi files che vengono caricati nella piattaforma BDAP-Banca Dati Amministrazioni Pubbliche. I files vengono dapprima validati e se confermati saranno disponibili per la consultazione di tutti gli interessati nella citata piattaforma.





Fase_30 C.d.C. Istr. Parifica

				FASE 30 - RISCONTRI A RICHIESTE ISTRUTTORIE DELLA CORTE DEI CONTI PER LA PARIFICA DEL RENDICONTO GENERALE 

				Il Rendiconto generale approvato dalla Giunta regionale viene trasmesso alla Corte dei Conti per il Giudizio di Parifica. 
La Corte dei conti in questa fase procede inviando eventuali richieste istruttorie sul Rendiconto generale. Il Servizio riscontra le note di propria competenza fornendo tutte le informazioni e chiarimenti richiesti.





Fase_31 Proposta DDL -ARS

				FASE 31 -PROPOSTA DEL DISEGNO DI LEGGE DI APPROVAZIONE DEL RENDICONTO GENERALE DELLA REGIONE DA PARTE DELL'ASSEMBLEA REGIONALE SICILIANA.

				Tenuto conto delle eventuali prescrizioni nel Giudizio di Parifica della Corte dei Conti, si provvede a stampare i documenti da allegare al Rendiconto Generale e redige lo  Schema del DDL di approvazione del Rendiconto da sottoporre all'Assessore regionale all'Economia.
Nel caso in cui nel corso dell'esercizio finanziario del consuntivo ci siano state delle spese impreviste si provvede ad inserire nel disegno di legge un apposito articolo che autorizza l'utilizzo del capitolo spese impreviste.





Fase_32 Pubbl. BDAP - ARS

				FASE 32 - PUBBLICAZIONE DEL RENDICONTO GENERALE APPROVATO DALL' ARS SULLA PIATTAFORMA BDAP

				Mediante software che converte i dati contabili in formato .xml si generano diversi files che vengono caricati nella piattaforma BDAP-Banca Dati Amministrazioni Pubbliche. I files vengono dapprima validati e se confermati saranno disponibili per la consultazione di tutti gli interessati nella citata piattaforma.





Fase_33 Pubbl. Rendiconto

				FASE 33 - PUBBLICAZIONE DEL RENDICONTO APPROVATO DALL'ASSEMBLEA REGIONALE SICILIANA SUL SITO INTERNET DELLA REGIONE				 

				Si provvede a trasmettere al competente Servizio che cura le pubblicazioni sul sito istituzionale tutta la documentazione in formato digitale





MMicalizzi
Allegato File
S04.04 Rendiconto Generale Regione.xlsx


RENDICONTO CONSOLIDATO

				Attività		RENDICONTO CONSOLIDATO

				(Descrizione dell’attività)		Predisposizione Rendiconto consolidato della Regione



		FASE		AZIONI		Documenti e dati verificati		Output		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)		Riferimento normativo		Personale impegnato

		1		Iniziativa:
Richiesta prospetti Rendiconto degli organismi strumentali		Decreto Assessoriale Elenco Organismi strumentali della Regione		Schema di nota proposto al dirigente del servizio; Id numerico assegnato al documento		Archivio informatico e cartaceo, Pacchetto Office - Fogli di calcolo
Iride e Ragioneria digitale, Pacchetto Office - programma di video scrittura		Codice Amministrazione Digitale (D.Lg.vo 07/03/2005 n. 82 e ss.mm.ii.) - Circolari 10/2020 e 14/2020.
Articolo 11 commi 8 e 9 del D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i. e D.Lgs. 126/2014		n. 1 unità



		2		Richiesta prospetti Rendiconto degli organismi strumentali		Schema di nota e relativa documentazione di supporto		Proposta di richiesta del Dirigente del Servizio per la successiva approvazione del Ragioniere Generale.		documento digitale -  piattaforma digitale 		Codice Amministrazione Digitale (D.Lg.vo 07/03/2005 n. 82 e ss.mm.ii.) - Circolari 10/2020 e 14/2020		n. 1 unità



		3		Richiesta prospetti Rendiconto degli organismi strumentali		Proposta di nota e relativa documentazione di supporto firmati dal Dirigente del Servizio		Richiesta dati per Elenchi 1 e 2		documento digitale -  piattaforma digitale 		Codice Amministrazione Digitale (D.Lg.vo 07/03/2005 n. 82 e ss.mm.ii.) - Circolari 10/2020 e 14/2020		n. 1 unità



		4		Protocollazione richiesta prospetti Rendiconto degli organismi strumentali		nessuno		Identificativo numerico assegnato al documento		Provvedimento identificato da estremi di registrazione al protocollo informatico		nessuno		n. 1 unità



		5		Istruttoria sulla documentazione acquisita:
prospetti di Rendiconto degli OO.SS., e  comunicazioni delle operazioni infragruppo.		Prospetti di rendiconto degli OO.SS., e comunicazioni delle operazioni infragruppo		Schema di nota, mail, contatti telefonici		Archivio informatico e cartaceo, Pacchetto Office - Fogli di calcolo 		nessuno		n. 1 unità



		6		Caricamento per la successiva aggregazione 		Rendiconto All. 10 D.Lgs n. 118/2011 degli Organismi Strumentali		nessun output		Piattaforma ACCESS		nessuno		n. 2  unità



		7		Aggregazione  dei dati di Rendiconti degli Organismi Strumentali		Rendiconto All. 10 D.Lgs n. 118/2011 degli Organismi Strumentali		Rendiconto consolidato aggregato con il metodo del consolidamento integrale		Piattaforma ACCESS		Articolo 11 commi 8 e 9 del D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i. e D.Lgs. 126/2014		n. 2  unità



		8		Elisione/scritture di Preconsolidamento		 Rendiconto All. 10 D.Lgs n. 118/2011 degli Organismi Strumentali e documentazione a corredo		Bozza di Rendiconto consolidato, sottoposto al dirigente del Servizio 		Piattaforma ACCESS-Stampante virtuale PDF		Articolo 11 commi 8 e 9 del D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i. e D.Lgs. 126/2014		n. 2  unità



		9		Relazione sulla Gestione consolidata 		 Rendiconto All. 10 D.Lgs n. 118/2011 degli Organismi Strumentali e documentazione a corredo		Bozza di Relazione sulla Gestione in formato Word sottoposta al Dirigente del Servizio		Posta elettronica, Pacchetto office - software di videoscrittura.		Articolo 11 commi 8 e 9 del D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i. e D.Lgs. 126/2014		n. 2  unità



		10		Revisione Finale, eventuali integrazioni / correzioni ed approvazione della bozza finale da sottoporre all'approvazione e successiva firma del Ragioniere Generale		Bozza di relazione sulla gestione consolidata		Bozza di Relazione sulla Gestione in formato Word integrata dal Dirigente del Servizio se necessaria ed approvata nella sua versione finale		Posta elettronica, Pacchetto office - software di videoscrittura.		nessuno		n. 3  unità



		11		Predisposizione schema di nota di trasmissione all'Assessore per l'Economia del Bilancio consolidato e Relazione sulla gestione consolidata		Schema di nota		schema di  in formato word;
id numerico assegnato al documento		Iride e Ragioneria digitale, Pacchetto Office - programma di video scrittura		Codice Amministrazione Digitale (D.Lg.vo 07/03/2005 n. 82 e ss.mm.ii.) - Circolari 10/2020 e 14/2020		n. 1 unità



		12		Proposta di trasmissione del Rendiconto consolidato e relazione sulla gestione consolidata		Schema di nota e relativa documentazione di supporto		Proposta del Dirigente del Servizio  per la successiva approvazione del Ragioniere Generale.		documento digitale -  piattaforma Ragioneria Digitale – Sinadura firma digitale		Codice Amministrazione Digitale (D.Lg.vo 07/03/2005 n. 82 e ss.mm.ii.) - Circolari 10/2020 e 14/2020		n. 1 unità



		13		Trasmissione del Rendiconto consolidato all'Assessore per l'Economia.		Proposta di nota e relativa documentazione di supporto firmati dal Dirigente del Servizio		Nota di Trasmissione		documento digitale -  piattaforma Ragioneria Digitale – Sinadura firma digitale		Codice Amministrazione Digitale (D.Lg.vo 07/03/2005 n. 82 e ss.mm.ii.) - Circolari 10/2020 e 14/2020		n. 1 unità



		14		Protocollazione		nessuno		Identificativo numerico assegnato al documento		Provvedimento identificato da estremi di registrazione al protocollo informatico		nessuno		n. 1 unità







&A	




Fase_1_Iniziativa_Proposta rich

				FASE 1 -Attività propedeutica alla predisposizione del Rendiconto Consolidato della Regione con i suoi Organismi Strumentali

				Il processo ha iniziativa d'ufficio, in quanto trattasi di obbligo di legge. Verifica di eventuali aggiornamenti normativi del D. Lgs. n. 118/2011 e s.m.i. e verifica del Decreto dell'Assessore all'Economia che individua gli Organismi strumentali.
Si predispone uno schema di nota per chiedere agli organismi strumentali di l'invio dei prospetti del Rendiconto redatti secondo gli schemi dell'Allegato 10 del D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i.
Tramite il Protocollo IRIDE si acquisisce il progressivo di firma del provvedimento e si sottopone all'approvazione del Dirigente di servizio lo schema di nota predisposto, insieme alla documentazione giustificativa di supporto. 






Fase_2_Firma DS

				FASE 2 – Proposta di richiesta Prospetti Rendiconto degli Organismi strumentali

				Lo schema di nota di cui alla FASE 1,  viene esaminata dal Dirigente che, una volta approvato il documento, provvede a firmarlo e ad inoltrarlo per la successiva approvazione e firma da parte del Ragioniere Generale.





Fase_3_Firma DG

				FASE 3 – Richiesta Prospetti Rendiconto degli Organismi strumentali

				La nota di cui alla FASE 2,  viene esaminata dal Dirigente Generale che, una volta approvata, provvede a firmarla e a restituirla anche su Iride al Servizio proponente.





Fase_4_Protocollazione

				FASE 4 – Protocollazione richiesta prospetti Rendiconto degli Organismi Strumentali

				Verificata la firma del provvedimento di cui alla FASE 3 si provvede alla protocollazione ed alla trasmissione della nota su Iride,  dandone comunicazione ai soggetti coinvolti nelle precedenti fasi.





Fase_5_Esame documentazione

				FASE 5 – Istruttoria sulla documentazione acquisita

				Vengono esaminati i prospetti di rendiconto e le comunicazioni delle operazioni infragruppo pervenuti in riscontro alla nota di richiesta. A seguito dell'esame, i dati utili, che non necessitano di ulteriori approfondimenti o interlocuzioni con gli organismi strumentali interessati, vengono riportati in un foglio elettronico di calcolo di raccolta dei dati. Per i dati che necessitano di chiarimenti o di ulteriore documentazione a supporto, si predispone uno schema di nota per richiedere le informazioni del caso o le necessarie integrazioni. In talune circostanze, i dati ulteriori vengono richiesti con mail  ai diretti interessati. 





Fase_6_Caricamento 

				FASE 6 – Caricamento prospetti Rendiconto degli Organismi Strumentali

				I dati vengono caricati (Rendiconto redatto sugli schemi previsti dall'allegato 10 del D.Lgs. n. 118/2011) in un database ACCESS.





Fase_7_Aggregazione Prosp. Ren 

				FASE 7 –  Aggregazioni Prospetto Rendiconto degli Organismi Strumentali

				Vengono aggregati i dati dei Rendiconto degli Organismi Strumentali  con il metodo del consolidamento integrale mediante una procedura informatica appositamente creata nell'applicativo "Rendiconto/Bilancio consolidato"; verifica della quadratura dei dati e della corrispondenza dei singoli consuntivi.







FASE  8 Elisioni

				FASE 8 – Elisioni/scritture di Preconsolidamento

				Sulla scorta delle informazioni fornite e in relazione alle verifiche operate su di esse, vengono eliminate le partite infragruppo, apportando, se necessarie, delle rettifiche di preconsolidamento.







FASE 9 Relazione sulla Gestion

				FASE 9 –  Relazione sulla Gestione consolidata che contiene la nota integrativa

				Si redige la bozza di relazione sulla gestione consolidata per il Rendiconto Consolidato







FASE 10 Rev. Finale e appr. DS

				FASE 10 – Revisione Finale, eventuali integrazioni / correzioni ed approvazione della bozza finale da sottoporre all'approvazione e successiva firma del Ragioniere Generale

				Il Rendiconto consolidato e la Relazione sulla Gestione consolidata vengono sottoposti in bozza all'apprezzamento ed alla revisione del Dirigente del Servizio.





Fase_11_Pred Schema x trasm

				FASE 11 – Predisposizione schema di nota di trasmissione all'Assessore per l'Economia del Rendiconto consolidato e Relazione sulla Gestione consolidata

				Si predispone lo schema di nota da sottoporre al Dirigente del Servizio per la trasmissione del Bilancio consolidato e della relazione sulla Gestione consolidata all'Assessore per l'Economia, per il successivo inoltro alla Giunta Regionale per l'approvazione.
Tramite il Protocollo IRIDE si acquisisce il progressivo di firma e si sottopone all'approvazione del Dirigente di Servizio





Fase_12_Firma DS (3)

				FASE 12 – Proposta di trasmissione del Rendiconto consolidato e Relazione sulla Gestione consolidata

				La bozza di provvedimento di cui alla FASE 11, viene esaminata dal Dirigente del Servizio che, una volta approvato il documento, provvede a firmarlo  e ad inoltrarlo per la successiva approvazione e firma da parte del Ragioniere Generale.





Fase_13_Firma DG (3)

				FASE 13 – Nota di trasmissione

				La bozza di provvedimento di cui alla FASE 12, unitamente agli allegati  viene esaminata dal Dirigente Generale che, una volta approvata, provvede a firmarla e a restituirla anche su Iride al Servizio proponente.





Fase_14_Protocollazione (3)

				FASE 14 – Protocollazione 

				Verifica della firma della nota approvata nella FASE 13; protocollazione e trasmissione della nota su Iride, dandone comunicazione ai soggetti coinvolti nelle precedenti fasi.





MMicalizzi
Allegato File
S04.05 Rendiconto consolidato.xlsx


BILANCIO CONSOLIDATO

				Attività		BILANCIO CONSOLIDATO

				(Descrizione dell’attività)		Predisposizione Bilancio consolidato della Regione



		FASE		AZIONI		Documenti e dati verificati		Output		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)		Riferimento normativo		Personale impegnato

		1		Inziativa d'ufficio:

Attività propedeutica alla predisposizione degli Elenchi 1 e 2 di cui all'Allegato 4/4, punto 3.1, del D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i.		Delibera di Giunta di approvazione degli Elenchi 1 e 2 del Bilancio consolidato dell'esercizio precedente


		No		Piattaforma Internet, Leggi di Italia, Sito Arconet del MEF.		Articoli dall'11 bis all'11 quinquies
Allegato 4/4, punto 3.1, del D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i.		n. 1 unità



		2		Schema di richiesta dati per Elenchi 1 e 2		Schema di nota 		Schema di nota proposto al dirigente del servizio; Id numerico assegnato al documento		Iride e Ragioneria digitale, Pacchetto Office - programma di video scrittura		Codice Amministrazione Digitale (D.Lg.vo 07/03/2005 n. 82 e ss.mm.ii.) - Circolari 10/2020 e 14/2020		n. 1 unità



		3		Proposta di richiesta dati per Elenchi 1 e 2		Schema di nota e relativa documentazione di supporto		Proposta di richiesta del Dirigente del Servizio per la successiva approvazione del Ragioniere Generale.		documento digitale -  piattaforma digitale 		Codice Amministrazione Digitale (D.Lg.vo 07/03/2005 n. 82 e ss.mm.ii.) - Circolari 10/2020 e 14/2020		n. 1 unità



		4		Richiesta dati per Elenchi 1 e 2		Proposta di nota e relativa documentazione di supporto firmati dal Dirigente del Servizio		Richiesta dati per Elenchi 1 e 2		documento digitale -  piattaforma digitale 		Codice Amministrazione Digitale (D.Lg.vo 07/03/2005 n. 82 e ss.mm.ii.) - Circolari 10/2020 e 14/2020		n. 1 unità



		5		Protocollazione richiesta dati per Elenchi 1 e 2		nessuno		Identificativo numerico assegnato al documento		Provvedimento identificato da estremi di registrazione al protocollo informatico		nessuno		n. 1 unità



		6		Istruttoria sulla documentazione acquisita		Documentazione pervenuta		Schema di nota, mail, contatti telefonici		Archivio informatico e cartaceo, Pacchetto Office - Fogli di calcolo 		nessuno		n. 1 unità



		7		Predisposizione schemi di Elenchi 1 e 2		Elementi conclusivi della documentazione pervenuta		-Elenco 1- G.A.P. Gruppo Amministrazione pubblica;
-Elenco 2- Perimetro di consolidamento		Pacchetto Office - Foglio di Calcolo, Sampante virtuale PdF		Articoli dall'11 bis all'11 quinquies
Allegato 4/4, punto 3.1, del D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i.		n. 1 unità



		8		Predisposizione schema di nota per la trasmissione degli Elenchi all'Assessore per l'Economia		Schema di nota ed Elenchi 1 e 2		Schema di nota proposto al dirigente del servizio
Id numerico assegnato al documento		Iride e Ragioneria digitale, Pacchetto Office - programma di video scrittura		Codice Amministrazione Digitale (D.Lg.vo 07/03/2005 n. 82 e ss.mm.ii.) - Circolari 10/2020 e 14/2020		n. 1 unità



		9		Schema di proposta di trasmissione Elenchi all'Assessore per l'Economia		Schema di proposta di trasmizzione Elenchi all'Assessore per l'Economia  e relativa documentazione di supporto		Schema di nota proposto dal Dirigente del Servizio  per la successiva approvazione del Ragioniere Generale.		documento digitale/cartaceo -  piattaforma Ragioneria Digitale – Sinadura firma digitale		Codice Amministrazione Digitale (D.Lg.vo 07/03/2005 n. 82 e ss.mm.ii.) - Circolari 10/2020 e 14/2020		n. 1 unità



		10		Trasmissione Elenchi all'Assessore per l'Economia		Schema di proposta e relativa documentazione di supporto firmati dal Dirigente del Servizio		Nota di trasmissione Elenchi		documento digitale/cartaceo - piattaforma Ragioneria Digitale – Sinadura firma digitale		Codice Amministrazione Digitale (D.Lg.vo 07/03/2005 n. 82 e ss.mm.ii.) - Circolari 10/2020 e 14/2020		n. 1 unità



		11		Protocollazione		nessuno		Identificativo numerico assegnato al documento		Nota identificata da estremi di registrazione al protocollo informatico		nessuno		n. 1 unità



		12		Predisposizione schema di nota per "comunicazioni al Gruppo"		Schema Elenchi 1 e 2 		Schema di nota proposto al dirigente del servizio;
Id numerico assegnato al documento		Iride e Ragioneria digitale, Pacchetto Office - programma di video scrittura		Articoli dall'11 bis all'11 quinquies;
Allegato 4/4, punto 3.2, comma 1, lett. a) e b) del D.Lgs. n. 118/2011 		n. 1 unità



		13		Proposta di nota per "comunicazioni al Gruppo"		Schema di nota e relativa documentazione di supporto		Proposta del Servizio di nota di comunicazioni al Gruppo 		documento digitale -  piattaforma Ragioneria Digitale – Sinadura firma digitale		Codice Amministrazione Digitale (D.Lg.vo 07/03/2005 n. 82 e ss.mm.ii.) - Circolari 10/2020 e 14/2020		n. 1 unità



		14		Nota per "comunicazioni al Gruppo"		Proposta di nota  e relativa documentazione di supporto Firmati dal Dirigente del Servizio		Nota per "comunicazioni al Gruppo"		documento digitale -  piattaforma Ragioneria Digitale – Sinadura firma digitale		Codice Amministrazione Digitale (D.Lg.vo 07/03/2005 n. 82 e ss.mm.ii.) - Circolari 10/2020 e 14/2020		n. 1 unità



		15		Protocollazione		nessuno		Identificativo numerico assegnato al documento		Provvedimento identificato da estremi di registrazione al protocollo informatico		nessuno		n. 1 unità



		16		Esame dei Bilanci e caricamento dati di bilancio		Bilanci Enti e Società da consolidare		nessun output		Piattaforma ACCESS		nessuno		n. 1 unità



		17		Aggregazione Bilanci		Bilanci di Enti e Società da consolidare		Bilancio consolidato aggregato con il metodo del consolidamento integrale		Piattaforma ACCESS		Articoli dall'11 bis all'11 quinquies
Allegato 4/4, punto 4.1, del D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i.		n. 2  unità



		18		Elisione/scritture di Preconsolidamento		Bilanci e documentazione a corredo		Bozza di Bilancio consolidato 		Piattaforma ACCESS-Stampante virtuale PDF		Articoli dall'11 bis all'11 quinquies
Allegato 4/4, punto 4.2, del D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i.		n. 2  unità



		19		Relazione sulla Gestione consolidata che contiene la nota integrativa		Bilanci e documentazione a corredo		Bozza di Relazione sulla Gestione in formato Word che comprende la nota integrativa sottoposta all'approvazione del Dirigente del Servizio		Posta elettronica, Pacchetto office - software di videoscrittura.		Articoli dall'11 bis all'11 quinquies
Allegato 4/4, punto 5, del D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i.		n. 2  unità



		20		Revisione Finale, eventuali integrazioni / correzioni ed approvazione della bozza finale da sottoporre all'approvazione e successiva firma del Ragioniere Generale		Bozza di Bilancio consolidato		Bozza di Relazione sulla Gestione in formato Word integrata dal Dirigente del Servizio se necessaria ed approvata nella sua versione finale		Posta elettronica, Pacchetto office - software di videoscrittura.		nessuno		n. 3  unità



		21		Predisposizione schema di nota di trasmissione all'Assessore per l'Economia del Bilancio consolidato e Relazione sulla gestione consolidata		Schema di nota		schema di  in formato word;
id numerico assegnato al documento		Iride e Ragioneria digitale, Pacchetto Office - programma di video scrittura		Codice Amministrazione Digitale (D.Lg.vo 07/03/2005 n. 82 e ss.mm.ii.) - Circolari 10/2020 e 14/2020		n. 1 unità



		22		Proposta di trasmissione del Bilancio consolidato e relazione sulla gestione consolidata		Schema di nota e relativa documentazione di supporto		Nota proposta dal Dirigente del Servizio  per la successiva approvazione del Ragioniere Generale.		documento digitale -  piattaforma Ragioneria Digitale – Sinadura firma digitale		Codice Amministrazione Digitale (D.Lg.vo 07/03/2005 n. 82 e ss.mm.ii.) - Circolari 10/2020 e 14/2020		n. 1 unità



		23		Nota di trasmissione		Proposta di nota e relativa documentazione di supporto firmati dal Dirigente del Servizio		Nota di Trasmissione		documento digitale -  piattaforma Ragioneria Digitale – Sinadura firma digitale		Codice Amministrazione Digitale (D.Lg.vo 07/03/2005 n. 82 e ss.mm.ii.) - Circolari 10/2020 e 14/2020		n. 1 unità



		24		Protocollazione		nessuno		Identificativo numerico assegnato al documento		Provvedimento identificato da estremi di registrazione al protocollo informatico		nessuno		n. 1 unità



		25		Pubblicazione nel sito istituzionale e invio dati alla BdAP		nessuno		Provvedimento finale approvato		Sito Istituzionale - Banca dati Amministrazioni Pubbliche (BdAP)		nessuno		n. 1 unità





&A	




Fase_1_Iniziativa_Pred. Nota

				FASE 1 -Attività propedeutica alla predisposizione degli Elenchi 1 e 2 di cui all'Allegato 4/4, punto 3.1, del D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i.

				Il processo ha iniziativa d'ufficio, in quanto trattasi di obbligo di legge. Verifica di eventuali aggiornamenti normativi del D. Lgs. n. 118/2011 e s.m.i. e del relativo allegato 4/4  del Principio contabile applicato del Bilancio consolidato.





Fase_2_Proposta di Firma (1)

				FASE 2 – Schema di richiesta dati per Elenchi 1 e 2

				Si predispone uno schema di nota per chiedere ai Dipartimenti regionali, al Servizio Tesoro, al Servizio Vigilanza ed al servizio Partecipazioni di comunicare  eventuali aggiornamenti (aggiunzione di nuovi soggetti o eliminazioni di quelli esistenti perchè venuti meno) all'Elenco 1 - G.A.P.- Gruppo Amministrazione Pubblica, approvato con delibera di Giunta per l'esercizio precedente che si allega alla nota per facilitare l'attività di riscontro. Si chiede anche, per tutti i soggetti che compongono il G.A.P., di fornire i dati necessari alla verifica della rilevanza per la successiva predisposizione dell' Elenco 2 - Perimetro di consolidamento. La nota viene emessa nei primi mesi dell'anno di riferimento. 
Tramite il Protocollo IRIDE si acquisisce il progressivo di firma del provvedimento indicato alla FASE 1 e si sottopone all'approvazione del Dirigente di servizio lo schema di nota predisposto, insieme alla documentazione giustificativa di supporto. 






Fase_3_Firma DS

				FASE 3 – Proposta di richiesta dati per Elenchi 1 e 2

				Lo schema di nota di cui alla FASE 2,  viene esaminata dal Dirigente che, una volta approvato il documento, provvede a firmarlo e ad inoltrarlo per la successiva approvazione e firma da parte del Ragioniere Generale.





Fase_4_Firma DG

				FASE 4 – Richiesta dati per Elenchi 1 e 2

				La nota di cui alla FASE 3,  viene esaminata dal Dirigente Generale che, una volta approvata, provvede a firmarla e a restituirla anche su Iride al Servizio proponente.





Fase_5_Protocollazione

				FASE 5 – Protocollazione richiesta dati per Elenchi 1 e 2

				Verificata la firma del provvedimento di cui alla FASE 4 si provvede alla protocollazione ed alla trasmissione della nota su Iride,  dandone comunicazione ai soggetti coinvolti nelle precedenti fasi.





Fase_6_Esame documentazione

				FASE 6 – Istruttoria sulla documentazione acquisita

				Vengono esaminati i dati pervenuti in riscontro alla nota di richiesta. A seguito dell'esame, i dati utili, che non necessitano di ulteriori approfondimenti o interlocuzioni con gli interessati, vengono riportati in un foglio elettronico di calcolo di raccolta dei dati. Per i dati che necessitano di chiarimenti o di ulteriore documentazione a supporto, si predispone uno schema di nota per richiedere le informazioni del caso o le necessarie integrazioni. In talune circostanze, i dati ulteriori vengono richiesti con mail  ai diretti interessati. 





Fase_7_Predisposizione Elenchi

				FASE 7  – Predisposizione schemi Elenchi 1 e 2

				Vengono redatti l' Elenco 1 - G.A.P e  l'Elenco 2 - Perimetro di consolidamento su fogli di calcolo successivamente trasformati in formato pdf, da sottoporre alla verifica del Dirigente del Servizio.





Fase_8_Pred Schema x FIRMA DS

				FASE 8 – Predisposizione schema di nota per la trasmissione degli Elenchi all'Assessore per l'Economia

				Si predispone lo schema di nota per la trasmissione degli Elenchi 1 e 2 all'Assessore per l'Economia unitamente alla documentazione giustificativa di supporto, per il successivo apprezzamento della Giunta Regionale, e si sottopone all'approvazione del Dirigente di Servizio unitamente agli Elenchi 1 e 2 predisposti nella Fase 7.
Si acquisisce il progressivo di firma della nota.





Fase_9_Firma DS (2)

				FASE 9 – Schema di proposta di trasmissione Elenchi all'Assessore per l'Economia

				Lo schema di nota, unitamente agli Allegati 1 e 2,  viene esaminato dal Dirigente che, una volta approvato il documento, provvede a firmarlo e ad inoltrarlo per la successiva approvazione e firma da parte del Ragioniere Generale.





Fase_10_Firma DG (2)

				FASE 10 – Trasmissione Elenchi all'Assessore per l'Economia

				Lo schema di provvedimento di cui alla FASE 9 e i relativi allegati  vengono esaminati dal Dirigente Generale che, una volta approvato il documento, provvede a firmarlo e a restituirlo anche su Iride al Servizio proponente.





Fase_11_Protocollazione (2)

				FASE 11 – Protocollazione

				Verifica della firma del documento definito nella FASE 10; protocollazione e trasmissione della nota su Iride; comunicazione ai soggetti coinvolti nelle precedenti fasi.





Fase_12_Predisp. Schema Com_gru

				FASE 12 – Predisposizione schema di nota per "Comunicazioni al Gruppo"

				Si formula lo schema di nota da sottoporre alla verifica del Dirigente del Servizio. La nota indica gli estremi della delibera con la quale la Giunta regionale ha approvato gli elenchi 1 e 2 di cui si allega copia. Vengono fornite le direttive inerenti modalità e tempi di trasmissione nonchè le indicazioni di dettaglio necessarie per rendere uniformi i bilanci che dovranno essere trasmessi in riscontro alla nota in parola.
Tramite il Protocollo IRIDE si acquisisce il progressivo di firma della nota che si sottopone all'approvazione del Dirigente di Servizio insieme alla documentazione giustificativa di supporto.





Fase_13_Firma DS (2)

				FASE 13 – Proposta di nota per "comunicazioni al Gruppo"

				La bozza di nota di cui alla FASE 12,  viene esaminata dal Dirigente che, una volta approvato il documento, provvede a firmarlo e ad inoltrarlo per la successiva approvazione e firma da parte del Ragioniere Generale.





Fase_14_Firma DG (2)

				FASE 14 – Nota per "comunicazioni al Gruppo"

				Il provvedimento di cui alla FASE 13,  viene esaminato dal Ragioniere Generale che, una volta approvato, provvede a firmarlo  e a restituirlo anche su Iride al Servizio proponente.





Fase_15_Protocollazione (2)

				FASE 15 – Protocollazione 

				Verifica della firma della nota approvata nella FASE 14; protocollazione e trasmissione della nota su Iride,  dandone comunicazione ai soggetti coinvolti nelle precedenti fasi.





Fase_16_Esame documentaz. (2)

				FASE 16 – Esame dei Bilanci e caricamento dati di bilancio

				Esame dei documenti pervenuti in riscontro alla richiesta di cui alla FASE 15; caricamento dei dati (bilanci redatti sugli schemi previsti dall'allegato 11 del D.Lgs. n. 118/2011) in un database ACCESS.





Fase_17_Aggregazione Bilanci 

				FASE 17 –  Aggregazioni Bilanci.

				Vengono aggregati i dati di bilancio con il metodo del consolidamento integrale mediante una procedura informatica appositamente creata nell'applicativo "Bilancio consolidato"; verifica della quadratura dei dati e della corrispondenza dei singoli bilanci.







FASE  18 Elisioni

				FASE 18 – Elisioni/scritture di Preconsolidamento

				Sulla scorta delle informazioni fornite in riscontro alla nota di cui alla FASE 15 e in relazione alle verifiche sulle stesse, vengono eliminate le partite infragruppo, apportando, se necessarie, delle rettifiche di preconsolidamento.







FASE 19 Relazione sulla Gestion

				FASE 19 –  Relazione sulla Gestione consolidata che contiene la nota integrativa

				Si redige la relazione sulla gestione unitamente alla nota integrativa al Bilancio consolidato della Regione.







FASE 20 Rev. Finale e appr. DS

				FASE 20 – Revisione Finale, eventuali integrazioni / correzioni ed approvazione della bozza finale da sottoporre all'approvazione e successiva firma del Ragioniere Generale

				Il Bilancio consolidato e la Relazione sulla Gestione consolidata vengono sottoposti all'apprezzamento ed alla revisione del Dirigente del Servizio.





Fase_21_Pred Schema x trasm

				FASE 21 – Predisposizione schema di nota di trasmissione all'Assessore per l'Economia del Bilancio consolidato e Relazione sulla Gestione consolidata

				Si predispone lo schema di nota da sottoporre all'approvazione del Dirigente del Servizio per la trasmissione del Bilancio consolidato e della relazione sulla Gestione consolidata all'Assessore per l'Economia, per il successivo inoltro alla Giunta Regionale per l'approvazione.
Tramite il Protocollo IRIDE si acquisisce il progressivo di firma del provvedimento indicato nella FASE 20 e si sottopone all'approvazione del Dirigente di Servizio





Fase_22_Firma DS (3)

				FASE 22 – Proposta di trasmissione del Bilancio consolidato e Relazione sulla Gestione consolidata

				La bozza di provvedimento di cui alla FASE 21, viene esaminata dal Dirigente del Servizio che, una volta approvato il documento, provvede a firmarlo  e ad inoltrarlo per la successiva approvazione e firma da parte del Ragioniere Generale.





Fase_23_Firma DG (3)

				FASE 23 – Nota di trasmissione

				La bozza di provvedimento di cui alla FASE 22, unitamente agli allegati  viene esaminata dal Dirigente Generale che, una volta approvata, provvede a firmarla e a restituirla anche su Iride al Servizio proponente.





Fase_24_Protocollazione (3)

				FASE 24 – Protocollazione 

				Verifica della firma della nota approvata nella FASE 23; protocollazione e trasmissione della nota su Iride, dandone comunicazione ai soggetti coinvolti nelle precedenti fasi.





Fase_25_Pubblicazione

				FASE 25 – Pubblicazione nel sito istituzionale e invio dati alla BdAP

				A seguito dell'approvazione da parte della Giunta e dell'Assemblea Regionale Siciliana, il  Bilancio consolidato viene pubblicato nel sito istituzionale della Regione e trasmesso alla BdAP.



Pagina &P	




MMicalizzi
Allegato File
S04.06 Bilancio Consolidato.xlsx


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Anticipazioni ai comuni per emergenze

				

				(Descrizione dell’attività)

		Recuperi sulle anticipazioni concesse in favore degli enti locali per far fronte ad esigenze straordinarie di tutela dell’igiene pubblica per impossibilità per gli enti locali stessi di assicurare l’integrale copertura dei costi del servizio stesso. Predisposizione piani finanziari per i relativi recuperi e relativi provvedimenti. Notifica dei provvedimenti agli enti locali e trasmissione al Dipartimento delle Autonomie Locali per l’effettivo recupero delle somme sul Fondo per le Autonomie Locali. Monitoraggio sulle somme recuperate. Gestione del contenzioso

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		istruttoria per il recupero delle somme su ogni singolo ente locale

								Art. 11 legge regionale 6/2009; art. 46 legge regionale 11/2020; art. 9 legge regionale 13/2004

		Funzionario

		

		2

		Predisposizione promemoria per il Ragioniere Generale per gli atti sottoposti alla firma del Ragioniere Generale

				Art. 11 legge regionale 6/2009; art. 46 legge regionale 11/2020; art. 9 legge regionale 13/2004

		Funzionario

		

		3

		Predisposizione decreto del Ragioniere Generale di modifica del piano finanziario per il recupero delle somme anticipate

				Art. 11 legge regionale 6/2009; art. 46 legge regionale 11/2020; art. 9 legge regionale 13/2004

		Funzionario

		

		4

		Trasmissione alla Ragioneria centrale economia del decreto del Ragioniere Generale per il visto semplice

				Art. 11 legge regionale 6/2009; art. 46 legge regionale 11/2020; art. 9 legge regionale 13/2004

		Funzionario

		

		5

		Notifica del provvedimento all’ente locale interessato

				Art. 11 legge regionale 6/2009; art. 46 legge regionale 11/2020; art. 9 legge regionale 13/2004

		Funzionario

		

		6

		Successive comunicazioni al Dipartimento delle autonomie locali per i recuperi da effettuare

				Art. 11 legge regionale 6/2009; art. 46 legge regionale 11/2020; art. 9 legge regionale 13/2004

		Funzionario

		

		7

		Predisposizione di eventuale memoria per l’Unità di staff 1 o per l’Avvocatura distrettuale dello Stato per le pratiche di contenzioso.

				Art. 11 legge regionale 6/2009; art. 46 legge regionale 11/2020; art. 9 legge regionale 13/2004

		Funzionario

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				Fase 1 – Istruttoria per il recupero delle somme su ogni singolo ente locale

		

				In base ai piani finanziari di rientro predisposti per ogni Comune interessato, vengono predisposti dei prospetti suddivisi per provincia, con l'indicazione delle trattenute da operare nell'esercizio in corso. Tali prospetti vengono inviati al Servizio 4 del Dipartimento Autonomie Locali, che provvederà a recuperare le somme dalle Assegnazioni  di parte corrente. 

		

		

		



		

				FASE 2 -Predisposizione promemoria per il Ragioniere Generale per gli atti sottoposti alla firma del Ragioniere Generale

		

				Se necessità modificare i piani finanziari di rientro dei Comuni per dissesto finanziario o conclusione dissesto finanziario, il decreto di modifica a firma del Ragioniere Generale è accompagnato da un promemoria al Ragioniere Generale dove vengono descritte le motivazioni delle modifiche.

		

		

		



		

				FASE 3 – Predisposizione decreto del Ragioniere Generale di modifica del piano finanziario per il recupero delle somme anticipate

		

				Nell'ipotesi di modifica del piano finanziario di rientro di un comune, viene predisposto il Decreto a firma del Ragioniere Generale  di approvazione del nuovo Piano finanziario.

		

		

		

		



		

				FASE 4 – Trasmissione alla Ragioneria centrale economia del decreto del Ragioniere Generale per il visto semplice

		

				I decreti di approvazione dei nuovi piani finanziari di rientro dei Comuni  vengono trasmessi alla Ragioneria Centrale Economia per il Visto semplice.

		

		

		



		

				FASE 5 – Notifica del provvedimento all’ente locale interessato

		

				Il Decreto di modifica del piano di rientro dopo la registrazione da parte della Ragioneria Centrale Economia viene trasmesso al Comune interessato a titolo di notifica.

		

		

		



		

				FASE 6 – Successive comunicazioni al Dipartimento delle autonomie locali per i recuperi da effettuare

		

				Se durante l'esercizio vi sono delle modifiche da apportare alle trattenute dei Comuni si rinviano al Dipartimento Autonomie Locali i prospetti con i nuovi  importi da recuperare. 

		

		

		



		

				FASE 7 – Predisposizione di eventuale memoria per l’Unità di staff 1 o per l’Avvocatura distrettuale dello Stato per le pratiche di contenzioso.

		

				In caso di di ricezione da parte dei Comuni di ricorsi sulle trattenute effettuate, vengono predisposte le memorie difensive.

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S05.01 Anticipazioni ai comuni per emergenze.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Anticipazioni passive di cassa

				

				(Descrizione dell’attività)

		Possibilità, ove ritenuto necessario, di richiedere all’Istituto Cassiere anticipazioni di cassa per fronteggiare temporanee deficienze di cassa, per un importo non eccedente il 3% dell’ammontare delle entrate tributarie riscosse e versate nell’esercizio

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Istruttoria pratica

		Verifica del rispetto dei limiti finanziari di legge per l’accensione della nuova anticipazione - Deliberazione della Giunta regionale di autorizzazione di spesa  

		Relazione all’Assessore per l’attivazione della Giunta – Decreto di autorizzazione all’operazione finanziaria –

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

Archivio informatico e cartaceo

		Legge Regionale 47/1977, art. 18, commi 11 e 12 – D.Lgs. 118/2011, art. 69 comma 9 – 

		Funzionario- Collaboratore

		

		2

		Richiesta all'Istituto Cassiere di anticipazioni di cassa

		Convenzione di Cassa 

		 Istanza di finanziamento corredata da attestazioni e documentazione a supporto richiesta

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata –

Archivio informatico e cartaceo

		nessuno

		Funzionario- Collaboratore

		

		3

		Predisposizione  provvedimento di impegno della somma anticipata dall'Istituto cassiere

		Bilancio di previsione – Richiesta del Cassiere del pagamento interessi passivi su periodo anticipazione

		Decreto di accertamento ed impegno contestuale per la regolazione contabile dell’anticipazione concessa – Decreto di impegno degli oneri per interessi passivi scaturiti. 

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata – Piattaforma SIC -

Archivio informatico e cartaceo

		nessuno

		Funzionario- Collaboratore

		

		4

		Trasmissione alla Ragioneria centrale economia del provvedimento di impegno

		Avvenuta pubblicazione del Decreto sul sito dipartimentale

		Immissione dati contabili sulla piattaforma SIC – Produzione dell’Elenco di trasmissione SIC – Produzione dell’Elenco informatico a firma digitale del Dirigente

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata – Piattaforma SIC -

Archivio informatico e cartaceo

		nessuno

		Funzionario- Collaboratore

		

		5

		Predisposizione  provvedimento di liquidazione e del titolo di spesa

		Avvenuta registrazione dell’impegno da parte della Ragioneria Centrale

		Decreto di liquidazione – Mandato verde per regolazione – Mandato di pagamento interessi – Immissione dati contabili sulla piattaforma SIC – 

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata – Piattaforma SIC -

		nessuno

		Funzionario – Collaboratore

		

		6

		Trasmissione alla Ragioneria centrale economia del provvedimento di liquidazione e del titolo di spesa

		Avvenuta pubblicazione del Decreto sul sito dipartimentale

		Produzione dell’Elenco di trasmissione SIC – Produzione dell’Elenco informatico a firma digitale del Dirigente

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata – Piattaforma SIC -

Archivio informatico e cartaceo

		nessuno

		Funzionario – Collaboratore

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 – Istruttoria pratica

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con la verifica del rispetto dei limiti finanziari imposti dalla norma regionale per l’accensione dell’anticipazione in questione, cioè che la somma richiesta non ecceda il 3% delle entrate tributarie riscosse e versate nell’esercizio. Vengono quindi attivate le interlocuzioni con il Cassiere regionale per la preliminare verifica delle condizioni contrattuali stabilite nella Convenzione di Cassa. Viene quindi prodotta una Relazione-proposta per l’Assessore all’Economia, il quale, in caso di condivisione, inoltra la proposta per l’apprezzamento della Giunta regionale. Con l’emissione della Deliberazione di Giunta, viene quindi elaborato il Decreto di autorizzazione all’attivazione dell’operazione finanziaria.

		

		

		



		

				FASE 2 –Richiesta all’Istituto Cassiere di anticipazioni di cassa

		

				A valle dell'attività svolta per la FASE 1, viene predisposta la richiesta al Cassiere dell’anticipazione di cassa in questione, opportunamente corredata degli atti a supporto, per l’erogazione della somma anticipata.  

		

		

		



		

				FASE 3 – Predisposizione provvedimento d’ impegno della somma anticipata dall’Istituto cassiere  

		

				Verificata l’allocazione delle risorse finanziarie tra le Entrate e le Spese di competenza del Bilancio di Previsione di riferimento, nonché verificata la richiesta di pagamento del Cassiere degli interessi passivi maturati nel periodo di attivazione dell’anticipazione in questione, il Funzionario predispone il Decreto di accertamento d’entrata con l’indicazione dell’avvenuta riscossione e versamento della somma da parte del Cassiere, di impegno contestuale ed equivalente per il debito contratto nei confronti del Cassiere, nonché di impegno degli oneri per interessi passivi maturati in vigenza dell’anticipazione, che viene inviato all’Area Servizi Generali per la pubblicazione ex art. 68 della L.R. 21/2014.  

		

		

		

		



		

				FASE 4 – Trasmissione alla Ragioneria Centrale Economia del provvedimento di impegno

		

				Verificata l’avvenuta pubblicazione sul sito dipartimentale, il Funzionario immette nella piattaforma SIC i dati contabili e produce l’Elenco di trasmissione per la Ragioneria Centrale. Viene quindi elaborato l’ulteriore Elenco informatico per la Ragioneria che, previa apposizione della firma digitale del Dirigente, viene protocollato dal Collaboratore per l’invio tramite piattaforma IRIDE alla Ragioneria. 

		

		

		



		

				FASE 5 – Predisposizione provvedimento di liquidazione e del titolo di spesa

		

				Verificata l’avvenuta registrazione delle scritture contabili di competenza della Ragioneria Centrale Economia, il Funzionario predispone il Decreto del Dirigente del Servizio per la liquidazione e pagamento del rimborso dell’anticipazione, che deve avvenire entro il termine dell’esercizio finanziario, e la liquidazione e pagamento degli interessi passivi maturati sull’operazione finanziaria posta in essere. Vengono altresì elaborati nella piattaforma SIC i corrispondenti mandati di pagamento (mandato verde per il rimborso e mandato normale per gli interessi). Il Decreto viene inviato all’Area Servizi generali per la pubblicazione ex art. 68 L.R. 21/2014. 

		

		

		



		

				FASE 6 – Trasmissione alla Ragioneria Centrale Economia del provvedimento di liquidazione e del titolo di spesa.

		

				Verificata l’avvenuta pubblicazione del Decreto di Liquidazione sul sito dipartimentale, il Funzionario immette nella piattaforma SIC i dati per la produzione degli Elenchi di trasmissione per la Ragioneria Centrale (Decreto e Mandati). Viene quindi elaborato l’ulteriore Elenco informatico per la Ragioneria che, previa apposizione della firma digitale del Dirigente, viene protocollato dal Collaboratore per l’invio tramite piattaforma IRIDE alla Ragioneria. 



		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S05.02 Anticipazioni passive di cassa.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Versamento di somme prive di imputazioni contabili (ex depositi provvisori dell’entrata)

				

				(Descrizione dell’attività)

		Somme rinvenienti dal versamento di somme divari soggetti prive di imputazioni contabili relative al capo e capitolo o non meglio specificate che l’Istituto Cassiere versa sul capitolo di entrata 1721 del capo X Tesoro

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		In caso di individuazione delle somme versate, ricezione ed esame della richiesta di storno della somma ad altro capitolo di entrata.

		Nota di trasmissione.

		Acquisizione ed esame della nota inviata dal ramo dell’Amministrazione .Esame dell’istanza e ricerca della quietanza riportante l’importo per il quale si chiede lo storno da imputare al capitolo indicato nella suddetta nota

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

Archivio informatico e cartaceo

		R.D. 23 maggio 1924, n. 827 - Istruzioni sul servizio di tesoreria dello Stato di cui al D.M. 29/05/2007 del Ministro dell'economia e delle finanze - D.Lgs. n.118/2011. Circolari n. 7/2018 e n. 2/2019

		Istruttore

		

		2

		Predisposizione di nota di autorizzazione allo storno da trasmettere all’Istituto Cassiere.

		verifica della documentazione necessaria alla predisposizione del provvedimento

		 Nota di richiesta all’Istituto Cassiere di autorizzazione alla storno  

		supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale

Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		nessuno

		Istruttore

		

												

												

								

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 -In caso di individuazione delle somme versate, ricezione ed esame della richiesta di storno della somma ad altro capitolo di entrata. 

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE, della nota con la quale l’Amministrazione chiede lo storno  della somma affluita erroneamente nel capitolo 1721

		

		

		



		

				FASE 2 - Predisposizione di nota di autorizzazione allo storno da trasmettere all’Istituto Cassiere.  

		

				A valle dell'attività svolta per la FASE 1, il Funzionario incaricato provvede alla ricerca sul sistema informatico della quietanza in entrata della somma imputata sul capitolo 1721. 

1 – la nota di autorizzazione all’Istituto Cassiere allo storno della somma viene predisposta a firma del Dirigente e trasmessa tramite il protocollo informatico.



		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S05.03 Vers. somme prive imputaz contab.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Depositi cauzionali in contanti

				

				(Descrizione dell’attività)

		La cauzione, riveniente da versamenti effettuati da privati a garanzia di obblighi nascenti o dalla occupazione di zone demaniali o per la partecipazione a gare d’appalto, è versata nel capitolo di entrata 7556 del capo X Tesoro. Per la sua restituzione, previo nulla osta del competente Dipartimento, si emette il decreto di liquidazione ed il titolo di spesa sul capitolo 900704.

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Istruttoria istanza

		Nota di trasmissione ed eventuali allegati dell’istanza di rimborso.

		Esame dell’istanza e della documentazione allegata per l'individuazione del deposito di che trattasi.

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

Archivio informatico e cartaceo

		R.D. 23 maggio 1924, n. 827 - Istruzioni sul servizio di tesoreria dello Stato di cui al D.M. 29/05/2007 del Ministro dell'economia e delle finanze - D.Lgs. n.118/2011. Circolari n. 8/2015, n. 7/2018 e n. 2/2019.

		Funzionario

		

		2

		Acquisizione del nulla osta da parte del competente Dipartimento regionale

		Ricerca quietanza in entrata 

		predisposizione nota all’Amministrazione competente per il rilascio del nulla osta al pagamento.

		supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale

Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		nessuno

		Funzionario

		

		3

		Predisposizione provvedimento di impegno a favore del richiedente

		verifica della documentazione necessaria alla predisposizione del provvedimento

		predisposizione decreto di  impegno

		supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale

Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		nessuno

		Funzionario

		

		4

		Trasmissione alla Ragioneria centrale economia del provvedimento di impegno

		Inserimento su sistema informatico del provvedimento

		Elenco di trasmissione

		supporto digitale e/o cartaceo

		nessuno

		Funzionario

		

		5

		Predisposizione  del provvedimento  di liquidazione e del titolo di spesa 

		Verifica annotazione del decreto di liquidazione e predisposizione titolo di spesa

		Emissione mandato di pagamento

		supporto digitale e/o cartaceo

		nessuno

		Funzionario

		

		6

		Trasmissione alla Ragioneria centrale economia del provvedimento di liquidazione e del titolo di spesa 

		verifica requisiti titolo di spesa

		Elenco di trasmissione

		supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale

		nessuno

		Funzionario

		

								

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 - Acquisizione ed esame dell’istanza  di rimborso 

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE, della nota con la quale il soggetto chiede il rimborso della cauzione versata ed esame di tutta la documentazione allegata. 

		

		

		



		

				FASE 2 - Verifica nel capitolo di entrata 7556 del deposito cauzionale 

		

				A valle dell'attività svolta per la FASE 1, il Funzionario incaricato provvede alla ricerca sul sistema informatico della quietanza in entrata della somma. Predispone la  nota  a firma del Dirigente di richiesta nulla osta al Dipartimento competente. La nota viene trasmessa tramite il protocollo informatico. 

		

		

		



		

				FASE 3 –Emissione del provvedimento di liquidazione  per il rimborso della somma  

		

				Il funzionario dopo avere ottenuto il nulla osta dal servizio competente predispone il decreto di  liquidazione della somma.

		

		

		

		



		

				FASE 4 – Trasmissione alla Ragioneria centrale economia del provvedimento  di impegno

		

				Il provvedimento firmato dal Dirigente, repertoriato e pubblicato viene inserito nel sistema informatico contabile e trasmesso alla competente ragioneria centrale per la annotazione.



		

		

		



		

				FASE 5 Predisposizione  del provvedimento  di liquidazione e del titolo di spesa  

		

				Il funzionario dopo avere verificato che il provvedimento di  liquidazione è stato  annotato dalla competente ragioneria centrale predispone il titolo di spesa attraverso il sistema informatico contabile SIC.

		

		

		



		

				FASE 6 – Trasmissione alla Ragioneria centrale economia  delprovvedimento di liquidazione e del titolo di spesa 

		

				Il titolo di spesa firmato dal Dirigente responsabile viene trasmesso alla competente ragioneria centrale e successivamente alla cassa per il rimborso. Il funzionario provvede infine a comunicare al soggetto richiedente l’avvenuto rimborso.





		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S05.04 Depositi cauzionali in contanti.ods



Report monitoraggio schede processi procedimenti 2020-2022

Servizio 5 Tesoro
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione contabile S05.05 Pagamenti non andati a buon fine (ex Depositi Provvisori della spesa)

Servizio 5 Tesoro
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione contabile S05.06 Mutui a carico del bilancio regionale

Servizio 5 Tesoro
Gestione delle Relazioni 

dell'Ente

Gestione dei rapporti con Istituti 

bancari e creditizi
S05.07 Servizio di Rating

Servizio 5 Tesoro
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione contabile S05.10 Storno annullamento e riduzione di quietanze

Servizio 5 Tesoro
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione contabile S05.11 Titoli di spesa 

Servizio 5 Tesoro
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione tributaria S05.12 Versamento IVA (Split payment)

Servizio 5 Tesoro
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione contabile S05.13 Monitoraggio e commissioni Conti correnti postali

Servizio 5 Tesoro
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione della tesoreria S05.14 Presentazione deleghe di pagamento 

Servizio 5 Tesoro
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione contabile S05.16 Elaborazione relazione quadrimestrale situazione di cassa

Servizio 5 Tesoro
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione contabile S05.17 Liquidazione dei sottoconti della ex Tesoreria unica regionale (T.U.R.)

Servizio 5 Tesoro
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione contabile S05.18 Pagam. comm. fondo rotaz. LR 15_1986

Servizio 5 Tesoro
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione contabile S05.20 Intervento fideiussorio sulle garanzie concesse dalla Regione

Servizio 5 Tesoro
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione contabile S05.21 Gestione, previsione e consuntivo dei capitoli del capo X 

Servizio 5 Tesoro
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione della tesoreria S05.22 Prelevamenti dal c/c statale 22923 presso Banca d'iIalia "R.A.SICILIA - RIS. CEE-COF.NAZ."

Servizio 5 Tesoro
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione della tesoreria S05.23 Rimborsi e restituzioni di somme affluite all'erario regionale

Servizio 6 Vigilanza
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Amministrativa S06.03 Tenuta ed aggiornamento dell'Albo degli Ispettori contabili

Servizio 6 Vigilanza
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Amministrativa S06.04 Designazione Ispettori contabili

Servizio 6 Vigilanza
Gestione delle Relazioni 

dell'Ente
Gestione dei rapporti con le altre P.A. S06.05 Albo dipendenti per la nomina e/o designazione negli Organi di controllo interno

Servizio 6 Vigilanza
Gestione dell'Organizzazione 

dell'Ente

Gestione della normativa e relativi 

adempimenti
S06.06 Direttive amministrativo contabili agli Enti sottoposti alla vigilanza della Regione compreso quelli del settore sanità.

Servizio 6 Vigilanza
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Contabile S06.07 Pareri su documenti contabili degli Enti Pubblici regionali vigilati compreso quelli del settore sanità.

Servizio 6 Vigilanza
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Contabile S06.08 Pareri su documenti contabili di CRIAS ed IRCAC

Servizio 6 Vigilanza
Gestione dell'Organizzazione 

dell'Ente

Gestione della normativa e relativi 

adempimenti
S06.09 Parere su deliberazioni IRCAC e CRIAS

Servizio 6 Vigilanza
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Contabile S06.10 Pareri sui Regolamenti contabili degli Enti sottoposti alla vigilanza della Regione.

Servizio 6 Vigilanza
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Contabile S06.11 Esame relazioni sull'attività svolta dagli Organi di controllo interno

Servizio 6 Vigilanza
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Contabile S06.12 Coordinamento ed indirizzo ai Collegi sindacali del settore sanità per l'attività di revisione

Servizio 6 Vigilanza
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Contabile S06.13 Verifica del rispetto degli adempimenti ex art. 48, commi 3 e 4, della L.R. n. 17/2004

Servizio 6 Vigilanza Gestione delle Risorse Umane Formazione del personale S06.14 Formazione dei revisori dei conti degli Enti pubblici regionali _ex art. 48, comma 5, L.R. n. 17/2004.

Servizio 6 Vigilanza
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Contabile S06.15 Ricognizione enti ed organismi strumentali della regione

Servizio 6 Vigilanza
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Contabile S06.17 Decadenza Organi di Amministrazione degli Enti ed Organismi strumentali della Regione

Servizio 6 Vigilanza
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Contabile S06.18 Controllo sul rispetto della Spending Review degli Enti Regionali

Servizio 7
Coordinamento attività delle 

ragionerie

Gestione dell'Organizzazione 

dell'Ente

Gestione della normativa e relativi 

adempimenti
S07.03 Attività e coordinamento dell'attività delle Ragionerie Centrali


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Pagamenti non andati a buon fine (ex Depositi Provvisori della spesa) 

				

				(Descrizione dell’attività)

		Somme rinvenienti dall’estinzione dei titoli di spesa emessi dalle amministrazioni regionali e restituite dall'istituto cassiere che le introita nel capitolo di entrata 7557 del Capo X "Tesoro". A seconda dei casi,  la restituzione è eseguita dalla stessa Amministrazione che ha emesso il titolo oppure, previo nulla osta del competente Dipartimento, il servizio  si emette il decreto di liquidazione ed il titolo di spesa 

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Istruttoria istanza 

		Nota di trasmissione ed eventuali allegati dell’istanza di restituzione

		Esame dell’istanza e della documentazione allegata e richiesta del nulla osta del competente Dipartimento

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

Archivio informatico e cartaceo

		R.D. 23 maggio 1924, n. 827 - Istruzioni sul servizio di tesoreria dello Stato di cui al D.M. 29/05/2007 del Ministro dell'economia e delle finanze - D.Lgs. n.118/2011 - art.1 del D.M. 18 maggio 2017 - cfr. Circolari n.7/2018 e n.2/2019

		Funzionario

		

		2

		Acquisizione del  nulla osta da parte del competente Dipartimento regionale

		Nota di autorizzazione 

		esame della documentazione allegata al nulla osta

		supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale

Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		nessuno

		Funzionario

		

		3

		Predisposizione  provvedimento di liquidazione e del titolo di spesa 

		verifica della documentazione necessaria alla predisposizione del provvedimento

		predisposizione decreto di impegno e liquidazione 

		supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale

Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		nessuno

		Funzionario

		

		4

		Trasmissione alla Ragioneria centrale economia del provvedimento di liquidazione e del titolo di spesa 

		Inserimento su sistema informatico del provvedimento

		Elenco di trasmissione

		supporto digitale e/o cartaceo

		nessuno

		Funzionario

		

												

								

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 - Istruttoria istanza 

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE, della nota con la quale il soggetto chiede la restituzione del deposito provvisorio incamerato dall’Amministrazione ed esame di tutta la documentazione allegata. 

		

		

		



		

				FASE 2 Acquisizione del  nulla osta da parte del competente Dipartimento regionale 

		

				A valle dell'attività svolta per la FASE 1, il Funzionario incaricato provvede alla ricerca sul sistema informatico della quietanza in entrata del deposito e predispone la nota di richiesta di nulla osta da inviare al Dipartimento competente.

1 – la nota viene predisposta a firma del Dirigente e trasmessa tramite il protocollo informatico.



		

		

		



		

				FASE 3 – Predisposizione  provvedimento di liquidazione e del titolo di spesa  

		

				Il funzionario dopo avere ottenuto il nulla osta dal Dipartimento competente insieme a tutti gli elementi necessari predispone il decreto di  liquidazione e il titolo di spesa.

		

		

		

		



		

				FASE 4 – Trasmissione alla Ragioneria centrale economia del provvedimento di liquidazione e del titolo di spesa  

		

				Il titolo di spesa firmato dal Dirigente,  viene inserito nel sistema informatico contabile e trasmesso alla competente ragioneria centrale.



		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S05.05 Pagamenti non andati a buon fine.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Mutui a carico del bilancio regionale

				

				(Descrizione dell’attività)

		Istruttoria affidamento, stipula contratto, accertamento d’entrata e riscossione, impegno di spesa e pagamento rata, monitoraggio

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		istruttoria pratica

		Norma di autorizzazione di spesa – Offerta bancaria di finanziamento 

		Decreto di autorizzazione all’operazione finanziaria – Istanza di finanziamento corredata da attestazioni e documentazione a supporto richiesta

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

Archivio informatico e cartaceo

		Legge Regionale 47/1977, art. 18 – D.Lgs. 118/2011 – Norma di autorizzazione all’indebitamento

		Funzionario

		

		2

		stipula contratto e relativa approvazione con provvedimento

		Affidamento bancario – Bozza Contratto predisposta dalla Banca

		Stipula Contratto di finanziamento – Decreto di approvazione in via amministrativa

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata – Piattaforma SIC -

Archivio informatico e cartaceo

		nessuno

		Funzionario

		

		3

		Predisposizione provvedimento di accertamento d’entrata e riscossione

		Bilancio di previsione

		Decreto di accertamento d’entrata e riscossione 

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata – Piattaforma SIC -

Archivio informatico e cartaceo

		nessuno

		Funzionario

		

		4

		Predisposizione provvedimento di impegno a favore dell’Istituto mutuante secondo il piano di ammortamento stabilito

		Bilancio di previsione

		Decreto di impegno pluriennale delle quote capitale e quote interessi previste nel Piano di Ammortamento del Prestito contratto

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata – Piattaforma SIC -

Archivio informatico e cartaceo

		nessuno

		Funzionario

		

		5

		Trasmissione alla Ragioneria Centrale economia del provvedimento di impegno

		Avvenuta pubbllicazione del Decreto sul sito dipartimentale

		Immissione dati contabili sulla piattaforma SIC – Produzione dell’Elenco di trasmissione SIC – Produzione dell’Elenco informatico a firma digitale del Dirigente

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata – Piattaforma SIC -

		nessuno

		Funzionario – Collaboratore

		

		6

		Predisposizione provvedimento di liquidazione e del titolo di spesa

		Bilancio di previsione

		Decreto di Liquidazione – Emissione mandati informatici per pagamento quota capitale e quota interessi relative alla scadenza del Piano di Ammortamento

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata – Piattaforma SIC -

Archivio informatico e cartaceo

		nessuno

		Funzionario

		

		7

		Trasmissione alla Ragioneria Centrale economia del provvedimento di liquidazione e del titolo di spesa

		Avvenuta pubbllicazione del Decreto sul sito dipartimentale

		Immissione dati contabili sulla piattaforma SIC – Produzione dell’Elenco di trasmissione SIC – Produzione dell’Elenco informatico a firma digitale del Dirigente

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata – Piattaforma SIC -

		nessuno

		Funzionario – Collaboratore

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 – Istruttoria pratica

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con l'esame della norma di legge autorizzatrice al nuovo indebitamento, in genere prevista nella legge regionale di stabilità per l’anno di riferimento. Vengono quindi attivate le interlocuzioni con Cassa depositi e prestiti S.p.A. (CDP) per la verifica delle condizioni di affidabilità della Regione. Viene quindi elaborato il Decreto del Ragioniere Generale di autorizzazione all’attivazione dell’operazione finanziaria ed infine prodotta l’istanza di richiesta del finanziamento secondo la procedura regolamentata da CDP.

		

		

		



		

				FASE 2 – Stipula contratto e relativa approvazione con provvedimento

		

				A valle dell'attività svolta per la FASE 1, il Funzionario incaricato partecipa, previa verifica dell’avvenuto affidamento della Regione da parte di CDP, alla condivisione con gli uffici bancari degli elementi costitutivi della bozza di Contratto di finanziamento e si sottopone, quindi, la bozza definitiva alla firma del Ragioniere Generale, del Cassiere e di CDP. Viene infine prodotto il Decreto del Ragioniere Generale di approvazione in via amministrativa del Contratto così stipulato, inviato all’Area Servizi Generali per la pubblicazione ex art. 68 della L.R. 21/2014 e trasmesso alla Ragioneria Centrale per l’ammissione al visto.  

		

		

		



		

				FASE 3 – Predisposizione provvedimento di accertamento d’entrata e riscossione  

		

				Verificata l’allocazione della risorsa finanziaria tra le Entrate di competenza del Bilancio di Previsione di riferiimento, il Funzionario predispone il Decreto di accertamento d’entrata con l’indicazione dell’avvenuta riscossione e versamento della somma da parte del Cassiere,  inviato all’Area Servizi Generali per la pubblicazione ex art. 68 della L.R. 21/2014 e trasmesso alla Ragioneria Centrale per l’ammissione al visto.  

		

		

		

		



		

				FASE 4 – Predisposizione provvedimento di impegno a favore dell’Istituto mutuante secondo il Piano di Ammortamento stabilito

		

				Verificate le disponibilità finanziarie stanziate nel Bilancio di Previsione di competenza atte a fare fronte al pagamento delle quote capitale e quote interessi del prestito contratto, il funzionario predispone il Decreto di impegno pluriennale (con tipologia Spese Ricorrenti), al fine di garantire la copertura finanziaria delle scadenze previste nel Piano di Ammortamento. Il provvedimento viene inviato all’Area Servizi Generali per la pubblicazione ex art. 68 L.R. 21/2014.    

		

		

		



		

				FASE 5 – Trasmissione alla Ragioneria Centrale Economia del provvedimento di impegno

		

				Verificata l’avvenuta pubblicazione sul sito dipartimentale, il Funzionario immette nella piattaforma SIC i dati per la produzione della Scheda Poliennale dei capitoli di spesa interessati e produce l’Elenco di trasmissione per la Ragioneria Centrale. Viene quindi elaborato l’ulteriore Elenco informatico per la Ragioneria che, previa apposizione della firma digitale del Dirigente, viene protocollato dal Collaboratore per l’invio tramite piattaforma IRIDE alla Ragioneria. 

		

		

		



		

				FASE 6 – Predisposizione provvedimento di liquidazione e del titolo di spesa

		

				Con congruo anticipo (un paio di mesi) rispetto alla scadenza dei pagamenti delle rate, in genere semestrali, previste nei Piani di Ammortamento dei mutui contratti, il Funzionario predispone il Decreto del Dirigente del Servizio per la liquidazione e pagamento delle quote capitali e quote interessi della rata in scadenza. Vengono altresì elaborati nella piattaforma SIC i corrispondenti mandati di pagamento. Il Decreto viene inviato all’Area Servizi generali per la pubblicazione ex art. 68 L.R. 21/2014. 

		

		

		



		

				FASE 7 – Trasmissione alla Ragioneria Centrale Economia del provvedimento di liquidazione e del titolo di spesa.

		

				Verificata l’avvenuta pubblicazione del Decreto di Liquidazione sul sito dipartimentale, il Funzionario immette nella piattaforma SIC i dati per la produzione dell’Elenco di trasmissione per la Ragioneria Centrale. Viene quindi elaborato l’ulteriore Elenco informatico per la Ragioneria che, previa apposizione della firma digitale del Dirigente, viene protocollato dal Collaboratore per l’invio tramite piattaforma IRIDE alla Ragioneria. 



		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S05.06 Mutui a carico del bilancio regionale.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Servizio di Rating

				

				(Descrizione dell’attività)

		Istruttoria affidamento servizio, stipula contratto, impegno di spesa e pagamento canoni, monitoraggio

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		istruttoria pratica

		Contratto in scadenza – Copertura finanziaria per rinnovo

		Richiesta di offerta tariffa all’Agenzia di Rating – Pro memoria per il Ragioniere Generale sull’offerta pervenuta – Nota del Ragioniere Generale di accettazione offerta 

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata – 

Archivio informatico e cartaceo

		Legge Regionale 6/1999 art. 3 – D.Lgs. 118/2011

		Funzionario

		

		2

		stipula contratto e relativa approvazione con provvedimento

		Bozza Contratto predisposta dall’Agenzia di rating

		Acquisizione del codice CIG sul sito ANAC – Sottoposizione dello schema contrattuale alla firma del Ragioniere Generale – Predisposizione Decreto Direttoriale di approvazione in via amministrativa del Contratto. Pubblicazione ex art. 68 L.R. 21/2014 ed invio alla Ragioneria Centrale per acquisizione del visto di competenza. 

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata – Piattaforma SIC -

Archivio informatico e cartaceo

		Legge 136/2010 – L.R. 21/2014 art. 68 - 

		Funzionario – Collaboratore

		

		3

		Predisposizione provvedimento di impegno a favore dell’agenzia di rating

		Bilancio di Previsione

		Predisposizione Decreto di impegno sul cap. 212518 (pluriennale ove necessario) – Richiesta di pubblicazione sul sito ex art. 68 L.R. 21/2014.

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata – Piattaforma SIC -

Archivio informatico e cartaceo

		D.Lgs. 118/2011 – L.R. 21/2014 art. 68

		Funzionario

		

		4

		Trasmissione alla Ragioneria Centrale economia del provvedimento di impegno

		Avvenuta pubblicazione del Decreto sul sito dipartimentale

		Immissione dati contabili sulla piattaforma SIC – Produzione dell’Elenco di trasmissione SIC – Produzione dell’Elenco informatico a firma digitale del Dirigente

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata – Piattaforma SIC -

Archivio informatico e cartaceo

		L.R. 9/2021 art. 9

		Funzionario – Collaboratore

		

		5

		Predisposizione provvedimento di liquidazione e del titolo di spesa

		Bilancio di Previsione – Controllo fattura commerciale o analogica se estera

		Decreto di Liquidazione – Emissione mandati informatici per pagamento fattura.

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata – Piattaforma SIC – Piattaforma Unimatica -

Archivio informatico e cartaceo

		D.Lgs. 118/2011 – L.R. 21/2014 art. 68

		Funzionario

		

		6

		Trasmissione alla Ragioneria Centrale economia del provvedimento di liquidazione e del titolo di spesa

		Avvenuta pubblicazione del Decreto sul sito dipartimentale

		Immissione dati contabili sulla piattaforma SIC – Produzione dell’Elenco di trasmissione SIC – Produzione dell’Elenco informatico a firma digitale del Dirigente

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata – Piattaforma SIC -

Archivio informatico e cartaceo

		L.R. 9/2021 art. 9

		Funzionario -Collaboratore

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 – Istruttoria pratica 

		

				All’approssimarsi della scadenza del vigente Contratto di Rating, previa verifica della necessaria copertura finanziaria per il rinnovo, viene predisposta nota con la quale si chiede all’Agenzia l’offerta della nuova tariffa per l’eventuale rinnovo. Alla ricezione dell’offerta viene predisposto pro memoria per il Ragioniere Generale con eventuale schema di nota di accettazione proposta e richiesta di schema contrattuale da inviare all’Agenzia. 

		

		

		



		

				FASE 2 - Stipula contratto e relativa approvazione con provvedimento

		

				Previo controllo dello schema contrattuale prodotto dall’Agenzia, viene acquisito il codice CIG mediante la piattaforma dell’ANAC, si sottopone alla firma il Contratto e si predispone il Decreto del Ragioniere Generale di approvazione in via amministrativa dell’atto stipulato. Ne viene richiesta la pubblicazione sul sito dipartimentale ed infine viene inviato alla Ragioneria Centrale per l’acquisizione del visto tramite Elenco di trasmissione SIC ed Elenco di trasmissione informatico con firma digitale del Dirigente.

		

		

		



		

				FASE 3 – Predisposizione provvedimento di impegno a favore dell’agenzia di rating

		

				Verificate le disponibilità finanziarie stanziate nel Bilancio di Previsione di competenza atte a fare fronte al pagamento del corrispettivo pattuito, il funzionario predispone il Decreto di impegno, ove necessario anche pluriennale (con tipologia Spese Ricorrenti), al fine di garantire la copertura finanziaria delle scadenze contrattuali. Il provvedimento viene inviato all’Area Servizi Generali per la pubblicazione ex art. 68 L.R. 21/2014.    

		

		

		

		



		

				FASE 4 – Trasmissione alla Ragioneria Centrale economia del provvedimento di impegno

		

				Verificata l’avvenuta pubblicazione sul sito dipartimentale, il Funzionario immette nella piattaforma SIC i dati per la produzione della Scheda Poliennale del capitolo di spesa 212518 e produce l’Elenco di trasmissione per la Ragioneria Centrale. Viene quindi elaborato l’ulteriore Elenco informatico per la Ragioneria che, previa apposizione della firma digitale del Dirigente, viene protocollato dal Collaboratore per l’invio tramite piattaforma IRIDE alla Ragioneria. 

		

		

		



		

				FASE 5 –Predisposizione provvedimento di liquidazione e del titolo di spesa

		

				All’atto della ricezione della fattura emessa dall’Agenzia, il Funzionario predispone il Decreto del Dirigente del Servizio per la liquidazione e pagamento del corrispettivo fatturato. Vengono altresì elaborati nella piattaforma SIC i corrispondenti mandati di pagamento. Il Decreto viene inviato all’Area Servizi generali per la pubblicazione ex art. 68 L.R. 21/2014. 

		

		

		



		

				FASE 6 – Trasmissione alla Ragioneria Centrale economia del provvedimento di liquidazione e del titolo di spesa

		

				Verificata l’avvenuta pubblicazione del Decreto di Liquidazione sul sito dipartimentale, il Funzionario immette nella piattaforma SIC i dati per la produzione dell’Elenco di trasmissione per la Ragioneria Centrale. Viene quindi elaborato l’ulteriore Elenco informatico per la Ragioneria che, previa apposizione della firma digitale del Dirigente, viene protocollato dal Collaboratore per l’invio tramite piattaforma IRIDE alla Ragioneria. 





		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S05.07 Servizio di Rating.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

						Storno annullamento e riduzione di quietanze

				

				(Descrizione dell’attività)

		Controllo e conseguente autorizzazione o diniego di richieste di storni, annullamenti e riduzione di quietanze provenienti da richieste esterne e/o a seguito di controlli dell'istituto cassiere  o di altri Servizi interni al Dipartimento o di altri Assessorati

		Ricevimento della richiesta da parte delle Amministrazioni 

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Istruttoria istanza

		Nota di trasmissione ed eventuali allegati

		Esame della richiesta e della documentazione allegata per l'individuazione degli storni da autorizzare  o negare

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

Archivio informatico e cartaceo

		R.D. 23 maggio 1924 n. 827 Istruzioni sul servizio di tesoreria dello Stato di cui al D.M. 29/05/2007 del Ministero dell'Economia e Finanze D.Lgs n. 118

		Funzionario

		

		2

		 rilascio di  autorizzazione o diniego alle richieste di annullamento e/o riduzione di quietanze

		Istanze ed allegati

		Invio riscontro 

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		nessuno

		Funzionario

		

		3

		Trasmissione  delle autorizzazioni all'Istituto cassiere

		Istanze ed allegati

		Protocollo in uscita 

		supporto digitale 

piattaforma Ragioneria Digitale

Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		nessuno

		Funzionario

		

		4

				 

				

		5

				 

								

		6

						

		7

										

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 – ISTRUTTORIA ISTANZA

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE, della nota con la quale le amministrazioni inviano la richiesta di storno. Dall'esame delle richieste, il funzionario incaricato individua, per ogni quesito, gli uffici competenti al riscontro, sia interni al Dipartimento che esterni presso gli altri Dipartimenti ed Uffici equiparati dell'Amministrazione regionale. A tale scopo, nei casi in cui sorgessero delle perplessità nell'assegnazione della competenza al riscontro,  utilizza, quale indirizzo operativo, la corrispondenza pregressa ed eventualmente il confronto diretto con gli operatori degli Uffici coinvolti. 

		

		

		



		

				FASE 2 -  rilascio di  autorizzazione o diniego alle richieste di annullamento e/o riduzione di quietanze

		

				Dopo aver istruito la pratica il funzionario rilascia l'autorizzazione all'Istituto cassiere competente o il diniego allo storno all'Amministrazione richiedente.

		

		

		



		

				FASE 3 – Trasmissione  delle autorizzazioni all'Istituto cassiere

		

				Le note di cui alla precedente FASE 2 vengono protocollate dal Collaboratore incaricato, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE ed inviate agli uffici di riferimento.



		

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S05.10 Storno annullam. e riduzione quietanze.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		S032012

		

				(Descrizione dell’attività)

		TITOLI DI SPESA

		

		

		FASE

		AZIONI

		Personale impegnato

		

		1

		VALIDAZIONE FIRMA TESORO ED AMMISSIONE AL PAGAMENTO CON INOLTRO AL CASSIERE

		FUNZIONARIO – ISTRUTTORE DIRETTIVO – OPERATORI

		

		2

		ISTRUZIONI SUL SERIZIO DI TESORERIA DELLO STATO DI CUI AL DM 29/05/2007 DEL MINISTRO DELL'ECONOMIA E DELLE FINANZE  D. lgs 118/2011

		FUNZIONARIO – ISTRUTTORE DIRETTIVO – OPERATORI

		

		3

		CONTROLLO E  VALIDAZIONE AL SI DEI TITOLI DI SPESA

		FUNZIONARIO – ISTRUTTORE DIRETTIVO – OPERATORI

		

		4

		FIRMA E REALTIVA ALLA TRASMISSIONE DEI TITOLI DI SPESA ALL'ISTITUTO CASSIERE

		DIRIGENTE TESORO

		

		5

		NULLA OSTA ALL'EMISSIONE DI MANDATI SUPERIORI AL MILIONE DI EURO O RILIEVO

		 ISTRUTTORE DIRETTIVO 

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				AZIIONE 1 - VALIDAZIONE FIRMA TESORO ED AMMISSIONE AL PAGAMENTO CON INOLTRO AL CASSIERE

		

				Quando il titolo di spesa è conforme alle istruzioni sul Servizio di Tesoreria dello Stato e al decreto Legislativo 118 del 2011, tale titolo viene validato al S.I. con contemporaneo invio al Dirigente del Servizio Tesoro per la relativa firma per l'inoltro all'Istituto cassiere

		

		

		



		

				AZIONE 2 -ISTRUZIONI SUL SERIZIO DI TESORERIA DELLO STATO DI CUI AL DM 29/05/2007 DEL MINISTRO DELL'ECONOMIA E DELLE FINANZE  D. lgs 118/2011

		

				ATTIVITA' DI STUDIO DA PARTE DEL PERSONALE ADDETTO  PER VERIFICA CONFORMITA' DEI TITOLI DI SPESA ALLA NORMATIVA

		

		

		



		

				AZIONE 3 – CONTROLLO E  VALIDAZIONE AL S.I.  DEI TITOLI DI SPESA 

		

				Verifica della conformità del titolo di spesa alle istruzioni sul Servizio di Tesoreria dello Stato e al decreto Legislativo 118 del 2011 e relativa validazione di titoli di spesa.

		

		

		

		



		

				AZIONE  4 – FIRMA E REALTIVA ALLA TRASMISSIONE DEI TITOLI DI SPESA ALL'ISTITUTO CASSIERE

		

				Il Dirigente del Servizio Tesoro, ricevuti i mandati validati dagli impiegati addetti a ciò, appone la sua firma digitale e crea una busta che viene trasmessa all'Istituto cassiere



		

		

		



		

				AZIONE 5 – NULLA OSTA ALL'EMISSIONE DI MANDATI SUPERIORI AL MILIONE DI EURO O RILIEVO

		

				Se il titolo di spesa supera il milione di euro, (ad oggi il tetto massimo è di euro 5.000.000,00 giusta nota 31285 del 14/04/2021 con cui viene revocata la nota 59889 del 18/12/2012), per la sua validazione il Servizio Tesoro necessita della richiesta di autorizzazione in deroga all'importo massimo consentito da parte dell'Amministrazione che emette il titolo di pesa e, solo dopo l'autorizzazione in deroga concessa dal Ragioniere Generale, può validare il titolo di spesa.  Se il titolo di spesa non è conforme a quanto previsto dalla normativa, il dipendente rimanda indietro il suddetto titolo, con RILIEVO, alla Ragioneria Centrale.

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S05.11 Titoli di spesa.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

		s032013

		Attività

		Versamento  IVA (Split payment)

				

				(Descrizione dell’attività)

		Previo controllo con l'Istituto Cassiere, redazione di apposito provvedimento amministrativo, versamento tramite trasmissione telematica del relativo Mod.F24EP.

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Controlli con l'Istituto Cassiere per l'IVA versata

		Controllo dei versamenti mensili affluiti e raffronto con i dati forniti dall'Istituto Cassiere

		nessuno

		Applicativo Gestione Entrate 

		Art.17ter del D.P.R. 26 ottobre 1972 n.633 e s.m.i. – cfr. Circolare n.9/2015

		Collaboratore

		

		2

		Predisposizione provvedimento di  impegno e liquidazione dell'IVA da versare all'Agenzia delle Entrate

		Controllo di eventuali versamenti effettuati in regime di Reverse Charge ed eventuali quietanze stornate

		Provvedimento di impegno e liquidazione dell'IVA da versare all'Agenzia delle Entrate

		S.I.C.

		nessuno

		Collaboratore

		

		3

		Trasmissione alla Ragioneria centrale Economia del provvedimento

		nessuno

		Elenco di trasmissione del provvedimento alla Ragioneria centrale economia

		S.I.C.

		nessuno

		Collaboratore

		

		4

		Versamento tramite trasmissione telematica del relativo mod.F24EP

		nessuno

		mod.F24EP digitale

		Applicativo F24 Enti Pubblici ed applicativo Entratel

		nessuno

		Collaboratore

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 - Controlli con l'Istituto Cassiere per l'IVA versata

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con il controllo dei versamenti affluiti sul capitolo di entrata 7500, tramite l'utilizzo dell'applicativo Gestione Entrate, e confronto con il dato fornito dall'Istituto Cassiere. 

		

		

		



		

				FASE 2 – Predisposizione del provvedimento di impegno e liquidazione dell'Iva da versare all'agenzia delle Entrate

		

				Successivamente alla fase di controllo, viene predisposto il provvedimento di accertamento, impegno e liquidazione dell'Iva da versare all'agenzia delle Entrate, indicando eventuali versamenti avvenuti in regime di Reverse Charge ed eventuali quietanze stornate dal capitolo 7500 ad altri capitoli di entrata.

		

		

		



		

				FASE 3 – Trasmissione alla Ragioneria centrale Economia del provvedimento

		

				Il provvedimento viene trasmesso con elenco alla Ragioneria centrale Economia. Dopo aver verificato la sussistenza dell'impegno, si predispone il mandato di pagamento.

		

		

		

		



		

				FASE 4 – Versamento tramite trasmissione telematica del relativo mod.F24EP

		

				Atraverso l'utilizzo dell'applicativo F24 Enti pubblici viene compilato il mod.F24EP, che viene trasmesso all'Agenzia delle Entrate per mezzo dell'Applicativo Entratel.

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S05.12 Versamento  IVA (Split payment).ods


				Attività

		Monitoraggio e commissioni Conti correnti postali

				

				(Descrizione dell’attività)

		Regolarizzazione contabile delle commissioni di incasso,  su ogni singolo c/c postale, per il servizio di riscossione svolto dall'Ente Poste Italiane S.p.A. di parte delle entrate regionali.

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Istruttoria pratica

		Nota da parte dell'Istituto cassiere

		Controlli con Mod. 2/tes

		Protocollo IRIDE

		codice civile (art.1823 e segg.) - D.Lgs.385/93 contenente il testo unico delle leggi in materia bancaria e creditizia

		Funzionario

		

		2

		Predisposizione provvedimento di impegno a favore dell'Ente Poste Italiane S.p.A.

		Decreto di impegno

		Invio all'Ufficio preposto per la pubblicazione nel sito Istituzionale

		protocollo IRIDE, Supporto digitale

		Comma 5, art. 68 L.R. 21/14 e ss.mm.e ii.

		Collaboratore/Funzionario

		

		3

		Trasmissione alla Ragioneria centrale economia del provvedimento 

		Elenco di trasmissione 

		Mod. RC 2021

		protocollo IRIDE, Supporto digitale, Piattaforma SIC

				Collaboratore/Funzionario

		

		4

		Predisposizione  provvedimento di liquidazione e del titolo di spesa 

		Decreto liquidazione e mandati di pagamento

		Invio all'Ufficio preposto per la pubblicazione del decreto  nel sito Istituzionale

		protocollo IRIDE, Supporto digitale

		Comma 5, art. 68 L.R. 21/14 e ss.mm.e ii.

		Collaboratore/Funzionario

		

		5

		Trasmissione alla Ragioneria centrale economia del provvedimento di liquidazione e del titolo di spesa 

		Elenco di trasmissione 

		Mod. RC 2021 circolare 11/2021

		protocollo IRIDE, Supporto digitale, Piattaforma SIC

				Collaboratore/Funzionario

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				Fase 1 – Istruttoria pratica

		

				A fine esercizio perviene dall'Istituto cassiere una nota con l'indicazione delle commissioni postali per la predisposizione dei mandati per la regolarizzazione della contabilità 19. Gli importi indicati nella suddetta nota vengono confrontati con il MOD 2 TES.

		

		

		



		

				FASE 2 -Predisposizione provvedimento di impegno a favore dell'Ente Poste Italiane S.p.A.

		

				Viene predisposto il decreto di impegno delle commissioni postali per l'esercizio sul capitolo 212522 e dopo la firma del Dirigente del Servizio viene inviato all'ufficio del Dipartimento che si occupa della pubblicazione nel Sito istituzionale della  Regione Siciliana.

		

		

		



		

				FASE 3 –Trasmissione alla Ragioneria centrale economia del provvedimento 

		

				Dopo la pubblicazione, il decreto viene trasmesso alla Ragioneria Centrale Economia per la registrazione.

		

		

		

		



		

				FASE 4 – Predisposizione  provvedimento di liquidazione e del titolo di spesa 

		

				Dopo la registrazione del Decreto di impegno da parte della Ragioneria Centrale vine emesso il decreto di liquidazione e i mandati di pagamento modalità 15 per ogni provincia. Il decreto di liquidazione dopo la firma del Dirigente del Servizio viene inviato all'ufficio del Dipartimento che si occupa della pubblicazione nel Sito istituzionale della  Regione Siciliana

		

		

		



		

				FASE 5 – Trasmissione alla Ragioneria centrale economia del provvedimento di liquidazione e del titolo di spesa 

		

				Dopo la pubblicazione del decreto di liquidazione viene trasmesso alla Ragioneria Centrale Economia per la registrazione. In seguito vengono trasmessi i mandati di pagamento.

		

		

		



???

Pagina 

??? (???)

15/12/2021, 13.42.03

Pagina  / 

???

MMicalizzi
Allegato File
S05.13 Monitor. commissioni C_C postali.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

		S032014

		Attività

		Presentazione deleghe di pagamento

				

				(Descrizione dell’attività)

		Previo controllo dell'avvenuto pagamento dei titoli di spesa, trasmissione telematica del relativo mod.F24EP (versamenti unitari delle imposte, dei contributi dovuti all'INPS e delle altre somme a faviore dello Stato, delle regioni e degli enti previdenziali, con eventuale compensazione dei crediti)

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Ricezione via e-mail delle deleghe di pagamento Mod.F24EP e controllo che i relativi titoli di spesa siano già stati pagati dal cassiere

		nessuno

		nessuno

		Casella di Posta Elettronica dedicata alle deleghe di pagamento Mod.F24EP

		Art.11, comma 2, del D.L. 24 aprili 2014, n. 66 conv. Con modificazioni dalla Legge 23 giugno 2014, n. 89 – cfr Circolare 12/2015

		Collaboratore

		

		2

		Versamento tramite trasmissione telematica del relativo Mod.F24EP

		Controllo della correttezza dei dati contenuti nella delega di pagamento Mod.F24EP e dell'avvenuto pagamento del relativo titolo di spesa.

		Predisposizione del Mod.F24EP

		Applicativo F24 Enti Pubblici ed applicativo Entratel

		nessuno

		Collaboratore

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 - Ricezione via e-mail delle deleghe di pagamento Mod.F24EP e controllo che i relativi titoli di spesa siano già stati pagati dal cassiere

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con la ricezione, nella casella di posta creata, delle deleghe di pageghe di pagamento Mod.F24EP. 

		

		

		



		

				FASE 2 – Versamento tramite trasmissione telematica del relativo Mod.F24EP

		

				Dopo aver ricevuto via e-mail la delega di pagamento, si procede con la verifica della correttezza dei dati ivi contenuti. Verificato l'avvenuto pagamento del relativo titolo di spesa, si procede, attraverso l'utilizzo dell'applicativo F24 Enti Pubblici, con la compilazione del Mod.F24EP che viene trasmesso all'Agenzia delle Entrate per mezzo dell'applicativo Entratel.

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S05.14 Presentazione deleghe pagamento.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Elaborazione relazione quadrimestrale situazione di cassa 

				

				(Descrizione dell’attività)

		Acquisizione dati dall'istituto cassiere (modd. 1-2-3 tes) ed elaborazione dei dati da inserire nella relazione da trasmettere all'A.R.S. 

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Acquisizione dati dall'istituto cassiere (modd. 1-2-3 tes) 

		Verifica modelli 123/Tes

		Controllo con i dati definitivi dell’123/tes

		supporto digitale e/o cartaceo

 Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		Art. 4, L.R. 47/1977 come modificato dall'art.31 della L.R. 16/2017

		Collaboratore

		

		2

		Analisi e confronto con i dati del nostro S.I. ed eliminazione eventuali incongruenze

		Elaborazione della quadrimestrale tramite i nostri S.I presenti nel Menù applicazioni

		Stampa dei nostri dati e allineamento con i dati dell’123/Tes

		supporto digitale 

 Menù Applicazioni

Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		nessuno

		Collaboratore

		

		3

		Elaborazione relazione

		Redazione relazione

		Istruttoria  nota di trasmissione della relazione all’Assessore dell’Economia

		supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale

Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		nessuno

		Collaboratore

		

		4

		Trasmissione relazione all'Assessore dell’Economia

		Invio nota di trasmissione

		Approvazione della relazione da parte dell’Assessore e relativo inoltro all’ARS

		supporto digitale e/o cartaceo

 Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		nessuno

		Collaboratore

		

								

								

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 - Acquisizione dati dall'istituto cassiere (modd. 1-2-3 tes) 

		

				Questa fase inizia con l'acquisizione, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica, dei Modd 1,2,3 Tes trasmessi dall’Istituto Cassiere. Il predetto modello comprende tutti gli incassi e i pagamenti transitati nelle Casse della Regione nel periodo cui si fa riferimento. Il funzionario incaricato comunica all’Istituto cassiere eventuali incongruenze con i dati presenti nel S.I.. Verificate le incongruenze l’Istituto Cassiere provvede a fornire il Modello con i dati definitivi.

		

		

		



		

				FASE 2 - Analisi e confronto con i dati del nostro S.I. ed eliminazione eventuali incongruenze

		

				In questa fase il funzionario incaricato provvede all’elaborazione e alla stampa della quadrimestrale di cassa tramite il Menù Applicazioni. Successivamente il funzionario passa all’analisi delle partite che devono essere allineate con le partite presenti nel Modello 1,2,3 Tes fornite dall’Istituto Cassiere. Quindi si procede alla verifica delle partite disallineate, tendenzialmente dovute a regolarizzazioni contabili che devono essere elaborate. Allineate le partite il funzionario procede alla stampa definitiva dei dati dal Menù Applicazioni per la redazione della quadrimestrale di cassa 

		

		

		

		

		



		

				FASE 3 – Protocollazione delle note agli Uffici competenti 

		

				In questa fase si procede alla vera e propria elaborazione e redazione della quadrimestrale. Il funzionario, in materia dettagliata illustra le risultanze della gestione di Cassa e di Tesoreria della Regione Siciliana al periodo di riferimento, poste a raffronto  con quella del corrispondente periodo dell’anno precedente, adattate allo schema previsto nel D.Lgs 118/2011, sia per l'entrata (Titolo, Tipologia e Categoria), sia per la spesa (Titolo, Missione e Programma).

Quindi i dati delle entrate e delle spese acquisiti dai modelli 01 – 02 e 03 Tes, forniti mensilmente al Servizio Tesoro dall’Istituto Cassiere, vengono esposti secondo le principali categorie di bilancio (entrate correnti di natura tributaria, contributiva e perequativa, Trasferimenti correnti, Entrate extratibutarie ecc.). 



		

		

		

		

		



		

				FASE 4 – Trasmissione relazione all'Assessore dell’Economia

		

				Terminata la relazione della Quadrimestrale di Cassa, comprensiva di prospetti e tabelle illustrative, il Funzionario incaricato  provvede all’istruttoria della nota di trasmissione della relazione e quindi all’inoltro tramite la piattaforma IRIDE. Superata la fase di approvazione della relazione da parte dell’Assessore l’ufficio dello stesso provvede al relativo inoltro all’ARS. 



		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S05.16 Elab. relaz. quadrim. situazione cassa.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Liquidazione dei sottoconti della ex Tesoreria unica regionale (T.U.R.)

				

				(Descrizione dell’attività)

		Istruttoria delle istanze - Verifica dei sottoconti dell'ex Tesoreria unica regionale, liquidazione delle somme relative richieste per le quali è reso nulla osta da parte delle competenti Amministrazioni regionali

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Verifica delle istanze dei Dipartimenti regionali competenti 

		Nota di trasmissione ed eventuali allegati

		Esame della richiesta di nulla osta e verifica del sottoconto di riferimento e il relativo importo da liquidare 

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		Art. 21 della legge regionale 8 maggio 2018, n. 8 - D.Lgs.118/2011 - cfr. Circolare n.11/2018

		Collaboratore

		

		2

		Predisposizione del titolo di spesa 

		Verifica Elenco sottoconti recuperati

		Emissione del titolo di spesa

		supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale

Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		nessuno

		Collaboratore

		

		3

		Trasmissione alla Ragioneria centrale economia del titolo di spesa 

		Invio elenco tramite SIC

		Elenco di trasmissione del titolo di spesa alla Ragioneria Mod RC_2021 

		supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale

Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		Circolare 11/2017

		Collaboratore

		

		4

		Comunicazione di avvenuta liquidazione ai competenti Dipartimenti regionali

		Verifica SIC avvenuto pagamento del Titolo

		Nota di tramissione

		supporto digitale e/o cartaceo

 Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		nessuno

		Collaboratore

		

								

								

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 - Verifica delle istanze dei Dipartimenti regionali competenti 

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE, della nota con la quale l’amministrazione attiva, titolare della spesa, rilascia il Nulla Osta al Servizio Tesoro e descrive la tipologia di controllo marginale. Dall'esame delle richieste, il funzionario incaricato individua, tramite l’elenco in formato excel, il sottoconto indicato nel predetto nulla osta e verifica se l’importo da liquidare è totale o parziale. Inoltre verifica se il sottoconto è realmente esistente o se vi è indicato un importo errato.

		

		

		



		

				FASE 2 - Predisposizione del titolo di spesa 

		

				A valle dell'attività svolta per la FASE 1, il Funzionario incaricato provvede alla redazione di specifiche richieste di chiarimenti in base alla tipologie di problematiche riscontrate:

1) incongruenza con i dati presenti negli archivi a disposizione del Servizio;

2) assenza del sottoconto indicato;

3) riscontro di sottoconti già liquidati a seguito di precedenti nulla osta.

Effettuate le opportune verifiche il funzionario procede ad emettere il titolo in favore del beneficiario indicato. 

		

		

		



		

				FASE 3 – Trasmissione alla Ragioneria centrale economia del titolo di spesa 

		

				Dopo l’emissione del titolo di spesa e la successiva firma digitale apposta dal Dirigente del Servizio, il funzionario, tramite la piattaforma SIC, invia l’elenco di trasmissione del titolo di spesa. Successivamente compila il mod.RC allegando i documenti richiesti e lo trasmette alla Ragioneria per il relativo controllo; il predetto modello, firmato digitalmente dal dirigente del Servizio, viene protocollato dal Collaboratore incaricato, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE.



		

		

		

		



		

				FASE 4 – Comunicazione di avvenuta liquidazione ai competenti Dipartimenti regionali

		

				Il Funzionario incaricato controlla sulla piattaforma SIC se il titolo di spesa è stato pagato dall’Istituto Cassiere. Verificato l’effettivo pagamento il funzionario predispone la nota di comunicazione, indirizzata all’Amministrazione attiva che ha rilasciato il Nulla Osta, di avvenuto pagamento. 



		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S05.17 Liquidaz sottoconti ex T.U.R..ods


???

				Attività

		Pagamento commissioni Fondo di rotazione Legge Regionale n. 15/1986

						

				(Descrizione dell’attività)

		Calcolo della commissione e successivo provvedimento di impegno ed emissione del relativo mandato

				

				

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Calcolo della commissione

		Ricezione modello  43 Tes trasmesso dall’Istituto Cassiere

		 Esame del modello 43 Tes

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata

Archivio informatico e cartaceo

		L.R. n. 15/1986 “Legge Sciangula”

		Funzionario

		

		2

		Predisposizione del provvedimento di impegno

		verifica della documentazione necessaria alla predisposizione del provvedimento

		Calcolo aritmetico della commissione ed emissione del provvedimento di impegno e liquidazione  per il pagamento della commissione

		supporto digitale

piattaforma Ragioneria Digitale

Protocollo IRIDE e/o posta certificata

		L.R. n. 15/1986 “Legge Sciangula”

		Funzionario

		

		3

		Trasmissione alla Ragioneria centrale economia del provvedimento

		Inserimento su sistema informatico del provvedimento

		Elenco di trasmissione

		supporto digitale e/o cartaceo

		nessuno

		Funzionario

		

		4

		Predisposizione  del provvedimento  di liquidazione e del titolo di spesa

		Verifica annotazione del decreto di liquidazione e predisposizione titolo di spesa

		Emissione mandato di pagamento

		supporto digitale e/o cartaceo

		nessuno

		Funzionario

		

		5

		Trasmissione alla Ragioneria centrale economia del provvedimento di liquidazione e del titolo di spesa

		verifica requisiti titolo di spesa

		Elenco di trasmissione

		supporto digitale

piattaforma Ragioneria Digitale

		nessuno

		Funzionario

		

								

				

				

						

						

						

								

								

								

						

								

								

								

		



		r

				

				FASE 1 -Calcolo della commissione

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE, del modello 43 Tes trasmesso allo scrivente dall’Istituto Cassiere. Successivamente si provvede al calcolo aritmetico dell’ammontare della commissione.

		

		



						

				FASE 2 – Predisposione del provvedimento di impegno

		

				 il Funzionario incaricato provvede al calcolo aritmetico della commissione e predispone il provvedimento di impegno e liquidazione della somma.

		

		



						

				FASE 3 –Trasmissione alla Ragioneria centrale economia del provvedimento 

		

				l provvedimento firmato dal Dirigente, repertoriato e pubblicato viene inserito nel sistema informatico contabile e trasmesso alla competente ragioneria centrale per la annotazione.

		

						

		



						

				FASE _4_Predisposizione  del provvedimento di liquidazione e  del titolo di spesa 

		

				Il funzionario dopo avere verificato che il provvedimento di liquidazione è stato annotato dalla competente ragioneria centrale predispone il titolo di spesa attraverso il sistema informatico contabile SIC.



		

		



						

				FASE _ 5 _Trasmissione alla Ragioneria centrale economia del provvedimento di liquidazione e del titolo di spesa 

		

				Il titolo di spesa firmato dal Dirigente responsabile viene trasmesso alla competente ragioneria centrale e successivamente alla cassa per il pagamento.





		

		



MMicalizzi
Allegato File
S05.18 Pagam. comm. fondo rotaz. LR 15_1986.ods


				Attività

		Intervento fideiussorio sulle garanzie concesse dalla Regione

				

				(Descrizione dell’attività)

		Intervento fideiussorio sulle garanzie concesse dalla Regione siciliana, su richiesta degli istituti di credito mutuanti

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Istruttoria istanza

		Nota da parte dell'Istituto di credito di richiesta di subentro fidejussorio

		Acquisizione e controllo della documentazione 

		Protocollo IRIDE

		L.R. 25/93  -  L.R. 32/72 - L.R. 79/75 - L.R. 7/86 - L.R. 30/97 - L.R. 6/2001 - L.R. 21/2003 

		Funzionario

				

		2

		Predisposizione  provvedimento di impegno a favore della banca richiedente

		Decreto di impegno

		Invio all'Ufficio preposto per la pubblicazione nel sito Istituzionale

		protocollo IRIDE, Supporto digitale

		Comma 5, art. 68 L.R. 21/14 e ss.mm.e ii.

		Collaboratore/Funzionario

				

		3

		Trasmissione alla Ragioneria centrale economia del provvedimento di impegno

		Elenco di trasmissione 

		Mod. RC 2021

		protocollo IRIDE, Supporto digitale, Piattaforma SIC

				Collaboratore/Funzionario

				

		4

		Predisposizione  provvedimento di liquidazione e del titolo di spesa 

		Decreto liquidazione e mandato di pagamento

		Invio all'Ufficio preposto per la pubblicazione del decreto  nel sito Istituzionale

		protocollo IRIDE, Supporto digitale

		Comma 5, art. 68 L.R. 21/14 e ss.mm.e ii.

		Collaboratore/Funzionario

				

		5

		Trasmissione alla Ragioneria centrale economia del provvedimento di liquidazione e del titolo di spesa 

		Elenco di trasmissione 

		Mod. RC 2021 circolare 11/2021

		protocollo IRIDE, Supporto digitale, Piattaforma SIC

				Collaboratore/Funzionario

				

						

								

								

								

								

								

								

								

								

								

								

								

		

		



		r

		

				Fase 1 – Istruttoria pratica

		

				Per i mutui garantiti dalla Regione Siciliana, nel caso che l'Istituto di credito che ha concesso il credito non viene pagato dal soggetto interessato, effettua una richiesta di subentro fidejussorio. Dopo tale richiesta, viene acquisita ed esaminata  la documentazione inerente la procedura di escussione del debito attivata dall'Istituto di credito nei confronti del debitore (eventuali transazioni – azioni giudiziarie – sentenze esecutive di tribunale). In questa fase si può anche richiedere un parere all'Ufficio legislativo e Legale.

		

		

		



		

				FASE 2 -Predisposizione  provvedimento di impegno a favore della banca richiedente

		

				Viene predisposto il decreto di impegno su capitolo pertinente dopo la firma del Dirigente del Servizio viene inviato all'ufficio del Dipartimento che si occupa della pubblicazione nel Sito istituzionale della  Regione Siciliana.

		

		

		



		

				FASE 3 –Trasmissione alla Ragioneria centrale economia del provvedimento 

		

				Dopo la pubblicazione, il decreto viene trasmesso alla Ragioneria Centrale Economia per la registrazione.

		

		

		

		



		

				FASE 4 – Predisposizione  provvedimento di liquidazione e del titolo di spesa 

		

				Dopo la registrazione del Decreto di impegno da parte della Ragioneria Centrale vine emesso il decreto di liquidazione ed il mandato di pagamento. Il decreto di liquidazione dopo la firma del Dirigente del Servizio viene inviato all'ufficio del Dipartimento che si occupa della pubblicazione nel Sito istituzionale della  Regione Siciliana

		

		

		



		

				FASE 5 – Trasmissione alla Ragioneria centrale economia del provvedimento di liquidazione e del titolo di spesa 

		

				Dopo la pubblicazione del decreto di liquidazione viene trasmesso alla Ragioneria Centrale Economia per la registrazione. In seguito viene  trasmesso il mandato di pagamento.

		

		

		



???

Pagina 

??? (???)

15/12/2021, 16.10.37

Pagina  / 

???
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Allegato File
S05.20 Interv fideius garanzie conc Regione.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Gestione, previsione e consuntivo dei capitoli del capo X

				

				(Descrizione dell’attività)

		Previsione entrate , decreti di accertamento, esame dei versamenti, note di storno, comunicazione di A.R.e V. alla Rag. Centrale.

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		previsione entrate capo x

		Nota di previsione

		Esame di previsione di entrate dei capitoli del capo X

		nota su iride

		R.D. 23 maggio 1924 n. 827 istruzioni dul servizio di Tesoreria dello Stato di cui al D.M. 29/05/2007 del Ministro dell'Economia e delle Finanze – D. Leg.vo n. 118/2011

		Istruttore Direttivo

		

		2

		decreti di accertamento

		Il decreto di accertamento viene elaborato sulla base delle indicazioni contenute nelle note di intimazione al pagamento 

		trasmesso alla Ragioneria con elenco 

		nota su iride

				Istruttore Direttivo

		

		3

		esame delle quietanze emesse sui capitoli di entrata del capo X Tesoro

		quietanze

		note di richiesta storni all'Unicredit e comunicazioni di Riscosso e versato alla Rag. Centrale

		consultazione gestione entrate sul Menu Applicazioni 

		nessuno

		Istruttore Direttivo

		

		4

		Richiesta ai Dipartimenti regionali per il recupero crediti

		note ai Dipartimenti 

				Note su Iride con supporto digitale e/o cartaceo

		nessuno

		Istruttore Direttivo

		

		5

		Consuntivo entrate capo X 

		allineamento dei capitoli del Capo X

		Decreto di accertamento 

		trasmessi alla Ragioneria con elenco 

		nessuno

		Istruttore Direttivo

		

								

								

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 - previsione entrate capo x

		

				L'attività descritta in questa fase consiste nell'indicare , per i capitoli  di entrata del capo X,  il Bilancio di previsione per il triennio 2022-2024.

						

		

		



		

				FASE 2 – Decreti di accertamento

		

				 In questa fase,  a seguito di invio da parte dell'Ufficio Speciale Recupero crediti derivanti da sentenze della Corte dei Conti, di copia di sentenza e pedissequo atto di intimazione di pagamento nei confronti dei soggetti condannati, si  provvede ad elaborare  decreti di accertamento e  tramite elenco di trasmissione  si trasmettono alla Ragioneria Centrale.

						

		

		



		

				FASE 3 – esame delle quietanze emesse sui capitoli di entrata del capo X Tesoro

		

				A seguito dei Decreti di accertamento di cui alla fase 2, si provvede tramite l'ausilio di “Gestione Entrate” in  Menu Applicazioni a monitorare, sopratutto, i capitoli del capo X – 3724 – 3711 – 3717 – 2714 -. A seguito di questa attività di monitoraggio  e dal riscontro dei tabulati dei versamenti dei vari debitori,  sono state prodotte circa 338 note tra storni, annullamenti di quietanze, comunicazioni alla Ragioneria Centrale e richieste di notizie recupero crediti a tutti i Dipartimenti Regionali. Tuttavia con deliberazione n. 452 del 5 novembre 2021 - “Residui attivi su capitoli di Entrata Capo X e Capo XI del Bilancio Finanziario gestionale” si è proceduto all'eliminazione di alcuni accertamenti non di pertinenza del Servizio Tesoro con relativa richiesta di reimputazione  ai capitoli pertinenti  delle amministrazioni in possesso delle informazioni sulla sussistenza delle ragioni del credito.

								

		

		

		



		

				FASE 4 – Richiesta ai Dipartimenti regionali per il recupero crediti

		

				La responsabilità dell'effettivo recupero del credito spetta di norma alle Amministrazioni di competenza, per cui si è proceduto a scrivere e richiedere, ai vari Dipartimenti, notizie sugli importi dovuti non ancora versati. Tuttavia, con deliberazione n. 452 del 5 novembre 2021 - “Residui attivi su capitoli di Entrata Capo X e Capo XI del Bilancio Finanziario gestionale” si è proceduto all'eliminazione di alcuni accertamenti non di pertinenza del Servizio Tesoro con relativa richiesta di reimputazione  ai capitoli pertinenti  delle amministrazioni in possesso delle informazioni sulla sussistenza delle ragioni del credito.

		

		

		



		

				FASE 5 –  Consuntivo entrate capo X 

		

				Al Servizio Tesoro spetta il monitoraggio di tutti i capitoli del capo X – Tesoro, a seguito del quale si provvede all'allineamento contabile del capitolo, successiva predisposizione di decreto di accertamento propedeutico al consuntivo e trasmissione alla Ragioneria Centrale.
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Allegato File
S05.21 Gest. previs. consunt. capitoli del capo X.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Prelevamenti dal c/c statale 22923 presso Banca d'iIalia "R.A.SICILIA - RIS. CEE-COF.NAZ." 

				

				(Descrizione dell’attività)

		Prelevamento somme disponibili previa redazione di apposito provvedimento amministrativo, tramite richiesta di prelevamento fondi per via telematica 

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Prelevamento telematico delle somme disponibili

		Verifica del Saldo presente nell’estratto conto del c/c/22923 

		Stampa del prelevamento con relativo protocollo

		supporto digitale e/o cartaceo

 Piattaforma Banca d’Italia 

		 L.R. 10/1999, art.4 - L. 29 ottobre 1984, n. 720 - Circolare n.9 del 24.02.2015 della Ragioneria Generale dello Stato - D.Lgs.118/2011

		Collaboratore

		

		2

		Comunicazione all'Istituto cassiere per l'emissione della quietanza

		Istruttoria nota di trasmissione per l’Istituto Cassiere

		Verifica emissione quietanza

		supporto digitale 

Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		nessuno

		Collaboratore

		

		3

		Redazione di apposito provvedimento amministrativo di impegno e liquidazione e di accertamento entrata della somma prelevata

		Istruttoria provvedimento di impegno, liquidazione, accertamento 

		Invio per Pubblicazione del provvedimento sul sito istituzionale all’Ufficio preposto

		supporto digitale 

 Portale Regione Siciliana

Protocollo IRIDE e posta elettronica 

		Comma 5 dell’art. 68 della L.R. 21/2014 e ss.mm.ii.

		Collaboratore

		

		4

		Trasmissione alla Ragioneria centrale economia del provvedimento 

		Invio elenco tramite SIC

		Elenco di trasmissione del titolo di spesa alla Ragioneria Mod RC_2021 

		supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale

Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		Circolare 11/2017

		Collaboratore

		

								

								

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 - Prelevamento telematico delle somme disponibili

		

				 Il funzionario incaricato, giornalmente, monitora l’estratto conto del c/c 22923 della Contabilità Speciale tramite la piattaforma della Banca d’Italia e verificato il saldo presente fa richiesta di prelevamento generando il relativo procollo.

		

		

		



		

				FASE 2 - Redazione delle note di trasmissione agli Uffici delle richieste per competenza

		

				Acquisita la richiesta di prelevamento tramite la piattaforma della Banca d’Italia, il funzionario incaricato provvede ad istruire la nota relativa alla comunicazione all’Istituto Cassiere dell’avvenuto prelevamento e autorizza lo stesso ad emettere la quietanza sul capitolo di entrata dedicato. Per la trasmissione e protocollazione è richiesto l’utilizzo sia della piattaforma IRIDE che della casella di posta elettronica. Trascorso il periodo necessario, il funzionario procede alla verifica dell’emissione della quietanza.



		

		

		

		

		



		

				FASE 3 – Redazione di apposito provvedimento amministrativo di impegno e liquidazione e di accertamento entrata della somma prelevata

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE, dei provvedimenti e delle note con le quali il Servizio 02 della Ragioneria Generale comunica all’Istituto cassiere le somme introitate nel conto 22923 e ne autorizza l’emissione di quietanza indicando i capitoli di imputazione. Fatte le opportune verifiche il funzionario redige apposito provvedimento amministrativo di impegno, liquidazione e accertamento. La somma viene accertata sul capitolo di entrata 7032 “Prelievi dal conto di Tesoreria delle Risorse Comunitarie UE/STATO”. Dopo la firma del Dirigente preposto, tramite il portale IRIDE, si procede alla repertoriazione del Decreto e successivamente, tramite e-mail, si richiede all’Ufficio preposto la pubblicazione sul sito istituzionale. Generato l’impegno, il funzionario emette il titolo di spesa sul capitolo di spesa 215221 “Versamenti ai conti di Tesoreria Statale delle Risorse Comunitarie UE/Stato” del bilancio regionale.

 

		

		

		

		

		



		

				FASE 4 –Trasmissione alla Ragioneria centrale economia del provvedimento 

		

				Dopo l’emissione del titolo di spesa e la successiva firma digitale apposta dal Dirigente del Servizio, il funzionario, tramite la piattaforma SIC, invia l’elenco di trasmissione del titolo di spesa. Successivamente compila il mod.RC allegando i documenti richiesti e lo trasmette alla Ragioneria per il relativo controllo; il predetto modello, firmato digitalmente dal dirigente del Servizio, viene protocollato dal Collaboratore incaricato, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE.
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Allegato File
S05.22 Prelev cc statale 22923 R.A.SICILIA-RIS.CEE-COF.NAZ..ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Rimborsi e restituzioni di somme affluite all’erario regionale

				

				(Descrizione dell’attività)

		Acquisizione dell’istanza da parte di utenti vari (privati – Enti regionali – Comuni – etc.) di rimborsi di somme -Verifica del capitolo di entrata delle somme versate dagli utenti - Emissione del provvedimento di rimborso o eventuale inoltro all’Amministrazione competente se il  capitolo di entrata non rientra nel Capo X

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Acquisizione ed esame dell’istanza  di rimborso

		Nota di trasmissione ed eventuali allegati dell’istanza di rimborso.

		Esame dell’istanza e della documentazione allegata per l'individuazione del capitolo e del capo in cui è affluita la somma di cui è richiesto il rimborso

		digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

Archivio informatico e cartaceo

		R.D. 23 maggio 1924, n. 827 - Istruzioni sul servizio di tesoreria dello Stato di cui al D.M. 29/05/2007 del Ministro dell'economia e delle finanze - D.Lgs. n.118/2011

		Funzionario

		

		2

		Verifica del capitolo di entrata delle somme versate dagli utenti ed eventuale inoltro all’Amministrazione competente

		Ricerca quietanza in entrata 

		eventuale trasmissione dell’istanza all’Amministrazione di competenza

		supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale

Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		nessuno

		Funzionario

		

		3

		Emissione del provvedimento di impegno per il rimborso della somma

		verifica della documentazione necessaria alla predisposizione del provvedimento

		predisposizione decreto di impegno e liquidazione 

		supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale

Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		nessuno

		Funzionario

		

		4

		Trasmissione alla Ragioneria centrale economia del provvedimento 

		Inserimento su sistema informatico del provvedimento

		Elenco di trasmissione

		supporto digitale e/o cartaceo

		nessuno

		Funzionario

		

		5

		Predisposizione  del provvedimento di liquidazione e del titolo di spesa 

		Verifica annotazione del decreto di impegno e predisposizione titolo di spesa

		Emissione mandato di pagamento

		supporto digitale e/o cartaceo

		nessuno

		Funzionario

		

		6

		Trasmissione alla Ragioneria centrale economia del provvedimento di liquidazione e del titolo di spesa 

		verifica requisiti titolo di spesa

		Elenco di trasmissione

		supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale

		nessuno

		Funzionario

		

								

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 - Acquisizione ed esame dell’istanza  di rimborso

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE, della nota con la quale il soggetto chiede il rimborso della somma affluita nelle casse della Regione ed esame di tutta la documentazione allegata. 

		

		

		



		

				FASE 2 - Verifica del capitolo di entrata delle somme versate dagli utenti ed eventuale inoltro all’Amministrazione competente

		

				A valle dell'attività svolta per la FASE 1, il Funzionario incaricato provvede alla ricerca sul sistema informatico della quietanza in entrata della somma. Se la somma non è affluita nel capo X – Tesoro la richiesta di rimborso deve essere inoltrata all’Amministrazione regionale di competenza comunicando all’utente l’Amministrazione a cui rivolgersi. 

1 – la nota viene predisposta a firma del Dirigente e trasmessa tramite il protocollo informatico.

Se la somma è affluita nel capo X Tesoro il funzionario richiede alla cassa la quietanza in originale ed eventualmente la documentazione mancante per la predisposizione del provvedimento di rimborso.

		

		

		



		

				FASE 3 – Emissione del provvedimento di impegno per il rimborso della somma 

		

				Il funzionario dopo avere ottenuto la variazione di bilancio effettuata dal servizio competente predispone il decreto di impegno e liquidazione della somma.

		

		

		

		



		

				FASE 4 – Trasmissione alla Ragioneria centrale economia del provvedimento 

		

				Il provvedimento firmato dal Dirigente, repertoriato e pubblicato viene inserito nel sistema informatico contabile e trasmesso alla competente ragioneria centrale per la annotazione.



		

		

		



		

				FASE 5 – Predisposizione  del provvedimento di liquidazione e del titolo di spesa 

		

				

Il funzionario dopo avere verificato che il provvedimento di impegno e liquidazione è stato  annotato dalla competente ragioneria centrale predispone il titolo di spesa attraverso il sistema informatico contabile SIC.

		

		

		



		

				FASE 6 – Trasmissione alla Ragioneria centrale economia del provvedimento di liquidazione e del titolo di spesa 

		

				Il titolo di spesa firmato dal Dirigente responsabile viene trasmesso alla competente ragioneria centrale e successivamente alla cassa per il rimborso. Il funzionario provvede infine a comunicare al soggetto richiedente l’avvenuto rimborso.
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		Allegato alla nota prot. n. 143900 del 30/11/2021 



		 SERVIZIO 4 VIGILANZA



		PROCESSO – ALBO DIPENDENTI PER LA NOMINA E/O DESIGNAZIONE NEGLI ORGANI DI CONTROLLO INTERNO



		CODICE

		ATTIVITA’

		DESIGNAZIONE NEGLI ORGANI DI CONTROLLO INTERNO





		S040005

		(Descrizione dell’attività)

		Tenuta ed aggiornamento dell’Albo dei dipendenti regionali e degli enti di cui all’art. 1 della L.R. n. 10/2000 e ss.mm.ii. in possesso dei requisiti per la nomina e/o designazione negli organi di controllo interno degli Enti ed Aziende regionali, ivi comprese quelle del Sistema Sanitario Regionale 



		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato

		Riferimento normativo

		Personale impegnato



		 (elenchi, software, archivi, manuali, altro)



		1

		Acquisizione delle istanze e della documentazione prevista, accertamento dei requisiti del richiedente per l’inserimento nell’Albo

		istanze pervenute dagli interessati

		esame delle richieste per accertamento requisiti

		elenco

		Direttiva Presidenziale n. 12833 del 12/08/2015

		n. 1 istruttore direttivo



		2

		Comunicazione al richiedente dell’esito dell’istruttoria: accoglimento o ricusazione dell’istanza

		nessuno

		nota prot. In uscita dal Serv. 4

		posta certificata, archivio informatico e cartaceo

		nessuno

		n. 1 istruttore direttivo e collaboratore/operatore



		3

		Aggiornamento dell’Albo ed invio al responsabile del Dipartimento per la pubblicazione sul sito istituzionale del Dipartimento con cadenza quadrimestrale

		nessuno

		predisposizione Albo e nota al Dipartimento per la pubblicazione

		Protocollo informatico IRIDE e posta certificata elenchi, software archivio

		Direttiva Presidenziale n. 12833 del 12/08/2015

		n. 1 istruttore direttivo



								f.to IL DIRIGENTE DEL SERVIZIO AD INTERIM



				f.to L’ISTRUTTORE DIRETTIVO

				MAURIZIO PIRILLO



				 DIANA VENA

								

												

										

										



		

				FASE 1 - Acquisizione delle istanze e della documentazione prevista, accertamento dei requisiti del richiedente per l’inserimento nell’Albo



				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione, tramite il sistema informatizzato di posta elettronica IRIDE, dell'istanza con la quale l'interessato chiede l'inserimento nell'albo dei dipendenti regionali e degli enti di cui all'art. 1 della l.r. n. 10/2000 e s.m.i. per la nomina e/o designazione negli organi di controllo interno degli Enti ed Aziende regionali, ivi comprese quelle del S.S.R.. L'istruttore incaricato verifica il possesso o meno dei requisiti da parte dell'interessato.





				

				FASE 2 – Comunicazione al richiedente dell'esito dell'istruttoria: accoglimento o ricusazione dell'istanza.



				All'esito delle verifiche di cui alla FASE 1, e previa condivisione del Dirigente del Servizio 4, l'istruttore incaricato predispone la nota di accoglimento dell'istanza, o di richiesta di integrazione della documentazione, o di rigetto dell'istanza per mancanza dei requisiti previsti dalla normativa, a firma del Ragioniere Generale. La nota viene protocollata ed inviata all'interessato tramite il sistema IRIDE dal collaboratore/operatore.







		

				FASE 3 – Aggiornamento dell'Albo ed invio al responsabile del Dipartimento per la pubblicazione sul sito istituzionale del Dipartimento con cadenza quadrimestrale.



				All'esito degli adempimenti descritti nelle FASI 1 e 2, e acquisite eventuali comunicazioni dei revisori già inseriti nell'albo attestanti le modifiche nel frattempo intervenute, l'istruttore incaricato, con cadenza quadrimestrale, procede all'aggiornamento dell'albo dei dipendenti regionali e degli enti di cui all'art. 1 della l.r. n. 10/2000 e s.m.i. per la nomina e/o designazione negli organi di controllo interno degli Enti ed Aziende regionali, ivi comprese quelle del S.S.R.. L'albo aggiornato viene trasmesso tramite mail istituzionale al responsabile del Dipartimento per la pubblicazione.
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		Allegato alla nota prot. n. 143900 del 30/11/2021 



		 SERVIZIO 4 VIGILANZA



		PROCESSO – ALBO DIPENDENTI PER LA NOMINA E/O DESIGNAZIONE NEGLI ORGANI DI CONTROLLO INTERNO



		CODICE

		ATTIVITA’

		DESIGNAZIONE NEGLI ORGANI DI CONTROLLO INTERNO





		S040005

		(Descrizione dell’attività)

		Tenuta ed aggiornamento dell’Albo dei dipendenti regionali e degli enti di cui all’art. 1 della L.R. n. 10/2000 e ss.mm.ii. in possesso dei requisiti per la nomina e/o designazione negli organi di controllo interno degli Enti ed Aziende regionali, ivi comprese quelle del Sistema Sanitario Regionale 



		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato

		Riferimento normativo

		Personale impegnato



		 (elenchi, software, archivi, manuali, altro)



		1

		Acquisizione delle istanze e della documentazione prevista, accertamento dei requisiti del richiedente per l’inserimento nell’Albo

		istanze pervenute dagli interessati

		esame delle richieste per accertamento requisiti

		elenco

		Direttiva Presidenziale n. 12833 del 12/08/2015

		n. 1 istruttore direttivo



		2

		Comunicazione al richiedente dell’esito dell’istruttoria: accoglimento o ricusazione dell’istanza

		nessuno

		nota prot. In uscita dal Serv. 4

		posta certificata, archivio informatico e cartaceo

		nessuno

		n. 1 istruttore direttivo e collaboratore/operatore



		3

		Aggiornamento dell’Albo ed invio al responsabile del Dipartimento per la pubblicazione sul sito istituzionale del Dipartimento con cadenza quadrimestrale

		nessuno

		predisposizione Albo e nota al Dipartimento per la pubblicazione

		Protocollo informatico IRIDE e posta certificata elenchi, software archivio

		Direttiva Presidenziale n. 12833 del 12/08/2015

		n. 1 istruttore direttivo



								f.to IL DIRIGENTE DEL SERVIZIO AD INTERIM



				f.to L’ISTRUTTORE DIRETTIVO

				MAURIZIO PIRILLO



				 DIANA VENA

								

												

										

										



		

				FASE 1 - Acquisizione delle istanze e della documentazione prevista, accertamento dei requisiti del richiedente per l’inserimento nell’Albo



				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione, tramite il sistema informatizzato di posta elettronica IRIDE, dell'istanza con la quale l'interessato chiede l'inserimento nell'albo dei dipendenti regionali e degli enti di cui all'art. 1 della l.r. n. 10/2000 e s.m.i. per la nomina e/o designazione negli organi di controllo interno degli Enti ed Aziende regionali, ivi comprese quelle del S.S.R.. L'istruttore incaricato verifica il possesso o meno dei requisiti da parte dell'interessato.





				

				FASE 2 – Comunicazione al richiedente dell'esito dell'istruttoria: accoglimento o ricusazione dell'istanza.



				All'esito delle verifiche di cui alla FASE 1, e previa condivisione del Dirigente del Servizio 4, l'istruttore incaricato predispone la nota di accoglimento dell'istanza, o di richiesta di integrazione della documentazione, o di rigetto dell'istanza per mancanza dei requisiti previsti dalla normativa, a firma del Ragioniere Generale. La nota viene protocollata ed inviata all'interessato tramite il sistema IRIDE dal collaboratore/operatore.







		

				FASE 3 – Aggiornamento dell'Albo ed invio al responsabile del Dipartimento per la pubblicazione sul sito istituzionale del Dipartimento con cadenza quadrimestrale.



				All'esito degli adempimenti descritti nelle FASI 1 e 2, e acquisite eventuali comunicazioni dei revisori già inseriti nell'albo attestanti le modifiche nel frattempo intervenute, l'istruttore incaricato, con cadenza quadrimestrale, procede all'aggiornamento dell'albo dei dipendenti regionali e degli enti di cui all'art. 1 della l.r. n. 10/2000 e s.m.i. per la nomina e/o designazione negli organi di controllo interno degli Enti ed Aziende regionali, ivi comprese quelle del S.S.R.. L'albo aggiornato viene trasmesso tramite mail istituzionale al responsabile del Dipartimento per la pubblicazione.
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		 SERVIZIO 4 VIGILANZA



		PROCESSO – DIRETTIVE AMMINISTRATIVO CONTABILI AGLI ENTI SOTTOPOSTI ALLA VIGILANZA DELLA REGIONE COMPRESO QUELLI DEL SETTORE SANITA’



		CODICE

		ATTIVITA’

		DIRETTIVE AMMINNISTRATIVO CONTABILI AGLI ENTI REG.LI 





		S040006

		(Descrizione dell’attività)

		Studio normativa statale e regionale per fornire agli enti atti di indirizzo per la predisposizione dei documenti contabili e dei regolamenti e per l’osservanza di regole e procedimenti



		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato

		Riferimento normativo

		Personale impegnato



		 (elenchi, software, archivi, manuali, altro)



		1

		Studio ed approfondimenti norme di settore e statutarie; norme statali e regionali. Decreti del Presidente della Regione, Delibere di Giunta Regionale, Circolari del MEF

		normativa di settore

		nessuno

		Protocollo informatico IRIDE

		Attività istituzionale

		n. 3 funzionari direttivi



		2

		Individuazione ambiti di interesse per diramare direttive rivolte agli Enti vigilati per la redazione dei documenti contabili e dei Regolamenti interni,  ai Dipartimenti reg.li che esercitano la vigilanza, ai Collegi dei Revisori per l’accertamento dell’applicazione e del rispetto delle disposizioni

		normativa di settore

		nessuno

		Attività istituzionale

		n. 3 funzionari direttivi



		3

		Circolari, direttive e note a firma del Ragioniere Generale

		nessuno

		proposta di circolare  o direttiva da sottoporre alla firma del Ragioniere Generale

		Protocollo informatico IRIDE

		Attività istituzionale

		n. 3 funzionari direttivi e n. 1 collaboratore/ operatore



						f.to IL DIRIGENTE DEL SERVIZIO AD INTERIM



				f.to L’ISTRUTTORE DIRETTIVO

						MAURIZIO PIRILLO



				 DIANA VENA

								

								

								



				FASE 1 – Studio ed approfondimenti norme di settore e statutarie; norme statali e regionali. Decreti del Presidente della Regione, Delibere di Giunta Regionale, Circolari del MEF



				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione di notizie e aggiornamenti sulle novità normative in materia contabile e giuridica relative alla legislazione di riferimento nazionale e regionale che regola il funzionamento e l'attiviyà degli enti sottoposto a controllo e vigilanza da parte dell'amministrazione regionale. I funzionari incaricati procedono allo studio e all'approfondimento delle nuove norme. 





				FASE 2 – Individuazione ambiti di interesse per diramare direttive rivolte agli Enti vigilati per la redazione dei documenti contabili e dei Regolamenti interni,  ai Dipartimenti reg.li che esercitano la vigilanza, ai Collegi dei Revisori per l’accertamento dell’applicazione e del rispetto delle disposizioniStudio ed approfondimenti norme di settore e statutarie; norme statali e regionali. Decreti del Presidente della Regione, Delibere di Giunta Regionale, Circolari del MEF



				A valle dell'attività svolta nel corso della Fase 1, i funzionari incaricati procedono alla individuazione di ambiti applicativi e operativi da formalizzare agli enti vigilati madiante opportuni atti amministrativi di indirizzo e di ausilio nell'attuazione concreta e puntuale delle norme introdotte in materia contabile (circolari, direttive, note, ecc.)





				FASE 3 – Circolari, direttive e note a firma del Ragioniere Generale



				La versione definitiva dell'atto amministrativo predisposta dai funzionari incaricati, condivisa dal Dirigente del Servizio 4, viene sottoposta alla firma del Ragioniere Generale per la sua formalizzazione e acquisizione di efficacia giuridica quale esito finale del procedimento ai fini del suo recepimento e della sua attuazione da parte degli enti vigilati. L'atto firmato dal Ragioniere Generale viene protocollato ed inviato ai destinatari interessati, tramite il sistema informatizzato IRIDE, dal collaboratore/operatore.
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		 SERVIZIO 4 VIGILANZA



		PROCESSO – PARERI SU DOCUMENTI CONTABILI DEGLI ENTI PUBBLICI REGIONALI VIGILATI COMPRESO QUELLI DEL SETTORE SANITA’



		CODICE

		ATTIVITA’

		PARERI SU DOCUMENTI CONTABILI ENTI PUBBLICI REGIONALI





		S040007

		(Descrizione dell’attività)

		Accertamento della conformità del documento contabile degli Enti alle norme tecnico-contabile e della completezza della documentazione prevista dalla normativa vigente (il procedimento si attiva su richiesta del Dipartimento regionale che esercita la vigilanza amministrativa o dell’Organo di controllo interno dell’Ente)



		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato

		Riferimento normativo

		Personale impegnato



		 (elenchi, software, archivi, manuali, altro)



		1

		Esame del documento contabile e degli allegati per l’accertamento della conformità alla normativa vigente

		fascicolo di bilancio e normativa contabile di settore

		eventuale nota di richiesta di integrazione o chiarimenti

		Protocollo informatico IRIDE

		Art. 32 della L.R. n. 6/1997 e ss.mm.ii.; Art. 53, comma 13, della L.R. n. 17/2004

		n. 3 funzionari direttivi – n. 1 istruttore direttivo



		2

		Parere sul documento contabile a firma del Ragioniere Generale

		fascicolo di bilancio e normativa contabile di settore

		parere sul documento contabile

		Cartaceo

		Art. 32 della L.R. n. 6/1997 e ss.mm.ii.; Art. 53, comma 13, della L.R. n. 17/2004

		n. 3 funzionari direttivi – n. 1 istruttore direttivo



		3

		Notifica del parere all’Organo Tutorio e all’Ente

		fascicolo di bilancio e normativa contabile di settore

		lettera di notifica parere

		Protocollo informatico IRIDE

		nessuno

		collaboratore/operatore



								f.to IL DIRIGENTE DEL SERVIZIO AD INTERIM



				f.to L’ISTRUTTORE DIRETTIVO

				MAURIZIO PIRILLO



				 DIANA VENA

						

										

								

								



				FASE 1 – Esame del documento contabile e degli allegati per l'accertamento della conformità alla normativa vigente



				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione, tramite il sistema informatizzato di posta elettronica IRIDE, delle richieste da parte dei Dipartimenti Regionali, n.q. di Organi Tutori, del parere tecnico-contabile della Ragioneria Generale sui documenti contabili degli enti e degli organismi sottoposti alla loro tutela. Il personale incaricato procede all'esame del documento e degli allegati verificando, preliminarmente, la completezza della documentazione e, successivamente, provvede ad accertare che il documento sia redatto in conformità alle regole contabili in atto vigenti. Qualora il documento pervenga privo di atti fondamentali per l'emissione del parere o sia necessario acquisire ulteriori informazioni o chiarimenti, il personale incaricato, previa condivisione del Dirigente del Servizio 4, predispone la nota di richiesta integrazione o chiarimenti a firma del Ragioniere Generale. L'eventuale nota viene protocollata ed inviata dal collaboratore/operatore tramite il sistema informatizzato IRIDE. 





				FASE 2 – Parere sul documento contabile a firma del Ragioniere Generale



				Acquisiti gli eventuali chiarimenti o documentazione descritti nella Fase 1, il personale incaricato definisce l'esame del documento contabile e provvede alla redazione del parere tecnico-contabile. Nell'attività dell'esame del documento si presta particolare attenzione alla corretta applicazione delle norme di contabilità pubblica da parte degli Enti. Fondamentale in questa fase è inoltre il rispetto dei termini previsti per l'emissione del parere da parte della Ragioneria Generale, ovvero 45 giorni dall'acquisizione tramite il sistema informatizzato di posta elettronica IRIDE, della richiesta del parere da parte dei Dipartimenti Regionali, o 10 giorni dall'acquisizione dei documenti mancanti o dei chiarimenti richiesti.  Il parere redatto dal personale incaricato e condiviso dal Dirigente del Servizio 4 viene proposto per la firma del Ragioniere Generale. 





				FASE 3 – Notifica del parere all'Organo Tutorio e all'Ente



				Nella Fase 3 il collaboratore/operatore procede alla notifica del parere tecnico-contabile, firmato dal Ragioniere Generale, al Dipartimento Regionale, n. q. di Organo Tutorio, e all'Ente tramite il sistema informatizzato IRIDE. 
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		Allegato alla nota prot. n. 143900 del 30/11/2021 



		 SERVIZIO 4 VIGILANZA



		PROCESSO – PARERI SU DOCUMENTI CONTABILI DI CRIAS ED IRCAC



		CODICE

		ATTIVITA’

		PARERI SU DOCUMENTI CONTABILI





		S040008

		(Descrizione dell’attività)

		Accertamento della conformità del documento contabile di CRIAS ed IRCAC alle norme tecnico contabile e della completezza della documentazione prevista dalla normativa vigente (il procedimento si attiva su richiesta del Dipartimento regionale che esercita la vigilanza amministrativa o dell’Organo di controllo interno dell’Ente)



		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato

		Riferimento normativo

		Personale impegnato



		 (elenchi, software, archivi, manuali, altro)



		1

		Esame del documento contabile e degli allegati per l’accertamento della  conformità alla normativa vigente

		documenti contabili pervenuti e normativa di settore

		check list di controllo

		Protocollo informatico IRIDE

		Art. 55, comma 6, lett.b) della L.R. n. 10/1999  e ss.mm.ii.

		n. 1 funzionario direttivo



		2

		Parere sul documento contabile a firma del Ragioniere Generale

		documenti contabili pervenuti e normativa di settore

		bozza di parere per la firma del Ragioniere Generale

		Protocollo informatico IRIDE

		Art. 55, comma 6, lett.b) della L.R. n. 10/1999  e ss.mm.ii.

		n. 1 funzionario direttivo e n. 1 collaboratore/ operatore



		3

		Notifica del parere all’Organo Tutorio e all’Ente

		nessuno

		 notifica del parere

		Protocollo informatico IRIDE

		nessuno

		n. 1 funzionario direttivo e n. 1 collaboratore/ operatore



								f.to IL DIRIGENTE DEL SERVIZIO AD INTERIM



				f.to L’ISTRUTTORE DIRETTIVO

				MAURIZIO PIRILLO



				 DIANA VENA

								

												

										

										



				FASE 1 – Esame del documento contabile e degli allegati per l'accertamento della conformità alla normativa vigente



				Il Servizio, dopo aver acquisito, tramite il sistema informatizzato IRIDE, la richiesta di emissione del parere sui documenti contabili di CRIAS e IRCAC da parte dell'Amministrazione che esercita la vigilanza, la assegna al funzionario incaricato, il quale espleta apposita istruttoria sul documento contabile pervenuto e sui suoi allegati. Ne accerta la completezza, la conformità alla normativa contabile e statutaria dei due enti, il merito e il contenuto. A seguito della conclusione dell'istruttoria, predispone una bozza di parere da sottoporre all'esame del Dirigente del Servizio 4/Vigilanza.





				FASE 2 – Parere sul documento contabile a firma del Ragioniere Generale



				La versione definitiva e concordata della bozza di parere, sottoscritta dal Dirigente del Servizio 4/Vigilanza, viene inviata, mediante il registro di protocollo informatizzato IRIDE, al Ragioniere Generale per la firma del provvedimento finale.





				FASE 3 – Notifica del parere all'Organo Tutorio e all'Ente



				Il parere, firmato dal Ragioniere Generale, e pienamente efficace giuridicamente, viene protocollato e notificato tramite il sistema informatizzato IRIDE dal collaboratore/operatore.  
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		 SERVIZIO 4 VIGILANZA



		PROCESSO – PARERE SU DELIBERAZIONI IRCAC E CRIAS



		CODICE

		ATTIVITA’

		PARERI SU DELIBERAZIONI IRCAC E CRIAS





		S040009

		(Descrizione dell’attività)

		Accertamento della conformità alla normativa vigente delle deliberazioni di IRCAC e CRIAS inerenti la costituzione di nuove società, partecipazioni a società esistenti, agli organi, nuovi regolamenti e trasferimenti di beni mobili (il procedimento si attiva su richiesta del Dipartimento regionale che esercita la vigilanza amministrativa)



		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato

		Riferimento normativo

		Personale impegnato



		 (elenchi, software, archivi, manuali, altro)



		1

		Acquisizione della richiesta di parere unitamente alla delibera

		normativa di settore

		nessuno

		Protocollo informatico IRIDE

		Art. 27, comma 2, della L.R. n. 35/1991 e ss.mm.ii.

		n. 1 funzionario direttivo



		2

		Esame della deliberazione per l’accertamento della conformità alla normativa vigente

		normativa di settore

		nessuno

		Art. 27, comma 2, della L.R. n. 35/1991 e ss.mm.ii.

		n. 1 funzionario direttivo



		3

		Parere sulla deliberazione a firma del Ragioniere Generale

		normativa di settore

		bozza di parere per la firma del Ragioniere Generale

		Protocollo informatico IRIDE

		Art. 27, comma 2, della L.R. n. 35/1991 e ss.mm.ii.

		n. 1 funzionario direttivo e n. 1 collaboratore/ operatore



								f.to IL DIRIGENTE DEL SERVIZIO AD INTERIM



				f.to L’ISTRUTTORE DIRETTIVO

				MAURIZIO PIRILLO



				 DIANA VENA

						



				FASE 1 – Acquisizione della richiesta di parere unitamente alla delibera



				Il Servizio viene coinvolto dall'Amministrazione regionale che esercita la vigilanza sull'ente mediante formale richiesta di emissione del parere esplicitata con registrazione dei dati identificativi della stessa sul protocollo ufficiale del Dipartimento Bilancio e Tesoro.





				FASE 2 – Esame della deliberazione per l'accertamento della conformità alla normativa vigente



				Acquisita la richiesta di cui alla Fase 1 il funzionario incaricato espleta l'istruttoria sulla documentazione pervenuta,  accertandone la completezza, il merito e il contenuto. Conclusa l'istruttoria il funzionario predispone la bozza di parere da sottoporre al vaglio del Dirigente del Servizio 4/Vigilanza.





				FASE 3 – Parere sulla deliberazione a firma del Ragioniere Generale



				La versione definitiva e concordata della bozza di parere, sottoscritta dal Dirigente del Servizio 4/Vigilanza, viene inviata, mediante il registro di protocollo informatizzato IRIDE, al Ragioniere Generale per la firma del provvedimento finale.
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		Allegato alla nota prot. n. 143900 del 3011/2021 



		 SERVIZIO 4 VIGILANZA



		PROCESSO – PARERI SUI REGOLAMENTI CONTABILI DEGLI ENTI SOTTOPOSTI ALLA VIGILANZA DELLA REGIONE



		CODICE

		ATTIVITA’

		PARERI SUI REGOLAMENTI CONTABILI DEGLI ENTI



		S040010

		(Descrizione dell’attività)

		Accertamento della conformità tecnico-contabile del Regolamento alla normativa vigente (il procedimento si attiva su richiesta del Dipartimento regionale che esercita la vigilanza amminitrativa sull’Ente)



		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato

		Riferimento normativo

		Personale impegnato



		 (elenchi, software, archivi, manuali, altro)



		1

		Acquisizione della richiesta di parere da parte dell’Amministrazione vigilante

		Regolamenti di contabilità di Enti ed Organismi strumentali della Regione

		parere ex art. 32 L.R. n. 6/1997

		Protocollo informatico IRIDE

		Art. 53, comma 5, della L.R. n. 17/2004; Art. 11, comma 9, della L.R. n. 3/2015; D.Lgs n. 118/2011

		n. 3 funzionari direttivi – n. 1 istruttore direttivo



		2

		Esame del Regolamento

		Regolamenti di contabilità di Enti ed Organismi strumentali della Regione

		parere ex art. 32 L.R. n. 6/1997

		Protocollo informatico IRIDE

		Art. 53, comma 5, della L.R. n. 17/2004; Art. 11, comma 9, della L.R. n. 3/2015; D.Lgs n. 118/2011

		n. 3 funzionari direttivi – n. 1 istruttore direttivo



		3

		Parere tecnico-contabile sul Regolamento a firma del Ragioniere Generale

		regolamento e normativa guiridico-tecnico-contabile regionale e nazionale

		parere ex art. 32 L.R. n. 6/1997

		Protocollo informatico IRIDE

		nessuno

		n. 3 funzionari direttivi – n. 1 istruttore direttivo e collaboratore/ operatore



				f.to L’ISTRUTTORE DIRETTIVO

				f.to IL DIRIGENTE DEL SERVIZIO AD INTERIM



				 DIANA VENA

				MAURIZIO PIRILLO



								



				FASE 1 – Acquisizione della richiesta di parere da parte dell'Amministrazione vigilante



				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione, tramite il sistema informatizzato di posta elettronica IRIDE, delle richieste da parte dei Dipartimenti Regionali, n.q. di Organi Tutori, del parere della Ragioneria Generale sul Regolamto contabile adottato dagli enti e dagli organismi sottoposti alla loro tutela, per l'accertamento della conformità dello stesso alle disposizioni previste dal D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i.. Il personale incaricato procede all'esame del documento e degli allegati verificando, preliminarmente, la completezza della documentazione e, successivamente, provvede ad accertare che il documento sia redatto in conformità alle regole contabili in atto vigenti. Qualora il documento pervenga privo di atti fondamentali per l'emissione del parere o sia necessario acquisire ulteriori informazioni o chiarimenti, il personale incaricato, previa condivisione del Dirigente del Servizio 4, predispone la nota di richiesta integrazione o chiarimenti a firma del Ragioniere Generale. L'eventuale nota viene protocollata ed inviata dal collaboratore/operatore tramite il sistema informatizzato IRIDE. 





				FASE 2 – Esame del Regolamento



				Il personale incaricato procede all'esame del documento e degli allegati verificando, preliminarmente, la completezza della documentazione e, successivamente, provvede ad accertare che il documento sia redatto in conformità a quanto previsto dal D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i.. Fondamentale in questa fase è il rispetto dei termini previsti per l'emissione del parere, ovvero 60 giorni dall'acquisizione, tramite il sistema informatizzato IRIDE, della richiesta di parere da parte dell'Organo Tutorio.





				FASE 3 – Parere tecnico-contabile sul Regolamento a firma del Ragioniere Generale



				Il personale incaricato procede alla redazione del parere sul Regolamento, condiviso dal Dirigente del Servizio 4, a firma del Ragioniere Generale. Successivamente, il collaboratore/operatore provvede alla protocollazione e invio del parere al Dipartimento Regionale e all'Ente, tramite il sistema informatizzato IRIDE.
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		Allegato alla nota prot. n. 143900 del 30/11/2021 



		 SERVIZIO 4 VIGILANZA



		PROCESSO – ESAME RELAZIONI SULL’ATTIVITA’ SVOLTA DAGLI ORGANI DI CONTROLLO INTERNO



		CODICE

		ATTIVITA’

		ATTIVITA’ SVOLTA DAGLI ORGANI DI CONTROLLO INTERNO





		S040011

		(Descrizione dell’attività)

		Esame delle relazioni semestrali trasmesse dai Collegi dei revisori sull’attività svolta presso gli Enti sottoposti alla vigilanza della regione compreso le aziende del settore Sanità



		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato

		Riferimento normativo

		Personale impegnato



		 (elenchi, software, archivi, manuali, altro)



		1

		Acquisizione della relazione inviata dall’Organo di controllo interno

		relazione prodotta dall’Organo di controllo

		nessuno

		Protocollo informatico IRIDE

		Art. 48, commi 3 e 4, della L.R. n. 17/2004

		n. 3 funzionari direttivi – n. 1 istruttore direttivo



		2

		Esame della relazione

		relazione prodotta dall’Organo di controllo

		nessuno

		Art. 48, commi 3 e 4, della L.R. n. 17/2004

		n. 3 funzionari direttivi – n. 1 istruttore direttivo



		3

		Nota all'Organo Tutorio

		relazione prodotta dall’Organo di controllo

		nota sulle  criticità rilevate all’Organo tutorio e alla Direzione Generale dell’Azienda o Ente sanitario

		Protocollo informatico IRIDE

		nessuno

		n. 3 funzionari direttivi – n. 1 istruttore direttivo e collaboratore/ operatore



								f.to IL DIRIGENTE DEL SERVIZIO AD INTERIM



				f.to L’ISTRUTTORE DIRETTIVO

				MAURIZIO PIRILLO



				 DIANA VENA

						



				FASE 1 – Acquisizione della relazione inviata dall'Organo di controllo interno



				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione, tramite il sistema informatizzato di posta elettronica IRIDE, delle relazioni inviate dagli Organi di controllo interno degli Enti e degli Organismi strumentali della Regione, redatte in conformità alle direttive emanate dalla Ragioneria Generale. 





				FASE 2 – Esame della relazione



				I funzionari incaricati esaminano le relazioni acquisite nella Fase 1 prestando particolare attenzione alle criticità rilevate sia dagli Organi di controllo interno, sia dai funzionari.







				FASE 3 – Nota all'Organo Tutorio



				All'esito dell'istruttoria svolta nel corso della Fase 2, i funzionari incaricati redigono la nota, condivisa dal Dirigente del Servizio 4, a firma del Ragioniere Generale indirizzata all'Organo Tutorio evidenziando le eventuali criticità rilevate sia dagli Organi di controllo interno, sia dalla Ragioneria Generale. La nota viene protocollata ed inviata, tramite il sistema informatizzato IRIDE, dal collaboratore/operatore.
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		Allegato alla nota prot. n. 143900 del 30/11/2021 



		 SERVIZIO 4 VIGILANZA



		PROCESSO – COORDINAMENTO E INDIRIZZO AI COLLEGI SINDACALI DEL SETTORE SANITA’ PER L’ATTIVITA’ DI REVISIONE



		CODICE

		ATTIVITA’

		COORDINAMENTO E INDIRIZZO AI COLLEGI SINDACALI DEL SETTORE SANITA’







		S040012

		(Descrizione dell’attività)

		Direttive ed indicazioni ai collegi sindacali per la verifica del rispetto degli adempimenti imposti dalla normativa nazionale e regionale alle Aziende del settore Sanità mediante specifici quesiti contenuti nello schema tipo di relazione semestrale



		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato

		Riferimento normativo

		Personale impegnato



		 (elenchi, software, archivi, manuali, altro)



		1

		Approfondimenti normativi ed aggiornamento dello schema tipo di relazione semestrale

		atti normativi di settore nazionali e regionali

		nessuno

		Protocollo informatico IRIDE, riviste on line specializzate

		Art. 48, commi 3 e 4, della L.R. n. 17/2004

		n. 1 funzionario direttivo



		2

		Trasmissione dello schema tipo di relaziione aggiornato all’Assessorato regionale della Salute per la condivisione e/o eventuali integrazioni e modifiche

		nessuno

		proposta di direttiva per enti e aziende sanitarie

		Protocollo informatico IRIDE

		Art. 48, commi 3 e 4, della L.R. n. 17/2004

		n. 1 funzionario direttivo



		3

		Trasmissione schema aggiornato della relazione di tutte le Aziende del Servizio Sanitario Regionale, ai collegi sindacali

		nessuno

		Direttiva definitiva agli enti e aziende sanitarie

		Protocollo informatico IRIDE

		Art. 48, commi 3 e 4, della L.R. n. 17/2004

		n. 1 funzionario direttivo e n.1 collaboratore/ operatore



						f.to IL DIRIGENTE DEL SERVIZIO AD INTERIM



				f.to L’ISTRUTTORE DIRETTIVO

						MAURIZIO PIRILLO



				 DIANA VENA

								

								

								

								

								



				FASE 1 – Approfondimenti normativi e aggiornamento schema tipo relazione semestrale



				L'attività descritta in questa fase inizia con il reperimento, l'analisi e lo studio della normativa nazionale e regionale in materia di contabilità e funzionamento  di aziende ed enti dal servizio sanitario regionale da parte del funzionario incaricato. Successivamente il funzionario provvede all'inserimento delle novità normative introdotte dalla legislazione di settore nella schema di relazione semestrale di cui all'art. 48, comma 3, delle l.r. n. 17/2004. 





				FASE 2 – Trasmissione dello schema di relazione semestrale all'Assessorato regionale della Salute per la condivisione e/o eventuali integrazioni e modifiche



				La bozza di relazione semestrale elaborata e definita dal Servizio 4/Vigilanza viene inviata all'Assessorato regionale della Salute, in quanto Organo Tutorio degli enti ed aziende sanitarie, al fine di attivare il concerto istituzionale e concordare la condivisione sul testo del documento, nonchè recepire suggerimenti, integrazioni e modifiche da parte dell'Assessorato medesimo.





				FASE 3 – Trasmissione dello schema aggiornato di relazione semestrale agli enti ed aziende del servizio sanitario regionale



				Acquisita la versione definitiva della relazione semestrale dell'anno di riferimento da parte dell'Assessorato regionale della Salute (così come descritta nella Fase 2), sottoscritta dal Dirigente Generale del Dipartimento regionale della Pianificazione Strategica e dal Ragioniere Generale, il documento viene inviato formalmente per la sua adozione e compilazione a tutti gli enti e le aziende del servizio sanitario regionale, tramite il sistema informatizzato IRIDE.





MMicalizzi
Allegato File
S06.12 Coordinam. indirizzo ai Collegi sind. settore sanità.ods


???

Page 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Page  / 

		Allegato alla nota prot. n. 143900 del 30/11/2021 



		 SERVIZIO 4 VIGILANZA



		PROCESSO – VERIFICA DEL RISPETTO DEGLI ADEMPIMENTI EX ART. 48, COMMI 3 E 4, DELLA L.R. N. 17/2004



		CODICE

		ATTIVITA’

		VERIFICA DEL RISPETTO DEGLI ADEMPIMENTI DELLA L.R. N. 17/2004







		S040013

		(Descrizione dell’attività)

		Verifica che tutti gli Organi di controllo interno in carica abbiano trasmesso la relazione sull’attività svolta presso l’Ente vigilato entro I 60 giorni dalla fine del semestre di riferimento



		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato

		Riferimento normativo

		Personale impegnato



		 (elenchi, software, archivi, manuali, altro)



		1

		Predisposizione e tenuta  di banche dati funzionali al procedimento

		relazioni pervenute

		elenco

		elenchi

		Art. 48, commi 3 e 4, della L.R. n. 17/2004

		n. 1 Istruttore direttivo



		2

		Aggiornamento banche dati

		verifica relazioni pervenute

		inserimento dati

		elenchi

		Art. 48, commi 3 e 4, della L.R. n. 17/2004

		n. 1 Istruttore direttivo



		3

		Note di sollecito/decadenza per i Collegi dei Revisori dei Conti inadempienti 

		nessuno

		predisposizione note di sollecito o decadenza

		Digitale tramite Protocollo informatico IRIDE e/o posta certificata, archivio informatico e cartaceo

		Art. 48, commi 3 e 4, della L.R. n. 17/2004

		n. 1 Istruttore direttivo e  collaboratore/operatore



								f.to IL DIRIGENTE DEL SERVIZIO AD INTERIM



				f.to L’ISTRUTTORE DIRETTIVO

				MAURIZIO PIRILLO



				 DIANA VENA

						



		FASE 1 – Predisposizione e tenuta di banche dati funzionali al procedimento.



		L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione, tramite il sistema informatizzato di posta elettronica IRIDE, delle relazioni semestrali dei Collegi dei Revisori dei conti degli Enti sottoposti alla vigilanza amministrativa della Regione. L'istruttore incaricato predispone un prospetto per la tenuta della banca dati. 





		FASE 2 – Aggiornamento banche dati



		Nell'attività descritta in questa fase l'istruttore incaricato procede all'inserimento delle relazioni pervenute nella banca dati e alla verifica che le stesse siano pervenute entro i 60 giorni successivi alla fine del semestre di riferimento.





		FASE 3 – Note di sollecito/decadenza per I Collegi dei Revisori dei conti inadempienti 



		All'esito dell'attività descritta nella fase 2 l'istruttore incaricato predispone:  1) le note di sollecito per i Collegi dei Revisori dei conti che non hanno trasmesso la relazione semestrale, a firma del Dirigente del Servizio 4;  2) le note di decadenza dei Collegi dei Revisori dei conti che non hanno trasmesso la relazione semestrale per due semestri consecutivi, a firma del Ragioniere Generale.  Le note vengono protocollate ed inviate tramite il sistema informatizzato IRIDE dal collaboratore/operatore.  
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		 SERVIZIO 4 VIGILANZA



		 PROCESSO – DECADENZA ORGANI DI AMMINISTRAZIONE DEGLI ENTI ED ORGANISMI STRUMENTALI DELLA REGIONE



		CODICE

		ATTIVITA’

		DECADENZA ORGANI DI AMMINISTRAZIONE DEGLI ENTI







		S040017

		(Descrizione dell’attività)

		Verifica, dell’applicazione della sanzione agli Enti ed Organismi che non hanno adottato il rendiconto o il bilancio di esercizio entro il 30 giugno dell’anno successivo all’esercizio finanziario di riferimento



		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato

		Riferimento normativo

		Personale impegnato



		 (elenchi, software, archivi, manuali, altro)



		1

		Richiesta agli Assessori ed ai Dipartimenti regionali, n. q. di Organti Tutori, dell'elenco degli Enti strumentali e degli organismi strumentali inadempiemti

		nessuno

		note di richiesta informazioni ai Dipartimenti e Assessori

		Digitale tramite Protocollo informatico IRIDE e/o posta certificata

		Art. 6, comma 3, della L.R. n. 16/2017 modificato dall’art. 7, comma 1, della L.R. n. 8/2018

		n. 1 funzionario direttivo – n. 1 istruttore direttivo e collabotaore/operatore



		2

		Solleciti Assessori e Dipartimenti che non hanno fornito riscontro

		note di riscontro pervenute

		nota di sollecito

		Digitale tramite Protocollo informatico IRIDE e/o posta certificata

		Art. 6, comma 3, della L.R. n. 16/2017 modificato dall’art. 7, comma 1, della L.R. n. 8/2018

		n. 1 funzionario direttivo – n. 1 istruttore direttivo e collabotaore/operatore



		3

		Raccolta dei dati pervenuti e segnalazione all’Assessore dell’Economia per l’attivazione del potere sostitutivo

		verifica enti inadempienti

		nota all’Assessore Economia

		Digitale tramite Protocollo informatico IRIDE e/o posta certificata, elenchi, archivio

		Art. 6, comma 3, della L.R. n. 16/2017 modificato dall’art. 7, comma 1, della L.R. n. 8/2018

		n. 1 funzionario direttivo – n. 1 istruttore direttivo e collabotaore/operatore



				f.to L’ISTRUTTORE DIRETTIVO

				f.to IL DIRIGENTE DEL SERVIZIO AD INTERIM



				 DIANA VENA

				MAURIZIO PIRILLO



								



		FASE 1 – Richiesta agli Assessori e ai Dipartimenti regionali, n.q. di Organi Tutori, dell'elenco degli Enti e degli Organismi strumentali inadempienti



		L'attività descritta in questa fase inizia con la richiesta ai Dipartimenti Regionali dell'elenco degli Enti e degli Organismi strumentali sottoposti alla loro tutela e vigilanza amministrativa inadempienti rispetto agli obblighi discendenti dalle disposizioni previste dall'art. 6, comma 3, della L.R. n. 16 dell'11/8/2017, come modificato dall'art. 7, comma 1, della L.R. n. 8/2018, che prevedono la decadenza degli Organi di amministrazione degli Enti e degli Organismi che non hanno adottato il rendiconto generale nei termini previsti e gli eventuali provvedimenti adottati. Le note predisposte dai funzionari incaricati, previa condivisione del Dirigente del Servizio, vengono sottoposte alla firma del Ragioniere Generale e successivamente protocollate ed inviate dal collaboratore/operatore tramite il sistema informatizzato IRIDE. 





		FASE 2 – Solleciti Assessori e Dipartimenti che non hanno fornito riscontro



		A valle dell'attività svolta nella Fase 1 i funzionari incaricati redigono un report sui riscontri pervenuti  e predispongono le eventuali note di sollecito ai Dipartimenti che non hanno fornito le informazioni richieste. Le note predisposte dai funzionari incaricati, previa condivisione del Dirigente del Servizio, vengono sottoposte alla firma del Ragioniere Generale e successivamente protocollate ed inviate dal collaboratore/operatore tramite il sistema informatizzato IRIDE. 





		FASE 3 – Raccolta dati pervenuti e segnalazione all'Assessore dell'Economia per l'attivazione dei poteri sostitutivi



		I funzionari incaricati definiscono il report predisposto durate la Fase 2 mediante l'integrazione degli ulteriori riscontri pervenuti via IRIDE o via mail e redigono la relazione finale per l'Assessore all'Economia, per l'attivazione degli eventuali poteri sostitutivi, previa condivisione del Dirigente del Servizio, da sottoporre alla firma del Ragioniere Generale. La nota, corredata dal report, viene protocollata ed inviata dal collaboratore/operatore tramite il sistema informatizzato IRIDE. 
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		S100003

		Attività

		Attività e coordinamento dell'attività delle Ragionerie Centrali

						

				(Descrizione dell’attività)

		Studio della normativa regionale e statale; approfondimenti di problematiche provenienti dai  dipartimenti e dalle Ragionerie Centrali per rispondere a quesiti rilevanti, diramare  disposizioni e  fornire atti di indirizzo per l'uniformità di applicazione e di interpretazione  delle norme.

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Studio,  approfondimento, interpretazione e comparazione delle leggi e delle direttive statali  e regionali. 

		Attività di studio e approfondimento normative di primo e secondo livello inerenti l'attività istituzionale delle Ragionerie Centrali

		note e circolari

		Leggi d'Italia e ricerca pubblicazioni circolari su siti di riferimento

		Tutta la normativa di settore regionale, nazionale e comunitaria 

		Tutti i componenti

		

		2

		incontri di coordinamento con le  Ragionerie Centrali. 

		trattazione delle problematiche rappresentate dalle Ragionerie anche in formato di posta elettronica

		redazione verbali su incontri svolti anche su problematiche riguardanti singole ragionerie.

		protocollo Iride per trasmissione verbali e  normativa di settore

		Tutta la normativa di settore regionale, nazionale e comunitaria 

		Tutti i componenti

		

		3

		Circolari a firma dell'Assessore o del Ragioniere Generale; risposte a quesiti specifici.

		Attività di studio per la redazione di apposite circolari e di risposte a specifici quesiti posti dai Dipartimenti e dalle Ragionerie

		Circolari e note

		protocollo Iride per l'invio delle circolari e delle note

		Tutta la normativa di settore regionale, nazionale e comunitaria 

		Tutti i componenti

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 – Studio,  approfondimento, interpretazione e comparazione delle leggi e delle direttive statali  e regionali. 

		

				L'attività descritta in questa fase riguarda lo studio ed eventuale comparazione di tutte le norme statali o regionali e anche di apposite circolari inerenti lo svolgimento dell'attività istituzionale delle Ragionerie per le problematiche specificatamente segnalate dalle stesse o dai Dipartimenti. L'attività comprende anche una costante attenzione riguardo a nuove norme inerenti il controllo istituzionalmente demandato alle Ragionerie, nonché taluni aspetti inerenti le normative in materia di contabilità.

		

		

		



		

				FASE 2 -incontri di coordinamento con le  Ragionerie Centrali. 

		

				Su richiesta delle Ragionerie o d'iniziativa del Servizio vengono periodicamente svolti degli incontri con le Ragionerie (anche singolarmente) per la trattazione di problematiche comuni o per dare indirizzo di uniformità sull'applicazione delle norme. Per ogni incontro viene redatto un verbale che si trasmette a tutte le Ragionerie o vengono inviate delle mails.

		

		

		



		

				FASE 3 – Circolari a firma dell'Assessore o del Ragioniere Generale; risposte a quesiti specifici.

		

				Su proposta dell'Assessore o del Ragioniere Generale o d'iniziativa del Servizio, dopo il necessario approfondimento dell'argomento trattato, vengono predisposte apposite circolari inerenti le tematiche e le normative riguardanti l'attività istituzionale delle Ragionerie
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		 SERVIZIO 4 VIGILANZA

		

		PROCESSO –  DESIGNAZIONE DEGLI ISPETTORI CONTABILI

		

		CODICE

		ATTIVITA’

		DESIGNAZIONE DEGLI ISPETTORI CONTABILI

		

		

		S060004

		(Descrizione dell’attività)

		Individuazione e designazione di un Ispettore contabile dell’Albo

		

				

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		 (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		

		1

		Esame della richiesta di desigazione di un ispettore contabile avanzata da altra Amministrazione regionale

		richiesta  di ispezione  su istanza di altra Amministrazione

		nota interlocutoria all’Amministrazione richiedente

		Protocollo informatiCo IRIDE

		Art.53 , comm 7,della L.R. n. 17/2004; D.A. n.1472 DEL 10/07/2012

		n. 1 funzionario direttivo

		

		2

		Individuazione ispettore contabile da designare

		esame dell’Albo e proposta di incarico all’ Ispettore

		nota interlocutoria all’Ispettore contabile

		Protocollo informatiCo IRIDE

		Art.53 , comm 7,della L.R. n. 17/2004; D.A. n.1472 DEL 10/07/2012

		n. 1 funzionario direttivo

		

		3

		Comunicazione all’Amministrazione richiedente ed all’ Ispettore contabile dell’avvenuta designazione

		nessuno

		Nota di conferimento incarico di  ispezione contabile

		Protocollo informatiCo IRIDE

		Art.53 , comm 7,della L.R. n. 17/2004; D.A. n.1472 DEL 10/07/2012

		n. 1 funzionario direttivo

		

										

		f.to L’ISTRUTTORE DIRETTIVO

				f.to IL DIRIGENTE DEL SERVIZIO AD INTERIM

		

		 DIANA VENA

				ALESSANDRO CARLOTTI

				

								

				

						

		



						

				FASE 1 -Esame della richiesta di designazione di un ispettore contabile avanzata da altra Amministrazione regionale

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione, tramite il sistema informatizzato di posta elettronica IRIDE, della richiesta di nomina di un ispettore contabile da parte dell'Amministrazione regionale.

		

		



						

				FASE 2 – Esame della richiesta di designazione di un ispettore contabile avanzata da altra Amministrazione regionale

		

				All'esito dell'esame dell'Albo si individua l'ispettore contabile e si invia nota interlocutoria

		

		



						

				FASE 3 – .Comunicazione all’Amministrazione richiedente ed all’ Ispettore contabile dell’avvenuta designazione

		

				Ricevuta risposta positiva da parte dell'Ispettore contabile si invia all'Amministrazione richiedente il nominativo dell' Ispettore contabile designato
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		Allegato alla nota prot. n. 971070 del 23/11/2020

		

		 SERVIZIO 4 VIGILANZA

		

		PROCESSO - FORMAZIONE DEI REVISORI DEI CONTI DEGLI ENTI PUBBLICI REGIONALI EX ART.48,COMMA 5, DELLA L.R. N.17/2004

		

		CODICE

		ATTIVITA’

		FORMAZIONE DEI REVISORI DEI CONTI

		

		

		

		S060014

		(Descrizione dell’attività)

		Progettazione e realizzazione del piano formativo rivolto all’aggiornamento dei Revisori dei Conti presso gli Enti pubblici regionali

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		 (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		

		1

		Programmazione dell’ Attività Formativa

		Note pervenute dagli Enti e\o dai Collegi sindacali riportanti dati anagrafici completi, provvedimenti di nomina, data di scadenza del Collegio, condizione professionale di ciascun revisore in carica

		Note inviate a tutti i Revisori in carica presso i Collegi sindacali

		Digitale tramite Protocollo informatico IRIDE e/o posta certificata

		Art.48, comma 5, della L.R. n.17/2004

		n. 1 istruttore direttivo

		

		2

		Realizzazione giornate  formative

		Raccolta e controllo schede di adesione dei Revisori e redazione elenchi dei partecipanti

		Trasmissioni elenchi all’Ente formatore dei revisori  in carica che hanno i requisiti per la partecipazione ai corsi di formazione sia degli Enti regionali che delle Aziende del settore sanità

		Digitale tramite Protocollo informatico IRIDE e/o posta certificata

		Art.48, comma 5, della L.R. n.17/2004

		n. 1 istruttore direttivo

		

		3

		Relazione finale e moduli di feed-back

		Studio della Relazione inviata dall’Ente formatore dopo la realizzazione dei corsi di formazione per I  Revisori dei conti

		Relazione finale a firma del Ragioniere Generale e liquidazione della prestazione resa dall’ Ente formatore

		Digitale tramite Protocollo informatico IRIDE e/o posta certificata

		Art.48, comma 5, della L.R. n.17/2004

		n. 1 istruttore direttivo

		

				f.to L’ISTRUTTORE DIRETTIVO

				f.to IL DIRIGENTE DEL SERVIZIO AD INTERIM

		

				 DIANA VENA

				ALESSANDRO CARLOTTI

		

								

		



		FASE 1 – Programmazione dell’ Attività Formativa

		

		Si chiedono ai  Collegi sindacali e Revisori dei Conti le materie meritevoli di approfondimento nonché i dati anagrafici aggiornati dei Collegi dei Revisori

		

		



		FASE 2 – Realizzazione giornate  formative

		

		Si raccolgono le schede di adesione  dei Revisori dei Conti al corso e si redigono gli elenchi dei partecipanti da inviare all' Ente formatore.

		

		



		FASE 3 – Relazione finale e moduli di feed-back

		

		Si esamina la relazione finale dopo la  realizzazione del corso di formazione  redatta dall'Ente formatore e si procede al relativo pagamento.
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		Allegato alla nota prot. n.97107  del  23/11/2020

		

		 SERVIZIO 4 VIGILANZA

		

		PROCESSO –  RICOGNIZIONE ENTI ED ORGANISMI STRUMENTALI DELLA REGIONE

		

		CODICE

		ATTIVITA’

		RICOGNIZIONE ENTI ED ORGANISMI

		

		

		S060015

		(Descrizione dell’attività)

		Richiesta allegato 10 previsto dal Dlgsn. 118/2011 (rendiconto consolidato); richiesta dati economico-patrimoniali ai fini della rilevanza per l'individuaione degli Enti da consolidare (bilancio consolidato)

		

				

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		 (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		

		1

		Richiesta ai Dipartimenti regionali elenco degli Enti strumentali e degli Organismi strumentali

		nota del Serv.2 per la richiesta dati

		Predisposizione nota di richiesta dati ai Dipartimenti

		Digitale tramite Protocollo informatico IRIDE e posta certificata

		Dlgs n. 118/2011 art.11, comma 8 (rendiconto), art.11 bis (bilancio)

		n. 1 istruttore direttivo

		

		2

		Raccolta dati pervenuti ed eventuale sollecito ai Dipartimenti inadempienti

		verifica dipartimenti inadempienti

		elenco e nota di sollecito ai dipartimenti inadempienti

		Digitale tramite Protocollo informatico IRIDE e posta certificata

		nessuno

		n. 1 istruttore direttivo

		

		3

		Trasmissione dei dati al Servizio preposto alla redazione dei documenti consolidati della Regione

		raccolta dati ed invio dei dati al Servizio che si occupa del consolidamento dei dati contabili

		nota di trasmisisione al Serv.2

		Digitale tramite Protocollo informatico IRIDE e posta certificata

		nessuno

		n. 1 istruttore direttivo

		

								f.to IL DIRIGENTE DEL SERVIZIO AD INTERIM

		

				f.to L’ISTRUTTORE DIRETTIVO

				Alessandro carlotti

		

				 DIANA VENA

						

								

				

						

		



						

				FASE 1 – Richiesta ai Dipartimenti regionali elenco degli Enti strumentali e degli Organismi strumentali

		

				Richiesta ai Dipartimenti regionali elenco degli Enti strumentali e deli Organismi strumentali nonché dei dati contabili in questione

		

		



						

				FASE 2 – Raccolta dati pervenuti

		

				Raccolta dati pervenuti ed eventuale sollecito ai Dipartimenti inadempienti

		

		



						

				FASE 3 – Trasmissione dei dati al Servizio preposto alla redazione dei documenti consolidati della Regione

		

				Trasmissione dei dati al Servizio preposto alla redazione dei documenti consolidati della Regione
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		Allegato alla nota prot. n.97107  del  23/11/2020

		

		 SERVIZIO 4 VIGILANZA

		

		PROCESSO –  CONTROLLO SUL RISPETTO DELLA SPENDING REVIEW DEGLI ENTI REGIONALI

		

		CODICE

		ATTIVITA’

		CONTROLLO SUL RISPETTO DELLA SPENDING REVIEW

		

		

		S060018

		(Descrizione dell’attività)

		Verifica, analisi, valutazione e monitoraggio del rispetto del rispetto dei vincoli di spesa imposti dalla normativa nazionale e regionale attraverso la raccolta dei dati provenienti dagli Enti ed Organismi regionali a seguito di specifiche istruzioni diramate con proprie Circolari

		

				

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		 (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		

		1

		Studio, analisi e comparazione dei dettati normativi al fine di determinare i vincoli di spesa cui sono sottoposti gli Enti\organismi anche del settore sanità: nuovi vincoli di spesa e\o vincoli di spesa non più in vigore

		Norme nazionali e regionali, regolamenti, delibere di Giunta

		Circolari\direttive per gli Enti regionali con allegate schede di rilevazione sui vincoli di spesa rispettati o disattesi dagli Enti

		 Protocollo informatico IRIDE

		Delibere di Giunta o norme di settore

		n. 1 istruttore direttivo

		

		2

		Elaborazione, predisposizione e redazione di schede tematiche, per garantire uniformità e la piena applicazione della normativa di revisione della spesa. Le  schede sono trasmesse in allegato ad apposita Circolare esplicativa agli Enti\Organismi tenuti all'applicazione e all'osservanza della normativa in materia di spending review, ai Dipartimenti che esercitano la vigilanza ed il controllo sugli Enti nonché agli Organi di controllo interno

		Redazione  delle schede tematiche  da inviare agli Enti

		schede - tematiche

		 Protocollo informatico IRIDE

		Delibere di Giunta o norme di settore

		n. 1 istruttore direttivo

		

		3

		Raccolta e valutazione dei dati rinvenienti dagli Enti\Organismi: creazione e\o aggiornamento di appositi report sui quali registrare i dati pervenuti (banca dati) per monitorare l'attuazione delle norme di spending review e\o fornire informazioni ai vertici politico-amministrativi  ed alla Corte dei Conti

		Ricezione delle scede compilate dagli Enti - Analisi e valutazione

		Realzione finale con relativo report dmostativio dei dati inviati dagli Enti

		 Protocollo informatico IRIDE

		Norme di settore

		n. 1 istruttore direttivo

		

										

								f.to IL DIRIGENTE DEL SERVIZIO AD INTERIM

		

				f.to L’ISTRUTTORE DIRETTIVO

				Alessandro carlotti

		

				 DIANA VENA

				

				

						

		



						

				FASE 1 -Studio, analisi e comparazione dei dettati normativi al fine di determinare i vincoli di spesa cui sono sottoposti gli Enti\organismi anche del settore sanità: nuovi vincoli di spesa e\o vincoli di spesa non più in vigore

		

				Studio, analisi e comparazione dei dettati normativi al fine di determinare i vincoli di spesa cui sono sottoposti gli Enti\organismi anche del settore sanità: nuovi vincoli di spesa e\o vincoli di spesa non più in vigore

		

		



						

				FASE 2 –Elaborazione, predisposizione e redazione di schede tematiche, per garantire uniformità e la piena applicazione della normativa di revisione della spesa.

		

				Elaborazione, predisposizione e redazione di schede tematiche, per garantire uniformità e la piena applicazione della normativa di revisione della spesa. Le  schede sono trasmesse in allegato ad apposita Circolare esplicativa agli Enti\Organismi tenuti all'applicazione e all'osservanza della normativa in materia di spending review, ai Dipartimenti che esercitano la vigilanza ed il controllo sugli Enti nonchè agli Organi di controllo interno

		

		



						

				FASE 3 – Raccolta e valutazione dei dati rinvenienti dagli Enti\Organismi:

		

				Raccolta e valutazione dei dati rinvenienti dagli Enti\Organismi: creazione e\o aggiornamento di appositi report sui quali registrare i dati pervenuti (banca dati) per monitorare l'attuazione delle norme di spending review e\o fornire informazioni ai vertici politico-amministrativi  ed alla Corte dei Conti
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Report monitoraggio schede processi procedimenti 2020-2022

Servizio 7
Coordinamento attività delle 

ragionerie

Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Amministrativa S07.04 Ricezione dei verbali delle verifiche sulle spese per missione

Servizio 7
Coordinamento attività delle 

ragionerie

Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Amministrativa S07.05 Esame dei verbali delle verifiche ai Consegnatari

Servizio 7
Coordinamento attività delle 

ragionerie

Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Amministrativa S07.06 Esame dei verbali delle verifiche trimestrali ai Cassieri

Servizio 7
Coordinamento attività delle 

ragionerie

Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Amministrativa S07.07 Analisi funzionale per lo sviluppo del sistema informativo per la contabilità dei beni mobili

Servizio 7
Coordinamento attività delle 

ragionerie

Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Amministrativa S07.08 Attivazione accessi GE.CO.R.S.

Servizio 7
Coordinamento attività delle 

ragionerie

Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Amministrativa S07.09 Verifiche delle attività svolte dalle Ragionerie centrali

Servizio 7
Coordinamento attività delle 

ragionerie

Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Amministrativa S07.10 Predisposizione di check list uniformi per le Ragionerie Centrali

Servizio 8 Statistica ed Analisi Economica Programmazione e Controllo

Predisposizione, gestione e controllo 

degli strumenti di programmazione 

economica e finanziaria (i.e. bilancio 

pluriennale/annuale)

S08.01 DEFR

Servizio 8 Statistica ed Analisi Economica Programmazione e Controllo

Predisposizione, gestione e controllo 

degli strumenti di programmazione 

economica e finanziaria (i.e. bilancio 

pluriennale/annuale)

S08.02 Conti pubblici territoriali

Servizio 8 Statistica ed Analisi Economica Programmazione e Controllo

Predisposizione, gestione e controllo 

degli strumenti di programmazione 

economica e finanziaria (i.e. bilancio 

pluriennale/annuale)

S08.03 Svolgimento indagini statistiche sul territorio regionale per conto dell'Istat

Servizio 8 Statistica ed Analisi Economica
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione contabile S08.04 Acquisizione di beni e servizi con gare sotto soglia.

Servizio 8 Statistica ed Analisi Economica
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione contabile S08.05 Gestione capitoli di entrata

Servizio 8 Statistica ed Analisi Economica
Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione contabile S08.06 Gestione capitoli di spesa

Servizio 8 Statistica ed Analisi Economica
Gestione delle Relazioni 

dell'Ente

Gestione della comunicazione e 

informazione interna
S08.07 Fornitura dati ed elaborazioni statistiche a utenti esterni e ad altri uffici dell'amministrazione

Servizio 10 Partecipazioni
Gestione delle Società a 

Partecipazione Pubblica
Gestione società partecipate

S10.01 Gestione delle partecipazioni azionarie, nella qualità di socio possedute interamente o parzialmente dalla Regione 

Siciliana

Servizio 10 Partecipazioni
Gestione delle Società a 

Partecipazione Pubblica
Gestione società partecipate

S10.02 Finanziamento del contratto aggiuntivo per l'affidamento alla Società Servizi Ausiliari Sicilia (SAS) delle attività di 

valorizzazione del patrimonio immobiliare della Regione ed assistenza tecnica

Servizio 10 Partecipazioni
Gestione delle Società a 

Partecipazione Pubblica
Gestione società partecipate

S10.03 Spese per l'acquisizione dei servizi resi in regime di convenzione dalla società Servizi ausiliari Sicilia – capitolo 

212533

Servizio 10 Partecipazioni
Gestione delle Società a 

Partecipazione Pubblica
Gestione società partecipate

S10.04 Contributo di gestione all'Azienda Siciliana trasporti (AST) in relazione alle risultanze annue del bilancio previsionale 

(Capitolo 478102)

Servizio 10 Partecipazioni
Gestione delle Società a 

Partecipazione Pubblica
Gestione società partecipate

S10.05 Piattaforma Certificazione dei Crediti – Monitoraggio sul rispetto dei tempi di pagamento delle fatture della 

Ragioneria Generale

Servizio 10 Partecipazioni
Gestione delle Società a 

Partecipazione Pubblica
Gestione società partecipate S10.07 Elaborazione di un nuovo documento di revisione delle società partecipate da sottoporre all'Organo di Governo

Servizio 10 Partecipazioni
Gestione delle Società a 

Partecipazione Pubblica

Controllo e vigilanza su società 

partecipate
S10.08 Controllo delle attività degli organi sociali delle società partecipate dalla Regione

Servizio 10 Partecipazioni
Gestione delle Società a 

Partecipazione Pubblica
Gestione società partecipate S10.09 Controllo sui documenti adottati dalle società partecipate

Servizio 10 Partecipazioni
Gestione delle Società a 

Partecipazione Pubblica
Gestione società partecipate S10.10 Monitoraggio schede di verifica

Servizio 10 Partecipazioni
Gestione delle Società a 

Partecipazione Pubblica

Controllo e vigilanza su società 

partecipate
S10.11 Piani e programmi società partecipate per aspetti relativi al controllo.

Servizio 10 Partecipazioni
Gestione delle Società a 

Partecipazione Pubblica
Gestione società partecipate S10.12 Verifica annuale delle autocertificazioni prodotte dai titolari degli incarichi di amministrazione delle partecipate.

Servizio 10 Partecipazioni
Gestione delle Società a 

Partecipazione Pubblica
Gestione società partecipate S10.13 Spese per i servizi advisory tecnico-finanziari per agevolare il processo di dismissione delle partecipazioni azionarie

Servizio 10 Partecipazioni
Gestione delle Società a 

Partecipazione Pubblica

Controllo e vigilanza su società 

partecipate

S10.14 Adempimenti relativi a nomina, designazioni riguardanti organi di amministrazione e di controllo delle società 

partecipate dalla Regione


???
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Allegato 1

Data ________________

Il Referente per la Prevenzione della Corruzione e per la Trasparenza ______________________________

???

Page 

		S100009

		Attività

		Ricezione  dei verbali delle verifiche sulle spese per missione

				

				(Descrizione dell’attività)

		Ricezione e controllo dei verbali redatti dalle Ragionerie Centrali in fase di verifica degli atti di liquidazione delle spese di missione  verificate da parte dei funzionari della Ragioneria una volta a  trimestre. 

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato



		1

		Ricevimento della nota trasmessa dalla Ragioneria Centrale

		Verifica della documentazione allegata inviata dalla Ragioneria centrale dopo che la stessa  ha effettuato  un controllo a campione sugli atti di liquidazione delle missioni del personale del Dipartimento di competenza.

		Controllo dei verbali di verifica a  campione degli atti di liquidazione di missione del personale in servizio al dipartimento.

		Normativa di settore, CCRL, Iride

		L..R. n. 4 del 16/04/2003; Circolare n. 2 del 14/01/2005  della Ragioneria Generale della Regione

		Funzionario Direttivo



		2

		Esame dei verbali

		Controllo dei prospetti che riguardano la verifica a campione predisposta sulle  spese di missione 

		Eventuali richieste alla Ragioneria Centrale di rettifiche dei prospetti controllati

		Normativa di settore, CCRL, Iride

		L..R. n. 4 del 16/04/2003; Circolare n. 2 del 14/01/2005  della Ragioneria Generale della Regione

		Funzionario Direttivo



		3

		Note di comunicazioni solo nel caso in cui si riscontrino incongruenze e/o sbilanciamento nei prospetti

		Bilanciamento del totale dei prospetti

		 Redazione della nota  di comunicazione solo nel caso in cui si riscontrino incongruenze e/o sbilanciamento nei prospetti

		Normativa di settore, CCRL, Iride

		L..R. n. 4 del 16/04/2003; Circolare n. 2 del 14/01/2005  della Ragioneria Generale della Regione

		Funzionario Direttivo



		

		



		

				FASE 1 -acquisizione dei verbali



				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE della nota con la quale la Ragioneria Centrale trasmette la documentazione relativa ai verbali sui controlli a campione dei capitoli di spesa che riguardano le spese per missione del personale.



		

		



		

				FASE 2 – Esame dei verbali

		

				Il controllo dei verbali consiste nel verificare il bilanciamento della spesa e nel contempo se le operazioni di controllo si sono verificate secondo quanto stabilito dalla normativa e dalle Circolare vigenti.

		

		

		



		

				FASE 3 – Note di comunicazioni solo nel caso in cui si riscontrino incongruenze e/o sbilanciamento nei prospetti

		

				Vengono verificati gli  importi inseriti nei verbali  riguardanti i capitoli delle missioni  e nel caso di errore nella  trascrizione degli  importi che determinino la non quadratura degli stessi,  la difformità viene comunicato alla Ragioneria Centrale competente.  La Ragioneria centrale apporterà le dovute correzione rinviando i prospetti corretti. L’operazione si conclude esclusivamente se non viene riscontrata alcuna irregolarità da parte della Ragioneria che ha effettuato la verifica.
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Data ________________

Il Referente per la Prevenzione della Corruzione e per la Trasparenza ______________________________

???

Page 

		Presidenza/Assessorato Economia

		

		Dipartimento/Ufficio  Dipartimento Bilancio e Tesoro – Ragioneria Generale della Regione

		

		CODICE

		Processo

		descrizione

		normativa di riferimento

		1° FASE/AZIONE

		2°  FASE/AZIONE

		3°  FASE/AZIONE

		4°  FASE/AZIONE

		5°  FASE/AZIONE

		6°  FASE/AZIONE

		7°  FASE/AZIONE

		

		S100001

		Gestione del personale

		rilevazione dati riguardanti il personale (presenze/assenze, permessi previsti dal CRRL,  attuazione misure per la trasparenza e anticorruzione, obblighi di pubblicazione, altro)

		C.C.R.L., normativa di riferimento, Circolari del Dipartimento della Funzione Pubblica e del Personale, direttive del Ragioniere Generale, Piano triennale di prevenzione della corruzione e per la trasparenza 

		acquisizione dell'istanza adeguatamente motivata ed autorizzata dal dirigente e/o documentazione idonea 

		verifica che il beneficio richiesto sia previsto e/o nei limiti previsti dal CRRL, da specifiche norme o direttive 

		predisposizione di appositi prospetti da inviare al referente per l'inserimento dati sul sistema Perla, alla Funzione Pubblica per il tramite dell'area 1 interdipartimentale o allo staff 1 per attribuzioni o revoche benefici e liquidazione spettanze o recupero somme

																

		S100002

		Controllo di Gestione

		Programmazione degli obiettivi e delle attività del Servizio

		Direttive del Presidente della Regione, dell'Assessore all'Economia, del Ragioniere Generale e del D.P.Reg. n. 12 del 14/6/2016 (funzionigramma del Dipartimento)

		Individuazione degli obiettivi e delle attività da realizzare nell'anno di riferimento con l'indicazione delle azioni/prodotti e scadenze da sottoporre all'approvazione del Ragioniere Generale

		Inserimento della programmazione sull' applicativo GE.KO

		Rendicontazione degli obiettivi/attività sull'applicativo GE.KO, produzione dei prodotti realizzati o segnalazioni di eventuali criticità, relazione finale 

																

		S100003

		Attività e coordinamento dell'attività delle Ragionerie Centrali

		Studio della normativa regionale e statale; approfondimenti di problematiche provenienti dai  dipartimenti e dalle Ragionerie Centrali per rispondere a quesiti rilevanti, diramare  disposizioni e  fornire atti di indirizzo per l'uniformità di applicazione e di interpretazione  delle norme.

		Attività istituzionali

		Studio,  approfondimento, interpretazione e comparazione delle leggi e delle direttive statali  e regionali. 

		incontri di coordinamento con le  Ragionerie Centrali. 

		Circolari a firma dell'Assessore o del Ragioniere Generale; risposte a quesiti specifici.

																

		S100004

		Istituzione Codici Funzionari Delegati

		Generazione del codice associato al Funzionario delegato o rettifica di codice già esistente (Il codice viene generato direttamente dal sistema e non attiene alla discrezionalità del dipendente)

		Circolari della Ragioneria Generale della Regione  n. 18 del 19/11/2010, n. 6 del 20/03/2013, n. 12 del 27/09/2013 e n. 7 del 12/5/2014. 

		Acquisizione della richiesta per il tramite della competente Ragioneria centrale e verifica della completezza dei dati

		inserimento dei dati al sistema Si-GTS

		Istituzione funzione delegata 

																

		S100005

		Esame dei verbali delle verifiche ai Consegnatari 

		Esame dei verbali alle scritture contabili dei Consegnatari che vengono effettuate da parte dei funzionari della Ragioneria competente annualmente e nei casi di cambiamento del Consegnatario (procedimento d'Ufficio). 

		R.D. n. 827/1924; art. 27 del D.P.R. n. 254/2002

		acquisizione dei verbali

		Esame dei verbali

		Note di osservazioni solo nel caso in cui si riscontrano incongruenze sul contenuto dei verbali

																

		S100006

		Esame dei verbali delle verifiche trimestrali ai Cassieri

		Esame dei verbali alle scritture contabili dei Cassieri che vengono effettuate da parte dei funzionari della Ragioneria competente almeno una volta nel corso di un trimestre (procedimento d'Ufficio). 

		R.D. n. 827/1924; art. 43 del D.P.R. n. 254/2002

		acquisizione dei verbali

		Esame dei verbali

		Note di osservazioni solo nel caso in cui si riscontrano inconcruenze sul contenuto dei verbali

																

		S100007

		Decreto di formazione del campione di controllo sui rendconti sugli OO.AA.

		Predisposizione del decreto che stabilisce il campione dei capitoli per i quali si devono controllare i rendiconti sugli OO.AA. Emessi nell'esercizio finanziario precedente.

		Art. 13 della L.R. 47/1977

		Individuazione dei capitoli di spesa

		Decreto a campione da sottoporre alla firma dell'Assessore

		Notifica del Decreto ai Dipartimenti regionale e alle Ragionerie Centrali; pubblicazione sulla GURS e sito istituzionale del Dipartimento 

																

		S100008

		Attivazione accessi GE.CO.R.S.

		Inserimento nel sistema informativo dati anagrafici dei nuovi consegnatari ed associazione alla struttura regionale di competenza o creazione di una nuova struttura regionale 

		D.P.R. n. 254/2002; Circolari della Ragioneria Generale n. 7/2004, n.(16 o) 17/2007?, n.7/2010 e n. 11/2010 

		Acquisizione dell'istanza unitamente alla ducomentazione di cui alla Circolare n. 16/2007

		verifica della completezza dei dati e della documentazione e loro inserimento al sistema GE.CO.R.S

		Assosciazione del Consegnatario alla Struttura Regionale di competenza se esistente o creazione di una nuova Struttura regionale

																

		S100009

		Verifiche dell'attività svolte dalle Ragionerie centrali

		Verifiche delle attività delle Ragionerie centrali svolte nell'anno precedente mediante eleborazione e somministrazioni di questionari

		 R.D. n. 827 del 23/5/1924, art. 171

		individuazione degli ambiti più significati delle attività svolte dalle Ragionerie centrali, predisposizioni di un questionario, finalizzato alla verifica, trasmissione del questionario alle Ragionerie Centrali. 

		Elaborazione e sintesi dei dati pervenuti da parte delle Ragionerie

		Report di sintesi e relazione al Ragionerie Generale sul risultato delle verifiche sull'attività svolta dalle Ragionerie centrali.

																

		(S11-S22)00001

		Ragionerie Centrali – Registrazione accertamento

		Apposizione Visto semplice e registrazione sul sistema contabile

		D.Lgs. n. 118/2011, art.53 - Allegato 4/2 par.3

		Ricezione e presa in carico elenchi di trasmissione

		Controllo di regolarità amministrativo/contabile

		Registrazione al sistema e apposizione visto, con eventuale formulazione di avvertenza (ovvero rigetto con formulazione di rilievo)

				(S11-S22)00001

		Ragionerie Centrali – Registrazione accertamento

		Apposizione Visto semplice e registrazione sul sistema contabile

										

		(S11-S22)0002

		Ragionerie Centrali – Registrazione riscossione e versamento

		Apposizione Visto semplice e registrazione sul sistema contabile

		D.Lgs. n. 118/2011, art. 54 e 55 - Allegato 4/2 par.4

		Ricezione e presa in carico elenchi di trasmissione/nota comunicazione  o provvedimento

		Controllo di regolarità amministrativo/contabile

		Registrazione al sistema e apposizione visto semplice, con eventuale formulazione di avvertenza (ovvero rigetto con formulazione di rilievo)

				(S11-S22)0002

		Ragionerie Centrali – Registrazione riscossione e versamento

		Apposizione Visto semplice e registrazione sul sistema contabile

										

		(S11-S22)0003

		Ragionerie Centrali – Registrazione contabile prenotazioni e impegni

		Registrazione sul sistema contabile

		D.Lgs. n. 118/2011, art.56 - Allegato 4/2 par.5

		Ricezione e presa in carico elenchi di trasmissione/ nota di prenotazione

		Controllo di regolarità amministrativo/contabile

		Registrazione al sistema impegno/prenotazione, con eventuale formulazione di avvertenza (ovvero rigetto con formulazione di rilievo)

				(S11-S22)0003

		Ragionerie Centrali – Registrazione contabile prenotazioni e impegni

		Registrazione sul sistema contabile

										

		(S11-S22))0004

		Ragionerie Centrali – Liquidazione

		Apposizione Visto semplice e registrazione sul sistema contabile

		D.Lgs. n. 118/2011, art.57 - Allegato 4/2 par.6

		Ricezione e presa in carico elenchi di trasmissione

		Controllo di regolarità amministrativo/contabile

		Registrazione al sistema e apposizione visto, con eventuale formulazione di avvertenza (ovvero rigetto con formulazione di rilievo)

				(S11-S22))0004

		Ragionerie Centrali – Liquidazione

		Apposizione Visto semplice e registrazione sul sistema contabile

										

		(S11-S22)0005

		Ragionerie Centrali – Ordinativi\titoli di spesa 

		Firma digitale

		D.Lgs. n. 118/2011, art.58 Allegato 4/2 par.6

		Ricezione e presa in carico elenchi di trasmissione

		Controllo validazione titoli di spesa

		Firma digitale SIC 

				(S11-S22)0005

		Ragionerie Centrali – Ordinativi\titoli di spesa 

		Firma digitale

										

		(S11-S22)0006

		Ragionerie Centrali – Pareri su istanze dell'Amm.inistrazione indirizzate alla Ragioneria Generale per il tramite della Ragioneria Centrale

		Riproduzioni economie, implementazione plafond di cassa, variazioni di bilancio (spese obbligatorie, consumi intermedi, variazioni compensative) 

		D.Lgs n.118/2011, Art. 51

		Ricezione note di richiesta 

		Esame trattazione

		Inoltro alla Ragioneria Generale con parere favorevole (ovvero rigetto motivato o inoltro alla Ragioneria generale con parere negativo )

				(S11-S22)0006

		Ragionerie Centrali – Pareri su istanze dell'Amm.inistrazione indirizzate alla Ragioneria Generale per il tramite della Ragioneria Centrale

		Riproduzioni economie, implementazione plafond di cassa, variazioni di bilancio (spese obbligatorie, consumi intermedi, variazioni compensative) 

										

		(S11-S22)0007

		Ragionerie Centrali – Schede debitorie

		Controllo schede debitorie

		D.Lgs n.118/2011, Art. 73

		Ricezione scheda partita debitoria con documentazione allegata 

		Controllo di regolarità amministrativo/contabile

		Numerazione e trasmissione  con nota di accompagnamento 

				(S11-S22)0007

		Ragionerie Centrali – Schede debitorie

		Controllo schede debitorie

										

		(S11-S22)0008

		Ragionerie Centrali – Mandati in conto sospeso

		Firma mandati in conto sospeso

		Art. 14 D.L. 669/1996

		Ricezione nota di trasmissione corredata da mandato cartaceo

		Controllo e contabilizzazione

		Inoltro al Servizio tesoro con documentazione allegata  

				(S11-S22)0008

		Ragionerie Centrali – Mandati in conto sospeso

		Firma mandati in conto sospeso

										

		(S11-S22)0009

		Ragionerie Centrali – Reiscrizione somme eliminate per perenzione amministrativa

		Reiscrizione somme perenti

		L.R. n. 47/77, L.R. n. 30/1997, art. 47, commi 1 e 2  e. s.m.i.

		Ricezione istanza

		Controllo di regolarità amministrativo/contabile

		Adozione decreto (ovvero rigetto motivato)

		pubblicazione e trasmissione del decreto all'Amministrazione attiva

		(S11-S22)0009

		Ragionerie Centrali – Reiscrizione somme eliminate per perenzione amministrativa

		Reiscrizione somme perenti

										

		(S11-S22)0010

		Ragionerie Centrali – Iscrizione somme eliminate dal Conto del Patrimonio

		Iscrizione somme in bilancio

		L.R. n. 28/2016, art 2, comma 4 , L.R. n. 30/1997, art. 47, commi 1 e 2  e. s.m.i.

		Ricezione istanza

		Controllo di regolarità amministrativo/contabile e richiesta assenso alla Ragioneria Generale (per i fondi vincolati)

		Adozione decreto (ovvero rigetto motivato)

		pubblicazione e trasmissione del decreto all'Amministrazione attiva

		(S11-S22)0010

		Ragionerie Centrali – Iscrizione somme eliminate dal Conto del Patrimonio

		Iscrizione somme in bilancio

										

		(S11-S22)0011

		Ragionerie Centrali – Rendiconto Generale della Regione 

		Predisposizione prospetti relativi al Rendiconto Generale della Regione Siciliana per l’esercizio finanziario precedente

		D.Lgs. n. 118/2011, Allegato 10 

		Ricezione circolare e nota di richiesta dalla Ragioneria Generale

		Acquisizione dati e informazioni dall'amministrazione. Attività propedeutiche alla predisposizione dei prospetti ed inserimento al sistema

		Predisposizione ed inoltro alla Ragioneria Generale dei prospetti

				(S11-S22)0011

		Ragionerie Centrali – Rendiconto Generale della Regione 

		Predisposizione prospetti relativi al Rendiconto Generale della Regione Siciliana per l’esercizio finanziario precedente

										

		(S11-S22)0012

		Ragionerie Centrali – Istruttoria su rendiconto Corte dei Conti

		Riscontro richiesta documentale della Corte dei Conti propedeutica alla Parifica del Rendiconto Generale della Regione Siciliana per l’esercizio finanziario precedente

		D.Lgs. n.200/1999 art.2

		Ricezione richieste dalla Corte dei Conti

		Acquisizione dati e informazioni dall'amministrazione

		Predisposizione ed inoltro alla Corte dei Conti dei documenti richiesti

				(S11-S22)0012

		Ragionerie Centrali – Istruttoria su rendiconto Corte dei Conti

		Riscontro richiesta documentale della Corte dei Conti propedeutica alla Parifica del Rendiconto Generale della Regione Siciliana per l’esercizio finanziario precedente

										

		(S11-S22)0013

		Ragionerie Centrali – Riaccertamento ordinario

		Cancellazione, mantenimento e/o reimputazione dei residui attivi e passivi provenienti dal precedente esercizio finanziario

		D.Lgs n.118/2011, Art. 3, comma 4 ed Allegato 4/2, par. 9.1





		Stampa del sistema delle schede dei residui attivi/passivi

		Trasmissione all'Amministrazione ai fini della compilazione e sottoscrizione

		Caricamento al sistema dei dati forniti dall'Amministrazione

		Stampa prospetti ed inoltro alla Ragioneria generale

		(S11-S22)0013

		Ragionerie Centrali – Riaccertamento ordinario

		Cancellazione, mantenimento e/o reimputazione dei residui attivi e passivi provenienti dal precedente esercizio finanziario

										

		(S11-S22)0014

		Ragionerie Centrali – Controlli a posteriori cassieri e consegnatari 

		Verifiche periodiche cassieri e consegnatari 

		D.P.R. n. 254/2002

		Ispezione periodica

		Redazione verbale

		Inoltro alla Ragioneria generale 

				(S11-S22)0014

		Ragionerie Centrali – Controlli a posteriori cassieri e consegnatari 

		Verifiche periodiche cassieri e consegnatari 

										

		(S11-S22)0015

		Ragionerie Centrali – Controlli a campione sui rendiconti dei FF.DD.

		Verifica sui titoli di spesa delegata

		L.R. n. 47/77, art. 13, comma 11

		Segnalazione alla Ragioneria Generale dei capitoli sui quali operare il campionamento

		Adozione decreto di campionamento (da parte della Ragioneria Generale)

		Richiesta all'amministrazione della documentazione a supporto dei titoli di spesa su OO.AA.

		Esame e validazione al sistema dei rendiconti presentati dai FF.DD. (ovvero formulazione di rilievi)

		(S11-S22)0015

		Ragionerie Centrali – Controlli a campione sui rendiconti dei FF.DD.

		Verifica sui titoli di spesa delegata

										

		(S11-S22)0016

		Ragionerie Centrali – Controlli a campione sulle spese di missione

		Verifica di ammissibilità delle spese di missione rimborsate al personale

		L.R. n. 4/2003, art. 92

		Campionamento semestrale spese di missione

		Controllo di regolarità amministrativo/contabile

		Redazione verbale 

		Inoltro alla Ragioneria Generale

		(S11-S22)0016

		Ragionerie Centrali – Controlli a campione sulle spese di missione

		Verifica di ammissibilità delle spese di missione rimborsate al personale

										

				

		

		

		

		



		S100005

		Attività

		Ricezione dei verbali delle verifiche ai Consegnatari 

				

				(Descrizione dell’attività)

		Ricezione dei verbali dei Consegnatari che vengono effettuate da parte dei funzionari della Ragioneria competente annualmente e nei casi di cambiamento del Consegnatario (procedimento d'Ufficio). 

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato



		1

		Ricevimento della nota trasmessa dalla Ragioneria Centrale di riferimento

		Verifica della documentazione allegata

		Controllo delle scritture e archiviazione

		altro

		D.P.R. n. 254/2002; Circolari della Ragioneria Generale- Direttive di  Attuazione del D.P.R. 54/2002 circolare 7/2004 – Regolamento gestione consegnatari e cassieri 

		Istruttore Direttivo



		2

		Esame dei verbali

		Verifica del processo verbale

		Verifica dei dati  essenziali del verbale

		altro

		D.P.R. n. 254/2002; Circolari della Ragioneria Generale- Direttive di  Attuazione del D.P.R. 54/2002 circolare 7/2004 – Regolamento gestione consegnatari e cassieri 

		Istruttore Direttivo



		3

		Note di osservazioni solo nel caso in cui si riscontrano incongruenze sul contenuto dei verbali

		controllo dei dati correttamente inseriti e/o eventuale integrazioni da richiedere alla Ragioneria Centrale 

		altro

		D.P.R. n. 254/2002; Circolari della Ragioneria Generale- Direttive di  Attuazione del D.P.R. 54/2002 circolare 7/2004 – Regolamento gestione consegnatari e cassieri 

		Istruttore Direttivo



		

		



		

				FASE 1 -Acquisizione dei Verbali



				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE della nota con la quale la Ragioneria Centrale trasmette copia dei verbali.



		

		



		

				FASE 2 - Esame dei verbali

		

				La verifica consiste nella lettura dei verbali, che siano riportati il codice della Struttura, nome del responsabile dei beni della struttura ovvero del consegnatario, che sia indicata  la normativa vigente che dà luogo la verifica,  data e firma del consegnatario e dei  verificatori incaricati dalla Ragioneria Centrale

		

		

		



		

				FASE 3 –Note di osservazioni solo nel caso in cui si riscontrano incongruenze sul contenuto dei verbali

		

				Dopo aver visionato il verbale e  verificato che i dati del consegnatario, dei funzionari riscontranti siano correttamente inseriti e che il verbale sia stato debitamente sottoscritto e che non ci siano incongruenze, il verbale viene archiviato. Se si riscontrano incongruenze queste vengono segnalate alle Ragionerie affinché possa essere rettificato e reinoltrato il verbale stesso.
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		S100006

		Attività

		Ricezione  dei verbali delle verifiche ai Cassieri

				

				(Descrizione dell’attività)

		Ricezione  dei verbali alle scritture contabili dei Cassieri che vengono effettuate da parte dei funzionari della Ragioneria competente almeno una volta nel corso di un trimestre (procedimento d'Ufficio). 

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato



		1

		Ricevimento della nota trasmessa dalla Ragioneria Centrale di riferimento

		Verifica della documentazione allegata

		Controllo dei prospetti delle verifiche trimestrali ai cassieri- archiviazione

		altro

		D.P.R. n. 254/2002; Circolari della Ragioneria Generale- Direttive di  Attuazione del D.P.R. 54/2002 circolare 7/2004 – Regolamento gestione consegnatari e cassieri 

		Istruttore Direttivo



		2

		Esame dei verbali

		Prospetti relativi al saldo Cassa e prospetto dei capitoli/OO.AA. E buoni prelevamento

		Eventuali richieste alla Ragioneria Centrale di rettifiche dei prospetti controllati

		altro

		D.P.R. n. 254/2002; Circolari della Ragioneria Generale- Direttive di  Attuazione del D.P.R. 54/2002 circolare 7/2004 – Regolamento gestione consegnatari e cassieri 

		Istruttore Direttivo



		3

		Note di comunicazioni solo nel caso in cui si riscontrino incongruenze e/o sbilanciamento nei prospetti

		Bilanciamento dei saldi dei prospetti

		 Note di comunicazioni solo nel caso in cui si riscontrino incongruenze e/o sbilanciamento nei prospetti

		altro

		D.P.R. n. 254/2002; Circolari della Ragioneria Generale- Direttive di  Attuazione del D.P.R. 54/2002 circolare 7/2004 – Regolamento gestione consegnatari e cassieri 

		Istruttore Direttivo



		

		



		

				FASE 1 -acquisizione dei verbali



				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE della nota con la quale la Ragioneria Centrale trasmette la documentazione i verbali delle verifiche



		

		



		

				FASE 2 – Esame dei verbali

		

				Il controllo dei verbali consiste nel controllo e bilanciamento incrociato dei prospetti relativi ai movimenti di cassa, medesimo controllo di bilanciamento viene effettuato nei prospetti dei movimenti ai capitoli,  OO.AA. e buoni di prelevamento

		

		

		



		

				FASE 3 – Note di comunicazioni solo nel caso in cui si riscontrino incongruenze e/o sbilanciamento nei prospetti

		

				Vengono verificate importi inseriti nei prospetti di cassa, dei capitoli, degli  OO.AA. e buoni di prelevamento compilati in sede di verifica trimestrale ai cassieri, il controllo dei prospetti viene effettuato con  bilanciamento sia verticale che orizzontale, nel caso di errore di trascrizione di importi che determinino la non quadratura degli stessi, viene comunicato alla Ragioneria Centrale competenze che apporterà le dovute correzione re-inviando i prospetti corretti.
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		S100007

		Attività

		Analisi per lo sviluppo del sistema informativo per la contabilità dei beni mobili

						

				(Descrizione dell’attività)

		Rilevazione dei beni mobili che confluiscono nell’inventario generale della Regione secondo l’art. 64 del D.Lgs. n. 118 del 23 giugno 2011.

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Ricognizione dei beni mobili

		Controllo dati dei  beni mobili e relativi ammortamenti presenti nell’applicativo GE.CO.R.S. riclassificati secondo i principi dell’armonizzazione  contabile.

		Archivi del sistema contabile  utili per la rappresentazione del patrimonio della Regione 

		Applicativo GE.CO.R.S. ed evoluzione applicativi interoperabili con  E.S.C.

		D.P.R. n. 254/2002; D. Lgs. n. 118/2011 All. 4/3.

		Tutto il personale del Servizio

		

		2

		Studio della normativa vigente 

		D.lgs. 118/2011  e s.m.i. con particolare riferimento all’allegato 4/3 paragrafo 9.2 e seguenti

		Eventuali note e verbali di riunione

		De Agostini professionale

		D.lgs. 118/2011  e s.m.i. con particolare riferimento all’allegato 4/3 paragrafo 9.2 e seguenti

		Tutto il personale del Servizio

		

		3

		Tenuta rapporti con l’Autorità per l’Innovazione Tecnologica e Sicilia digitale in tema di beni mobili. 

		Note e verbali di riunioni

		Eventuali note e verbali di riunione

		Applicativo GE.CO.R.S. ed evoluzione applicativi interoperabili con  E.S.C.

		D.lgs. 118/2011  e s.m.i. con particolare riferimento all’allegato 4/3 paragrafo 9.2 e seguenti

		Tutto il personale del Servizio

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		

		



		

				FASE 1 –Ricognizione dei beni mobili

		

				L'attività descritta in questa fase si realizza con l’invio di direttive alle Ragionerie  Centrali in tema di attività dei consegnatari  e con il raccordo continuo con le Ragionerie che hanno il compito di verificare la tenuta della contabilità dei beni da inventariare e controllarne le singole scritture. Particolare attenzione va rivolta alla predisposizioni delle scritture automatizzate al fine di verificarne la correttezza dei presupposti rispetto alle scritture previste dal vecchio software Ge.Ko.R.S. . Il controllo deve prevedere  la sistemazione contabile e l’aggiornamento del valore dei beni anche per effetto delle nuove aliquote di ammortamento derivanti dalla riclassificazione effettuata secondo i principi dell’armonizzazione  contabile.

		

		

		



		

				FASE 2 -Studio della normativa vigente 

		

				I beni mobili  sono  stati regolati dal D.P.R. 254/2002; l’art. 1 del predetto decreto fornisce le definizioni di... “beni mobili, servizio, titolare del centro di responsabilità, utilizzatore finale, dirigente responsabile degli acquisti di beni e servizi, …..”. Successivamente questa materia è stata regolamentata anche dal D.Lgs. . 118/2011 e s.m.i. con particolare riferimento all’Allegato 4/3 paragrafo 9.2 e successivi.

		

		

		



		

				FASE 3 –  Tenuta rapporti con A.R.I.T. e Sicilia Digitale in tema di beni mobili 

		

				Le attività di diretta a quantificare il valore effettivo dei beni mobili della Regione purtroppo non è supportata da un sistema informatico recente o perlomeno aggiornato, infatti è uso comune tra i consegnatari utilizzare il foglio di calcolo. Lo scrivente Servizio coopera l’attività dei consegnatari attraverso l’utilizzo di un applicativo, GE.CO.R.S., considerato ormai obsoleto. L’A.R.I.T. dovrebbe supportare queste attività ed intervenire laddove si presentano delle problematiche di sistema. Adesso dovrebbe garantire l’interoperabilità con i sistemi contabili previsti dalla normativa ESC. 

		

				L
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		S100008

		Attività

		Richieste attivazione accessi GE.CO.R.S.

				

				(Descrizione dell’attività)

		Inserimento nel sistema informativo dati anagrafici dei nuovi consegnatari ed associazione alla struttura regionale di competenza o creazione di una nuova struttura regionale 

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato



		1

		Ricevimento della nota trasmessa dalla Ragioneria Centrale di riferimento

		Verifica della documentazione allegata

		Esame della richiesta e della documentazione per l’individuazione di eventuali casi di carenza requisiti, censimento anagrafico e associazione a struttura

		S.I. GE.CO.R.S. - Archivio informatico  

		D.P.R. n. 254/2002; Circolari della Ragioneria Generale- Direttive di  Attuazione del D.P.R. 54/2002 circolare 7/2004 – Regolamento gestione consegnatari e cassieri 

		Istruttore Direttivo



		2

		Controllo in banca dati GE.CO.R.S. per eventuali incongruenze 

		Verifica di eventuali nomine non rispondenti alla normativa vigente anche in tema di rotazione del personale

		Eventuali richieste alla Ragioneria Centrale di integrazione/rettifiche alla  documentazione 

		S.I. GE.CO.R.S. - Archivio informatico  

		D.P.R. n. 254/2002; Circolari della Ragioneria Generale- Direttive di  Attuazione del D.P.R. 54/2002 circolare 7/2004 – Regolamento gestione consegnatari e cassieri 

		Istruttore Direttivo



		3

		Associazione del Consegnatario alla Struttura Regionale di competenza se esistente o creazione di una nuova Struttura regionale

		Verifica del decreto di nomina, allegato “A” del consegnatario, Processo verbale di passaggio consegne

		Censimento e/o associazione del consegnatario 

		S.I. GE.CO.R.S. - Gestione Consegnatari  

		D.P.R. n. 254/2002; Circolari della Ragioneria Generale- Direttive di  Attuazione del D.P.R. 54/2002 circolare 7/2004 – Regolamento gestione consegnatari e cassieri 

		Istruttore Direttivo



		

		



		

				FASE 1 -Acquisizione dell'istanza unitamente alla documentazione di cui alla Circolare n. 16/2007



				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE della nota con la quale la Ragioneria Centrale trasmette la documentazione.





		

				FASE 2 - verifica della completezza dei dati e della documentazione e loro inserimento al sistema GE.CO.R.S

		

				La verifica consiste nella verifica della documentazione allegata, ovvero che siano riportati nel decreto di nomina i dati del consegnatario, compreso la categoria di inquadramento, che sia esplicitata la tipologia di contratto di lavoro (ovvero a tempo indeterminato), copia del processo verbale per cambio consegnatario elemento che attesta l’effettivo presa in carico dei beni dell’amministrazione, l’allegato “ A” riportante i dati del consegnatario compreso indirizzo di posta elettronica, recapiti telefonici, data e numero del decreto

		

		

		



		

				FASE 3 – Associazione del Consegnatario alla Struttura Regionale di competenza se esistente o creazione di una nuova Struttura regionale

		

				Previa verifica e accertatamento che il consegnatario sia stato censito come da fase 2, lo stesso viene associato alla struttura con codice univoco indicato dalla Ragioneria Centrale. Nel caso la Struttura Regionale non fosse inserita nel Sistema GE.CO.R.S. si provvederà a crearne una specifica, inserendo i codici di riferimento all’assessorato-dipartimento-ufficio e dandone conferma alla Ragioneria Centrale dell’avvenuta creazione. Si provvede altresì a comunicare al neo/consegnatario l’avvenuto censimento e/o associazione alla struttura

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S07.08 Attivazione accessi GE.CO.R.S..ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

		S100009

		Attività

		Verifiche delle attività delle Ragionerie Centrali

						

				(Descrizione dell’attività)

		Rilevazioni e conseguenti elaborazioni sulle attività svolte dalle Ragionerie Centrali e confronto con anni precedenti per sezioni.

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Aggiornamento ed invio alle ragionerie centrali del questionario relativo all’attività svolta durante l’esercizio finanziario con recepimento delle indicazioni pervenute dalla Corte dei Conti

		Predisposizione del questionario sulle attività che svolge la Ragioneria Centrale sui controlli che riguardano: verifiche sull’attività dei cassieri; controllo sulle missioni del personale; debiti fuori bilancio; rilievi effettuati dalle ragionerie  accertamento delle entrate; residui anno precedente; patrimonio. (vedi anche prospetto inviato alle Ragionerie Centrali) 

		Questionari per le Ragionerie Centrali  

		Utilizzo dell’applicativo protocollo Iride  e degli applicativi libre office e Gestione bilancio

		Art. 171 del R. D. n. 827 del  23/05/1924 e coma 3 dell’art. 18 del D.Lgs. n. 123 del 30/06/2011

		Tutti i componenti il Servizio secondo ruolo

		

		2

		Verifica del questionario inviato dalle Ragionerie Centrali entro il termine stabilito.

		Raccolta dei  questionari pervenuti dalle Ragionerie centrali

		Controllo dei questionari compilati dalle Ragionerie Centrali 

		Utilizzo dell’applicativo protocollo Iride  e degli applicativi libre office e Gestione bilancio

		idem

		Tutti i componenti il Servizio secondo ruolo

		

		3

		Relazione sulle verifiche svolte sull’attività delle Ragionerie Centrali ed invio al Ragioniere Generale.

		Verifica  dei dati contenuti nei questionari trasmessi  dalla Ragionerie Centrali e Redazione relazione

		Relazione finale sull’attività svolta dalle Ragionerie Centrali ed invio della stessa al Ragioniere Generale

		Utilizzo dell’applicativo protocollo Iride  e degli applicativi libre office e Gestione bilancio

		idem

		Tutti i componenti il Servizio secondo ruolo

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con la predisposizione di una pista di controllo da parte del Servizio da inviare alle Ragionerie Centrali. Si verificano tutte le norme intervenute sulle attività delle Ragionerie Centrali e si modifica ed integra il questionario sulla base delle modifiche intervenute. (Es.  con l’entrata in vigore dell’art. 2, comma 3 del D.Lgs. 27 dicembre 2019, n. 158, viene stabilito che “La Regione Siciliana mantiene l’applicazione delle disposizioni normative relative alle aperture di credito a favore di funzionari delegati, nei casi previsti dall’art. 13 della L.R. 8 luglio 1977, n. 47 e s.m.i., ed ai ruoli di spesa fisse di importo e scadenze determinate,fino al 31 dicembre 2020” ; quindi  dal primo gennaio 2021 sono stati utilizzati gli opportuni strumenti finanziari sostitutivi degli Ordini di Accreditamenti. Di conseguenza il questionario viene riformulato e aggiornato alla nuova normativa per cui non viene più richiesto alle Ragionerie Centrali  la compilazione del questionario nella parte che riguarda la “Sezione A- Controllo sui rendiconti amministrativi degli OO.AA.  gestiti nell’anno precedente”).

		

		

		



		

				FASE 2 

		

				In questa fase si procede alla verifica dei questionari pervenuti dalle Ragionerie Centrali utilizzando anche il supporto informatico per il controllo di alcuni dati. Se si rilevano delle anomali si inviano specifiche note alle Ragionerie Centrali  nelle quali si chiede  la completezza del questionario o il chiarimento di alcuni dati inseriti.  

		

		

		



		

				FASE 3

		

				In questa fase vengono elaborati  i dati pervenuti tramite le piste di controllo compilate  delle Ragionerie Centrali. I questionari espongono il lavoro svolto durante l ‘anno finanziario dalle Ragionerie ed evidenziano anche i rilievi formulati alle Amministrazioni attive. Il lavoro compiuto nelle Ragionerie non è scevro da difficoltà e criticità sia per quanto riguarda il personale, sempre più ridotto negli ultimi anni, sia per quanto riguarda le applicazioni informatiche anch’esse sempre più obsolete. Tutto ciò emerge dalle piste di controllo pervenute dalle Ragionerie infatti  i Direttori possono esporre  tutti gli ostacoli e le complessità intervenute durante lo svolgimento del lavoro all’interno dei loro uffici.  In ultimo questo Servizio predispone la Relazione finale che  mette in risalto la complessa attività espletata negli uffici contabili e la stessa viene inoltrata al Ragioniere Generale.  

		

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S07.09 Verifiche attività svolte da RR.CC.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00.00.00

Pagina  / 

???

		S100010

		Attività

		Predisposizione check list  standardizzate per l’espletamento dei controlli delle Ragionerie Centrali

						

		S100010

		(Descrizione dell’attività)

		Implementazione manuale delle attività delle Ragionerie Centrali

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Analisi delle attività delle Ragionerie Centrali con particolare attenzione ad eventuali nuove attività

		Revisione dei processi svolti dalle Ragionerie Centrali

		Ricognizione processi

		Vademecum dei processi fornito dallo Staff 2

		D.lgs. 123/2011 e D.lgs. 118/2011

		Tutto il personale del Servizio

		

		2

		Ricognizione eventuali modifiche normative e/o informatiche che interessino le attività delle Ragionerie Centrali

		D.lgs. 123/2011 e D.lgs. 118/2011

		Eventuali circolari e note 

		libre office

		idem

		Tutto il personale del Servizio

		

		3

		Predisposizioni di modifiche od integrazioni al manuale tecnico-contabile o ai manuali delle procedure informatiche (a cura dell’Autorità Regionale per l’information technology) relativamente a nuove procedure o a modifiche alle check list già predisposte per i controlli preventivi e successivi effettuati dalle Ragionerie Centrali

		Check list già predisposte e verifiche su nuove attività

		Eventuali nuove edizioni del manuale

		libre office

		idem

		Tutto il personale del Servizio

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 –Analisi delle attività delle Ragionerie Centrali con particolare attenzione ad eventuali nuove attività

		

				Tale fase prevede una rivisitazione di tutte le attività espletate dalle Ragionerie Centrali con particolare attenzione ad eventuali nuove attività, nonché delle check list già contenute  nei manuali. 

		

		

		



		

				FASE 2 -Ricognizione eventuali modifiche normative e/o informatiche che interessino le attività delle Ragionerie Centrali

		

				La fase prevede la ricerca di eventuali modifiche normative o informatiche che possano modificare le attività o le maschere informatiche.

		

		

		



		

				FASE 3 Predisposizioni di modifiche od integrazioni al manuale tecnico-contabile o ai manuali delle procedure informatiche (a cura dell’Autorità Regionale per l’information technology) relativamente a nuove procedure o a modifiche alle check list già predisposte per i controlli preventivi e successivi effettuati dalle Ragionerie Centrali

		

				Eventuale redazione delle nuove check list  e delle nuove maschere informatiche. 
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Allegato File
S07.10 Predisp check list RR.CC.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		DEFR

				

				(Descrizione dell’attività)

		descrizione, per il triennio di riferimento, degli obiettivi macroeconomici e finanziari fissati dal Governo Regionale e delle politiche mirate al loro raggiungimento

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		acquisizione e studio dei documenti economici europei e nazionali

		DEF nazionale, dati Eurostat, Bollettino economico Banca d'Italia, banche dati Prometeia, banche dati Svimez ecc.

		nessuno

		documenti scaricati tramite internet

		D. Lgs. 23 giugno 2011, n. 118, Allegato n. 4/1

		dirigente

		

		2

		elaborazione testo e tabelle relativi all'andamento macroeconomico mondiale,nazionale e regionale

		DEF nazionale, dati Eurostat, Bollettino economico Banca d'Italia, banche dati Prometeia, banche dati Svimez, banche dati Conti Pubblici territoriali, Banche dati Istat, banche dati varie

		tabelle da inserire nel DEFR ed elaborato a commento dei dati

		excel, word

		D. Lgs. 23 giugno 2011, n. 118, Allegato n. 4/1

		dirigente

		

		3

		utilizzo del modello econometrico regionale per formulare stime e previsioni macro regionali

		nessuno

		previsione del profilo di crescita del PIL regionale per il triennio del DEFR

		modello ecoometrico

		D. Lgs. 23 giugno 2011, n. 118, Allegato n. 4/1

		dirigente

		

		4

		acquisizione dei contributi provenienti dai dipartimenti regionali e stesura dell'intero documento, cura dell'editing generale

		Note e allegati

		stesura dei capitoli del DEFR

		supporto digitale e/o cartaceo

		D. Lgs. 23 giugno 2011, n. 118, Allegato n. 4/1

		dirigente

		

		5

		Elaborazione della "Nota di Aggiornamento del DEFR" entro 30 giorni dalla presentazione della Nota di aggiornamento del DEF nazionale

		nota aggiornamento DEF nazionale, dati Eurostat, Bollettino economico Banca d'Italia, banche dati Prometeia, banche dati Svimez

		stesura della nota di aggiornamento

		excel, word

		D. Lgs. 23 giugno 2011, n. 118, Allegato n. 4/1

		dirigente

		

				

				

				 

				

				

						

						

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 - acquisizione e studio dei documenti economici europei e nazionali

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione, tramite internet dei principali documenti economici prodotti a livello nazionale ed internazionale per la fase di studio propedeutica all'elaborazione del documento  

		

		

		



		

				FASE 2 - elaborazione testo e tabelle relativi all'andamento macroeconomico mondiale,nazionale e regionale

		

				A seguito dell'attività di studio vengono elaborate tutte le tabelle relative alle variabili macroeconomiche che vengono inserite nel documento, corredate all'occorrenza da grafici. Viene in questa fase elaborato il testo del documento relativo alla parte di competenza del Servizio. 

		

		

		



		

				FASE 3 – utilizzo del modello econometrico regionale per formulare stime e previsioni macro regionali

		

				in questa fase con l'ausilio del modello econometrico della regione, vengono quantificati gli effetti sul sistema economico regionale degli interventi della spesa di sviluppo. Con la collaborazione dei vari dipartimenti regionali che forniscono i profili di spesa prevista per il triennio di riferimento del DEFR, attraverso il modello si delineano i possibili effetti positivi sul pil e sulle altre variabili macroeconomiche regionali. Viene quindi elaborato il paragrafo del DEFR che descrive l'andamento previsto della spesa di sviluppo e l'andamento del PIL programmatico determinato come effetto sul PIL tendenziale delle manovre degli strumenti programmatici.

		

		

		

		



		

				FASE 4 – acquisizione dei contributi provenienti dai dipartimenti regionali e stesura dell'intero documento, cura dell'editing generale

		

				In collaborazione con l'Ufficio di gabinetto dell'Assessore all'Economia si acquisiscono i contributi che in fase inziale si richiedono ai vari dipartimenti regionali e che riguardano le politiche che ciascun ramo dell'amministrazione intende attuare nel periodo di riferimento del DEFR. Viene fatta pertanto la stesura dell'intero documento.

		

		

		



		

				FASE 5 – Elaborazione della "Nota di Aggiornamento del DEFR" entro 30 giorni dalla presentazione della Nota di aggiornamento del DEF nazionale

		

				La Nota di aggiornamento al DEF nazionale (NADEF) viene presentata alle Camere entro il 27 settembre di ogni anno per aggiornare le previsioni economiche e di finanza pubblica del DEF in relazione alla maggiore disponibilità di dati ed informazioni sull’andamento del quadro macroeconomico e di finanza pubblica. A seguito della pubblicazione della nota di aggiornamento al DEF nazionale si procede analogamente ad effettuare una aggiornamento del DEF regionale. Le fasi decritte per l'elaborazione del documento si ripetono pertanto a distanza di qualche mese dalla pubblicazione. 

		

		

						

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S08.01 DEFR.ods


???

				Attività

		Conti pubblici territoriali (CPT)

						

				(Descrizione dell’attività)

		Riclassificazione a livello regionale, secondo le indicazioni dell'Agenzia per la Coesione Territoriale, dei bilanci delle amministrazioni pubbliche (PA) e di tutti gli enti extra PA appartenenti alla componente allargata del settore pubblico (SPA), per i quali cioè è previsto un controllo da parte di soggetti pubblici

				

				

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		ricerca e verifica della lista anagrafica degli enti rientranti nel campo di osservazione

		banche dati e archivi amministrativi pubblici

		lista

		excel

		Delibera CIPE n. 19 del 21 febbraio 2008

		funzionari

		

		2

		acquisizione dei bilanci degli enti

		bilanci enti

		nessuno

		excel - documenti cartacei

		Delibera CIPE n. 19 del 21 febbraio 2008

		funzionari

		

		3

		riclassificazione dei bilanci

		bilanci enti

		nessuno

		software ad hoc

		Delibera CIPE n. 19 del 21 febbraio 2008

		funzionari

		

		4

		elaborazione del conto consolidato

		bilanci enti

		conto consolidato

		software ad hoc

		Delibera CIPE n. 19 del 21 febbraio 2008

		funzionari, dirigenti

		

		5

		revisione dei conti elaborati sulla base delle osservzioni formulate dall'Agenzia per la Coesione Territoriale

		comunicazioni Agenzia per la Coesione Territoriale

		nessuno

		excel

		Delibera CIPE n. 19 del 21 febbraio 2008

		funzionari

		

								

								

								

								

								

								

		



				

				FASE 1 - ricerca e verifica della lista anagrafica degli enti rientranti nel campo di osservazione

		

				Viene effettuato un costante aggiornamento dell’anagrafe degli enti PA ed extra PA  della Sicilia rientranti nel campo di osservazione CPT, realizzando le necessarie verifiche documentali (recapiti, codici fiscali, riscontri presso banche dati ed archivi amministrativi pubblici) e segnalando, ad intervalli mensili, inserimenti e cancellazioni, in applicazione dei criteri  stabiliti dal Nucleo Centrale CPT dell'Agenzia per la Coesione Territoriale

		

				

		



						

				FASE 2 -acquisizione dei bilanci degli enti

		

				Vengono reperiti i bilanci cartacei e/o digitali presso gli Enti PA e facenti capo al bacino regionale SPA, sollecitando, quando utile o necessario, l’invio della suddetta documentazione in forma completa (Nota integrativa, relazioni o allegati vari). La ricerca è effettuata  tramite contatti telefonici e posta elettronica, nonché con l’ausilio delle banche disponibili acquisite dal Servizio. Viene effettuato un controllo della correttezza delle scritture contabili e, ove necessario,una integrazione delle voci mancanti con l’ausilio di informazioni aggiuntive. Vengono compilati i bilanci degli Enti PA ed  extra PA che mostrano anomalie o incongruenze, da correggere, ove necessario, anche tramite procedure di stima degli aggregati

		

		



						

				FASE 3 -riclassificazione dei bilanci

		

				Vengono riclassificati i bilanci acquisiti dagli Enti, secondo i criteri e le metodologie indicate dal Nucleo centrale CPT, con riferimento alle finalità del sistema. Il Sistema CPT ricostruisce, attraverso una metodologia definita ad hoc, conti consolidati delle spese e delle entrate, correnti e in conto capitale, del Settore Pubblico Allargato (SPA)

		

		



						

				FASE 4 -elaborazione del conto consolidato

		

				Al termine del processo di riclassificazione dei bilanci viene effettuato l’invio per via telematica dei bilanci consolidati degli enti SPA rilevati in Sicilia (anche in numero parziale e con procedure di stime)  e del conto consuntivo della Regione. I bilanci consolidati confluiscono nella banca dati CPT per poter essere consultati da chi ne avesse esigenze per scopi di ricerca e divulgazione.

		

		



						

				FASE 5 -revisione dei conti elaborati sulla base delle osservzioni formulate dall'Agenzia per la Coesione Territoriale

		

				In base alle osservazioni eventualmente formulate del nucleo Centrale CPT, viene effettuata una attività di revisione dei dati degli enti SPA consegnati

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S08.02 Conti pubblici territoriali.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Svolgimento indagini statistiche sul territorio regionale per conto dell'Istat

				

				(Descrizione dell’attività)

		Organizzazione e gestione delle indagini previste dal Programma Statistico Nazionale (PSN) in cui la Regione è individuata come ente intermedio di rilevazione

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Ricezione delle direttive Istat e progettazione delle indagini

		circolari Istat

		nessuno

		posta certificata

		d.lgs.322/89

		operatore

		

		2

		eventuale richiesta di collaborazione ad altri uffici regionali competenti per materia

		nessuna

		richiesta formale agli uffici regionali competenti

		posta certificata

		d.lgs.322/89

		dirigente, funzionario, operatore

		

		3

		se necessario, ricerca all'esterno tramite gare sotto soglia di servizi di assistenza allo svolgimento dell'indagine

		D.Lgs.18 aprile 2016, n. 50 e s.m.i.

		gara su MEPA

		portale internet acquisti in rete

		d.lgs.322/89

		dirigente, funzionario

		

		4

		effettuazione delle operazioni entro scadenza e trasmissione delle risultanze a Istat

		circolari Istat

		esecuzione indagine tramite compilazione di questionario 

		portale indagini Istat, internet

		d.lgs.322/89

		dirigente, funzionario

		

												

								

								

		

				

				

				 

				

				

						

						

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

				

				FASE 1 - Ricezione delle direttive Istat e progettazione delle indagini

		

				In base al calendario delle indagini previste dal Programma Statistico Nazionale, l'Istat comunica l'avvio delle stesse attraverso circolari e note indirizzate agli Uffici di Statistica delle Regioni.  Il Servizio statistica della Sicilia, organo preposto al coordinamento delle rilevazioni sul territorio regionale, progetta, in base alle indicazioni fornite dall'Istat, le modalità di svolgimento delle indagini e di raccolta dei dati.

		

				

		

		



		

				FASE 2 -eventuale richiesta di collaborazione ad altri uffici regionali competenti per materia

		

				In base alle diverse tipologie di indagine, il Servizio procede ad inviare formale richiesta di collaborazione ai Dipartimenti regionali competenti per la specifica materia, coordinandone l'attività di trasmissione dei dati.

		

		

		



		r

				

				FASE 3 - se necessario, ricerca all'esterno tramite gare sotto soglia di servizi di assistenza allo svolgimento dell'indagine

		

				In alcuni casi, il Servizio, per far fronte alle difficoltà di svolgimento delle rilevazioni statistiche, procede ad acquisire un servizio di supporto tecnico esterno, attraverso l'espletamento di procedura di gara su CONSIP ed utilizzando  risorse finanziarie provenienti da contributi Istat appositamente erogati.

		

				

		

		



		r

				

				FASE 4 - effettuazione delle operazioni entro scadenza e trasmissione delle risultanze a Istat

		

				Il Servizio effettua tutte le operazioni di raccolta dati secondo i tempi previsti, provvedendo a compilare i questionari o a raccogliere  le informazioni fornite da altri uffici regionali e a trasmetterli via internet a Istat attraverso i vari sistemi integrati di acquisizione dati messi a disposizione. 

		

				

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S08.03 Indagini statis territorio regionale per Istat.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Acquisizione di beni e servizi con gare sotto soglia

				

				(Descrizione dell’attività)

		procedure di acquisto di beni e servizi tramite CONSIP

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		redazione del capitolato di gara

		D.Lgs.18 aprile 2016, n. 50 e s.m.i.

		documento contenente le specifiche tecniche della gara da richiedere ai fornitori

		microsoft office

		D.Lgs.18 aprile 2016, n. 50 e s.m.i.

		dirigente

		

		2

		indizione della gara attraverso l'utilizzo del portale Consip

		D.Lgs.18 aprile 2016, n. 50 e s.m.i.

		sviluppo delle procedure telematiche per la richiesta di offerta ai fornitori 

		portale internet CONSIP acquisti in rete

		D.Lgs.18 aprile 2016, n. 50 e s.m.i.

		dirigente

		

		3

		aggiudicazione gara

		certificazioni prodotte dai fornitori

		Stipula telematica del contratto con il fornitore aggiudicatario della gara

		portale internet CONSIP acquisti in rete

		D.Lgs.18 aprile 2016, n. 50 e s.m.i.

		dirigente

		

		4

		controllo attività richieste dal capitolato e liquidazione compensi a fine lavori

				mandato di pagamento

		Sistema informativo SIC Regione Sicilia

		D.Lgs.18 aprile 2016, n. 50 e s.m.i.

		dirigente

		

												

								

								

		

				

				

				 

				

				

						

						

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 - redazione del capitolato di gara

		

				In base alle esigenze del Servizio viene redatto il capitolato della gara sulla base della normativa vigente sulle gare d'appalto e delle indicazioni provenienti dall'ANAC. Sul documento vengono esplicitate le finalità della richiesta, le specifiche tecniche, le modalità di espletamento dei servizi o le caratteristiche dei beni richiesti, la base d'asta, le modalità di pagamento e i documenti necessari per la partecipazione alla gara.

		

		

		



						

				FASE 2 - indizione della gara attraverso l'utilizzo del portale Consip

		

				vengono effettuate tutte le procedure telematiche individuate da CONSIP per la presentazione della richiesta di offerta ai fornitori presenti sulla piattaforma. Il portale consente di gestire le gare scegliendo tra le diverse tipologie (Convenzioni, Accordi quadro, Mercato elettronico della PA e Sistema dinamico). 

		

		

		



						

				FASE 3 - aggiudicazione gara

		

				Al termine dei tempi indicati nel capitolato di gara e dopo aver effettuato le verifiche sul possesso dei requisiti dei partecipanti, si effettuano le operazioni di valutazioni delle offerte e di aggiudicazione della gara al miglior offerente. La procedura è totalmente gestita tramite il portale CONSIP

		

		

		



						

				FASE 4 - controllo attività richieste dal capitolato e liquidazione compensi a fine lavori

		

				Alla fine dei servizi resi o dopo la consegna dei beni acquistati, si effettuano tutte le operazioni di liquidazione dei compensi spettanti ai fornitori. Si procede alla verifica della regolarità contributiva e fiscale dei fornitori e all'emanazione dei decreti di impegno e di liquidazione dei mandati tramite il sistema informatizzato regionale SIC

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S08.04 Acquisizione beni_servizi gare sotto soglia..ods


???

				Attività

		Gestione capitoli di entrata

						

				(Descrizione dell’attività)

						

				

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		rapporti con Istat e con Agenzia per la Coesione Territoriale per la gestione dei relativi finanziamenti da utilizzare per le attività statistiche richieste

		circolari Istat - direttive dell'Agenzia

		nessuno

		posta certificata

		d.lgs.322/89 - Delibera CIPE n. 19 del 21 febbraio 2008

		dirigente, funzionario, operatore

		

		2

		emanazione decreto di accertamento delle somme provenienti dai finanziamenti statali

		quietanze di versamento delle somme

		decreto

		Sistema informativo SIC Regione Sicilia

		D. Lgs. 23 giugno 2011, n. 118

		dirigente, funzionario, operatore

		

				

				 

						

						

								

								

								

								

								

								

								

						

		



		r

				

				FASE 1 - rapporti con Istat e con Agenzia per la Coesione Territoriale per la gestione dei relativi finanziamenti da utilizzare per le attività statistiche richieste

		

				In base alle attività richieste da Istat (indagini) e dall'Agenzia per la Coesione Territoriale (Progetto "conti pubblici territoriali") il Servizio Statistica riceve dei finanziamenti finalizzati alla realizzazione dei lavori. Gli importi vengono definiti da Ista con apposite circolari e dall'Agenzia in base a Delibere CIPE e vengono versate su capitoli di entrate appositivamente creati e gestiti dal Servizio.

		

				

		



						

				FASE 2 -emanazione decreto di accertamento delle somme provenienti dai finanziamenti statali

		

				A seguito di ricezione delle quietanze di versamento delle somme spettanti al Servizio Statistica vengono emanati i decreti di accertamento tramite il sistema di gestione SIC

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S08.05 Gestione capitoli di entrata.ods


???

				Attività

		Gestione capitoli di spesa

						

				(Descrizione dell’attività)

		attività amministrativa di gestione dei capitoli affidati

				

				

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		controllo stanziamenti nei capitoli liberi e formulazioni richieste di iscrizioni somme nei capitoli vincolati

		Bozzone e

		lettera di richiesta al Servizio 4

		posta certificata

		D. Lgs. 23 giugno 2011, n. 118

		dirigente, funzionario, operatore

		

		2

		emanazione decreti di impegno per la gestione delle attività del servizio e immissione dati nel Sistema informativo SIC

		certificazioni

		decreto

		Sistema informativo SIC Regione Sicilia

		D. Lgs. 23 giugno 2011, n. 118

		dirigente, funzionario, operatore

		

		3

		emanazione decreti di liquidazione

		certificazioni

		decreto

		Sistema informativo SIC Regione Sicilia

		D. Lgs. 23 giugno 2011, n. 118

		dirigente, funzionario, operatore

		

		4

		emissione mandati di pagamento

		certificazioni

		mandato

		Sistema informativo SIC Regione Sicilia

		D. Lgs. 23 giugno 2011, n. 118

		dirigente, funzionario, operatore

		

						

								

								

								

								

								

								

								

		



				

				FASE 1 - controllo stanziamenti nei capitoli liberi e formulazioni richieste di iscrizioni somme nei capitoli vincolati

		

				Ad inizio di anno viene fatta dal Servizio la programmazione delle attività da effettuare durante l'esercizio finanziario e la previsione della spesa relativa. Per i capitoli vincolati vengono eseguite al Servizio 4 "Variazioni di Bilancio" le richieste di iscrizioni somme a seguito di accertamento in entrata di versamenti provenienti dallo Stato o richieste di riproduzione di economie realizzate negli esercizi finanziari precedenti.

		

				

		



						

				FASE 2 -emanazione decreti di impegno per la gestione delle attività del servizio e immissione dati nel Sistema informativo SIC

		

				In base alle attività programmate e alla fine delle procedure di acquisizione di beni e servizi, si effettuano tutte le operazioni di liquidazione dei compensi spettanti ai fornitori. Si procede alla verifica della regolarità contributiva e fiscale dei fornitori nonché di tutti i documenti relativi alle gare espletate e all'emanazione dei decreti di impegno  tramite il sistema informatizzato regionale SIC

		

		



						

				FASE 3 -emanazione decreti di liquidazione

		

				A seguito di ricezione delle fatture elettroniche e dell'attività di verifica dei requisiti di liquidabilità si procede all'emanazione dei decreti di liquidazione.

		

		



						

				FASE 4 -emissione mandati di pagamento

		

				A conclusione del processo si procede all'inserimento dei mandati di pagamento sul sistema SIC, alla firma e all'inoltro alla Regioneria

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S08.06 Gestione capitoli di spesa.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Fornitura dati ed elaborazioni statistiche a utenti esterni e ad altri uffici dell'amministrazione

				

				(Descrizione dell’attività)

				

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		studio dell'oggetto della richiesta attraverso analisi delle fonti e ricerca dati

		richieste pervenute in formato cartaceo o per e-mail 

		nessuno

		informazioni scaricate tramite internet

		d.lgs.322/89

		dirigente

		

		2

		elaborazioni tabelle, indicatori e grafici e redazione di testo a commento del fenomeno

				tabelle, indicatori , report con commento dei dati

		excel, word

		d.lgs.322/90

		dirigente

		

												

												

												

								

								

		

				

				

				 

				

				

						

						

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 - studio dell'oggetto della richiesta attraverso analisi delle fonti e ricerca dati

		

				A seguito delle richieste pervenute, l'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione dei dati necessari alle elaborazioni richieste. Si analizzano le varie banche dati statistiche disponibili su internet e/o le banche dati in possesso del Servizio

		

		

		



		

				FASE 2 - elaborazioni tabelle, indicatori e grafici e redazione di testo a commento del fenomeno

		

				A seguito dell'attività di studio vengono elaborate tutte le tabelle relative alle variabili richieste, corredate all'occorrenza da grafici indicatori e testo di commento. 

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S08.07 Fornitura dati_elabor. statist.ods


				Attività

		Gestione delle partecipazioni azionarie, nella qualità di socio possedute interamente o parzialmente dalla Regione Siciliana

				

				(Descrizione dell’attività)

		Istruttoria preordinata all'intervento alle assemblee ordinarie e straordinarie (promemoria,  deleghe e mandati) delle società  gestite ed eventuale partecipazione alle riunioni assembleari in qualità di delegato

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Istruttoria per la partecipazione all'Assemblea (promemoria, delega e mandato)

		documenti richiesti alle società relativi gli argomenti dell'o.d.g. su cui verterà l'assemblea

		Esame e verifica della documentazione da parte del Servizio 6 inviata dalle Società

		nessuno

		c.c. Libro V  titolo  V  DL.gs 175/2016

		Funzionario

		

		2

		Invio dei documenti all'Ufficio di Gabinetto del Presidente della Regione ( relazione istruttoria, schema di mandato e delega)

		nessuno

		Utilizzo Piattaforma Iride per protocollo promemoria  e/o posta certificata 

		nessuno

		Collaboratore

		

		3

		Eventuale partecipazione all'Assemblea del socio Regione a seguito di delega da parte del Presidente della Regione

		nessuno

		Esame istruttoria da parte della Presidenza inviata dal Servizio e successiva delega di partecipazione all'Assemblea

		Utilizzo Piattaforma Iride per protocollo delega e mandato

		nessuno

		Funzionario/Collaboratore

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				Fase 1: Istruttoria per la partecipazione all'Assemblea (promemoria, delega e mandato)

		

				Per l'attività descritta in questa fase il funzionario ognuno per le  società che ha di propria competenza inizia l'istruttoria dal promemoria ed esamina i  punti salienti indicati nell'ordine del giorno della convocazione Assemblea  per potere espletare la stessa.

		

		

		



		

				Fase 2: Invio dei documenti all'Ufficio di Gabinetto del Presidente della Regione ( istruttoria promemoria; schema di mandato e delega)

		

				A seguire l'attività svolta per la FASE 1, il Funzionario incaricato provvede all'invio di tutta la documentazione con relativo promemoria e schema di delega e mandato all'uffcio di Gabinetto del Presidente della Regione. Il promemoria dopo la firma viene protocollato dal collaboratore  tramite l'utilizzo della piattaforma Iride.

		

		

		



		

				Fase 3: Partecipazione all'Assemblea del socio Regione a seguito di delega del Presidente della Regione

		

				 In questa fase presa in esame da parte della Presidenza della Regione l'istruttoria inviata dal Servizio per l'espletamento dell'Assemblea, il Presidente della Regione delega il dirigente e/o funzionario del Servizio in qualità di socio Regione per la partecipazione all'Assemblea stessa.

		

		

		

		



???

Pagina 

??? (???)

07/10/2020, 10.27.49

Pagina  / 

???
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Allegato File
S10.01 Gestione delle partecipazioni azionarie.ods


				Attività

		Finanziamento del contratto aggiuntivo per l'affidamento alla Società Servizi Ausiliari Sicilia (SAS) delle attività di valorizzazione del patrimonio immobiliare della Regione ed assistenza tecnica

						

				(Descrizione dell’attività)

		Contratti di servizi tra SAS ed I Dipartimenti che ne fanno richiesta

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Stipula del contratto

		verifica bozza di contratto da stipulare

		Questionari di valutazione sulla conformità del servizio erogato dai dipendenti della società (SAS) 

		supporto utilizzato: allegato H

		L.R. 3 art.61 – art 192 D.Lgs 50/2016

		Funzionario

		

		2

		Decreto impegno somme

		nessuno

		Utilizzo piattaforma Iride per repertoriazione decreto

		nessuno

		Funzionario/collaboratore

		

		3

		Decreto liquidazione ed emissione titolo di spesa

		emissione mandati

		invio alla Ragioneria

		supporto utilizzato piattaforma Sic per mandato elettronico a firma del Dirigente del servizio

		nessuno

		Funzionario/Dirigente

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				Fase 1: Stipula del contratto

		

				In questa fase il funzionario esamina la bozza del contratto da stipulare tra la società SAS ed i Dipartimenti. I contratti di servizio verranno poi firmati dal Ragioniere Generale 

		

		

		



		

				 Fase 2: Decreto impegno somme

		

				In questa fase il funzionario potrà formulare il decreto di impegno che dopo essere firmato dal Dirigente del Servizio verrà successivamente repertoriato dal collaboratore tramite l'utilizzo della piattaforma iride

		

		

		



		

				 Fase 3: Decreto liquidazione ed emissione titolo di spesa

		

				Alla fine in questa fase con il decreto di liquidazione si emettono i mandati a firma del Dirigente del Servizio tramite l'utilizzo della piattaforma digitale Sic
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MMicalizzi
Allegato File
S10.02 Finanziam. contratto aggiunt. SAS.ods


				Attività

		Spese per l'acquisizione dei servizi resi in regime di convenzione dalla società Servizi ausiliari Sicilia – capitolo 212533

						

				(Descrizione dell’attività)

		 Contratti di servizio tra SAS ed I Dipartimenti.

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Stipula del contratto

		Acquisizione delle fatture

		valutazione dei documenti provenienti dai Dipartimenti attestanti l'espletamento dei servizi contrattualmente previsti

		piattaforma unimatica

		Contratto di servizio

		Funzionario

		

		2

		Decreto impegno somme (poliennale)

		nessuno

		 impegno delle somme spettanti per tutta la durata del contratto (biennale)

		Utilizzo Piattaforma Iride per  Repertorio decreto

		nessuno

		Funzionario/collaboratore

		

		3

		Decreto liquidazione ed emissione titolo di spesa

		Emissione mandati

		repertorio decreto

		Utilitto Piattaforma sic  per mandato elettronico 

		nessuno

		Funzionario/collaboratore

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				Fase 1: Stipula del contratto

		

				In questa fase l'attività consiste  nell'acquisizione delle fatture e nella valutazione dei documenti provenienti dai Dipartimenti attestanti il regolare espletamento dei servizi contrattualmente previsti

		

		

		



		

				 Fase 2: Decreto impegno somme

		

				In questa fase previa approvazione delle somme spettanti, il funzionario emette il decreto di impegno che successivamente verrà  firmato dal Dirigente del Servizio  e  infine repertoriato dal collaboratore tramite la piattaforna “Iride”.

		

		

		



		

				 Fase 3: Decreto liquidazione ed emissione titolo di spesa

		

				Nella terza fase finale si effettua il decreto di liquidazione e l'emissione dei titoli di spesa. Il decreto dopo essere stato firmato viene repertoriato dal collaboratore tramite la piattaforma “Iride”. Infine si emette il mandato mediante l'utilizzo del Sic – piattaforma per la firma digitale
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Allegato File
S10.03 Spese servizi resi da SAS capitolo 212533.ods


				Attività

		Contributo di gestione all'Azienda Siciliana trasporti (AST) in relazione alle risultanze annue del bilancio previsionale (Capitolo 478102)

						

				(Descrizione dell’attività)

		Trasferimenti in favore di Azienda Siciliana Trasporti (AST)

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Decreto di impegno

		nota di richiesta contributo mensile

				repertorio decreto tramite la piattaforma Iride

		L.R. 2/2002 art. 33

		Funzionario/collaboratore

		

		2

		Decreto di liquidazione

		nessuno

		nessuno

		repertorio decreto tramite la piattaforma Iride

		nessuno

		Funzionario/collaboratore

		

		3

		Emissione dei mandati di pagamento

		nessuno

		nessuno

		Supporto digitale -piattaforma SIC- mandato elettronico 

		nessuno

		Funzionario/Dirigente

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				Fase 1: Decreto di impegno

		

				In questa fase il funzionare provvede ad istruire il decreto di impegno che verrà successivamente firmato dal Dirigente del Servizio e repertoriato tramite la piattaforma Iride dal Collaboratore

		

		

		



		

				 Fase 2: Decreto di liquidazione

		

				Dopo la 1° fase il funzionare provvede ad istruire il decreto di liquidazione che verrà successivamente firmato dal Dirigente del Servizio e repertoriato tramite la piattaforma Iride dal Collaboratore

		

		

		



		

				 Fase 3: Emissione dei mandati di pagamento

		

				In ultimo in questa fase vengono emessi i mandati di pagamento effettuati dal funzionario e messi alla firma digitale del dirigente del Servizio tramite l'utilizzo della Piattaforma Sic
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MMicalizzi
Allegato File
S10.04 Contrib.gest. AST cap. 478102.ods


				Attività

		Attività assegnate e/o delegate dal Ragioniere Generale

				

				(Descrizione dell’attività)

		Piattaforma Certificazione dei Crediti – Monitoraggio sul rispetto dei tempi di pagamento delle fatture della Ragioneria Generale

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Rispetto dei termini di conclusione dei procedimenti come da Direttiva 2021,“Spese per servizi resi da Servizi ausiliari Sicilia Scpa”

				Il Servizio Partecipazioni dovrà fare un monitoraggio sul rispetto dei termini procedimentali sia dei procedimenti conclusi nei termini o oltre i temini nonché quelli  da concludere

		apposita scheda inviata dal CDG

		D.lgs 9/2002 n. 231

		Funzionario

		

		2

		Rispetto dei tempi di pagamento delle fatture commerciali relative alle transazioni di cui al D.Lgs. 9 ottobre 2002, n. 231. 

				Il Servizio compila una scheda con il numero totale delle fatture commerciali pagate nei termini  e totale fatture pagate fuori termine e relativo caricamento sulla “Piattaforma dei Crediti”

		supporto utlizzato – Piattaforma dei crediti

		D.lgs 9/2002 n. 231

		Istruttore/funzionario

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 - Rispetto dei termini di conclusione dei procedimenti - Spese per servizi resi da Servizi ausiliari Sicilia Scpa

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con il monitoraggio da parte del funzionario del Servizio 6 sul rispetto dei tempi procedimentali stabiliti secondo le modalità previste. Occore compilare l'apposita scheda nella quale vanno inseriti i procedimenti conclusi nei termini o fuori termine o rimasti da concludere

						

		

		



		

				FASE 2 - Compilazione scheda sul rispetto dei tempi di pagamento delle fatture commerciali  relative alle transazioni di cui al D.Lgs. 9 ottobre 2002, n. 231. 

		

				A valle dell'attività svolta per la FASE 1, l'Istruttore coadiuva il funzionario incaricato provvedendo alla compilazione di una scheda suddivisa in due sezioni: nella prima vengono riportate il numero delle fatture presentate e pagate nei termini e caricate sull'apposita Piattaforma dei crediti Commerciali.; nella seconda vengono riportate solo le fatture pagate fuori termine indicandone eventualmente la motivazione.
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Allegato File
S10.05 PCC Monit. pagam. fatture.ods


				Attività

		Attività assegnate e/o delegate dal Ragioniere Generale

						

				(Descrizione dell’attività)

		Elaborazione di un nuovo documento di revisione delle società partecipate da sottoporre all'Organo di Governo

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Invio proposta

		Predisposizione di uno schema di provvedimento per l'approvazione del piano di revisione periodica delle società partecipate della Regione elaborato secondo le linee guida del Dipartimento del Tesoro

		Trasmissione nota relativa alla proposta di revisione periodica da sottoporre all'Organo di Governo nonché trasmissione dello schema del decreto di approvazione

		nessuno

		Decr lgs 175/2016 art. 20

		Funzionario

		

		2

		protocollazione della nota con allegati pertinenti all'Uff di Gabinetto del Presidente della Regione

		nessuno

		protocollo in uscita dal Servizio 6

		supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale

Protocollo IRIDE e/o posta certificata 

		nessuno

		Collaboratore

		

		3

		decreto di approvazione

		L'Organo di Governo dopo avere apprezzato il piano di razionalizzazione delle partecipazioni societarie possedute dalla Regione approva mediante decreto il suddetto piano e vengono motivate e descritte le scelte in ordine al mantenimento delle partecipazioni

		Il decreto di approvazione viene trasmesso alla Corte dei Conti -Sezione di controllo per la Regione Siciliana e pubblicato sul  sito Dipartimentale e nella Gazzetta Ufficiale

		piattaforma relativa alla trasparenza

		nessuno

		Funzionario/Istruttore

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		

				Fase 1: Invio proposta

		

				In questa fase il funzionario con il dirigente del Servizio predispone un piano di riassetto complessivo delle società partecipate dirette o indirette che l'Amministrazione detiene  per la loro razionalizzazione, fusione o soppressione anche mediante messa in liquidazione o cessione; successivamente invia  con nota all'Organo di Governo (Presidente della Regione) per il tramite dell'Assessore all'Economia la proposta di revisione periodica.  

		

		

		



				

				Fase 2: Protocollazione

		

				La nota di cui alla precedente FASE 1, firmata digitalmente, viene protocollata dal Collaboratore incaricato, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE.

Successivamente la nota indirizzata agli uffici esterni al Dipartimento, attraverso la funzione "E-Mail/SMS" di IRIDE, viene trasmessa all'indirizzo di posta elettronica certificata degli Uffici competenti.



		

		



		

		Fase 3: decreto di approvazione

		

		Quando l'ufficio competente restituisce al Servizio il decreto di approvazione del piano di revisione di cui alla precedente fase 2 viene inviato dal funzionario alla Corte dei Conti e successivamente viene trasmesso dall'istruttore all' ufficio competente per la pubblicazione sul sito istituzionale del Dipartimento ai fini della trasparenza (art.22 dlgs 33)
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Allegato File
S10.07 Docum. revisione società partecipate.ods


				Attività

		Controllo attività degli Organi sociali

						

				(Descrizione dell’attività)

		Controllo delle attività degli organi sociali delle società partecipate della Regione

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Monitoraggio delle attività degli organi amministrativi e di controllo delle società partecipate finalizzato alla valutazione della corretta gestione

		acquisizione documenti

		verifica dei documenti ed eventuali richieste

				DDG 86 del 2/2/2011

		Funzionario

		

		2

		lettere di riscontro, solleciti o direttive

				Il Servizio 10 dopo avere effettuato il suddetto monitoraggio, invia alle società eventuali solleciti alle società inadempienti e/o direttive riguaardanti la corretta gestione che devono attuare gli organi sociali.

						Funzionario

		

														

														

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				Fase 1: Monitoraggio delle attività degli organi amministrativi e di controllo delle società partecipate finalizzato alla valutazione della corretta gestione

		

				In questa fase Il Servizio effettua un monitoraggio riguardante le attività degli organi sociali verificando anche determinati documenti ed eventuali richieste.

		

		

		



		

		 Fase 2: lettere di riscontro, solleciti o direttive



		Il Servizio ivia alla società eventuali solleciti e può anche impartire delle direttive riguardo al controllo degli organi sulla corretta gestione delle Società
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Allegato File
S10.08 Controllo attività Organi sociali.ods


				Attività

		Controllo sui documenti adottati dalle società partecipate

						

				(Descrizione dell’attività)

		Monitoraggio sul sistema dei controlli

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Atti regolamentari interni che le società devono predisporre

		Dati

		Invio da parte delle società di programmi di valutazione del rischio aziendale e programmi interni tipo istituzione di un ufficio di controllo interno e codici di condotta propri o collettivi

				D.A. n.2731 del 26/10/2018 artt. 2.3.4 e 5

		Funzionario

		

		2

		Fissazione degli obiettivi gestionali

		Documenti 

		Le società devono inviare entro il 31/10 di ogni anno alcuni documenti programmatici riferiti all'anno successivo

						Funzionario

		

		3

		Monitoraggio con cadenza semestrale

				Il Servizio 10 dovrà effettuare un monitoraggio sull'andamento economico-finanziario e gestionale dell'attività societaria

		software

				Funzionario

		

		4

		Controlli sulle società in house

				Il Servizio effettua dei controlli relativamente alle decisioni degli organi societari in merito al PEA(Piano econonmico annuale) e alla pianta numerica del personale, alle consulenze esterne, bandi concorso e alla selezione del personale

						Funzionario

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				Fase 1: Atti regolamentari interni che le società devono predisporre

		

				In questa fase le Società devono predisporre degli atti regolamentari interni che riguardano la valutazione dei rischio di crisi aziendale; altri regolamenti come l'istituzione di un ufficio di controllo interno; regolamenti di codici di comportamento nonché programmi di responsabilità sociale di impresa ai sensi della Commissione UE

		

		

		



		

		 Fase 2: Fissazione degli obiettivi gestionali



		Le Scocietà in questa fase dovranno inviare al Servizio partecipazioni entro il 31/10 di ogni anno documenti programmatici riferitesi all'anno successivo



		

		



		

		Fase 3_ Monitoraggio con cadenza semestrale



		

		Il Servizio effettuerà in questa fase un monitoraggio sull'andamento economico finanziario e gestionale dell'attività delle società



		

		



		Fase 4_ Controlli sulle società in House



		

		In questa fase i controlli sulle società in house riguardano le decisioni degli organi societari in merito alle variazioni del PEA, alla pianta numerica del personale, ai bandi concorso e selezione del personale, nonché alle consulenze esterne
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Allegato File
S10.09 Contr_documenti_società partec.ods


				Attività

		Monitoraggio schede di verifica

						

				(Descrizione dell’attività)

		Rilevazione mensile delle spese del personale, rilevazione mensile delle procedure negoziali e delle attività degli organi di amministrazione e controllo

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Rilevazione mensile delle spese del personale, rilevazione mensile delle procedure negoziali e delle attività degli organi di amministrazione e controllo

		acquisizione documenti

		Il Servizio 6 acquisce i documenti che le società  inviano mesilmente ossia delle schede  nelle quali si riportano una serie di informazioni ovvero costi del personale numero dei dirigenti, numero di altro personale a tempo indeterminato o personale utilizzato ad altro titolo

				Decreto assessoriale 2731/2018

		funzionario

		

		2

		Controllo e verifiche sui costi del personale, sui compensi degli organi amministrativi e di controllo che siano conformi ai requisiti di legge

		verifica  schede

		Il Servizio 6  controlla le schede di rilevazione mensili che mandano le società su quanto sopra detto e viene fatta una raccolta di dette schede ail fine di eventuale consultazione

		modello utilizzato dalle società

				funzionario

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				Fase 1: Rilevazione mensile delle spese del personale,  delle procedure negoziali e delle attività degli organi di amministrazione e controllo

		

				In questa fase l'attività del funzionario del Servizio consiste  nell'acquisire i documenti che le società  inviano mesilmente ossia le stesse compilano delle schede  nelle quali si riportano una serie di informazioni ovvero costi del personale numero dei dirigenti e altro personale a tempo indeterminato o personale utilizzato ad altro titolo e quant'altro.

		

		

		



		

		 Fase 2: Controllo e verifiche sui costi del personale, sui compensi degli organi amministrativi e di controllo che siano conformi ai requisiti di legge



		In questa fase il funzionario del Servizio 6 verifica le schede di rilevazione mensili che forniscono le società in materia di costi, numero di personale, ecc ecc e viene fatta una raccolta di dette schede al fine di una eventuale rapida  consultazione
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S10.10 Monitoraggio schede verifica.ods


				Attività

		Piani e programmi società partecipate per aspetti relativi al controllo

				

				(Descrizione dell’attività)

		 Piani e programmi (PEA-piano economico annuale; POS-Piano operativo strategico industriale; PSP-Piano dei servizi del personale) e delle situazioni gestionali trimestrali

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Acquisizione dei piani e programmi inviati dalle società

		acquisizione documenti

		verifica conformità  della documentazione del piano annuale; industriale e dei servizi del personale inviati dalle società

				Art 56 l.r.9/2015

		Funzionario

		

		2

		Approvazione in sede di assemblea dei suddetti piani

				In sede di assemblea verrà inserito nell'o.d.g. Anche l'approvazione dei piani e programmi previo controllo già effettuato dal Servizio 6

						Funzionario

		

		3

		Pubblicazione ai fini della trasparenza nel sito del Dipartimento sezione “Oneri informativi”

				Dopo l'approvazione si provvederà alla pubblicazione dei suddetti piani nell'apposita sezione sulla trasparenza

				D.lgs 33/2013 -D.lgs 175/2016 art. 19

		Istruttore

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 - Acquisizione dei piani e programmi inviati dalle società

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con la verifica da parte del funzionario del Servizio 6 sulla  conformità  della documentazione sul piano annuale (PEA); sul piano industrial (POS)e e dei servizi del personale (PSP) inviata dalle società

						

		

		



		

				FASE 2 – Approvazione in sede di assemblea dei piani e programmi delle società nonché situazioni gestionali trimestrali

		

				In questa FASE 2, in sede di assemblea con il socio Regione vengono approvati i piani pea, pos e psp previa verifica da parte del funzionario incaricato della conformità degli stessi.

		

		

		



		

		FASE 3 –Pubbicazione dei piani e programmi delle società partecipate



		Dopo la FASE 2, questa fase ultima prevede  la pubblicazione dei piani e programmi ai fini della trasparenza. Sarà cura dell'Istruttore del Servizio provvedere ad inviare al responsabile della pubblicazione detti documenti che verranno inseriti nella sezione trasparenza del Dipartimento



		

		



???

Pagina 

??? (???)

09/11/2021, 12.41.21

Pagina  / 

???

MMicalizzi
Allegato File
S10.11 Piani programmi relativi controllo..ods


				Attività

		Verifica annuale delle autocertificazioni prodotte dai titolari degli incarichi di amministrazione delle partecipate

						

				(Descrizione dell’attività)

		Verifica delle autocertificazioni con cadenza annuale prodotti dai titolari di incarichi all'atto della nomina

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Richiesta delle autocertificazioni con cadenza annuale che i titolari di incarichi all'atto della nomina devono produrre

		Aquisizione documenti forniti dalle società 

		Le società all'atto della nomina dei titolari degli incarichi amministrativi devono trasmettere delle autocertificazioni per eventuali insorgenze di incompatibilità ed inconferibilità 

				Circ. 2318 del 19/1/2017

		Funzionario

		

		2

		Verifica conformità delle autocerificazioni

				Il Servizio 6 deve verificare la conformità dei documenti forniti dalle società e rilevare eventuali casi di ncompatibilità o inconferibilità

						Funzionario

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				Fase 1: Verifica delle autocertificazioni con cadenza annuale prodotti dai titolari di incarichi all'atto della nomina

		

				In questa fase il funzionario acquisisce e raccoglie i documenti prodotti dalle società riguardanti le autocertificazioni dei titolari di incarichi  di amministrazione all'atto della nomina.

		

		

		



		

		 Fase 2: Verfica conformità delle autocertificazioni



		Superata la fase 2 il funzionario del Servizio verifica la veridicità delle autocertificazioni prodotte dagli organi di amministrazioni nominati nelle società e può rilevare eventuali contestazioni  di incopatibilità o inconferibilità



		

		



		

		Fase 3: Raccolta dei flussi di ritorno da parte delle società partecipate, dei dipartimenti creditori/debitori



		In questa fase il Servizio 6 raccoglie tutti gli elenchi relativi ai flussi inviati dalle società e l'istruttore redige un prospetto da aggornare man mano con tutta la situazione dei suddetti crediti/debiti



		

		



		

		Fase 5 : Verifica del processo per eventuale implementazione e messa a regime per l'esercizio finanziario 2021



		In detta fase il funzionario invia una nota a tutte le società ed ai Dipartimenti impartendo le direttive sulla procedura da seguire  ai sensi del D.lgs n.118 entro determinate date stabilite come per gli anni precedenti
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S10.12 Verifica annuale autocertificazioni.ods


				Attività

		Spese per i servizi advisory tecnico-finanziari  per agevolare il processo di dismissione delle partecipazioni azionarie

						

				(Descrizione dell’attività)

		Individuazione di beni e servizi da acquisire e lavori da affidare

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Invito a presentare offerte e acquisizione di servizi professionali

				L'Amministrazione intende affidare il Servizio previa indagine di mercato, pertanto si invitano gli operatori economici a presentare le offerte in esito alle quali potrà essere selezionato il contraente.Inoltrel'affidatario dovrà fornire alla stazione appaltante le prestazioni di tipo consulenziale, attraverso testi scritti in forma cartacea ed in formato elettronico editabile (word, excel o simili)

				D.Lg.vo 50/2016

		Funzionario

		

		2

		Decreto impegno

				Tramite decreto si impegna la  somma sul cap. 215721; capitolo denominato per l'appunto “spese per i servizi advisory” a favore dell'operatore economico che si è aggiudicato la gara

						Funzionario

		

		3

		Avviso aggiudicazione gara per l'affidamento di un servizio

				Viene espletato un avviso riportante la ditta aggiudicataria della gara, l'importo base, il valore finale dell'appalto, la data di aggiudicazione

						Funzionario

		

		4

		decreto per nomina di commissione di gara e decreto di aggiudicazione gara

				Poichè occorre nominare una commissione per procedere all'esame delle offerte pervenute nell'ambito delll'indagine di mercato, viene predisposto un decreto del Ragioniere Generale per le finalità suddette. Infine viene predisposto anche un decreto a firma del dirigente del Servizio in cui si riferisce al Ragioniere Generale l'offerta migliore ammessa, pertanto viene aggiudicata la procedura negoziata dell'operatore economico indicato

						Funzionario

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				Fase 1: Invito a presentare offerte e acquisizione di servizi professionali

		

				In questa fase L'Amministrazione intende affidare il Servizio previa indagine di mercato, pertanto si invitano gli operatori economici a presentare le offerte; infatti successivamente verrà selezionato il contraente.Il servizio potrà essere aggiudicato con il criterio del minor prezzo rispetto all'importo posto a base della suddetta indagine di mercato,  con procedura negoziata. Inoltre l'affidatario dovrà fornire alla stazione appaltante le prestazioni di tipo consulenziale, attraverso testi scritti in forma cartacea ed in formato elettronico editabile (word, excel o simili)

		

		

		



		

		 Fase 2: Fissazione degli obiettivi gestionali



		In questa fase tramite decreto si impegna la  somma sul cap. 215721; capitolo denominato per l'appunto “spese per i servizi advisory” a favore dell'operatore economico che si è aggiudicato la gara



		

		



		

		Fase 3_ Avviso aggiudicazione gara per l'affidamento di un servizio



		

		Questa è la fase in cui Viene espletato un avviso riportante la ditta aggiudicataria della gara, l'importo base, il valore finale dell'appalto, la data di aggiudicazione



		

		



		Fase 4_ decreto per nomina di commissione di gara e decreto di aggiudicazione gara



		

		In questa ultima fase successivamente alla nomina di una commissione per procedere all'esame delle offerte pervenute nell'ambito delll'indagine di mercato, viene predisposto un decreto del Ragioniere Generale per le finalità suddette. In ultimo viene predisposto anche un decreto a firma del dirigente del Servizio in cui si riferisce al Ragioniere Generale l'offerta migliore ammessa, pertanto viene aggiudicata la procedura negoziata dell'operatore economico indicato
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Allegato File
S10.13 servizi advisory tecnico-finanziari.ods


				Attività

		Adempimenti relative a nomine, designazioni riguardanti organi di amministrazione e di controllo delle società partecipate della Regione

				

				(Descrizione dell’attività)

		Nomine, designazioni e proposte di nomina o designazioni di competenza dell'Amministrazione regionale da effettuare per l'anno successivo

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Predisposizione elenco relativo alle nomine e/o designazioni

		Verifica dall'inventario in possesso del Servizio 6 sulle scadenze degli organi amministrativi e di controllo delle società

		Il Servizio 6 provvede ad istituire un elenco contenente tutte le nomine in scadenza sia degli organi del consiglio di amministrazione e sia gli organi del collegio sindacale  da effettuare nell'anno successivo

		Apposito elenco

		L.R.19/97

		Funzionario/istruttore

		

		2

		Invio elenco alla Segreteria Generale del Presidente della Regione

				Si invia l'elenco delle nomine con nota di trasmissione alla Segreteria Generale che ne ha fatto richiesta

		utilizzo piattaforma Iride per la protocollazione della nota con l'allegato elenco

				Collaboratore

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 – Predisposizione elenco relativo alle nomine e designazioni

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con il predisporre da parte dell'istruttore coadiuvato dal funzionario un elenco delle società partecipate contenente tutti i dati relativi alle scadenze degli organi sia amministrativi che di controllo nonché alle successive nomine e/o designazioni per l'anno successivo

						

		

		



		

				FASE 2 Invio elenco

		

				La fase 2 prevede l'invio dell'elenco alla Segreteria generale che ne ha fatto richiesta, relativo alle nomine e/o designazioni degli organi in scadenza delle società per l'anno succesivo. Sarà cura del collaboratore addetto al protocollo inviare il suddetto elenco con apposita nota di trasmissione.
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Allegato File
S10.14 Nomina, designazioni organi Amministr. Controllo.ods



Report monitoraggio schede processi procedimenti 2020-2022

Servizio 10 Partecipazioni
Gestione delle Società a 

Partecipazione Pubblica

Controllo e vigilanza su società 

partecipate

S10.15 Obblighi di pubblicazione in materia di prevenzione della corruzione e trasparenza inerenti alle società - 

Pubblicazione di schede sul sito del Dipartimento - sezione “Amministrazione trasparente” riportanti informazioni sulle 

società secondo le determinazioni ANAC. (Di cui ai relativi Oneri informativi ex All. A al PTPCT in vigore)

Servizio 10 Partecipazioni
Gestione delle Società a 

Partecipazione Pubblica

Controllo e vigilanza su società 

partecipate

S10.16 Obblighi di pubblicazione in materia di prevenzione della corruzione e trasparenza inerenti alle società - 

Pubblicazione provvedimenti per tutte le società di cui ai relativi Oneri Informativi ex All. A del PTPCT in vigore

Servizio 10 Partecipazioni
Gestione delle Società a 

Partecipazione Pubblica

Controllo e vigilanza su società 

partecipate

S10.17 Obblighi di pubblicazione in materia di prevenzione della corruzione e trasparenza inerenti alle società - 

Pubblicazione provvedimenti con cui le società fissano specifici obiettivi sul complesso delle spese di funzionamento 

comprese quelle per il personale (PEA, POS PSP)

Servizio 10 Partecipazioni
Gestione delle Società a 

Partecipazione Pubblica

Controllo e vigilanza su società 

partecipate
S10.18 Controllo sulla corretta applicazione da parte delle società della griglia degli obblighi di trasparenza.

Servizio 10 Partecipazioni
Gestione delle Società a 

Partecipazione Pubblica

Controllo e vigilanza su società 

partecipate

S10.19 Attività di vigilanza nei confronti delle società partecipate o controllate con riferimento all'adozione del PTPCT 

attualmente in vigore (Misura 17)

Servizio 10 Partecipazioni
Gestione delle Società a 

Partecipazione Pubblica

Controllo e vigilanza su società 

partecipate

S10.20 Attuazione della misura 13 – Mappatura delle aree a rischio, analisi  valutazione e gestione del rischio – controllo e 

prevenzione

Servizio 10 Partecipazioni
Gestione delle Società a 

Partecipazione Pubblica

Controllo e vigilanza su società 

partecipate
S10.21 Spese per realizzazione di progetti

Servizi da 

11 a 19
Ragionerie Centrali 

Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Contabile RAG.01 Registrazione accertamento

Servizi da 

11 a 19
Ragionerie Centrali 

Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Contabile RAG.02 Registrazione riscossione  e versamento

Servizi da 

11 a 19
Ragionerie Centrali 

Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Contabile RAG.03 Registrazione contabile prenotazioni, impegni

Servizi da 

11 a 19
Ragionerie Centrali 

Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Contabile RAG.04 Liquidazione

Servizi da 

11 a 19
Ragionerie Centrali 

Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Contabile RAG.05 Ragionerie Centrali – mandati di pagamento

Servizi da 

11 a 19
Ragionerie Centrali 

Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Contabile RAG.06 Pareri su istanze dell'Amministrazione indirizzate alla Ragioneria Generale per il tramite della Ragioneria Centrale

Servizi da 

11 a 19
Ragionerie Centrali 

Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Contabile RAG.07 Schede debitorie

Servizi da 

11 a 19
Ragionerie Centrali 

Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Contabile RAG.09 Reiscrizione somme eliminate per perenzione amministrativa

Servizi da 

11 a 19
Ragionerie Centrali 

Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Contabile RAG.10 Iscrizione somme eliminate dal Conto del Patrimonio

Servizi da 

11 a 19
Ragionerie Centrali 

Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Contabile RAG.11 Rendiconto Generale della Regione

Servizi da 

11 a 19
Ragionerie Centrali 

Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione amministrativa RAG.12 Istruttoria su Parifica rendiconto Corte dei Conti

Servizi da 

11 a 19
Ragionerie Centrali 

Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Contabile RAG.13 Riaccertamento ordinario dei residui attivi e passivi

Servizi da 

11 a 19
Ragionerie Centrali 

Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Contabile RAG.14 Controlli a posteriori alle scritture dei cassieri e consegnatari

Servizi da 

11 a 19
Ragionerie Centrali 

Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione amministrativa RAG.16 Controlli a campione sulle spese di missione

Servizi da 

11 a 19
Ragionerie Centrali 

Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Contabile RAG.17 Controllo successivo a campione sui provvedimenti di spesa ai sensi della Delibera di Giunta n. 415 del 15.09.2021

Servizi da 

11 a 19
Ragionerie Centrali 

Gestione Amministrativo-

Contabile e della Tesoreria
Gestione Contabile

RAG.18 Controllo successivo a campione sui provvedimenti di spesa ai sensi della Legge Regionale 9/2021, articolo 9, 

comma 3

Il Digirente del Servizio 01 

Dott. Ssa Antonella Di Stefano


				Attività

		Obblighi di pubblicazione in materia di prevenzione della corruzione e trasparenza inerenti alle Società partecipate

						

				(Descrizione dell’attività)

		Pubblicazione di schede sul sito del Dipartimento - sezione “Amministrazione trasparente” riportanti informazioni sulle società secondo le determinazioni ANAC. (Oneri informativi 108-118)

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Pubblicazione di schede sul sito del Dipartimento - sezione “Amministrazione trasparente” riportanti informazioni sulle società secondo le determinazioni ANAC. (Oneri informativi 108-118)

				Compilazione schede: viene istituito un elenco delle società, dove vengono elencate le funzioni attribuite e le attività svolte in favore dell'amministrazione; nominativi degli organi di amministrazione; nominativi degli organi di controllo e rispettivo compenso, nonché i risultati di bilancio degli ultimi tre anni 

		utilizzo scheda in excel

		D.lgs. 33/2013 art. 22 commi 1, 2 e 3

		Istruttore

		

		2

		Trasmissione schede al Responsabile per la pubblicazione, e trasmissione  di tutti  quei provvedimenti in materia di alienazione di partecipazioni sociali, quotazione di società, ecc

				Il Servizio 6 man mano che si effettuano le assemblee aggiorna e trasmette le schede riportanti le informazioni di cui sopra  al responsabile per la pubblicazione

		utilizzo scheda in excel

				Istruttore

		

		3

		Pubblicazione schede

				Il responsabile della pubblicazione provvederà a pubblicare nella sezione trasparenza enti controllati le schede fornitegli da predetto Servizio il quale provvederà a fornire eventuali variazioni e/o aggiornamenti

						Istruttore

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				Fase 1:Pubblicazione di schede sul sito del Dipartimento - sezione “Amministrazione trasparente” riportanti informazioni sulle società secondo le determinazioni ANAC. (Oneri informativi 108-118)

		

				In questa fase  si esegue la Compilazione schede ossia l'Istruttore del Servizio 6 compila in formato excel un elenco delle società, con le funzioni ad esse attribuite e le attività svolte in favore dell'amministrazione; nominativi degli organi di amministrazione e trattamento economico spettante; risultati di bilancio degli ultimi tre anni e nominativi degli organi di controllo e rispettivo compenso. Il tutto costantemente da aggiornare per effetto delle assemblee.

		

		

		



		

		 Fase 2: Trasmissione schede al Responsabile per la pubblicazione,  di tutti  quei provvedimenti in materia di alienazione di partecipazioni sociali, quotazione di società, ecc



		In questa fase l'Istruttore del Servizio 6 man mano che si effettuano le assemblee aggiorna l'elenco nella propria scheda excel e trasmette  al responsabile per la pubblicazione tutte le informazioni sulle Società partecipate riguardanti le nuove nomine con i rispettivi compensi, nonché l'utile o la perdita degli ultimi tre esercizi di bilancio 



		

		



		

		Fase 3: Pubblicazione schede sul sito del Dipatimento



		In questa fase l'Istruttore trasmette le schede aggiornate al responsabile della pubblicazione il quale provvederà a pubblicarle nella sezione trasparenza enti controllati  
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MMicalizzi
Allegato File
S10.15 Obblighi pubblicazione.ods


				Attività

		Obblighi di pubblicazione in materia di prevenzione della corruzione e trasparenza inerenti alle società - Pubblicazione provvedimenti per tutte le società di cui ai relativi Oneri Informativi ex All. A del PTPCT in vigore

						

				(Descrizione dell’attività)

		Pubblicazione provvedimenti per tutte le società di cui ai relativi Oneri Informativi ex All. A del PTPCT in vigore

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Compilazione elenco e pubblicazione di schede sul sito del Dipartimento - sezione “Amministrazione trasparente” riportanti informazioni sulle società secondo le determinazioni ANAC. (Oneri informativi  ex all.A del PTPCT in vigore)

				Viene istituitodal Servizio  un elenco delle società, dove vengono elencate le funzioni attribuite e le attività svolte in favore dell'amministrazione; nominativi degli organi di amministrazione; nominativi degli organi di controllo e rispettivo compenso, nonché i risultati di bilancio degli ultimi tre anni . Detto elenco dovrà essere pubblicato

		utilizzo scheda in excel

		Art. 22, c. 1. lett. d-bis, d.lgs. n. 33/2013 - Art. 19, c. 7, d.lgs. n. 175/2016

		Istruttore

		

		2

		Trasmissione schede di cui sopra nonchè trasmissione  di tutti  quei provvedimenti in materia di alienazione di partecipazioni sociali, quotazione di società, ecc al Responsabile per la pubblicazione

				Il Servizio 10 aggiorna per effetto delle assemblee  le schede riportanti le informazioni di cui sopra e le invia  al responsabile per la pubblicazione del Dipartimento il quale provvederà a pubblicarle nella “Sezione Trasparenza” enti controllati

		utilizzo scheda in excel

				Istruttore

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		

				Fase 1: Obblighi di pubblicazione in materia di prevenzione della corruzione e trasparenza inerenti alle società

		

				In questa fase  si esegue la Compilazione schede ossia l'Istruttore del Servizio 10 compila in formato excel un elenco delle società, con le funzioni ad esse attribuite e le attività svolte in favore dell'amministrazione; nominativi degli organi di amministrazione e trattamento economico spettante; risultati di bilancio degli ultimi tre anni e nominativi degli organi di controllo e rispettivo compenso. Il tutto costantemente da aggiornare per effetto delle assemblee.

		

		

		



		

		 Fase 2: Trasmissione schede al Responsabile per la pubblicazione,  di tutti  quei provvedimenti in materia di alienazione di partecipazioni sociali, quotazione di società, ecc



		In questa fase l'Istruttore del Servizio 10 aggiorna sempre l'elenco nella propria scheda excel e trasmette  al responsabile per la pubblicazione del Dipartimento tutte le informazioni sulle Società partecipate riguardanti le nuove nomine con i rispettivi compensi, nonché l'utile o la perdita degli ultimi tre esercizi di bilancio 
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Allegato File
S10.16 Pub_prov_ società Oneri Infor. ex All. A.ods


???

???

Pagina 

				Attività

		Obblighi di pubblicazione in materia di prevenzione della corruzione e trasparenza inerenti alle società - Pubblicazione provvedimenti con cui le società fissano specifici obiettivi sul complesso delle spese di funzionamento comprese quelle per il personale (PEA, POS PSP)

						

				(Descrizione dell’attività)

		 Pubblicazione provvedimenti con cui le società fissano specifici obiettivi sul complesso delle spese di funzionamento comprese quelle per il personale (PEA, POS PSP)

				

				

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Acquisizione dei piani e programmi inviati dalle società (PEA, POS, PSP)

		acquisizione documenti

		verifica conformità  della documentazione del piano annuale; industriale e dei servizi del personale inviati dalle società

				D.lgs. 175/2016 art 19 c. 7

		Funzionario

		

		2

		Approvazione in sede di assemblea dei suddetti piani

				In sede di assemblea verrà inserito nell'o.d.g. Anche l'approvazione dei piani e programmi previo controllo già effettuato dal Servizio 6

						Funzionario

		

		3

		Pubblicazione ai fini della trasparenza nel sito apposito del Dipartimento sezione trasparenza  “Piani e programmi” per ciascuna società

				Dopo l'approvazione si provvederà alla pubblicazione dei suddetti piani nell'apposita sezione sulla trasparenza

				Istruttore

		

				

				

						

						

						

						

								

								

						

								

								

								

		



		r

				

				FASE 1 - Acquisizione dei piani e programmi inviati dalle società

				

				L'attività descritta in questa fase inizia con la verifica da parte del funzionario del Servizio  sulla  conformità  della documentazione sul piano annuale (PEA); sul piano industrial (POS)e e dei servizi del personale (PSP) inviata dalle società

						

		



						

				FASE 2 – Approvazione in sede di assemblea dei piani e programmi delle società nonché situazioni gestionali trimestrali

		

				In questa FASE 2, in sede di assemblea con il socio Regione vengono approvati i piani pea, pos e psp previa verifica da parte del funzionario incaricato della conformità degli stessi.

		

		



		

		FASE 3 –Pubbicazione dei piani e programmi delle società partecipate

		

		Dopo la FASE 2, questa fase ultima prevede  la pubblicazione dei piani e programmi ai fini della trasparenza. Sarà cura dell'Istruttore del Servizio provvedere ad inviare al responsabile della pubblicazione detti documenti fissano che verranno inseriti nella sezione trasparenza del Dipartimento

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S10.17 Pub_prov_ PEA, POS PSP.ods


???

???

Pagina 

				Attività

		Controllo sulla corretta applicazione da parte delle società della griglia degli obblighi di trasparenza.

								

				(Descrizione dell’attività)

		Verifica, da effettuare nella sezione «Amministrazione trasparente» dei siti web delle società, sulla pubblicazione dei dati oggetto di attestazione, nonché sulla loro qualità in termini di completezza, aggiornamento e formato secondo le linee guida Anac.

				

				

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Verifica e controllo da effettuare nella sezione “ Amministrazione trasparente” dei siti web delle società

				Controllo sui siti web delle società affinchè abbiano pubblicato tutte le informazioni aggiornate secondo le linee guida Anac

		software

		Determinazione Anac n. 1134 dell'8.11.2017

		Funzionario/Istruttore

		

		2

														

				

				

						

						

						

						

								

								

								

						

								

								

		



		r

				

				Fase 1: Verifica e controllo da parte dell'Amministrazione da effettuare nella sezione “ Amministrazione trasparente” dei siti web delle società

				

				In questa fase il Servizio 10 effettua mensilmente dei controlli sulla sezione  della trasparenza dei siti web delle società affinchè che siano pubblicate e aggiornate tutte le informazioni relative ai dati secondo le linee guida dell'Anac. Verranno effettuati successivamente dei solleciti alle società inadempienti.

		

		



		

		 Fase 2: Fissazione degli obiettivi gestionali

		

		In questa fase tramite decreto si impegna la  somma sul cap. 215721; capitolo denominato per l'appunto “spese per i servizi advisory” a favore dell'operatore economico che si è aggiudicato la gara

		

		



MMicalizzi
Allegato File
S10.18 Contr_corretta applic_griglia_obblighi_trasp.ods


				Attività

		Attività di vigilanza nei confronti delle società partecipate o controllate con riferimento all'adozione del PTPCT attualmente in vigore (Misura 17)

						

				(Descrizione dell’attività)

		Vigilanza nei confronti delle  società  sull'adozione di un sistema di controllo interno ovvero  di un sistema atto a prevenire i rischi di corruzione

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Vigilanza nei confronti delle  società  sull'adozione di un sistema di controllo interno ovvero  di un sistema atto a prevenire i rischi di corruzione; creando un apposito codice di comportamento, ai fini della prevenzione dei reati di corruzione;  e adottando un “Programma triennale per la trasparenza e l’integrità” in cui sono individuate le misure organizzative volte ad assicurare la regolarità e la tempestività dei flussi delle informazioni da pubblicare, nonchè  nominare un Responsabile della prevenzione della corruzione.

				Il Servizio 10 predispone una lettera a tutte le società  sottoposte a controllo, invitandole a predisporre una scheda di sintesi compilata in ogni sua parte contenenti le informazioni rilevanti sull'attuzione delle misure di prevenzione e corruzione della trasparenza

				Modello di cui al D.lgs. 231/2001 art. 6

		Istruttore

		

		2

		Invio schede

				Successivamente dopo avere raccolto tutte le schede delle società opportunamente compilate vengono trasmesse alServizio 2 “Performance Anticorruzione e Innovazione” che a sua volta le fornirà al Responsabile per la prevenzione della corruzione

								

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				Fase 1: Vigilanza nei confronti delle  società  sull'adozione di un sistema di controllo interno ovvero  di un sistema atto a prevenire i rischi di corruzione;

		

				In questa fase il Servizio 10  predispone una lettera a tutte le società  sottoposte a controllo, invitandole a predisporre una scheda di sintesi compilata in ogni sua parte contenente le informazioni rilevanti sull'attuzione delle misure di prevenzione e corruzione della trasparenza

		

		

		



		

		 Fase 2: Invio schede al Servizio 2



		In questa fase Successivamente dopo avere raccolto tutte le schede delle società opportunamente compilate vengono trasmesse al Servizio 2 “Performance Anticorruzione e Innovazione” che a sua volta le fornirà al Responsabile per la prevenzione della corruzione. Infine dovranno essere pubblicate tramite il responsabile del webmaster
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Allegato File
S10.19 Adozione del PTPCT_Misura 17.ods


				Attività

		Attuazione della misura 13 – Mappatura delle aree a rischio,

						

				(Descrizione dell’attività)

		Attuazione della misura 13 – Mappatura delle aree a rischio, analisi  valutazione e gestione del rischio – controllo e prevenzione

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Attuazione della misura 13 – Mappatura delle aree a rischio, analisi  valutazione e gestione del rischio – controllo e prevenzione

				Aggiornamento della mappatura delle aree a rischio comprendenti l'insieme dei processi di competenza del Servizio 10

				PTPCT in vigore

		Istruttore

		

		2

		Pubblicazione dati

				Successivamente  verranno pubblicati i dati con riferimento agli oneri informativi e rispetto delle tempistiche e modalità
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				Fase 1: Attuazione della misura 13 – Mappatura delle aree a rischio,

		

				In questa fase il Servizio 10 deve rivedere i processi di propria competenza ed eventualmente Aggiornare secondo la mappatura delle aree a rischio e attuare delle misure di prevenzione

		

		

		



		

		 Fase 2: pubblicazione dati



		Successivamente  verranno pubblicati i dati con riferimento agli oneri informativi e rispetto delle tempistiche e modalità secondo gli obblighi di cui al PTPCT in vigore
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Allegato File
S10.20 Misura 13 Mappatura aree rischio.ods


				Attività

		Spese per realizzazione di progetti

						

				(Descrizione dell’attività)

		Spese per la realizzaione dei progetti finanziati con le risorse dei fondo Sviluppo e Coesione 2014/2020 per l'intervento di Assistenza tecnica

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Assegnazione dello Stato per la realizzazione di progetti finanziati con il fondo di sviluppo e coesione

				Emissione provvedimenti e titoli di spesa per il pagamento delle competenze spettanti (capitolo 212567/2020)

				Delibera CIPE n. 26 del 10/8/2016

		Funzionario
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				Fase 1: Spese per la realizzaione dei progetti finanziati con le risorse dei fondo Sviluppo e Coesione 2014/2020 per l'intervento di Assistenza tecnica

		

				In questa fase si effettua l'Emissione di  provvedimenti e titoli di spesa per il pagamento delle competenze spettanti (capitolo 212567/2020)
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Allegato File
S10.21 Spese realizzazione progetti.ods


???
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00/00/0000, 00:00:00
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				Attività

		 Registrazione accertamento

						

				(Descrizione dell’attività)

		Esame e contabilizzazione del provvedimento di accertamento somme sui capitoli di entrata del bilancio regionale

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Ricezione provvedimento – protocollazione -  presa in carico elenco di trasmissione

		Modello RC 

		Modello RC protocollato

		Protocollo IRIDE e posta certificata 

Archivio informatico e cartaceo

		nessuno

		Operatore- Collaboratore

		

		2

		Controllo di regolarità amministrativo/contabile

		Modello RC – provvedimento  - documentazione giustificativa allegata

		nessuno

		digitale tramite Protocollo IRIDE 

		D.Lgs. n. 118/2011, art.53 - Allegato 4/2 par.3

		Funzionario

		

		3

		Registrazione al sistema – predisposizione timbro con visto, con eventuale formulazione di avvertenza (ovvero rigetto con formulazione di rilievo)

		nessuno

		provvedimento registrato

		Applicativo gestione bilancio e gestione entrate - supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale



		nessuno

		Funzionario

		

		4

		Firma digitale timbro del visto di registrazione con eventuale osservazione o del timbro di rilievo

		provvedimento e documentazione allegata

		timbro registrazione, osservazione o rilievo firmato

		supporto digitale e/o cartaceo

		nessuno

		Dirigente

		

		5

		Elaborazione dell’elenco di trasmissione

		nessuno

		Elenco di trasmissione

		Applicativo gestione bilancio

		nessuno

		Operatore- Collaboratore

		

		6

		Protocollazione in uscita

		Timbro firmato

		Provvedimento registrato, con eventuale osservazione o con rilievo

		Protocollo IRIDE e posta certificata 

		nessuno

		Operatore- Collaboratore
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				FASE 1 – Ricezione provvedimento – protocollazione – presa in carico elenco di trasmissione

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE, del modello RC con il quale l’Amministrazione attiva controllata trasmette, a  mezzo certmail, il provvedimento di accertamento di entrata sui capitoli di entrata della regione siciliana. 

L’elenco di trasmissione verrà poi caricato nell’applicativo di gestione bilancio, operazione propedeutica alla registrazione del provvedimento.

		

		

		



		

				FASE 2 – Controllo di regolarità amministrativo contabile

		

				L’attività descritta in questa in questa fase consiste, previa verifica preliminare della correttezza e completezza della compilazione del modello RC. nell’esame del provvedimento e della documentazione giustificativa a supporto delle stesso, secondo quanto previsto dalla normativa in materia.

		

		

		



		

				Fase 3- Registrazione al sistema – predisposizione timbro con visto, con eventuale formulazione di avvertenza (ovvero rigetto con formulazione di rilievo)

		

				La presente attività si svolge secondo quanto di seguito indicato: 1) il provvedimento è corretto : registrazione del provvedimento negli applicativi gestione bilancio e gestione entrate; compilazione del Timbro di entrata nell’applicativo AL FRESCO con eventuale osservazione da annotare nello stesso 2) il provvedimento non ha superato il controllo previsto nella fase 2: registrazione del rilievo nell’ applicativo di gestione bilancio ; compilazione timbro rilievo AL FRESCO.

		

		

		

		



		

				FASE 4 –Firma digitale del Timbro di VS di registrazione con eventuale osservazione oppure  firma del Timbro del Rilievo

		

				L’attività descritta in questa fase prevede l’apposizione, da parte del dirigente responsabile della Ragioneria, della firma digitale sul timbro predisposto dal funzionario. 

		

		

		



		

				FASE 5 – Elaborazione elenco di trasmissione

		

				Questa fase prevede l’elaborazione dell’elenco di trasmissione del provvedimento registrato nell’applicativo di gestione bilancio.

		

		

		



		

				FASE 6 – Protocollazione in uscita

		

				Questa fase prevede la protocollazione in uscita, con il sistema IRIDE, del timbro firmato, da restituire con certmail  al Servizio/Area dell’Amministrazione che aveva richiesto la registrazione del relativo provvedimento. 

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
RAG.01 Registrazione accertamento.ods


???
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				Attività

		 Registrazione riscossione e versamento

						

				(Descrizione dell’attività)

		Esame e contabilizzazione del provvedimento di riscossione e versamento somme sui capitoli di entrata del bilancio regionale

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Ricezione provvedimento/nota – protocollazione -  presa in carico elenco di trasmissione

		Modello RC – Nota

		Modello RC/nota protocollato

		Protocollo IRIDE e posta certificata 

Archivio informatico e cartaceo

		nessuno

		Operatore- Collaboratore

		

		2

		Controllo di regolarità amministrativo/contabile

		Modello RC – provvedimento  - documentazione giustificativa allegata

		nessuno

		 Protocollo IRIDE 

		D.Lgs. n. 118/2011, art.54-55 - Allegato 4/2 par.4

		Funzionario

		

		3

		Registrazione al sistema – predisposizione timbro con visto, con eventuale formulazione di avvertenza (ovvero rigetto con formulazione di rilievo)

		nessuno

		provvedimento registrato

		Applicativo gestione bilancio e gestione entrate - supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale



		nessuno

		Funzionario

		

		4

		Firma digitale timbro del visto di registrazione con eventuale osservazione o del timbro di rilievo

		provvedimento e documentazione allegata

		timbro registrazione, osservazione o rilievo firmato

		supporto digitale e/o cartaceo

		nessuno

		Dirigente

		

		5

		Elaborazione dell’elenco di trasmissione

		nessuno

		Elenco di trasmissione

		Applicativo gestione bilancio

		nessuno

		Operatore- Collaboratore

		

		6

		Protocollazione in uscita

		Timbro firmato

		Provvedimento registrato, con eventuale osservazione o con rilievo

		Protocollo IRIDE e posta certificata 

		nessuno

		Operatore- Collaboratore

		

						

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 – Ricezione provvedimento – protocollazione -  presa in carico elenco di trasmissione

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE, del modello RC/nota con il quale l’Amministrazione attiva controllata trasmette, a  mezzo certmail, il provvedimento/nota di riscossione e versamento dell’entrata sui capitoli di entrata del bilancio della Regione Siciliana. L’elenco di trasmissione verrà poi caricato nell’applicativo “Gestione bilancio”, operazione propedeutica alla registrazione del provvedimento

		

		

		



		

				FASE 2 – Controllo di regolarità amministrativo contabile

		

				L’attività descritta in questa in questa fase consiste, previa verifica preliminare della correttezza e completezza della compilazione del modello RC. nell’esame del provvedimento/nota e della documentazione giustificativa a supporto dello stesso secondo quanto previsto dalla normativa in materia

		

		

		



		

				Fase 3- Registrazione al sistema – predisposizione timbro con visto, con eventuale formulazione di avvertenza (ovvero rigetto con formulazione di rilievo)

		

				La presente attività si svolge secondo quanto di seguito indicato: 1) il provvedimento è corretto : registrazione del provvedimento negli applicativi “Gestione bilancio” e “Gestione entrate”; compilazione del timbro relativo all’applicativo Al Fresco con eventuale osservazione da annotare nello stesso.2) il provvedimento non ha superato il controllo previsto nella fase 2: registrazione del rilievo nell’applicativo “Gestione bilancio”; compilazione timbro rilievo relativo all’applicativo Al Fresco

		

		

		

		



		

				FASE 4 – Firma digitale timbro del visto di registrazione con eventuale osservazione o firma del timbro di rilievo

		

				L’attività prevista in questa fase prevede l’apposizione , da parte del dirigente responsabile della Ragioneria, della firma digitale sul timbro predisposto dal funzionario

		

		

		



		

				FASE 5 – Elaborazione dell’elenco di trasmissione

		

				Questa fase prevede l’elaborazione dell’elenco di trasmissione del provvedimento registrato nell’applicativo “Gestione bilancio”.

		

		

		



		

				FASE 6 – Protocollazione in uscita

		

				Questa fase prevede la protocollazione in uscita con il sistema IRIDE del timbro firmato, da restituire con certmail all’ufficio che aveva richiesto la registrazione del relativo provvedimento 
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Allegato File
RAG.02 Registrazione riscossione  e versamento.ods
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				Attività

		Registrazione prenotazione ed impegno di spesa

						

				(Descrizione dell’attività)

		Esame e contabilizzazione del provvedimento/nota di prenotazione e provvedimento di impegno sui capitoli di spesa del bilancio regionale

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Ricezione nota di prenotazione/provvedimento di prenotazione e di impegno – protocollazione -  presa in carico elenco di trasmissione

		Nota di prenotazione/Modello RC  

		Nota di prenotazione/Modello RC protocollato

		Protocollo IRIDE e posta certificata 

Archivio informatico e cartaceo

		nessuno

		Operatore- Collaboratore

		

		2

		Controllo di regolarità amministrativo/contabile

		Nota di prenotazione -Modello RC –provvedimento  - documentazione giustificativa allegata

		nessuno

		 Protocollo IRIDE 

		D.Lgs. n. 118/2011, art.56 - Allegato 4/2 par.5

		Funzionario

		

		3

		Registrazione al sistema – predisposizione timbro con visto, con eventuale formulazione di avvertenza (ovvero rigetto con formulazione di rilievo)

		nessuno

		provvedimento registrato

		Applicativo gestione bilancio e gestione entrate - supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale



		nessuno

		Funzionario

		

		4

		Firma digitale timbro del visto di registrazione con eventuale osservazione o del timbro di rilievo

		nota/provvedimento e documentazione allegata

		timbro registrazione, osservazione o rilievo firmato

		supporto digitale e/o cartaceo

		nessuno

		Dirigente

		

		5

		Elaborazione dell’elenco di trasmissione

		nessuno

		Elenco di trasmissione

		Applicativo gestione bilancio

		nessuno

		Operatore- Collaboratore

		

		6

		Protocollazione in uscita

		Timbro firmato

		Provvedimento registrato, con eventuale osservazione o con rilievo

		Protocollo IRIDE e posta certificata 

		nessuno

		Operatore- Collaboratore

		

						

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 – Ricezione nota di prenotazione/provvedimento di prenotazione e di impegno – protocollazione -  presa in carico elenco di trasmissione

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE, della nota di prenotazione o del modello RC con il quale l’Amministrazione attiva controllata trasmette, a  mezzo certmail, il provvedimento di prenotazione/impegno sui capitoli di spesa del bilancio della Regione Siciliana. L’elenco di trasmissione verrà poi caricato nell’applicativo gestione bilancio, operazione propedeutica alla registrazione del provvedimento

		

		

		



		

				FASE 2 – Controllo di regolarità amministrativo contabile

		

				L’attività descritta in questa in questa fase consiste, previa verifica preliminare della correttezza e completezza della compilazione del modello RC. nell’esame della nota/provvedimento di prenotazione e di impegno, della documentazione giustificativa a supporto delle stesso secondo quanto previsto dalla normativa in materia

		

		

		



		

				Fase 3- Registrazione al sistema – predisposizione timbro con visto, con eventuale formulazione di avvertenza (ovvero rigetto con formulazione di rilievo)

		

				La presente attività si svolge secondo quanto di seguito indicato: 1) il provvedimento è corretto : registrazione del provvedimento negli applicativi gestione bilancio; compilazione del timbro relativo all’applicativo Al Fresco con eventuale osservazione da annotare nello stesso.2) il provvedimento non ha superato il controllo previsto nella fase 2: registrazione del rilievo nell’applicativo “Gestione bilancio”; compilazione timbro rilievo relativo all’applicativo Al Fresco

		

		

		

		



		

				FASE 4 – Firma digitale timbro del visto di registrazione con eventuale osservazione o firma del timbro di rilievo

		

				L’attività prevista in questa fase prevede l’apposizione , da parte del dirigente responsabile della Ragioneria, della firma digitale sul timbro di registrazione predisposto dal funzionario

		

		

		



		

				FASE 5 – Elaborazione dell’elenco di trasmissione

		

				Questa fase prevede l’elaborazione dell’elenco di trasmissione del provvedimento registrato nell’applicativo gestione bilancio

		

		

		



		

				FASE 6 – Protocollazione in uscita

		

				Questa fase prevede la protocollazione in uscita con il sistema IRIDE del timbro firmato, da restituire con certmail all’ufficio che aveva richiesto la registrazione del relativo provvedimento 

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
RAG.03 Registrazione cont. prenotazioni, impegni.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

				 Liquidazione della Spesa

				

				(Descrizione dell’attività)

				Apposizione Visto semplice e registrazione sul sistema contabile

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Ricezione provvedimento – protocollazione -  presa in carico elenco di trasmissione

		Modello RC 

		Modello RC protocollato

		Protocollo IRIDE e posta certificata 

Archivio informatico e cartaceo

		nessuno

		Operatore- Collaboratore

		

		2

		Controllo di regolarità amministrativo/contabile

		Modello RC – provvedimento  - documentazione giustificativa allegata

		nessuno

		digitale tramite Protocollo IRIDE 

		D.Lgs. n. 118/2011, art.57 - Allegato 4/2 par.6

		Funzionario

		

		3

		Registrazione al sistema – predisposizione timbro con visto, con eventuale formulazione di avvertenza (ovvero rigetto con formulazione di rilievo)

		nessuno

		provvedimento registrato

		Applicativo gestione bilancio - supporto digitale 

 piattaforma Ragioneria Digitale



		nessuno

		Funzionario

		

		4

		Firma digitale timbro del visto di registrazione con eventuale osservazione o del timbro di rilievo

		provvedimento e documentazione allegata

		timbro registrazione, osservazione o rilievo firmato

		supporto digitale e/o cartaceo

		nessuno

		Dirigente

		

		5

		Elaborazione dell’elenco di trasmissione

		nessuno

		Elenco di trasmissione

		Applicativo gestione bilancio

		nessuno

		Operatore- Collaboratore

		

		6

		Protocollazione in uscita

		Timbro firmato

		Provvedimento registrato, con eventuale osservazione o con rilievo

		Protocollo IRIDE e posta certificata 

		nessuno

		Operatore- Collaboratore

		

						

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 – Ricezione provvedimento – protocollazione – presa in carico elenco di trasmissione

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE, del modello RC con il quale l’Amministrazione attiva controllata trasmette, a  mezzo certmail, il provvedimento di liquidazione della  spesa a valere sugli impegni assunti sui capitoli di spesa del bilancio della Regione siciliana. 

L’elenco di trasmissione verrà poi caricato nell’applicativo di gestione bilancio, operazione propedeutica alla registrazione del provvedimento.

		

		

		



		

				FASE 2 – Controllo di regolarità amministrativo contabile

		

				L’attività descritta in questa in questa fase consiste, previa verifica preliminare della correttezza e completezza della compilazione del modello RC. nell’esame del provvedimento e della documentazione giustificativa a supporto delle stesso, secondo quanto previsto dalla normativa in materia.

		

		

		



		

				Fase 3- Registrazione al sistema – predisposizione timbro con visto, con eventuale formulazione di avvertenza (ovvero rigetto con formulazione di rilievo)

		

				La presente attività si svolge secondo quanto di seguito indicato: 1) il provvedimento è corretto : registrazione del provvedimento negli applicativi gestione bilancio; compilazione del Timbro di Visto semplice nell’applicativo AL FRESCO con eventuale osservazione da annotare sullo stesso 2) il provvedimento non ha superato il controllo previsto alla fase 2: registrazione del rilievo negli applicativi di gestione bilancio ; compilazione timbro rilievo AL FRESCO.

		

		

		

		



		

				FASE 4 –Firma digitale del Timbro di VS di registrazione con eventuale osservazione oppure  firma del Timbro del Rilievo

		

				L’attività descritta in questa fase prevede l’apposizione, da parte del dirigente responsabile della Ragioneria, della firma digitale sul timbro predisposto dal funzionario. 

		

		

		



		

				FASE 5 – Elaborazione elenco di trasmissione

		

				Questa fase prevede l’elaborazione dell’elenco di trasmissione del provvedimento registrato sull’applicativo di gestione spese – contabilità bilancio.

		

		

		



		

				FASE 6 – Protocollazione in uscita

		

				Questa fase prevede la protocollazione in uscita, sul sistema IRIDE, del timbro firmato, da restituire  al Servizio/Area dell’Amministrazione che aveva richiesto la registrazione del relativo provvedimento. 

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
RAG.04 Liquidazione.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Registrazione titolo di spesa

						

				(Descrizione dell’attività)

		Esame e contabilizzazione del titolo di spesa

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Ricezione titolo di spesa – protocollazione 

		Modello RC  

		Modello RC protocollato

		Protocollo IRIDE e posta certificata 

Archivio informatico e cartaceo

		nessuno

		Operatore- Collaboratore

		

		2

		Controllo di regolarità amministrativo/contabile

		Modello RC – titolo di spesa  - documentazione giustificativa allegata

		nessuno

		 Protocollo IRIDE – Applicativo SIC

		D.Lgs. n. 118/2011, art.58 - Allegato 4/2 par.6

		Funzionario

		

		3

		Registrazione del titolo di spesa al SIC ovvero rigetto con formulazione di rilievo

		nessuno

		titolo di spesa registrato ovvero formulazione rilievo

		Applicativo SIC

		nessuno

		Funzionario

		

		4

		Firma

		Titolo di spesa

		Titolo di spesa firmato o rilievo firmato

		Applicativo SIC

		nessuno

		Dirigente

		

												

						

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 – Ricezione titolo di spesa – protocollazione 

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE, del modello RC con il quale l’Amministrazione attiva controllata trasmette, a  mezzo certmail, il titolo  di spesa elaborato sull’applicativo SIC.

		

		

		



		

				FASE 2 – Controllo di regolarità amministrativo contabile

		

				L’attività descritta  in questa fase consiste, previa verifica preliminare della correttezza e completezza della compilazione del modello RC. nell’esame del titolo di spesa, della documentazione giustificativa a supporto delle stesso secondo quanto previsto dalla normativa in materia

		

		

		



		

				Fase 3- Registrazione del titolo di spesa al SIC ovvero rigetto con formulazione di rilievo

		

				La presente attività si svolge secondo quanto di seguito indicato: 1) il provvedimento è corretto : registrazione del titolo di spesa nell’applicativo SIC; 2) il titolo di spesa non ha superato il controllo previsto nella fase 2: registrazione del rilievo nell’applicativo SIC.

		

		

		

		



		

				FASE 4 – Firma

		

				L’attività prevista in questa fase prevede la registrazione , da parte del dirigente responsabile della Ragioneria, della firma digitale sull’applicativo SIC.

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
RAG.05 Registrazione mandati pagamento.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Parere su richiesta di variazione di bilancio 

						

				(Descrizione dell’attività)

		Esame e trasmissione al Servizio 2 della richiesta di variazione di bilancio con parere di regolarità contabile

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Ricezione nota di richiesta di variazione di bilancio– protocollazione 

		Nota

		Nota protocollata

		Protocollo IRIDE e posta certificata 

Archivio informatico e cartaceo

		nessuno

		Operatore- Collaboratore

		

		2

		Controllo di regolarità amministrativo/contabile

		Nota di richiesta di variazione di bilancio e documentazione giustificativa allegata

		nessuno

		 Protocollo IRIDE

		D.Lgs. n. 118/2011, art.51

		Funzionario

		

		3

		Predisposizione nota di trasmissione completa di parere di regolarità contabile

		nessuno

		Nota di trasmissione

		Cartella condivisa – supporto cartaceo

		nessuno

		Funzionario

		

		4

		Firma

		Nota di trasmissione completa di parere

		Nota di trasmissione firmata

		Cartella condivisa – Firma digitale

		nessuno

		Dirigente

		

		5

		Protocollazione in uscita

		Nota

		Nota protocollata

		Protocollo IRIDE e posta certificata 

Archivio informatico e cartaceo

		nessuno

		Operatore- Collaboratore

		

						

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 – Ricezione nota di richiesta di variazione di bilancio– protocollazione 

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE, della nota con la quale l’Amministrazione attiva controllata trasmette, a  mezzo certmail, la nota di richiesta dii variazione da apportare ai capitoli del bilancio regionale.

		

		

		



		

				FASE 2 – Controllo di regolarità amministrativo contabile

		

				L’attività descritta in questa in questa fase consiste nell’esame della richiesta di variazione di bilancio e della documentazione giustificativa a supporto della stessa secondo quanto previsto dalla normativa in materia

		

		

		



		

				Fase 3- Predisposizione nota di trasmissione completa di parere di regolarità contabile

		

				La presente attività si svolge secondo quanto di seguito indicato: 1) la richiesta è corretta: viene predisposta la nota corredata del parere di regolarità contabile da trasmettere al Servizio 2 della Ragioneria Generale; 2) la richiesta non è chiara e/o completa: viene fatta richiesta di chiarimenti e/o di integrazione documentale; 3) la richiesta non è corretta: viene restituita con osservazioni all’Ufficio che l’ha formulata.

		

		

		

		



		

				FASE 4 – Firma

		

				L’attività prevista in questa fase prevede la firma digitale del dirigente responsabile della Ragioneria.

		

		

		



		

				FASE 4 – Protocollazione in uscita

		

				Questa fase prevede la protocollazione in uscita con il sistema IRIDE della richiesta di variazione.

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
RAG.06 Pareri su istanze dell'Amministrazione .ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Schede debitorie

						

				(Descrizione dell’attività)

		Esame e trasmissione al Servizio 1 della scheda debitoria corredata dalla documentazione giustificativa allegata

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Ricezione nota di trasmissione della scheda di riconoscimento del debito fuori bilancio

		Nota, scheda riconoscimento del debito fuori bilancio e documentazione giustificativa allegata

		Nota protocollata

		Protocollo IRIDE e posta certificata 

Archivio informatico e cartaceo

		nessuno

		Operatore- Collaboratore

		

		2

		Controllo di regolarità amministrativo/contabile

		Scheda di riconoscimento del debito fuori bilancio e documentazione giustificativa allegata

		Scheda di riconoscimento del debito numerata e compilazione del file riepilogativo

		Supporto cartaceo  e software

		D.Lgs. n. 118/2011, art.73

		Funzionario

		

		3

		Predisposizione nota di trasmissione della scheda di riconoscimento del debito fuori bilancio

		nessuno

		Nota di trasmissione

		Cartella condivisa – supporto cartaceo

		nessuno

		Funzionario

		

		4

		Firma

		Nota di trasmissione 

		Nota di trasmissione firmata

		Cartella condivisa – Firma analgica

		nessuno

		Dirigente

		

		5

		Protocollazione in uscita

		Nota

		Nota protocollata

		Protocollo IRIDE e posta certificata 

Archivio informatico e cartaceo

		nessuno

		Operatore- Collaboratore

		

						

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 – Ricezione della scheda debitoria con la documentazione giustificativa allegata– protocollazione 

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con la protocollazione, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE, della nota con la quale l’Amministrazione attiva controllata trasmette la scheda debitoria corredata dalla documentazione giustificativa.

		

		

		



		

				FASE 2 – Controllo di regolarità amministrativo contabile

		

				L’attività descritta in questa in questa fase consiste nell’esame della scheda debitoria e della documentazione giustificativa allegata secondo quanto previsto dalla normativa in materia

		

		

		



		

				Fase 3- Numerazione della scheda e predisposizione nota di trasmissione 

		

				La presente attività si svolge secondo quanto di seguito indicato: 1) la scheda debitoria è corretta: la scheda viene numerata progressivamente, viene inserita nel file riepilogativo delle schede debitorie dell’esercizio finanziario e viene predisposta la nota di trasmissione indirizzata al Servizio 1 della Ragioneria Generale; 2) la richiesta non è chiara e/o completa: viene fatta richiesta di chiarimenti e/o di integrazione documentale; 3) la richiesta non è corretta: viene restituita con osservazioni all’Ufficio che l’ha formulata.

		

		

		

		



		

				FASE 4 – Firma

		

				L’attività prevista in questa fase prevede l’apposizione della firma analogica del dirigente responsabile della Ragioneria sulla nota di trasmissione

		

		

		



		

				FASE 4 – Protocollazione in uscita

		

				Questa fase prevede la protocollazione in uscita con il sistema IRIDE della nota di trasmissione della scheda debitoria

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
RAG.07 Schede debitorie.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Reiscrizione somme eliminate per perenzione amministrativa

						

				(Descrizione dell’attività)

		Esame e predisposizione del decreto di iscrizione nel bilancio regionale delle somme eliminate per perenzione amministrativa

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Ricezione nota di richiesta di reiscrione in bilancio di somme eliminate per perenzione amministrativa– protocollazione 

		Nota

		Nota protocollata

		Protocollo IRIDE e posta certificata 

Archivio informatico e cartaceo

		nessuno

		Operatore- Collaboratore

		

		2

		Controllo di regolarità amministrativo/contabile

		Nota di richiesta di reiscrizione in bilancio di somme perente e documentazione giustificativa allegata

		nessuno

		 Protocollo IRIDE

		L.R. n. 47/77, L.R. n. 30/1997, art. 47, commi 1 e 2  e. s.m.i.

		Funzionario

		

		3

		Predisposizione decreto di variazione di bilancio

		nessuno

		Decreto

		Applicativo gestione bilancio

		nessuno

		Funzionario

		

		4

		Firma

		nessuno

		Decreto firmato

		Cartella condivisa – Firma digitale

		nessuno

		Dirigente

		

		5

		Richiesta pubblicazione del decreto sul sito istituzionale

		nessuno

		Decreto firmato

		Posta elettronica

		L.R. n.21/2014, art.68  e s.m.i.

		Operatore- Collaboratore

		

		5

		Trasmissione decreto

		nessuno

		Decreto

		Posta elettronica

		nessuno

		Operatore- Collaboratore

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 – Ricezione nota di richiesta di reiscrizione somme perente– protocollazione 

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE, della nota con la quale l’Amministrazione attiva controllata trasmette, a  mezzo certmail, la nota di richiesta di reiscrizione somme eliminate per perenzione amministrativa sui capitoli di spesa del bilancio regionale.

		

		

		



		

				FASE 2 – Controllo di regolarità amministrativo contabile

		

				L’attività descritta in questa in questa fase consiste nell’esame della richiesta di reiscrizione di somme perente e della documentazione giustificativa a supporto della stessa secondo quanto previsto dalla normativa in materia

		

		

		



		

				Fase 3- Predisposizione decreto di variazione di bilancio

		

				La presente attività si svolge secondo quanto di seguito indicato: 1) la richiesta è corretta: utilizzando l’applicativo gestione bilancio viene inserita la reiscrizione della somma perenta e predisposto il relativo decreto; 2) la richiesta non è chiara e/o completa: viene fatta richiesta di chiarimenti e/o di integrazione documentale; 3) la richiesta non è corretta: viene restituita con osservazioni all’Ufficio che l’ha formulata.

		

		

		

		



		

				FASE 4 – Firma

		

				L’attività prevista in questa fase prevede la firma digitale del dirigente responsabile della Ragioneria.

		

		

		



		

				FASE 4 –R ichiesta pubblicazione decreto di variazione

		

				Questa fase prevede la trasmissione, mediante posta elettronica, del decreto di variazione al Responsabile della Pubblicazione

		

		

		



		r

		

				FASE 1 – Trasmissione decreto di variazione 

		

				L'attività descritta in questa fase inizia consiste nella trasmissione del decreto di iscrizione somme eliminate per perenzione amministrativa all’Amministrazione attiva.

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
RAG.09 Reiscriz. somme elimin. perenzione amminist.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Iscrizione somme eliminate dal conto del patrimonio della Regione Siciliana

						

				(Descrizione dell’attività)

		Esame e predisposizione del decreto di iscrizione nel bilancio regionale delle somme eliminate dal conto del patrimonio 

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Ricezione nota di richiesta di iscrizione in bilancio di somme eliminate dal conto del patrimonio - protocollazione 

		Nota

		Nota protocollata

		Protocollo IRIDE e posta certificata 

Archivio informatico e cartaceo

		nessuno

		Operatore- Collaboratore

		

		2

		Controllo di regolarità amministrativo/contabile

		Nota di richiesta di iscrizione in bilancio di somme eliminate dal conto del patrimonio e documentazione giustificativa allegata

		nessuno

		 Protocollo IRIDE

		L.R. n. 28/2016, art 2, comma 4 , L.R. n. 30/1997, art. 47, commi 1 e 2  e. s.m.i.

		Funzionario

		

		3

		Richiesta assenso 

		nessuno

		nota firmata 

		Protocollo IRIDE  

Archivio informatico e cartaceo

		nessuno

		Funzionario – Dirigente

		

		4

		Predisposizione decreto di variazione di bilancio

		nessuno

		Decreto

		Applicativo gestione bilancio

		nessuno

		Funzionario

		

		5

		Firma

		nessuno

		Decreto firmato

		Cartella condivisa – Firma digitale

		nessuno

		Dirigente

		

		6

		Richiesta pubblicazione del decreto sul sito istituzionale

		nessuno

		Decreto firmato

		Posta elettronica

		L.R. n.21/2014, art.68  e s.m.i.

		Operatore- Collaboratore

		

		7

		Trasmissione decreto

		nessuno

		Decreto

		Posta elettronica

		nessuno

		Operatore- Collaboratore

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 – Ricezione nota di richiesta di iscrizione somme eliminate dal conto del patrimonio della Regione Siciliana– protocollazione 

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con l'acquisizione, tramite il sistema informatizzato di Posta elettronica IRIDE, della nota con la quale l’Amministrazione attiva controllata trasmette, a  mezzo certmail, la nota di richiesta di iscrizione nel bilancio delle somme eliminate dal conto del patrimonio della Regione Siciliana.

		

		

		



		

				FASE 2 – Controllo di regolarità amministrativo contabile

		

				L’attività descritta in questa in questa fase consiste nell’esame della richiesta di iscrizione di somme eliminate dal conto del patrimonio della Regione Siciliana e della documentazione giustificativa a supporto della stessa secondo quanto previsto dalla normativa in materia

		

		

		



		

				FASE 3 – Predisposizione nota di richiesta assenso all’utilizzo dell’avanzo indirizzata al Servizio 2

		

				Qualora trattasi di iscrizione di somme eliminate dal conto del patrimonio a valere sui capitoli di spesa concernenti fondi extra-regionali l'attività descritta in questa fase consiste nella predisposizione di una nota di richiesta di assenso all’utilizzo dell’avanzo indirizzata al Servizio 2

		

		

		



		

				Fase 3- Predisposizione decreto di variazione di bilancio

		

				La presente attività si svolge secondo quanto di seguito indicato: 1) la richiesta è corretta: utilizzando l’applicativo gestione bilancio viene predisposto il decreto di variazione; 2) la richiesta non è chiara e/o completa: viene fatta richiesta di chiarimenti e/o di integrazione documentale; 3) la richiesta non è corretta: viene restituita con osservazioni all’Ufficio che l’ha formulata.

		

		

		

		



		

				FASE 4 – Firma

		

				L’attività prevista in questa fase prevede la firma digitale del dirigente responsabile della Ragioneria.

		

		

		



		

				FASE 4 –R ichiesta pubblicazione decreto di variazione

		

				Questa fase prevede la trasmissione, mediante posta elettronica, del decreto di variazione al Responsabile della Pubblicazione

		

		

		



		r

		

				FASE 1 – Trasmissione decreto di variazione 

		

				L'attività descritta in questa fase inizia consiste nella trasmissione all’Amministrazione attiva richiedente del decreto di variazione di bilancio all’Amministrazione attiva.

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
RAG.10 Iscriz. somme elimin. Conto Patrimonio.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Rendiconto Generale della Regione

						

				(Descrizione dell’attività)

		Predisposizione prospetti relativi al Rendiconto Generale della Regione Siciliana per l’esercizio finanziario precedente

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Ricezione note di richieste da parte della Ragioneria Generale

		note

		nessuno

		Protocollo IRIDE 

		D.Lgs 118/2011 e s.m.i.

		Operatore

				

		2

		Attività propedeutiche alla predisposizione dei prospetti ed inserimento dati al sistema

		dati contabili

		nessuno

		Supporto cartaceo ed informatico

		nessuno

		Funzionario

				

		3

		Predisposizione dei prospetti

		dati

		prospetti

		Supporto cartaceo ed informatico

		nessuno

		Funzionario – Dirigente

				

		4

		Inoltro prospetti alla Ragioneria Generale

		nessuno

		nota firmata

		Protocollo IRIDE 

		nessuno

		Dirigente – Collaboratore

				

				

				

				

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 – Ricezione note di richieste da parte della Ragioneria Generale

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con la ricezione delle note di richieste da parte della Ragioneria Generale

		

		

		



		r

		

				FASE 2 – Attività propedeutiche alla predisposizione dei prospetti ed inserimento dati al sistema

		

				L'attività descritta in questa fase consiste nell’acquisizione e nel controllo dei dati ed informazioni relativi alle poste contabili attive e passive relative al conto del bilancio e del patrimonio della Regione Siciliana (residui, perenzioni, modelli 98 CG, modelli 88, ecc.)

		

		

		



		

				FASE 3 – Predisposizione dei prospetti

		

				L’attività descritta in questa in questa fase consiste nella predisposizione dei prospetti relativi al Rendiconto Generale della Regione Siciliana

		

		

		



		

				FASE 4 - Inoltro prospetti alla Ragioneria Generale

		

				L’attività descritta in questa in questa fase consiste nella trasmissione dei prospetti relativi al Rendiconto Generale della Regione Siciliana alla Ragioneria Generale

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
RAG.11 Rendiconto Generale Regione.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Istruttoria su Rendiconto da parte della Corte dei Conti 

		

				(Descrizione dell’attività)

		Riscontro richiesta documentale della Corte dei Conti propedeutica alla Parifica del Rendiconto Generale della Regione Siciliana per l’esercizio finanziario precedente

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Ricezione richieste  di chiarimenti/approfondimenti da parte della Corte dei Conti

		Nota 

		Verifica formale e sostanziale  della richiesta pervenuta con i dati in possesso della Ragioneria  

		 Protocollo IRIDE e/o posta certificata

Archivio informatico e cartaceo

		D.Lgs. n. 200/1999, art.2 

		Collaboratore

		

		2

		Richiesta all’Amministrazione attiva controllata di un riscontro documentale per la risposta alla Corte dei Conti

		nessuno

		Nota 

		 Protocollo IRIDE e/o posta certificata

Archivio informatico e cartaceo

		D.Lgs. n. 200/1999, art.2 

		Dirigente

		

		3

		Acquisizione dati ed informazioni dall’Amministrazione attiva controllata

		Documentazioni ed atti dell’Amministrazione

		Verifica dei documenti forniti e delle argomentazioni rese 

		supporto digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata

		nessuno

		Funzionario

		

		4

		Predisposizione nota di  inoltro alla Corte dei Conti dei documenti e chiarimenti  richiesti

		Verifica conclusiva Atti pervenuti dall’Amministrazione  

		 note di riscontro  alla Corte dei Conti

		supporto digitale tramite Protocollo IRIDE e/o posta certificata

		nessuno

		Funzionario

		

		

				

				

				

						

						

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 – Ricezione richieste dalla Corte dei Conti

		

				La fase prevede il ricevimento della  richiesta di chiarimenti su eventuali criticità riscontrate dalla Corte dei Conti.  La richiesta può perviene anche dalla Ragionerie Generale della Regione.

		

		o 

		

		

		



		r

		

				FASE 2  – Richiesta di un riscontro documentale all’Amministrazione attiva controllata 

		

				Si richiedono chiarimenti e documenti, sulla base delle criticità riscontrate dalla Corte dei Conti, all’Amministrazione attiva. Si offre ogni necessario supporto al fine di  ricostruire le circostanze che hanno determinato l’eventuale criticità

		



		

				FASE 3 – Acquisizione dati dall’Amministrazione attiva

		

				Si acquisiscono i conseguenti riscontri documentali e le relative argomentazioni dell’ Amministrazione attiva a seguito delle criticità evidenziate. Verifica della rispondenza degli stessi con le richieste inoltrate dalla Corte dei Conti. 

		

		

		



		

				FASE 4 – Predisposizione ed inoltro alla Corte dei Conti dei documenti richiesti

		

				Predisposizione della nota di inoltro alla Corte dei Conti dei documenti e chiarimenti richiesti.

		

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
RAG.12 Istruttoria Parifica rendic. Corte Conti.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Riaccertamento ordinario dei residui attivi e passivi

						

				(Descrizione dell’attività)

		Cancellazione, mantenimento e/o reimputazione dei residui attivi e passivi provenienti dal precedente esercizio finanziario

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Trasmissione all’Amministrazione attiva delle schede relative al riaccertamento ordinario dei residui  

		nessuno

		Nota protocollata – schede riaccertamento

		Applicativi contabili e Protocollo IRIDE

		D.Lgs. 118/2011 e s.m.i.,art.3, comma 4 ed Allegato 4/2, par.9.1

		Funzionario- Collaboratore

		

		2

		Ricezione nota con allegate le schede cartacee debitamente compilate e firmate dai soggetti competenti

		Nota di trasmissione

		nessuno

		Protocollo IRIDE  Archivio informatico e cartaceo

		D.Lgs. 118/2011 e s.m.i.,art.3, comma 4 ed Allegato 4/2, par.9.1

		 Collaboratore

		

		3

		Verifica contabile ed inserimento dati 

		Schede relative al riaccertamento dei residui

		nessuno

		Applicativi contabili

		D.Lgs. 118/2011 e s.m.i.,art.3, comma 4 ed Allegato 4/2, par.9.1

		Funzionario -  Dirigente

		

		

				

				

						

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 – Trasmissione delle schede relative al riaccertamento ordinario dei residui 

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con l'estrapolazione dal Sistema Informativo delle schede relative al riaccertamento ordinario dei residui attivi e passivi ed alla loro trasmissione all’Amministrazione attiva controllata per la successiva compilazione secondo le istruzioni impartite con circolare della Ragioneria Generale

		

		

		



		

				FASE 2 – Ricezione delle schede relative al riaccertamento ordinario dei residui

		

				L’attività descritta in questa in questa fase consiste nella ricezione delle schede relative al riaccertamento ordinario dei residui attivi e passivi debitamente compilate e firmate dall’Amministrazione attiva controllata secondo le istruzioni impartite con circolare della Ragioneria Generale

		

		

				D.Lgs. 118/2011 e s.m.i.

		

				Inserimento dati contenuti nelle schede nel sistema informativo

		Schede relative al riaccertamento dei residui

		nessuno

		Applicativi contabili

		D.Lgs. 118/2011 e s.m.i.

		

		

		

		



		

				FASE 3 – Verifica contabile ed inserimento dati 

		

				L’attività descritta in questa in questa fase consiste nella verifica contabile delle schede relative al riaccertamento ordinario dei residui attivi e passivi ed al loro inserimento nell’apposito applicativo informatico

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
RAG.13 Riaccertam. ord. residui attivi e passivi.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Verifiche a posteriori cassieri e consegnatari

						

				(Descrizione dell’attività)

		Verifiche periodiche cassieri e consegnatari

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Nota incarico per verifica

		Nota

		Nota protocollata

		Protocollo IRIDE  

Archivio informatico e cartaceo

		nessuno

		Dirigente- Collaboratore

		

		2

		Verifica alle scritture del cassiere e consegnatario

		Scritture contabili

		Verbale

		Supporto cartaceo ed informatico

		D.P.R. 254/2002

		Funzionario

		

		3

		Nota di trasmissione al Servizio 10

		nessuno

		nota firmata 

		Protocollo IRIDE  

Archivio informatico e cartaceo

		nessuno

		Dirigente

		

		

		

		

		

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 – Predisposizione nota incarico per ispezione periodica 

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con la predisposizione della nota al personale incaricato di effettuare la verifica. 

		

		

		



		

				FASE 2 – Redazione verbale di verifica delle scritture contabili

		

				L’attività descritta in questa in questa fase consiste nella verifica delle scritture contabili del cassiere e consegnatario secondo quanto previsto dalla normativa in materia e nella redazione del relativo verbale

		

		

		



		

				FASE 3 – Trasmissione del verbale al Servizio  10

		

				Il verbale relativo alla verifica delle scritture contabili del consegnatario e/o cassiere viene trasmesso al Servizio 10

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
RAG.14 Controlli a posteriori cassieri e consegnatari.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Controlli a campione sulle spese di missione

						

				(Descrizione dell’attività)

		Verifica ammissibilità delle spese di missione rimborsate al personale

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Individuazione campione spese di missioni semestrali

		Riepilogo mandati emessi nel semestre in esame

		Campione

		Gestione bilancio e SIC

		L.R. 4/2003, art.92

		Funzionario

				

		2

		Nota incarico per verifica

		Nota

		Nota protocollata

		Protocollo IRIDE  

Archivio informatico e cartaceo

		nessuno

		Dirigente- Collaboratore

				

		2

		Verifica 

		Documenti giustificativi spese  di missione

		Verbale

		Supporto cartaceo ed informatico

		L.R. 4/2003, art.92

		Funzionario

				

		3

		Nota di trasmissione al Servizio 10

		nessuno

		nota firmata 

		Protocollo IRIDE  

Archivio informatico e cartaceo

		nessuno

		Dirigente

				

				

				

				

				

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 – Individuazione campione spese di missioni semestrali

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con l’individuazione del campione dei titoli di spesa relativi alle spese di missione  effettuate dal personale nel corso del semestre oggetto di verifica

		

		

		



		r

		

				FASE 1 – Predisposizione nota incarico per verifica

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con la predisposizione della nota al personale incaricato di effettuare la verifica. 

		

		

		



		

				FASE 2 – Redazione verbale di verifica

		

				L’attività descritta in questa in questa fase consiste nella verifica della documentazione giustificativa dei titoli di spesa costituenti il campione selezionato e nella redazione del relativo verbale

		

		

		



		

				FASE 3 – Trasmissione del verbale al Servizio  10

		

				Il verbale relativo alla verifica del campione delle spese di missione viene trasmesso al Servizio 10

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
RAG.16 Controlli campione spese missione.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Controllo successivo a campione sui provvedimenti di spesa ai sensi della Delibera di Giunta n.415 del 15/09/2021

						

				(Descrizione dell’attività)

		Verifica amministrativo/contabile sul campione di provvedimenti di spesa ai sensi della Delibera di Giunta n. 415 del 15/09/2021

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Individuazione campione pari al 10% del 10% della totalità dei provvedimenti emessi dall’Amministrazione attiva nel periodo di riferimento

		Tabella riepilogativa  dei dati fornita dall’ARIT

		Campione

		Protocollo IRIDE – Applicativo gestione bilancio – Archivio Informatico

		Delibera di Giunta n.415 del 15/09/2021

		Funzionario

				

		2

		Nota richiesta documentazione sul campione dei provvedimenti di spesa da sottoporre al controllo successivo

		Nota

		Nota protocollata

		Protocollo IRIDE  

Archivio informatico e cartaceo

		nessuno

		Dirigente- Collaboratore

				

		3

		Verifica amministrativo contabile

		Documenti giustificativi 

		Esito

		Supporto cartaceo ed informatico

		Delibera di Giunta n.415 del 15/09/2021

		Funzionario

				

		4

		Nota di comunicazione esito del controllo

		nessuno

		nota firmata 

		Protocollo IRIDE  

Archivio informatico e cartaceo

		nessuno

		Dirigente

				

				

				

				

				

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 – Individuazione campione pari al 10% del 10% della totalità dei provvedimenti emessi dall’Amministrazione attiva nel periodo di riferimento

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con l’individuazione del 10%  del campione dei provvedimenti oggetto del controllo amministrativo/contabile successivo. Tale percentuale completerà il campione di atti individuati dall’ARIT ai sensi della Circolare n.15/2021 della Ragioneria Generale.

		

		

		



		r

		

				FASE 2 – Nota richiesta documentazione sul campione dei provvedimenti di spesa da sottoporre al controllo successivo

		

				L'attività descritta in questa fase consiste nella predisposizione e nell’invio all’Amministrazione attiva della nota di richiesta della documentazione giustificativa relativa al campione dei provvedimenti sui quali esercitare il controllo amministrativo/contabile successivo.

		

		

		



		

				FASE 3 – Verifica amministrativo contabile

		

				L’attività descritta in questa in questa fase consiste nella verifica della documentazione giustificativa dei provvedimenti di spesa costituenti il campione oggetto di controllo successivo

		

		

		



		

				FASE 4 - Nota di comunicazione esito del controllo

		

				La Ragioneria Centrale comunica l’esito del controllo all’Amministrazione che  ha emanato il provvedimento 

		

		

		



MMicalizzi
Allegato File
RAG.17 Contr. succes a campione DGR 415_2021.ods


???

Pagina 

??? (???)

00/00/0000, 00:00:00

Pagina  / 

???

				Attività

		Controllo successivo a campione sui provvedimenti di spesa ai sensi della Legge Regionale n.9/2021, art,9, comma 3

						

				(Descrizione dell’attività)

		Verifica amministrativo/contabile sul campione di provvedimenti di spesa ai sensi della Legge Regionale n.9/2021, art.9, comma 3

		

		

		FASE

		AZIONI

		Documenti e dati verificati

		Output

		Supporto utilizzato (elenchi, software, archivi, manuali, altro)

		Riferimento normativo

		Personale impegnato

		

		1

		Individuazione del campione

		Tabella riepilogativa  dei dati 

		Campione

		Protocollo IRIDE – Applicativo gestione bilancio – Archivio Informatico

		Legge Regionale n.9/2021, art.9, comma 3

		Funzionario

				

		2

		Nota richiesta documentazione sul campione dei provvedimenti di spesa da sottoporre al controllo successivo

		Nota

		Nota protocollata

		Protocollo IRIDE  

Archivio informatico e cartaceo

		nessuno

		Dirigente- Collaboratore

				

		3

		Verifica amministrativo contabile

		Documenti giustificativi 

		Esito

		Supporto cartaceo ed informatico

		Legge Regionale n.9/2021, art.9, comma 3

		Funzionario

				

		4

		Nota di comunicazione esito del controllo

		nessuno

		nota firmata 

		Protocollo IRIDE  

Archivio informatico e cartaceo

		nessuno

		Dirigente

				

				

				

				

				

		

				

				

				

				

				

						

						

						

						

						

						

		

		



		r

		

				FASE 1 – Individuazione del campione 

		

				L'attività descritta in questa fase inizia con l’individuazione del campione dei provvedimenti oggetto del controllo amministrativo/contabile successivo. 

		

		

		



		r

		

				FASE 2 – Nota richiesta documentazione sul campione dei provvedimenti di spesa da sottoporre al controllo successivo

		

				L'attività descritta in questa fase consiste nella predisposizione e nell’invio all’Amministrazione attiva della nota di richiesta della documentazione giustificativa relativa al campione dei provvedimenti sui quali esercitare il controllo amministrativo/contabile successivo.

		

		

		



		

				FASE 3 – Verifica amministrativo contabile

		

				L’attività descritta in questa in questa fase consiste nella verifica della documentazione giustificativa dei provvedimenti di spesa costituenti il campione oggetto di controllo successivo

		

		

		



		

				FASE 4 - Nota di comunicazione esito del controllo

		

				La Ragioneria Centrale comunica l’esito del controllo all’Amministrazione che  ha emanato il provvedimento 
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Allegato File
RAG.18 Contr succes a campione LR 9_2021 art.9 c 3.ods
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