
Allegato A 

Titolare Nunzia Albano           Assessore Regionale della Famiglia delle Politiche Sociali e del Lavoro pro-tempore

Denominazione del trattamento Finalità del trattamento Categorie di interessati Categoria dati personali Nella qualità di

Area I

Dipendenti ed Utenti 5 anni Ettore Riccardo Foti

Dipendenti ed Utenti 5 anni Ettore Riccardo Foti

Servizi all'utenza Dipendenti ed Utenti Dati identificativi 5 anni Ettore Riccardo Foti

 Gestione atti Dipendenti Dati identificativi 5 anni Ettore Riccardo Foti

Dipendenti Dati identificativi 10 anni Ettore Riccardo Foti

Dipendenti Dati identificativi 10 anni Ettore Riccardo Foti

 Gestione  del personale Dipendenti Dati identificativi 10 anni Ettore Riccardo Foti

 Gli accertamenti delegati dagli organi giudiziari  Funzioni amministrative. Partecipanti al procedimento Dati identificativi 10 anni Ettore Riccardo Foti

Liquidazione dei gettoni di presenza dei componenti della commissione Funzioni amministrative. 10 anni Ettore Riccardo Foti

Perla Pa Adempimento permessi legge 104 Partecipanti al procedimento Dati identificativi 10 anni Ettore Riccardo Foti

PERLA PA -GEPAS Assenze Partecipanti al procedimento Dati identificativi 10 anni Ettore Riccardo Foti

PERLA PA -Adempimento Anagrafe Prestazioni Partecipanti al procedimento Dati identificativi 10 anni Ettore Riccardo Foti

 Rimborso spese per missione Dipendenti 10 anni Ettore Riccardo Foti

Partecipanti al procedimento 10 anni Ettore Riccardo Foti

Partecipanti al procedimento 10 anni Ettore Riccardo Foti

AREA II
Attività di controllo interno di gestione Utenti interni all'Amministrazione Dati identificativi 10 anni Ettore Riccardo Foti

Utenti interni all'Amministrazione Dati identificativi 10 anni Ettore Riccardo Foti

 Collaborazione predisposizione incarichi dirigenziali Utenti interni all'Amministrazione Dati identificativi 10 anni Ettore Riccardo Foti

SERVIZIO I

Dati identificativi 10 anni Ettore Riccardo Foti

Durata del 
trattamento

Responsabile del 
Trattamento

 Gestione, organizzazione e aggiornamento costante dei contenuti del sito 
internet istituzionale del Dipartimento

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico

Dati identificativi, Situazione 
economica

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

 Pubblicazione contenuti obbligatori Adempimenti ex art. 68 Legge regionale 12 
agosto 2014 n. 21

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico

Dati identificativi, Situazione 
economica

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

  Rilevazione presenze, assenze, monitoraggio degli orari standard /prestazioni 
aggiuntive, riconciliazione ore mensili, verifiche sulla presenza delle 
autorizzazioni per le variazioni orarie, comunicazioni varie

Funzioni amministrative nei 
confronti del personale assegnato

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

 Registrazione informatica dei decreti prodotti dagli uffici del Dipartimento. 
Archivio cartaceo delle copie dei decreti.

Funzioni amministrative 
obbligatorie.

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Funzioni amministrative nei 
confronti del personale assegnato

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Partecipanti al procedimento e 
altro (Componenti commissioni 

ecc.)
Dati identificativi, Situazione 

economica
Dirigente Generale pro-tempore 

del Dipartimento

Funzioni amministrative nei 
confronti del personale assegnato

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Funzioni amministrative nei 
confronti del personale assegnato

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Funzioni amministrative nei 
confronti del personale assegnato

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Funzioni amministrative nei 
confronti del personale assegnato

Dati identificativi, Situazione 
economica

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

 Rimborso spese per missione a seguito di istanza presentata dal Personale 
dell'Arma dei Carabinieri impiegati presso gli Ispettorati del Lavoro della Regione 
Siciliana N.I.L., verifica della documentazione giustificativa della spesa 
sostenuta, predisposizione ed inoltro alla Ragioneria competente del decreto di 
impegno e liquidazione all'avvenuta registrazione  emissione ed inoltro del 
mandato  alla Ragioneria.

Funzioni amministrative nei 
confronti del personale assegnato

Dati identificativi, Situazione 
economica

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

  Rimborso al MEF degli oneri anticipati per il pagamento degli stipendi e per il 
pagamento dell'attività in plus orario per il Personale dell'Arma dei Carabinieri 
impiegati presso gli Ispettorati del Lavoro della Regione Siciliana N.I.L.

Funzioni amministrative nei 
confronti del personale assegnato

Dati identificativi, Situazione 
economica

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Funzioni amministrative 
obbligatorie

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

  Attività di supporto per la valutazione del personale e predisposizione piano 
annuale di lavoro

Funzioni amministrative 
obbligatorie

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Funzioni amministrative 
obbligatorie

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

 Rimborso Spese Legali ai pubblici dipendenti e ai pubblici amministratori 
sottoposti a procedimenti di responsabilità civile, penale o amministrativa e 
dichiarati esenti da responsabilità

Funzioni amministrative 
obbligatorie.

Utenti interni all'Amministrazione 
ed esterni

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento



Rimborso somme erroneamente o indebitamente versate all'Amministrazione
Dati identificativi 5 anni Ettore Riccardo Foti

Servizio II

Dati identificativi 10 anni Ettore Riccardo Foti

Dati identificativi 10 anni Ettore Riccardo Foti

Dati identificativi 10 anni Ettore Riccardo Foti

 Avviso 22 2018 - Tirocini extracurriculari Dati identificativi 10 anni Ettore Riccardo Foti

Avvisi vari Dipartimento Lavoro
Dati identificativi 10 anni Ettore Riccardo Foti

Servizio III

Dati identificativi 10 anni Ettore Riccardo Foti

 Finanziamento di contributi all'occupazione per i disoccupati di lunga durata Dati identificativi 10 anni Ettore Riccardo Foti

  Finanziamento di Tirocini extracurriculari Dati identificativi 10 anni Ettore Riccardo Foti

Finanziamento Avvisi Vari Dipartimento Lavoro
Dati identificativi 10 anni Ettore Riccardo Foti

Servizio IV

Dati identificativi 10 anni Ettore Riccardo Foti

Dati identificativi 10 anni Ettore Riccardo Foti

Dati identificativi 10 anni Ettore Riccardo Foti

Servizio V

Utenti esterni
Dati identificativi

10 anni
Ettore Riccardo Foti

Conferimento Stelle al Merito del Lavoro Utenti esterni Dati identificativi 10 anni Ettore Riccardo Foti

Colleghi a tempo indeterminato Dati identificativi 5 anni Ettore Riccardo Foti

Funzioni amministrative 
obbligatorie.

Utenti interni all'Amministrazione 
ed esterni

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

 Accreditamento Agenzie per il Lavoro e gestione dell'Elenco  delle Agenzie per il 
Lavoro accreditate ai sensi del D.D.G. N°1251 del 24 marzo 2015

Funzioni amministrative 
obbligatorie. Utenti esterni all'Amministrazione Dirigente Generale pro-tempore 

del Dipartimento

 Avviso 20/2018 - Tirocini obbligatori e non obbligatori delle Professioni 
Ordinistiche

Funzioni amministrative 
obbligatorie. Utenti esterni all'Amministrazione Dirigente Generale pro-tempore 

del Dipartimento

 Avviso 21/2018 - Finanziamento di Contributi all'occupazione per i Disoccupati 
di Lunga Durata

Funzioni amministrative 
obbligatorie. Utenti esterni all'Amministrazione Dirigente Generale pro-tempore 

del Dipartimento

Funzioni amministrative 
obbligatorie. Utenti esterni all'Amministrazione Dirigente Generale pro-tempore 

del Dipartimento

Funzioni amministrative 
obbligatorie.

Utenti esterni all'Amministrazione Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

 Finanziamento di Tirocini Obbligatori e non obbligatori delle professioni 
ordinistiche

Funzioni amministrative 
obbligatorie. Utenti esterni all'Amministrazione Dirigente Generale pro-tempore 

del Dipartimento

Funzioni amministrative 
obbligatorie. Utenti esterni all'Amministrazione Dirigente Generale pro-tempore 

del Dipartimento

Funzioni amministrative 
obbligatorie. Utenti esterni all'Amministrazione Dirigente Generale pro-tempore 

del Dipartimento

Funzioni amministrative 
obbligatorie. Utenti esterni all'Amministrazione Dirigente Generale pro-tempore 

del Dipartimento

monitoraggio validazione e controllo della spesa comunitaria e dei PAC 
certificazione della spesa

Funzioni amministrative 
obbligatorie

Utenti esterni all'Amministrazione Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

  Rendicontazione PON IOG 2007/2013 : Avviso 7/2015  -   Avviso 8/2015,        
PON IOG 2014/2020 Avviso  6/2015 e altri avvisi del dipartimento

Funzioni Amministrative 
Obbligatorie Utenti esterni all'Amministrazione Dirigente Generale pro-tempore 

del Dipartimento

 PO FSE 2007/2013 Avviso 1/2010 – Avviso 2/2010 – Avviso 1/2011 – Avviso 
1/2012 –  PO FSE 2014/2020 Avviso 1/2017  Avviso 20/2018 Avviso 21/2018 

Avviso 22/2018 PAC 2007/2013  PAC (POC) 2014/2020     e altri avvisi del 
dipartimento                                                        

Funzioni Amministrative 
Obbligatorie Utenti esterni all'Amministrazione Dirigente Generale pro-tempore 

del Dipartimento

Esami di Stato per l'abilitazione all'esercizio della professione di Consulente del 
Lavoro

Funzioni amministrative 
obbligatorie

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Funzioni amministrative 
obbligatorie

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Gestione emergenze e primo soccorso del Dipartimento Lavoro di cui agli artt. 
43-45 del D.Lgs. 81/08 consistente nelle seguenti attività: - 1)Avvio delle attività 
di designazione dei Lavoratori addetti alla gestione delle emergenze e primo 
soccorso del Dipartimento Lavoro - 2)Avvio delle attività di formazione dei 
Lavoratori addetti alla gestione delle emergenze e primo soccorso del 
Dipartimento Lavoro.

Funzioni amministrative nei 
confronti del personale regionale

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento



Dati identificativi 5 anni Ettore Riccardo Foti

Dati identificativi 5 anni Ettore Riccardo Foti

Dati identificativi 5 anni Ettore Riccardo Foti

Dati identificativi 5 anni Ettore Riccardo Foti

Servizio VI

Utenti Dati identificativi 5 anni Ettore Riccardo Foti

Pagamento spese di funzionamento del Fondo per l'occupazione dei disabili Dipendenti Dati identificativi 5 anni Ettore Riccardo Foti

Utenti Dati identificativi 5 anni Ettore Riccardo Foti

Utenti Dati identificativi 5 anni Ettore Riccardo Foti

Utenti Dati identificativi 5 anni Ettore Riccardo Foti

Utenti Dati identificativi 5 anni Ettore Riccardo Foti

Utenti Dati identificativi 5 anni Ettore Riccardo Foti

Ammissione benefici Utenti Dati identificativi 10 Ettore Riccardo Foti

Realizzazione progetto di qualificazione Utenti Dati identificativi 5 Ettore Riccardo Foti

Lavoratori ASU. Comune di Lipari Altro Dati identificativi 10 Ettore Riccardo Foti

Attività residuali relative alla liquidazione con successivo titolo di pagamento Dati identificativi 10 anni Ettore Riccardo Foti

Attività di orientamento e colloqui individuali Dati identificativi 10 anni Ettore Riccardo Foti

Dati identificativi 10 anni Ettore Riccardo Foti

Servizi Centri per l'Impiego (CPI)
Servizio VII – Centro per l'Impiego Agrigento
Centri per l'Impiego:
U.O.B. CPI di Canicattì
U.O.B. Di Casteltermini e Bivona
U.O.B. CPI di Licata
U.O.B. CPI di Sciacca, Ribera e Menfi
Servizio VIII – Centro per l'Impiego Caltanissetta
Centri per l'Impiego:
U.O.B. CPI di Gela

Completamento della realizzazione dei Progetti Formativi di cui all'Avviso n. 2 
del 15/10/2013 consistente nelle seguenti attività: - 1) Erogazione finanziamenti 
dei Soggetti da finanziare – 2) Rendicontazione del progetto formativo da 
finanziare, proposto dal singolo Soggetto accreditato – 3) Controllo delle attività 
formative dei Soggetti ammessi a finanziamento.

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico

Utenti interni all'Amministra-zione 
ed esterni

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Rapporti con gli uffici periferici afferenti al Dipartimento Lavoro (ITL e CPI) per 
le politiche della sicurezza nei luoghi di lavoro consistenti nelle seguenti 
attività: la ricognizione delle criticità degli uffici sparsi nelle province relative alle 
problematiche delle sedi di lavoro, i piani di sicurezza, i contratti di locazione, le 
idoneità locali, le verifica sicurezza ed igiene nei luoghi di lavoro, i rapporti degli 
uffici periferici con la sede del Dipartimento e la logistica. 

Funzioni amministrative nei 
confronti del personale assegnato

Personale assegnato alle strutture 
di appartenenza

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Gestione dei capitoli afferenti alle spese obbligatorie per la sicurezza dei luoghi 
di lavoro, comprendenti il monitoraggio dei fabbisogni ed il relativo pagamento 
delle fatture riguardanti il dipartimento lavoro e gli uffici periferici, la 
programmazione delle spese relative alla sicurezza, le proposte di inserimento 
di tali spese nel bilancio regionale e le eventuali richieste di variazioni di 
bilancio.

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico Utenti interni all'Amministra-zione Dirigente Generale pro-tempore 

del Dipartimento

Sorveglianza sanitaria dei dipendenti del Dipartimento Lavoro, del CPI e ITL di 
Palermo secondo la Convenzione sanitaria stipulata dal Dipartimento Lavoro 
con l’ASP di Palermo.

Funzioni amministrative 
obbligatorie.

Utenti interni all'Amministra-zione 
ed esterni

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Pagamenti contributi per l'assunzione a t.i. Di lavoratori disabili, fiscalizzazione e 
rimborso contributi previdenziali versati per i lavoratori disabili

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico o connesso 
all'esercizio di pubblici poteri

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico o connesso 
all'esercizio di pubblici poteri

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Pagamento lavoratori di cui all’articolo 2, comma 1, del decreto legislativo 28 
febbraio 2000, n. 81, e di cui all’articolo 3, comma 1, del decreto legislativo 7 
agosto 1997,n. 280, come recepito dall’articolo 4 della legge regionale 26 
novembre 2000, n. 24, che alla data del 31dicembre 2013 siano titolari di 
contratto a tempo determinato, Gestione Elenco Unico

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico o connesso 
all'esercizio di pubblici poteri

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Pagamento sussidio lavoratori socialmente utili, mobilità lavoratori in A.S.U., 
pagamento fuoriuscita dal bacino dei lavoratori in A.S.U., Gestione Elenco Unico

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico o connesso 
all'esercizio di pubblici poteri

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Pagamento sussidio lavoratori ex emergenza Palermo ex PIP, mobilità , 
pagamento fuoriuscita dal bacino dei lavoratori ex emergenza Palermo ex PIP, 
Gestione elenco ad esaurimento

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico o connesso 
all'esercizio di pubblici poteri

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

FONDO SICILIANO - Finanziamento Cantieri di servizio R.M.I., Gestione elenco 
destinatari, Finanziamento fuoriuscita dal R.M.I.

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico o connesso 
all'esercizio di pubblici poteri

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

PAC (POC) 2014/2020 - Finanziamento Cantieri di Servizi e di Cantieri di Lavoro a 
favore di comuni ed Enti di culto

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico o connesso 
all'esercizio di pubblici poteri

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

funzione amministrativa inerente 
la popolazione ed il territorio

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

funzioni amministrative di 
interesse pubblico

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

esecuzione compito di interesse 
pubblico

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Funzioni amministrative 
obbligatorie

Utenti esterni all'Amministra-
zione 

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Funzioni amministrative 
obbligatorie

Utenti esterni all'Amministra-
zione 

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Disciplina dei contenuti formativi per l 'esercizio delle attività della subacquea 
industriale 

Funzioni Amministrative 
Obbligatorie

Utenti esterni all'Amministra-
zione 

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento



U.O.B. CPI di Mussomeli
Servizio IX – Centro per l'Impiego Catania
Centri per l'Impiego:
U.O.B. CPI di Acireale e di Giarre
U.O.B. CPI di Tremestrieri Etneo e Misterbianco
U.O.B. CPI di Bronte e Randazzo
U.O.B. CPI di Adrano e Paternò
U.O.B.CPI di Caltagirone e Grammichele
U.O.B. CPI di Ramacca e Scordia
Servizio X – Centro per l'Impiego di Enna e Leonforte
Centri per l'Impiego:
U.O.B. CPI di Nicosia
U.O.B. CPI di Piazza Armerina
Servizio XI – Centro per l'Impiego di Messina e Villafranca Tirrena
Centri per l'Impiego:
U.O.B. CPI di Capo d'Orlando e di Patti

U.O.B. CPI di Milazzo, Barcellona Pozzo di Gotto e Lipari

Servizio XII – Centro per l'Impiego di Palermo  e Monreale
Centri per l'Impiego:
U.O.B. CPI di Termini Imerese ,Bagheria e Cefalù
U.O.B. CPI di Carini e Partinico
U.O.B. CPI di Lercara Friddi, Corleone e Misilmeri
U.O.B. CPI di Petralia Soprana
Servizio XIII – Centro per l'Impiego di Ragusa
Centri per l'Impiego:
U.O.B. CPI di Modica
U.O.B. CPI di Vittoria
Servizio XIV- Centro per l'Impiego di Siracusa
Centri per l'Impiego:
U.O.B. CPI di Augusta e Lentini
U.O.B. CPI di Noto
Servizio XV – Centro per l'Impiego di Trapani
Centri per l'Impiego:
U.O.B. CPI di Alcamo
U.O.B. CPI di Castelvetrano e Mazara del Vallo
U.O.B. CPI di Marsala

 Iscrizione-reiscrizione elenco disabili e categorie protette utenti
dati identificativi

5 anni
Ettore Riccardo Foti

 Predisposizione graduatoria annuale disabili e categorie protette utenti
dati identificativi

5 anni
Ettore Riccardo Foti

utenti
dati identificativi

5 anni
Ettore Riccardo Foti

utenti
dati identificativi

5 anni
Ettore Riccardo Foti

U.O.B. CPI di Francavilla di Sicilia, Santa Teresa Riva e di Giardini 
Naxos

U.O.B. Cpi di Sant'Agata di Militello, Santo Stefano di Camastra e 
Mistretta

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico o connesso 
all'esercizio di pubblici poteri

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico o connesso 
all'esercizio di pubblici poteri

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

 Verifica Ottemperanza Obbligo di assunzione soggetti disabili e categorie 
protette

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico o connesso 
all'esercizio di pubblici poteri

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

 Avviamento soggetti disabili e categorie protette datori di lavoro pubblici e 
privati

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico o connesso 
all'esercizio di pubblici poteri

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento



 Convenzioni di inserimento lavorativo soggetti disabili e categorie protette utenti
dati identificativi

5 anni
Ettore Riccardo Foti

utenti
dati identificativi

5 anni
Ettore Riccardo Foti

utenti
dati identificativi

5 anni
Ettore Riccardo Foti

 Esonero parziale obbligo di assunzione lavoratori disabili utenti
dati identificativi

5 anni
Ettore Riccardo Foti

 Esame congiunto Cambio d'appalto utenti
dati identificativi

T.I:
Ettore Riccardo Foti

 Graduatorie lavoratori forestali - selezione manodopera e avviamento utenti
dati identificativi

5 anni
Ettore Riccardo Foti

 attivazione patto di servizio utenti utenti
dati identificativi

5 anni
Ettore Riccardo Foti

 Attuazione interventi di politica attiva del lavoro (tirocini, interventi formativi) utenti
dati identificativi

5 anni
Ettore Riccardo Foti

 AA.SS anche in deroga utenti
dati identificativi

5 anni
Ettore Riccardo Foti

 Mobilità ordinaria utenti
dati identificativi

5 anni
Ettore Riccardo Foti

 lavoratori socialmente utili utenti
dati identificativi

5 anni
Ettore Riccardo Foti

 Rilascio Nulla Osta  per l'ingresso di lavoratori extracomunitari utenti
dati identificativi

5 anni
Ettore Riccardo Foti

utenti
dati identificativi

5 anni
Ettore Riccardo Foti

 Sportello EURES utenti
dati identificativi

5 anni
Ettore Riccardo Foti

  Graduatorie cantieri regionali di lavoro e avviamenti utenti
dati identificativi

5 anni
Ettore Riccardo Foti

 Raccolta dati sulle rappresentanze sindacali e predisposizione commissioni
dati identificativi

5 anni
Ettore Riccardo Foti

utenti dati identificativi 5 anni Ettore Riccardo Foti

utenti dati identificativi 5 anni
Ettore Riccardo Foti

utenti dati identificativi 5 anni Ettore Riccardo Foti

Legge 26/2019 “Istituzione del reddito di cittadinanza “ dati identificativi 5 anni
Ettore Riccardo Foti

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico o connesso 
all'esercizio di pubblici poteri

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

 Verifica Ottemperanza Obbligo di assunzione soggetti disabili e categorie 
protette

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico o connesso 
all'esercizio di pubblici poteri

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

 Iscrizione all'albo professionale e avviamento dei centralinisti telefonici privi 
della vista

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico o connesso 
all'esercizio di pubblici poteri

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico o connesso 
all'esercizio di pubblici poteri

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico o connesso 
all'esercizio di pubblici poteri

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico o connesso 
all'esercizio di pubblici poteri

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico o connesso 
all'esercizio di pubblici poteri

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico o connesso 
all'esercizio di pubblici poteri

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico o connesso 
all'esercizio di pubblici poteri

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico o connesso 
all'esercizio di pubblici poteri

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico o connesso 
all'esercizio di pubblici poteri

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico o connesso 
all'esercizio di pubblici poteri

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

 Conversione del permesso di soggiorno da tempo determinato o a tempo 
indeterminato

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico o connesso 
all'esercizio di pubblici poteri

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico o connesso 
all'esercizio di pubblici poteri

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico o connesso 
all'esercizio di pubblici poteri

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico o connesso 
all'esercizio di pubblici poteri

Utenti esterni all'Amministrazione Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

  Iniziative per l'impiego: iniziative, misure, programmi ed incentivi volti a 
favorire l'inserimento/reinserimento nel mondo del lavoro

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

 Attuazione interventi di politica attiva del lavoro (tirocini - contratto di 
ricollocazione - interventi formativi ecc.): insieme di interventi di carattere 
pubblico finalizzati alla tutela dell'interesse collettivo all'occupazione. 

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

 Apprendistato: contratto  a tempo indeterminato, finalizzato all'occupazione dei 
giovani e al primo inserimento lavorativo. 

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico o connesso 
all'esercizio di pubblici poteri

Utenti esterni all'Amministrazione Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento



utenti dati identificativi 5 anni

Ettore Riccardo Foti

 Gestione del personale dipendenti dati identificativi 5 anni Ettore Riccardo Foti

 Gestione posta Funzioni amministrative utenti dipendenti dati identificativi 5 anni Ettore Riccardo Foti

liquidazioni missioni Funzioni amministrative dipendenti dati identificativi 5 anni Ettore Riccardo Foti

 gestione risorse, beni e servizi Funzioni amministrative fornitori dati identificativi 5 anni Ettore Riccardo Foti

 affari legali e contenzioso utenti
dati identificativi

5 anni
Ettore Riccardo Foti

 Archivio utenti e dipendenti
dati identificativi

5 anni
Ettore Riccardo Foti

Servizi Ispettorati Territoriali del Lavoro
Servizio XVI – Ispettorato   Territoriale del Lavoro di Agrigento
Servizio XVII – Ispettorato Territoriale del Lavoro di Caltanissetta
Servizio XVIII – Ispettorato  Territoriale del Lavoro di Catania
Servizio XIX – Ispettorato  Territoriale del Lavoro di Enna
Servizio XX – Ispettorato Territoriale del Lavoro di Messina
Servizio XXI – Ispettorato Territoriale del Lavoro di Palermo
Servizio XXII – Ispettorato Territoriale  del Lavoro di Ragusa
Servizio XXIII – Ispettorato Territoriale  del Lavoro di Siracusa
Servizio XXIV – Ispettorato Territoriale  del Lavoro di Trapani

Autorizzazioni astensioni anticipate dal lavoro Lavoratori, datori di lavoro. 10 anni Ettore Riccardo Foti

 Autorizzazioni al lavoro di minori 10 anni Ettore Riccardo Foti

 Convalida dimissioni Lavoratori, datori di lavoro, 10 anni Ettore Riccardo Foti

 Rilascio attestati conducenti Lavoratori. 10 anni Ettore Riccardo Foti

 Iniziative, misure, programmi ed incentivi volti a favorire l'inserimento dei 
giovani nel mondo del lavoro 

MISURA 2 - "Formazione"
MISURA 3 - "Accompagnamento al lavoro" – Avvisi vari
MISURA 5 - "Tirocinio extra-curriculare, anche in mobilità geografica"     MISURA 
6 - "Servizio civile"

MISURA 7 - "Sostegno all'autoimpiego e all'autoimprenditorialità"

MISURA 8 - "Mobilità professionale transnazionale e territoriale"

MISURA 9 - "Bonus occupazionale

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Funzioni amministrative nei 
confronti del personale assegnato

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico o connesso 
all'esercizio di pubblici poteri

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione di un compito di 
interesse pubblico o connesso 
all'esercizio di pubblici poteri

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione delle funzioni 
istituzionali svolte dagli Ispettorati 
Territoriali del Lavoro nell’ambito 
del territorio della Regione 
Siciliana

Dati identificativi, situazione 
familiare, immagini, elementi 
caratteristici della identità fisica, 
fisiologica, genetica.

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione delle funzioni 
istituzionali svolte dagli Ispettorati 
Territoriali del Lavoro nell’ambito 
del territorio della Regione 
Siciliana

datori di lavoro, minori di anni 16, 
genitori o tutori dei minori.

Dati identificativi, situazione 
familiare, immagini, elementi 
caratteristici della identità fisica.

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione delle funzioni 
istituzionali svolte dagli Ispettorati 
Territoriali del Lavoro nell’ambito 
del territorio della Regione 
Siciliana

Dati identificativi, situazione 
familiare, immagini, elementi 
caratteristici della identità fisica, 
fisiologica, genetica.

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione delle funzioni 
istituzionali svolte dagli Ispettorati 
Territoriali del Lavoro nell’ambito 
del territorio della Regione 
Siciliana

Dati identificativi,  immagini, 
elementi caratteristici della 
identità fisica, culturale.

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento



 Adempimenti istruttori L.689/81 10 anni Ettore Riccardo Foti

 Diffide accertative Lavoratori, datori di lavoro. 10 anni Ettore Riccardo Foti

Rateizzazioni sanzioni ingiunte Datori di lavoro. 10 anni Ettore Riccardo Foti

 Riscossione coattiva Datori di lavoro. Dati identificativi. 10 anni Ettore Riccardo Foti

Mediazione controversie di lavoro individuali e plurime 10 anni Ettore Riccardo Foti

 Certificazione di contratti di lavoro 10 anni Ettore Riccardo Foti

 Gestione amministrativa del personale 5 anni Ettore Riccardo Foti

 Accesso agli atti 5 anni Ettore Riccardo Foti

 Attività del consegnatario Dipendenti,  fornitori. 5 anni Ettore Riccardo Foti

 Contabilità  Dipendenti, fornitori. 5 anni Ettore Riccardo Foti

 Vigilanza sull’osservanza della normativa lavoristica e della sicurezza sul lavoro 10 anni Ettore Riccardo Foti

 Autorizzazione impianti audiovisivi 10 anni Ettore Riccardo Foti

 Inchieste infortuni e attività delegate dalla magistratura 10 anni Ettore Riccardo Foti

Esecuzione delle funzioni 
istituzionali svolte dagli Ispettorati 
Territoriali del Lavoro nell’ambito 
del territorio della Regione 
Siciliana

Lavoratori, datori di lavoro, minori 
di anni 16, genitori o tutori dei 

minori.

Dati identificativi, situazione 
familiare, immagini, elementi 
caratteristici della identità fisica, 
economica, sociale, situazione 
economica, finanziaria, 
patrimoniale, fiscale.

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione delle funzioni 
istituzionali svolte dagli Ispettorati 
Territoriali del Lavoro nell’ambito 
del territorio della Regione 
Siciliana

Dati identificativi,  immagini, 
elementi caratteristici della 
identità fisica, economica, 
sociale, situazione economica, 
finanziaria, patrimoniale, fiscale.

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione delle funzioni 
istituzionali svolte dagli Ispettorati 
Territoriali del Lavoro nell’ambito 
del territorio della Regione 
Siciliana

Dati identificativi,  immagini, 
elementi caratteristici della 
identità fisica, economica, 
sociale, situazione economica, 
finanziaria, patrimoniale, fiscale.

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione delle funzioni 
istituzionali svolte dagli Ispettorati 
Territoriali del Lavoro nell’ambito 
del territorio della Regione 
Siciliana

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione delle funzioni 
istituzionali svolte dagli Ispettorati 
Territoriali del Lavoro nell’ambito 
del territorio della Regione 
Siciliana

Lavoratori, datori di lavoro,  
partecipanti al procedimento.

Dati identificativi,  immagini, 
elementi caratteristici della 
identità fisica, economica, 
sociale, situazione economica, 
finanziaria, patrimoniale, fiscale.

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione delle funzioni 
istituzionali svolte dagli Ispettorati 
Territoriali del Lavoro nell’ambito 
del territorio della Regione 
Siciliana

Lavoratori, datori di lavoro, 
partecipanti al procedimento

Dati identificativi, situazione 
familiare, immagini, elementi 
caratteristici della identità fisica, 
sociale,

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione delle funzioni 
istituzionali svolte dagli Ispettorati 
Territoriali del Lavoro nell’ambito 
del territorio della Regione 
Siciliana

Dipendenti, familiari dei 
dipendenti

Dati identificativi, situazione 
familiare, immagini, elementi 
caratteristici della identità fisica, 
fisiologica, genetica, economica, 
culturale, sociale, fiscale.

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione delle funzioni 
istituzionali svolte dagli Ispettorati 
Territoriali del Lavoro nell’ambito 
del territorio della Regione 
Siciliana

Lavoratori, datori di lavoro, 
partecipanti al procedimento.

Dati identificativi, elementi 
caratteristici della identità fisica.

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione delle funzioni 
istituzionali svolte dagli Ispettorati 
Territoriali del Lavoro nell’ambito 
del territorio della Regione 
Siciliana

Dati identificativi,  immagini, 
elementi caratteristici della 
identità fisica,  culturale, fiscale.

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione delle funzioni 
istituzionali svolte dagli Ispettorati 
Territoriali del Lavoro nell’ambito 
del territorio della Regione 
Siciliana

Dati identificativi,  immagini, 
elementi caratteristici della 
identità fisica,  culturale, fiscale.

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione delle funzioni 
istituzionali svolte dagli Ispettorati 
Territoriali del Lavoro nell’ambito 
del territorio della Regione 
Siciliana

Lavoratori, datori di lavoro, minori 
di anni 16, genitori o tutori dei 

minori,  partecipanti al 
procedimento.

Dati identificativi, situazione 
familiare, immagini, elementi 
caratteristici della identità fisica, 
fisiologica, genetica, economica, 
culturale, sociale, situazione 
economica, finanziaria, 
patrimoniale, fiscale.

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione delle funzioni 
istituzionali svolte dagli Ispettorati 
Territoriali del Lavoro nell’ambito 
del territorio della Regione 
Siciliana

Lavoratori, datori di lavoro, 
partecipanti al procedimento

Dati identificativi,  immagini, 
elementi caratteristici della 
identità fisica.

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione delle funzioni 
istituzionali svolte dagli Ispettorati 
Territoriali del Lavoro nell’ambito 
del territorio della Regione 
Siciliana

Lavoratori, datori di lavoro, minori 
di anni 16, genitori o tutori dei 

minori, partecipanti al 
procedimento,

Dati identificativi, situazione 
familiare, immagini, elementi 
caratteristici della identità fisica, 
fisiologica, genetica, economica, 
culturale, sociale, situazione 
economica, finanziaria, 
patrimoniale, fiscale.

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento



 Conciliazioni monocratiche 10 anni Ettore Riccardo Foti

 Attività di contenzioso Dati identificativi. 10 anni Ettore Riccardo Foti

 Certificato abilitazione conduttori vapore  Lavoratori, utenti, 10 anni Ettore Riccardo Foti

 Patentino di abilitazione conduzione impianti termici Lavoratori, utenti. 10 anni Ettore Riccardo Foti

 Ricorsi ex Dlgs.124/2004 e Dlgs.81/2008 Dati identificativi. 10 anni Ettore Riccardo Foti

 Adempimenti L.12/1979 Utenti. 10 anni Ettore Riccardo Foti

 Dichiarazione benefici normativi e contributivi Utenti. 10 anni Ettore Riccardo Foti

 Comunicazione tenuta Libro Unico del Lavoro Datori di lavoro. 10 anni Ettore Riccardo Foti

 Notifiche preliminari Utenti. Dati identificativi. 10 anni Ettore Riccardo Foti

Esecuzione delle funzioni 
istituzionali svolte dagli Ispettorati 
Territoriali del Lavoro nell’ambito 
del territorio della Regione 
Siciliana

Lavoratori, datori di lavoro,  
partecipanti al procedimento.

Dati identificativi,  immagini, 
elementi caratteristici della 
identità fisica,  economica, 
sociale, situazione economica, 
finanziaria, patrimoniale, fiscale.

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione delle funzioni 
istituzionali svolte dagli Ispettorati 
Territoriali del Lavoro nell’ambito 
del territorio della Regione 
Siciliana

Lavoratori, datori di lavoro,  
partecipanti al procedimento.

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione delle funzioni 
istituzionali svolte dagli Ispettorati 
Territoriali del Lavoro nell’ambito 
del territorio della Regione 
Siciliana

Dati identificativi,  immagini, 
elementi caratteristici della 
identità fisica, culturale.

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione delle funzioni 
istituzionali svolte dagli Ispettorati 
Territoriali del Lavoro nell’ambito 
del territorio della Regione 
Siciliana

Dati identificativi,  immagini, 
elementi caratteristici della 
identità fisica, culturale.

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione delle funzioni 
istituzionali svolte dagli Ispettorati 
Territoriali del Lavoro nell’ambito 
del territorio della Regione 
Siciliana

Lavoratori, datori di lavoro, minori 
di anni 16, genitori o tutori dei 
minori, utenti, partecipanti al 

procedimento.

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione delle funzioni 
istituzionali svolte dagli Ispettorati 
Territoriali del Lavoro nell’ambito 
del territorio della Regione 
Siciliana

Dati identificativi,  immagini, 
elementi caratteristici della 
identità fisica, culturale.

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione delle funzioni 
istituzionali svolte dagli Ispettorati 
Territoriali del Lavoro nell’ambito 
del territorio della Regione 
Siciliana

Dati identificativi,  immagini, 
elementi caratteristici della 
identità fisica.

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione delle funzioni 
istituzionali svolte dagli Ispettorati 
Territoriali del Lavoro nell’ambito 
del territorio della Regione 
Siciliana

Dati identificativi,  immagini, 
elementi caratteristici della 
identità fisica.

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento

Esecuzione delle funzioni 
istituzionali svolte dagli Ispettorati 
Territoriali del Lavoro nell’ambito 
del territorio della Regione 
Siciliana

Dirigente Generale pro-tempore 
del Dipartimento
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