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REPUBBLICA ITALIANA 

REGIONE SICILIANA 

ASSESSORATO DEL TURISMO, DELLO SPORT E DELLO SPETTACOLO 

 DIPARTIMENTO DEL TURISMO, DELLO SPORT E DELLOSPETTACOLO 

SERVIZIO 1 “COMUNICAZIONE” 

 

CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI FACCHINAGGIO E 

TRASPORTO DI MATERIALE PROMOZIONALE CARTACEO IN DIVERSE SEDI DEI SERVIZI 

TURISTICI REGIONALI - CIG: 98187901D6 

1 - PREMESSA 

Questa Amministrazione intende affidare il servizio di facchinaggio e trasporto finalizzato alla distribuzione nelle 

diverse sedi dei Servizi Turistici Regionali dislocate nel territorio regionale, del materiale promo-pubblicitario già 

acquisito. Le caratteristiche del servizio oggetto dell’appalto sono descritte dettagliatamente nel presente Capitolato, 

costituente parte integrante del contratto di appalto che verrà stipulato a conclusione della procedura di affidamento 

con il soggetto aggiudicatario dell’appalto. 

2 - DEFINIZIONE DELLE PARTI 

Ente Appaltante (in seguito Amministrazione): REGIONE SICILIANA – DIPARTIMENTO REGIONALE DEL 

TURISMO, DELLO SPORT E DELLO SPETTACOLO (Codice Fiscale 80012000826) rappresentato dalla dott.ssa 

Daniela Lo Cascio, in qualità di Dirigente Preposto al Servizio 1 – “Comunicazione”, autorizzato ad impegnare l’Ente 

medesimo per il presente atto. 

Operatore economico (in seguito anche OE): soggetto di cui all’articolo 3 del d. lgs. n. 50/2016 e s.m.i. (‘Codice dei 

contratti pubblici’, di seguito denominato, per brevità, Codice), abilitato sul portale MEPA di CONSIP SpA e invitato 

a partecipare alla Richiesta di offerta (RDO). 

3 – OGGETTO DELL’APPALTO 

Il presente Capitolato ha per oggetto l’affidamento del servizio di facchinaggio e trasporto del materiale promo-

pubblicitario dal deposito della sede del Servizio 1 Comunicazione, sito in Catania – Via Beato Bernardo n. 5 – piano 

seminterrato, alle sedi dei Servizi Turistici Regionali dislocate nel territorio regionale come di seguito elencato, con 

consegna al piano. 

Il materiale, attualmente posizionato su pallet di circa Kg 3500, contenenti circa 40 colli ciascuno, dovrà essere 

consegnato secondo i quantitativi di seguito indicati e tramite l’utilizzo, ove necessario, di un carrello elevatore per il 

sollevamento e la movimentazione del materiale all'interno dei depositi o per il carico e scarico di merci dai mezzi di 

trasporto. 

All’aggiudicatario verrà fornito il nominativo del referente ed il relativo contatto telefonico per ciascuna sede. 

SEDI INDIRIZZO IDENTIFICATIVO MATERIALE N. COLLI 

Catania Via Beato Bernardo, 5 – P. 4 
Parco dell’Etna 20 

Riserva Isola dei Ciclopi 40 

Enna Piazza 6 Dicembre, 6 – P. T. Enna 40  

Messina Via dei Mille, 270 – P. rialzato Messina 40 

Lipari Via F. Maurolico, 17 – P. T. Isole Eolie 20 

Capo d'Orlando C.da Bagnoli c/o Porto Turistico Parco dei Nebrodi 20 

Giardini Naxos Lungomare Tysandros, 54 – P. T. 

Parco dell’Etna 20 

Parco dei Nebrodi 20 

Isole Eolie 20 

Cefalù Corso Ruggero, 77 – P. 1 
Parco delle Madonie 40 

Cefalù 40  
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Agrigento Via Empedocle, 73 – P. 2 Terre salse e Scala dei Turchi 40  

Trapani Piazza Umberto 1°, 15 – P.T. 

Riserva dello Zingaro 40 

Saline di Trapani e Marsala 40 

Isole Egadi 40 

Siracusa  Via dei Santi Coronati, 4 – P. T. 

Plemmirio 40 

Marzamemi e Portopalo 40 

Riserva di Pantalica 40 

Riserva di Vendicari 40 

Riserva di Cavagrande 40 

Palermo Via Gaetano di Pasquale, 8/10 – P. T. Catalogo See Sicily 250 ca.  

 

4 – CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE E CONTRATTO DI STIPULA 

La scelta del contraente avverrà a seguito di procedura negoziata ai sensi dell’art. 1 comma 2 lett. b) L. 120/2020 e 

ss. mm. e ii. tramite il Mercato elettronico della Pubblica amministrazione (MePa) gestito da Consip spa. Il criterio 

di aggiudicazione è quello del minor prezzo, ai sensi dell’art. 95 comma 4, lettera b) del D. Lgs. n. 50/2016 e 

ss.mm.ii. Non sono ammesse offerte parziali, pari o in aumento. Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza 

di una sola offerta, purché tecnicamente valida ed economicamente congrua. 

L’Amministrazione si riserva, comunque, la facoltà di revocare in tutto o in parte la presente procedura o di non 

procedere alla stipula del contratto, a proprio insindacabile giudizio, per motivi di opportunità o convenienza, senza 

che i soggetti interessati abbiano nulla a pretendere. Il contratto verrà stipulato mediante documento di stipula 

elettronico generato dal MePa, previa verifica del possesso dei requisiti di carattere generale di cui all’art. 80 del D. 

Lgs. 50/2016 e s.m.i.  

La verifica del possesso di detti requisiti, comprovabili mediante i documenti indicati all’articolo 5 della delibera 

attuativa ANAC n. 464 del 27 luglio 2022, ai sensi dell’articolo 81, comma 1, del Codice e della medesima 

delibera, avviene attraverso l’utilizzo della BDNCP gestita dall’ANAC e, nello specifico, mediante il FVOE. Tutti i 

soggetti invitati a partecipare alla procedura devono pertanto registrarsi al sistema accedendo all’apposito link sul 

Portale dell’ANAC (Servizi ad accesso riservato – FVOE) secondo le istruzioni ivi contenute e acquisire un 

“PASSOE” da inserire tra la documentazione amministrativa. Fermo restando l’obbligo per l’OE di presentare le 

autocertificazioni richieste dalla normativa vigente in ordine al possesso dei requisiti per la partecipazione alla 

procedura di affidamento, il “PASSOE” rappresenta lo strumento necessario per procedere alla verifica dei requisiti 

stessi da parte della stazione appaltante. 

Ogni onere e spesa conseguente, collegata o comunque connessa alla stipula contrattuale, inclusa l’imposta di 

bollo, è ad esclusivo carico dell’aggiudicatario, che dovrà provvedere al pagamento con le modalità previste dalla 

normativa vigente. 

In particolare, va assolta l’imposta di bollo nella misura di €16,00 per foglio, ove con il termine “foglio” viene 

inteso quattro facciate ovvero cento linee (cfr. art. 5 DPR 642/72), considerando come documento sia il contratto di 

stipula che gli allegati (intendendo come tali il presente capitolato ed il patto d’integrità). 

La comprova del pagamento dell’imposta di bollo effettuato mediante contrassegno potrà avvenire mediante 

apposita dichiarazione dove sarà indicato il codice numerico a 14 cifre rilevabili sul contrassegno. Se invece si 

procede al pagamento mediante l'utilizzo del modello F23 o F24, si dovrà indicare come causale di pagamento il 

CIG di riferimento (alla voce ESTREMI DELL’ATTO O DEL DOCUMENTO) e, a comprova del pagamento 

effettuato, si dovrà inserire sulla piattaforma telematica copia del modello F23 o F24. Nel caso di partecipazione in 

forma associata l'imposta di bollo è assolta dalla capogruppo. 

Il contratto sarà sottoposto a registrazione, solo in caso d’uso. 

5 - SOPRALLUOGO 

Il sopralluogo non è obbligatorio ai fini della partecipazione alla procedura, ma qualora l’operatore economico lo 

ritenesse necessario è possibile effettuarlo. 
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Le eventuali richieste di sopralluogo dovranno pervenire tramite posta elettronica all’indirizzo 

servizio1.turismo@regione.sicilia.it 

La richiesta dovrà obbligatoriamente riportare i seguenti dati di gara e dell’operatore economico: 

- nome della procedura 

- nominativo o denominazione del concorrente 

- recapito telefonico 

- indirizzo email 

- nominativo e qualifica della persona incaricata di effettuare il sopralluogo. 

6 – IMPORTO A BASE DI GARA 

Per la presente procedura l’importo a base di gara è pari a € 13.000,00 (tredicimila/00), comprensivo di € 325,00 per 

costi della sicurezza non soggetti a ribasso, preventivati nella misura del 2,50%. 

Il corrispettivo indicato dal concorrente nell’offerta economica è da intendere oltre IVA nei termini di legge e 

comprensivo di ogni ed eventuale spesa connessa con l’espletamento del servizio. 

7- CONSEGNA 

La consegna del materiale promo-pubblicitario presso i Servizi Turistici regionali sopra elencati dovrà avvenire al 

piano, negli orari di apertura degli uffici, previa comunicazione ai referenti indicati. Il completamento 

dell’esecuzione del servizio dovrà concludersi entro 10 giorni lavorativi dalla stipula del contratto, pena decadenza 

dello stesso. 

8 - GARANZIA DEFINITIVA (art. 103 D. Lgs. n. 50/2016) 

L'aggiudicatario, per la sottoscrizione del contratto deve costituire una garanzia, denominata "garanzia definitiva" a 

sua scelta sotto forma di cauzione o fideiussione con le modalità di cui all'articolo 93, commi 2 e 3 del ‘Codice’, 

pari al 10 per cento dell'importo contrattuale, fatte salve le maggiorazioni previste nel medesimo articolo. 

9 - RESPONSABILITA' E COPERTURA ASSICURATIVA   

L’aggiudicatario solleva la Regione Siciliana – Dipartimento Regionale del Turismo, dello Sport e dello Spettacolo 

rappresentato dalla dott.ssa Daniela Lo Cascio, in qualità di Dirigente Preposto al Servizio 1 – “Comunicazione”, 

da qualunque pretesa o azione che possa derivare da terzi per il mancato adempimento degli obblighi contrattuali, 

per trascuratezza o per colpa nel loro assolvimento. L’aggiudicatario è sempre responsabile, sia verso la Regione 

sia verso i terzi, dell'esecuzione dei servizi assunti, lo stesso deve essere in possesso di polizza assicurativa 

RCT/RCO con massimale minimo di € 1.000.000; la polizza deve essere mantenuta valida per tutta la durata 

dell’appalto. 

10 - DUVRI 

In considerazione della tipologia dei servizi si ritiene non necessario procedere alla redazione del Documento 

Unico di Valutazione dei Rischi da Interferenza (DUVRI) ai sensi dell’art. 3-bis del D.Lgs. 81/08 e s.m.i. 

Tuttavia, nel caso in cui dovessero emergere particolari circostanze, legate alla specificità dei servizi oggetto del 

presente appalto, si procederà alla redazione del predetto documento che, controfirmato dalla Stazione Appaltante e 

dall’Appaltatore, integra il contratto d’appalto. 

11 – RISPETTO DEL PATTO DI INTEGRITA’ 

L’Aggiudicatario si obbliga al rispetto del Patto di integrità, sottoscritto dal legale rappresentante e parte integrante 

della documentazione amministrativa richiesta all’interno della RDO. 

Il Patto di integrità di cui al precedente paragrafo e le relative sanzioni ivi previste resteranno in vigore fino alla 

completa esecuzione del contratto. 

12 - CORRISPETTIVO, FATTURAZIONE E MODALITA’ DI PAGAMENTO 

Il corrispettivo per l’esecuzione dei servizi oggetto del presente contratto è determinato sulla base dell’offerta 

economica presentata dall’aggiudicatario e stipula del relativo contratto.  

Il pagamento avverrà a prestazioni eseguite, previa verifica dell’esatta corrispondenza tra quanto ordinato, fornito e 

fatturato, della verifica di inadempimenti ex art. 48bis del DPR 602/73 e della regolarità contributiva del soggetto 

affidatario, sulla base di fatture elettroniche emesse conformemente alla normativa vigente in materia, tramite bonifico 

mailto:servizio1.turismo@regione.sicilia.it
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bancario sul conto corrente dedicato alle commesse pubbliche intestato all’affidatario e dallo stesso comunicato ai 

sensi dell’art. 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136 e s.m.i.  

La quota relativa all’IVA di ciascuna fattura sarà versata direttamente dall’Amministrazione all’Agenzia delle Entrate, 

sulla base del disposto del Decreto MEF del 23 gennaio 2015 (Split payment). 

13 - RISOLUZIONE DEL CONTRATTO (art. 108 D. Lgs. n. 50/2016) 

L’Amministrazione committente procederà alla risoluzione del contratto qualora, nei confronti dell’aggiudicatario, 

durante il periodo di efficacia dello stesso, siano venuti meno i requisiti di cui all'articolo 80 del D. Lgs. n. 50/2016. 

Nel caso di risoluzione l’affidatario ha diritto soltanto al pagamento delle prestazioni relative a quanto regolarmente 

eseguito, decurtato degli eventuali oneri aggiuntivi derivanti dallo scioglimento del contratto. 

14 – TRATTAMENTO DEI DATI 

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al 

trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati (nel seguito anche “Regolamento UE” o 

“GDPR”), si potranno acquisire le necessarie informazioni al seguente link:  

https://www.regione.sicilia.it/istituzioni/regione/strutture-regionali/assessorato-autonomie-locali-funzione-

pubblica/dipartimento-funzione-pubblica-personale/altri-contenuti/privacy-e-trattamento-dati-personal 

Natura dei dati trattati 

I dati oggetto di trattamento per le finalità sopra specificate, sono della seguente natura:  

- dati personali comuni (es. anagrafici e di contatto); 

- dati relativi a condanne penali e a reati (cd. “giudiziari”) di cui all’art. 10 Regolamento UE, limitatamente al solo 

scopo di valutare il possesso dei requisiti e delle qualità previsti dalla vigente normativa applicabile ai fini della 

partecipazione alla gara e dell’aggiudicazione. Non vengono, invece, richiesti i dati rientranti nelle “categorie 

particolari di dati personali” (cd. “sensibili”), ai sensi di cui all’art. 9 Regolamento UE. 

Consenso al trattamento dei dati personali 

Acquisite le sopra riportate informazioni, con la partecipazione alla procedura di affidamento e la firma del presente 

capitolato per accettazione, il legale rappresentante pro tempore del soggetto partecipante prende atto ed acconsente 

espressamente al trattamento come sopra definito dei dati personali, anche giudiziari, che lo riguardano. Il soggetto 

partecipante si impegna ad adempiere agli obblighi di informativa e di consenso, ove necessario, nei confronti delle 

persone fisiche (Interessati) di cui sono forniti dati personali nell’ambito della procedura di affidamento, per quanto 

concerne il trattamento dei loro dati personali, anche giudiziari, da parte della stazione appaltante per le finalità sopra 

descritte. 

15 - DISPOSIZIONI FINALI 

Per quanto non espressamente indicato nel presente documento, si rinvia, oltre che all'osservanza di tutte le norme e 

regolamenti vigenti, alla documentazione relativa alla disciplina del Mercato Elettronico, ivi compresi i Bandi di 

Abilitazione e i relativi Allegati. 

Tutte le controversie relative al contratto sono deferite al Tribunale di Palermo. 

 

Il Dirigente del Servizio 1 (RUP)  

(Dott.ssa Daniela Lo Cascio) 
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