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§ 6bis – Chiusura e suggellatura delle scatole contenenti le 
schede e della sala per la votazione. 

 
§ 6ter – Chiusura e firma della prima parte del verbale. 
 
§ 6quater – Ricostituzione dell’ufficio elettorale. 
 
§ 6quinquies – Intervento dei rappresentanti di lista. 
 
§   7. – Apertura della votazione e ammissione al voto degli 

elettori 
 
§   8. – Identificazione degli elettori - Votazione. 
 
§   9. – Operazioni nel corso della giornata di votazione. 
 
§ 10. – Sostituzione di schede deteriorate. 
 
§ 11. – Proteste e reclami presentati. 
 
§ 12. – Chiusura della votazione.

§	 1. -	 Costituzione dell'ufficio elettorale.

§	 2. -	 Intervento dei rappresentanti delle liste.

§	 3. -	 Constatazione dell'arredamento della sala della 
votazione.

§	 4. -	 Determinazione dell'ora in cui il presidente si recherà a 
raccogliere il voto dei ricoverati in luoghi di cura con meno 
di 100 posti-letto e di coloro che sono stati ammessi al 
voto domiciliare.

§	 5. -	 Determinazione degli orari in cui il presidente del seggio 
speciale si recherà a raccogliere il voto degli elettori 
degenti in luoghi di cura con almeno 100 e sino a 199 
posti-letto; dei detenuti aventi diritto al voto e, per 
la sezione ospedaliera, dei degenti impossibilitati ad 
accedere alla cabina.

§	 6. -	 Bollo della sezione, annotazione sulle liste di sezione, 
accertamento del numero degli elettori ed autenticazione 
delle schede.

§	 7. – Apertura della votazione e ammissione al voto degli 
elettori

§	 8. – Identificazione degli elettori -	Votazione.

§	 9. – Operazioni nel corso della giornata di votazione.

§	 10. – Sostituzione di schede deteriorate.

§	 11. – Proteste e reclami presentati.

§	 12. – OMISSIS.
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CHIUSURA DEL PRIMO GIORNO DI VOTAZIONE E RIAPERTURA

§	 20 bis. - Chiusura e custodia della sala della votazione al 
termine del primo giorno di votazione

§	 20 ter. - Chiusura e suggellatura dell’urna contenente le 
schede votate

§	 20 quater. -  Chiusura e firma della prima parte del verbale

§	 20 quinques. - Ricostituzione dell’Ufficio elettorale e 
proseguimento delle oprazioni di votazione

§	 20 sexies. - Operazioni nel corso della giornata di votazione

§	 20 septies. - Chiusura della votazione al termine del secondo 
giorno di votazione
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PARTE SECONDA
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Istruzioni atto di indirizzo Prot. n. 2609 del 18/02/2019

        Visto che a norma degli artt. 10 e 11 del T.U. reg. 20 agosto 1960 n. 3, sono stati nominati scrutatori per la sezione i signori 
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__________ 
       (1) Indicare, brevemente, per ciascuna lista, il numero e la denominazione della lista ed il cognome e nome del rappresentante effettivo in 
corrispondenza del numero 1°, il cognome e nome del rappresentante supplente in corrispondenza del numero 2°.
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c) elettori ammessi a votare ai sensi dell’art. 4 del D.L.vo n. 197/1996 (cittadini di uno stato membro dell’unio-

ne europea) ed elettori di cui alle liste aggiunte di Trento, Bolzano ed Aosta (D.P.R. 01/02/1973 n. 50):

§ 6 bis. - Chiusura e suggellatura delle scatole contenente le schede 
e della sala per la votazione  

Il presidente, quindi, provvede: a chiudere immediatamente ed a sigillare le scatole contenenti le 
schede timbrate e siglate e quelle eventualmente non siglate. Cura che sui sigilli vengano apposti, oltre 
alla propria firma, la firma di almeno due scrutatori ed eventualmente dei rappresentanti di lista che vogliano 
sottoscrivere. Provvede alla formazione di un plico nel quale ripone tutto quanto occorrerà alle operazioni 
successive e lo lascia sul tavolo della sala; provvede, dopo essersi assicurato di far uscire tutte le persone, 
alla sigillatura della sala addetta alle operazioni di voto; cura che sui sigilli vengano apposte, oltre alla 
propria firma, la firma di almeno due scrutatori ed eventualmente dei rappresentanti di lista che vogliano 
sottoscrivere. Dopo di che, il seggio viene immediatamente sciolto. 

 
§ 6 ter. - Chiusura e firma della prima parte del verbale  

Il presente verbale, immediatamente prima delle operazioni di cui al paragrafo precedente, viene 
redatto in due esemplari dopo di che viene letto firmato e sottoscritto dai componenti il seggio elettorale 
dando atto che alle operazioni sin qui verbalizzate sono stati presenti almeno tre componenti dell Ufficio, 
fra i quali il Presidente o il vice Presidente e due scrutatori.  Il presente verbale viene chiuso alle ore 
 ................................... del giorno .......................................................................................................... 
.................................................................................................. Presidente 
..................................................................................................Vice Presidente 
..................................................................................................Scrutatore 
..................................................................................................Scrutatore 
..................................................................................................Scrutatore 
..................................................................................................Segretario 
––––––––––––––– 
       (1) Indicare le corrisponde o meno(1) Indicare se corrisponde o meno
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indicate

(Art. 31 del T.U. reg. n. 3/1960 e art. 1 l.r. n. 3/1960, art. 2 l.r. 10/07/2015, n. 12)

	        Nel corso della giornata di votazione si è resa necessaria la verbalizzazione delle operazioni analiticamente 

indicate nei paragrafi §§ 10, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20 .............................................................................................. 

......................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................................................... 

..........................................................................................................................................................................................
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§ 12. - Omissis
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(45/A e 46/A)

§ 20 bis. - Chiusura e custodia della sala della votazione al termine del primo giorno di 

votazione

Il presidente, alle ore 23,00, non essendo presenti nella sala elettori che non abbiano votato, dichiara 

chiusa la votazione.

O P P U R E  (1)

Il presidente alle ore 23,00, trovandosi tuttora presenti nella sala n. ...................... elettori che non hanno 

votato, ne fa prendere nota dal segretario e li ammette a votare nell’ordine di cui se ne è preso nota; quindi, alle ore 

.................................................., dichiara chiusa la votazione e rinvia le operazioni di voto al giorno successivo.

§ 20 ter. - Chiusura e suggellatura dell’urna contenente le schede votate

Il presidente, quindi, provvede: a chiudere immediatamente ed a sigillare l’urna contenente le schede votate; 

cura che sui sigilli vengano apposte oltre alla propria firma, la firma di almeno due scrutatori e di qualsiasi altro 

elettore che voglia sottoscrivere; provvede alla formazione di un plico nel quale ripone tutto quanto non occorente 

alle operazioni successive e lo lascia sul tavolo della sala; provvede, dopo aversi assicuratodi far uscire tutte le 

persone, alla sigillatura della sala addetta alle operazioni di voto; cura che sui sigilli vengano apposte oltre alla 

propria firma, la firma di almeno due scrutatori e di qualsiasi altro elettore che voglia sottoscrivere.

Dopo di che, il seggio viene immediatamente sciolto.

§ 20 quater. - Chiusura e firma delle prima parte del verbale

Il presente verbale, immediatamente prima delle operazioni di cui al paragrafo precedente, viene redatto in 

due esemplari dopo di che viene letto e firmato e sottoscritto dai componenti il seggio elettorale dando atto che 

alle operazioni si qui verbalizzate sono stati presenti almeno tre componenti dell’Ufficio, fra i quali il Presidente 

o il vice Presidente e due scrutatori. Il presente verbale viene chiuso alle ore .......................................................  

del giorno...................................................................................................................

..............................................................     ..............................................................  Presidente

..............................................................     ..............................................................  Vice Presidente

..............................................................     ..............................................................  Scrutatore

..............................................................     ..............................................................  Scrutatore

..............................................................     ..............................................................  Scrutatore

..............................................................     ..............................................................  Segretario

(1) Depennare la parte che non interessa.
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§ 20 quinques. - Ricostituzione dell’Ufficio elettorale e proseguimento delle operazioni di votazione

L’anno................................................... nel giorno ............................................................................... del mese  

di .............................................................................................., alle ore sette, il Presidente dell’Ufficio elettorale constata l’integrità 

dei mezzi precauzionali apposti agli accessi della sala ed accerta anche la presenza di tutte le persone con le quali è stato costituito 

il seggio nella giornata di ieri, indicate nel paragrafo 1 del presente verbale, 

(oppure) accertato che delle persone sopra menzionate sono assenti i signori (1) ...................................................................

................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

i quali vengono sostituiti con le formalità prescritte dai signori .............................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

dopo aver sostituito il segretario della sezione, il sig. ..................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

dopo aver constatato che essendo il sig.............................................................................................. il più anziano degli scrutatori, 

allo stesso competono le funzioni di vice presidente a norma dell’art. 10 del T.U. reg. n. 3/1960; dichiara ricostituito l’ufficio elettorale 

della sezione n.  ................................................. nelle seguenti persone: 

..............................................................     ..............................................................  Presidente

..............................................................     ..............................................................  Vice Presidente

..............................................................     ..............................................................  Scrutatore

..............................................................     ..............................................................  Scrutatore

..............................................................     ..............................................................  Scrutatore

..............................................................     ..............................................................  Segretario

Accertato inoltre che dei rappresentanti di lista sono presenti i signori ............................................................................. 

................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................. 

li invito ad assistere alle operazioni dell’Ufficio.

Il presidente, dopo avere svolto gli adempimenti predetti, dichiara riaperta la votazione alle ore ............................................

(1) Depennare la parte che non interessa.
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§ 20 sexies. - Operazioni nel corso della giornata di votazioni

Nel corso dela seconda giornata di votazione si è resa necessaria la verbalizzazione delle operazioni 

analiticamente indicate nei paragrafi 10, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19 , 20 ...................................................................

.......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................
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(45/A e 46/A)
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§ 20 septies. - Chiusura della votazione al termine del secondo giorno di votazione

Il presidente, alle ore 15,00, non essendo presenti nella sala elettori che non abbiano votato, dichiara chiusa la votazione.

O P P U R E  (1)

Il presidente alle ore 15,00, trovandosi tuttora presenti nella sala n. ...................... elettori che non hanno votato, ne fa 

prendere nota dal segretario e li ammette a votare nell’ordine di cui se ne è preso nota; quindi, alle ore .......................................... 

dichiara chiusa la votazione.

(1) Depennare la parte che non interessa.
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(45/A e 46/A)

PARTE SECONDA
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Si da atto che, qualora le elezioni comunali si siano svolte congiuntamente ad altre elezioni ha precedenza 
lo spoglio delle schede di quest’ultime elezioni. Conseguentemente si provvede a siggillare la fessura dell’urna 
contenente le schede votate per le elezioni comunali ed a racchiudere temporaneamente in un plico tutte le 
relative carte(1). 

Il presidente, compite le operazioni di cui ai paragrafi precedenti, dà inizio alle operazioni di spoglio 
dei voti. Pertanto fa preliminarmente constatare l’integrità dei sigilli dell’urna contenente le schede votate, e 
quindi le apre. 

Lo scrutatore sig. ................................................................................... designato dalla sorte, estrae dall’urna una 
scheda per volta, la apre e la passa al presidente, il quale enuncia ad alta voce il nome del candidato alla carica 
di Sindaco cui è dato il voto, successivamente il contrassegno della lista votata ed infine il nominativo del 
candidato al consiglio comunale cui è attribuita la preferenza, e passa la scheda ad un altro scrutatore, che la 
mette insieme a quelle già esaminate di uguale contrassegno. 

Un altro scrutatore ed il segretario annotano separatamente nelle apposite tabelle di scrutinio ed 
annunciano, di volta in volta, il numero dei voti conseguiti da ciascuna lista nonchè da ciascun candidato in 
base alle preferenze riportate.

(2)

__________________ 
(1) Depennare se non ricorre l’ippotesi. 
(2) Almeno due.
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(3)

(*) Compresi i voti contestati e assegnati. I voti riportati nella colonna I non scaturiscono dalla somma dei voti della colonna II e III, in quanto nella pre-
detta colonna I sono ricompresi anche i voti al candidato sindaco provenienti dal voto disgiunto.
(1) Indicare succintamente la denominazione.
(2) Rientrano in questo conteggio solo le schede che contengono un solo voto valido per il candidato alla carica di sindaco e nessun segno di voto, 
valido o non valido, per la lista.
(3) Devono essere riportati sia i voti espressi per la/e lista/e collegata/e al candidato sindaco sia quelli espressi per il sindaco e per la/e lista/e colle-
gata/e.
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––––––––––––– 
(1) Dato rilevabile della tabella a) paragrafo 37
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Per i candidati alla carica di Sindaco 
(Totale da rilevare dalla colonna voti validi 

del paragrafo 36, tabella a

Per le liste 
(Totale da rilevare dalla colonna totale dei voti  

di lista del paragrafo 37, tabella a

relative
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_______________ 
      (2) Dati da riportare nel prospetto § 23
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      (2) Dati da riportare nel prospetto § 23
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