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Disciplinare di gara 

 

 
 

PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI 

SVILUPPO, REALIZZAZIONE E ATTUAZIONE DELLE AZIONI DI 

VISIBILITÀ, TRASPARENZA E COMUNICAZIONE DEL PR FESR 

SICILIA 2021/2027 

 

 
 

Il presente Disciplinare di gara, allegato al bando di gara di cui costituisce parte integrante e sostanziale, 

contiene le norme integrative al bando, relative alle modalità di partecipazione alla procedura di gara, 

indetta dall’Assessorato dell’Economia, Ufficio Speciale Centrale Unica di Committenza soggetto preposto 

ex art.55 della LR n.9/2015, così come modificato dall’art. 5 della Legge di Stabilità regionale 2021 (Legge 

Finanziaria) del Dipartimento Regionale della Programmazione della Regione Siciliana, alle modalità di 

compilazione e presentazione dell’offerta, ai documenti da presentare a corredo della stessa e alla procedura 

di aggiudicazione, nonché le altre ulteriori informazioni relative all’appalto avente ad oggetto l’affidamento 

del servizio di sviluppo, realizzazione e attuazione delle azioni di visibilità, trasparenza e comunicazione 

del PR FESR Sicilia 2021/2027. 

Le caratteristiche del servizio richiesto, l’elenco delle attività da svolgere e le modalità di espletamento 

sono indicate nel Capitolato tecnico.  

 

- CUP: G79B23000190009 

- Lotto Unico Codice Identificativo Gara (CIG) n. B025A901BA 
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PREMESSA 

 
Con determina a contrarre adottata con DDG. N 1225/S1-DRP del 20.12.2023, questa Amministrazione ha 

deliberato di affidare il servizio di sviluppo, realizzazione e attuazione delle azioni di visibilità, trasparenza 

e comunicazione di cui alla priorità Assistenza tecnica – azione Informazione e Comunicazione del PR 

FESR Sicilia 2021/2027. 

L’affidamento avverrà mediante procedura aperta di cui all’art.71 del D.lgs 36/2023, con aggiudicazione in 

unico lotto, con applicazione del criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla 

base del miglior rapporto qualità prezzo, ai sensi dell’art.108. 

 

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 58, comma 2 del Codice, la presente procedura non viene suddivisa in lotti 

funzionali in quanto le attività peculiari dell’appalto configurano un unico servizio nell’ambito del quadro 

generale normativo comunitario e in relazione agli obiettivi e alle finalità individuate dal Programma 

Regionale nell’ambito della Priorità Assistenza tecnica. 

Il luogo di svolgimento del servizio è prevalentemente il territorio della Regione Siciliana.  

Il codice identificativo della gara (CIG) è il seguente: B025A901BA 

Il codice Unico di Progetto (CUP) è il seguente: G79B23000190009 

 
Nella presente procedura, l’Ufficio Speciale Centrale Unica di Committenza della Regione Siciliana svolge 

le funzioni di soggetto preposto all’espletamento della procedura aperta per l’affidamento del “servizio di 

sviluppo, realizzazione e attuazione delle azioni di visibilità, trasparenza e comunicazione del PR FESR 

Sicilia 2021/2027 ai sensi dell’art. 55 della L.R n.9/2015, così come modificato dall’art. 5 della Legge di 

Stabilità regionale 2021 (Legge Finanziaria). 

La procedura verrà espletata in modalità completamente telematica mediante la piattaforma telematica di 

e-procurement dell’Ufficio Speciale - Centrale Unica di Committenza della Regione Siciliana e disponibile 

all'indirizzo web: https://appalti.regione.sicilia.it. 
 

Si invitano, quindi, i concorrenti a prendere visione del manuale di utilizzo e di presentazione delle offerte 

telematiche disponibile nella sezione "istruzioni e manuali" della piattaforma telematica. 

I documenti di gara e la modulistica sono disponibili e scaricabili, in formato elettronico, sul profilo del 

committente della stazione appaltante al seguente indirizzo: https://appalti.regione.sicilia.it/PortaleAppalti/                   
 

     Per l'utilizzo della modalità telematica di presentazione delle offerte, è necessario: 

-essere in possesso di una firma digitale valida, del soggetto che sottoscrive l’istanza di partecipazione e 

l’offerta; 

-essere in possesso di una casella di Posta Elettronica Certificata (PEC); 

-essere in possesso delle credenziali di accesso alla Piattaforma. Per il primo accesso è necessario registrarsi 

alla stessa, raggiungibile all’indirizzo https://appalti.regione.sicilia.it seguendo la procedura di iscrizione ed 

ottenendo username e una password per gli accessi successivi all'area riservata; 

-visionare le istruzioni per partecipare alla gara telematica fornite nel “Manuale del Portale Appalti della 

Centrale Unica di Committenza della Regione Siciliana”, reperibile all’indirizzo 

https://appalti.regione.sicilia.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_istruzioni.wp. 

https://appalti.regione.sicilia.it/
https://appalti.regione.sicilia.it/PortaleAppalti/
https://appalti.regione.sicilia.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_istruzioni.wp
https://appalti.regione.sicilia.it/PortaleAppalti/it/ppgare_doc_istruzioni.wp
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Gli utenti autenticati alla Piattaforma, nella sezione “Bandi di gara” in corso possono navigare sulla 

procedura di gara di interesse e selezionare la voce “Presenta offerta”. 

 
Art. 1– STAZIONE APPALTANTE 

 
Stazione appaltante è il Dipartimento Regionale della Programmazione (DRP) della Presidenza della 

Regione Siciliana, Piazza Don Luigi Sturzo n. 36, Palermo. 

Il RUP, nominato ai sensi dell’art. 15, comma 9 del Codice, è il Dott.  Marco Tornambè del Servizio 1 del 

DRP Tel. 0917070089 e-mail: marco.tornambe@regione.sicilia.it, nominato giusto DDG. N 1225/S1-DRP 

del 20.12.2023 

PEC: dipartimento.programmazione@certmail.regione.sicilia 

 

AMMINISTRAZIONE PREPOSTA ALL’ESPLETAMENTO DELLA PROCEDURA DI GARA: 

 
Assessorato dell’Economia - Ufficio Speciale Centrale Unica di Committenza della Regione 

Siciliana, per l’acquisizione di beni e servizi (CUC) 

Via Notarbartolo n°17 Palermo Telefono: 091/7076702-667 E-mail: 

centraleunicadicommittenza@regione.sicilia.it 

PEC:dipartimento.bilancio1@certmail.regione.sicilia.it WEB: https://appalti.regione.sicilia.it Dirigente 

Responsabile:  

Ai sensi degli artt.3, co.1 lett. m) e dell’art.39, l’Ufficio Speciale - Centrale Unica di Committenza espleta 

la presente procedura di gara ex art.55 della LR n.9/2015, così come modificato dall’art. 5 della Legge di 

Stabilità regionale 2021 (Legge Finanziaria). 

 
Art. 2 – NORMATIVA DI RIFERIMENTO 

 

- Regolamento (UE) 2021/1060 del Parlamento europeo e del Consiglio del 24 giugno 2021 recante le 

disposizioni comuni applicabili al Fondo europeo di sviluppo regionale, al Fondo sociale europeo Plus, al 

Fondo di coesione, al Fondo per una transizione giusta, al Fondo europeo per gli affari marittimi, la pesca 

e l’acquacoltura, e le regole finanziarie applicabili a tali fondi e al Fondo Asilo, migrazione e integrazione, 

al Fondo Sicurezza interna e allo Strumento di sostegno finanziario per la gestione delle frontiere e la 

politica dei visti. 

- Direttiva 2014/24/UE del Parlamento Europeo e del Consiglio, del 26 febbraio 2014, sugli Appalti 

Pubblici; 

- D.lgs. 36/2023, Codice dei Contratti pubblici in attuazione dell’art. 1 della L. 21 giugno 2022, n.18, recante 

delega al Governo in materia di contratti pubblici. 

- Programma Regionale FESR Sicilia 2021-2027 (adottato con Decisione UE n. 9366/2022); 

- Deliberazione di Giunta regionale n. 302 del 28.08.2018 che riguarda, tra l’altro, l’istituzione del Comitato 

di coordinamento per l’informazione e la comunicazione della Regione Siciliana; 

- Deliberazione di Giunta regionale n.158 del 30.03.2023 recante “Atto di indirizzo in tema di 

comunicazione sull’attuazione dei programmi di comunicazione del Governo regionale”; 

- Legge n.150/2000, rubricata "Disciplina delle attività di informazione e di comunicazione delle pubbliche 

amministrazioni"; 

mailto:dipartimento.programmazione@certmail.regione.sicilia
mailto:centraleunicadicommittenza@regione.sicilia.it
mailto:dipartimento.bilancio1@certmail.regione.sicilia.it
mailto:dipartimento.bilancio1@certmail.regione.sicilia.it
https://www.euroinfosicilia.it/download/pr-fesr-sicilia-2021-2027-adottato-decisione-ue-n-93662022/?wpdmdl=84919
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- Legge regionale n. 9/2013, rubricata “Norme per la trasparenza e la pubblicità dell’attività amministrativa. 

Pubblicazione di informazioni su avvisi e bandi”; 

- Legge regionale n.2/2023 rubricata “Legge di stabilità regionale 2023-2025”; 

- Legge regionale n. 3/2023 rubricata “Bilancio di previsione della Regione siciliana per il triennio 2023-

2025”. 

- Legge regionale 12 ottobre 2023, n. 12 di recepimento del Codice dei contratti pubblici di cui al Decreto Legislativo 

31 marzo 2023, n. 36 

 
Art. 3 – DEFINIZIONI 

Nel presente Disciplinare e nella annessa documentazione sarà usata la seguente terminologia: 

1. Capitolato speciale d’Appalto: il Capitolato che definisce i contenuti fondamentali del servizio. 

2. Disciplinare: il documento di gara, contenente le modalità di partecipazione alla “Procedura di 

gara aperta per l’affidamento del servizio di sviluppo, realizzazione e attuazione delle azioni di visibilità, 

trasparenza e comunicazione del PR FESR Sicilia 2021/2027 che fissa le procedure per la presentazione 

dell’offerta e per lo svolgimento della gara. 

3. Bando: il Bando di gara avente ad oggetto l'affidamento del servizio di sviluppo, realizzazione e 

attuazione delle azioni di visibilità, trasparenza e comunicazione del PR FESR Sicilia 2021/2027. 

4. Amministrazione: la Stazione Appaltante Dipartimento Regionale della Programmazione (DRP) 

della Presidenza della Regione Siciliana. 

5. Appalto o servizio: il servizio di sviluppo, realizzazione e attuazione delle azioni di informazione, 

comunicazione e visibilità del PR FESR Sicilia 2021/2027.  

6. Aggiudicatario: l’operatore economico cui sarà affidata l’esecuzione del servizio, come di seguito 

definito, in esito alla presente procedura di gara. 

7. Offerente: l’operatore economico che offre sul mercato la prestazione dei servizi e che ha presentato 

una offerta. 

8. Contratto: il contratto che, ad esito della presente procedura di gara, sarà stipulato con 

l’Aggiudicatario. 

9. Fondi SIE: i fondi Strutturali e di Investimento europei 2021-2027. 

10. PR FESR Sicilia 2021/2027: il Programma Regionale 2021-2027 del Fondo Europeo di Sviluppo 

regionale della Regione Siciliana. 

11. Codice: Decreto Legislativo 31 marzo 2023, n. 36, Codice dei Contratti Pubblici.  

12. AcAdG: Autorità di coordinamento dell’Autorità di Gestione del Programma Regionale FESR 

Sicilia 2021/2027, ovvero il Dipartimento Regionale della Programmazione (DRP) della Presidenza 

della Regione. 

13. Assessorato dell’Economia - Ufficio Speciale Centrale Unica di Committenza della Regione 

Siciliana, per l’acquisizione di beni e servizi (CUC): soggetto preposto all’espletamento gara per 

l’acquisizione di beni e servizi. 

14. Principio di “non arrecare un danno significativo” (cd. “Do No Significant Harm” - DNSH): il 

Principio definito all’articolo 17 Regolamento UE 2020/852. Tale principio è teso a provare che gli 

investimenti non ostacolino la mitigazione dei cambiamenti climatici, per cui si prevede che le tipologie di 

attività previste devono essere conformi a tale principio. 

15. Tagging clima e digitale: i principi definiti dall’art.6 del Reg.(UE) 2020/1060 per cui le attività previste 

devono porre particolare rilievo sull'aspetto del mondo naturale e del mondo digitale. 
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16. Parità di genere: il principio definito dall’art.9 del Reg.(UE) 2020/1060 per cui deve essere garantita 

la fruizione delle attività da parte di chiunque, promuovendo la parità tra uomini e donne, l’integrazione di 

genere e prevenendo qualsiasi tipo di discriminazione. 

 

Art. 4 – OGGETTO, SUDDIVISIONE IN LOTTI 

 
Oggetto della presente procedura è l’affidamento del servizio di sviluppo, realizzazione e attuazione delle 

azioni di visibilità, trasparenza e comunicazione del PR FESR Sicilia 2021/2027 Priorità Assistenza tecnica 

– azione Informazione e Comunicazione. L’appalto dovrà essere eseguito secondo le specifiche indicate nel 

Capitolato e nei successivi articoli. Ai sensi del considerato n.78 della Direttiva UE 2014/24 del 26 febbraio 

2014 sugli appalti pubblici, l’Amministrazione ritiene che la suddivisione in lotti possa rendere l’esecuzione 

dell’appalto eccessivamente gravosa sotto il profilo tecnico, atteso che il coordinamento di diversi operatori 

economici per lotti possa determinare un serio pregiudizio alla corretta esecuzione dell’appalto. Infatti, 

laddove si fosse valutata una ipotesi di suddivisioni per lotti, l’inadempimento da parte anche di uno solo 

degli operatori comprometterebbe la realizzazione dell’intero servizio pregiudicando l’attuazione unitaria 

delle azioni di informazione, comunicazione e visibilità del PR FESR Sicilia 2021/2027. 

Stante la necessità di una programmazione e gestione unitaria del servizio, l’Amministrazione, al fine di 

assicurare la necessaria omogeneità ed efficacia nell’esecuzione dell’appalto, ha ritenuto di non frazionare 

prestazioni rivolte ad un unico scopo, in due o più lotti. 

Pertanto, atteso il carattere unitario dello scopo perseguito con il servizio oggetto dell’appalto, l’appalto è 

costituito da un unico lotto. 

Il presente disciplinare di gara è improntato sui seguenti principi permeanti la Politica di Coesione UE 2021-

2027: 

- DNSH; 

- ambiente/clima; 

- superamento dei divari territoriali; 

- non discriminazione/parità di genere; 

- valorizzazione giovanile. 

Pertanto, nell’esecuzione del servizio oggetto del presente appalto, gli operatori economici dovranno 

garantire il rispetto degli obblighi specifici relativi al principio di “non arrecare un danno significativo agli 

obiettivi ambientali” c.d. “Do No Significant Harm” (DNSH)  il quale, ai sensi dell’art. 17 del Regolamento 

UE 2020 /852 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 18 giugno 2020, stabilisce che le tipologie di 

attività previste non devono generare ripercussioni negative sull’ambiente e agli obiettivi trasversali quali, 

il principio del contributo all’obiettivo climatico e digitale (c.d. Tagging) per cui gli interventi devono porre 

particolare rilievo sull'aspetto del mondo naturale e del mondo digitale, e i principi della parità di genere 

(Gender Equality), della protezione e valorizzazione dei giovani e del superamento dei divari territoriali nel 

rispetto delle specifiche norme in materia, dovendosi garantire la fruizione delle attività da parte di chiunque. 

 

Art. 5 – BASE DI ASTA- VALORE DELL’APPALTO 

L’importo massimo stimato dell’appalto è di €7.917.462,00 

(settemilioninovecentodiciassettemilaquattrocentosessantadue) IVA esclusa. 

Tale importo è determinato dalla somma dei singoli prezzi unitari moltiplicato per le quantità presunte, di 

cui alla tabella dell’Allegato A. 
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L’importo a base d’asta è di € 7.917.462,00 (settemilioninovecentodiciassettemilaquattrocentosessantadue) 

IVA esclusa. 

Si precisa che per “quantità presunte” si intendono quantità di beni, servizi che costituiscono il previsionale 

delle azioni che l’Amministrazione intende realizzare nel corso di esecuzione dell’appalto, essendo 

l’effettiva attivazione delle prestazioni richieste condizionata da fattori e circostanze, anche esterne 

all’Amministrazione, conseguenti all’attuazione del PR FESR Sicilia 2021/2027 e/o successive alla data 

di pubblicazione della gara e alla stipula del contratto di appalto. 

Pertanto, tali quantità presunte non vincolano in alcun modo l’Amministrazione e non ingenerano alcuna 

pretesa né affidamento e non danno diritto ad alcun compenso in capo all’operatore economico 

aggiudicatario laddove l’Amministrazione medesima non procede con l’attivazione dei servizi. 

Il valore dei costi unitari dei beni e servizi relativi alle 5 macroaree “ideazione e realizzazione”, “stampa e 

fornitura”, “servizi digitali”, “servizi giornalistici” ed “eventi“ è stato determinato sia mediante la 

parametrazione degli importi individuati dall’Amministrazione a seguito di rilevazioni di mercato sul 

territorio nazionale sia in relazione al costo di servizi/ beni  analoghi aggiudicati dalla stessa stazione 

appaltante in anni precedenti nonché ai costi reali rendicontati, relativamente a ciascun prodotto/ servizio 

delle citate macro aree. 

Detti dati non sono da considerarsi vincolanti e hanno, pertanto, valore meramente indicativo e non esaustivo 

dei prodotti e servizi che l’aggiudicatario si impegna a fornire, in considerazione del fatto che le caratteristiche 

di questo tipo di servizio sono oggetto di continua innovazione e per questo si deve preservare la possibilità di 

utilizzare analoghi ulteriori prodotti indicati nella tabella di offerta economica di cui all’Allegato E. 

Si rileva sin da ora che i prodotti e servizi saranno attivati, secondo le modalità indicate negli atti di gara, 

dall’Amministrazione in relazione alle specifiche esigenze nell’ambito del periodo di vigenza del contratto di 

affidamento, nonché sulla base della stima del fabbisogno per dare attuazione alle Azioni di informazione, 

comunicazione e visibilità del PR FESR Sicilia 2021/2027. 

L’efficacia del Contratto stipulato con l’aggiudicatario si intende comunque cessata qualora sia esaurito 

l’importo massimo stimato. 

Nel periodo di durata del Contratto la Stazione Appaltante può attivare ordini di prodotti/servizi, alle 

condizioni contrattuali ed economiche previste dallo stesso. 

Si precisa che detto importo ha carattere presuntivo, non è vincolante per l’Amministrazione e che 

l’aggiudicatario sarà remunerato esclusivamente in relazione all’attività richiesta nell’ambito dei singoli 

ordini ed effettivamente eseguita. 

Il corrispettivo per le prestazioni contrattuali, relative ai singoli ordini di beni e servizi conclusi 

dall’Appaltatore con l’Amministrazione, è determinato dalla somma dei prezzi relativi alle voci del catalogo 

attivate, già oggetto di ribasso in sede di offerta economica presentata, per le quantità richieste dalla 

Amministrazione. 

Tali prezzi sono e devono intendersi comprensivi della remunerazione per la prestazione dei beni e servizi 

connessi all’affidamento e, comunque, di ogni altra attività necessaria per l’esatto e completo adempimento 

delle condizioni contrattuali, secondo quanto specificato nel capitolato tecnico, nonché nell’offerta tecnica 

ed economica presentata. 

L'importo a base di gara è al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge. 

 
Art. 6 – DURATA DELL’APPALTO, OPZIONI E RINNOVI 

 
La durata dell'appalto (escluse le eventuali opzioni) decorre dalla data di sottoscrizione del contratto per un 
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periodo di 36 mesi e comunque entro il mese di dicembre 2027. 

La stazione appaltante si riserva di prorogare il contratto, ai sensi dell’art.120, comma 10, del Codice dei 

Contratti per una durata massima pari a 6 mesi ai prezzi, patti e condizioni stabiliti nel contratto. 

L’importo stimato di tale opzione è pari a € 1.319.577,00 al netto di Iva. 

L’esercizio di tale facoltà è comunicato all’appaltatore almeno 15 giorni prima della scadenza del contratto. 

In casi eccezionali, il contratto in corso di esecuzione può essere prorogato per il tempo strettamente 

necessario alla conclusione della procedura di individuazione del nuovo contraente se si verificano le 

condizioni indicate all’art. 120, comma 11, del Codice. 

In tal caso il contraente è tenuto all’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto agli stessi prezzi, patti 

e condizioni previsti nel contratto. 

Qualora in corso di esecuzione si renda necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni fino alla 

concorrenza del quinto dell'importo del contratto ai sensi dell’art.120, comma 9, del Codice, la stazione 

appaltante può imporre all'appaltatore l'esecuzione alle condizioni originariamente previste. In tal caso 

l'appaltatore non può fare valere il diritto alla risoluzione del contratto. 

 

  

Art. 7 - REVISIONE PREZZI    

 

Qualora nel corso di esecuzione del contratto, al verificarsi di particolari condizioni di natura oggettiva, si 

determina una variazione, in aumento o in diminuzione, del costo del servizio [o dei beni] superiore al 

cinque per cento, dell’importo complessivo, i prezzi sono aggiornati, nella misura dell’ottanta per cento 

della variazione, in relazione alle prestazioni da eseguire.  

Ai fini del calcolo della variazione dei prezzi si utilizzano gli indici tra quelli indicati all’articolo 60, comma 

3, lettera b del Codice. 

Ai sensi del comma 5 dell’art.60, per far fronte ai maggiori oneri derivanti dalla revisione prezzi di cui al 

presente articolo le stazioni appaltanti utilizzano: 

a) nel limite del 50 per cento, le risorse appositamente accantonate per imprevisti nel quadro economico di 

ogni intervento, fatte salve le somme relative agli impegni contrattuali già assunti, e le eventuali ulteriori 

somme a disposizione della medesima stazione appaltante e stanziate annualmente relativamente allo stesso 

intervento; 

b) le somme derivanti da ribassi d'asta, se non ne è prevista una diversa destinazione dalle norme vigenti; 

c) le somme disponibili relative ad altri interventi ultimati di competenza della medesima stazione 

appaltante e per i quali siano stati eseguiti i relativi collaudi o emessi i certificati di regolare esecuzione, nel 

rispetto delle procedure contabili della spesa e nei limiti della residua spesa autorizzata disponibile. 

Durante il primo anno contrattuale i prezzi rimarranno fissi e invariati. A partire dal 2° annuo contrattuale, 

l’aggiudicatario potrà richiedere la revisione del prezzo, a norma del Codice dei Contratti - art.106, comma 

1, lett. a), così come modificato dall’art.29 del D.L.27/01/2022 n.4. 

Pertanto, a partire dalla seconda annualità contrattuale i prezzi sono aggiornati, in aumento o in diminuzione 

tenendo conto degli elenchi prezzi predisposti dalla stazione appaltante ovvero, sulla base dei prezzi 

standard rilevati da ANAC, degli elenchi dei prezzi rilevati da ISTAT,  oppure, qualora i dati su indicati 

non siano disponibili, in misura non superiore alla differenza tra l’indice ISTAT dei prezzi al consumo per 
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le famiglie di operai e impiegati, al netto dei tabacchi (c.d. FOI) disponibile al momento del pagamento del 

corrispettivo e quello corrispondente al mese/anno di sottoscrizione del contratto. 

Le variazioni di prezzo, in aumento o in diminuzione, saranno valutate dalla stazione appaltante soltanto se 

tali variazioni risultano superiori al 5 percento rispetto al prezzo, rilevato nell’anno di presentazione 

dell’offerta, tenendo conto degli elenchi prezzi predisposti dalla stazione appaltante ovvero prezzi standard 

rilevati da ANAC o dell’indice ISTAT. 

La revisione dei prezzi è riconosciuta se le variazioni accertate risultano superiori al 5 per cento rispetto al 

prezzo, rilevato nell’anno di presentazione dell’offerta. 

In tal caso si procede all’adeguamento, in aumento o in diminuzione, per la percentuale eccedente il cinque 

per cento e comunque in misura pari all'80 per cento di detta eccedenza, nel limite delle risorse derivanti 

dal ribasso d’asta senza nuovi o maggiori oneri per la finanza pubblica. 

A pena di decadenza, l'appaltatore presenta all’Amministrazione contraente l'istanza di adeguamento entro 

sessanta giorni dalla data di pubblicazione dell’elenco prezzi aggiornato da parte della stessa 

Amministrazione appaltante ovvero dalla data di pubblicazione dell’indice ISTAT FOI nella Gazzetta 

Ufficiale della Repubblica italiana, esclusivamente per le forniture/prestazioni eseguite nel rispetto dei 

termini contrattuali. 

 

     Art. 8 – SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA 

Gli operatori economici possono partecipare alla presente gara in forma singola o associata. 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli articoli 67 e 68 del Codice. 

I consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, del Codice che intendono eseguire le prestazioni tramite i propri 

consorziati sono tenuti ad indicare per quali consorziati il consorzio concorre. 

Il concorrente che partecipa alla gara in una delle forme di seguito indicate è escluso nel caso in cui la 

stazione appaltante accerti la sussistenza di rilevanti indizi tali da far ritenere che le offerte degli operatori 

economici siano imputabili ad un unico centro decisionale a cagione di accordi intercorsi con altri operatori 

economici partecipanti alla stessa gara: 

- partecipazione in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti o 

aggregazione di operatori economici aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di retisti); 

- partecipazione sia in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti sia in forma individuale; 

- partecipazione sia in aggregazione di retisti sia in forma individuale. Tale esclusione non si applica 

alle retiste non partecipanti all’aggregazione, le quali possono presentare offerta, per la medesima gara, 

in forma singola o associata; 

- partecipazione di un consorzio che ha designato un consorziato esecutore il quale, a sua volta, 

partecipa in una qualsiasi altra forma. 

Nel caso venga accertato quanto sopra, si provvede ad informare gli operatori economici coinvolti i quali 

possono, entro 7 giorni, dimostrare che la circostanza non ha influito sulla gara, né è idonea a incidere 

sulla capacità di rispettare gli obblighi contrattuali. 

Le aggregazioni di retisti di cui all’articolo 65, comma 2 lettera g) del Codice, rispettano la disciplina 

prevista per i raggruppamenti temporanei in quanto compatibile. In particolare: 

    a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettività̀ 

giuridica (cd. Rete – soggetto), l’aggregazione di retisti partecipa a mezzo dell’organo comune, che 
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assume il ruolo del mandatario, qualora in possesso dei relativi requisiti. L’organo comune può 

indicare anche solo alcuni tra i retisti per la partecipazione alla gara ma deve obbligatoriamente far 

parte di questi; 

b)  nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di 

soggettività giuridica (cd. Rete – contratto), l’aggregazione di retisti partecipa a mezzo dell’organo 

comune, che assume il ruolo del mandatario, qualora in possesso dei requisiti previsti per la mandataria 

e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda di partecipazione o offerta 

per determinate tipologie di procedure di gara. L’organo comune può indicare anche solo alcuni tra i 

retisti per la partecipazione alla gara ma deve obbligatoriamente far parte di questi; 

c)  nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia 

sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione, 

l’aggregazione di retisti partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, con 

applicazione integrale delle relative regole. 

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel contratto di 

rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello stesso dovrà̀ 

essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto. 

Ad un raggruppamento temporaneo può̀ partecipare anche da un consorzio di cui all’articolo 65, comma 1, 

lettera b), c), d).  

L’impresa in concordato preventivo può̀ concorrere anche riunita in raggruppamento temporaneo di imprese 

e sempre che le altre imprese aderenti al raggruppamento temporaneo di imprese non siano assoggettate ad 

una procedura concorsuale. 

 

Art. 9 – REQUISITI DI ORDINE GENERALE PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA E 

ALTRE CAUSE DI ESCLUSIONE 

 

I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti dal 

Codice nonché degli ulteriori requisiti indicati nel presente articolo. 

La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine generale previsti accedendo al fascicolo 

virtuale dell’operatore economico (FVOE). 

Le circostanze di cui all’articolo 94 del Codice sono clausole di esclusione automatica. La sussistenza delle 

circostanze di cui all’articolo 95 è accertata previo contraddittorio con l’operatore economico. 

In caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c) del Codice i requisiti di 

cui all’art.9 devono essere posseduti dal consorzio e dalle consorziate indicate quali esecutrici. 

In caso di partecipazione di consorzi stabili di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del Codice i requisiti di 

cui all’art-95 devono essere posseduti dal consorzio, dalle consorziate indicate quali esecutrici e dalle 

consorziate che prestano i requisiti. 

Self cleaning 

Un operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95, ad eccezione delle 

irregolarità contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente accertate, può fornire prova di aver 

adottato misure (c.d. self cleaning) sufficienti a dimostrare la sua affidabilità. 
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Se la causa di esclusione si è verificata prima della presentazione dell’offerta, l’operatore economico indica 

nel DGUE la causa ostativa e, alternativamente: 

- descrive le misure adottate ai sensi dell’art. 96, comma 6, del Codice; 

- motiva l'impossibilità ad adottare dette misure e si impegna a provvedere successivamente. L’adozione 

delle misure è comunicata alla Stazione appaltante. 

Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o l’impegno a risarcire qualunque danno causato dal 

reato o dall’illecito, la dimostrazione di aver chiarito i fatti e le circostanze in modo globale collaborando 

attivamente con le autorità investigative e di aver adottato provvedimenti concreti, di carattere tecnico, 

organizzativo o relativi al personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti. 

Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, l’operatore economico non è escluso. Se dette 

misure sono ritenute insufficienti e intempestive, la stazione appaltante ne comunica le ragioni all’operatore 

economico. 

Non può avvalersi del self-cleaning l’operatore economico escluso con sentenza definitiva dalla 

partecipazione alle procedure di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di esclusione derivante 

da tale sentenza. 

Nel caso in cui un raggruppamento abbia estromesso o sostituito un partecipante/esecutore interessato da 

una clausola di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, si valutano le misure adottate ai sensi 

dell’articolo 97 del Codice al fine di decidere sull’esclusione. 

          Altre cause di esclusione 

Sono esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’articolo 53, comma 

16-ter, del decreto legislativo del 2001 n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in qualità̀ di dipendenti, poteri 

autoritativi o negoziali presso l’amministrazione affidante negli ultimi tre anni. 

Gli operatori economici devono possedere, pena l’esclusione dalla gara, l’iscrizione nell’elenco dei fornitori, 

prestatori di servizi ed esecutori di lavori non soggetti a tentativo di infiltrazione mafiosa (cosiddetta white 

list) istituito presso la Prefettura della provincia in cui l’operatore economico ha la propria sede oppure 

devono aver presentato domanda di iscrizione al predetto elenco. 

La mancata accettazione delle clausole contenute nel protocollo di legalità/patto di integrità e il mancato 

rispetto dello stesso costituiscono causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’articolo 83 bis del decreto 

legislativo n. 159/2011. 

    
10. REQUISITI  DI ORDINE SPECIALE E MEZZI DI PROVA 

I concorrenti devono possedere, a pena di esclusione, i requisiti previsti nei commi seguenti. 

La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine speciale accedendo al fascicolo virtuale 

dell’operatore economico (di seguito: FVOE). 

L’operatore economico è tenuto ad inserire nel FVOE i dati e le informazioni richiesti per la comprova del 

requisito, qualora questi non siano già presenti nel fascicolo o non siano già in possesso della stazione 

appaltante e non possano essere acquisiti d’ufficio da quest’ultima. 
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10.1 Requisiti di idoneità professionale 

 

1. Iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane per attività pertinenti con 

quelle oggetto della presente procedura di gara. 

 Per l’operatore economico di altro Stato membro, non residente in Italia: iscrizione in uno dei registri 

professionali o commerciali degli altri Stati membri di cui all’allegato II.11 del Codice. 

 Ai fini della comprova, l’iscrizione nel Registro è acquisita d’ufficio dalla stazione appaltante tramite il 

FVOE. Gli operatori stabiliti in altri Stati membri caricano nel fascicolo virtuale i dati e le informazioni utili 

alla comprova del requisito, se disponibili. 

 

10.2 Requisiti relativi alla capacità economico finanziaria 
 

i.fatturato globale minimo annuo non inferiore a 1.500.000,00 € (euro unmilionecinquecentomila/00) 

riferito a ciascuno degli ultimi n. 3 esercizi finanziari disponibili; tale requisito è richiesto al fine di 

garantire l'ammissione alla procedura di operatori economici dotati di solidità finanziaria, necessaria 

ad assicurare la corretta esecuzione dei servizi di cui trattasi, considerando la rilevanza e anche la durata 

del contratto che verrà aggiudicato; 

La comprova del requisito è fornita mediante uno dei seguenti documenti: 

-  per le società di capitali mediante bilanci, o estratti di essi, approvati alla data di scadenza del termine 

per la presentazione delle offerte corredati della nota integrativa; 

-  per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di persone 

mediante copia del Modello Unico o la Dichiarazione IVA; 

- dichiarazione resa, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 47 del decreto del Presidente della Repubblica n. 

445/2000, dal soggetto o organo preposto al controllo contabile della società ove presente (sia esso il 

Collegio sindacale, il revisore contabile o la società di revisione), attestante la misura (importo) e la 

tipologia (causale della fatturazione) del fatturato dichiarato in sede di partecipazione.  

Per le imprese che abbiano iniziato l’attività da meno di 3 anni, il requisito di fatturato è rapportato al 

periodo di attività effettivamente svolto, qualora per fondati motivi non siano in grado di presentare le 

referenze richieste, possono provare la propria capacità economica e finanziaria mediante idonee referenze 

bancarie. 

 

ii.fatturato specifico minimo annuo: nel fatturato globale minimo annuo di cui sopra, l’operatore 

economico deve possedere un fatturato minimo annuo nel settore di attività oggetto dell’appalto (cioè 

aver svolto campagne di comunicazione istituzionale per pubbliche amministrazioni) per un valore non 

inferiore a 150.000,00 € (euro centocinquantamila/00) per ogni anno e riferito agli ultimi 3 esercizi 

disponibili. 

 

Per le imprese che abbiano iniziato l’attività da meno di tre anni i requisiti di fatturato devono essere 

rapportati al periodo di attività svolta secondo la seguente formula: (fatturato annuo richiesto/12) x mesi di 

attività nell’anno considerato, per ciascun anno considerato. 
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La comprova del requisito è fornita mediante uno dei seguenti documenti: 

- per le società di capitali mediante i bilanci, o estratti di essi, approvati alla data di scadenza del termine 

per la presentazione delle offerte corredati della nota integrativa dai quali si evinca il fatturato specifico 

dichiarato; 

-  per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di persone 

mediante il Modello Unico o la Dichiarazione IVA dai quali si evinca il fatturato specifico dichiarato; 

-  dichiarazione resa, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 47 del decreto del Presidente della Repubblica 

n. 445/2000, dal soggetto o organo preposto al controllo contabile della società ove presente (sia esso 

il Collegio sindacale, il revisore contabile o la società di revisione), attestante la misura (importo) e la 

tipologia (causale della fatturazione) del fatturato specifico dichiarato in sede di partecipazione; 

 

-  copia delle fatture relative alla specifica attività da cui si ricava il fatturato specifico realizzato. 

Qualora la fattura non menzioni la specifica attività o la causale riportata non sia chiara il requisito 

può essere dimostrato presentando anche copia dei contratti a cui le fatture si riferiscono; 

 

-  certificati rilasciati dall’amministrazione/ente pubblico contraente, con l’indicazione dell’oggetto, 

dell’importo e del periodo di esecuzione o attestazioni rilasciate dal committente privato, con 

l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione in originale o in copia. 

 L’operatore economico che, per fondati motivi, non è in grado di presentare la documentazione 

richiesta, può provare la propria capacità economica e finanziaria mediante idonee referenze bancarie 

o [ove prevista] idonea copertura assicurativa contro i rischi professionali. 

Relativamente ai predetti requisiti si precisa che, data la durata del contratto e il livello qualitativo dei servizi 

richiesti è necessaria la solidità finanziaria e una consolidata esperienza del soggetto chiamato a svolgere 

un’attività strategica ai fini dell’attuazione del Programma Regionale. La previsione dei suddetti requisiti 

rappresenta un’adeguata e ragionevole garanzia della solidità finanziaria dell’Operatore Economico che 

partecipa alla procedura di gara e della capacità dello stesso di assicurare la continuità e la durata del servizio. 

La comprova del requisito è fornita nel rispetto delle previsioni del Codice  

 
iii. referenze: dichiarazione di due istituti bancari o intermediari autorizzati ai sensi del D.lgs. 385/1933 

(Testo Unico Bancario). Ciascuna dichiarazione deve riferire dei rapporti in atto con i soggetti 

partecipanti, specificando se l’operatore economico agisce con correttezza e puntualità 

nell’adempimento degli impegni assunti con l’istituto e che lo stesso dispone dei mezzi finanziari 

adeguati ad assumere ed eseguire il servizio di cui ai presenti disciplinare, schema di contratto, 

capitolato e Strategie di comunicazione. Le dichiarazioni devono essere possedute alla data di 

presentazione dell’offerta. 

In ordine alla comprova del requisito, del Codice l’operatore economico, che per fondati motivi non è in 

grado di presentare le referenze richieste può provare la propria capacità economica e finanziaria mediante 

un qualsiasi altro documento considerato idoneo dalla stazione appaltante ad attestare un corretto rapporto 

del concorrente con gli istituti di credito e, quindi, la sua concreta affidabilità.  

La documentazione in ordine al possesso dei requisiti relativi alla capacità economico finanziaria dovrà 
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essere allegata in sede di richiesta di adesione. 

 

 

10.3 Requisiti di capacità tecnica e professionale 

Esecuzione negli ultimi tre esercizi approvati di almeno un servizio analogo a quelli oggetto della presente 

gara, prestati a favore di amministrazioni o enti pubblici, cioè azioni di comunicazione istituzionale per 

pubbliche amministrazioni. 

 La comprova del requisito è fornita mediante uno o più dei seguenti documenti: 

- certificati rilasciati dall'amministrazione/ente contraente, con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del 

periodo di esecuzione; 

- contratti stipulati con le amministrazioni pubbliche, completi di copia delle fatture quietanzate ovvero dei 

documenti bancari attestanti il pagamento delle stesse; 

- attestazioni rilasciate dal committente privato, con l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo 

di esecuzione; 

- contratti stipulati con privati, completi di copia delle fatture quietanzate ovvero dei documenti bancari 

attestanti il pagamento delle stesse. 

Il predetto requisito è richiesto al fine di comprovare l’esperienza maturata nel settore di attività e in 

particolare nell’attuazione di azioni di comunicazione istituzionale per pubbliche amministrazioni. 

 
10.4 indicazioni per i raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, aggregazioni di imprese di 

rete, geie 

 
I soggetti di cui all’art.65, comma 2, lett. e), f), g), h) del Codice devono possedere i requisiti di 

partecipazione nei termini di seguito indicati. 

Alle aggregazioni di retisti, ai consorzi ordinari e ai GEIE si applica la disciplina prevista per i 

raggruppamenti temporanei. 

 

Requisiti di idoneità professionale 

Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane di 

cui di cui al punto 10.1 deve essere posseduto:  

− da ciascun componente del raggruppamento/consorzio/GEIE anche da costituire, nonché dal GEIE 

medesimo; 

 − da ciascun componente dell’aggregazione di rete nonché dall’organo comune nel caso in cui questi 

abbia soggettività giuridica. 

    

      Requisiti di capacità economico finanziaria 

a) Il requisito relativo al fatturato globale di cui al punto 10.2 deve essere soddisfatto dal raggruppamento 

temporaneo nel complesso. 

b) Il requisito del fatturato specifico minimo annuo di cui al punto 10.2 deve essere soddisfatto dal 

raggruppamento temporaneo nei termini di seguito indicati: almeno uno dei soggetti del raggruppamento 

deve possedere il requisito. 
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Requisiti di capacità tecnico-professionale  

a) Il requisito dei servizi analoghi di cui al precedente punto 10.3 richiesto in relazione alla prestazione deve 

essere posseduto dal raggruppamento nel complesso.   

Nel caso in cui un raggruppamento abbia estromesso o sostituito un partecipante allo stesso poiché privo di 

un requisito di ordine speciale di cui all’articolo 100 del Codice, si valutano le misure adottate ai sensi 

dell’articolo 97 del Codice al fine di decidere sull’esclusione del raggruppamento.  

 

10.5 Indicazioni sui requisiti speciali nei consorzi di cooperative, consorzi di imprese artigiane, 

consorzi stabili 

 

Requisiti di idoneità professionale 

 a) Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane di 

cui di cui al punto 10.1 deve essere posseduto dal consorzio e dai consorziati indicati come esecutori.  

 

Requisiti di capacità economico finanziaria e tecnico-professionale 

 I consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettera b) e c) del Codice, utilizzano i requisiti propri e, nel 

novero di questi, fanno valere i mezzi nella disponibilità delle consorziate che li costituiscono.  

Per i consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del Codice, i requisiti di capacità tecnica e finanziaria 

sono computati cumulativamente in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole consorziate. 

Nel caso in cui un consorzio abbia estromesso o sostituito una consorziata poiché priva di un requisito di 

ordine speciale di cui all’articolo 100 del Codice, si valutano le misure adottate ai sensi dell’articolo 97 del 

Codice al fine di decidere sull’esclusione. 

 

Art. 11 – AVVALIMENTO 

 

Ai sensi dell’art. 104 del Codice, il concorrente può avvalersi di dotazioni tecniche, risorse umane e 

strumentali messe a disposizione da uno o più operatori economici ausiliari per dimostrare il possesso dei 

requisiti di ordine speciale di cui all’art.9 e/o per migliorare la propria offerta. 

Nel contratto di avvalimento le parti specificano le risorse strumentali e umane che l’ausiliario mette a 

disposizione del concorrente e indicano se l’avvalimento è finalizzato ad acquisire un requisito di 

partecipazione o a migliorare l’offerta del concorrente, o se serve ad entrambe le finalità. 

Nei casi in cui l’avvalimento sia finalizzato a migliorare l’offerta, non è consentito che alla stessa gara 

partecipino sia l’ausiliario che l’operatore che si avvale delle risorse da questo a messe a disposizione, pena 

l’esclusione di entrambi i soggetti.  

Ai sensi dell’articolo 372, comma 4 del codice della crisi di impresa e dell’insolvenza, per la partecipazione 

alla presente procedura tra il momento del deposito della domanda di cui all’articolo 40 del succitato codice 

e il momento del deposito del decreto previsto dall'articolo 47 del codice medesimo è sempre necessario 

l'avvalimento dei requisiti di un altro soggetto.  

L’avvalimento non è necessario in caso di ammissione al concordato preventivo. Il concorrente e l’ausiliario 

sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del 

contratto. Non è consentito l’avvalimento per soddisfare i requisiti di ordine generale e dell’iscrizione alla 

Camera di commercio. 

 

L’ausiliario deve: 
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 a) possedere i requisiti previsti dall’articolo 5 e dichiararli presentando un proprio DGUE, da compilare 

nelle parti pertinenti; 

 b) possedere i requisiti i di cui all’articolo 10 oggetto di avvalimento e dichiararli nel proprio DGUE da 

compilare nelle parti pertinenti;  

c) impegnarsi, verso il concorrente che si avvale e verso la stazione appaltante, a mettere a disposizione, 

per tutta la durata dell’appalto, le risorse (riferite a requisiti di partecipazione e/o premiali) oggetto di 

avvalimento. 

Il concorrente allega alla domanda di partecipazione il contratto di avvalimento, che deve essere nativo 

digitale e firmato digitalmente dalle parti, nonché le dichiarazioni dell’ausiliario.  

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione delle dichiarazioni dell’ausiliario. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione del contratto di avvalimento a condizione 

che il contratto sia stato stipulato prima del termine di presentazione dell’offerta e che tale circostanza sia 

comprovabile con data certa. Non è sanabile la mancata indicazione delle risorse messe a disposizione 

dall’ausiliario in quanto causa di nullità del contratto di avvalimento. Qualora per l’ausiliario sussistano 

motivi di esclusione o laddove esso non soddisfi i requisiti di ordine speciale, il concorrente sostituisce 

l’ausiliario entro 7 giorni decorrenti dal ricevimento della richiesta da parte della stazione appaltante. 

Contestualmente il concorrente produce i documenti richiesti per l’avvalimento. Nel caso in cui l’ausiliario 

si sia reso responsabile di una falsa dichiarazione sul possesso dei requisiti, la stazione appaltante procede 

a segnalare all’Autorità nazionale anticorruzione il comportamento tenuto dall’ausiliario per consentire le 

valutazioni di cui all’articolo 96, comma 15, del Codice. L’operatore economico può indicare un altro 

ausiliario nel termine di dieci giorni, pena l’esclusione dalla gara. La sostituzione può essere effettuata 

soltanto nel caso in cui non conduca a una modifica sostanziale dell’offerta. Il mancato rispetto del termine 

assegnato per la sostituzione comporta l’esclusione del concorrente. 

 

Art. 12 – ONERI PER LA SICUREZZA DA RISCHI INTERFERENZIALI (DUVRI) 

La presente procedura di gara ha ad oggetto servizi di natura prettamente intellettuale e, conseguentemente, 

in conformità a quanto disposto dal comma 3-bis dell’art. 26 del Codice n. 81/2008 e ss.mm.ii., non 

sussistendo rischi di sicurezza da attività interferenziali, non è stato redatto il documento di valutazione dei 

rischi da interferenza. Pertanto, il valore degli oneri della sicurezza da rischi interferenziali è pari a 0 Euro 

(zero/00). 

Resta comunque onere dell’aggiudicatario provvedere all’attuazione delle misure di sicurezza necessarie 

per eliminare o ridurre al minimo i rischi specifici connessi all’attività svolta dallo stesso. 

Ai sensi dell'art. 41, comma 14, del D.Lgs 36/2023, l'importo posto a base di gara include i costi della 

manodopera per le attività non intellettuali comprese nel Servizio integrato relative alla realizzazione di 

“eventi e manifestazioni” calcolati sulla base dei CC.CC.NN.LL. vigenti. 

 
Art. 13 – ONERI AZIENDALI DELLA SICUREZZA (DVR) 

Gli oneri aziendali della sicurezza, ossia quelli la cui quantificazione rientra nella responsabilità 

dell’operatore economico in quanto connessi con l’esercizio dell’attività aziendale, devono essere 

specificatamente quantificati ed indicati dallo stesso nella formulazione dell’offerta economica. Si precisa 

che tali oneri non rappresentano per i soggetti aderenti un corrispettivo aggiuntivo rispetto a quello indicato 

nell’offerta economica, bensì una componente specifica della stessa. 
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Art. 14 – SUBAPPALTO 

 

Il subappalto è ammesso in conformità all’art. 119 del D.lgs 36/2023.  

Il concorrente indica le prestazioni che intende subappaltare o concedere in cottimo. In caso di mancata 

indicazione il subappalto è vietato. 

Non può essere affidata in subappalto l’integrale esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto. 

L’aggiudicatario e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante 

dell’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto di subappalto. 

Per le prestazioni affidate in subappalto, in ragione delle specifiche tecniche che caratterizzano 

l’affidamento in oggetto e in linea con quanto previsto dalla normativa comunitaria e nazionale, 

l’aggiudicatario deve garantire gli stessi standard qualitativi e prestazionali previsti nel contratto di appalto 

e riconoscere ai lavoratori un trattamento economico e normativo non inferiore a quello che avrebbe 

garantito il contraente principale, nel rispetto delle prescrizioni di cui all’art 119, comma, 12 del Codice. 

Stante le specifiche tecniche che caratterizzano i beni e servizi oggetto d'appalto e nel rispetto delle 

prescrizioni normative sopra indicate, non potranno essere oggetto di subappalto le prestazioni rientranti 

rispettivamente nella macroarea “Ideazione e Realizzazione” – considerata come ambito principale della 

prestazione generale dell’appalto - e nella macroarea “Servizi Digitali” che, per la sua specificità, non si 

configura come attività affidata in subfornitura (art. 119 comma 3, lett. b del D.lgs 36/2023). 

 L’affidamento in subappalto è sottoposto alle seguenti condizioni: 

• l’operatore economico deve indicare nell’Allegato C “DGUE” (Parte II – Sezione D) la parte di servizio 

che intende subappaltare stante le peculiarità tecniche dell’affidamento e in linea con quanto previsto dalla 

normativa comunitaria e nazionale. In mancanza di tali indicazioni il subappalto è vietato; 

• i subappaltatori devono possedere i requisiti previsti dall’art. 119 del Codice; 

In mancanza di espressa indicazione, in sede di offerta, di voler usufruire del subappalto, l’affidatario non 

potrà ricorrervi in fase di esecuzione del servizio; 

Resta fermo il divieto per l’Impresa aggiudicataria di subappaltare a terzi l’esecuzione integrale del contratto. 

L’esecuzione dell’appalto comprende servizi rientranti tra quelli maggiormente esposti a rischio di 

infiltrazione mafiosa ai sensi dell’articolo 1, comma 53, della legge 6 novembre 2012, n. 190 e ss.mm.ii., 

per i quali la norma in materia prevede che l’iscrizione/rinnovo d’iscrizione o l’avvenuta richiesta di 

iscrizione alla White List della Prefettura ove ha la propria sede l’operatore economico. 

Pertanto, nella categoria dei servizi sopra richiamati ed in ragione delle caratteristiche delle prestazioni 

oggetto dell’appalto, il soggetto esecutore di tali servizi (l’operatore economico aggiudicatore se dovesse 

operare in proprio ovvero il subappaltatore o il subaffidatario) deve operare in conformità alle previsioni 

normative sopra indicate. 

 

Art. 15 – GARANZIA PROVVISORIA 

 

La garanzia provvisoria è costituita, a scelta del concorrente: 

a. in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria 

provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della stazione appaltante; il valore 
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deve essere al corso del giorno del deposito; 

b. fermo restando il limite all’utilizzo del contante di cui all’articolo 49, comma l del decreto 

legislativo 21 novembre 2007 n. 231, in contanti, con bonifico, in assegni circolari, con versamento presso 

la Cassa Regionale della Regione Sicilia, Palermo, su conto corrente bancario intestato al Dipartimento 

Programmazione individuato dal seguente iban: IT 66Q 02008 04625 000106958444, indicando 

obbligatoriamente nella causale il CAPO 12 – CAPITOLO 1707 e l’oggetto della gara - In tal caso si prega 

di indicare il numero di conto corrente bancario e gli estremi della banca presso cui il Dipartimento della 

Programmazione dovrà restituire la cauzione versata al fine di facilitare lo svincolo dalla medesima; 

c. fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano ai 

requisiti di cui all’art. 93, comma 3 del Codice. In ogni caso, la garanzia fideiussoria è conforme allo schema 

tipo di cui all’art. 103, comma 9 del Codice. 

Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione della garanzia, sono tenuti a verificare che 

il soggetto garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai seguenti 

siti internet: 

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html 

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/ 

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non- 

legittimati/Intermediari_non_abilitati.pdf 

http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp 

 

La fideiussione deve: 

a) contenere espressa menzione dell’oggetto del contratto di appalto e del soggetto garantito (stazione 

appaltante); 

b) essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito/costituendo raggruppamento temporaneo o 

consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che partecipano alla gara ovvero, in caso di 

consorzi di cui all’articolo 45, comma 2 lettere b) e c) del Codice, al solo consorzio; 

c) essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo economico del 16 

settembre 2022 n. 193; 

d) avere validità per almeno 180 gg. dalla data di presentazione dell’offerta; 

e) prevedere espressamente: 

1. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’articolo 1944 del 

Codice civile; 

2. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’articolo 1957, secondo comma, del Codice 

civile; 

3. l’operatività della stessa entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante. 

g) essere corredata dall’impegno del garante a rinnovare la garanzia ai sensi dell’articolo 106, comma 5 del 

Codice, su richiesta della stazione appaltante per ulteriori 180 giorni, nel caso in cui al momento della sua 

scadenza non sia ancora intervenuta l’aggiudicazione. 

La fideiussione deve essere emessa e firmata digitalmente da un soggetto in possesso dei poteri necessari 

per impegnare il garante ed essere verificabile telematicamente presso l’emittente. 

In caso di richiesta di estensione della durata e validità dell’offerta e della garanzia fideiussoria, il 

concorrente potrà produrre nelle medesime forme di cui sopra una nuova garanzia provvisoria del medesimo 

o di altro garante, in sostituzione della precedente, a condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di 

presentazione dell’offerta. 
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L’importo della garanzia è ridotto secondo le previsioni di cui all’art. 106 comma 8 del Codice. 

Per fruire delle riduzioni di cui all’articolo 106, comma 8 del Codice, il concorrente dichiara nella domanda 

di partecipazione il possesso delle certificazioni e inserisce copia delle certificazioni possedute qualora non 

già presenti nel fascicolo virtuale. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria solo a 

condizione che sia stata già costituita prima della presentazione dell’offerta. 

Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte di un 

soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante. 

 

Art. 16 – PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC 

I concorrenti effettuano il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore dell’Autorità Nazionale 

Anticorruzione attenendosi a quanto stabilito nella delibera ANAC n.621 del 20 dicembre 2022, pubblicata 

nel sito dell’ANAC. 

Il pagamento del contributo è condizione di ammissibilità dell’offerta. Il pagamento è verificato mediante 

il FVOE. In caso di esito negativo della verifica, è attivata la procedura di soccorso istruttorio. In caso di 

mancata regolarizzazione nel termine assegnato, l’offerta è dichiarata inammissibile.  

La ricevuta di pagamento rilasciata a conclusione del processo di pagamento dovrà essere inserita nella 

busta recante documentazione amministrativa, anche in assenza di un campo specifico nella schermata 

dedicata al caricamento dei documenti della busta amministrativa. 

La stazione appaltante si riserva di accertare il pagamento del contributo mediante consultazione del sistema 

FVOE ai fini dell’ammissione alla gara. 

Qualora il pagamento non risulti registrato nel sistema, la stazione appaltante richiede, mediante soccorso 

istruttorio, la presentazione della ricevuta di avvenuto pagamento. L’operatore economico che non ha 

adempiuto entro il termine stabilito dalla stazione appaltante per la presentazione dell’offerta è escluso dalla 

procedura di gara per inammissibilità dell’offerta. 

Art. 17– PROCEDURA E CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 

L’aggiudicazione dell’appalto avverrà con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi 

dell’art.108, comma 1, del D.Lgs. 36/2023. 

Non saranno ammesse offerte che prevedano un importo pari o superiore all’importo posto a base di gara, 

parziali, condizionate, non sottoscritte digitalmente, indeterminate o tra loro alternative. 

La Stazione appaltante si riserva di procedere con l’aggiudicazione dell'appalto in presenza di una 

sola offerta ritenuta valida. 

La Stazione appaltante si riserva la facoltà prevista dall’art. 108, comma 10, del Codice di decidere di non 

procedere all’aggiudicazione del servizio, se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione 

all’oggetto del contratto o per nuove determinazioni della stazione appaltante non prevedibili al momento 

dell'indizione della gara. 

Nelle predette ipotesi, i concorrenti risultati primi in graduatoria non avranno nulla a pretendere per la 

mancata aggiudicazione. 

In caso di offerte identiche e accettabili si procederà ai sensi dell’art. 77 del R.D. n. 827/24. 
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Art. 18 – MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI 

DOCUMENTI DI GARA 

La gara in oggetto verrà espletata in modalità completamente telematica, attraverso la piattaforma regionale 

di e-procurement denominata d'ora in poi "Piattaforma " disponibile al seguente indirizzo web: 

https://appalti.regione.sicilia.it. 

Non saranno ammesse offerte presentate in modalità cartacea o via pec. 

I concorrenti per presentare le offerte dovranno registrarsi sulla piattaforma, ottenendo così le credenziali 

di accesso, e inviare tutta la documentazione telematica indicata, seguendo le indicazioni di cui alla 

premessa del presente Disciplinare di Gara. 

L’offerta e la documentazione relativa alla procedura devono essere presentate esclusivamente attraverso 

la Piattaforma. 

Non sono considerate valide le offerte presentate attraverso modalità diverse da quelle previste nel presente 

disciplinare. 

L’offerta, e la relativa documentazione, deve essere sottoscritta con firma digitale o altra firma elettronica 

qualificata o firma elettronica avanzata.  

Le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 19, 46 e 47 del decreto del Presidente della 

Repubblica n. 445/2000. 

La documentazione presentata in copia viene prodotta ai sensi del decreto legislativo n. 82/05. 

I file allegati da ciascun operatore economico non dovranno superare i 15 Mb. 

Tutti i file dovranno essere presentati in formato pdf firmato digitalmente e non sotto forma di archivio 

digitale firmato digitalmente. 

Il plico telematico per l'ammissione alla gara dovrà pervenire mediante l'utilizzo della piattaforma entro e 

non oltre il termine perentorio delle ore 12,00 di giorno 8/03/2024. 

Si precisa che, ai fini della procedura di gara, l'orario di riferimento è esclusivamente quello della 

piattaforma e, pertanto, il suindicato orario costituirà l’orario ufficiale ed esclusivo delle fasi di gara. Le 

registrazioni presenti sulla piattaforma costituiscono piena ed esclusiva prova riguardo al contenuto ed al 

tempo di ogni comunicazione effettuata in via telematica. 

L’apertura delle offerte avverrà in seduta pubblica giorno 16/03/2024 alle ore 10,00 presso i locali 

dell’Ufficio Speciale – Centrale Unica di Committenza, siti in via Notarbartolo, 17, 4° piano secondo le 

modalità e le istruzioni che verranno appositamente comunicate sul sito dedicato. 

La piattaforma telematica prevede il caricamento delle seguenti buste digitali/plichi telematici: 

⮚ busta A – Contiene DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

⮚ busta B – Contiene DOCUMENTAZIONE TECNICA 

⮚ busta C – Contiene OFFERTA ECONOMICA 
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L’inserimento di elementi concernenti il prezzo in documenti non contenuti nella busta dedicata all’offerta 

economica, costituirà causa di esclusione. 

Verranno escluse le offerte plurime, condizionate, tardive, alternative o espresse in aumento rispetto 

all’importo a base d'asta. 

Tutta la documentazione dovrà essere redatta in lingua italiana o accompagnata da traduzione asseverata. 

Le predette tre buste dovranno contenere quanto segue: 

Busta A – Documentazione amministrativa 

L’operatore economico utilizza la Piattaforma per inviare la seguente documentazione: 

1) domanda di partecipazione integrata dal DGUE 

2) eventuale procura; 

3) garanzia provvisoria; 

4) PassOe 

5) documentazione in caso di avvalimento; 

6) documentazione per i soggetti associati; 

7) pagamento contributo ANAC 

 

18.1. Domanda di partecipazione ed eventuale procura 

La domanda di partecipazione è redatta secondo il modello inserito in piattaforma (All. B) 

Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle cause automatiche di esclusione di cui 

all’articolo 94 commi 1 e 2 del codice sono rese dall’operatore economico in relazione a tutti i 

soggetti indicati al comma 3. 

Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle cause non automatiche di esclusione di cui 

all’articolo 98, comma 4, lettere g) ed h) del codice sono rese dall’operatore economico in relazione 

ai soggetti di cui al punto precedente. 

Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle altre cause di esclusione sono rese in 

relazione all’operatore economico. 

Con riferimento alle cause di esclusione di cui all’articolo 95, il concorrente dichiara: 

- le gravi infrazioni di cui all’articolo 95, comma 1 lettera a) commesse nei tre anni antecedenti 

la data di pubblicazione del bando di gara; 

- gli atti con cui il pubblico ministero esercita l’azione penale ai sensi dell’articolo 407-bis, 

comma 1, del codice di procedura penale (formulazione dell'imputazione o richiesta di rinvio a 

giudizio) e i provvedimenti cautelari personali o reali del giudice penale, se antecedenti all’esercizio 

dell’azione penale, adottati in relazione alla contestata commissione dei reati di cui all’articolo 94, 

comma 1, del codice e alla contestata o accertata commissione dei reati di cui all’articolo 98, comma 

4, lettera h) del codice, emessi nei tre anni antecedenti la data di pubblicazione del bando di gara; 

- i provvedimenti sanzionatori esecutivi irrogati dall’Autorità Garante della Concorrenza e del 

Mercato o da altra autorità di settore, adottati nei tre anni antecedenti la data di pubblicazione del 

bando di gara; 
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- tutti gli altri comportamenti di cui all’articolo 98, commessi nei tre anni antecedenti la data 

di pubblicazione del bando di gara. 

La dichiarazione di cui sopra deve essere resa anche nel caso di impugnazione in giudizio dei 

relativi provvedimenti. 

L’operatore economico dichiara la sussistenza delle cause di esclusione che si sono verificate 

prima della presentazione dell’offerta e indica le misure di self-cleaning adottate, oppure dimostra 

l’impossibilità di adottare tali misure prima della presentazione dell’offerta. 

L’operatore economico adotta le misure di self cleaning che è stato impossibilitato ad adottare 

prima della presentazione dell’offerta e quelle relative a cause di esclusione che si sono verificate 

dopo tale momento. 

Se l’operatore economico omette di comunicare alla stazione appaltante la sussistenza dei fatti 

e dei provvedimenti che possono costituire una causa di esclusione ai sensi degli articoli 94 e 95 del 

codice e detti fatti o provvedimenti non risultino nel FVOE, il triennio inizia a decorrere dalla data 

in cui la stazione appaltante ha acquisito gli stessi, anziché dalla commissione del fatto o 

dall’adozione del provvedimento. 

In caso di raggruppamento temporaneo, consorzio ordinario, aggregazione di retisti, GEIE, il 

concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascun 

partecipante. 

In caso di consorzio di cooperative, consorzio imprese artigiane o di consorzio stabile di cui 

all’articolo 65, comma 2 lettera b), c), d) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale 

concorre alla gara. 

Nella domanda di partecipazione il concorrente dichiara: 

− i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di 

residenza etc.) dei soggetti di cui all’articolo 94, comma 3 del Codice, ivi incluso l’amministratore 

di fatto, ove presente, ovvero indica la banca dati ufficiale o il pubblico registro da cui i medesimi 

possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di presentazione dell’offerta; 

− di non partecipare alla medesima gara contemporaneamente in forme diverse (individuale e 

associata; in più forme associate; in forma singola e quale consorziato esecutore di un consorzio; in 

forma singola e come ausiliaria di altro concorrente che sia ricorso all’avvalimento per migliorare la 

propria offerta).  

Se l’operatore economico dichiara di partecipare in più di una forma, allega la documentazione 

che dimostra che la circostanza non ha influito sulla gara, né è idonea a incidere sulla capacità di 

rispettare gli obblighi contrattuali 

− di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella 

documentazione gara; 

− il CCNL applicato al personale dipendente impiegato nell’appalto con l’indicazione del 

relativo codice alfanumerico unico di cui all’articolo 16 quater del decreto legge 76/20; 

− [in caso di servizi/forniture di cui ai settori sensibili di cui all’art 1, comma 53 della legge 

190/2012] di essere iscritto nell’elenco dei fornitori, prestatori di servizi non soggetti a tentativo di 

infiltrazione mafiosa white list) istituito presso la Prefettura della provincia di ... oppure di aver 

presentato domanda di iscrizione nell’elenco dei fornitori, prestatori di servizi non soggetti a 

tentativo di infiltrazione mafiosa (white list) istituito presso la Prefettura della provincia di ...; 

− per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia, l’impegno 
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ad uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 17, comma 2, e 53, 

comma 3 del decreto del Presidente della Repubblica 633/72 e a comunicare alla stazione appaltante 

la nomina del proprio rappresentante fiscale, nelle forme di legge; 

− per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia, il 

domicilio fiscale, il codice fiscale, la partita IVA, l’indirizzo di posta elettronica certificata o 

strumento analogo negli altri Stati Membri, ai fini delle comunicazioni di cui all’articolo 90 del 

Codice; 

− di aver preso visione e di accettare il trattamento dei dati personali di cui al punto 28. 

La domanda e le relative dichiarazioni sono sottoscritte ai sensi del decreto legislativo n. 

82/2005: 

- dal concorrente che partecipa in forma singola; 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE costituiti, dalla 

mandataria/capofila; 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE non ancora costituiti, 

da tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento o il consorzio o il gruppo; 

- nel caso di aggregazioni di retisti: 

a. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettività 

giuridica, ai sensi dell’articolo 3, comma 4-quater, del decreto legge 10 febbraio 2009, n. 5, la 

domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dal solo operatore economico che riveste la 

funzione di organo comune; 

b. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di 

soggettività giuridica, ai sensi dell’articolo 3, comma 4-quater, del decreto legge 10 febbraio 2009, 

n. 5, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall’impresa che riveste le funzioni di 

organo comune nonché da ognuno dei retisti che partecipa alla gara; 

c. se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è 

sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione 

richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta 

dal retista che riveste la qualifica di mandatario, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del 

raggruppamento da costituirsi, da ognuno dei retisti che partecipa alla gara. 

- nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui 

all’articolo 45, comma 2 lettera b) e c) del Codice, la domanda è sottoscritta digitalmente dal 

consorzio medesimo. 

La domanda e le relative dichiarazioni sono firmate dal legale rappresentante del concorrente 

o da un suo procuratore munito della relativa procura. In tal caso, il concorrente allega alla domanda 

copia conforme all’originale della procura. Non è necessario allegare la procura se dalla visura 

camerale del concorrente risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti al 

procuratore; 

La domanda di partecipazione deve essere presentata nel rispetto di quanto stabilito dal 

Decreto del Presidente della Repubblica n. 642/72 in ordine all’assolvimento dell’imposta di bollo. 

Il pagamento della suddetta imposta del valore di € 16,00 viene effettuato o tramite il servizio 

@e.bollo dell'Agenzia delle Entrate o per gli operatori economici esteri tramite il pagamento del 

tributo con bonifico utilizzando il codice Iban IT07Y0100003245348008120501 e specificando 

nella causale la propria denominazione, codice fiscale (se presente) e gli estremi dell'atto a cui si 

riferisce il pagamento. 
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A comprova del pagamento, il concorrente allega la ricevuta di pagamento elettronico 

rilasciata dal sistema @e.bollo ovvero del bonifico bancario. 

In alternativa il concorrente può acquistare la marca da bollo da euro 16,00 ed inserire il suo 

numero seriale all'interno della dichiarazione contenuta nell'istanza telematica e allegare, 

obbligatoriamente copia del contrassegno in formato.pdf. Il concorrente si assume ogni 

responsabilità in caso di utilizzo plurimo dei contrassegni. 

18.2. Dichiarazioni da rendere a cura degli operatori economici ammessi al concordato 

preventivo con continuità aziendale di cui all’articolo 372 del decreto legislativo 12 gennaio 

2019 , n. 14 

Il concorrente dichiara ai sensi degli articoli 46 e 47 del decreto del Presidente della 

Repubblica n. 445/2000 gli estremi del provvedimento di ammissione al concordato e del 

provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare, nonché dichiara che le altre imprese aderenti 

al raggruppamento non sono assoggettate ad una procedura concorsuale, ai sensi dell’articolo 95, 

commi 4 e 5, del decreto legislativo n. 14/2019 

Il concorrente presenta una relazione di un professionista in possesso dei requisiti di cui 

all'articolo 2, comma 1, lettera o) del decreto legislativo succitato che attesta la conformità al piano 

e la ragionevole capacità di adempimento del contratto. 

18.3. Documentazione in caso di avvalimento 

L’impresa ausiliaria rende le dichiarazioni sul possesso dei requisiti di ordine generale 

mediante compilazione dell’apposita sezione della domanda di partecipazione integrata dal DGUE. 

Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega: 

1) la dichiarazione di avvalimento; 

2) il contratto di avvalimento; 

3) il PASSOE dell’ausiliaria. 

 

18.4. Documentazione ulteriore per i soggetti associati 

Per i raggruppamenti temporanei già costituiti: 

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per 

atto pubblico o scrittura privata autenticata; 

- dichiarazione delle parti del servizio/fornitura, ovvero della percentuale in caso di 

servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o 

consorziati. 

Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti: 

- copia dell’atto costitutivo e dello statuto del consorzio o GEIE, con indicazione del soggetto 

designato quale capofila; 

- dichiarazione sottoscritta delle parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di 

servizi/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici consorziati. 

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti: 

- dichiarazione rese da ciascun concorrente, attestante: 

a. a quale operatore economico, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale 
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con rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo 

ai raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi del Codice conferendo mandato collettivo 

speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che stipulerà il contratto in 

nome e per conto delle mandanti/consorziate; 

c. le parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, 

che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati. 

Per le aggregazioni di retisti: se la rete è dotata di un organo comune con potere di 

rappresentanza e soggettività giuridica. 

- copia del contratto di rete, con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza 

della rete; 

- dichiarazione che indichi per quali imprese la rete concorre; 

- dichiarazione sottoscritta con firma digitale delle parti del servizio o della fornitura, ovvero 

la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori 

economici aggregati in rete. 

Per le aggregazioni di retisti: se la rete è dotata di un organo comune con potere di 

rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica. 

- copia del contratto di rete; 

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito all’organo comune; 

- dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di 

servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un 

organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, 

ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle 

forme del raggruppamento temporaneo di imprese costituito o costituendo: 

- in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituito: 

- copia del contratto di rete; 

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria; 

- dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di 

servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 

- in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituendo: 

- copia del contratto di rete 

- dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente all’aggregazione di rete, attestanti: 

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 

rappresentanza funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di 

raggruppamenti temporanei; 

c. le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture 

indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 
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A.1) Domanda di partecipazione alla presente procedura di appalto: 

Deve essere presentata domanda compilata in base alle indicazioni contenute nello schema allegato al 

presente disciplinare. 

Il documento deve essere sottoscritto con firma digitale. 

Nella domanda di partecipazione, il concorrente indica i propri dati identificativi (ragione sociale, codice 

fiscale, sede), la forma singola o associata con la quale partecipa alla gara e il CCNL applicato con 

l’indicazione del relativo codice alfanumerico unico di cui all’articolo 16 quater del decreto legge n. 

76/20 ss.mm.. 

 

A.2) A riprova del possesso del requisito di capacità economico-finanziaria 

  dichiarazione redatta con le formalità di cui all’art. 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445 

concernente la dimostrazione della propria capacità economica e finanziaria.  

Il documento deve essere sottoscritto con firma digitale. 

A.3) A riprova del possesso del requisito di capacità tecnico-professionale  

Dichiarazione redatta con le formalità di cui all’art. 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445 riportante 

l'elenco dei principali servizi espletati di cui all'oggetto della gara. 

Il documento deve essere sottoscritto con firma digitale. 

 

A.4) PASS-OE, rilasciato dall’A.N.A.C., previa registrazione on line al servizio FVOE sul sito web 

dell’Autorità (www.autoritalavoripubblici.it), fra i servizi ad accesso riservato, secondo le 

istruzioni ivi contenute, con l’indicazione del CIG che identifica la procedura. Detto documento 

consente di effettuare la verifica dei requisiti dichiarati dall’impresa in sede di gara mediante 

l’utilizzo del sistema FVOE. 

Il documento deve essere sottoscritto con firma digitale. 

A.5) Cauzione provvisoria, a corredo dell’offerta di importo pari al 2% dell'importo posto messo a 

bando, nella forma e con il contenuto richiesto dal presente disciplinare. 

La garanzia copre la mancata sottoscrizione del contratto per fatto dell’affidatario ed è svincolata 

automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto medesimo. 

Nel caso di Raggruppamenti Temporanei di Concorrenti - Consorzi Ordinari costituendi – Rete di 

Imprese prive di soggettività giuridica, la garanzia dovrà essere intestata a tutte le imprese partecipanti 

al Raggruppamento Temporaneo, al Consorzio o alla Rete di Imprese. 

Il documento deve essere sottoscritto con firma digitale. 

 
A.6) Documento di gara unico europeo (DGUE) ai sensi di quanto previsto dall’art. 91 del D.Lgs 

36/2023.  

L’operatore economico dovrà: esportare il DGUE in formato xml dalla piattaforma telematica C.U.C.; 

- salvarlo sul pc; 

- collegarsi al sito http://www.base.gov.pt/deucp/filter?lang=it; 

http://www.base.gov.pt/deucp/filter?lang=it
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- andare su Chi è a compilare il DGUE > Sono un operatore economico; 

- che operazione si vuole eseguire, 

- importare un DGUE; 

- caricare il documento. 

 

Il documento deve essere sottoscritto con firma digitale. 

Si rammenta che gli offerenti possono essere esclusi dalla procedura di appalto o essere perseguiti se nel 

DGUE sono presentate informazioni gravemente mendaci, omesse o che non possono essere comprovate 

dai documenti complementari. 

N.B.: il DGUE in formato pdf (inserito nella documentazione richiesta ai concorrenti nella piattaforma 

telematica) è ESCLUSIVAMENTE un fac-simile estrapolato dalla C.U.C. Lo stesso NON DEVE ESSERE 

utilizzato in alcun modo. 

 

Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto di 

avvalimento. Il concorrente, per ciascun’ ausiliaria, allega: 

1.1) DGUE, a firma dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte II, sezioni A e B, alla 

parte III, alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte VI; 

1.2) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1 del Codice, sottoscritta dall’ausiliaria, con la 

quale quest’ultima si obbliga, verso il concorrente e verso la stazione appaltante, mettere a disposizione, 

per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui è carente il concorrente; 

1.3) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7 del Codice sottoscritta dall’ausiliaria con la 

quale quest’ultima attesta di non partecipare alla gara in proprio o come associata o consorziata; originale 

o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtù del quale l’ausiliaria si obbliga, nei confronti del 

concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, che devono essere 

dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto. A tal fine il contratto di avvalimento contiene, 

a pena di nullità, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice, la specificazione dei requisiti forniti e delle 

risorse messe a disposizione; 

1.4) PassOE dell’ausiliaria; 

In caso di operatori economici ausiliari aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle 

c.d. “black list” 

1.5) dichiarazione dell’ausiliaria del possesso dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi 

del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.l. 78/2010, 

conv. in l. 122/2010) oppure dichiarazione dell’ausiliaria di aver presentato domanda di autorizzazione ai 

sensi dell’art. 1 comma 3 del d.m. 14.12.2010 con allegata copia dell’istanza di autorizzazione inviata al 

Ministero. 

Il DGUE deve essere, pertanto, presentato: 

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici che 

partecipano alla procedura in forma congiunta; 
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- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete partecipa, ovvero 

dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; 

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai consorziati 

per conto dei quali il consorzio concorre; 

- In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80, commi 

1, 2 e 5, lett. l) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del Codice che 

hanno operato presso la società incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda nell’anno antecedente la data 

di pubblicazione del bando di gara. 

 

A.7) Patto di integrità 

Il documento deve essere sottoscritto con firma digitale. 

 
 

A.8) Protocolli di legalità “C.A Dalla Chiesa” e GdF 

I documenti devono essere sottoscritti, per presa visione, con firma digitale. 

 
 

A.9) Dichiarazione sostitutiva resa ai fini del rilascio dell’“informazione antimafia sostitutiva” 

La dichiarazione deve essere compilata dai medesimi soggetti di cui all’art.85 del D. Lgs 159/2011 e riferita 

ai loro familiari conviventi unitamente alla dichiarazione sostitutiva di certificato camerale contenente tutti 

i componenti di cui all’art. 85 del D.Lgs 159/2011. 

Il documento deve essere sottoscritto con firma digitale. 

 
 

OFFERTA TECNICA 

Busta B - Documentazione tecnica 

L’operatore economico inserisce la documentazione relativa all’offerta tecnica, che riporta la dicitura CIG 

B025A901BA procedura aperta per “l’affidamento del servizio di sviluppo, realizzazione e attuazione delle 

azioni di visibilità, trasparenza e comunicazione del PR FESR Sicilia 2021/2027“, nella Piattaforma 

secondo le modalità di seguito rappresentate, a pena di inammissibilità dell’offerta. L’offerta è firmata 

secondo le modalità previste al precedente articolo 18 e deve contenere, a pena di esclusione, i seguenti 

documenti: 

• schema per la redazione offerta tecnica (Allegato F5); 

• F1. Relazione “Campagna pubblicitaria intitolata “Il PR FESR Sicilia 2021/27 raccontato ai 

territori” di cui al punto 1) della sezione “IDEAZIONE REALIZZAZIONE” (art. 20 del 

disciplinare); 

• F2. Modello “Campagne pubblicitarie realizzate” di cui al punto 2) della sezione “IDEAZIONE 

REALIZZAZIONE” (art. 20 del disciplinare); 

• F 3. Relazione “Capacità realizzazione prodotti video” di cui al punto 3) della sezione 

“IDEAZIONE REALIZZAZIONE” (art. 20 del disciplinare); 
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• F 4. (eventuale) dichiarazione, relativa a quali tra le informazioni fornite, inerenti all’offerta 

presentata, costituiscano segreti tecnici e commerciali, pertanto coperti da riservatezza. 

Con riferimento alle relazioni sopra indicate le medesime illustreranno tutti gli elementi costitutivi 

dell’offerta avendo riguardo ai criteri e sub-criteri di valutazione indicati nella tabella di cui al successivo 

articolo 20, anche in relazione ai profili metodologico, organizzativo e logistico e dovranno rispettare le 

caratteristiche minime stabilite negli atti di gara e nel Capitolato in particolare, pena l’esclusione dalla 

procedura di gara, nel rispetto del principio di equivalenza di cui all’art. 68 del Codice. 

Le relazioni, inoltre, dovranno: 

- a pena di esclusione non deve contenere alcun riferimento all’offerta economica; 

- essere sottoscritte con firma digitale dal legale rappresentante del concorrente o da un suo 

procuratore. 

Nel caso di concorrenti associati, l’offerta dovrà essere sottoscritta con le modalità indicate per la 

sottoscrizione della domanda di partecipazione. 

Qualora il concorrente intenda opporsi alle richieste degli altri concorrenti di accesso agli atti, a causa della 

sussistenza, nei documenti presentati per la partecipazione alla gara, di segreti tecnici o commerciali, deve 

presentare apposita dichiarazione nella quale saranno precisate analiticamente quali sono le informazioni 

riservate che costituiscono segreto tecnico o commerciale per le quali si manifesta la volontà di non 

autorizzare l’eventuale accesso agli atti, nonché comprovare ed indicare le specifiche motivazioni della 

sussistenza di tali segreti. 

L’offerta tecnica deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente o da un suo procuratore. 

Nel caso di concorrenti associati, l’offerta dovrà essere sottoscritta con le modalità indicate per la 

sottoscrizione della domanda di partecipazione. 

Il documento deve essere sottoscritto con firma digitale. 

 

 
OFFERTA ECONOMICA 

Busta C- Offerta economica 

La busta telematica “C – Offerta economica” contiene, a pena di esclusione, l’offerta economica 

predisposta secondo l’allegato “E”, dopo aver preso visione dell’Allegato “A”, del presente disciplinare 

di gara e deve contenere i seguenti elementi: il riferimento al CIG contenente, il prezzo complessivo 

offerto per l’affidamento, sia in lettere sia in cifre, IVA esclusa. 

L’offerta economica dovrà indicare (sia in cifre sia in lettere): 

● importo offerto corrispondente alla somma dei singoli prezzi unitari ribassati presenti nelle voci 

delle macroaree, ciascuno moltiplicato per la corrispondente quantità presunta di cui all’Allegato 

A.  I singoli prezzi unitari devono recare un importo minore di quello stimato per ogni prezzo 

unitario di cui all’Allegato A; 

● la stima dei costi relativi alla sicurezza aziendale di cui all’art. 108, comma 9, del Codice. 

Gli importi ribassati dovranno essere formulati con un numero massimo di due cifre decimali. Qualora 
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il concorrente inserisca valori con un numero maggiore di decimali, tali valori saranno troncati al 

secondo decimale (es. 836,5479 viene troncato in 836,54). 

L’offerta andrà presentata sia in formato excel che pdf, firmata digitalmente, avendo cura che i file 

siano esattamente identici. 

In caso di discordanza nei dati inseriti (sia nei formati sopraccitati sia in piattaforma), verrà considerata 

corretta l’offerta più vantaggiosa per l’Amministrazione. 

L’offerta deve avere una validità di almeno 270 giorni dal termine ultimo per la presentazione della 

medesima. 

In caso di RTI o Consorzi dovranno essere specificate le quote di partecipazione che, in caso di 

aggiudicazione, fanno capo a ciascuna impresa. 

In caso di discordanza tra il prezzo indicato in cifre e il prezzo indicato in lettere, sarà ritenuto valido 

quello più vantaggioso per l’Amministrazione. 

Sono inammissibili le offerte economiche che superino l’importo a base d’asta. 

L’offerta economica, a pena di esclusione, è sottoscritta con firma digitale con le modalità indicate per la 

sottoscrizione della domanda di partecipazione. 

Gli operatori economici concorrenti dovranno apporre la marca da bollo nell'offerta economica avendo 

cura di allegarne scansione all’interno della busta C “Offerta Economica”. 

L’assolvimento dell’imposta di bollo può avvenire, anche, virtualmente tramite il modello F23, di cui si 

forniscono i dati per la compilazione: 

I dati identificativi della stazione appaltante (campo 5 Presidenza della Regione Siciliana – 

Dipartimento della Programmazione – Piazza Sturzo, 36 Palermo, CF 80012000826); 

- del codice ufficio o ente (campo 6: TX6); 

- del codice tributo (campo 11:456T) e descrizione del pagamento (campo 12: “Imposta di bollo 

– oggetto della gara). 

 

Nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, l’offerta, deve essere 

sottoscritta digitalmente da tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio.  

Nel caso di raggruppamento temporaneo già costituito o consorzio stabile di concorrenti l'offerta deve 

essere sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante (o dal procuratore generale o speciale, i cui 

poteri dovranno essere comprovati mediante invio di copia della procura nella documentazione 

amministrativa) dell’impresa mandataria o del consorzio. 

In caso di discordanza tra il prezzo offerto indicato in cifre e quello indicato in lettere, sarà ritenuta 

valida l’offerta più vantaggiosa per la Stazione Appaltante, in applicazione del disposto dell’art.72 R.D. 

23 maggio 1924 n.827. 

Costituisce causa di esclusione la menzione delle offerte economiche all’interno della busta tecnica, 

nonché l'inosservanza della prescrizione di suddividere le offerte tecniche e le offerte economiche in 

plichi separati. 
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L’Impresa partecipante singolarmente o le Imprese partecipanti congiuntamente devono fornire offerta 

per il 100% del servizio. 

L’operatore economico verrà ESCLUSO se l’offerta economica: 

- contiene riserve o condizioni diverse da quelle previste dal presente disciplinare; 

- è espressa in modo indeterminato o fa riferimento ad altre offerte proprie o di altri; 

- è plurima o alternativa; 

- è parziale; 

- non è stata formulata autonomamente (trovandosi in una situazione di controllo di cui all’art 

2359 Codice Civile); 

- contiene voci di prezzo pari o superiori all’importo del prezzo unitario previsto per il singolo 

servizio e/o bene; 

- non contiene l’indicazione di anche solo una delle singole voci di prezzo offerto, o qualora 

anche solo una voce di prezzo non sia validamente espressa né in cifre né in lettere; 

- non contiene l’indicazione dei costi relativi alla sicurezza aziendale; 

- non è sottoscritta digitalmente. 

I prezzi unitari ribassi, nonché il totale, e indicati nella tabella di offerta economica di cui all’Allegato A 

sono e devono intendersi comprensivi della remunerazione per l’esecuzione delle prestazioni connesse al 

servizio e, comunque, di ogni altra attività necessaria per l’esatto e completo adempimento delle condizioni 

contrattuali secondo quanto specificato nel capitolato tecnico, nelle azioni di comunicazione del 

Programma, nonché nell’offerta tecnica ed economica presentate. 

 

 

********************* 

Si precisa che: 

● non sussistono costi per la sicurezza da interferenze; 

● non saranno valutati i costi della sicurezza propri dell’Impresa concorrente in quanto, data la 

tipologia di gara, non impattano sull’offerta, a meno che non siano evidenziati dall’impresa costi 

particolari. 

In caso di partecipazione alla gara di RTI, la mandataria del raggruppamento costituito o costituendo accede 

alla piattaforma con le proprie credenziali e presenta l’offerta inserendo nella sezione FASE DI GARA - 

DOCUMENTAZIONE RICHIESTA tutta la documentazione richiesta relativa a ciascuna impresa 

mandante facente parte del Raggruppamento Temporaneo di Imprese costituito o costituendo, come 

previsto nel presente disciplinare. Analoga procedura vale per i soggetti ammessi in forma associata 

secondo le modalità del presente disciplinare. 

In caso di discordanza tra i documenti di gara dovranno essere considerate valide le indicazioni riportate 

dal disciplinare di gara e dal capitolato speciale d’appalto. 

Tutta la documentazione presentata dal concorrente deve essere obbligatoriamente corredata, pena 
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l’esclusione, dalle firme digitali dei legali rappresentanti dei soggetti tenuti per legge alla sottoscrizione 

della medesima documentazione (inclusi garanzia provvisoria, atto costituzione RTI, procure ecc.). 

Tutte le dichiarazioni rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 devono essere sottoscritte dal 

rappresentante legale del concorrente o suo procuratore (in tal caso, va allegata la relativa procura). 

Il dichiarante allega copia fotostatica di un documento di riconoscimento, in corso di validità (per ciascun 

dichiarante è sufficiente una sola copia del documento anche in presenza di più dichiarazioni su fogli 

distinti). 

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve 

essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e 

testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare 

la fedeltà della traduzione. 

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione dei documenti contenuti nella busta si 

applica l’art. 101 del Codice e come richiamato dal presente Disciplinare. 

Le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolari ai sensi dell’art. 33, comma 8, del Codice. 

L’offerta vincola il concorrente ai sensi dell’art. 32 comma 4 Codice per 270 giorni dalla 

scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta. 

Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, 

la stazione appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art.17, comma 4 del Codice, di confermare 

la validità dell’offerta fino alla data che sarà indicata e di produrre un apposito documento attestante la 

validità della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data. 

Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sarà considerato come rinuncia del concorrente 

alla partecipazione alla gara. 

Nell’offerta economica, oltre a quanto sopra indicato, non dovrà essere inserito altro documento. 

In caso di offerte anormalmente basse, troverà applicazione quanto stabilito all’articolo 110 del Codice. 

Resta a carico dell’Aggiudicatario ogni imposta e tassa relativa all’appalto in oggetto, esistente al 

momento dell’offerta e sopravvenuta in seguito, con l’esclusione dell’IVA che verrà corrisposta ai 

termini di legge. 

La Stazione Appaltante non è tenuta a rimborsare alcun onere o spesa sostenute dalle imprese offerenti 

per la preparazione e la presentazione delle offerte medesime, anche nel caso di successiva adozione di 

provvedimenti in autotutela, che comportino la mancata aggiudicazione della presente gara. 

 Art. 19 – CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, individuata sulla 

base del miglior rapporto in termini di qualità e di prezzo, ai sensi dell’art. 108, comma 1 del Codice. La 
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valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sarà effettuata in base ai punteggi di seguito 

indicati. 

Il punteggio totale verrà assegnato in base alla seguente formula: 

1) PTOT (punteggio totale ottenuto dal concorrente) = PT (punteggio offerta tecnica) + PE (punteggio 

offerta economica) 

La ripartizione dei punteggi associata ai criteri di valutazione è strutturata come segue: 
 

 Punteggio massimo 

Offerta tecnica 70 

Offerta economica 30 

Totale 100 

 
L’offerta di ciascun operatore economico sarà inserita nella graduatoria finale secondo il punteggio totale 

ottenuto dalla somma dei punteggi assegnati per l’offerta economica e per quella tecnica. 

 

Art. 20 – CRITERI DI VALUTAZIONE OFFERTA TECNICA 

Il punteggio massimo attribuibile all’offerta tecnica è di 70 punti. I punteggi saranno attribuiti dalla 

Commissione sulla base dei criteri, dei sub criteri e degli elementi di valutazione di seguito elencati con 

relativa attribuzione dei punteggi, differenziati per ciascuna macro-area. 

Per ogni macroarea i punteggi saranno attribuiti all’offerta tecnica formulata da ciascun operatore in 

funzione della sussistenza del criterio e/o sub criterio. 

 

TABELLA DI SINTESI OFFERTA 

TECNICA 

Macroarea Punteggio 

massimo 

Creatività 18  

Prodotti e servizi 16  

Servizi digitali  6  

Servizi giornalistici 7 

Organizzazione lavoro 5 

Eventi 18 

Totale 70 
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“CREATIVITA’” 

(fino a un massimo 18 di punti) 

1) Elemento di valutazione: Campagna “Il PR FESR Sicilia 2021/2027 raccontato ai territori per 

l’inclusione sociale” 

Gli operatori economici dovranno presentare una relazione in formato PDF aperto che esponga come 

organizzare e realizzare una Campagna pubblicitaria intitolata “Il PR FESR Sicilia 2021/27 raccontato ai 

territori per l’inclusione sociale”, coerente con le priorità del programma relative alla rivitalizzazione dei 

luoghi della cultura e degli spazi pubblici per l’inclusione sociale contenuti nel Programma dando adeguato 

rilievo al cofinanziamento che l'Unione Europea riserva al PR e ai singoli interventi, comunicando 

chiaramente ai territori siciliani il valore aggiunto che questo rappresenta per la Regione. 

Criteri di valutazione: 

− logo; 

− annuncio stampa; 

− infografica. 

In particolare, in tale relazione (non superiore alle dieci cartelle e coerente con le prescrizioni del Capitolato), 

gli operatori economici concorrenti dovranno presentare e descrivere un logo, un annuncio stampa (con 

grafica, headline, body-copy) e un modello di infografica (per esempio infografica sulle opportunità offerte 

dal Programma, sui risultati raggiunti, o sui dati di finanziamento del Programma) utilizzati per la 

realizzazione della Campagna in questione. 

Con particolare riferimento al logo (che non dovrà contenere il logo del PR Sicilia 2021 2027, ma dovrà 

potere essere utilizzato sia affiancato a questo e a tutti i loghi ufficiali - Regione Siciliana, Repubblica 

Italiana, Unione Europea - sia da solo), la Commissione dovrà valutare la presenza dei seguenti sub criteri: 

• la pertinenza rispetto al target interessato; 

• la riconoscibilità del soggetto committente. 

• la leggibilità generale (da intendersi come chiarezza e immediatezza del prodotto). 

• Relativamente all’annuncio stampa, la Commissione dovrà valutare la sussistenza dei sub criteri di 

seguito elencati: 

• la qualità dell’elaborato/prodotto (da intendersi come leggibilità, chiarezza ed efficacia dei testi); 

• la riconoscibilità del soggetto committente. 

• Per il modello di infografica, la Commissione dovrà valutare: 

• la qualità dell’elaborato/prodotto (da intendersi come leggibilità, chiarezza ed efficacia dei testi); 

• la riconoscibilità del soggetto committente. 

 

 
2) Elemento di valutazione: Portfolio lavori Criterio: campagne pubblicitarie realizzate 
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Gli operatori economici potranno presentare un portfolio di lavori relativi a campagne pubblicitarie 

commissionate da Pubbliche Amministrazioni e realizzate negli ultimi 48 mesi, (da intendersi quale 

periodo compreso tra la data di avvio della prima campagna e la data di pubblicazione del bando), 

inserendo i dati richiesti nel modello di cui all’Allegato F2. 

La Commissione dovrà valutare le campagne di cui sopra attribuendo i punteggi secondo quanto descritto 

nella tabella dei criteri di valutazione dell’offerta tecnica. In particolare, la commissione apprezzerà: 

a. l’importo complessivo (al netto di IVA) degli eventuali beni e servizi commissionati 

dalla Pubblica Amministrazione per campagne pubblicitarie realizzate negli ultimi 48 mesi, da € 0 

(zero/00) a €100.000,00 i.e. (centomila/00); da €100.000,01 i.e. (centomila/01) a 

€200.000,00 i.e. (duecentomila/00); da €200.000,01 i.e. (duecentomila/01) a €300.000,00 

i.e. (trecentomila/00); 

II)  la realizzazione di campagne pubblicitarie commissionate da P.A. relative a programmi/progetti 

comunitari di importo complessivo pari o superiore a € 100.000 i.e. 

 

 
3) Elemento di valutazione: Capacità realizzazione prodotti video Criterio: prodotto video 

Il predetto prodotto video dovrà essere accompagnato da una relazione descrittiva di max. 2 cartelle, dove 

dovrà essere riportato il link utile alla visione e al download del video, che indichi almeno il tema trattato, 

il target di riferimento e gli obiettivi di comunicazione prefissati. 

Il prodotto presentato sarà valutato dalla Commissione in ordine ai seguenti sub criteri: 

▪ presenza video animazioni; 

▪ presenza infografiche; 

▪ presenza infografiche animate; 

▪ chiarezza, efficacia comunicativa e coerenza col tema oggetto del video; 

 

PRODOTTI E SERVIZI 

(fino a un massimo di 16 punti) 

 

Elemento di valutazione: Qualità del prodotto 

 

La Commissione dovrà valutare gli elementi migliorativi del/i prodotto/i offerto/i dagli operatori economici 

tra quelli elencati nella tabella “A” allegata, sotto il profilo qualitativo, in termini di disponibilità a 

impiegare tipologie di materiali e/o di stampa/lavorazione diverse e/o aggiuntive rispetto a quelle previste, 

compreso l’aspetto dell’eco-sostenibilità. 

In particolare, ciascun operatore economico, dovrà manifestare la propria disponibilità a impiegare e fornire, 

in caso di aggiudicazione dell’appalto, le tipologie di materiale e di stampa/lavorazione elencate nella 

sottostante Tabella dei criteri di valutazione dell’offerta tecnica, che andranno inserite nel Format di 
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manifestazione di impegno di cui all’Allegato F5 “Schema per la redazione dell’offerta tecnica” (Modalità 

sì/no), allegato agli atti di gara. 

Relativamente alle tipologie di materiale e alle tipologie di stampa/lavorazione indicate da ciascun operatore 

economico nel predetto Format, la Commissione assegnerà il punteggio corrispondente ai sub criteri 

riportati in Tabella. 

 

SERVIZI DIGITALI 
 

(fino a un massimo di 6 punti) 

 

Elemento di valutazione: Miglioria del prodotto 

La Commissione dovrà valutare la miglioria del prodotto sotto il profilo delle dimensioni/capacità, con 

riferimento ai sub criteri di cui alla tabella seguente. 

 

SERVIZI GIORNALISTICI 
 

(fino a un massimo di 7 punti) 

Elemento di valutazione: Miglioria del prodotto 

La Commissione dovrà valutare l’aumento delle caratteristiche delle attività, con riferimento ai sub criteri 

di cui alla tabella seguente. 

 

ORGANIZZAZIONE DEL LAVORO 

(fino a un massimo di 5 punti) 

Elemento di valutazione: Applicativo di gestione per il monitoraggio della commessa e dei 

flussi di lavoro 

La Commissione dovrà valutare l’offerta di un applicativo di gestione per il monitoraggio della commessa 

e dei flussi di lavoro, che rechi l’impostazione di righe di task (della commessa e di pianificazione) che 

presenti i seguenti elementi: 

⚫ Articoli (descrizione, prezzi unitari e totali, quantità previste e quantità già erogate, quantità rimanenti 

⚫ Fatturazione (con monitoraggio della procedura) 

⚫ Rendicontazione attività realizzate (con possibilità di allegare documenti – relazioni, file anche 

audio/video/immagini 

⚫ Individuazione responsabili GdL per ogni attività pianificata 

⚫ Calendario gestionale. 

In particolare, ciascun operatore economico, dovrà manifestare la propria disponibilità a fornire, in caso di 

aggiudicazione dell’appalto, un applicativo che presenti gli elementi indicati nella sottostante Tabella dei 

criteri di valutazione dell’offerta tecnica, che andranno inserite nel Format di manifestazione di impegno di 

cui all’Allegato F5 “Schema per la redazione dell’offerta tecnica” (Modalità sì/no), allegato agli atti di gara. 
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EVENTI 

(fino a un massimo di 18 punti) 

 

1) Elemento di valutazione: Miglioria quantitativa del prodotto/servizio 

La Commissione dovrà valutare la miglioria nell’organizzazione dell’allestimento location con fornitura di 

assistenza supplementare, e la miglioria del prodotto/servizio sotto il profilo delle dimensioni/capacità, con 

riferimento ai sub criteri di cui alla tabella seguente. 

 

2) Elemento di valutazione: Miglioria qualitativa del prodotto/servizio 

La Commissione dovrà valutare l’offerta di arredi e apprestamenti di qualità superiore rispetto al previsto e 

la qualità del prodotto nella gestione del catering (in termini di eco-sostenibilità), con riferimento ai sub 

criteri di cui alla tabella seguente. 

 

TABELLA DEI CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA 

 

CREATIVITÀ 

Punteggio totale massimo: 18 

* A richiesta dell’Amministrazione, per i prodotti di cui alle righe 25-34 della Tabella “Allegato A” 

(Sezione “IDEAZIONE E REALIZZAZIONE PRODOTTI AUDIO-VIDEO”) 

 
Elemento di 

valutazione 

 
Criteri 

 
Sub criteri 

 
Punteggio 

 
Note 

 

 

Campagna 

Il PR FESR Sicilia 

2021/27 raccontato ai 

territori per 

l’inclusione sociale 

 

 

 

Logo 

 

Pertinenza rispetto al 

target di riferimento 

 

1 
 

 

Riconoscibilità del 

committente 

  

1 
 

 

Leggibilità generale 

(chiarezza e 

immediatezza del 

prodotto) 

 

1  
 

  

 

Annuncio 

stampa 

 

Qualità 

dell’elaborato/prodotto 

(leggibilità,chiarezza, 

efficacia dei testi) 

 

 

2 

 

 

 

Riconoscibilità del 

committente 

 

1  
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Infografica 

 

Qualità 

dell’elaborato/prodotto 

(leggibilità,chiarezza, 

efficacia dei testi) 

 

 

2 
 

 

Riconoscibilità del 

committente 

 

 

1  
 

 

 

 

 
 

 

 

Portfolio 

lavori 

(max 5 

punti) 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

Campagne 

pubblicitarie 

realizzate 

 

 

 

 
Lavori 

commissionati 

dalla P.A. 

 

 

 

 

 
da 1 a 3 

per importo 

complessivo dei 

lavori compreso 

tra zero e € 

100.000,00 i.e. (1 

punto) per 

importo 

complessivo dei 

lavori compressi 

tra €100.000,01 e 

€ 200.000,00 

i.e. (2 punti) 

per importo 

complessivo dei 

lavori compreso 

tra € 200.000,01 e 

€ 300.000,00 

i.e. (3 punti) 

Realizzazione di

 campagne 

pubblicitarie 

commissionate da 

P.A. relative a 

programmi/progetti 

comunitari di 

 importo 

complessivo pari o 

superiore a  € 

100.000 i.e. 

 

 

 

 

2 

 

Capacità di 

realizzazione 

Prodotto video 

(max 4 punti) 

 

 

 

 

Prodotto video 

Presenza video-

animazioni 
1  

Presenza infografiche  

1 
 

Presenza infografiche 

animate 
 

1 
 



38 

Chiarezza, efficacia 

comunicativa e 

coerenza con il tema 

oggetto del video 

 

1 
 

 
 

PRODOTTI E SERVIZI 

Punteggio totale massimo 16 

* A richiesta dell’Amministrazione, per le voci delle righe di volta in volta indicate, relative alla 

Tabella “Allegato A” (Sezione “FORNITURA PRODOTTI”) 

 
Elemento di 

valutazione 

 
Criteri 

 
Sub criteri 

 
Punteggio 

max 

 
Ripartizione 

punteggio 

 

 

 

 

 

 

 

 

Qualità del prodotto  

(max 16 punti) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Saranno valutate le 

migliorie dei 

prodotti sotto il 

profilo qualitativo, 

in termini di 

disponibilità a 

impiegare 

tipologie di 

materiali e/o di 

stampa/lavorazione 

diverse e/o 

aggiuntive rispetto 

a quelle previste 

 

 

 

 

 

 

Tipologia di 

materiale  

 

 

 

 

 

 

 

 

8 

Carta riciclata (invece 

di carta naturale) 

3 punti 

(righe: da 39 a 55; 

92; da 96 a 101) * 

Carta fino a 160 gr 

(invece di 80 o 100 

gr) e/o carta fino a 

350 gr (invece di 200 

gr) e/o carta patinata 

(stesse grammature 

previste e stesse fasce 

di migliorie fino a 160 

gr e fino a 350 gr) 

4 punti 

(righe: da 41 a 46; da 

51 a 55; 78; 79; 92; 

da 96 a 101) * 

Copertina rigida 

1 punto 

(riga:53) * 

 

 

 

 

Tipologia di 

stampa/lavorazione 

 

 

 

 

 

8 

Plastificatura 

lucida/opaca e/o 

Verniciatura UV 

lucida/opaca 

2 punti 

(righe: da 39 a 46; da 

51 a 55; 78; 79) * 

Goffratura e/o 

termorilievo 

3 punti 

(righe: da 38 a 45; da 

51 a 55; 78; 79; 91) * 
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Fustella 

(realizzazione 

tracciato e/o 

realizzazione 

impianto su tracciato 

fornito) 

3 punti 

(righe: 44; 45; da 51 

a 55; 78) * 

 

 

SERVIZI DIGITALI 

Punteggio totale massimo 6 

* A richiesta dell’Amministrazione, per le voci delle righe di volta in volta indicate, relative alla 

Tabella “A” (Sezione “SERVIZI DIGITALI”) 

 
Elemento di 

valutazione 

 
Criteri 

 
sub criteri 

 
Punteggio 

max 

 
Ripartizione 

punteggio 

 

 

 

 

 

 

 

 
Caratteristiche

 

del prodotto 

(max 6 punti) 

 

 

 

 

 

 

Sarà valutata 

la miglioria 

del prodotto 

sotto il 

profilo delle 

dimensioni/ 

capacità 

 
Aumento 

spazio cloud 

storage 

 

2 

Per aumento del cloud 

storage di almeno 5 TB 

rispetto ai 20 TB previsti 

(riga 142) * 

 
Aumento 

servizio 

immagini 

stock 

 

 
2 

Servizio immagini stock 

di almeno 75 immagini al 

mese (più 25 immagini 

rispetto a quanto 

previsto) (riga 138) * 

Newsletter 

 

- Aumento 

capacità 

database cui 

sono 

indirizzate le 

newsletter 

 

 

 

2 

 

Per l’aumento delle 

capacità dimensionali di 

almeno n. 7500 contatti 

con cadenza mensile 

(almeno 2500 contatti 

aggiuntivi rispetto a 

quanto previsto) (riga 

132) * 

 

 

 
 

SERVIZI GIORNALISTICI 

Punteggio totale massimo 7 

* A richiesta dell’Amministrazione, per le voci delle righe di volta in volta indicate, relative alla 

Tabella “A” (Sezione “SERVIZI GIORNALISTICI”) 
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Elemento di 

valutazione 

 
Criteri 

 
Sub criteri 

 
Punteggio 

max 

 
Ripartizione punteggio 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Caratteristiche del 

servizio (max 7  

punti) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sarà valutato 

l’aumento  

delle 

caratteristiche 

delle attività 

Per la 

ulteriore 

produzione di 

notizie/ 

approfondi- 

menti 

giornalistici 

mensili 

sull’attuazione 

del PR FESR 

 

 

2 

 

Per una 

notizia/approfondimento 

giornalistico al mese in 

più rispetto a quanto 

previsto (riga 150) * 

Per la 

ulteriore 

realizzazione 

di un 

notiziario 

tematico 

settimanale di 

approfondi- 

mento 

 

 

2 

Per la concessione di 

almeno n. 3 account 

aggiuntivi rispetto a 

quanto previsto, per 

l’accesso con username   e   

password (riga 151) * 
 

Per la 

ulteriore 

realizzazione 

di attività di 

rassegna 

stampa 

telematica 

quotidiana in 

versione 

digitale 

multimediale 

 

 

 

 

 

3 

 

Per la concessione di 

almeno 3 profili utente 

aggiuntivi rispetto a 

quanto previsto, per 

l'accesso con username e 

password 

(riga 152) * 

 

 

 

 
 

ORGANIZZAZIONE LAVORO 

Punteggio totale massimo 5 

* A richiesta dell’Amministrazione, per le voci delle righe di volta in volta indicate, relative alla 

Tabella “A” (Sezione “ORGANIZZAZIONE LAVORO) 

Elemento di 

valutazione 

Criteri 

 

 

Sub criteri Punteggio 

 max 

Note 

 

Applicativo di gestione 

per il monitoraggio della 

commessa e dei flussi di 

lavoro 

Dovrà contenere 

almeno i seguenti 

elementi: 

-articoli 

(descrizione, 

prezzi unitari e 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Per la disponibilità a 

fornire un applicativo 

gestionale per il 

monitoraggio della 

commessa e dei flussi di 

lavoro  
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totali, quantità 

previste e 

quantità erogate, 

quantità 

rimanenti;  

-fatturazione (con 

monitoraggio); 

-rendicontazione 

attività realizzate; 

-individuazione 

responsabili 

GDL; 

calendario 

gestionale 

 

 

/ 

 

5 

 

 

 

 

 

 

 
 

EVENTI 

Punteggio totale massimo 18 

* A richiesta dell’Amministrazione, per le voci delle righe di volta in volta indicate, relative alla 

Tabella “A” (Sezione “EVENTI”) 

 
Elemento di 

valutazione 

 
Criteri 

 
Sub criteri 

 
Punteggio 

max 

 
Note 

 

 

 

 

Elementi 

migliorativi da 

un punto di 

vista 

quantitativo 

(max 10 punti) 

 

Sarà valutata la 

migliore 

organizzazione 

dell’allestimento 

location 

 

Personale 

supplementare

 avente 

capacità di 

coordinamento e 

assistenza 

tecnica  in 

occasione 

dell’evento 

 

 

 

5 

 

Per la disponibilità 

immediata di almeno 1 

unità di personale di 

coordinamento e assistenza 

tecnica per la soluzione di 

eventuali imprevisti per 

l’intera giornata in 

occasione di eventi (sia per 

l’allestimento sia durante le 

manifestazioni) 

(dalle righe 165 a 172) * 

 

 

 

 

 

Sarà valutata la 

miglioria 

 del 

prodotto/servizio 

sotto il

 profilo 

delle dimensioni 

/ capacità 

 

Servizio 

personalizzato di

 video 

streaming per la 

trasmissione di

  contenuti 

audio/video in 

  modalità 

Live 

 

 

 

 

3 

 

Per aumento di almeno n. 

50 utenti rispetto 

all’accesso di n. 300 utenti 

previsti 

(righe 309 e 310) * 

 

 

Schermo 

 

 
 

2 

 

Per fornitura schermo di 

dimensione superiore di 

almeno 20 pollici rispetto ai 

60 previsti (riga 306) * 
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Elementi 

migliorativi da 

un punto di 

vista 

qualitativo 

(max 8 punto) 

 

 

 

Sarà valutata 

l’offerta di 

arredi e   

apprestamenti di 

qualità 

superiore 

Per la fornitura 

di prodotti di 

qualità superiore 

allo standard 

previsto per la 

fornitura di 

noleggio sedie 

(sedie con 

ribaltina e tavoli 

e/o sedie non in 

plastica) 

 

 

 

 

 

3 

 

 

 

 Prodotti di cui alle (righe da 

245 a 252) * 

 

 

 

Eco-sostenibilità 

Sarà valutata la 

qualità del 

prodotto di 

gestione del 

catering per la 

fornitura di 

prodotti “plastic 

free” (almeno 

piatti, posate, 

bicchieri) 

 

 

 

 

5 

Servizi di cui alle (righe da 

194 a 198) * 

 

Art. 21– SOGLIA DI SBARRAMENTO 

Qualora l’offerta tecnica non totalizzi almeno 20 punti sui 70 punti previsti quale punteggio massimo, 

la Commissione riterrà la stessa insufficiente e, pertanto, non procederà all’apertura della busta 

contenente l’offerta economica. 

Ciò, per l’esigenza di addivenire ad un livello qualitativo delle offerte. 

I punti da totalizzare per essere ammessi all’apertura della busta economica verranno calcolati sul 

punteggio ottenuto dagli operatori economici prima dell’effettuazione della riparametrazione di cui al 

successivo articolo. Ciò al fine di evitare che la riparametrazione possa diventare uno strumento per 

eludere la soglia e recuperare offerte tecniche che, avendo ricevuto un punteggio tecnico inferiore a 

quello minimo previsto dalla soglia, non sono adeguate. 

Art. 22 – CRITERIO DI RIPARAMETRAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA 

Al fine di non alterare i pesi stabiliti tra i vari criteri e soprattutto al fine di non alterare i pesi stabiliti 

nel disciplinare tra l’offerta economica e quella tecnica, se nel punteggio tecnico complessivo nessun 

concorrente ottiene il punteggio massimo, tale punteggio viene riparametrato secondo la seguente 

formula con arrotondamento per eccesso e per difetto a due decimali: 

PT = 

(Tx/Tmax) 

x 70 

Laddove 

s’intende: 
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PT = punteggio totale previsto dal bando relativo all’offerta tecnica (dato dalla somma dei punteggi 

massimi di ciascun criterio); 

Tx = punteggio totale ottenuto dal concorrente in esame (dato dalla somma dei punteggi ottenuti in 

ciascun criterio); 

Tmax = punteggio del candidato che ha ottenuto il massimo punteggio nell’offerta tecnica conseguente 

alla somma dei punteggi. 

 
Art. 23 – VALUTAZIONE OFFERTA ECONOMICA 

Le offerte economiche saranno valutate dalla Commissione giudicatrice, a seguito dell’apertura della 

busta “C-Offerta economica” e della lettura dei prezzi offerti, in base alle indicazioni di seguito riportate. 
 

CRITERIO ECONOMICO PUNTI 

Prezzo complessivo più basso offerto derivante 

dalla somma dei singoli prezzi unitari offerti 

(ribassati) moltiplicato ciascuno per le 

corrispondenti quantità presunte di cui 

all’allegato “E” 

 

30 

TOTALE 30 

punti 

Ogni singolo prezzo offerto dovrà essere espresso in euro (IVA esclusa), sia in cifre, sia in lettere e 

verrà preso in considerazione fino alla seconda cifra decimale. 

Il punteggio massimo pari a 30 punti va attribuito all’operatore economico che offre il prezzo 

complessivo più basso derivante dalla somma dei singoli prezzi unitari (ribassati) offerti moltiplicati 

per le rispettive quantità presunte.  

 

Criteri di valutazione dell’offerta economica 

Il punteggio assegnato all’offerta economica per un massimo di 30 punti verrà determinato applicando 

la seguente formula: 

PEx = (PUmin 

/PUx) x Pmax 

dove: 

PEx: punteggio relativo all’offerta economica presentata dal concorrente in esame; 

PUmin: importo minimo complessivo offerto tra tutti i concorrenti che hanno presentato offerta; 

PUx: prezzo complessivo offerto dal concorrente in esame; 

Pmax: punteggio massimo attribuibile all’offerta economica, pari a 30. 
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Criterio punteggio totale 

Il punteggio totale è attribuito sommando il punteggio assegnato all’offerta tecnica e il punteggio 

assegnato all’offerta economica. 

In caso di ex aequo di due o più offerte la gara verrà aggiudicata in favore dell’offerta che ha ottenuto 

il maggior punteggio relativamente all’offerta tecnica; qualora anche i punteggi attribuiti all’offerta 

tecnica dovessero risultare uguali si procederà ad effettuare il sorteggio. 

 

Art. 24 – ESPLETAMENTO DELLE FASI DI GARA 

Lo svolgimento della procedura di gara avverrà ai sensi del combinato disposto dell’art. 93 del 

D.lgs.36/2023 e s.m.i. e dell’art. 8 della legge regionale n.12 del 12/10/23. 

La CUC, allegando copia dell’elenco degli operatori economici che hanno presentato offerta, 

estrapolato dalla piattaforma telematica, chiederà alla Stazione Appaltante, Dipartimento regionale della 

Programmazione, la nomina della Commissione giudicatrice designata tra i dirigenti/funzionari esperti 

del con provvedimento/nota del Dirigente Generale dello stesso Dipartimento, ex c. 3 art. 93 del nuovo 

Codice, 

La Commissione giudicatrice dovrà essere composta da un numero dispari di componenti, in un numero 

massimo di tre, di cui il Presidente e due esperti. 

I commissari diversi dal presidente non devono avere svolto, né possono svolgere alcuna funzione o 

incarico tecnico o amministrativo relativamente al contratto del cui affidamento si tratta. 

L’Ufficio Speciale – C.U.C. pubblica il decreto di designazione della Commissione giudicatrice ed i 

curricula dei componenti, ai sensi dell’art. 20 del Codice. 

La Commissione giudicatrice provvederà all’ammissione amministrativa e tecnica delle offerte, 

all’attribuzione dei punteggi qualità e dei punteggi economici in esito alle operazioni di gara e redigerà, 

sulla base della sommatoria dei punteggi conseguiti da ciascuna ditta, la graduatoria finale, e provvederà 

a formulare la proposta di aggiudicazione che verrà trasmessa alla Stazione appaltante per l’eventuale 

approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi dell’art.18 del Codice. 

Nell’ipotesi di offerte anormalmente basse, la Commissione giudicatrice rimette al R.U.P. la valutazione 

dei giustificativi, che li valuta, con l’eventuale supporto della Commissione, ai sensi dell’art.15 del 

Codice. 

La Stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione della procedura ‘articolo 20 

la composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti, ai sensi dell’art. 20, 

comma 1 del Codice. 

L’accesso agli atti della procedura di gara è disciplinato all’art. 35 del D.Lgs. n. 36/2023 e dalla 

L.n.241/90 e ss.mm.ii. e dalla L.r. n.7/2019. 

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di: 

● procedere all’aggiudicazione anche nel caso di presentazione di una sola offerta valida; 
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● non procedere ad alcuna aggiudicazione qualora nessuna delle offerte presentate risulti 

conveniente o idonea in relazione all’oggetto del Contratto di Appalto o, se aggiudicati, di non 

stipulare uno o più Contratti di Appalto, come anche di non procedere all’aggiudicazione, qualora 

nessuna delle offerte ottenute sia conveniente o rispondente alle esigenze, così come previsto 

dall’art. 108, comma 10, del Codice; 

● la facoltà di sospendere, annullare, revocare, reindire e/o non aggiudicare, in ogni momento la 

procedura anche in fase di aggiudicazione definitiva, per sopravvenute ragioni di pubblico 

interesse o per la modifica delle circostanze di fatto o dei presupposti giuridici su cui la procedura 

si basa e comunque per ragioni adeguatamente motivate. 

L’aggiudicazione definitiva diventa efficace dopo la verifica dei prescritti requisiti. 

La stazione appaltante/CUC comunicherà all’aggiudicatario l’importo effettivo delle suddette spese, 

fornendone i giustificativi, nonché le relative modalità di pagamento. 

Qualora l’offerta appaia anormalmente bassa, ai sensi dell’art.110 del codice, sarà dato corso alla 

procedura di cui al menzionato articolo. 

L’accesso agli atti della procedura di gara è disciplinato all’art. 35 del Codice. 

 
 

Art. 25 – ADEMPIMENTI DELL’AGGIUDICATARIO 

Il soggetto aggiudicatario dovrà, pena la revoca dell’affidamento e l’acquisizione della cauzione 

provvisoria da parte dell’Amministrazione regionale che provvederà ad aggiudicare l’appalto al 

concorrente che segue in graduatoria: 

a) procedere alla stipula del contratto entro il termine posto dall’Amministrazione nel rispetto delle 

prescrizioni di cui all’art. 17 del Codice e del Capitolato; 

b) costituire cauzione definitiva a garanzia del contratto per un importo pari al 10% del valore 

complessivo del contratto o aumentato, nel caso di aggiudicazione con ribasso superiore al 10% o al 

20%, nella misura prevista dall’art. 117, comma 1, del Codice. 

Qualora risultasse aggiudicatario un costituendo Raggruppamento temporaneo di imprese, si 

applicheranno le disposizioni di cui all’art. 68 del Codice. 

 

Art. 26 – SOCCORSO ISTRUTTORIO E CAUSE DI ESCLUSIONE  

Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del Codice, possono essere le carenze 

della documentazione trasmessa con la domanda di partecipazione ma non quelle della documentazione 

che compone l’offerta tecnica e l’offerta economica. 

Con la medesima procedura può essere sanata ogni omissione, inesattezza o irregolarità della domanda 

di partecipazione e di ogni altro documento richiesto per la partecipazione alla procedura di gara, con 

esclusione della documentazione che compone l’offerta tecnica e l’offerta economica. Non sono sanabili 

le omissioni, le inesattezze e irregolarità che rendono assolutamente incerta l’identità del concorrente. 

A titolo esemplificativo, si chiarisce che: 
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- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 

istruttorio ed è causa di esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di 

partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità della domanda, sono sanabili, ad 

eccezione delle false dichiarazioni; 

- la mancata produzione del contratto di avvalimento, della garanzia provvisoria, del mandato collettivo 

speciale o dell’impegno a conferire mandato collettivo può essere oggetto di soccorso istruttorio solo 

se i citati documenti sono preesistenti e comprovabili con data certa anteriore al termine di presentazione 

dell’offerta; 

- il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, delle dichiarazioni richieste e dell’offerta 

è sanabile; 

- non è sanabile mediante soccorso istruttorio l’omessa indicazione, delle modalità con le quali 

l’operatore intende assicurare, in caso di aggiudicazione del contratto, il rispetto delle condizioni di 

partecipazione e di esecuzione di cui al presente Disciplinare. 

Ai fini del soccorso istruttorio la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine di max 

10 giorni affinché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto 

e i soggetti che le devono rendere nonché la sezione della Piattaforma dove deve essere inserita la 

documentazione richiesta. 

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla 

procedura. 

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la 

stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitate alla documentazione 

presentata in fase di soccorso istruttorio, fissando un termine a pena di esclusione. 

La stazione appaltante può sempre chiedere chiarimenti sui contenuti dell’offerta tecnica e dell’offerta 

economica e su ogni loro allegato. L’operatore economico è tenuto a fornire risposta nel termine 

assegnato dalla stazione appaltante che non può essere inferiore a cinque giorni e superiore a dieci giorni. 

I chiarimenti resi dall’operatore economico non possono modificare il contenuto dell’offerta. 

 
 

Art. 27 – ANOMALIA DELL'OFFERTA 

 

Nel caso di offerte anormalmente basse si applica la disciplina di cui all’art. 110 del Codice. 

Al ricorrere dei presupposti di cui all’articolo 110 del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a 

elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP avvalendosi della commissione 

giudicatrice, valuta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità delle offerte che appaiono 

anormalmente basse. 

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti 

anomala, si procede con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte ritenute anomale, fino 
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ad individuare la migliore offerta ritenuta non anomala. 

Il RUP richiede al concorrente la presentazione delle spiegazioni, se del caso, indicando le componenti 

specifiche delle offerte ritenute anomale. 

A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta. 

Il RUP, esaminate le spiegazioni fornite dall’offerente, ove le ritenga non sufficienti ad escludere 

l’anomalia, può chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine 

perentorio per il riscontro. 

Il RUP esclude le offerte che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel 

complesso, inaffidabili. 

Art. 28 – AGGIUDICAZIONE DELL'APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 

La modalità di stipula del contratto da parte del Dipartimento della Programmazione è disciplinata dal 

capitolato tecnico. 

La proposta di aggiudicazione è formulata in favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta. 

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione 

appaltante può decidere, entro 30 giorni dalla conclusione delle valutazioni delle offerte, di non 

procedere all’aggiudicazione. 

Non si procede all’aggiudicazione dell’appalto all’offerente che ha presentato l’offerta economicamente 

più vantaggiosa qualora venga accertato che tale offerta non soddisfa gli obblighi in materia ambientale, 

sociale e del lavoro stabiliti dalla normativa europea e nazionale, dai contratti collettivi o dalle 

disposizioni internazionali elencate nell’allegato X della direttiva 2014/24/UE. 

L’aggiudicazione è disposta all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti prescritti dal 

presente disciplinare ed è immediatamente efficace. In caso di esito negativo delle verifiche, si procede 

all’esclusione, alla segnalazione all’ANAC, ad incamerare la garanzia provvisoria. 

Successivamente si procede a ricalcolare i punteggi e a riformulare la graduatoria procedendo altresì, 

alle verifiche nei termini sopra indicati. Nell’ipotesi di ulteriore esito negativo delle verifiche si procede 

nei termini sopra detti, scorrendo la graduatoria. 

Il contratto è stipulato entro 60 giorni dall’aggiudicazione, salvo quanto previsto dall’articolo 18 comma 

2 del Codice. 

La garanzia provvisoria dell’aggiudicatario è svincolata automaticamente al momento della stipula del 

contratto; la garanzia provvisoria degli altri concorrenti è svincolata con il provvedimento di 

aggiudicazione e perde, in ogni caso, efficacia entro 30 giorni dall’aggiudicazione. 

All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da 

calcolare sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dall’articolo 117 del Codice. 

Se la stipula del contratto non avviene nel termine per fatto della stazione appaltante, l’aggiudicatario 

può farne constatare il silenzio inadempimento o, in alternativa, può sciogliersi da ogni vincolo 

mediante atto notificato. All’aggiudicatario non spetta alcun indennizzo, salvo il rimborso delle spese 
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contrattuali. Se la stipula del contratto non avviene nel termine fissato per fatto dell’aggiudicatario può 

costituire motivo di revoca dell’aggiudicazione. La mancata o tardiva stipula del contratto al di fuori 

delle ipotesi predette, costituisce violazione del dovere di buona fede, anche in pendenza di contenzioso. 

Il contratto è sottoposto alla condizione risolutiva dell’esito negativo della sua approvazione da 

effettuarsi entro trenta giorni dalla stipula. Decorso tale termine, il contratto si intende approvato. 

L’aggiudicatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, i 

contratti continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’articolo 119, comma 3, lett. d) del 

Codice. L’affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non costituisce subappalto, l’importo e 

l’oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima dell’inizio della prestazione. Il 

contratto è stipulato mediante la modalità individuata dall’articolo 18 comma 1 del Codice. 

Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi 

comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto. In caso di interpello a 

seguito di risoluzione/recesso del contratto in corso di esecuzione, il nuovo affidamento avviene alle 

condizioni proposte dall’operatore economico interpellato, ai sensi dell’art. 124 comma 2 del Codice. 

 

Art. 29 – TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi e per gli effetti della normativa in materia di protezione dei dati personali, di cui al D.lgs. 

196/2003 e ss.mm.ii., al Regolamento Europeo 679/2016, al D.lgs. n.101/2018 c.d. “Codice in materia 

di protezione dei dati personali” nonché al Decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/21 

e dei relativi atti di attuazione, si informa che i dati forniti dai concorrenti nel procedimento di gara 

saranno oggetto di trattamento e conservazione, da parte della Stazione Appaltante (titolare del 

trattamento), nell’ambito delle norme vigenti, esclusivamente per le finalità connesse alla gara e per 

l’eventuale successiva stipula e gestione dei contratti assicurativi conseguenti all’aggiudicazione 

dell’appalto. Il conferimento dei dati ha natura facoltativa e si configura più esattamente come onere, 

nel senso che il concorrente, se intende partecipare alla gara ed aggiudicarsi l’appalto, deve rendere la 

documentazione richiesta dall'Amministrazione aggiudicatrice in base alla vigente normativa. 

La conseguenza di un eventuale rifiuto di rispondere consiste nell'esclusione dalla gara o nella 

decadenza dall'aggiudicazione. 

I soggetti o le categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati sono: 

1) il personale interno dell'Amministrazione coinvolto nel procedimento; 

2) i concorrenti che partecipano alla seduta pubblica di gara; 

3) ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi della L. 7 agosto 1990 n. 241. 

I diritti spettanti all'interessato sono quelli di cui al Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196, cui si 

rinvia. Soggetto attivo della raccolta dei dati è l'Amministrazione aggiudicatrice. 

Si rinvia al contenuto di cui all’art.90, comma 3, del Codice in ordine al divieto di 

divulgazione/diffusione di informazioni relative all’aggiudicazione dell’appalto nei casi e per le 

fattispecie ivi contemplate. 
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Art. 30 – VALIDITÀ DELLE OFFERTE 

Le Imprese partecipanti rimarranno vincolate alle proprie offerte per 270 giorni decorrenti dalla data 

fissata per la presentazione delle offerte. 

 
Art. 31 – CONTROVERSIE 

Per eventuali controversie concernenti l'espletamento della procedura di gara nonché l’esecuzione della 

fornitura sarà competente il Foro di Palermo. 

Nelle more di un eventuale giudizio, e fatte salve le previsioni di cui all’art.32, co.8 e 11, del Codice 

l’Aggiudicatario non potrà sospendere od interrompere l’esecuzione del servizio; in caso contrario 

l’Amministrazione potrà rivalersi senza alcuna formalità, sulla cauzione disponibile o sull’importo delle 

fatture emesse e non liquidate, fatta salva la possibilità di rivalersi per gli eventuali ulteriori danni subiti. 

Trova applicazione, la disciplina di cui all’articolo 215 del Codice relativamente al collegio consultivo 

tecnico formato secondo le modalità di cui all’allegato V.2 del Codice, al fine di prevenire le 

controversie o consentire la rapida risoluzione delle stesse o delle dispute tecniche di ogni natura che 

possano insorgere nell'esecuzione del contratto. I costi sono ripartiti tra le parti. 

Il collegio è costituito da n. tre membri. 

 

Art. 32 – ORGANO COMPETENTE PER LE PROCEDURE DI RICORSO 

Tar Sicilia - Palermo, via Butera 6 – 90133 – Palermo. 

 
Art. 33 – RICHIESTE DI INFORMAZIONI E CHIARIMENTI 

È possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura di gara mediante la proposizione di quesiti 

scritti da inoltrare unicamente a mezzo della piattaforma telematica https://appalti.regione.sicilia.it. non 

oltre le ore 12 del 26/02/2024. Le risposte a tutte le richieste di chiarimenti e/o eventuali ulteriori 

informazioni presentate in tempo utile saranno rese in forma pubblica nella suddetta piattaforma 

telematica dell’Ufficio Speciale - CUC entro le ore 13,00 del 1/03/2024. È pertanto onere delle Imprese 

concorrenti visionare tale Piattaforma al fine di verificare la pubblicazione di eventuali comunicazioni, 

chiarimenti, rettifiche o precisazioni, che avranno valore di notifica. 

È disponibile un servizio di assistenza tecnica sull'utilizzo della piattaforma telematica regionale attivo 

tutti i giorni feriali dal lunedì al venerdì con orario 9:00 - 18.00 e con risponditore automatico fuori da 

tali orari, che sarà raggiungibile dagli utenti utilizzando: 

• modulo web di assistenza integrato nella piattaforma sezione "Assistenza Tecnica"; 

• numero telefonico di rete fissa 090-9018174. 

Non sono ammesse e dunque non saranno prese in considerazione le richieste di chiarimento effettuate 

con altri mezzi differenti da quelli stabiliti nel presente bando. 

N.B. la S. A. utilizzerà per l’invio delle comunicazioni dalla piattaforma l’indirizzo di posta elettronica 

certificata inserito in sede di registrazione alla Piattaforma Informatica.  
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Si consiglia perciò di verificare la correttezza dell’indirizzo mail di posta certificata inserito 

nell’apposito campo. 

Le comunicazioni individuali ai concorrenti, quando necessarie, saranno trasmesse agli indirizzi di posta 

elettronica certificata, indicati in istanza di ammissione. 

 
Art. 34 – COMUNICAZIONI 

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei dell’utilizzo di tali 

forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla Centrale Unica di 

Committenza; diversamente la medesima declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito 

delle comunicazioni. 

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche 

se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente 

resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 

In caso di consorzi, la comunicazione recapitata al consorzio si intende validamente resa a tutte le 

consorziate. 

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a lutti gli 

operatori economici ausiliari. 

In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all'offerente si intende validamente resa a tutti i 

subappaltatori indicati. 

 

ART. 35 – TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI 

Il contratto d’appalto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge 

13 agosto 2010, n.136. L’affidatario deve comunicare alla stazione appaltante:  

⚫ gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, con l'indicazione 

dell'opera/servizio/fornitura alla quale sono dedicati;  

⚫ le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi; 

⚫ ogni modifica relativa ai dati trasmessi. 

La comunicazione deve essere effettuata entro sette giorni dall'accensione del conto corrente ovvero, 

nel caso di conti correnti già esistenti, dalla loro prima utilizzazione in operazioni finanziarie relative 

ad una commessa pubblica. In caso di persone giuridiche, la comunicazione de quo deve essere 

sottoscritta da un legale rappresentante ovvero da un soggetto munito di apposita procura. L'omessa, 

tardiva o incompleta comunicazione degli elementi informativi comporta, a carico del soggetto 

inadempiente, l'applicazione di una sanzione amministrativa pecuniaria da 500 a 3.000 euro. 

Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilità dei flussi finanziari relativi all’appalto 

comporta la risoluzione di diritto del contratto. 

In occasione di ogni pagamento all’appaltatore o di interventi di controllo ulteriori si procede alla 

verifica dell’assolvimento degli obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari. 
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Il contratto è sottoposto alla condizione risolutiva in tutti i casi in cui le transazioni siano state eseguite 

senza avvalersi di banche o di Società Poste Italiane S.p.a. o anche senza strumenti diversi dal bonifico 

bancario o postale che siano idonei a garantire la piena tracciabilità delle operazioni per il corrispettivo 

dovuto in dipendenza del presente contratto. 

Art.36. CODICE DI COMPORTAMENTO 

Nello svolgimento delle attività oggetto del contratto di appalto, l’aggiudicatario deve uniformarsi ai 

principi e, per quanto compatibili, ai doveri di condotta richiamati nel Decreto del Presidente della 

Repubblica 6 aprile 2013 n. 62 e nel codice di comportamento di questa stazione appaltante e [per le 

pubbliche amministrazioni] nel Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza 

[negli altri casi nel Modello di organizzazione, gestione e controllo adottato dalla medesima ai sensi del 

decreto legislativo n. 231/01]. 

In seguito alla comunicazione di aggiudicazione e prima della stipula del contratto, l’aggiudicatario ha 

l’onere di prendere visione dei predetti documenti pubblicati sul sito della stazione appaltante sul sito 

istituzionale della Centrale Unica di Committenza della Regione siciliana. 

 

Art. 37 - ACCESSO AGLI ATTI E CODICE DI COMPORTAMENTO  

L’accesso agli atti della procedura è assicurato in modalità digitale mediante acquisizione diretta dei 

dati e delle informazioni inserite nella piattaforma nel rispetto di quanto previsto dall’articolo 35 del 

Codice e dalle vigenti disposizioni in materia di diritto di accesso ai documenti amministrativi secondo 

le modalità indicate dall’art.36 del Codice 

 
Art. 38 – RINVIO A NORMATIVE 

Per quanto non previsto nel presente disciplinare valgono le disposizioni dettate dal capitolato d'oneri, 

dal D.L.gs 36/2023, dalle normative comunitarie nazionali e regionali applicabili e dalle norme del 

Codice Civile in tema di disciplina di contratti. 

 
Art. 39 – FANNO PARTE INTEGRANTE E SOSTANZIALE DEL PRESENTE 

DISCIPLINARE 

La documentazione di gara comprende: 

 

- Bando di gara 

- Avviso di gara da pubblicare nei quotidiani. 

- Capitolato speciale d'appalto 

- Disciplinare di gara e relativi Allegati: 

▪ Tabella con elenco prodotti- servizi suddivisi per macroaree – Allegato A 

▪ Modello di domanda di partecipazione alla gara- Allegato B 

▪ Documento di gara unico Europeo (DGUE) - Allegato C 

▪ Modello dichiarazione sostitutiva per il rilascio dell’informazione antimafia - Allegato D 
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▪ Modello di offerta economica - Allegato E 

▪ Modello dichiarazione Campagne pubblicitarie realizzate - Allegato F2 

▪ Schema per la redazione dell’offerta tecnica - Allegato F5 

▪ Patto di integrità 

▪ Dichiarazione protocollo legalità C.A. Dalla Chiesa 

▪ Dichiarazione protocollo legalità Guardia di Finanza 

 

           

         Il RUP 

            Marco Tornambé
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