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AVVISO 
 

Oggetto: Disciplina di accesso agli sportelli per la presentazione/ritiro pratiche 

 

Al fine di chiarire alcuni aspetti inerenti l’accesso agli sportelli, si riporta quanto segue. 

Come previsto dalle disposizioni vigenti, l’accesso agli sportelli della motorizzazione è consentito 

a: 

• intestatari delle pratiche e soggetti da questi delegati in via occasionale ed a titolo gratuito; 

• imprese di consulenza per la circolazione dei mezzi di trasporto, regolarmente autorizzate dalle 

province, compresi enti pubblici non economici anch'essi soggetti alla normativa di cui alla legge n. 

264/1991. Tali imprese o società possono agire tramite: 

1.  titolare, 

2.  personale dipendente munito di apposita delega, 

3.  soci abilitati dall'atto costitutivo della società, 

4.  legale rappresentante nel caso di società, 

5.  collaboratore familiare del titolare che presta in modo continuativo la propria attività di 

lavoro nell'impresa (presentando autocertificazione o atto costitutivo dell'impresa e delega alle 

operazioni di sportello rilasciata dal titolare dell'impresa), 

6.  associato in partecipazione sia con apporto di lavoro nell'impresa (purché comprovi tale 

qualità e sia munito di delega per le operazioni di sportello rilasciata dall'associante), sia con poteri 

di rappresentanza (previa documentazione della propria qualità di legittimato ad agire in nome 

dell'associante); 

• autoscuole, limitatamente alle pratiche relative alle patenti di guida, comprese le relative 

certificazioni (duplicati di patente, conversioni patenti estere e militari, ecc.); le pratiche relative agli 
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esami per conducenti di veicoli a motore sono invece da esse svolte in via esclusiva (oltre, 

ovviamente, che dai singoli utenti, per le pratiche ad essi intestate ovvero con delega rilasciata dal 

titolare della pratica), con esclusione quindi delle imprese di consulenza automobilistica; 

• funzionari degli uffici regionali ex UMA, per le pratiche relative alle macchine agricole; 

• ditte costruttrici, allestitrici e trasformatrici di veicoli limitatamente alle pratiche dei veicoli 

trasformati o allestiti, intestati a nome delle medesime ovvero le ditte usufruttuarie o locatarie oppure 

qualora a seguito di intervento sul veicolo chiedano il rilascio del certificato di approvazione a loro 

nome; 

• associazioni di categoria degli autotrasportatori, limitatamente alle attività di consulenza per 

la circolazione dei mezzi destinati all'autotrasporto di cose per conto di terzi, svolte a titolo gratuito 

e ad esclusivo servizio delle imprese di autotrasporto rappresentate. In questo ambito non si applicano 

le disposizioni della legge n. 264/1991; 

• organizzazioni dei settori agricolo e agromeccanico, comprese quelle di rappresentanza delle 

cooperative agricole, maggiormente rappresentative a livello nazionale, limitatamente 

all'espletamento degli adempimenti relativi alle operazioni di macchine agricole. 

L’elencazione di cui sopra è tassativa. 

Oltre ad un documento di identificazione in corso di validità, i soggetti di cui alla legge 

264/91, e quelli ad essi equiparati da disposizioni specifiche, devono esibire, indossandolo 

all’ingresso, il tesserino rilasciato dall’Amministrazione Provinciale che autorizza all’esercizio 

dell’attività. 

Si precisa che questo è rilasciato ai titolari delle imprese in parola, ai titolari delle autoscuole, 

nonché a collaboratori e dipendenti delle stesse con la specificazione di tale ruolo. 

Le disposizioni contenute nel presente avviso trovano approvazione a far data dal 09/06/2025. 

 Il Dirigente del Servizio ad interim 

Ing. Giuseppe Grasso 
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