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 Premesse: 

a. Definizioni 

Nell’ambito del presente Disciplinare si intende per:  

Soggetto aggregatore: Ufficio Speciale - Centrale Unica di Committenza della Regione Siciliana (C.U.C.) 

deputato all’acquisto di beni e servizi per i Dipartimenti della Regione Siciliana, gli Enti di cui all’art. 1 della 

l.r. 10/2000 e le società a totale o maggioritaria partecipazione regionale.  

Convenzione: contratto normativo e/o regolamentare, che definisce le condizioni generali dei contratti attuativi 

sottoscritto tra la C.U.C. ed il fornitore.  

Contratto attuativo della Convenzione: contratto stipulato, in conformità alle disposizioni di cui alla 

convenzione tra i Dipartimenti della Regione Siciliana, gli Enti di cui all’art.1 della l.r. 10/2000, le società a 

totale o maggioritaria partecipazione regionale ed il fornitore.  

Fornitore: l’Impresa o il Raggruppamento Temporaneo d’Imprese, il Consorzio etc. risultata/o 

aggiudicataria/o, per ciascun lotto, e che conseguentemente sottoscrive la convenzione con la C.U.C. e i contratti 

attuativi della convenzione con i Dipartimenti della Regione Siciliana, gli Enti di cui all’art. 1 della l.r.10/2000 

e le società a totale o maggioritaria partecipazione regionale, obbligandosi a quanto ivi previsto e, comunque, 

ad eseguire gli ordini di fornitura;  

Amministrazione/i contraente/i o Soggetti beneficiari: i Dipartimenti della Regione Siciliana, gli Enti di cui 

all’art. 1 della l.r. 10/2000 e le società a totale o maggioritaria partecipazione regionale;  

Ordine di fornitura: l’ordine di prodotti con il quale le amministrazioni contraenti esprimono la volontà di 

acquisire i beni oggetto del contratto, impegnando il fornitore all’esecuzione della prestazione richiesta;  

Prodotti: materiale di cancelleria standard ed ecologico come meglio dettagliati negli Allegati al presente 

capitolato tecnico.  

b. Soggetto Aggregatore  

Soggetto aggregatore, ai sensi dell’allegato I.1, lett.i), del d.lgs. n. 36/2023, è l’Ufficio Speciale - Centrale Unica 

di Committenza della Regione Siciliana Via Notarbartolo n° 17  (4° piano) - Palermo –Tel.: 091/7076702-667  

E-mail: centraleunicadicommittenza@regione.sicilia.it PEC: dipartimento.bilancio1@certmail.regione.sicilia.it       

WEB: https://appalti.regionesiciliana.lavoripubblici.sicilia.it 

L’Ufficio Speciale - Centrale Unica di Committenza competente per la Regione Siciliana (di seguito denominata 

C.U.C.R.S. o Soggetto Aggregatore), espleta la presente procedura di gara aperta, ai sensi degli artt. 14, 71 e 

108, co. 3, del d.lgs. n. 36/2023 per l’affidamento della fornitura in somministrazione triennale di materiale di 

cancelleria e carta per fotocopie, occorrente ai Dipartimenti della Regione Siciliana, agli Enti di cui all’art. 1 

della L.R. 10/2000 e alle società a totale o maggioritaria partecipazione regionale (estrapolabili dal sito 

pti.regione.sicilia.it/), giusto D.A. Assessorato Regionale per l’Economia n. 325 del 9.4.2020, che hanno inviato 

i propri fabbisogni.  

La presente procedura aperta, indetta con D.D. n. 163 del 10 luglio 2025  è interamente svolta tramite la 

piattaforma telematica accessibile all’indirizzo web https://appalti.regionesiciliana.lavoripubblici.sicilia.it, in 

conformità all’ art. 25 del d.lgs. 36/2023. 

L’affidamento avviene mediante procedura aperta con applicazione del criterio del minor prezzo ai sensi dell’art 

108, co. 3, del d.lgs. 36/2023, trattandosi di forniture con caratteristiche standardizzate. 

La durata del procedimento prevista è pari a 9 mesi dalla pubblicazione del bando. 

Ai sensi dell’articolo 58 del decreto legislativo 36/2023, l’appalto è suddiviso in 9 lotti, tra loro indipendenti e 

separati, corrispondenti alle 9 province della Regione Siciliana, allo scopo di favorire la massima partecipazione 

alla procedura di gara di tutti gli OO.EE. di settore, come di seguito dettagliati: 

mailto:centraleunicadicommittenza@regione.sicilia.it
mailto:dipartimento.bilancio1@certmail.regione.sicilia.it
https://appalti.regionesiciliana.lavoripubblici.sicilia.it/
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Per la presente procedura di gara è stato designato quale Responsabile unico del progetto, ai sensi dell’art. 15, 

co. 9, del d.lgs. n. 36/2023, è il dott. Fabio Delmonte Funzionario Direttivo dell’Ufficio Speciale – Centrale 

Unica di Committenza per l’acquisto di beni e servizi della Regione Siciliana, 

centraleunicadicommittenza@regione.sicilia.it, cert.mail: dipartimento.bilancio1@certmail.regione.sicilia.it), 

il referente amministrativo è la dott.ssa Marta Pecoraro, Funzionario Direttivo della Centrale Unica di 

Committenza. 

Resta ferma la responsabilità di ciascun Dipartimento/Ente di cui all’art. 1 della l.r. n. 10/2000, società a totale 

o maggioritaria partecipazione regionale in ordine alla necessità di acquisire i CIG derivati e conseguentemente 

nominare i RUP ed il DEC, nonché gli eventuali assistenti al DEC per i Lotti di rispettiva competenza, ai sensi 

dell’art. 15, co.4, del d.lgs. n. 36/2023.  

A tal proposito, si rammenta che rimane a carico di ogni singolo Dipartimento della Regione Siciliana/Ente di 
cui all’art. 1 della l.r. n. 10/2000, società a totale o maggioritaria partecipazione regionale, sottoscrizione e la 
trasmissione alla C.U.C. dei contratti attuativi.   
Il Responsabile del Procedimento di ciascun Dipartimento della Regione Siciliana/Ente di cui all’art. 1 della 
l.r. n. 10/2000, società a totale o maggioritaria partecipazione regionale/altro Ente, in coordinamento con il 
Direttore dell’esecuzione del contratto, assume specificatamente in ordine al singolo contratto attuativo i 
compiti di cura, controllo e vigilanza nella fase di esecuzione contrattuale nonché della verifica della 
conformità delle prestazioni nel rispetto della normativa di cui al Codice con l’ausilio del DEC nominato 
nell’ambito di ciascun contratto attuativo.  

Con la presentazione delle offerte, gli OO.EE. concorrenti attesteranno la piena ed esatta conoscenza, nonché 

l’incondizionata e integrale accettazione di quanto riportato negli atti della presente procedura aperta, meglio 

descritti nel presente Disciplinare e nella documentazione allegata. 

La C.U.C.R.S. si riserva la facoltà di sospendere la gara e/o di non addivenire all’aggiudicazione di uno o più 

lotti nel caso in cui venga meno l’interesse pubblico all’effettuazione della stessa, ovvero nessuna delle offerte 

presentate risulti valida, conveniente o congrua per l’amministrazione. 

 

1. Piattaforma telematica  

1.1. La Piattaforma telematica di negoziazione 

La procedura aperta oggetto del presente Disciplinare sarà interamente espletata in modalità digitale mediante 

la piattaforma telematica di e-procurement (di seguito, per brevità, indicata anche come Piattaforma) 

dell’Ufficio Speciale “Centrale Unica di Committenza per l’acquisizione di beni e servizi della Regione 

Siciliana”, ubicato presso l’Assessorato Regionale dell’Economia (di seguito, per brevità, anche C.U.C.), che 

è disponibile all’indirizzo web: https://appalti.regionesiciliana.lavoripubblici.sicilia.it/ 

Il funzionamento della Piattaforma avverrà nel rispetto della legislazione vigente e, in particolare, del 

Regolamento UE n. 910/2014 (di seguito Regolamento eIDAS-electronic IDentification Authentication and 

Signature), del D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82, (Codice dell’amministrazione digitale nel seguito indicato come 

C.A.D.), del D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36 e ss.mm.ii. (di seguito, per brevità, anche Codice) e delle Linee guida 

dell’AGID in materia di piattaforme digitali e di firma digitale, nonché di quanto portato a conoscenza degli 

utenti tramite le comunicazioni sulla Piattaforma. L’utilizzo della Piattaforma avverrà nel rispetto dei principi 

di autoresponsabilità e di diligenza professionale, secondo quanto previsto dall’articolo 1176, comma 2, del 

mailto:centraleunicadicommittenza@regione.sicilia.it
mailto:dipartimento.bilancio1@certmail.regione.sicilia.it
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codice civile e comporterà l’accettazione tacita ed incondizionata di tutti i termini, le condizioni di utilizzo e 

le avvertenze contenute nei documenti di gara ed, inoltre, sarà regolato, tra gli altri, dai seguenti principi:  

 parità di trattamento tra gli Operatori economici; 

 trasparenza e tracciabilità delle operazioni; 

 standardizzazione dei documenti; 

 comportamento secondo buona fede, ai sensi dell’articolo 1375 del codice civile; 

 comportamento secondo correttezza, ai sensi dell’articolo 1175 del codice civile; 

 segretezza delle offerte e loro immodificabilità una volta scaduto il termine di presentazione della 

 domanda di partecipazione; 

 gratuità, infatti, nessun corrispettivo sarà dovuto dall’Operatore economico e/o dall’Operatore 

Aggiudicatario per il mero utilizzo della Piattaforma. 

La C.U.C. nella qualità di Stazione appaltante (di seguito, per brevità, anche Committente, Stazione appaltante 

e Amministrazione) non assumerà alcuna responsabilità per perdita di documenti e dati, danneggiamento di 

files e documenti, ritardi nell’inserimento di dati, documenti e/o nella presentazione della domanda, 

malfunzionamento, danni, pregiudizi derivanti all’Operatore economico, da: 

 difetti di funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento e programmi impiegati 

dal singolo Operatore economico per il collegamento alla Piattaforma; 

 utilizzo della Piattaforma da parte dell’Operatore economico in maniera non conforme al Disciplinare 

e a quanto previsto nel documento di cui al presente art. 1.1. 

In caso di mancato funzionamento della Piattaforma o di malfunzionamento della stessa, non dovuti alle 

predette circostanze, che impediscano la corretta presentazione delle offerte, al fine di assicurare la massima 

partecipazione, la Committente, unitamente alla C.U.C., potrà disporre la sospensione del termine di 

presentazione delle offerte per un periodo di tempo necessario a ripristinare il normale funzionamento della 

Piattaforma e la proroga della tempistica per una durata proporzionale alla durata del mancato o non corretto 

funzionamento, ovvero, se del caso, potrà disporre di proseguire la gara in altra modalità, dandone tempestiva 

comunicazione sul sito istituzionale della C.U.C., nelle pagine dedicate alla gara. La Stazione appaltante si 

riserverà di agire in tal modo anche quando, esclusa la negligenza dell’Operatore economico, non sia possibile 

accertare la causa del mancato funzionamento o del malfunzionamento, tenuto conto della gravità dello stesso. 

La Piattaforma garantirà l’integrità dei dati, la riservatezza delle offerte e delle domande di partecipazione, in 

quanto realizzata con modalità e soluzioni tecniche che impediranno di operare variazioni sui documenti 

definitivi, sulle registrazioni di sistema e sulle altre rappresentazioni informatiche e telematiche degli atti e 

delle operazioni compiute nell’ambito delle procedure, sulla base della tecnologia esistente e disponibile. Le 

attività e le operazioni effettuate nell’ambito della Piattaforma saranno registrate e attribuite all’Operatore 

economico e s’intenderanno compiute nell’ora e nel giorno risultanti dalle registrazioni di sistema. Il sistema 

operativo della Piattaforma sarà sincronizzato sulla scala di tempo nazionale di cui al decreto del Ministro 

dell’industria, del commercio e dell’artigianato 30 novembre 1993, n. 591, tramite protocollo NTP o standard 

superiore. L’utilizzo e il funzionamento della Piattaforma avverranno in conformità a quanto riportato nel 

documento denominato Manuale di utilizzo e di presentazione delle offerte telematiche disponibile nella 

sezione “istruzioni e manuali” della Piattaforma telematica. La Piattaforma, dalla data di pubblicazione del 

bando alla data di scadenza del termine di presentazione delle offerte, sarà accessibile in qualsiasi momento 

delle 24 ore. 

 

1.2. Dotazioni tecniche 

Per l’utilizzo della modalità telematica di presentazione delle offerte, sarà necessario: 

 essere in possesso di una firma digitale valida del soggetto che sottoscriverà l’istanza di partecipazione e 

l’offerta; 

 essere in possesso di una casella di Posta Elettronica Certificata (PEC); 

 essere in possesso delle credenziali di accesso alla Piattaforma. 

 Per il primo accesso sarà necessario: 

 registrarsi alla Piattaforma, all’indirizzo https://appalti.regionesiciliana.lavoripubblici.sicilia.it 
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seguendo la procedura di iscrizione ed ottenendo le credenziali, quali mail e una password per gli accessi 

successivi all’area riservata;   

 visionare le istruzioni per partecipare alla gara fornite in “Norme tecniche di utilizzo”, all’indirizzo: 

https://appalti.regionesiciliana.lavoripubblici.sicilia.it/norme_tecniche.php. 

Gli utenti autenticati alla Piattaforma, nella sezione “Gare e Affidamenti in corso” potranno navigare 

sulla procedura di gara di interesse e selezionare la voce “Partecipa”. 

In ogni caso sarà indispensabile: 

a.  disporre almeno di un personal computer conforme agli standard aggiornati di mercato dotato di un 

comune browser idoneo ad operare in modo corretto sulla Piattaforma, nonché di una adeguata 

connessione internet;    

b. disporre di una identità digitale del Sistema Pubblico di Identità Digitale (SPID), di cui all’articolo 64 del 

C.A.D. o di altri mezzi di identificazione elettronica per il riconoscimento reciproco transfrontaliero ai 

sensi del Regolamento eIDAS;    

c. avere un domicilio digitale (indirizzo di posta elettronica certificata o PEC) presente negli indici di cui agli 

articoli 6-bis e 6 ter del C.A.D. (la banca dati: "Indice Nazionale dei Domicili Digitali" oINAD) o, per 

l’Operatore economico transfrontaliero, un indirizzo di servizio elettronico di recapito certificato 

qualificato ai sensi del Regolamento eIDAS;  

d. essere dotato, da parte del legale rappresentante dell’Operatore economico (o da persona munita di idonei 

poteri di firma), di un certificato di firma digitale, in corso di validità, rilasciato da uno dei seguenti 

soggetti: 

 un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori tenuto dall’AGID, ex art. 29 del C.A.D.; 

 un certificatore operante in base a una licenza o autorizzazione rilasciata da uno Stato membro 

dell’Unione europea e in possesso dei requisiti previsti dal Regolamento eIDAS; 

 un certificatore stabilito in uno Stato non facente parte dell’Unione europea quando ricorrerà una delle 

seguenti condizioni: 

i. il certificatore possiede i requisiti previsti dal Regolamento eIDAS ed è qualificato in uno stato 

membro;  

ii. il certificato qualificato è garantito da un certificatore stabilito nell’Unione Europea, in possesso dei 

requisiti di cui al citato regolamento eIDAS;  

iii. il certificato qualificato, o il certificatore, è riconosciuto in forza di un accordo bilaterale o 

multilaterale tra l’Unione Europea e paesi terzi o organizzazioni internazionali.  

e. registrarsi, per il primo accesso, alla Piattaforma, raggiungibile all’indirizzo indicato all’art. 1.1, 

seguendo la procedura di iscrizione ed ottenendo un indirizzo mail ed una password da utilizzare per 

gli accessi successivi all’area riservata;   

f. visionare le istruzioni per partecipare alla gara telematica fornite nel manuale di cui all’art. 1.1 

 

1.3. Identificazione 

Per poter presentare l’offerta sarà necessario accedere alla Piattaforma di e-procurement all’indirizzo: 

web: https://appalti.regionesiciliana.lavoripubblici.sicilia.it/ e si dovrà procedere come indicato alla lett. e) del 

precedente art. 1.2, attraverso l’identificazione online dell’Operatore economico. L’identificazione potrà 

avvenire mediante le credenziali acquisite all’atto della registrazione, ovvero, dopo il primo accesso, tramite 

il sistema SPID, o tramite la Carta di Identità Elettronica (CIE), ovvero ancora attraverso gli altri mezzi di 

identificazione elettronica per il riconoscimento reciproco transfrontaliero ai sensi del Regolamento eIDAS.  

Una volta completata la procedura di identificazione, ad ogni Operatore economico identificato sarà attribuito 

un profilo da utilizzare nella procedura di gara. 

 

2. Documentazione di gara, chiarimenti e comunicazioni 

2.1. Documenti di gara 

La documentazione di gara comprende:  

 All. 1 Domanda partecipazione sottoscritta digitalmente dal Legale Rappresentante;  

 All. 2 Request del DGUE in formato pdf e xml;  
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 All. 3 Dichiarazione sostitutiva resa ai fini del rilascio dell’informazione antimafia e dei familiari 

conviventi; 

 All. 4 Dichiarazione sostitutiva su “Rapporti tra Amministrazione e privati” (Misura 12 PIAO); 

 All. 5 Patto di integrità;  

 All. 6 Dichiarazione tracciabilità flussi finanziarti ex L. 136/10 e ss.mm.ii.; 

 All. 7 Schema di Convenzione; 

 All. 8 Offerta Economica; 

 All. 9 Informativa sulla protezione dei dati personali ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679; 

 All. 10 Disciplinare di gara 

 All. 11 Capitolato Tecnico e prestazionale 

I predetti documenti di gara e la modulistica necessaria per la partecipazione all’appalto e per la formulazione 

dell’offerta saranno accessibili gratuitamente e scaricabili, in formato elettronico nonché, ove necessario, 

compilabili, nell’apposita sezione della Piattaforma dedicata al presente appalto.   

La documentazione di gara è accessibile gratuitamente, sul sito istituzionale della Stazione appaltante, nella 

sezione “Amministrazione trasparente”, al seguente link: 

https://amministrazionetrasparente.regione.sicilia.it/#/ e sulla Piattaforma telematica 

https://appalti.regionesiciliana.lavoripubblici.sicilia.it/ 

 

2.2. Chiarimenti 

E’ possibile richiedere chiarimenti, formulati esclusivamente in lingua italiana, sulla presente procedura di 

gara mediante la proposizione, entro il giorno 8 agosto 2025 alle ore 10:00, di quesiti scritti da inoltrare 

unicamente alla Stazione appaltante a mezzo della Piattaforma telematica nella sezione riservata alle 

richieste di chiarimenti “Comunicazioni”.  

Le richieste di chiarimenti e le relative risposte sono formulate esclusivamente in lingua italiana. Le risposte 

alle richieste di chiarimenti presentate in tempo utile saranno fornite entro il 14 agosto 2025 ore 12:00, 

mediante pubblicazione delle richieste in forma anonima e delle relative risposte sulla Piattaforma. 

Non viene fornita risposta alle richieste presentate con modalità diverse da quelle sopra indicate o richieste di 

chiarimenti formulate oltre il termine sopra specificato.  

Le risposte a tutte le richieste di chiarimenti e/o eventuali ulteriori informazioni presentate in tempo utile 

saranno pubblicate nella suddetta Piattaforma telematica della Stazione appaltante, nella sezione 

“Comunicazioni”, prima della scadenza del termine stabilito per la ricezione delle offerte e comunque entro il 

termine sopra indicato. 

Detta pubblicazione avrà valore di notifica e le risposte e i chiarimenti diverranno parte integrante della 

documentazione di gara. È pertanto onere delle Imprese concorrenti visionare tale Piattaforma al fine di 

verificare, fino alla data di scadenza per la presentazione delle offerte, la presenza di eventuali chiarimenti, 

rettifiche o precisazioni, che.  

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se non 

ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa a tutti gli 

operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.  

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti gli 

operatori economici ausiliari.  

  

2.3. Comunicazioni 

Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni tra Stazione appaltante e operatori economici sono eseguiti 

in conformità con quanto disposto dal decreto legislativo n. 82/05, tramite la Piattaforma di 

approvvigionamento digitale e, per quanto non previsto dalla stessa, mediante utilizzo del domicilio digitale 

estratto da uno degli indici di cui agli articoli 6-bis, 6-ter, 6-quater, del decreto legislativo n. 82/05 o, per gli 

operatori economici transfrontalieri, attraverso un indirizzo di servizio elettronico di recapito certificato 

qualificato ai sensi del Regolamento eIDAS.  
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In caso di malfunzionamento della piattaforma, la stazione appaltante provvederà all’invio di qualsiasi 

comunicazione al domicilio digitale presente negli indici di cui ai richiamati articoli 6-bis,6-ter, 6-quater del 

decreto legislativo n. 82/05. 

Le comunicazioni a Sistema sono accessibili nell’area “Comunicazioni”. E’ onere esclusivo dell’operatore 

economico prenderne visione. 

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di rete o consorzi ordinari, anche se non ancora 

costituiti formalmente, gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati eleggono domicilio digitale 

presso il mandatario/capofila al fine della ricezione delle comunicazioni relative alla presente procedura.  

In caso di consorzi di cui all’art. 65 lett. b), c), d) del Codice, la comunicazione recapitata nei modi sopra 

indicati al consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. 

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente nei modi sopra indicati si intende validamente 

resa a tutti gli operatori economici ausiliari. 

 

3. Oggetto, durata con eventuali opzioni e valore dell’appalto    

3.1. Oggetto e CPV  

Il presente appalto ha per oggetto la fornitura, in somministrazione triennale, con opzione di proroga di ulteriori 
12 mesi, e opzione di incremento del quinto, tramite Convenzione, di materiale di cancelleria e di carta per 
fotocopie nei formati A4 e A3, suddiviso in 9 lotti territoriali, per ciascuno dei quali potranno essere stipulati 
contratti attuativi ed emessi ordini fino alla concorrenza degli importi, IVA esclusa, di seguito indicati:  

 
Le specifiche tecniche ed i quantitativi degli articoli richiesti sono riportati e dettagliati negli allegati “elenco 

prodotti”, suddivisi per provincia, annessi al Capitolato tecnico che allegato al presente Disciplinare ne 

costituisce parte integrante. Il codice identificativo di gara è il seguente: CPV 30199000-0 

La base d’asta triennale della procedura è di 18.234.256,68 € oltre I.V.A.  

Si precisa che il quantitativo della Convenzione è frutto di una stima relativa al presumibile fabbisogno 

delle Amministrazioni che utilizzeranno la Convenzione nell’arco temporale di durata della stessa. 

Pertanto, la predetta stima non è in alcun modo impegnativa, né vincolante per le Amministrazioni/Enti 

beneficiari nei confronti degli aggiudicatari. 
In ogni caso la C.U.C.R.S. si riserva la facoltà di non addivenire alla aggiudicazione della procedura di gara, 
per uno o tutti i lotti, nel caso in cui venga meno l’interesse pubblico all’effettuazione della stessa e/o in 
presenza di offerte che non siano ritenute valide, congrue e convenienti per l’amministrazione di aggiudicare 
ciascun lotto anche in presenza di un’unica offerta purché ritenuta valida e conveniente. 

I beni oggetto della presente procedura devono avere caratteristiche tecniche conformi ai criteri ambientali 
minimi definiti dal D.M. Ambiente del 4/04/2013, pubblicato sulla G.U. n. 102 del 3/05/13.  
Per quanto riguarda la fornitura di carta A4 e A3, si specifica che la carta fornita dovrà essere conforme alle 
vigenti norme di legge e di sicurezza, sia per la qualità sia per le caratteristiche tecniche; dovrà, inoltre, essere 
garantita per un sicuro funzionamento per fotoriproduttori veloci, fotocopiatrici e stampanti laser o a getto di 
inchiostro, resistente al calore del passaggio in macchina senza inarcamenti, con caratteristiche di 
bidirezionalità ed utilizzabile in fronteretro, esente da cloro e da trattamenti con essenze speciali oltreché 
uniforme con un buon taglio e priva di spolvero. In particolare, la carta dovrà rispettare gli standard minimi 
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previsti dal Decreto del Ministro dell’Ambiente del 4 aprile 2013, pubblicato sulla G.U. n. 102 del 3 maggio 
2013.  L’Operatore economico aggiudicatario si impegna a fornire prodotti identici per qualità e confezione a 
quelli offerti ed aggiudicati in gara e che abbiano, al momento della consegna presso le Amministrazioni 
contraenti/Soggetti beneficiari, una validità di utilizzo di almeno 12 (dodici) mesi.  La carta deve provenire da 
cartiera certificata ISO 9001. Pertanto le singole aziende partecipanti dovranno produrre idonea 
documentazione da allegare alla documentazione amministrativa.  Tutta la carta fornita dovrà essere:   
- di colore bianco 
- non riciclata (da intendersi anche vergine o naturale) 
- di grammatura pari ad 80 – 84 g. 

Inoltre la carta in risme offerta dovrà corrispondere alle caratteristiche tecniche e ai parametri di seguito 
specificati, ovvero: 

- rispondere al formato UNI DIN A3 e A4;  

- essere prodotta da cartiera/e certificata/e ISO 9001:2008 o che abbia in corso la procedura di certificazione; 

- essere sottoposta a processi di sbiancamento della cellulosa effettuato senza l’utilizzo di biossido di cloro 

(carta Elemental Chlorine Free – ECF) 

- essere confezionata in risme contenenti 500 fogli; 

- essere confezionata in scatole di 5 risme, di materiale riciclabile, in conformità al D.lgs n. 152/06 e s.m.i.;   

- essere imballata con materiale facilmente separabile dalla carta, al fine di agevolare l’attività di raccolta 

differenziata da parte delle Amministrazioni contraenti.   

La carta in risme NON RICICLATA (naturale/vergine) A4 e A3 deve essere fabbricata con cellulosa al 100%, 
originata da fibre vergini provenienti da boschi a gestione ambientale sostenibile (come da Commissione del 

19 luglio 1999 numero 1999/554/CE, modificata dalla decisione delle Commissione del 4 settembre 2002 
numero 2002/741/CE), pertanto le aziende partecipanti deve produrre una dichiarazione, sottoscritta dal legale 
rappresentante o procuratore della Cartiera produttrice, attestante la provenienza delle materie prime impiegate 
e le fonti di approvvigionamento.  
Per le caratteristiche relative alla fornitura del materiale di cancelleria si rimanda agli allegati al Capitolato 
“elenco prodotti”. 
Il contratto dovrà comprendere il trasporto e la consegna in porto franco “al piano” presso le sedi delle 
Amministrazioni contraenti con le modalità e le condizioni di cui al presente documento. La consegna dei 
prodotti oggetto della fornitura sarà effettuata nei luoghi e nei locali indicati dalle Amministrazioni contrenti 
e riportati negli allegati al Capitolato “elenco prodotti”, in esecuzione di ciascun ordine di fornitura emesso, 
senza ulteriori costi aggiuntivi. 

3.2. Durata 
La durata contrattuale della Convenzione è fissata in anni tre (36 mesi), prorogabile per ulteriori 12 mesi, a 
partire dalla data di attivazione della Convenzione stessa. 
Per la “durata della Convenzione” s’intende il periodo entro il quale le Amministrazioni potranno emettere 

ordini di fornitura nei confronti dell’Aggiudicatario per l’approvvigionamento della fornitura in 
somministrazione oggetto del presente appalto.   
Con riferimento a ciascun lotto, gli effettivi quantitativi da fornire saranno determinati in base agli ordini di 
fornitura ed agli eventuali atti integrativi emessi dai Dipartimenti /Amministrazioni Contraenti, sino a 
concorrenza dei limiti di importo massimo complessivo sopra stabilito; tuttavia, i predetti importi massimi 
sono da considerarsi non vincolanti, infatti, la Convenzione non è fonte di alcuna obbligazione per l’Ufficio 
Speciale - Centrale Unica di Committenza nei confronti degli Aggiudicatari, salvo quelle espressamente alla 
stessa riferite, costituendo la Convenzione medesima l’insieme delle condizioni generali dei contratti conclusi 
dalle singole Amministrazioni contraenti con l’adesione alla convenzione e l’emissione dell’ordine di 
fornitura.  
La Convenzione, quale contratto normativo e/o regolamentare che definisce le condizioni generali dei contratti 
attuativi della medesima, resta valida, efficace e vincolante per la regolamentazione dei contratti di fornitura e 

per tutto il tempo di vigenza degli stessi; persegue la finalità di allineare la scadenza dei contratti aventi ad 
oggetto la fornitura de qua stipulati da ciascuna Amministrazione/i contraente/i. 
 I contratti attuativi, stipulati dalle singole Amministrazione/i contraente/i, avranno una scadenza coincidente 
con quella della Convenzione, tale per cui, se per un verso può stabilirsi per ciascuno di essi una durata massima 
di tre anni, prorogabile per ulteriori 12 mesi, per altro verso non è possibile, allo stato, stabilire l’esatta durata 
di  ciascuno di questi, posto che essi avranno avvio in coincidenza con la/e prossima/e scadenza/e dei  
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pregressi (e ad oggi ancora vigenti) rapporti di appalto che, con riferimento alla fornitura in oggetto, 

insistono  presso gli Enti/Amministrazioni contraenti. 

3.3. Valore dell’appalto    
Il valore stimato della fornitura, come dettagliato all’art. 3 del presente Disciplinare è puramente indicativo e 
valutato sulla base delle necessità rappresentate dagli uffici ed a prezzi di mercato desunti da altre procedure 
di gara. Il suddetto importo è comprensivo dei costi di imballaggio, trasporto, facchinaggio, consegna dei 
prodotti e quant’altro sarà necessario alla fornitura.  
Gli importi indicati nonché le quantità annue dei singoli prodotti riportati negli elenchi necessari per la 
predisposizione dell’offerta, sono presunti e non impegnativi né per la C.U.C.S. né per le singole 
Amministrazione/i contraente/i che si riservano di ordinare forniture per quantità ed importi minori o maggiori, 
nei limiti di legge.  
L’O.E. aggiudicatario non potrà pretendere alcunché nel caso in cui alla scadenza dei termini contrattuali la 
fornitura non dovesse raggiungere gli importi sopra indicati.  

 

3.4. Revisione prezzi 

La revisione del prezzo può essere richiesta solo dopo la prima annualità contrattuale, qualora nel corso di 

esecuzione del contratto particolari condizioni di natura oggettiva determinino una variazione, in aumento del 

costo della fornitura, in aumento o in diminuzione, superiore al 5 per cento dell’importo complessivo e operano 

nella misura dell’80 per cento del valore eccedente la variazione del 5 per cento applicata alle prestazioni da 

eseguire. Ai fini del calcolo della variazione dei prezzi si utilizza quanto previsto dal comma 3 lettera b) 

dell’art. 60 del D.Lgs. 36/2023 come modificato dal D.Lgs. 209/2024. 

 Trattandosi di fase relativa all’esecuzione contrattuale la revisione dei prezzi spetta agli Enti/Amministrazioni 

contraenti aderenti alla presente procedura di gara.  

 

3.5. Opzione proroga della Convenzione 

La Stazione appaltante si riserva di prorogare la Convenzione per una durata massima pari a 12 mesi, ai prezzi, 
patti e condizioni stabiliti nella Convenzione.  
L’importo stimato di tale opzione è pari a € 3.798.803,48 al netto di Iva.  
L’esercizio di tale facoltà è comunicato all’aggiudicatario almeno due mesi prima della scadenza del contratto. 
In casi eccezionali, il contratto in corso di esecuzione può essere prorogato per il tempo strettamente necessario 
alla conclusione della procedura di individuazione del nuovo contraente se si verificano le condizioni indicate 
all’articolo 120, comma 11, del Codice. In tal caso il contraente è tenuto all’esecuzione delle prestazioni 

oggetto del contratto agli stessi prezzi, patti e condizioni previsti nella convenzione. 
 

3.6. Variazione fino a concorrenza del quinto dell’importo  
Nel corso dell’esecuzione contrattuale, gli Enti/Amministrazioni contraenti potranno apportare variazioni del 
valore della prestazione, in aumento fino al 20% previsto dall’art. 120 comma 9 d.lgs. 36/2023 per cui 
l’importo dell’appalto alla luce delle variazioni risulta essere pari ad euro 18.234.256,68, oltre IVA come in 
dettaglio nel prospetto che segue: 
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4. D.U.V.R.I.  
Trattandosi di appalto di mera fornitura, non sono previsti rischi da interferenze, ai sensi dell’art. 26, comma 
5, del d.lgs. n. 81/2008 e Determinazione Autorità di Vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e 
forniture n. 3 del 5.03.2008. Pertanto, l’importo degli oneri per interferenze è pari a zero.  

5.  Partecipazione alla procedura di gara.  

5.1.  Soggetti ammessi alla partecipazione.  

Sono ammessi a partecipare alla presente procedura gli Operatori economici in possesso dei requisiti di ordine 
generale per poter contrarre validamente con le P.A. come meglio specificato al successivo paragrafo 5.2.  
Ai sensi dell’art. 65 del d.lgs. n. 36/2023 sono ammessi a partecipare alla procedura gli Operatori economici 
di cui all’articolo 1, lettera l) m), dell’allegato I.1, nonché gli operatori economici stabiliti in altri Stati membri, 

costituiti conformemente alla legislazione vigente nei rispettivi Paesi:  
a) gli imprenditori individuali, anche artigiani, e le società, anche cooperative; 
b) i consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro costituiti a norma della legge 25 giugno 1909, n. 
422 e del decreto legislativo del Capo provvisorio dello Stato 14 dicembre 1947, n. 1577; 
c) i consorzi tra imprese artigiane di cui alla legge 8 agosto 1985, n. 443; 
d) i consorzi stabili, costituiti anche in forma di società consortili ai sensi dell’articolo 2615-ter del codice 
civile, tra imprenditori individuali, anche artigiani, società commerciali, società cooperative di produzione e 
lavoro; i consorzi stabili sono formati da non meno di tre consorziati che, con decisione assunta dai rispettivi 
organi deliberativi, abbiano stabilito di operare in modo congiunto nel settore dei contratti pubblici di lavori, 
servizi e forniture per un periodo di tempo non inferiore a cinque anni, istituendo a tal fine una comune struttura 
di impresa; 

e) i raggruppamenti temporanei di concorrenti, costituiti o costituendi dai soggetti di cui alle lettere a), b), c) e 
d), i quali, prima della presentazione dell’offerta, abbiano conferito mandato collettivo speciale con 
rappresentanza ad uno di essi, qualificato mandatario, il quale esprime l’offerta in nome e per conto proprio e 
dei mandanti; 
f) i consorzi ordinari di concorrenti di cui all’articolo 2602 del codice civile, costituiti o costituendi tra i soggetti 
di cui alle lettere a), b), c) e d) del presente comma, anche in forma di società ai sensi dell’articolo 2615-ter 
del codice civile; 
g) le aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di rete ai sensi dell’articolo 3, comma 4-ter, del decreto 
legge 10 febbraio 2009, n. 5, convertito, con modificazioni, dalla legge 9 aprile 2009, n. 33; 
h) i soggetti che abbiano stipulato il contratto di gruppo europeo di interesse economico (GEIE) ai sensi del 
decreto legislativo 23 luglio 1991, n. 240. 
Ai soggetti con idoneità plurisoggettiva si applicano le disposizioni di cui agli art. 68 del Codice d.lgs.  36/2023. 

In caso di partecipazione aggregata, si applicano le disposizioni di cui all’art. 68 del d.lgs. n. 36/2023. In tal 
caso l’offerta deve contenere l’impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, gli stessi operatori 
conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza ad una di esse, da indicare nell’offerta stessa e 
qualificata come capogruppo, la quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e delle mandanti.   
I soggetti con sede in altri Stati sono ammessi a partecipare così come sancito dall’art. 65 del d.lgs. n. 36/2023 
mediante la produzione di documentazione equipollente secondo le normative vigenti nei rispettivi Paesi.  
Saranno escluse dalla gara le imprese concorrenti, per le quali sarà accertato che le relative offerte sono 
imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi, con riserva per questa Centrale di 
segnalare potenziali comportamenti restrittivi della concorrenza all’Agcm.  

I concorrenti devono avere già attivato il profilo Operatore Economico necessario per accedere al 

Servizio FVOE lato Operatore Economico, ed in caso contrario provvedere tempestivamente a prendere 

visione del Manuale utente degli Operatori Economici per l’accesso al Servizio FVOE eseguendo tutte 

le attività necessarie per accedere al suddetto servizio. In caso di partecipazione alla presente procedura 

in R.T.I., l’attivazione del profilo per accedere al Servizio FVOE lato Operatore Economico dovrà essere 

compiuta da tutti gli OO.EE. che compongono il predetto R.T.I. 

 

5.2. Condizioni di partecipazione.  

a) Non è ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistano:  
- le cause di esclusione di cui all’art. 94 e successivi del d.lgs. 36/2023;  

- le condizioni di cui all’art. 53, co. 16 ter, del d.lgs. n.165/2001;  

- le condizioni di cui alla legge 6 novembre 2012 n. 190. 
b) gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle cc.dd. “Black list” di cui 

al decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 ed al decreto del Ministro dell’economia e delle 
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finanze del 21 novembre 2001, devono essere in possesso, pena l’esclusione dalla gara, dell’autorizzazione 
rilasciata ai sensi del D.M. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze (art. 37 del d.l. 
31 maggio 2010 n.78) oppure avere in corso un procedimento per il rilascio della predetta autorizzazione.  

c) agli Operatori economici concorrenti, ai sensi dell’art. 68, co. 14, del Codice, la partecipazione alla gara 
dei concorrenti in più di un raggruppamento o consorzio ordinario, ovvero in forma individuale qualora 
abbiano partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario, determina l’esclusione 
dei medesimi se sono integrati i presupposti di cui all’articolo 95, comma 1, lettera d), sempre che 
l’operatore economico non dimostri che la circostanza non ha influito sulla gara, né è idonea a incidere 
sulla capacità di rispettare gli obblighi contrattuali.  

d) ai consorziati indicati per l’esecuzione da un consorzio (consorzi tra società cooperative di produzione e 
lavoro, consorzi tra imprese artigiane e consorzi stabili) ai sensi dell’art.68, co.14, secondo periodo, del 
Codice, è vietato partecipare in qualsiasi altra forma allo stesso lotto di gara.  

e) le Imprese partecipanti, siano esse capogruppo o mandanti, non possono presentare per lo stesso Lotto 
anche offerte in proprio o in raggruppamento con altre Imprese.  

6. Requisiti di partecipazione 

6.1. Requisiti di ordine generale e altre cause di esclusione 
I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti dal Codice 

nonché degli ulteriori requisiti indicati nel presente articolo. 
Le circostanze di cui all’articolo 94 del Codice sono cause di esclusione automatica. La sussistenza delle 
circostanze di cui all’articolo 95 del Codice è accertata previo contraddittorio con l’operatore economico. 
In caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c) del Codice, i requisiti di cui 
al punto precedente sono posseduti dal consorzio e dalle consorziate indicate quali esecutrici. 
In caso di partecipazione di consorzi stabili di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del Codice, i requisiti di cui 
al punto precedente sono posseduti dal consorzio, dalle consorziate indicate quali esecutrici e dalle consorziate 
che prestano i requisiti. 

6.2. Self cleaning 
Un operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, ad eccezione 
delle irregolarità contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente accertate, può fornire prova di 
aver adottato misure (c.d. self cleaning) sufficienti a dimostrare la sua affidabilità.  
Se la causa di esclusione si è verificata prima della presentazione dell’offerta, l’operatore economico indica 
nel DGUE la causa ostativa e, alternativamente: 

- descrive le misure adottate ai sensi dell’articolo 96, comma 6 del Codice; 
- motiva l’impossibilità ad adottare dette misure e si impegna a provvedere successivamente. L’adozione delle 
misure è comunicata alla Stazione appaltante.  
Se la causa di esclusione si è verificata successivamente alla presentazione dell’offerta, l’operatore economico 
adotta le misure di cui al comma 6 dell’articolo 96 del Codice dandone comunicazione alla stazione appaltante. 
Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o l’impegno a risarcire qualunque danno causato dal reato 
o dall’illecito, la dimostrazione di aver chiarito i fatti e le circostanze in modo globale collaborando attivamente 
con le autorità investigative e di aver adottato provvedimenti concreti, di carattere tecnico, organizzativo o 
relativi al personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti 
Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, l’operatore economico non è escluso. Se dette 
misure sono ritenute insufficienti e intempestive, la stazione appaltante ne comunica le ragioni all’operatore 

economico.  
Non può avvalersi del self-cleaning l’operatore economico escluso con sentenza definitiva dalla partecipazione 
alle procedure di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di esclusione derivante da tale sentenza. 
Nel caso in cui un raggruppamento/consorzio abbia estromesso o sostituito un partecipante/esecutore 
interessato da una clausola di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, si valutano le misure adottate 
ai sensi dell’articolo 97 del Codice al fine di decidere sull’esclusione.  

6.3. Altre cause di esclusione 
Sono esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’articolo 53, comma 16-
ter, del decreto legislativo del 2001 n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in qualità di dipendenti, poteri 
autoritativi o negoziali presso l’amministrazione affidante negli ultimi tre anni. 
La mancata accettazione delle clausole contenute nel Protocollo di legalità Carlo Alberto Dalla Chiesa nel 
Patto di integrità e nel Protocollo d’Intesa Regione Siciliana – Guardia di Finanza e la loro inosservanza 
costituiscono causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’articolo 83-bis del decreto legislativo n. 159/2011.  
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7. Requisiti di ordine speciale e mezzi di prova 
I concorrenti devono possedere, a pena di esclusione, i requisiti previsti nei paragrafi seguenti.  
I requisiti dovranno essere oggetto di apposita dichiarazione attestante il possesso degli stessi, resa ai sensi 
degli artt. 47 e 76 del DPR 445/2000, dal legale rappresentante dell’operatore economico partecipante. 
La Stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine speciale accedendo al fascicolo virtuale 
dell’operatore economico (FVOE 2.0).  
L’operatore economico è tenuto ad inserire nel FVOE 2.0 i dati e le informazioni richiesti per la comprova del 
requisito, qualora questi non siano già presenti nel fascicolo o non siano già in possesso della Stazione 
appaltante e non possano essere acquisiti d’ufficio da quest’ultima. 

 
 

7.1. Requisiti di idoneità professionale 

Ogni singolo operatore economico, anche in caso di R.T.I. o consorzio, dovrà, a pena di esclusione della 
procedura, essere in possesso del requisito di idoneità professionale previsto dall’art. 100, comma 1, lettera a) 
e comma 3, del D.Lgs. n. 36/2023:  

- Iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane per attività pertinenti 
con quelle oggetto della presente procedura di gara. 

Per l’operatore economico di altro Stato membro, non residente in Italia: iscrizione in uno dei registri 
professionali o commerciali degli altri Stati membri di cui all’allegato II.11 del Codice; 
Ai fini della comprova, l’iscrizione nel Registro è acquisita d’ufficio dalla stazione appaltante tramite il FVOE 
2.0. Gli operatori stabiliti in altri Stati membri caricano nel fascicolo virtuale i dati e le informazioni utili alla 
comprova del requisito, se disponibili. 

7.2. Requisiti di Capacità Economico Finanziaria  
Gli OO.EE. partecipanti dovranno dichiarare ai sensi e per gli effetti del DPR 445/2000, a pena di esclusione, 
il possesso dei seguenti requisiti di capacità economico-finanziaria: 
- Fatturato globale maturato, nei migliori tre anni degli ultimi cinque anni precedenti (2020 - 2024) a 
quello di indizione della procedura, almeno pari complessivamente al 30% degli importi posti a base di gara 
per ciascun lotto di partecipazione. Di seguito si riporta la tabella con indicazione del fatturato globale richiesto 
per singolo lotto: 

 
La comprova dei predetti requisiti potrà essere fornita mediante uno dei seguenti documenti: 

- per le società di capitali mediante bilanci, o estratti di essi, approvati alla data di scadenza del termine per la 
presentazione delle offerte corredati della nota integrativa;  

- per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di persone mediante 
copia del Modello Unico o la Dichiarazione IVA; 

- dichiarazione resa, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 47 del decreto del Presidente della Repubblica n. 
445/200, dal soggetto o organo preposto al controllo contabile della società ove presente (sia esso il Collegio 
sindacale, il revisore contabile o la società di revisione), attestante la misura (importo) del fatturato dichiarato 
in sede di partecipazione. 
Per le imprese che abbiano iniziato l’attività da meno di tre anni, il requisito di fatturato è rapportato al 

periodo di attività effettivamente svolto.  
Nel caso di R.T.I./A.T.I./Consorzio i requisiti di cui sopra deve essere posseduto in quota parte dalle singole 
imprese in ragione della loro percentuale di partecipazione al raggruppamento.  

Lotto

 Importo 

complessivo per 3 

anni 

 Importo opzione di 

proroga 12 mesi 

 Opzione di 

incremento del quinto 
 Valore globale stimato 

 Capacità economica 

e finanziaria 

richiesta (30%) 

1 (AG) 1.041.176,00 €            347.058,67 €                      277.646,93 €                  1.665.881,60 €                        499.764,48 €               

2 (CL) 256.705,28 €               85.568,43 €                        68.454,74 €                    410.728,45 €                           123.218,54 €               

3 (CT) 974.766,59 €               324.922,20 €                      259.937,76 €                  1.559.626,55 €                        467.887,97 €               

4 (EN) 177.393,88 €               59.131,29 €                        47.305,03 €                    283.830,20 €                           85.149,06 €                 

5 (ME) 397.267,87 €               132.422,62 €                      105.938,10 €                  635.628,59 €                           190.688,58 €               

6 (PA) 7.371.735,36 €            2.457.245,12 €                   1.965.796,10 €               11.794.776,58 €                      3.538.432,97 €            

7 (RG) 141.646,53 €               47.215,51 €                        37.772,41 €                    226.634,45 €                           67.990,34 €                 

8 (SR) 193.018,76 €               64.339,59 €                        51.471,67 €                    308.830,02 €                           92.649,01 €                 

9 (TP) 842.700,15 €               280.900,05 €                      224.720,04 €                  1.348.320,24 €                        404.496,07 €               

TOTALE 11.396.410,42 €           3.798.803,48 €                   3.039.042,78 €               18.234.256,68 €                      

Prospetto degli importi con le eventuali maggiorazioni
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In caso di partecipazione a più lotti, il concorrente che intenda partecipare a più lotti dovrà possedere i requisiti 
economici richiesti per la partecipazione al lotto di importo superiore tra quelli per cui presenta offerta, ciò 
tenendo conto della forma con la quale il soggetto partecipa (impresa singola, impresa mandataria, impresa 
mandante, etc.).  
 Nel caso in cui il concorrente che abbia richiesto di concorrere a più lotti non risulti in possesso dei suddetti 
requisiti, verrà ammesso a partecipare unicamente al lotto per il quale possiede i requisiti.  
 

7.3.  Requisiti di capacità tecnica e professionale 
Gli OO.EE. partecipanti dovranno, a pena di esclusione, ai sensi e per gli effetti del DPR 445/2000, il 

possesso dei seguenti requisiti di capacità tecnico-professionale, mediante dichiarazione sottoscritta 

digitalmente dal Legale rappresentante attestare: 
- l’esecuzione negli ultimi dieci anni, dalla data di indizione della procedura, di uno o più servizi 
analogo/ghi a quelli oggetto della presente procedura, di importo minimo pari ad un terzo dell’importo posto 
a base di gara per ciascun lotto di partecipazione, indicando espressamente:  

 tipologia di fornitura - ente pubblico o privato beneficiario – importo e data.  
Di seguito si riporta la tabella con indicazione del fatturato complessivo specifico richiesto per singolo lotto: 

 
Nel caso di R.T.I./A.T.I./Consorzio il requisito di cui sopra deve essere posseduto in quota parte dalle singole 
imprese in ragione della loro percentuale di partecipazione al raggruppamento.  
In caso di partecipazione a più lotti, il concorrente dovrà possedere i requisiti richiesti per la partecipazione al 
lotto di importo superiore tra quelli per cui presenta offerta, ciò tenendo conto della forma con la quale il 

soggetto partecipa (impresa singola, impresa mandataria, impresa mandante, etc.).  
Ai sensi di quanto previsto dall’art. 99, del D.Lgs. n. 36/2023, la verifica del possesso dei requisiti di carattere 
generale, economico-finanziario e tecnico-professionale avverrà attraverso gli strumenti informatici definiti 
all’art. 24 del D.Lgs. n. 36/2023 (FVOE 2.0). L’alimentazione del predetto sistema dovrà essere eseguita da 
tutti gli operatori economici partecipanti sia in forma semplice sia in forma aggregata.  

 

7.4. Indicazioni sui requisiti speciali nei Raggruppamenti Temporanei, Consorzi Ordinari, 

Aggregazioni di Imprese di Rete, GEIE 
I soggetti di cui all’articolo 65, comma 2, lettera e), f) g) e h) del Codice devono possedere i requisiti di ordine 
speciale nei termini di seguito indicati.  
Alle aggregazioni di retisti, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la disciplina prevista per i 

raggruppamenti temporanei.  

7.4.1. Requisiti di idoneità professionale 
Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane di cui 

di cui al punto 7.1 deve essere posseduto: 

 da ciascun componente del raggruppamento/consorzio/GEIE anche da costituire, nonché dal GEIE 
medesimo; 

 da ciascun componente dell’aggregazione di rete nonché dall’organo comune nel caso in cui questi abbia 
soggettività giuridica. 

7.4.2. Requisiti di capacità economico finanziaria 
Il requisito relativo al fatturato globale di cui al punto 7.2. deve essere soddisfatto in quota parte dalle singole 
imprese in ragione della loro percentuale di partecipazione al raggruppamento.  

 

7.4.3. Requisiti di capacità tecnico-professionale 

Lotto

 Importo 

complessivo per 3 

anni 

 Importo opzione di 

proroga 12 mesi 

 Opzione di 

incremento del quinto 
 Valore globale stimato 

 Capacità tecnica e 

professionale 

richiesta (30%) 

1 (AG) 1.041.176,00 €            347.058,67 €                      277.646,93 €                  1.665.881,60 €                        499.764,48 €                 

2 (CL) 256.705,28 €               85.568,43 €                        68.454,74 €                    410.728,45 €                           123.218,54 €                 

3 (CT) 974.766,59 €               324.922,20 €                      259.937,76 €                  1.559.626,55 €                        467.887,97 €                 

4 (EN) 177.393,88 €               59.131,29 €                        47.305,03 €                    283.830,20 €                           85.149,06 €                   

5 (ME) 397.267,87 €               132.422,62 €                      105.938,10 €                  635.628,59 €                           190.688,58 €                 

6 (PA) 7.371.735,36 €            2.457.245,12 €                   1.965.796,10 €               11.794.776,58 €                      3.538.432,97 €              

7 (RG) 141.646,53 €               47.215,51 €                        37.772,41 €                    226.634,45 €                           67.990,34 €                   

8 (SR) 193.018,76 €               64.339,59 €                        51.471,67 €                    308.830,02 €                           92.649,01 €                   

9 (TP) 842.700,15 €               280.900,05 €                      224.720,04 €                  1.348.320,24 €                        404.496,07 €                 

TOTALE 11.396.410,42 €           3.798.803,48 €                   3.039.042,78 €               18.234.256,68 €                      

Prospetto degli importi con le eventuali maggiorazioni
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 Il requisito di capacita tecnica e professionale di cui al punto 7.3 deve essere posseduto in quota parte dalle singole 
imprese in ragione della loro percentuale di partecipazione al raggruppamento. 
Nel caso in cui un raggruppamento abbia estromesso o sostituito un partecipante allo stesso poiché privo di un 
requisito di ordine speciale di cui all’articolo 100 del Codice, si valutano le misure adottate ai sensi dell’articolo 
97 del Codice al fine di decidere sull’esclusione del raggruppamento.  

 

7.5. Indicazioni sui requisiti speciali nei Consorzi di Cooperative, Consorzi di imprese artigiane, 

Consorzi stabili  

7.5.1. Requisiti di idoneità professionale 

Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane di cui di cui 
al punto 7.1 deve essere posseduto dal consorzio e dai consorziati indicati come esecutori.  

7.5.2. Requisiti di capacità economico finanziaria e tecnico-professionale 

I consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettera b) e c) del Codice, utilizzano i requisiti propri e, nel novero di 
questi, fanno valere i mezzi nella disponibilità delle consorziate che li costituiscono. 
Per i consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del Codice, i requisiti di capacità tecnica e finanziaria sono 
computati cumulativamente in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole consorziate. 
Nel caso in cui un consorzio abbia estromesso o sostituito una consorziata poiché priva di un requisito di ordine 
speciale di cui all’articolo 100 del Codice, si valutano le misure adottate ai sensi dell’articolo 97 del Codice al 
fine di decidere sull’esclusione. 

8. Avvalimento    
Il concorrente può avvalersi di dotazioni tecniche, risorse umane e strumentali messe a disposizione da uno o più 
operatori economici ausiliari per dimostrare il possesso dei requisiti di ordine speciale di cui al punto 7. 
Ai sensi dell’articolo 372, comma 4 del codice della crisi di impresa e dell’insolvenza, per la partecipazione alla 
presente procedura tra il momento del deposito della domanda di cui all’articolo 40 del succitato codice e il 
momento del deposito del decreto previsto dall’articolo 47 del codice medesimo è sempre necessario 
l’avvalimento dei requisiti di un altro soggetto. L’avvalimento non è necessario in caso di ammissione al 

concordato preventivo. 
Il concorrente e l’ausiliario sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione alle 
prestazioni oggetto del contratto. 
Non è consentito l’avvalimento per soddisfare i requisiti di ordine generale e dell’iscrizione alla Camera di 
commercio. 
L’ausiliario deve: 
a) possedere i requisiti previsti dall’articolo 6 e dichiararli presentando un proprio DGUE, da compilare nelle 

parti pertinenti; 
b) possedere i requisiti i di cui all’articolo 6 oggetto di avvalimento e dichiararli nel proprio DGUE, da 

compilare nelle parti pertinenti;  
c) impegnarsi, verso il concorrente che si avvale e verso la stazione appaltante, a mettere a disposizione, per 

tutta la durata dell’appalto, le risorse (riferite a requisiti di partecipazione) oggetto di avvalimento  
Il concorrente allega alla domanda di partecipazione il contratto di avvalimento, che deve essere nativo digitale e 
firmato digitalmente dalle parti, nonché le dichiarazioni dell’ausiliario. 
È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione delle dichiarazioni dell’ausiliario. 
È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione del contratto di avvalimento a condizione che il 
contratto sia stato stipulato prima del termine di presentazione dell’offerta e che tale circostanza sia comprovabile 
con data certa. Non è sanabile la mancata indicazione delle risorse messe a disposizione dall’ausiliario in quanto 
causa di nullità del contratto di avvalimento. 
Qualora per l’ausiliario sussistano motivi di esclusione o laddove esso non soddisfi i requisiti di ordine speciale, 
il concorrente sostituisce l’ausiliario entro 10 giorni decorrenti dal ricevimento della richiesta da parte della 
stazione appaltante. Contestualmente il concorrente produce i documenti richiesti per l’avvalimento.  

Nel caso in cui l’ausiliario si sia reso responsabile di una falsa dichiarazione sul possesso dei requisiti, la stazione 
appaltante procede a segnalare all’Autorità nazionale anticorruzione il comportamento tenuto dall’ausiliario per 
consentire le valutazioni di cui all’articolo 96, comma 15, del Codice. L’operatore economico può indicare un 
altro ausiliario nel termine di dieci giorni, pena l’esclusione dalla gara. La sostituzione può essere effettuata 
soltanto nel caso in cui non conduca a una modifica sostanziale dell’offerta. Il mancato rispetto del termine 
assegnato per la sostituzione comporta l’esclusione del concorrente. 
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9.  Subappalto  

Il concorrente indica le prestazioni che intende subappaltare o concedere in cottimo. In caso di mancata 

indicazione il subappalto è vietato.  Non può essere affidata in subappalto l’integrale esecuzione delle prestazioni 

oggetto del contratto, nonché la prevalente esecuzione delle medesime. Si applica quanto previsto dal comma 2 

dell’art. 119 del D.Lgs. 36/2023 e ss.mm.ii, in tema di subappalto a piccole e medie imprese. 

 

10. Codice identificativo gara e Contributo a favore dell’ANAC 

L’importo del contributo è calcolato sul valore stimato d’appalto comprensivo delle eventuali opzioni contrattuali 

previste nella documentazione di gara. Il pagamento del contributo è condizione di ammissibilità dell’offerta. Il 

pagamento è verificato dalla C.U.C.R.S. mediante allegazione dell’attestazione di pagamento da parte di ciascun 

O.E. (ricevuta di avvenuto pagamento) e per ognuno dei lotti di partecipazione. In caso di mancata allegazione 

della predetta attestazione è attivata la procedura di soccorso istruttorio. In caso di mancata regolarizzazione nel 

termine assegnato, l’offerta è dichiarata inammissibile. Il contributo è dovuto per ciascun lotto per il quale si 

presenta offerta, secondo gli importi descritti nella sottostante tabella:    
IMPORTO CONTRIBUTO ANAC 

   CIG   CONTRIBUTO ANAC  

1 (AG)   165,00 € 

2 (CL)   33,00 € 

3 (CT)   165,00 € 

4 (EN)   18,00 € 

5 (ME)   77,00 € 

6 (PA)   220,00 € 

7 (RG)   18,00 € 

8 (SR)   33,00 € 

9 (TP)   165,00 € 
 

La stazione appaltante accerta il pagamento del contributo mediante allegazione di attestazione di pagamento 

sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante firmatario dell’offerta. 

Qualora il pagamento non risulti, la stazione appaltante richiede, mediante soccorso istruttorio, la presentazione 

della ricevuta di avvenuto pagamento. L’operatore economico che non adempia alla richiesta nel termine stabilito 

dalla stazione appaltante è escluso dalla procedura di gara per inammissibilità dell’offerta. 

 

11. Criteri di aggiudicazione  
L’aggiudicazione dell’appalto avverrà per lotti separati utilizzando il criterio del minor prezzo di cui all’art. 108, 
co. 3 del D.Lgs. n. 36/2023, trattandosi di forniture con caratteristiche standardizzate o le cui condizioni sono 
definite dal mercato, fermo restando il rispetto delle previsioni di cui alla Delibera Anac n.1006 del 21/9/2016, del 
D.M. n. 203 dell’8.5.2003 e della Circolare del Ministero dell’Ambiente e della tutela del territorio 3.12.2004.  
 La C.U.C.R.S.: 

 procederà ad aggiudicare anche in presenza di una sola offerta pervenuta per ciascun lotto purchè sia 
ritenuta valida e conveniente per l’Amministrazione;  

 si riserva la facoltà, prevista dall’art. 108, comma 10, del D.Lgs. n. 36/2023, di decidere di non procedere 
all’aggiudicazione del/i lotto/i, se nessuna offerta risulti conveniente od idonea in relazione all’oggetto del 
contratto;  

  si riserva la facoltà di procedere con l’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta per ciascun 
lotto purchè ritenuta valida e conveniente.  

In caso di offerte identiche e accettabili si procederà ai sensi dell’art. 77 del R.D. n. 827/24.  

  

12. Divieto di partecipazione parziale e limitazione dell’aggiudicazione ad un numero massimo di 

lotti 
Ogni concorrente potrà presentare offerta per tutti i lotti, ma dovrà fornire offerta per il 100% delle forniture 
del/dei lotto/i per cui concorrono, a pena di esclusione.  
Non sono, infatti, ammesse, offerte parziali.  
Al fine di favorire la partecipazione alle piccole e medie imprese ai sensi dell’art. 58, comma 4, del D.Lgs. 
36/2023, nel caso in cui un concorrente risulti primo in graduatoria per più lotti, al medesimo concorrente 
potranno essere aggiudicati un numero massimo di lotti secondo i principi di seguito enunciati. In particolare 
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nell’ipotesi in cui, all’esito dell’espletamento della procedura, un concorrente risulti primo in graduatoria per il 
lotto n. 6 (Palermo), questi sarà dichiarato aggiudicatario esclusivamente per il predetto lotto; allo stesso 
concorrente non saranno assegnati altri lotti anche se quest’ultimo dovesse risultare primo in graduatoria per 
questi. Nell’ipotesi in cui un concorrente risulti aggiudicatario dei lotti n. 1 n. 3 e n. 9, questi sarà dichiarato 
aggiudicatario solo per i due lotti di maggior valore. Nel caso in cui un concorrente risulti primo in graduatoria 
per più lotti, con esclusione del lotto n. 6, al medesimo potranno essere aggiudicati fino ad un massimo di n. 3 
lotti che saranno individuati sulla base del criterio del maggior valore, nel rispetto dei limiti sopra descritti. 
Nell’ipotesi in cui, a conclusione della procedura, un concorrente già aggiudicatario (secondo le modalità sopra 
citate), risulti l’unico ammesso ad altro lotto, si aggiudicherà anche il lotto de quo. Nei lotti per i quali non si 

possa procedere all’aggiudicazione in favore del concorrente risultato primo in graduatoria perché questi è 
risultato aggiudicatario anche di altri lotti di maggior valore, si procederà allo scorrimento della graduatoria del 
lotto, dichiarandosi aggiudicatario l’ulteriore graduato. 

13. Luogo della prestazione  
Luogo della prestazione è tutto il territorio della Regione Siciliana, ove sono allocate le sedi/uffici delle 

Amministrazione/i contraente/i interessate dalla fornitura di che trattasi.   

14. Modalità di presentazione delle offerte  
L’offerta e la documentazione relativa alla procedura devono essere presentate, a pena di esclusione, attraverso 
la Piattaforma telematica di e-procurement. Non sono considerate valide le offerte presentate attraverso modalità 
diverse da quelle previste nel presente Disciplinare, ovvero presentate fuori termine. L’offerta e la 
documentazione devono essere sottoscritte con firma digitale o altra firma elettronica qualificata o firma 

elettronica avanzata dal Legale Rappresentante dell’O.E. partecipante a pena di esclusione. 
Le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli artt.19, 46 e 47 del decreto del Presidente della Repubblica 
445/2000 e sotto responsabilità ex art. 76 del medesimo DPR. Alle stesse andrà allegata copia del documento di 
riconoscimento del sottoscrittore.  
La documentazione presentata in copia viene prodotta ai sensi del decreto legislativo 82/2005.  

L’offerta deve pervenire entro e non oltre le ore 10,00 del 01 settembre 2025 a pena di irricevibilità e, 

pertanto, di esclusione. 
La Piattaforma non accetta offerte presentate dopo la data e l’orario stabiliti come termine ultimo di presentazione 
dell’offerta.  
Per l’individuazione di data e ora di arrivo dell’offerta fa fede l’orario registrato dalla Piattaforma. 
Le operazioni di inserimento sulla Piattaforma di tutta la documentazione richiesta rimangono a esclusivo rischio 

del concorrente. Si invitano pertanto i concorrenti ad avviare tali attività con congruo anticipo rispetto alla 
scadenza prevista onde evitare la non completa e quindi mancata trasmissione dell’offerta entro il termine 
previsto.  
Qualora si verifichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento della Piattaforma si applica quanto 
previsto all’articolo 1.1. 

 Le Ditte partecipanti alla gara dovranno, inoltre, presentare, a proprio carico e spese, a pena di esclusione, 

entro il termine di scadenza per la presentazione delle offerte, la campionatura relativa alle singole voci 

oggetto di gara, con specifico riferimento a quelle contrassegnate da asterisco nel modello di offerta 

economica (carta, post-it, cucitrici e relativi punti metallici compatibili), ai fini della verifica di conformità 

tra quanto richiesto e quanto offerto. La presentazione della campionatura non è soggetta ad alcun 

rimborso né restituzione.  

Detta campionatura resterà depositata per tutta la durata contrattuale presso la sede dell’Ufficio Speciale 

- Centrale Unica di Committenza, sarà oggetto di verifica da parte del Seggio di gara di gara e costituirà 

parametro dì valutazione della fornitura nel corso della vigenza della Convenzione e dei relativi contratti 

attuativi. Tutta la campionatura dovrà, inoltre, essere accompagnata dalle schede tecniche redatte su 

formato cartaceo (sottoscritte dal legale rappresentante dell’impresa) ed elettronica (cd), riportanti 

ciascuna il numero di riferimento assegnato al prodotto stesso e indicato in gara.  

I valori e le caratteristiche rilevabili dalle schede tecniche dovranno corrispondere a quanto dichiarato in fase di 

gara.  Le schede tecniche dovranno essere redatte in lingua italiana, in caso contrario dovranno essere consegnate 

in lingua originale e corredate da una traduzione giurata in lingua italiana resa ai sensi del D.P.R. 445/2000 e 

ss.mm.ii. e firmata del legale rappresentante dell’impresa.  
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15. Regole per la presentazione dell’offerta  
La piattaforma telematica prevede il caricamento delle seguenti buste digitali/plichi telematici:   

a. busta A – Contiene DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA (unica per tutti i lotti di 

partecipazione); 

b. busta B – Contiene OFFERTA ECONOMICA (una per ogni lotto per il quale si intende partecipare) 

  

L’offerta economica deve avere ad oggetto l’intera fornitura dei beni elencati nel Modello Offerta 

Economica Lotto n. ____(una per ciascun lotto) allegato al presente Disciplinare (All. 8). A tal fine, 
ciascun concorrente è tenuto a compilare integralmente il suddetto modello, indicando per ciascuno dei prodotti 
richiesti i prezzi offerti, al netto di IVA, secondo le modalità ivi riportate. 
Costituisce causa di esclusione dalla procedura di gara la mancata indicazione del prezzo per uno o più dei 
prodotti richiesti ovvero l’incompleta compilazione del Modello Offerta Economica Lotto n.______, anche 
qualora ciò derivi da omissioni, errori materiali o refusi, tali da non consentire l’individuazione chiara ed 
univoca dell’importo offerto per ciascun prodotto. 
L’offerta economica deve, pertanto, intendersi come indivisibile e riferita all’intero lotto (o ai lotti, ove 
previsti), con conseguente inammissibilità di offerte parziali o riferite solo ad una parte dei beni oggetto 
della fornitura. 

L’inserimento di elementi concernenti il prezzo in documenti non contenuti nella busta dedicata 

all’offerta economica costituirà causa di esclusione.   
Verranno escluse le offerte plurime, condizionate, tardive, alternative o espresse in aumento rispetto 
all’importo a base di gara.   
L’operatore economico ha facoltà di inserire nella Piattaforma offerte successive che sostituiscono la 
precedente, ovvero ritirare l’offerta presentata, nel periodo di tempo compreso tra la data e ora di inizio e la 
data e ora di chiusura della fase di presentazione delle offerte. La stazione appaltante considera esclusivamente 
l’ultima offerta presentata.  
Si precisa inoltre che:  
- l’offerta è vincolante per il concorrente; 
- con la trasmissione dell’offerta, il concorrente accetta tutta la documentazione di gara, allegati e 

chiarimenti inclusi. 

La Piattaforma consente al concorrente di visualizzare l’avvenuta trasmissione della domanda.  
Tutta la documentazione dovrà essere redatta in lingua italiana o accompagnata da traduzione asseverata.   
In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione della documentazione amministrativa, si 
applica il soccorso istruttorio. 
L’offerta vincola il concorrente per 270 giorni dalla scadenza del termine indicato per la presentazione 
dell’offerta.  
Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, sarà 
richiesto agli offerenti di confermare la validità dell’offerta sino alla data indicata e di produrre un apposito 
documento attestante la validità della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data.  
Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante entro il termine fissato da quest’ultima o comunque 
in tempo utile alla celere prosecuzione della procedura è considerato come rinuncia del concorrente alla 

partecipazione alla gara. 
Fino al giorno fissato per l’apertura, l’operatore economico può effettuare, tramite la Piattaforma, la richiesta 
di rettifica di un errore materiale contenuto nell’offerta tecnica o nell’offerta economica, di cui si sia avveduto 
dopo la scadenza del termine per la loro presentazione. A tal fine, richiede di potersi avvalere di tale facoltà.   
A seguito della richiesta, sono comunicate all’operatore economico le modalità e i tempi con cui procedere 
all’indicazione degli elementi che consentono l’individuazione dell’errore materiale e la sua correzione. La 
rettifica è operata nel rispetto della segretezza dell’offerta e non può comportare la presentazione di una nuova 
offerta, né la sua modifica sostanziale. 
Se la rettifica è ritenuta non accoglibile perché sostanziale, è valutata la possibilità di dichiarare l’offerta 
inammissibile. 

 Gli Operatori Economici dovranno inserire la documentazione ed i dati richiesti attenzionando la 

tempistica di caricamento documenti e di compilazione delle relative schede al fine di presentare l’offerta 

nei termini perentori indicati nei documenti di gara.  
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16. Soccorso istruttorio 

Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del Codice, possono essere sanate le carenze della 

documentazione trasmessa con la domanda di partecipazione ma non quelle della documentazione che compone 

l’offerta tecnica e l’offerta economica. 

Con la medesima procedura può essere sanata ogni omissione, inesattezza o irregolarità della domanda di 

partecipazione e di ogni altro documento richiesto per la partecipazione alla procedura di gara, con esclusione 

della documentazione che compone l’offerta tecnica e l’offerta economica. Non sono sanabili le omissioni, le 

inesattezze e irregolarità che rendono assolutamente incerta l’identità del concorrente. A titolo esemplificativo, 

si chiarisce che:  

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso istruttorio ed è 

causa di esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di 

partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità della domanda, sono sanabili, ad eccezione 

delle false dichiarazioni; 

- la mancata produzione del contratto di avvalimento, della garanzia provvisoria, del mandato collettivo speciale 

o dell’impegno a conferire mandato collettivo può essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati documenti 

sono preesistenti e comprovabili con data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, delle dichiarazioni richieste e dell’offerta è 

sanabile; 

- non è sanabile mediante soccorso istruttorio l’omessa indicazione, delle modalità con le quali l’operatore 

intende assicurare, in caso di aggiudicazione del contratto, il rispetto delle condizioni di partecipazione di cui al 

paragrafo 5.2. del presente disciplinare.  

Ai fini del soccorso istruttorio è assegnato al concorrente un termine minimo di 5 e massimo di 10 giorni 

(calibrato in ragione della consistenza del soccorso istruttorio richiesto) affinché siano rese, integrate o 

regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere nonché la 

sezione della Piattaforma dove deve essere inserita la documentazione richiesta.  

Anche le comunicazioni relative al soccorso istruttorio, nonché le risposte allo stesso, andranno veicolate 

esclusivamente sulla Piattaforma nella sezione “Comunicazioni”. 

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla 

procedura. 

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione 

appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitati alla documentazione presentata in fase di 

soccorso istruttorio, fissando un termine a pena di esclusione. 

La stazione appaltante può sempre chiedere chiarimenti sui contenuti dell’offerta tecnica e dell’offerta 

economica e su ogni loro allegato. L’operatore economico è tenuto a fornire risposta nel termine massimo di 10 

giorni. I chiarimenti resi dall’operatore economico non possono modificare il contenuto dell’offerta.  

17.  Documentazione di gara 
17.1. Busta A – Documentazione amministrativa (unico esemplare, anche se si concorre per più lotti). 

DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

Documento Busta 

A. Domanda di partecipazione  Amministrativa 

B. Response del DGUE in formato pdf e xlm Amministrativa 

C. Dichiarazione sostitutiva resa ai fini del rilascio dell’informazione antimafia e dei familiari conviventi Amministrativa 

D. Dichiarazione sostitutiva su “Rapporti tra Amministrazione e privati (Misura 12 PIAO) Amministrativa 

E. Patto di integrità   Amministrativa 

F.  Dichiarazione tracciabilità dei flussi finanziari ex L. 136/2010 e ss.mm.ii. Amministrativa 

G.Garanzia provvisoria ed eventuale documentazione a corredo (per ogni lotto al quale l’O.E. intende partecipare) Amministrativa 

H. Documentazione in caso di avvalimento Amministrativa 

I. Documentazione ulteriore per i soggetti associati Amministrativa 
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Nella “Busta A – Documentazione Amministrativa” non andrà inserito, a pena di esclusione, alcun 

riferimento all’Offerta Economica. 

A. Domanda di partecipazione  

La domanda di partecipazione, redatta secondo il modello di cui all’All. 1 del presente disciplinare, deve essere 

sottoscritta digitalmente dal legale Rappresentante del concorrente o da un suo procuratore munito della relativa 

procura da allegare. 

Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle cause automatiche di esclusione di cui all’art. 94, c. 1 e 2, del 

Codice, saranno rese dall’O.E. in relazione a tutti i Soggetti indicati al comma 3 del medesimo articolo 94.   

Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle cause non automatiche di esclusione, di cui all’articolo 98, 

comma 3, lettere g) ed h), del Codice, saranno rese dall’O.E. in relazione ai soggetti di cui al capoverso 

precedente.  

Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle altre cause di esclusione saranno rese in relazione all’O.E.  

Con riferimento alle cause di esclusione, di cui all’articolo 95 del Codice, il concorrente dichiarerà:  

- le gravi infrazioni, di cui all’articolo 95, comma 1, lettera a), del Codice, commesse nei tre anni antecedenti la 

data di pubblicazione del bando di gara;   

- gli atti e i provvedimenti, indicati all’articolo 98, comma 6, del Codice, emessi nei tre anni antecedenti la data 

di pubblicazione del bando di gara;  

- tutti gli altri comportamenti, di cui all’articolo 98 del Codice, commessi nei tre anni antecedenti la data di 

pubblicazione del bando di gara.  

La dichiarazione di cui sopra dovrà essere resa anche nel caso di impugnazione in giudizio dei relativi 

provvedimenti.  

L’Operatore economico dichiarerà la sussistenza delle cause di esclusione che si sono verificate prima della 

presentazione dell’offerta e indicherà le misure di self cleaning adottate, oppure dimostrerà l’impossibilità di 

adottare tali misure prima della presentazione dell’offerta.  

L’Operatore economico adotterà le misure di self cleaning che sarà stato impossibilitato ad adottare prima della 

presentazione dell’offerta e quelle relative a cause di esclusione che si saranno verificate dopo tale momento.  

Se l’Operatore economico ometterà di comunicare alla C.U.C.R.S. la sussistenza dei fatti e dei provvedimenti 

che potranno costituire una causa di esclusione ai sensi degli articoli 94 e 95 del Codice e detti fatti o 

provvedimenti non risultino nel FVOE 2.0, il triennio inizierà a decorrere dalla data in cui la C.U.C.R.S. avrà 

acquisito gli stessi, anziché dalla commissione del fatto o dall’adozione del provvedimento.  

Il concorrente compilerà tutte le informazioni richieste nelle parti pertinenti, rendendo la dichiarazione di non 

trovarsi nelle condizioni ostative indicate nel presente disciplinare.   

Il concorrente indicherà nella domanda di partecipazione per quale Lotto concorrerà, ferma restando la 

possibilità di concorrere contemporaneamente per ognuno dei sette Lotti con sette offerte distinte. In caso di 

raggruppamento temporaneo, consorzio ordinario, aggregazione di retisti, GEIE, il concorrente fornirà i dati 

identificativi (ragione sociale, codice fiscale, partita iva, sede legale e amministrativa) e il ruolo di ciascun 

partecipante.  

In caso di consorzio di cooperative, consorzio imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’articolo 65, 

comma 2, lett. b), c), d), del Codice, il consorzio indicherà il consorziato per il quale concorre alla gara.  

Nella domanda di partecipazione il Legale Rappresentante dichiara ai sensi e per gli effetti degli articoli 46, 47 

e 76 del decreto del Presidente della Repubblica n. 445/2000:  

J. Dichiarazioni da rendere a cura degli OO. EE. ammessi al concordato preventivo con continuità aziendale di  

cui all’art. 372 del d.lgs. 12 gennaio 2019, n. 14. 
Amministrativa 

K. Ricevuta dell’avvenuto pagamento contributo Anac (per ogni lotto al quale l’O.E. intende partecipare) Amministrativa 

L. Dichiarazione a riprova del possesso del requisito di Capacità Economico Finanziaria e Tecnico Professionale Amministrativa 

M. Documentazione attestante il pagamento dell’imposta di bollo Amministrativa 

N. Informativa trattamento dati personali Amministrativa 
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- i propri dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di residenza), 

nonché i dati identificativi dell’Impresa rappresentata (denominazione, sede legale, sede 

amministrativa, Partita IVA, codice fiscale;  

- i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di residenza) dei 

soggetti di cui all’articolo 94, comma 3, del Codice, ivi incluso l’amministratore di fatto ove presente, 

ovvero indicherà la banca dati ufficiale o il pubblico registro da cui i medesimi potranno essere ricavati 

in modo aggiornato alla data di presentazione dell’offerta;  

- il possesso dei seguenti requisiti di ordine speciale, in conformità a quanto previsto all’articolo 6 del 

presente disciplinare: Iscrizione nel Registro delle Imprese delle CCIAA per attività pertinenti con 

quelle oggetto della presente procedura di gara o, per l’Operatore economico di altro Stato membro non 

residente in Italia, analoga iscrizione sulla base della legislazione dello Stato in cui hanno sede legale;  

- per ciascun Lotto per il quale è presentata offerta: di non partecipare alla medesima gara 

contemporaneamente in forme diverse (individuale e associata; in più forme associate; in forma singola 

e quale consorziato esecutore di un consorzio; in forma singola e come ausiliaria di altro concorrente 

che sia ricorso all’avvalimento per migliorare la propria offerta). Se l’Operatore economico dichiarerà 

di partecipare in più di una forma, allegherà la documentazione che dimostrerà che la circostanza non 

influirà sulla gara, né sarà idonea a incidere sulla capacità di rispettare gli obblighi contrattuali;  

- (nel caso di associazione o consorzio non ancora costituito) che in caso di aggiudicazione, sarà conferito 

mandato speciale con rappresentanza o funzioni di capogruppo all’Impresa …;  

- di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella 

documentazione gara;  

- di essere edotto degli obblighi derivanti dal Codice di comportamento adottato dalla Regione, reperibile 

sul sito https://amministrazionetrasparente.regione.sicilia.it/node?uuid=80f0ea3d-f4b3-4f39-b4bf-dace3b569d1d#/ 

e di impegnarsi, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e                    

collaboratori, per quanto applicabile, il suddetto Codice, pena la risoluzione del contratto;  

- di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nel Protocollo di 

legalità Carlo Alberto Dalla Chiesa, nel Protocollo di Intesa Regione Siciliana – Guardia di Finanza 

accessibili al seguente link https://www.regione.sicilia.it/istituzioni/regione/strutture-regionali/assessorato-

economia/ufficio-speciale-centrale-unica-committenza-l-acquisizione-beni-servizi/altri-contenuti;  

- di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nel Patto di 

Integrità che dovrà essere sottoscritto a pena di nullità;  

- di aver letto, compreso ed accettato integralmente il disciplinare di gara ed il capitolato tecnico e 

prestazionale, pubblicati in consultazione nella Piattaforma di e-procurement al link 

https://appalti.regionesiciliana.lavoripubblici.sicilia.it/ e nel sito web istituzionale della C.U.C.R.S.;  

- di impegnarsi a mantenere vincolante la propria offerta per almeno 270 giorni dal termine ultimo di 

presentazione della stessa;  

- di applicare il contratto collettivo nazionale e territoriale o i contratti collettivi nazionali e territoriali di 

settore, con l’indicazione del relativo codice alfanumerico unico di cui all’art. 16 quater del decreto 

legge 76/2020, oppure un altro contratto che garantisca le stesse tutele economiche e normative per i 

propri lavoratori e per quelli in subappalto; 

- di essere in possesso delle eventuali certificazioni per l’applicazione, ai sensi dell’art. 106, comma 8, 

del Codice, delle riduzioni in relazione alla garanzia provvisoria;   

- per gli Operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia), il domicilio fiscale, 

il codice fiscale, la partita IVA, l’indirizzo di posta elettronica certificata o strumento analogo negli altri 

Stati Membri, ai fini delle comunicazioni di cui all’articolo 90 del Codice;  

- di aver preso visione e di accettare il trattamento dei dati personali di cui all’art. 30 del presente 

disciplinare.  

La domanda e le relative dichiarazioni saranno sottoscritte digitalmente dal legale rappresentante del 

concorrente o da un suo procuratore munito della relativa procura e, in tal caso, il concorrente allegherà alla 

domanda copia conforme all’originale della procura. La sottoscrizione, in particolare, dovrà essere apposta:  

- dal concorrente che partecipa in forma singola;  

https://appalti.regionesiciliana.lavoripubblici.sicilia.it/
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- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE costituiti, dalla 

mandataria/capofila;  

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE non ancora costituiti, da tutti i 

soggetti che costituiranno il raggruppamento o il consorzio o il gruppo;  

- nel caso di aggregazioni di retisti:  

▪ se la rete sarà dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettività giuridica, 

ai sensi dell’articolo 3, comma 4-quater, del decreto-legge 10 febbraio 2009, n. 5, dal solo operatore 

economico che riveste la funzione di organo comune;  

▪ se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività 

giuridica, ai sensi dell’articolo 3, comma 4-quater, del decreto-legge 10 febbraio 2009, n. 5, 

dall’impresa che riveste le funzioni di organo comune nonché da ognuno dei retisti che partecipa alla 

gara;   

▪ se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di 

organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti per 

assumere la veste di mandataria, dal retista che riveste la qualifica di mandatario, ovvero, in caso di 

partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuno dei retisti che partecipa alla 

gara.   

- nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’articolo 65, 

comma 2, lettera b), c) e d) del Codice, dal consorzio medesimo.  

La domanda di partecipazione dovrà essere presentata nel rispetto di quanto stabilito dal Decreto del Presidente 

della Repubblica n. 642/72 in ordine all’assolvimento dell’imposta di bollo. Il pagamento della suddetta imposta 

del valore di € 16,00 per ciascun foglio e multipli di foglio (intendendosi per foglio 4 facciate) verrà effettuato 

tramite F24 (utilizzando i codici tributo 1573 o 1552), bollo virtuale previa autorizzazione rilasciata 

dall’Agenzia delle Entrate o tramite il servizio@e.bollo dell’Agenzia delle Entrate o per gli Operatori economici 

esteri tramite il pagamento del tributo con bonifico utilizzando il codice 

IBAN:IT07Y0100003245348008120501 e specificando nella causale la propria denominazione, codice fiscale 

(se presente) e gli estremi dell’atto a cui si riferisce il pagamento.  

A comprova del pagamento, il concorrente allegherà la ricevuta di pagamento elettronico ovvero del bonifico 

bancario.  Il concorrente indica nella domanda di partecipazione per quale lotto concorre.  

B.   DGUE   

Il concorrente dovrà produrre la “Response” del DGUE, in formato sia pdf che xml, rispondendo puntualmente 

ai quesiti posti dalla Stazione Appaltante, conformemente alle specifiche eDGUE-IT definite da AgID e a quanto 

indicato nel presente Disciplinare. 

In ordine alle dichiarazioni relative al fatturato globale e specifico e forniture analoghe potrà essere allegata 

apposita dichiarazione sottoscritta digitalmente.  

Una volta scaricato il file xml sul proprio PC/dispositivo, questo potrà essere gestito come gli altri documenti 

di gara, quindi firmato digitalmente e allegato alla documentazione di gara. 

Riguardo la firma digitale del file xml, si consiglia di utilizzare il formato CAdES (estensione.p7m) in quanto 

questo è nativamente supportato dalla piattaforma di e-procurement, oppure XAdES (estensione xml) che è il 

formato specifico per file xml. 

Si rammenta che gli offerenti possono essere esclusi dalla procedura di appalto o essere perseguiti se nel DGUE 

sono presentate informazioni gravemente mendaci, omesse o che non possono essere comprovate dai documenti 

complementari. 

Il DGUE response deve essere presentato: 

- da eventuali soggetti ausiliari e per ciascun eventuale subappaltatore; 

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici che 

partecipano alla procedura in forma congiunta; 

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete partecipa, 

ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; 

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai consorziati 

per conto dei quali il consorzio concorre; 
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- in caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art.  94 e 

seguenti del Nuovo Codice, devono riferirsi anche ai soggetti che hanno operato presso la società 

incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando 

di gara. 

C. Dichiarazione sostitutiva resa ai fini del rilascio dell’informazione antimafia 

La dichiarazione dovrà essere compilata dai medesimi soggetti di cui all’art. 85 del D.Lgs. n.159/2011 e riferita 

ai loro familiari conviventi maggiorenni, secondo il modello di cui all’All. 3 del presente disciplinare, 

unitamente alla dichiarazione sostitutiva di certificato camerale contenente tutti i componenti di cui al predetto 

art. 85. La dichiarazione dovrà essere sottoscritta con firma digitale o altra firma elettronica qualificata 

o firma elettronica avanzata. 

D. Dichiarazione sostitutiva su “Rapporti tra Amministrazione e privati” (Misura 12 PIAO)  

La dichiarazione, All. 4 al presente disciplinare, dovrà essere sottoscritta con firma digitale o altra firma 

elettronica qualificata o firma elettronica avanzata.  

E.  Patto di integrità  

Il documento, All. 5 al presente disciplinare, dovrà essere sottoscritto con firma digitale o altra firma 

elettronica qualificata o firma elettronica avanzata. 

F.  Dichiarazione tracciabilità dei flussi finanziari ex L. 136/2010 ss.mm.ii  

La dichiarazione, All. 6 al presente disciplinare, dovrà essere sottoscritta con firma digitale o altra firma 

elettronica qualificata o firma elettronica avanzata. 

G. Garanzia provvisoria 

 Il concorrente, a corredo dell’offerta, dovrà produrre una garanzia provvisoria, ai sensi dell’art. 106 del Codice, 

pari al 2% del valore complessivo del Lotto di riferimento, nella forma e con il contenuto richiesto dall’art. 

18.1.3. del presente Disciplinare. Nell’ipotesi di applicazione delle riduzioni di cui all’art. 106, comma 8, del 

Codice, dovrà essere allegata copia delle certificazioni di qualità o di altre certificazioni possedute. La polizza 

dovrà essere sottoscritta con firma digitale o altra firma elettronica qualificata o firma elettronica 

avanzata. 

H. Documentazione in caso di avvalimento  

L’impresa ausiliaria rende le dichiarazioni firmate digitalmente sul possesso dei requisiti di ordine generale 

mediante compilazione dell’apposita sezione del DGUE. Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega: 

1. la dichiarazione di avvalimento; 

2. il contratto di avvalimento. 

I. Documentazione ulteriore per i soggetti associati  

Per i raggruppamenti temporanei già costituiti 

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico 

o scrittura privata autenticata; 

- dichiarazione delle parti del servizio, ovvero della percentuale in caso di servizio indivisibili, che 

saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti. 

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti 

- dichiarazione rese da ciascun concorrente, attestante: 

▪ a quale operatore economico, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 

rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

▪ l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai 

raggruppamenti temporanei ai sensi dell’art. 68 del Codice conferendo mandato collettivo speciale 

con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che stipulerà il contratto in nome e per 

conto delle mandanti; 

▪ le parti del servizio, ovvero la percentuale in caso di servizi indivisibili, che saranno eseguite dai 

singoli operatori economici riuniti.  

Tutte le dichiarazioni vanno firmate digitalmente. 

J. Dichiarazioni da rendere a cura degli operatori economici ammessi al concordato preventivo con 

continuità aziendale di cui all’articolo 372 del decreto legislativo 12 gennaio 2019, n. 14  
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Il concorrente dichiara ai sensi degli articoli 46 e 47, 76 del decreto del Presidente della Repubblica n. 445/2000 

gli estremi del provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di autorizzazione a partecipare 

alle gare, nonché dichiara che le altre imprese aderenti al raggruppamento o in coassicurazione non sono 

assoggettate ad una procedura concorsuale, ai sensi dell’art. 95, commi 4 e 5, del decreto Legislativo n. 14/2019.  

Il concorrente presenta una relazione di un professionista in possesso dei requisiti di cui all’art. 2, comma 1, 

lettera o) del decreto legislativo succitato che attesta la conformità al piano e la ragionevole capacità di 

adempimento del contratto.  

La dichiarazione dovrà essere sottoscritta con firma digitale o altra firma elettronica qualificata o firma 

elettronica avanzata. 

K. Ricevuta dell’avvenuto pagamento del contributo a favore di ANAC  

Ricevuta in originale, o in copia dichiarata autentica firmata digitalmente e corredata da un valido documento 

di identità del dichiarante, dell’avvenuto pagamento della contribuzione a favore dell’ANAC di cui all’articolo 

12 del presente Disciplinare. La ricevuta dovrà essere sottoscritta con firma digitale o altra firma elettronica 

qualificata o firma elettronica avanzata. 

L. Dichiarazione a riprova del possesso del requisito di Capacità Economico Finanziaria e 

Tecnico Professionale 

A riprova del possesso dei requisiti di cui agli artt. 7.2 e 7.3 “Capacità Economico Finanziaria” e “Tecnico 

Professionale” l’operatore economico deve produrre una autocertificazione redatta con le formalità di cui all’art. 

47 del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445 concernente la dimostrazione del possesso dei requisiti di Capacità 

Economico Finanziaria e Tecnico Professionale.  

La dichiarazione dovrà essere sottoscritta con firma digitale o altra firma elettronica qualificata o firma 

elettronica avanzata. 

M.  Documento attestante il pagamento dell’imposta di bollo 

Il documento deve essere sottoscritto con firma digitale o altra firma elettronica qualificata o firma elettronica 

avanzata. 

N. Informativa trattamento dati personali 

L’O.E. dovrà sottoscrivere per accettazione l’informativa allegata con firma digitale. In caso di raggruppamento, 

ciascun soggetto dovrà prestare il proprio consenso compilando e sottoscrivendo la predetta informativa. 

17.1.2 Garanzia provvisoria 

A corredo dell’offerta, l’Operatore economico dovrà prestare garanzia provvisoria ex art. 106 del d.lgs. 

36/2023, anche cumulativa qualora concorra per più lotti.   

In caso di partecipazione a più lotti l’operatore economico può alternativamente:  
- prestare tante distinte ed autonome garanzie provvisorie quanti sono i lotti cui si intende partecipare;  
- prestare un’unica garanzia di importo pari alla somma degli importi stabiliti per i lotti cui intende partecipare 
avendo cura di indicare per ciascun Lotto il relativo CIG e l’importo della garantito per ciascun lotto.  
Nella garanzia, pertanto, devono essere indicati espressamente i singoli lotti per i quali la stessa viene 

prestata, nonché gli importi di dettaglio delle singole cauzioni riferite a ciascun lotto. 

La cauzione provvisoria dovrà essere intestata a Regione Siciliana – Ufficio Speciale “Centrale Unica di 

Committenza per l’acquisizione di beni e servizi” Via Notarbartolo, 17 - 90141 PA. 
La garanzia provvisoria è costituita, a scelta del concorrente sotto forma di cauzione o di fideiussione. La 

cauzione è costituita mediante accredito, con bonifico o con altri strumenti e canali di pagamento 

elettronici, in favore della Regione Siciliana su conto corrente bancario individuato dal seguente codice 

iban: intestata a Regione Siciliana – Ufficio Speciale “Centrale Unica di Committenza per l’acquisizione 

di beni e servizi” Via Notarbartolo, 17 - 90141 (PA), CODICE IBAN IT72J0200804625000106958996, 

con indicazione nella causale dell’oggetto della gara. 

La fideiussione può essere rilasciata:  
- da imprese bancarie o assicurative che rispondono ai requisiti di solvibilità previsti dalle leggi che ne 
disciplinano le rispettive attività;  
- da un intermediario finanziario iscritto nell’albo di cui all’articolo 106 del decreto legislativo 1° settembre 

1993, n. 385, che svolge in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie, che è sottoposto a revisione 
contabile da parte di una società di revisione iscritta nell’albo previsto dall’articolo 161 del decreto legislativo 
24 febbraio 1998, n. 58; e che abbia i requisiti minimi di solvibilità richiesti dalla vigente normativa bancaria 
assicurativa.  
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Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione della garanzia, sono tenuti a verificare che il 
soggetto garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai seguenti siti 
internet: 
http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html  
http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/  
http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp   

La garanzia fideiussoria deve essere emessa e firmata digitalmente da un soggetto in possesso dei poteri 

necessari per impegnare il garante. 

L’operatore economico presenta una garanzia fideiussoria verificabile telematicamente presso 

l’emittente, indicando nella domanda il sito internet presso il quale è possibile verificare la garanzia. 
La fideiussione deve:  
a) contenere espressa menzione dell’oggetto del contratto di appalto e del soggetto garantito;  
b) essere intestata a (o comunque riportare) tutti gli operatori economici del costituito/costituendo 
raggruppamento temporaneo o coassicurazione; 
 c) essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo economico del 16 
settembre 2022 n. 193;  
d) avere validità per 270 giorni dalla data di scadenza per la presentazione dell’offerta; 
e) prevedere espressamente:  
1. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’articolo 1944 del 

Codice civile; 

2. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’articolo 1957, secondo comma, del Codice 
civile; 

3. l’operatività della stessa entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante. 
In caso di richiesta di estensione della durata e validità dell’offerta e della garanzia fideiussoria, il concorrente 
potrà produrre nelle medesime forme di cui sopra una nuova garanzia provvisoria del medesimo o di altro 
garante, in sostituzione della precedente, a condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di 
presentazione dell’offerta. 
L’importo della garanzia può essere ridotto nei casi previsti dall’art. 106, comma 8, del Codice. 
Per fruire delle riduzioni di cui all’articolo 106, comma 8 del Codice, il concorrente dichiara nella domanda di 
partecipazione il possesso delle certificazioni e inserisce copia delle certificazioni possedute ai sensi del DPR 
445/2000. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria solo a condizione 
che sia stata già costituita prima della scadenza per la presentazione dell’offerta. 
Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte di un 
soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante.  

17.2 Busta B – Offerta economica  

La piattaforma telematica richiede l’inserimento del seguente documento per ciascun lotto per il quale il 
concorrente intende partecipare: allegato 8 “Modello offerta economica Lotto n. _______” 

L’offerta economica deve avere ad oggetto l’intera fornitura dei beni elencati nel Modello Offerta Economica 

(una per ciascun lotto) allegato al presente Disciplinare (Allegato 8). A tal fine, ciascun concorrente è tenuto 

a compilare integralmente il suddetto modello, indicando per ciascuno dei prodotti richiesti i prezzi offerti, al 

netto di IVA, secondo le modalità ivi riportate. 

L’offerta economica che non presenta quotazione di tutti i prodotti richiesti viene, pertanto esclusa.  

Costituisce quindi causa di esclusione dalla procedura di gara la mancata indicazione del prezzo per uno 

o più dei prodotti richiesti ovvero l’incompleta compilazione del Modello Offerta Economica, anche qualora 

ciò derivi da omissioni, errori materiali o refusi, tali da non consentire l’individuazione chiara ed univoca 

dell’importo offerto per ciascun prodotto. 

L’offerta economica deve, pertanto, intendersi come indivisibile e riferita all’intero lotto (o ai lotti, ove 

previsti), con conseguente inammissibilità di offerte parziali o riferite solo ad una parte dei beni oggetto 

della fornitura. 

Range di tollerabilità per le caratteristiche dimensionali e quantitative dei beni 

Ferma restando l’obbligatorietà di offrire l’intera fornitura come sopra specificato, si precisa che, ai fini 

dell’ammissibilità dell’offerta, è ammesso un margine di tollerabilità limitato alle sole caratteristiche 

dimensionali e quantitative dei beni offerti rispetto a quanto specificamente indicato nel Modello di Offerta 

Economica Lotto n._____ 

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html
http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/
http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp
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In particolare: 

 per ciascun bene elencato, è consentita una variazione massima del 10% sia in aumento che in diminuzione: 

- delle misure fisiche (esempio: lunghezza, larghezza, spessore, diametro, ecc.) espresse nelle relative 

unità di misura, e 

- delle quantità richieste (numero di pezzi, confezioni, risme, ecc.), 

rispetto ai valori indicati nel predetto Modello. 

A titolo esemplificativo e non esaustivo: 

 per un bene per il quale sia indicata una dimensione standard di 21 x 29,7 cm, sarà ammissibile una fornitura 

con misure comprese tra 18,9 x 26,7 cm e 23,1 x 32,7 cm; 

 

Oltre tale soglia di tolleranza del 10% le offerte saranno considerate non conformi e, conseguentemente, 

escluse dalla procedura di gara.  

La variazione è ammessa solo se non altera la funzionalità, la destinazione d’uso e la qualità complessiva dei 

beni oggetto di fornitura. 

Non saranno ritenute ammissibili variazioni che comportino caratteristiche qualitative inferiori a quelle 

minime previste nei documenti di gara nei casi in cui è specificato, come nel caso della carta per fotocopie, 

un range minimo/massimo, (es. grammatura della carta, tipologia di materiale, standard di qualità dichiarati). 

In fase di esecuzione contrattuale, eventuali difformità riscontrate oltre il limite di tollerabilità indicato 

comporteranno l’applicazione delle penali contrattuali previste e, nei casi più gravi, la risoluzione del contratto 

per inadempimento. 

L’offerta economica, a pena di esclusione, deve essere sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante del 

concorrente o da un suo procuratore la cui procura sia stata prodotta nella busta n. 1 (Documentazione 

Amministrativa). 

Nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, l’offerta, deve essere 
sottoscritta digitalmente da tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio. Nel caso di 
raggruppamento temporaneo già costituito o consorzio stabile di concorrenti l’offerta deve essere sottoscritta 
con firma digitale dal legale rappresentante (o dal procuratore generale o speciale, i cui poteri dovranno essere 
comprovati mediante invio di copia della procura nella documentazione amministrativa) dell’impresa 
mandataria o del consorzio.  

Si precisa che l’importo del prezzo offerto (espresso in Euro) all’interno della scheda di offerta economica 
dovrà riportare un numero di decimali non superiori a 2 (due) senza arrotondamento in osservanza di quanto 
previsto dal sistema monetario vigente. In caso di discordanza tra il prezzo offerto indicato in cifre e quello 
indicato in lettere, sarà considerato prevalente il prezzo espresso in lettere, in quanto ritenuto più esplicativo 
della volontà del concorrente. 
Relativamente alla componente economica si precisa che:  
a) non sussistono costi per la sicurezza da interferenze;  
b) non saranno valutati i costi della sicurezza propri dell’Impresa concorrente in quanto, data la tipologia di 
gara, non impattano sull’offerta, a meno che non siano evidenziati dall’Impresa costi particolari.  

La busta digitale B dovrà pertanto contenere tanti plichi digitali quanti sono i Lotti per i quali l’Impresa 

concorre.   

Non saranno ammesse offerte incomplete, condizionate, non sottoscritte digitalmente, indeterminate o 

tra loro alternative, pena l’esclusione. 

Sono inammissibili le offerte economiche che superino l’importo a base d’asta e, pertanto, escluse.  

18.  Espletamento delle fasi di gara  
La gara è regolata dalle disposizioni di cui al d.lgs. n. 36/2023.  
L’appalto verrà esperito mediante procedura aperta e sarà aggiudicato con le modalità previste dall’art. 108, 
co. 3, del d.lgs. n. 36/2023 secondo il criterio del minor prezzo trattandosi di fornitura di beni i cui costi sono 
standardizzati.  

 

La procedura di gara si svolgerà in una o più sedute pubbliche i cui orari e date di celebrazione saranno 

preventivamente comunicati nei termini di legge. Il seggio di gara sarà presieduto da un dirigente e da due 

funzionari in qualità di componenti in servizio presso la C.U.C. di cui uno anche con funzioni di segretario 

verbalizzante, in capo ai quali non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’articolo 93 comma 

5 del Codice degli appalti. 
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Il Seggio di gara può riunirsi con modalità telematiche che salvaguardino la riservatezza delle comunicazioni 

ed opera attraverso la piattaforma di approvvigionamento digitale.  

Il RUP, che potrà anche fare parte validamente del seggio, potrà avvalersi dell’ausilio dello stesso ai fini della 

verifica della documentazione amministrativa e dell’anomalia delle offerte. 

Gli esiti della valutazione sono registrati dalla piattaforma. 

Non è prevista la partecipazione fisica degli operatori economici o dei loro rappresentanti presso la sede della 

Stazione Appaltante in quanto le operazioni di gara potranno essere seguite da remoto ed a tal fine sulla 

piattaforma di e-procurement verrà pubblicato il link per poter accedere da remoto con congruo anticipo 

rispetto alla data della seduta.  

Qualora l’offerta appaia anormalmente bassa, ai sensi dell’art. 17 del d.lgs. n. 36/2023, sarà dato corso alla 

procedura di cui al menzionato articolo, come specificato all’art. 19 del presente disciplinare.  

È collocato primo in graduatoria il concorrente che ha presentato la migliore offerta economica. Nel caso 

identità di importo di due di due o più concorrenti i relativi concorrenti, su richiesta della stazione appaltante, 

presentano un’offerta migliorativa sul prezzo entro il termine perentorio di 3 giorni. Ove nessuno dei 

concorrenti presenti nel termine una offerta migliorativa si procederà al sorteggio. La stazione appaltante 

comunica il giorno e l’ora del sorteggio mediante pubblicazione sulla piattaforma telematica. 

Ove permanga l’ex aequo il seggio di gara procede mediante sorteggio ad individuare il concorrente che verrà 

collocato primo nella graduatoria.  

Ove l’offerta migliorativa venga presentata solo da un concorrente si terrà in considerazione solo l’offerta di 

miglioria presentata. 

Il RUP, predisposta la graduatoria, formula la proposta di aggiudicazione.  

L’organo competente a disporre l’aggiudicazione esamina la proposta, e, se la ritiene legittima e conforme 

all’interesse pubblico dispone l’aggiudicazione nel caso di verifica positiva circa il possesso dei requisiti di 

legge in capo all’offerente. 

In caso di esito negativo delle verifiche, si procede all’esclusione, alla segnalazione all’ANAC, ad incamerare 

la garanzia provvisoria ed allo scorrimento della graduatoria ed alle necessarie verifiche in capo agli ulteriori 

graduati divenuti aggiudicatari in caso di eventuale scorrimento. 

19. Offerta anomala 

È considerata anormalmente bassa l’offerta che supera il 10% della media aritmetica delle offerte ammesse.  

Nel caso in cui la prima migliore offerta appaia anormalmente bassa, il RUP avvalendosi del seggio di gara, 

ne valuta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità in conformità a quanto previsto dall’art. 110 del 

d.lgs. 36/2023. 

Qualora tale offerta risulti anomala, si procede con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte 

ritenute anormalmente basse, fino ad individuare la migliore offerta ritenuta non anomala.  

Il RUP richiede al concorrente la presentazione delle spiegazioni, se del caso, indicando le componenti 

specifiche dell’offerta ritenute anomale. 

A tal fine, assegna un termine non superiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta. 

Il RUP, esaminate le spiegazioni fornite dall’offerente, ove le ritenga non sufficienti, può chiedere, anche 

mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine perentorio per il riscontro. 

Il RUP esclude le offerte che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel 

complesso, inaffidabili. 

20.  Aggiudicazione dell’appalto e stipula della convenzione 

La proposta di aggiudicazione è formulata in favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta.  

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la C.U.C. può 

decidere, entro 30 giorni dalla conclusione delle valutazioni delle offerte, di non procedere all’aggiudicazione. 

La convenzione è stipulata dalla C.U.C. non prima di 32 giorni dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del 

provvedimento di aggiudicazione e comunque entro il termine di 60 giorni dall’aggiudicazione, salvo quanto 

previsto dall’articolo 18 comma 2 del Codice.  

La garanzia provvisoria dell’aggiudicatario è svincolata automaticamente al momento della stipula della 

convenzione; la garanzia provvisoria degli altri concorrenti è svincolata con il provvedimento di 

aggiudicazione e perde, in ogni caso, efficacia entro 30 giorni dall’aggiudicazione. 

Se la stipula della convenzione non avviene nel termine fissato per fatto dell’aggiudicatario può costituire 

motivo di revoca dell’aggiudicazione.  

La mancata o tardiva stipula della convenzione al di fuori delle ipotesi predette, costituisce violazione del 

dovere di buona fede, anche in pendenza di contenzioso. 
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21.  Oggetto dei contratti attuativi  
Ogni convenzione disciplinerà i futuri contratti attuativi che saranno stipulati durante il periodo di durata della 
stessa. Più precisamente, vigente la convenzione, ciascuna Amministrazione/i contraente/i, manifesterà la 
propria volontà di acquisire la fornitura oggetto della convenzione di riferimento, procedendo alla definizione 
e sottoscrizione di un contratto attuativo con l’operatore economico aggiudicatario individuato dalla 
convenzione medesima.  Ad ogni contratto attuativo dovrà allegarsi necessariamente anche la dichiarazione 
resa dal legale rappresentante, ai sensi del D.P.R. 445/2000 e ss.mm.ii., relativa ad eventuali rapporti di 
coniugio, parentela, affinità entro il 2° grado con dirigenti e/o dipendenti dell’Ente/Amministrazione 
contraente ai sensi dell’art.1, comma 9, lettera c) della l. n. 190/2012 e ss.mm.ii., nonché il patto di integrità e 

le dichiarazioni di tracciabilità dei flussi finanziari, a   pena di nullità e la cauzione definitiva.  

Le cauzioni definitive dovranno essere prestate su richiesta e in favore di ciascuna Amministrazione 

contraente (Dipartimento/Ente di cui all’art. 1 della l.r. n. 10/2000, società a totale o maggioritaria 

partecipazione regionale); non è consentita l’emissione di un’unica cauzione definitiva. 
I contratti attuativi della convenzione, una volta sottoscritti secondo le forme di legge e con firma digitale, 
saranno trasmessi alla Centrale Unica di Committenza ai fini del monitoraggio della convenzione.   
Si ribadisce che sarà esclusivamente l’Amministrazione contraente e mai la Centrale Unica di Committenza 
ad essere obbligata al pagamento delle prestazioni nei confronti dell’aggiudicatario e dei suoi (eventuali) 
subappaltatori. La Centrale Unica di Committenza non sarà mai responsabile, per nessun 
motivo/ragione/causa, per il pagamento di spettanze/rimborsi/risarcimenti ecc. dovuti da ciascuna 
Amministrazione contraente all’appaltatore in ragione e/o dipendenza del contratto attuativo sottoscritto con 

questi. La C.U.C. è competente fino all’aggiudicazione della procedura di gara, rimanendo le fasi relative 
all’esecuzione contrattuale di esclusiva competenza delle singole amministrazioni contraenti. 

22.  Penalità 
Le penalità sono regolate dal capitolato tecnico (art. 16) cui si fa esplicito rimando.  

23. Obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari  
Il contratto d’appalto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge 13 
agosto 2010, n. 136, a pena di nullità 
L’affidatario deve allegare al contratto attuativo, pena la nullità dello stesso: 

 gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, con l’indicazione 
dell’opera/servizio/fornitura alla quale sono dedicati; 

 le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi; 

 ogni modifica relativa ai dati trasmessi.  
La comunicazione deve essere effettuata entro 7 giorni dall’accensione del conto corrente ovvero, nel caso di 
conti correnti già esistenti, dalla loro prima utilizzazione in operazioni finanziarie relative ad una commessa 
pubblica. In caso di persone giuridiche, la comunicazione de quo deve essere sottoscritta da un legale 
rappresentante ovvero da un soggetto munito di apposita procura. L’omessa, tardiva o incompleta 
comunicazione degli elementi informativi comporta, a carico del soggetto inadempiente, l’applicazione di una 
sanzione amministrativa pecuniaria da 500 a 3.000 euro.  
Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilità dei flussi finanziari relativi all’appalto 
comporta la risoluzione di diritto del contratto.  
In occasione di ogni pagamento all’appaltatore o di interventi di controllo ulteriori si procede alla verifica 
dell’assolvimento degli obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari. 

Il contratto è sottoposto alla condizione risolutiva in tutti i casi in cui le transazioni siano state eseguite senza 
avvalersi di banche o di Società Poste Italiane S.p.a. o anche senza strumenti diversi dal bonifico bancario o 
postale che siano idonei a garantire la piena tracciabilità delle operazioni per il corrispettivo dovuto in 
dipendenza del presente contratto. 

24.  Codice di comportamento 

Nello svolgimento delle attività oggetto della convenzione, l’aggiudicatario di ciascun lotto dovrà uniformarsi 

ai principi e, per quanto compatibili, ai doveri di condotta richiamati nel Decreto del Presidente della 

Repubblica 16 aprile 2013 n. 62, nel Codice di comportamento dei dipendenti della Regione Siciliana e degli 

enti di cui all’art. 1 della legge regionale 15 maggio 200, n. 10, nonché a quanto previsto nel Piano Triennale 

di Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza adottato dalla Regione Siciliana ai sensi della L. 

190/2012.  

A tal fine, in seguito alla comunicazione di aggiudicazione e prima della stipula della convenzione, 

l’aggiudicatario di ciascun lotto ha l’onere di prendere visione dei predetti documenti pubblicati sul sito 

https://amministrazionetrasparente.regione.sicilia.it/ 

https://amministrazionetrasparente.regione.sicilia.it/
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25. Accesso agli atti 

L’accesso agli atti della procedura è assicurato in modalità digitale mediante acquisizione diretta dei dati e 

delle informazioni inseriti nelle piattaforme di e-procurement, nel rispetto di quanto previsto dall’articolo 35 

del Codice e dalle vigenti disposizioni in materia di diritto di accesso ai documenti amministrativi, secondo le 

modalità indicate all’articolo 36 del codice. 

26. Definizione delle controversie  
Per le controversie sorte relativamente alla procedura di gara ed alla convenzione stipulata tra la C.U.C. - 
Regione Siciliana è competente il Foro di Palermo.  
Nelle more od in pendenza di un eventuale giudizio, l’Aggiudicatario non potrà sospendere o interrompere 
l’esecuzione della fornitura; in caso contrario, ciascuna Amministrazione/i contraente/i potrà rivalersi, senza 
alcuna formalità, sulla cauzione disponibile o sull’importo delle fatture emesse e non liquidate, fatta salva la 
possibilità di rivalersi, anche, per gli eventuali ulteriori danni subiti.  
Le controversie insorte in fase di esecuzione dei contratti sono invece devolute alla competenza territoriale dei 
Fori in cui hanno sede i singoli Dipartimenti della Regione Siciliana, gli Enti di cui all’art. 1 della l.r. 10/2000, 
nonché le società a totale o maggioritaria partecipazione regionale. 

27.  Rinvio a normative  
Per quanto non previsto nel presente disciplinare e nel capitolato tecnico valgono le disposizioni dettate dal 
decreto legislativo n. 36/2023 e ss.mm.ii, dalle normative nazionali e regionali applicabili e dalle norme del 
Codice Civile in tema di disciplina di contratti. In caso di discordanza tra quanto indicato nel Disciplinare di 
gara e nel Capitolato tecnico prevale quanto indicato nel presente documento. 

28.  Trattamento dei dati personali   
I dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, da parte della Stazione Appaltante (titolare del 
trattamento) e conservati ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679 (GDPR) relativo alla protezione delle 
persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati, del 
D.Lgs. 30 giugno 2003, n.196 recante il “Codice in materia di protezione dei dati personali” così come 
modificato dal D.Lgs. 10 agosto 2018 n. 101 e s.m.i., del decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri 
n. 148/21 e dei relativi atti di attuazione. I predetti dati, in aderenza ai contenuti del D.Lgs. n. 196/2003 e del 
GDPR n.679/2016 (GDPR), saranno trattati esclusivamente per le finalità connesse alla gara e per l’eventuale 
successiva stipulazione e gestione dei contratti conseguenti all’aggiudicazione dell’appalto. Il conferimento 
dei dati avrà natura facoltativa e si configurerà più esattamente come onere, nel senso che il concorrente, se 
intenderà partecipare alla procedura gara, dovrà rendere la documentazione richiesta dall’Amministrazione in 

base alla vigente normativa; La conseguenza di un eventuale rifiuto di rispondere consisterà nell’esclusione 
dalla gara o nella decadenza dall’aggiudicazione. I soggetti o le categorie di soggetti ai quali i dati potranno 
essere comunicati sono: 1) il personale interno delle Amministrazioni interessate dal procedimento; 2) i 
concorrenti che partecipano alle sedute pubbliche di gara; 3) ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi 
della L. 7 agosto 1990 n. 241 e s.m.i. I diritti spettanti all’interessato saranno quelli di cui al d.lgs n. 196/2023 
e la C.U.C. rappresenterà il Soggetto attivo della raccolta dei dati.  
ALLEGATI 

Fanno, altresì, parte integrante e sostanziale del presente documento i seguenti Allegati: 

- All. 1 Domanda partecipazione;  

- All. 2 Request del DGUE in formato pdf e xml;  

- All. 3 Dichiarazione sostitutiva resa ai fini del rilascio dell’informazione antimafia e dei familiari conviventi; 

- All. 4 Dichiarazione sostitutiva su “Rapporti tra Amministrazione e privati” (Misura 12 PIAO); 

- All. 5 Patto di integrità;  

- All. 6 Dichiarazione tracciabilità flussi finanziarti ex L. 136/10 e ss.mm.ii.; 

- All. 7 Schema di Convenzione; 

- All. 8 Modello Offerta Economica Lotto n. _____ (Lotti 1-2-3-4-5-6-7-8-9); 

- All. 9 Informativa sulla protezione dei dati personali ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679; 

- All. 10 Capitolato Tecnico e prestazionale. 
                                                                              Il Responsabile dell’Ufficio Speciale 

                          Centrale Unica di Committenza Regione Siciliana 

                                                                                                 Avv. Roberta Milazzo 
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