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§  1.   – Costituzione dell’ufficio elettorale.  
§  2.   – Intervento dei rappresentanti delle liste.  
§  3.   – Constatazione dell’arredamento della sala delle 

votazioni.  
§  4.   – Determinazione dell’ora in cui il presidente si 

recherà a raccogliere il voto dei ricoverati in luoghi 
di cura con meno di 100 posti-letto e di coloro che 
sono stati ammessi al voto domiciliare.  

§  5.   – Determinazione degli orari in cui il presidente del 
seggio speciale ri recherà a raccogliere il voto degli 
elettori degenti in luoghi di cura con almeno 100 e 
sino a 199 posti-letto; dei detenuti aventi diritto di 
voto, per la sezione ospedaliera, dei degenti 
impossibilitati ad accedere alla cabina e di coloro 
che sono stati ammessi al voto domiciliare.  

§  6.   – Bollo della sezione, annotazione sulle liste di 
sezione, accertamento del numero degli elettori ed 
autenticazione delle schede. 

 
§  6 bis   – Chiusura e suggellatura delle scatole contenente le 

schede e della sala per la votazione.  
§  6 ter   – Chiusura e firma della prima parte del verbale.  
§  6 quater   – Ricostituzione dell’ufficio elettorale.  
§  6 quinquies   – Intervento dei rappresentanti delle liste.  
§  7.     – Apertura delle votazioni e ammissione al voto degli 

elettori.  
§  8.   . – Identificazione degli elettori - Votazione.  
§  9.     – Operazioni nel corso della giornata di votazione.  
§  10.   – Proteste e reclami presentati.  
§  11.   – Chiusura della votazione. 

§	 1. –	 Costituzione dell’ufficio elettorale.

§	 2. –	 Intervento dei rappresentanti delle liste.

§	 3. –	 Constatazione dell’arredamento della sala delle 

votazioni.

§	 4. –	 Determinazione dell’ora in cui il presidente si recherà 

a raccogliere il voto dei ricoverati in luoghi di cura 

con meno di 100 posti-letto e di coloro che sono stati 

ammessi al voto domiciliare.

§	 5. –	 Determinazione degli orari in cui il presidente del 

seggio speciale ri recherà a raccogliere il voto degli 

elettori degenti in luoghi di cura con almeno 100 e sino 

a 199 posti-letto; dei detenuti aventi diritto di voto, per 

la sezione ospedaliera, dei degenti impossibilitati ad 

accedere alla cabina e di coloro che sono stati ammessi 

al voto domiciliare.

§	 6. –	 Bollo della sezione, annotazione sulle liste di sezione, 

accertamento del numero degli elettori ed autenticazione 

delle schede.

§	 7. –	 Apertura delle votazioni e ammissione al voto degli 

elettori.

§	 8. . –	Identificazione degli elettori - Votazione.

§	 9. –	 Operazioni nel corso della giornata di votazione.

§	 10. –	Proteste e reclami presentati.

§	 11. –	Omissis.

§ 12. -Allontanamento di elettori dalle cabine.

§ 13. - Elettori che hanno riconsegnato la scheda incom

pleta o che non hanno riconsegnato la scheda o la 

matita.

§ 14. - Sostituzione di schede deteriorate.

§ 15. - Elettori esclusi dal voto.

§ 16. - Votazione di elettori fisicamente impediti.

§ 17. - Elettori ammessi a votare in base a sentenza o ad 

attestazione del sindaco.

§ 18. - Elettori ammessi a votare ai sensi dell’art. 28 del T.U. 

reg. n. 3/1960.

§ 19. - Elettori ammessi a votare ai sensi dell’art. 4 del 

D.L.vo n. 197/1996.

§ 20. - Elettori non deambulanti.

CASI PARTICOLARI VERIFICATISI
NEL CORSO DELLA GIORNATA DI VOTAZIONE

- 1 -



– 4 –

CHIUSURA DEL PRIMO GIORNO DI VOTAZIONE E RIAPERTURA

§	 20 bis. - Chiusura e custodia della sala della votazione al 

termine del primo giorno di votazione

§	 20 ter. - Chiusura e suggellatura dell’urna contenente le 

schede votate

§	 20 quater. -  Chiusura e firma della prima parte del 

verbale

§	 20 quinques. - Ricostituzione dell’Ufficio elettorale e 

proseguimento delle oprazioni di votazione

§	 20 sexies. - Operazioni nel corso della giornata di 

votazione

§	 20 septies. - Chiusura della votazione al termine del 

secondo giorno di votazione

§ 21. - Schede consegnate agli elettori, ma non utilizzate 

per la votazione.

§ 22. - Schede autenticate nel corso della votazione.

§ 23. - Accertamento dei votanti e spedizione del plico 

contenente le liste della sezione e i registri per 

l’annotazione del numero delle tessere elettorali dei 

votanti.

§ 24. - Controllo delle schede autenticate e non utilizzate 

per la votazione. Spedizione del plico contenente tali 

schede e quelle rimaste non autenticate.

§ 25. - Proteste e reclami· presentati.

§ 26. - Inizio dello scrutinio.

§ 27. - Schede bianche.

§ 28. - Schede nulle.

§ 29. - Voti dichiarati nulli.

§ 30. - Schede contestate per irregolarità del voto o per 

altre cause.

§ 31 . - Riscontro delle schede spogliate e del numero dei 

votanti.

§ 32. - Risultato dello scrutinio.

§ 33. - Proteste e reclami presentati.

§ 34. - Formazione del plichi.

§ 35. - Chiusura, firma del verbale ed invio dei plichi.

OPERAZIONI PRELIMINARI ALLO SCRUTINIO
E OPERAZIONI DI SCRUTINIO

PARTE SECONDA
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(Art. 31 del T.U. reg. 20 agosto 1960, n.3)
�str���on� atto d� �nd�r���o �rot. n. 2609 del 1��02�2019

Visto che a norma degli artt. 10 e 11 del T.U. reg. 20 agosto 1960 n. 3 sono stati nominati scrutatoti per la 

sezione i signori:
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(Art. 34 del T.U. reg. n. 3/1960, art. 1 delle l.r. n. 29/1977, art. 9 della legge n. 136/1976 art. 1 della legge n. 22/2006)
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§ 7 - Apertura delta votazion� e ammissione al voto degli elettori.

Il presidente, dopo aver aocertato e fatto accertare al presenti nella sala che l'urna destinata a contenere le 

schede votate è completamente vuota e dopo aver provveduto a chiuderla, In conformità dì quanto previsto dalle 

istruzioni assessoriali, dichiara a.parta la votazione alle ore 7 del giorno di domenica ............................. . 

§ 8 - Identificazione degli elettori - Votazione.
(Artt. 31, 32 e 38 del T.U. reg. n. 3/1960) 

01 ciascun elettore che si presenta a votare viene accertata l'Identità personale nei modi stabiliti dall'art. 31, 

comma 6 e seguenti, del T.U. reg. n. 3/1960, come risulta dalle firme e dalle Indicazioni riportate nell'apposita colon­

na della lista della sezione autenticata dalla commissione elettorale circondariale. 

Gli elettori sono ammessi a votare nell'ordine di presentazione, indipendentemente dall'ordine di iscrizione 

nella Usta, e previa esibizione delle tessere elettorali (art. 31, comma 5, e art. 32 comma 1, del T.U. reg. n. 3/1960). 

La votazione avviene secondo le norme stabilite dagli artt. 32 e 38 del T.U. reg. n. 3/1960 e dall'art. 6, 

commi 1 e 2 della I. r. 19/02/2026 n. 4. 

§ 9 - Operazioni nel corso della giornata di votazione

Nel corso della giornata di votazione si è resa necessaria la verbalizzazione delle operazioni analiti-

camente indicate ai §§ 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19 e 20 ......................................................................... . 

............................ .... . ........................................................................................................................................ 

§ 1 O - Proteste e reclami presentati
(Art. 37 del T.U. D.P. reg. n. 3/1960) 

Durante le operazioni sopra indicate sono stati presentati i seguenti reclami e proteste sul quali il presiden-

te, uditi gli scrutatori, ha deciso come appresso: ........................................................................................................ . 

.. ... _ ......................................................................................................................................... ___ ...................................................................................................... . 

Le carte relative al predetti reclami e proteste sono state vidimate ed incluse nella BUSTA n. 4-Sb/ter per 

essere allegate al presente verbale. 
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Nel corso della giornata

indicate

§ 11. - Omissis
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(Art. 27 del T.U. D.P. reg. n. 3/1960 e art. 3 della legge n. 40/1979)
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A.S.P.

- 16 -



– 20 –

A.S.P.
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A.S.P.

§ 20 bis. - Chiusura e custodia della sala della votazione al termine del primo giorno 

di votazione

Il presidente, alle ore 23,00, non essendo presenti nella sala elettori che non abbiano votato, dichiara 

chiusa la votazione.

O P P U R E  (1)

Il presidente alle ore 23,00, trovandosi tuttora presenti nella sala n. ...................... elettori che non hanno 

votato, ne fa prendere nota dal segretario e li ammette a votare nell’ordine di cui se ne è preso nota; quindi, alle 

ore .................................................., dichiara chiusa la votazione e rinvia le operazioni di voto al giorno 

successivo.

§ 20 ter. - Chiusura e suggellatura dell’urna contenente le schede votate

Il presidente, quindi, provvede: a chiudere immediatamente ed a sigillare l’urna contenente le schede 

votate; cura che sui sigilli vengano apposte oltre alla propria firma, la firma di almeno due scrutatori e di qualsiasi 

altro elettore che voglia sottoscrivere; provvede alla formazione di un plico nel quale ripone tutto quanto non 

occorente alle operazioni successive e lo lascia sul tavolo della sala; provvede, dopo aversi assicuratodi far uscire 

tutte le persone, alla sigillatura della sala addetta alle operazioni di voto; cura che sui sigilli vengano apposte oltre 

alla propria firma, la firma di almeno due scrutatori e di qualsiasi altro elettore che voglia sottoscrivere.

Dopo di che, il seggio viene immediatamente sciolto.

§ 20 quater. - Chiusura e firma delle prima parte del verbale

Il presente verbale, immediatamente prima delle operazioni di cui al paragrafo precedente, viene redatto 

in due esemplari dopo di che viene letto e firmato e sottoscritto dai componenti il seggio elettorale dando 

atto che alle operazioni si qui verbalizzate sono stati presenti almeno tre componenti dell’Ufficio, fra i quali il 

Presidente o il vice Presidente e due scrutatori. Il presente verbale viene chiuso alle ore ..................................... 

del giorno...................................................................................................................

..............................................................     ..............................................................  Presidente

..............................................................     ..............................................................  Vice Presidente

..............................................................     ..............................................................  Scrutatore

..............................................................     ..............................................................  Scrutatore

..............................................................     ..............................................................  Scrutatore

..............................................................     ..............................................................  Segretario

(1) Depennare la parte che non interessa.
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§ 20 sexies. - Operazioni nel corso della giornata di votazioni

Nel corso dela seconda giornata di votazione si è resa necessaria la verbalizzazione delle operazioni 

analiticamente indicate nei paragrafi 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19 e 20 ...................................................................

.......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................
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A.S.P.
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§ 20 septies. - Chiusura della votazione al termine del secondo giorno di votazione

Il presidente, alle ore 15,00, non essendo presenti nella sala elettori che non abbiano votato, dichiara chiusa la votazione.

O P P U R E  (1)

Il presidente alle ore 15,00, trovandosi tuttora presenti nella sala n. ...................... elettori che non hanno votato, ne fa 

prendere nota dal segretario e li ammette a votare nell’ordine di cui se ne è preso nota; quindi, alle ore ..........................................., 

dichiara chiusa la votazione.

(1) Depennare la parte che non interessa.
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viene affidato al slg . ................................................................................................................................................... . 

per essere consegnato al Tribunale owero alla sezione staccata del Tribunale competente. 

§ 24 - Controllo delle schede autenticate e non utilizzate per la votazione.
Spedizione del plico contenente tali schede e quelle rimaste non autenticate. 

(Art. 36 del T.U. D.P. reg. n. 3/1960) 

Il presidente, accertato che le schede autenticate e non utilizzate per la votazione sono n . ............ , riscontra 

che, calcolati come votanti gli elettori che dopo avere ricevuta la scheda non I' hanno restituita o ne hanno conse-

gnata una senza il bollo o la firma dello scrutatore, detto numero (1} ..................................................................... a 

quello degli elettori iscritti nelle liste della sezione ed assegnati alla sezione (degenti o detenuti aventi diritto al voto} 

che non hanno votato ........................................................ : ............................................................................... . 

............ 
,, .

.................. •••••••••••·••H· .. ••••••·•··••···•• .. ••••···•••······••••••······•••••••······•••••··••·•••I00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000o000000000000000000 

Indi il presidente raccoglie in un plico (BUSTA n. 3 Sb} tali schede che ammontano a n . ............ , nonché quel-

le rima.sta nel pacco consegnato al presidente dal sindaco, che ammontano a n . ................. . 

Detto plico, che contiene In totale n . .............. schede non utilizzate e sul quale appongono la finna Il presi-

dente, gli scrutatori ........................................................................................... , ........................................................ . 

ed i seguenti rappresentanti di lista ed elettori che ne hanno fatto richiesta ................................................................................... . 

viene affidato al sig ............................................................................................ delegato del Sindaco per essere consegnato al 

Tribunale ovvero alla sezione staccata del Tribunale competente. 

Il presidente consegna la BUSTA n. 8Sb, contenente 1·appendice di ogni scheda con applicato il tagliando antifrode e la 

bobina tagliando antifrode non utilizzata, alla Prefettura territorialmente competente per la conservazione. 

(1) Indicare se corrisponda o meno; In caso di mancata corrispondenza, Indicarne I motivi. 
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(Art. 48 del T.U. D.P. reg. n. 3/1960)
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§ 34 - Fonnazlone del pllchl

(Artt. 37 e 50 del T.U. O.P. reg. n. 3/1960) 

Ultimate le operazioni di scrutinio, il presidente procede ai seguenti adempimenti: 

a) Raccoglie In un plico (BUSTA 4-Sblbts) le schede deteriorate e le schede riconsegnate senza li bollo o la

flnna dello scrutatore, quelle ritirate ad elettori per artificioso Indugio_ nell'espressione del voto, quelle ritirate agli 

elettori che non si sono recati nella cabina per esprimere il loro voto e che sono state vidimate a norma di legge; 

b) ripone In un altro pileo (BUSTA n. 4-Sblter) le schede nulle, le schede contestate a qualsiasi effetto e per

qualsiasi causa. le schede dalle quali non risulti alcuna manifestazione di voto e le carte relative al reclami e alle 

proteste; schede e carte che sono già state immediatamente vidimate a norma di legge. In detto plico viene Inol­

tre Inclusa una copia delle tabelle di scrutinio. 

Questi plichi vengono, quindi, Inclusi nella BUSTA n. 4-Sb destinata a contenere il presente verbale; 

e) chiude le schede valide, nonché una copia delle tabelle di scrutinio, in un apposito pileo (BUSTA n. 5-Sb)

recante le firme del presidente e del segretario. 

I predetti plichi (BUSTE n. 4-Sb e n. 5-Sb) saranno poi trasmessi aJl'ufficio della 1• sezione, sede 

............................................ _ ............................................................................... (1).

d) Consegna la BUSTA n. 8-Sb, contenente l'appendice di ogni scheda con applicato il tagliando antifrode e

la bobina tagliando antifrode non utilizzata, a l la prefettura territorialmente competente per la conserva zione. 

SI certlftca che a tutte le opc,razlonl fin qui descritte sono stati sempre pntsentl almeno tre compo­

nenti dell'ufflcJo, fra i quaJI Il presidente o Il vice presidente, a norma dell'art. 14 del T.U. reg. n. 3/1960. 

§ 35 - Chiusura, firma ·del verbale ed invio dei plichi (2).
(Art. 50 del T.U. O.-P. reg. n. 3/1960) 

Il verbale è redatto in due esemplari. 

Un esemplare, Immediatamente chiuso nell'apposito plico (BUSTA n. 4-Sb), sigillato col bollo dell'ufficio e 

recante le flnne del presidente, di almeno due scrutatori, dei rappresentanti di lista e degli elettori presenti, che ne 

hanno fatto richiesta, unitamente al pileo contenente le schede vàllde (BUSTE n. 5-Sb) (3) viene affidato per la con-

segna dall'ufflclo deffa 1• sezione al sig . ..................................................................................................................... .,. 

:'·····"········································ .................................... Incaricato dal comune, oppure viene rimesso all'ufficio della 1• 

• sezione dal presidente o, per sua delegazione scritta, da due scrutatori, slgg . ............................................................. . 

L'altro esemplare, incluso nella BUSTA n. 6-Sb, verrà depositato, appena sciolta l'adunanza, nella segreteria 

: del comune. 

Il verbale, letto e, seduta stante. firmato In ciascun foglio e sottoscritto da tutti I componenti dell'ufflclo, viene 

i chiuso alle ore ................................... del giorno ..................................................................................................... .'. 

(1) Ufflclo atnlrallt: nel 00fflOOI con popolazione superiore a 15.000 abltllnll. 
Adunana dal prelidenll: nel comuni con popollzione lnferlonl a 15.000abllanll. 

(2) 09pennan1 I paragrafo 1& li conu,a ha 1.n1 Boia sezione. 
(3) Depenn.9 le parole che non inl�. 
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