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Rinuncia Destinatari  

è ammessa la rinuncia dei destinatari a patto che gli stessi presentino formale rinuncia (Modello di rinuncia) 
indicando le motivazioni. La stessa dovrà essere corredata da documento di identità in corso di validità e caricata 
dall’Ente Beneficiario sul sistema https://sso.siciliafse1420.it/ , nel gestore documentale della sezione 
partecipanti/allievi. 

 

 

Inserimento nuovi Destinatari  

è ammesso l’inserimento di nuovi destinatari, nei limiti descritti nell’Avviso, a patto che gli stessi presentino la 
Domanda di iscrizione debitamente compilata (All_11_Domanda di iscrizione). La stessa dovrà essere corredata da 
documento di identità in corso di validità e caricata dall’Ente Beneficiario sul sistema https://sso.siciliafse1420.it/ , 
nel gestore documentale della sezione partecipanti/allievi dopo la profilazione del Destinatario. 

 
 

https://docs.google.com/document/d/1UCegkf4LMr8nUtqETinEx5tztnkwXuxX/edit?usp=sharing&ouid=111575650048214083193&rtpof=true&sd=true
https://sso.siciliafse1420.it/
https://drive.google.com/file/d/1VnKCTtQY5T9pp8ebCgHovbOf_3X_ID1W/view?usp=sharing
https://sso.siciliafse1420.it/
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Rinuncia Formatori  

è ammessa la rinuncia dei formatori, nei limiti descritti nell’Avviso, a patto che gli stessi presentino formale 
rinuncia (Modello di indisponibilità all’incarico). La stessa dovrà essere corredata da documento di identità in corso 
di validità e caricata dall’Ente Beneficiario sul sistema https://sso.siciliafse1420.it/ , nel gestore documentale della 
sezione personale. 

 
 

Inserimento nuovi Formatori  

è ammesso l’inserimento di nuovi formatori, nei limiti descritti nell’Avviso, a patto che gli stessi presentino la 
Disponibilità all’incarico debitamente compilata (Modello di Disponibilità all’incarico). La stessa dovrà essere 
corredata da documento di identità in corso di validità e caricata dall’Ente Beneficiario sul sistema 
https://sso.siciliafse1420.it/ , nel gestore documentale della sezione personale dopo la profilazione del Formatore. 

https://docs.google.com/document/d/1WynFwq8eepSUXk_ATS9UHoURi8-MSTdT/edit?usp=sharing&ouid=111575650048214083193&rtpof=true&sd=true
https://sso.siciliafse1420.it/
https://docs.google.com/document/d/1MjdA9OY7kK1pJDOmYMurE89NB79_vDki/edit?usp=sharing&ouid=111575650048214083193&rtpof=true&sd=true
https://sso.siciliafse1420.it/
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Cambio Sede formativa  

la richiesta di variazione della sede formativa, con altra sede accreditata, deve essere caricata dall’Ente 
Beneficiario sul sistema https://sso.siciliafse1420.it/ , nel gestore documentale della sezione corsi del progetto e 
trasmessa al Servizio 3 - Gestione degli interventi di parte corrente dei fondi del PO FSE e POC (FSE) a mezzo PEC 
dipartimento.famiglia@certmail.regione.sicilia.it  

 
 

 

https://sso.siciliafse1420.it/
mailto:dipartimento.famiglia@certmail.regione.sicilia.it
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Il Servizio caricherà l’autorizzazione sul sistema https://sso.siciliafse1420.it/ , nel gestore documentale della 
sezione corsi del progetto. 
L’Ente Beneficiario sul sistema https://sso.siciliafse1420.it/ , dovrà profilare la nuova sede autorizzata nella sezione 
localizzazioni. 

 
 

L’Ente Beneficiario sul sistema https://sso.siciliafse1420.it/, nel gestore documentale della sezione 
partecipanti/allievi, dovrà caricare accettazione del Destinatario al cambio sede (Modello di Accettazione cambio 
sede) 

 

Cambio Sede stage  

la richiesta di variazione della Sede di Stage, deve essere caricata dall’Ente Beneficiario sul sistema 
https://sso.siciliafse1420.it/ , nel gestore documentale della sezione corsi del progetto e trasmessa al Servizio 3 - 
Gestione degli interventi di parte corrente dei fondi del PO FSE e POC (FSE) a mezzo PEC 
dipartimento.famiglia@certmail.regione.sicilia.it . La stessa dovrà essere corredata di nuova convenzione 
sottoscritta (Modello Convenzione Stage) e di documento di identità in corso di validità. 

https://sso.siciliafse1420.it/
https://sso.siciliafse1420.it/
https://sso.siciliafse1420.it/
https://docs.google.com/document/d/1DO1v_MGvLgZimDtBaxJnhQn23fO8cWms/edit?usp=sharing&ouid=111575650048214083193&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1DO1v_MGvLgZimDtBaxJnhQn23fO8cWms/edit?usp=sharing&ouid=111575650048214083193&rtpof=true&sd=true
https://sso.siciliafse1420.it/
mailto:dipartimento.famiglia@certmail.regione.sicilia.it
https://docs.google.com/document/d/1BOOl3DDEQSHhGNMt94Tx8tDyQY-0opoJ/edit?usp=sharing&ouid=111575650048214083193&rtpof=true&sd=true
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Il Servizio caricherà l’autorizzazione sul sistema https://sso.siciliafse1420.it/ , nel gestore documentale della 
sezione corsi del progetto. 
L’Ente Beneficiario sul sistema https://sso.siciliafse1420.it/ , dovrà profilare la nuova sede autorizzata nella sezione 
localizzazioni. 

 

 
 

L’Ente Beneficiario sul sistema https://sso.siciliafse1420.it/ , dovrà caricare la  Convenzione di Stage sottoscritta 

nella sezione localizzazioni. 

 
 

https://sso.siciliafse1420.it/
https://sso.siciliafse1420.it/
https://sso.siciliafse1420.it/
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Registrazione politiche attive  

ai fini dell’erogazione del SFL e dell’ADI, è necessario procedere al tempestivo aggiornamento dei dati 

contenuti nel Sistema Informativo Unitario delle politiche del lavoro (SIU), necessario procedere al 

tempestivo aggiornamento dei dati contenuti nel Sistema Informativo Unitario delle politiche del lavoro 

(SIU). Si precisa che dovranno essere effettuati i dovuti aggiornamenti nei casi di rinuncia, abbandono o 

interruzione delle attività relative alla politica attiva assegnata. ISTRUZIONI PER IL CARICAMENTO DELLE POLITICHE ATTIVE 

Variazione REO/AREO  

è ammessa la variazione del REO o dell’AREO. Attraverso apposito modulo (Modulo rilascio credenziali 
REO/AREO) è possibile effettuare le variazioni. Lo stesso dovrà essere trasmesso al Servizio 4 - Monitoraggio, 
controllo e rendicontazione delle operazioni finanziate con i P.O. FSE e P.O. FESR a mezzo PEC 
dipartimento.famiglia@certmail.regione.sicilia.it 

Regolamento del Corso  

entro l’avvio del corso il soggetto Beneficiario deve consegnare a ciascun soggetto ammesso a frequentare l’attività 
formativa un Regolamento. Attraverso apposito modello (Modello Regolamento del Corso) è possibile redigere il 
regolamento che dovrà essere caricato dall’Ente Beneficiario sul sistema https://sso.siciliafse1420.it/ , nel gestore 
documentale della sezione corsi del progetto.  

 
 

 
Lo stesso dovrà essere sottoscritto per accettazione dai Destinatari con modulo dedicato (Modello di Attestazione 
Regolamento del Corso) e caricato dall’Ente Beneficiario sul sistema https://sso.siciliafse1420.it/ , nel gestore 
documentale della sezione partecipanti/allievi. 

https://drive.google.com/file/d/1ielBY5DBCoWjaGGqD4sihk4LjAMzGZtQ/view?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Y_mZjw_ARckNPO7riIvEl-E8POz80OUx/edit?usp=sharing&ouid=111575650048214083193&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Y_mZjw_ARckNPO7riIvEl-E8POz80OUx/edit?usp=sharing&ouid=111575650048214083193&rtpof=true&sd=true
mailto:dipartimento.famiglia@certmail.regione.sicilia.it
https://docs.google.com/document/d/1YDAHn_t-EyWiGJde87tJl8_Z2MsF-hph/edit?usp=sharing&ouid=111575650048214083193&rtpof=true&sd=true
https://sso.siciliafse1420.it/
https://docs.google.com/document/d/1IhQgGQQjL-IrFVDUIAf65ESOq5hSYKLX/edit?usp=sharing&ouid=111575650048214083193&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1IhQgGQQjL-IrFVDUIAf65ESOq5hSYKLX/edit?usp=sharing&ouid=111575650048214083193&rtpof=true&sd=true
https://sso.siciliafse1420.it/
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Vidimazione Registri Cartacei  

preliminarmente all’avvio di ciascun corso, il soggetto Beneficiario è tenuto a sottoporre a vidimazione 
su ogni pagina dei registri cartacei.  
I registri obbligatori utilizzati per la rilevazione delle attività sono: 
 il registro didattico e di presenza (Modello); 
 il registro di stage (Modello); 
 il registro materiale didattico e di consumo (Modello); 

 

Compilazione Allegato 5 bis - Dichiarazione Avvio delle Attività  

la generazione dell’allegato è subordinata al caricamento dei calendari didattici. Completata 
l’operazione l’Ente Beneficiario sul sistema https://sso.siciliafse1420.it/ , potrà scaricare l’allegato dalla 
sezione Anagrafica operazione 

 
Successivamente dovrà caricare l’allegato sottoscritto dal Legale Rappresentante nella sezione gestore 
documentale 

https://docs.google.com/document/d/1bjHSw-ZaQS3bKDsFmlpFRvSw6Z0aEkjg/edit?usp=sharing&ouid=111575650048214083193&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1Y-6kxbz6WW5EpojGH50OykpCsyca0FWr/edit?usp=sharing&ouid=111575650048214083193&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1hlvkrbutHIjGtXyrSP0KAKYn2zV-NpNg/edit?usp=sharing&ouid=111575650048214083193&rtpof=true&sd=true
https://sso.siciliafse1420.it/
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