
ALLEGATO A:
Schema tipo di invito formale alla fruizione delle ferie alla Circolare prot. n.        del

REPUBBLICA ITALIANA
REGIONE SICILIANA

ASSESSORATO REGIONALE DEL…………………….

           DIPARTIMENTO REGIONALE ……………………………….

                                                                        Servizio ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

Indirizzo di posta elettronica…………

Oggetto: invito formale alla fruizione delle ferie maturare e non fruite 

Al dipendente/Dirigente, Sig……….

mail istituzionale…………

Dagli accertamenti effettuati nell’ambito dell’attività di monitoraggio che espleta questo Dipartimen­
to… e/o Ufficio..., in qualità di datore di lavoro, ai sensi della normativa vigente e in conformità con la Circolare  
del Dipartimento Regionale della Funzione Pubblica e del Personale del……..prot n………, si registra che la S.V 
alla data del… deve ancora fruire di un congedo ordinario pari a numero complessivo giorni…., per ferie matura­
re e non fruite, relative al seguente periodo… .

Pertanto, in aderenza alla normativa contrattuale vigente, la S.V è invitata a fruirne entro e non oltre 
la data del……. (indicare la scadenza contrattuale prevista dalla fonte negoziale per la fattispecie concreta), pre­
via autorizzazione dello scrivente (Dirigente).

Al fine di contemperare le esigenze di servizio con le Sue preferenze personali, voglia la S.V presen­
tare una richiesta di fruizione delle ferie, eventualmente anche frazionata in più periodi, che preveda l’esaurimen ­
to delle stesse entro e non oltre la data del… .

La suddetta richiesta sarà preventivamente autorizzata e, ove necessario, la S.V. sarà invitata ad ap­
portarvi modifiche per far fronte ad esigenze di servizio indifferibile ed urgenti, fermo restando, comunque, che,  
alla data del…., dovrà registrarsi l’esaurimento delle ferie a Suo favore.

Ove la S.V dovesse rimanere inerte al presente invito, si comunica che alla data di scadenza del… le 
ferie maturate e non fruite saranno perse, né si provvederà alla corresponsione di trattamenti economici sostituti­
vi, stante quanto previsto dall’ art. 5, comma 8 del Decreto Legge 6 luglio 2012, n. 95 convertito con modifica­
zioni dall’art 1, comma 1, legge 7 agosto 2012, n 135.

Luogo e data………..

                                                              Il Dirigente / Dirigente Generale

                                                                  _________________ 
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