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SCHEMA DI SINTESI DOCUMENTAZIONE PER LE DDR  

 

AVVISO N.2/22 – AGGIORNATO CON D.D.G. n. 2006 del 24/07/2024 

Servizi per il lavoro Percorso 4 – Lavoro e Inclusione 

per l’attuazione del Programma Garanzia Occupabilità dei Lavoratori da finanziare nell’ambito del 

Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza (PNRR),  

Lavoro Missione 5 “Inclusione e coesione”, Componente 1 " Politiche per il Lavoro”, 

Riforma 1.1 “Politiche Attive del Lavoro e Formazione”,finanziato dall’Unione europea – 

Next Generation EU  
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Tab.2 Documentazione da caricare a sistema per la rendicontazione dei costi e richiesta di finanziamento 

Servizio/misura 
Durata Modalità UCS 

DOCUMENTAZIONE NECESSARIA 
per la DOMANDA DI RIMBORSO 

Documenti 
generati da 
CIAPI GOL 

NOTE 

Orientamento 
specialistico (LEP E)  

6 ore 

Attività 
individuale 
finanziata a 

processo 

€39,94/ora 

DOCUMENTAZIONE CARICATA SU SILAV 
CHE TRASMIGRA IN AUTOMATICO SU CIAPI-GOL: 

• Patto di servizio personalizzato, sottoscritto dal beneficiario e 

dall’operatore CPI (caricato da CPI); 

• Allegato 2 – Modulo Autodichiarazione scelta soggetto esecutore (caricato 

da CPI); 

• Allegato 3 – Modulo presa in carico soggetto esecutore  

• Allegato 4 – Modulo Autodichiarazione scelta Ente/Corso di formazione 

(solo in caso di avvio a formazione); 

• Allegato 5 – LEP E - REPORT attività individuali; 

• Allegato 7 – LEP E - Modello esito Skill Gap Analysis; 

DOCUMENTAZIONE CARICATA SU CIAPI-GOL 

• Allegato 8 – Informativa e presa visione Privacy; 

• CV operatore dedicato;  

• C.I. operatore dedicato; 

• Lettera di incarico nel caso di personale esterno. 

• Ordine di Servizio nel caso di utilizzo di personale interno. 

 
Inoltre, in caso di erogazione del servizio da remoto: 

• autorizzazione ad erogare servizi a distanza (D.D.G. 520 del 15/03/2023) 
ricevuta da Servizio 3 del Dipartimento Famiglia; 

• reportistica LOG piattaforma di erogazione attività sincrona (D.D.G. 520 del 
15/03/2023). 

Allegato 22 
Modello DDR 

- LEP E 

Attività di back office 

riconosciuta per un 

massimo di un’ora.  

Tale attività dovrà essere 

registrata nell’Allegato 5 

REPORT attività 

individuali; 



3 

  

D.D.G. n. 2672 del 08/10/2024         Allegato 21 – Workflow e Schema di Sintesi Documentazione DDR 
  

 

Accompagnamento 
al Lavoro (LEP F1)  

10 ore. 

Attività di 
gruppo 

Finanziata 
a processo 
(8 persone. 
Minimo 4 in 

caso di 
rinunce) 

€82,27/ora 

DOCUMENTAZIONE CARICATA SU SILAV 
CHE TRASMIGRA IN AUTOMATICO SU CIAPI GOL: 

• Patto di servizio personalizzato, sottoscritto dal beneficiario e 
dall’operatore CPI (caricato da CPI); 

• Allegato 2 – Modulo Autodichiarazione scelta soggetto esecutore (caricato 

da CPI); 

• Allegato 3 – Modulo presa in carico soggetto esecutore; 

DOCUMENTAZIONE CARICATA SU CIAPI GOL: 

• Allegato 6 – LEP F1 – REPORT attività di gruppo 

• Allegato 8 – Informativa e presa visione Privacy 

• CV operatore dedicato;  

• C.I. operatore dedicato; 

• Lettera di incarico nel caso di personale esterno. 

• Ordine di Servizio nel caso di utilizzo di personale interno. 
 

Inoltre, in caso di erogazione del servizio da remoto: 

• autorizzazione ad erogare servizi a distanza (D.D.G. 520 del 15/03/2023) 
ricevuta da Servizio 3 del Dipartimento Famiglia; 

• reportistica LOG piattaforma di erogazione attività sincrona (D.D.G. 520 del 
15/03/2023). 

Allegato 23 
Modello DDR – 

LEP F1 

L’attività può essere 
avviata con un numero 
di partecipanti pari a 8. 
È finanziabile anche se 
il gruppo si riduce. 
Al di sotto dei 4 
partecipanti l’attività 
non è finanziabile. 

 
N.B. È riconosciuta 
l’attività di back office 
per un massimo di 
un’ora. Tale attività 
dovrà essere registrata 
nell’Allegato 6 – LEP F1 – 
REPORT attività di 
gruppo 

Attivazione Tirocinio 
di inclusione sociale 

TIS 
(LEP F2) 

Indennità di 
tirocinio  
6/mesi. 

€500/mese 

DOCUMENTAZIONE CARICATA SU SILAV 
CHE TRASMIGRA IN AUTOMATICO CIAPI GOL: 

• Patto di servizio personalizzato, sottoscritto dal beneficiario e 
dall’operatore CPI (caricato da CPI); 

DOCUMENTAZIONE CARICATA SU CIAPI GOL: 

• CO - Comunicazione obbligatoria di avvio Tirocinio; 

• Allegato 14 - LEP F2 – Registro TIS 

• Documento che attesta il ricevuto pagamento dell’indennità mensile  

Allegato 24A 
Modello DDR – 

LEP F2 
 

Indennità mensile 
erogabile per intero se 
il tirocinante ha 
completato il 70% delle 
ore/mese previste 
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Attivazione 
Tirocinio di 

inclusione sociale 
TIS 

(LEP F2) 

Promozione 
di tirocinio 

Attività 
finanziata a 

risultato 

€537,50/evento 

DOCUMENTAZIONE CARICATA SU SILAV 
CHE TRASMIGRA IN AUTOMATICO SU CIAPI GOL: 

• Patto di servizio personalizzato, sottoscritto dal beneficiario e 
dall’operatore CPI (caricato da CPI); 

• Allegato 2 – Modulo Autodichiarazione scelta soggetto esecutore 

(caricato da CPI); 

• Allegato 3 – Modulo presa in carico soggetto esecutore. 
 

DOCUMENTAZIONE CARICATA SU CIAPI GOL: 

• CO – Comunicazione obbligatoria di avvio Tirocinio; 

• Allegato 8 – Informativa e presa visione Privacy; 

• Allegato 9 – LEP F2 – Dichiarazione Soggetto Ospitante TIS 

• Allegato 10 – LEP F2 – Attestazione Insussistenza legami di parentela TIS; 

• Allegato 11 – LEP F2 – Schema di Convenzione TIS 

• Allegato 12 – LEP F2 – Modulo Comunicazione Attivazione TIS 

• Allegato 13 - LEP F2 – Progetto di TIS 

• Allegato 14 – LEP F2 – Registro TIS 

• Allegato 15 – LEP F2 – Report tutor soggetto promotore TIS 

• Allegato 16 – LEP F2 – Modulo Sospensione di TIS (eventuale); 

• Allegato 17 – LEP F2 – Modulo Interruzione TIS (eventuale); 

• Allegato 18 – LEP F2 – Scheda Individuale tirocinante TIS 

• Allegato 19 – LEP F2 – Attestazione finale TIS 

• Lettera di incarico nel caso di personale esterno. 

• Ordine di Servizio nel caso di utilizzo di personale interno. 

• CV TUTOR;   

• C.I. TUTOR dedicato. 

Allegato 24B 
Modello DDR – 

LEP F2 
 Tutoraggio 

Attività 
individuale 
Finanziata  
a processo 

16 ore 

€39,94/ora 
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Incrocio 
Domanda/Offerta  

(LEP F3)  

Attività 
finanziata 
risultato 

€2.426,20 
CTI o 

apprendistat
o 
 

€1.351,20 
CTD≥12mesi 

 
€491,20 
CTD 6-12 

mesi 

DOCUMENTAZIONE CARICATA SU SILAV 
CHE TRASMIGRA IN AUTOMATICO SU CIAPI GOL: 

• Patto di servizio personalizzato, sottoscritto dal beneficiario e 
dall’operatore CPI (caricato da CPI); 

• Allegato 2 – Modulo Autodichiarazione scelta soggetto esecutore (caricato 

da CPI); 

• Allegato 3 – Modulo presa in carico soggetto esecutore. 

DOCUMENTAZIONE CARICATA SU CIAPI GOL: 

• Allegato 8 Informativa sulla Privacy con allegata dichiarazione di presa 
visione sottoscritta dal destinatario; 

• Allegato 20 Attestazione grado di parentela; 

• Co - Comunicazione Obbligatoria (UNILAV). 

• Copia del Contratto di Lavoro; 

• Lettera di incarico nel caso di personale esterno. 

• Ordine di Servizio nel caso di utilizzo di personale interno; 

• CV operatore dedicato; 

• C.I. operatore dedicato. 

Allegato 25 
Modello DDR – 
LEP F3 
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